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PREFACE 


£n the coiirBe of several years busiriosa experience in Ih'ance and 
Spain since being demobilized in 1919, the author has constantly 
felt the need of a good manual of business correspondence in English, 
French, and Spanish, which should contain examples of letters such 
as are exchanged between sliipping companies and their agents, 
also those dealing with such subjects as insurance, contracts, collec- 
tions, hire-purchase, mail order, and many other topics fre( 3 [uently 
omitted from correspondence books in foreign languages. 

The object, therefore, of the present book has been to produce a 
complete commercial correspondence in English, French, and Spanish, 
which, whilst excluding all reference to such details as the rules of 
foreign orthography, conjugations, and other elementary stagework, 
should, nevertheless, be of considerable assistance to the merchant, 
or to the clerk in charge of foreign correspondence. It is the author’s 
opinion that the advanced student of languages does not req|,uire a 
book which encroaches upon the province of the teacher ; what he 
needs is guidance in selecting suitable phrases wbioh will enable him 
to compose a good letter, simple and to the point, clearly intelligible 
to his foreign client. Without some such aid, years of practice are 
usually required before the desired standard can be attained. 

With this end in view a comprehensive selection of commercial 
letters and suitable replies has been compiled, dealing with as many 
topics as possible ; tables of weights and measures have been added, 
and several examples of commercial documents including contracts 
and notarial deeds. 

It is therefore hoped that this book will be appreciated by 
many of those who conduct business between England, Franco, 
Spain, and Spanish America, and that they will find it has supplied 
a very genuine need. 

The author gladly takes advantage of the opportunity afforded 
by the Pieface to express his indebtedness to numerous friends 
for valuable collaboration and suggestions received during the 
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compilation of this work, also to Messrs. Butterworth & Co., p\xb- 
lishers, for their kind permission to include herein various excerpts 
from Mr. H. Jacobses treatise on Mercantile Law, 

For the rest, the writer would like to tender his thanlcs in anticipa- 
tion to those readers who may care to send him suggestions for 
improvements in the letters contained in this volume. Needless to 
say, these will receive everj’^ attention when the time comes for a 
new edition to be published. 

P, J. 



PREFACE 

l) 0 itANT ie coure de plusiexirs aimeea d’exp6rience commeroialo eii 
France et en Espague depnis sa demobilisation en 1919, raiitenr a 
constaminent senti le besoin d’un bon manuel de correspondanoe 
qui contiendrait en anglais, fran9ais efc espagnoi, des exemples de 
lettres telles qne celles eohangees entre les compagnies de navigation 
et lenrs agents; celles traitant de sujets comme rassuranoe, les 
oontrats, les recouvrements, la vente k credit et par correspondanoe, 
ainsi quo d^autres mati^res fr^qnemment omises dans les livres de 
correspondance en langue 4trangere, 

L’objet du livre qui nous concerne est done de presenter un manuel 
oomplet de correspondanoe commerciale en anglais, fran^ais et 
espagnoi, lequel, bien qu^exoluant toute r6f6renoe k des details tels 
que les regies d’orthograplie, de conjugaison, ainsi que d’autres 
sujets 416inentaires, sorait cepondant de grande utility au 
n6gooiant ou k Temploy^ oharg4 de la correspondanoe 4trang^re. 
Dans rid4e de Tauteur un 414ve avanc6 n’a nul besoin d’un livre 
qui empi^to sur lo domaino du professeur ; oe qui lui est n^cessaire 
est un guide dans le ohoix do phrases appropri4es, qui lui permottront 
de r4diger uno lettro agrdable, simple et Ju propos, claire et intelli- 
gible pour son client 6trang6T. Eaute d’une telle aide, des anuses de 
pratique sont g4n4ral6xaent n4cessaires avant que le niveau d4sir4 ne 
soit atteint. 

Dans ce but, uue selection 4tendue de lottres oommeroiales, ainsi 
que leurs r6ponses, sur des sujets aussi varies que possible, a 4te 
pr6par4e. On trouvera aussi, dans les trois langues, un© table des 
poids et mesures et plusieurs exemples de documents tels que oon- 
trats et aotes notaries, 

II est done k esp6rer que oe livre sera appr4oi6 par beauooup de 
oetix qui sont ©n relations d'affaires aveo TAngleterre, la Erance, 
TEspagne, et les r4publiques Hispano-Am6ricaines et qui y auront 
trouv6 une aide opportune. 

L’auteur d6$ire, dans cette preface, marquer sa reconnaissance 
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mix nombreiises perBonnes qui lui ont offert Taide de leurs conseils 
©t de leur collaboration <5olair6s, ainsi MM. Butterworth et 
Die, ^diteurs, qtix Font graciensemont autoris^ &, se servir de divers 
paragraphes du trait6 de Loi Mercantile d© M. Jacobs. 

En deniier lieu, il tient k remorcier k Favanoe, coux des lecteurs 
qui voudraient bien prendre la peine do lui sugg6ror quelque amelio- 
ration dans les letiros quo contient cet ouvrage, II va sans dire qii*il 
en sera tenu compte lors de la publication d'une nouvelle Edition. 

R J. 



PEOLOGO 

Dubante el cui’Ho de varies anos de oxperieneia comeroial on 
ITranoia y E8i)ana, desdo su desmovilizaoioii en 1919, el autor ha 
notado constantemente la falta de un buen manual de correspoti- 
deixcia que presentara en ingles, francos y Castellano, ejemplares 
do cartas de tipos tan interesantes come las que se cruzan entre las 
companlas de navegaoion y sus agontes; aqnellas que tratan de 
asuntos relacionados con soguros, contratos, litigios, ventas a plazos 
y per correspondenoia y> en fin, tantas otras materias omitidas en 
loB libros dedicados a correspondenoia en lenguas extranjeras. 

El objeto de este libro es presentar un manual completo de corros- 
pondoncia comeroial en ingl6s, francos y Castellano que, annque 
exoluya toda referenoia a detalles gi’amaticales, oomo reglaa de 
ortografla, conjugaoioxaes, eto», aiiva de efioaz ayuda al comerciante 
0 al oniploado cncargado do la correspondenoia extranjera. En la 
opinibn del autor un alumno adelantado no neoesita de libros 
apropiados rads bien para el profesor ; lo que neoesita es una gula 
para la seleocidn de frases adocuadas que le permitan redaotar una 
carta agradablo, souoilla y apropiada, data o inieligible para su 
olionte oxtranjero. Sin tal ayuda, se xieoesitan, goneralmento, 
varios afios de prAotioa para poder aloanzar el nivol deseado. 

Con este fin se ha preparado una amplia solocoion de cartas 
oomerciales, con sus respuestas, sobre los motivos mds diversos. 
Igualmente se encontrard, en las trea lenguas, un ouadro de pesas y 
medidas y varios ejemplos de documentos, tales oomo contratos, 
aotas notariales, eto. 

Es, pues, de esperar que este libro serd apreoiado por muoKos de 
los que tionen relaoiones oomerciales entre Inglaterra, Erancia, 
Espafia y la AmMca Espaflola y que encontrardn en 61 una ayuda 
efioaz y oportuna. 

Es deseo del autor exprosar en este prefaoio su agradeoiinienbo a 
ouantas personas le ban prestado la ayuda do sus dtiles oonsejos e 
importante oolaboraoibn, asi oomo a los Sres. Butterworth y Cla., 
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editores, que le ban autorizado desinteresadameiite a emplear 
diyersos pArrafos del tratado d© Doreeho Meroantil del Sr. H. 
Jacobs. 

Por liltimo, le iiiteresa dar las graoias anticipadas a aquellos 
leotores que quisieran tomarse el trabajo de indioarle cualquier 
mejora que oonsideraraix oportuna en estas cartas, estando demds 
deoir que dichas mejoras avalorardn nuestra segunda edioion. 

P. J. 
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BUSINESS LETTERS AND 
DOCUMENTS 

IN ENGLISH, FRENCH 
AND SPANISH 

SECTION I 

COMFOSmO AN EFFECTIVE EDSINES8 LEITEB 
IN A FOEEI&N LANGUAGE 

The importance oi’ letter writing m businests cannot he over-estimated. 
The letter that wins customers is the one that compels attention by 
its discreet persuasiveness and attractive presentation. Just as the 
accounting system of a business is the gauge that measures its progress 
and condition, so well-composed correspondence denotes the style of 
the firm, and often is the measure by which foreigners judge the 
concern. 

Foreign correspondence should not foe a subject to which the manage- 
ment gives but spasmodic and desultory thought ; it should be studied 
seriously with as much enthusiasm as is usually devoted to any other 
productive side of a business. For, are not such letters as sales letters 
and follow-up letters meant to be productive? Are they not eq[ually 
as important as the quality of the merchandise which they are 
advertising? 

Obviously the first stop in foreign correspondence is for the person in 
charge to master his own language, If you are designated as foreign 
correspondent, and lack ability to express yourself e:Seotively in your 
own language, you lack what is probably the most important tool in 
your equipment, and your foreign compositions cannot possibly be 
convincing. Granted, then, the ability to express yourseK in your 
native tongue with clarity and force, and a previous thorough grounding 
in either of the languages in which this book is written, the composition 
of an elective letter in another language is not difficult. But at first 
you will need a suitable reference-book, with ready-made phrases, 
words, and commercial expressions with which to build up your letters. 

The correspondence collected in the following pages comprises letters 
taken from actual files of shipping, insurance, general merchants % and 
agency offices. By studying the numerous examples, and the glossary 
of terms, your vocabulary of foreign expressions will soon become 
enlarged, and the embarrassing errors in phraseology committed 
previously will be avoided. Your translations will gradually assume the 
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2 BUSINESS LETTERS AND DOCUMENTS 

logical sequence and attractive form used by the foreigner in his own 
letters » 

Many of the essentials to be observed in composing a letter in another 
language must necessarily apply equally to compositions in one’s own 
language. Letters must be courteous, coherent, and accurately para- 
graphed. The opening and closing phrases must be chosen with care. 
Lengthy constructions should be avoided ; the most effective sentences 
are those which are the shortest, Punctuation and other elementary 
details which constitute clear, attractive expression, must not be 
ignored. The subject matter of the letter should be brought out as near 
the first paragraph as possible. Information given should be accurate, 
and grouped under intelligible headings to avoid confusion. 

Typewritten correspondence must be well proportioned and set out 
in the centre of the sheet. This does not apply to letters addressed to 
Government Officials in some countries, of which more in the next 
chapter. The goodwill of the company or firm is of paramount impor- 
tance and should be uppermost in your mind when conducting foreign 
correspondence. Study the psychology of the client to whom you are 
addressing the letter. If an Englislunan, recollect that he prefers a 
letter to be short and to the point ; a curt, pithy reply to a Frenchman, 
however, will do him an injustice, and a Spaniard will be prejudiced 
against you if your letter is devoid of the extra politeness which is 
customary in their correspondence. 

As regards the actual composition of the letters, first make a rough 
di’aft of your letter into the language in qxiestion, read it over carefully, 
insert the necessary corrections, and above all ascertatn that it is devoid 
of involved constructions : in other words, it must bo perfectly intel- 
ligible and unambiguous. Then, re-write it. Simplicity is always 
preferable to compheatod expressions. Do not be afraid to utilize the 
phrases from this book ; study the examples carofolly, work them into 
your correspondonco, and a few months’ practice will make you 
proficient. 


SECTION I: LA COMPOSITION D’UNE LETTRE 
D’AFFAIRES EFFECTIVE DANS UN LANGAGE 
3STRANGER 

L’importance de la corrcspondance cn affaires ne sera jamais trop 
eston^e. La lettre qui attire des clients, est celle qui retient Inattention 
par uue discrete persuasion et une presentation engagoante. Oomme la 
comptabilit4 est le niveau qui d4montre le progrfes et la position d’une 
compagnie, de mtoe, la corrcspondance soigneusement compos^e, en 
indique le genre et est, tri^s souvent, la mesure par laquelle des stranglers 
la jugoront. 

La correspondance (^trang^re ne doit pas tee un sujet dont la 
direction s’occupe de fagon ddcousue et saccadt^e ; eUe doit tee dtudicie 
s^rieusemont, avec autant d’enthousiasme qu’il cn est voud d’ordinaire 
^ quelque autre branohe productive des affaires. Oar, les lettros, tellea 
que les lettres de vento et de continuation, ne sont-elles aussi 
importantes que la quality de la marchandise qu’elles font connaltre? 
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Evidemment, le premier pas en mati^re de correspondance 4traiigfere 
con iste, pour la personne qui en est chargee, dans la. connaissance de 
sa propre langue. Si vons ^tes choisi comme correspondant stranger 
et qne i’art de vons exprimer dans votre propre langue tous fasse 
ddfaub, il vous manque ce qui est probablement Pinstriiment le plus 
n^cessairo et vos compositions en un idiome dtranger ne seront pas 
convaincantes. En admettant, done, la facility k vous exprimei' claire- 
meni) et parfaitement, dans votre langue maternelle, ainsi que la posses- 
sion de bonnes notions de Time on P autre des langues dans lesquelles ce 
livre est dorit, la composition d*une lettre effective, dans un langage 
t^,iranger, nfest gufere diMcile. II vous faudra au d4but un livre aveo des 
phrases toutes faites, des mots et expressions commerciales pour la 
compilation de vos lettres. 

La correspondance r^unie dans ces pages comprend des lettres 
choisies dans les dossiers de n^gocianta en gros, d'agenis d^assurance et 
d’armateurs. En 6tudiant les nombreux exemples ainsi que le glossaire, 
votre vocabulaire d’expressions 4trang^res augmentera promptement 
et les erreura commises auparavant dans la phras^ologie, seront 4vit^es. 
Yoa traductions assumeront, graduellement, I’ordre logique et le tour 
agr^able donnas par P4tranger ^ ses propres lettres. 

La plupart des qualtt^s essentielles k obtenir, en composant une lettre 
dans une langue ^trang^re, sent cePes mtees qui s^appliquent aux 
compositions en langue maternelle, Les lettres doivent ^tre polies, 
coh(§rentes, et leurs paragraphes nettement 6tablis. L’appel et la 
courtoisie finale doivent Stre judicieusement cboisis. II faut 6viter les 
constructions de phrase interminables ; les phrases les plus courtes sont 
les meilleures. La ponctuation et les autres details 41ementaires, qui 
donnent it la phrase un tour clair et facile, ne doivent pas ^tre ignores. 
Le Rujet qui constiiue la lettre doit ^tre expoa4 aussi prfes que possible 
du premier paragraphe. L’information donnt^e doit ^tre precise et 
groupie sous des rubriques intelligibles, adn d’obvier k la confusion. 

La correspondance la machine doit 6bi*e hairmonieusement placd^e 
au milieu do la page. Oeci ne s’applique pas aux lettres adressdes, dans 
certains pays, k de Hants Fonctionnaires du gouvernement ; notre 
ohapitre suivant en traite particuli^rement. La clientele d’uue com- 
pagnie ou d’une flrme est de supreme importance et il vous faut la 
consid4rer comme telle, lors de la redaction en correspondance 4trang^re. 
Eiudiez la psychology e du client ^ qui vous adressez la lettre. Si e’est 
un Anglais, souvenez-vous qu*il pr^fere rme lettre courts et au point; 
une rdponse s^che et 4nergique ne sera peut-§tre pas du goiit d’un 
Franpats, et vous indisposerez contre vous un Espagnol, si votre lettre 
manque de cette comtoisie exceptionnelle^ins^parable de la sienne, 

En ce qui concerne la composition proprement dite, faites d’abord 
votre lettre au brouillon, dans la langue requise, relisez-la soigneuae- 
mentf efPectuez les corrections ndeessaires et STirtout, assurez-vous 
qufelle ne contient auoune construction ampoul^e ; en un mot, elle doit 
toe parfaitement intehigiblr et sane ambiguity. Recopiez-la ensuite. 
La "simplioit^^ dans le style est toiiiours pr^^ferable k la complexity, 
Servez-vous, sans crainte, desfphraseS^de cejlivre ; ytudiez-en les exemples 
attentivement et faites-les entrer dans votre correspondance. Apr^s 
quelques moia de pratique vous vous trouverez tout k fait comp4tent. 
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SECCI(5N PEIMERA: LA COMPOSICION PRACTICA 
DE UNA CARTA UE NEGOCIOS EN UNA LENGUA 
EXTRANJERA 

La importancia cle la corrospondencia comercial no puede en modo 
alguno desaienderse. La caria q^uo seduce a los clientos, es aqtxella quo 
llama su atencidn por su redaccidn discrcta, porsuasiva, a la vez que 
por su presentacidn, atractiva. Asi, como la coutabilidad do un negocio 
es el nivel que sirve i)a>ra itiedii- el xirogroso y condiciones del mismo, 
de la misma manera una corrcspondencia bien preparada denota no 
s61o el esfcilo de la firma, sino que frocnentomeuie os el elemento que 
sirve para formar juicio, a las personas ajenas a la flmia. 

La correspondcncia extranjera no debe ser on modo alguno asunto 
del oual la direocidn se ocupe de manera eventual o irregular. Por el 
contrario, debe sor esfcudiada muy seriamonto y por lo menos con ianio 
entusiasmo como el que se dedica a otras ramas productivas del negoci(x. 
^Por qu6 no ban de ser tales cartas de vonta o do contacto con la 
clientela, iguabnente un importante ramo de produccidn? ^Acaso no 
son ellas tan importautes como la misma mercancla cuya calidad 
anuncian? 

Evideniemente, el primer j^aso tux materia de corresi)ondcncia extran- 
jera consiste por parte de la persona que la ba de tomar a sxi cargo, on 
el conocimiento exacio do six propia longua. Si alguien ha sido delegado 
para tomar a su cargo la corrcspondencia extranjora, y si esa persona 
no poseyera el arte de expresarso on su propia lengua, Ic biltarit ncccsaria- 
mente el instrumonto propio y, naturalmente, rub composiciones 
en otro idioma no ser/in tampoco convincontes. AdmiUendo, pxies, la 
facilidad de expresarso clara y perfectamenie eii su propia lengua 
materna, y ayudada adomd-s por buenas nociones de utio y otro de los 
idiomas on los cualos se ha escrito esto libro, la composioidn de xma 
carta edoaz en una do esas lenguas oxtranjeraB no resultard cosa diflcib 
Fero, hxdudablemente, procisard on los principios la ayuda. de un libro 
conteniendo Trases Iiechas y palabras y oxpresioncs comerciales que 
ayuden a la composicidn de tales cartas, 

La coiTespondencia reunida en estas pdginas comprende cartas 
escogidas en los arebivos de comerciantes al por mayor, agentes de 
aeguros y armadores. Despuds do estudiarse los numerosos ejemplos 
glosados, el vocabulario de expresidn extranjera aumentar4 rdpidamente 
y los errores que antes pudieran cometerse en la fraseologla se evitarto. 
Las traducciones irdn adquiriendo graduabnente ol orden 16gico y el 
giro agradable dados por el extranjero a sus propias cartas. 

La mayor parte de las condiciones esenciales que deben perseguirse 
en la composicidn de utia carta en una lengua extranjera son las mismas 
que se aplican a la composioidn de una carta escrita en la lengua materna. 
Las cartas precisa que sean correctas, hilvanadas debid amente y bus 
pteafos estableoidos ouidadosamente, El prinoipio y final de las cartas 
debe ser objeto do frases jxiioiosamente escogidas. Precisa ovitar la 
construcoidn do frases interminables, ya quo son las mds cortas casi 
siempre las mejores. La puntuacidn y demds detallcs elementales quo 
dan a la frase xm giro claro y fdoil no deben dosculdarse. 151 motivo quo 
da lugar a la carta debe ser expuesto lo mds prdximo posible al primer 
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p4rrafo de la miema, Los irLCormes que se den, deben ser precisos y 
agrupados en pdrrafos bajo tiiuLos bieu dednidos q,ue eviten posibles 
oonfusiones. 

La correspondenoia becba a maquina debe sei* proporcionalmente 
bien disfcribulda six escritura en el contro do la hoja. Se exceptda de 
esta rogla la correspondencia dirigida a Gobiernos y entidades od dales 
en algunos paises, aceroa de lo oual trata ya el prdximo capitnlo. La 
clieniela de nna Oompanla o de una firma cualquiera es de suprema 
importancia y precisa considerarla asi desde el momento que comlenza 
la redaccidn de la carta que se le destina, Estddiese convenientemente 
la psicologfa de la cHentela a la cual se dirige la oa-rta. Si se trata do un 
ingl4s, rccu4rdese que ^ste predere siempre un escrito coid<o y precise ; 
una respuesta seca y en^rgica no serla, sin embargo, del gusto de un 
francos, y un espanol prejuzgaria desfavorablemente una carta en la 
cual no ballara la excepcional cortesia que le es a <51 peculiar. 

For lo que respecta a la composicidn de una carta propiamente dicha, 
hagase primeramento un borrador de la carta en el idioma deseado. 
L^ase luego con toda atencidn ; anadanse las neceaarias correcciones 
y asegdrese, sobre todo, que no se ha sido vfetima de una construccibn 
ampulosa. En otras palabras, obfc<5ngase una carta perfecbamenle 
inteligible y lejos de toda ambiglVedad. S61o entonces escrlbase definitiYa- 
monte. La simplicidad sera siempre prcferible a las explicaoiones 
complicadaa. No so tema utilizar las frases contenidas en estc libro. 
Estd-diense cuidadosamente sus ejemploa, ddndoles eni^rada en la 
correspondencia y de esta inanera uiios pocos inoses de prdetica serdn 
suficientes. 



SECTION II 

THE DATE, ADDRESS, AND SALUTATION 

Having entered upon a study of foreign letter writing, it is incumbent 
upon the student to master all tlio intricate details of addressing high 
functionaries in various countries, There is considerable difference, 
not only between the manner in which the salutations, complimentary 
closes, and dates are written, but even in the setting out of the letters. 
Lack of Icnowledgo of these details may he fatal in a country such as 
Spain, where an official communication expediente*^) will receive 
scant attention unless properly addressed, stamped, and couched in 
the prescribed language as dictated by custom. 

Just as occasional mistakes in management often offset all the 
favourable cliaracteristics that a business may possess, so an incorrectly 
addressed letter to an important poi'sonage, especially where a title is 
concerned, often offsets the favourable impression created by an 
otherwise correctly worded coTiununication. In this section, various 
examples of accurately-compiled official letters are exhibited, and here 
we shall limit ourselves to drawing the reader’s attention to the useful- 
ness of assimOating the important details of these communications. 

As in. most studies, x)ractice makes perfect, and imich information 
can be elicited from a careful perusal of the following pages, which 
cannot adequately bo detailed here. The differences between English 
and American sahitations and complimentary closes, the courteotis 
Erenoh terminations, tlie form of the Spanish and Argentine phrase- 
ology, must all be carefully observed. 

Enough has been said to deinonstrate the need for a thorough study 
of the ensuing pages, and the importance of knowing how to read and 
interpret the examples correctly. Tho student is now left to his own 
resources. 


SECTION II: LA DATE, L^ADRESSE ET L’ APPEL 

Ayant commence I’^tude de la correspondanee 6trang^re, il est 
n6cessaire de se rendre maitre des details compliqu^s relatifs k la 
mani^re de s’adrcsser aux Hants Eonctionnaices dans divers pays. II 
y a une difference considerable, non seulement dans la fagon d’apposer 
la date, Tappel et les salutations, mads aussi, dans la miae en place sur la 
feuille. Tin manque de cormaissance de ces details peut etre deplorable, 
dans un pays comme TEspagne, oh une communication offloielle 
expeMenh^*) ne recevra que peu d’attention si elle n’eat pas adressde, 
datee et coucheo dans le langage preserit et dicte par I’usage. 

Alnsi que les erreurs commises fortuitement par la direction rejettent 
dans I’ombre les oaraoterisfciques favorables d^une firxne, de mSme une 
lettre adressee inoorreotement k un personnage important, surtout, s'il 
«’agit d*une persorme titree, efface souvent I’impression favorable 
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cr4(4e par -one commimication correctement foiTnul^e. Dans oette 
section, divers exemples de lettres oMcielles correctes en tons points 
sont prdsent^s et ici, nons nous bornerons k attirer Tattention du lecteur 
sur Tutilit^ d’assimiler les import-ants details de ces communications. 

Cotmne dans tons les arts, F^tude rend parfait et en parcourant 
rndtliodiguement les pages qui suivent, un grand norabre de renseigne- 
monts peuvent ^tre recucillis qu’il n'est pas possible dMnumdrer ici. 
Les differences entre le mode d’appel et de salutation, anglais et am6ri- 
cain, la courioisie des terminaisons fran^aises, la forme de la phras^ologie 
espagnole et argentine, doivent §tre observ^es ayeo soin. 

Oe qui prdc^de eat suffisant pour d4montrer la n4cessitd d^une dtude 
approfondie des pages qui suivent et de Timportance de savoir lire et 
interpreter les exemples correctement. Nous laisserons maintenant le 
lecteur k ses propres ressources. 


SECCION II; LA EEOHA, DIRECOICN Y 
ENCABEZAMIBNTO 

Una vez comenzado el estudio de la correspondencia extranjera 
prccisa adiestrarse en los complicados dctalles relatives a la manera de 
dirigirse a los altos foncionarios en cada pais. Hay una diferencia 
considerable, no solamente on la manera de feebar la carta, encabezarla 
y t^rminos de saludo empleados, sino que tambi^n en. la miama distri- 
bucidn de la esoritura en la boja. El desconocimiento de tales detalies 
puede dar lugar a situaciones enojosas en paises como Espaffa, por 
ejemplo, en el quo las comunicacionea oflciales (expedientes) merecerfan 
escasa atencidn si no esiuvierau dirigidas, feebadas y escritas en la 
forma y lenguaje prescrito y adoptado por el uso, 

Do la misma manera que los errores cometidos involuntariamente por 
la direccidfi pueden osourecer ventajosas caracteriaticas de una iirma, 
una carta dirigida con errores o inoorrecoiones a tm personaje importante, 
aobre todo si se trata de un titulo, puede con frecuencia deshacer la 
favorable impresion qua pudo crear una comunicacidn formulada 
correotamente, En esta seccidn se presentan diversos ejemplos de 
cartas ofioiales correctas bajo todo punto de vista, por lo que Uamamos 
la atencidn del lector baoia la utilidad de asimilar los importantes 
detalies oontenidos en esas comunioaciones. 

Oomo en todas las artes el estudio da la perfecci6n, recorriendo 
metddioamente las pdginas que siguen, puoden recogerse un sinniimero 
de informes imposibles de enumerar aqui; las diferencias entre los 
encabezamientos y despedidos ingleses o americanos, la cortesia de los 
finales franoeses y la forma y fraseologia espariola y argentina, todo lo 
ouarl debe ser cuidadosamente observado. 

Oon lo que dejamos expxxesto queda demostrada la necesidad de 
profundizar on las p6-ginas que siguen, procurando saber leer e inter- 
pretar correctamente los diversos ejemplos. Qnede, pues, el estudiante 
entrogado a todos estos recursos, y a los suyos propios. 
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BUSINESS LETTERS AND DOCUMENTS 


HOW TO DATE A LETTER 

1st January, 19 . . 

2nd February, 19. . 
3rd March, 19 . . 

4th April, 19. . 

6th May, 19. . 

6th June, 19. , 

7th July, 19.. 

8th August, 19. . 

9th September, 19. . 
10th October, 19. . 
llth November, 19 . . 
IStli December, 19. . 


HOW TO ADDRESS ENVELOPES 

1. A Limited Co^a»ANY 

Messrs. A. Field So Co., Ltd., 

09 Wilbur Hoad, 

Nottingham, 

ENGLAND. 


2/a Firm 

Messrs, Spencer So Bridger, 
21 Queen Street, 
Newcastle, 

ENGLAND, 


3. A PBIVATE iNDIVXDtrAX, 

James Richardson, Esq., 
12 Palace Chambers, 
Victoria Avenue, 
SUDBURY. 


4. A Tradesman 

Mr. Horace Brooks, 
Ironmonger, 

18 Sun Street, 
Ilford, 

ESSEX. 


5. A OX^BEGOTAN OB PbOEESSOB 

The Rev, F. Banks, M.A., 

6 Powloy Road, 

ALDERSHOT. 
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PODE DATER DNB LETTBE 
le lex janvier, 19 , . 
le 2 f^vrier, 19 . , 
le 3 mars, 19 » . 

1© 4 avril, 19 » , 
le 5 mai, 19. . 
le 6 jnin, 19. . 
le 7 juillet, 19 . . 
le 8 aoClt, 19 . . 
lo 9 septembre, 19, . 
le 10 octobre, 19. . 
le 11 novembre, 19. , 
le 12 cl^cembre, 19 . . 

Eu fran^ais, les noms de mois ne prennent pas de majuscules. 

MANifiRB D’ADEESSEB UNB LETTBE 

1. CoMPAGNiE ER^iNgAiSB^ii Be:sponsa.bii*it^i Lmi'riis 

La Soci^t6 Anoayme des Tranporfcs, 

15, rue Meyer, 

PARIS (X). 

2. UKI3 Fibmb 

Messieurs Lanson et Eils, 

8, Cannobi5re, 

Mar.- eille, 

PRANCE. 

3. Un CoMraRgANT, 

Monsieur Jean Ducrois, 

24, Quai Henry IV, 

Dieppe, 

FEANOB. 

4. HK PEtoKK 

Monsieur PAbbd d*A'fcignan, 

Bglise S.-Pierre, 

Bapaume, 

FRANCE. 

MANERA DE EEOHAR DNA CARTA 

1 de Enero de 19 . . 

2 de Febrero de 19 , . 

5 de Marzo de 19 . . 

4 de Abril de 19 . • 

6 de Mayo de 19 . . 

6 do Junio de 19 . . 

7 de Julio de 19.. 

8 de Agosto de 19 , . 

9 de Sepiiembre de 19 . . 

10 de Octubre de 19. . 

11 de Noviembre de 19. , 

12 de Diclembre de 19 . . 

Aunque los nombrea de los dias y de los mesos on espanol deben empezar 
con letras mindsoulas, hay gran tendencia hoy dia de emplear maydsculas. 
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MODO DB BSOBIBIR SOBRES 

1. COMPAfJlA LiKITADA 

Sres. Molina y Of a,, Ltda., 

Ayala 18, 

MADRID CENTRAL, 
ESPANA. 


2. Una Firha 

Sres. Bnmo y Cabrera, 
Calle Bemedios 2, 
SEVILLA, 
ESPANA. 


3. Un NiiiaOCIANTB 

Sr. Don Juan Ramircss, 

Calle de Madrid 2, 
TENERIFE, 

ISLAS CANARIAS. 


4. Un Cuba 

Sr. Cura Don Juan Rois, 
Parroquia de S* Telmo, 
MADRID CENTRAL, 
ESPANA. 


OFFICIAL CORRESPONDENCE 

The object of the inclusion of a series of olBcial letters in this section 
is to give the i'eader some idea of the correct manner of addressing and 
conducting correspondence destined to Government Departments and 
high functionaries. 

The etiquette of the country shotild be followed as regards the 
customary manner of addressing dignitaries, but as this bnplies residence 
in the country concerned, the following examples will be found useful 
to those who have to conduct such correspondence from abroad. 

1 

Sir, 

In execution of a decision of the Council of the League of Nations of 
30th September, the text of which is attached, I have the honour to 
forward the report and resolution relating to the Armaments truce 
adopted by the Assembly on 80th September, 

In accordance with these decisions, I would ask you to be good 
enough to let me Icnow before 1st November# 19,,, whether your 
Government is prepared, in accordance with the terms of the above- 
mentioned resolution and report, to accept the armaments truce 
proposed by the Assembly, 

I have the honour to be, Sir, 

Tour obedient servant, 
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2 

Sir, 

I have the honoxir, under instructions from His Majesty’s Principal 
Secretary of State for Foreign Al^airs, to request you to convey to the 
United States Government the grateful thanks of His Majesty’s Govern- 
ment in the United Kingdom for their generous offer of assistance in 
the disaster in British Honduras. The timely help rendered hy United 
States ships and aeroplanes and by the American Bed Cross is very 
greatly appreciated hy His Majesty’s Government and by the Governor 
of British Honduras, from whom I have also received a message to that 
effect this morning. 

I shall he grateful if you will kindly convey the thanks of His Majesty’s 
Government and the Governor of BeHze to the United States Govern- 
ment officials concerned, to the American Bed Cross, and to the Pan- 
American Airways Company. 

I have the honour to he, Sir, 

Your obedient servant, 


AMEBIOAN OFFICIAL COBBESPONDFNOE 

American official correspondence differs but little from English 
official correspondence, as will be seen from the following example of a 
letter to a Government official. There is, however, more intimacy in 
the salutations and complimentary closes of mformal letters, as witness 
the following — 

Salutations 

Formal 
The President, 

Ambassador : 

Excellency, 

AU others : 

Sir, 

COMPLIMBNTABY CLOSES 

Formal Informal 

President : I am, 

BespectfuHy, My dear Mr. , 

Bespectfully yours, 

Ambassador : 

I have the honor to be, Excellency, Idem, 

Your obedient servant, 

Others; 

I have the honor to be, Bir, Idem* 

Your obedient servant, 


Informal 

Dear Mr, President, 

My dear Mr. Ambassador, 

My dear Mr. , 
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Dear Mr. — ' — 

On this fiftieth anniversary of your entry into the service of the 
Department of S1;ate, T am glad to have the opportunity to express to 
you on behalf of tiie Secretary of State, myself, and other officers of the 
Department, our appreciation of the services which you have so ably 
rendered. 

Especially may I mention your Mglily confidential relations to many 
Secretaries of State : services which yon so ably rendered as Chief of 
the Diplomatic Bm^eau for 21 years when the principal diplomatic 
work of the Department including matters of protocol and international 
conferences and the formalities of treaty negotiations were conducted 
tlirough that Burea\T | your services on the Board of Examiners for the 
DiplomaiAc Service ; and your worh as drafting expert with the American 
Commission to Negotiate Peace at Paris in 1918-19. 

The loyalty to the interests of the Covernment which you have 
shown during the period you have been connected with the Department 
has been an inspiration to your colleagues and the insight which you 
have acquired into tlie prmcii)lea of diplomatic procedure by the study 
of that subject and by long experience in practice, render your judgment 
and advice in your present capacity of the highest value in the work 
of the Department. 

I congratulate you xipon the comidetion of those 50 years of service 
to tho Government, and extend to you the best wishes of the officers 
and members of the Department for your future welfare. 

Sincerely yours, 


OOMMUNIOATIONS OFFIOIELLES 

IjO protocolo ^ regard des partiouliers se r5gle, en principe, sur la 
eonsiddration qui s^attache k leur situation officiello ou rang social. A 
moins qu’il ne s^agisse de porsonnes qu*on dolt traitor aveo plus de 
distinction, la formula convenable h la g6n6ralit(S des cas est la 
suivante — 

Date : Paris, le 19 . . 

Appel (en vedette) : Monsieur, ou Monsieur le (titre nobiliaire sffi 
y a lieu). 

Oomptoisies Becevezi, Monsieur, ou Monsieur le (titre 

nobiliaire s*il y a lieu), Paasurance de ma 
consid4ration distingu4e, 

B^olame : A Monsieur, ou Monsieur le (titre 

nobiliaire sffi y a lieu). 

NOBILtAIKE 

En principe, les Grands Dignitaires, Grands Oificiers et Ministros des 
S)tats Strangers aont trait^s d’Excellence, los Prelate remains, de 
Monseigneur, et s’xls sont EvSques, de Yotre Grandeur : les Patriarches 
orientaux, de Monseigneur et de Yotre Beatitude. 
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MODE DE S’ADRESSER AUX GRANDS DIGNITAIRES 

AT7X SotrVKRAlNS ET OHEFS DBS lllTATS EtRAKGBRS 

Appel ; Sire, ou Madame, ou Monsiexir le President, 

Traitement: Yotre Majestd, ouYotva Excellence, 

Oourtoisie: 3*e prie Yotre Majesty, ow Yotre Excellence? 

d’agrder I’assurance de mon profond respect, 

Date : A Paris, le 19 . . 

Axjs Ambassabburs Etoangebs 

Appel : Monsiem' I'Ambassadeur, 

Traitement: Yotre Excellence, 

Oourtoisie: Yeuillez agr^er, Monsieur lAmbassadeur, 

Vassurance de ma tres haute consideration. 

Date : A Paris, le 19 . . 

Reclame : Son ExceUence Monsieur , ou Monsieui* le 

(titre nobiliaire, s*il y a lieu), Ambassadeur 
de , 

Atrx Ohabgi&s d’affaires Etbajstgbrs 

Date ; Paris, le 19 » . 

Appel (en Hgne) : Monsieur le Ohargd d’ Affaires, 

Traitement: Yous, 

Oourtoisie} Agrdeja, Monsieur le Charge d’ Affaires , 

Tassurance de ma consideration la plus 
distingu4e, 

Reclame: Monsieur , ou Monsieur le (titre 

nobiliaire, s^il y a lieu), Obargd d’Afilaires 
de , 

Atrx AnoHEvtiQUBS ou Ev^iqubs 

Date : Paris, le 19 , . 

Appel (en vedette) : Monsieur l’Arcbev§(iue ou I’Ev^que, 
Traitement : Yous, 

Oourtoisie: Agrdcz, Monsieur rArcbev^que, ou rEvSqtue, 

rassurance de ma haute consideration, 

Reclame ; A Sa Grandeur Monseignour X , Arche- 

v^que ou fiv^que de N . . . 
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Monsieur le Ministre de rindustrie du 
Travail et de la Pr^ivoyance Social© 

X 

Monsieur Ic Minis Ire, 

Par suite de r<^ceuis aigraadissemeiits que nous venons d^ext^cuter ^ 
nos uaines, nous sommes anien.(^B ^ devoir, non seulement entendre, mais 
(Sgalement reixouveler, cerfcaines de nos installations ^lectriques. 

G’est la raison pour laquelle nous nous permettons de solliciter de 
voire haute bienveillance Tautorisatiou de fatre usage, pour Pdiablisse- 
ment de nos nouvellos canalisations dlectriqiies, des fils, dits : X. 

Nous pouvons vous assurer que I’eraploi de ces fils pr^sente, pour 
notre Industrie, toxis les caraci&rcs de sc^^curitd des cfi-bles arm^s et nous 
nous permettons, d’autre part, d’attirer votre bionvoillante attention 
sur Ic fait que nos appareils sont construits pour une 6tancli4it4 parfaite, 
empSchani tout ddgagement de poussi^re. 

Nous osons esp6rer que vous voudrez bien donner suite favorable 4 
la pr(5sente requite et nous vous prdsentons, Monsieur le Ministre, aveo 
nos remercienients anticipiJs, Passurance de notre haute consideration. 


5 

Monsieur le Beceveur des Postes 
4 

X 

Monsieur lo Beceveur, 

Je vous prie de bien vouloir annulor la procuration que j’ai ddpoB4e 
antdriourement on vos bureaux en faveur de 

Monsieur Y 

pour lui poimctke de prendre reception des lettres recoxnmand4es ou 
asBur^es qui me sont destinies. 

Veuillez, pour la bonne r4glo, m^acouser reception de la pr4sento. 

Je vous prie d*agr4er, Monsieur le Beceveur, mes salutations 
distingu4es. 


6 

Monsieur 1© 0ontr61eur des 
Contributions 
4 

X 

Monsieur le Oontrdleur, 

Nous avons Thonneur de vous accuser reception de votre lettre du 
Jer ort. 

Les trois voitures que nous avonn d4olar4es oomme dtant a£fect4os 
uniquement au service de la vente, sont des automobiles marque 
X,,..,, genre torpedo, force 82 HP* Oes voitoes constituent un 
instrument de travail indispensable pour nos agents de vente* Biles 
permettent 4 ceux-ci d^atteindre en temps utile les communes 4loign4eB 
de tout centre, oil il leur serait malais4 ou impossible d'arriver par 
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chemin de fer. Elies servent, en outre, au teansport des nombreux 
^cbarLtillons qu’ils out k presenter ^ la clientele, 

L*utilisation indusirielle et commerciale de ces autos est done indis- 
cutable et il y a lieu d’en tenir compte pour leur taxation. 

Nous demeurons votre disposition pour tous renseignements 
compl^mentaires qui pourraient vous §tre n^cessaires et nous vous 
pr6sentous. Monsieur le Conirdleur, rassuxance de notre consideration 
digtiagu4e. 


INSTANOIAS, EXPEBIENTES, CARTAS, ETC. 

BOCUMENTOS ESPAffOLES PARA SEGUIB 
TRAMITES OPICIALES 

La correspondencia oficial espa:&ola sigue un orden en el redactado, 
completamente distinto al de la inglesa y francesa, ya que el contenido 
de todos Gstos documentos oficiales, escritos en espanol, se divide en 
dos partes. 

La primera, liaciendo la presentacidn del soiicitante y reflejando un 
resumen del asunto en cuestidn, y la segunda, expresando el ruego para 
que llegue la petici6n al fin deseado, y ello empieza simplemente por 
las palabras in48 adecuadas, tales como ; SUPLICA A VB., o ESPERA 
BE YB., o RUEOA A S.S., etc, 

Todo esto, queda ampHado con las diferentes formas de documentos 
que siguen y que van como ejemplos. 


7 

Excelentisimo Ministro de Hacienda, 

Don Ricardo Jimenez Suarez, vecino de esta Ciudad con 
c4dula personal N® 11.691, close expedida en 26 de 
Enero de 19. en concepto de Gerente de la Entidad deno- 
minada Molinera y Cia., a Y.E. atentamente expone : 

Que encontrdndose esta Entidad en las comprendidas en 
la disposioidn pubKoada en la Gaceta del 13 de Marzo 
\iitimo, por tener un capital inferior a 2.000.000 de pesetas 
y superior a 500.000 pesetas, y comprendida en el ndmero 
2 de la disposicidn de la Tarifa de la Ley reguladora 
de la Oontribucidn sobre Utilidadea de la riqueza mobilaxia 
Texto refimdido de 22 de Septiembre de 1922, desea con- 
tribuir en concepto de cuota minima por la indicada dis- 
posicidn y tarifa con arreglo al nueve por mil de su capital, 
en vez de satisfacer la contribucidn Industrial y de Comer cio, 
Por lo que 

SUPLICA a Y.E. se digne disponer que en lo sucesivo contribuya con 
el nueve por mil de su capital en concepto de cuota minima 
de Utilidades, y le ruega tenga a bien dar por presentada 
esta solicitud, que se liace en el plazo reglamentario. 

Es gracia que espera merecer de la bondad de Y.E. a 
quien respetuosamente saluda. 

Santa Oruz, a dicz de Junio de 1932. 

(flrma) 


3— (La.xs) 
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lUmo. Senor Delegado de Hacienda de eata Provincia, 
(NOMBBE DE LA CIUDAD) 

Don Bicardo Jimdnez Suarez, vecino de esta Ciudad con 
cddula personal N® 11,951, clase 4^^ expedida en 26 de 
Enero de 19 . . , en concepto de Cerente de la Entidad 
denominada X, y Cia., a V.S» atentamente ©xpones 

Que con feolia 6 de Enero del aiio prdximo pasado la 
Entidad en cuyo nombre habla, ingros6 indebldamente la 
suma de Pbas. 2,233, — sobre las cantidades percibidas bajo 
las Cartas de Pago (sentadas en Oontabilldad de esa Ofilcina 
de su digao cargo bajo los Ndmeros 460, 651 y 764, el 20 
de Diciembre de 193 » ) por Tarifa 2*^ y en relacidn con la 
instancia do Alta expedida con fecba 17 de Agosto de 193,, 
demostrando las referidas Cartas de Pago una suma total 
de Ptas, 6.699, en vez do Ptas. 4,466, debido a error al 
extenderse los recibos, pues no corresponden 4stos a las 
sumas que constan en la invitacidn de Alta en cuestidn. 

Por tanto, 

SUPLibA a y.S.I. tonga a bien disponer se le devuelva la referida 
suma de Ptas. 2,233 que ae ba abonado indebidamcnto. 

Es graoia que espera merecer de la bondad de V.S. a 
quien respetuosamente saluda, 

(Ciudad) 19 de Agosto de mil novecientos treinta y • • • . 

(Pirm.a) 


9. SOLIOITUD DE MATBlOULA DE PROVEBDOB DE 
VlVEBES (ESTIDO ABDENTESTO) 

Sefior Juoz do Oomorcio, 

BUENOS AIBES. 

Jos4 Bodriguez Samper, mayor de edad, argentino, de 
estado casado, con domioilio en la calls Peregrina N° 
1.181, ante V.S., y con el debido rcspoto expone: 

Que de acuerdo con lo dispuesto en el Artfculo N® 25 del 
C6digo de Comercio, ruego a Y.B, se sirva disponer se me 
expida por el Begiatro !Wblico de Comercio la Matricula 
de Proveedor de Yiveres, pues pienso instalarme oomo 
vendedor de bortalizas y frutas. 

Los Sres, Melian y Ola,, y los Sres, Yanquier, segdn doou- 
mentos adjuntos, garantlzan mi peticidn y cr4dito, 

Por lo que tengo expuesto : 

BUEQO a Y.B, que previa vista del Se6.or Eiscal y cumplidoa los 
tr4mites del oaso, se me expida por el Begistro Pdblico de 
Oomorcio la Matricula que solicito. 

Berd Justioia, 


Cros4 Eodriguez Samper, 
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OPENING PHRASES 

PHRASES POUR COMMENOEB UNB LETTRE 
PRASES PARA BMPEZAB 

Salutations 

Salntations 

Enoabezamientos 

Sir, Dear Sir, My dear Sir, 

Monsieur, Monsieur, Monsieur, 

Sefior, Muy Sonor mio : Muy Senor mio : 

Gentlemen, Dear Sirs, 

Messieurs, Messieurs, 

Muy Senores nuestros ; 

Sir, (to a Director) 

Monsieur le Directeur, 

Sefior Director, 

Sir, (to a Minister) 

Monsieur le Ministre, 

Senor Ministro, 

Sir, (to a Commissioner) 

Monsieur le Oommissaire, 

Senor Oomisario, 

Opening Phrases 

Phrases pour commencer une lettre 
Prases para empezar 

We have received your letter* 

Nous avons regu votre lettre, 

Hemos recibido su carta. 

We are in receipt of your. 

Nous sommes en possession de votre. 

Poseemos su. 

The object of this letter is. 

Le but de oetfce lettre est de. 

El objeto de esta carta es. 

In accordance with instructions received from Messrs. 

Selon les instructions & nous donndes par MM. 

Segdn instrucciones que hemos recibido de los Sehores, 

We regret to inform you that. 

Nous avons le regret de vous informer que. 

Sentimos muoho toner que informar a Vd. que. 

In compliance with the request expressed in your letter of. 
D6f4rant k la requite exprimde dans votre lettre du. 

En cumplimiento de los deseos manifestados en su carta del. 
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We enclose herewith. 

Nous joignons h, ce pli. 

Incluimos. 

Enclosed we beg to hand yon. 

Venillez trouver ci-joint. 

Adjimto enviamos a Vd. 

Replying to your favonr oL 
En r^ponso ^ votre estimcSe du. 

Contestando a su apreciable deh 

Wo remit yon herewith. 

Nons vons envoyons ci-joint. 

Remitimos a Vd. adjunio. 

We take the liberty of requesting you to be good enough. 

Nous vons prions de Men vouloir avoir la bontd. 

Nos permitimos solicitar de su bondad. 

We are indebted to Messrs. X for yoirr address. 

Nous sommes rcdevables de votre adresse iX MM. X. 

Debemos m direccidn a la amabilidad de los Sres. X. 

We have received yotir favour of the 20th inst. 

Nous avons re^u votre honor^^e du 20 courant, 

Hemos recibido su apreciable del 20 del corriente. 

Permit us to introduce to you the bearer of this letter, Mr. 
Permottez-nous de vons preisentor lo porteur de cette lettre, M, 
Permitannos presentarles al portador de esta carta, Sr. Don. 

Having done business in your territory for some years. 

Ayant, depuis quolques anudes, fait des affaires dans votre district. 
Habiendo realizado algunos negocios en su territorio desde hace 
algdii tiempo. 

Referring to your letter of the. 

Nous r^f^rant k votre lettre du. 

Refiridndonos a su carta del. 

We wrote you on the 18th inst. 

Nous vous avons 4crit le 18 ort. 

Les hemos escrito el 18 del corriente. 

In accordance with your request. 

DAccord avec votre demande. 

De acuerdo con sus dosoos. 

In accordance with our last letter. 

D^acoord avco notre derni^re lettre. 

De acuerdo con nuestra dltima carta. 
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We have before us yom* letter dated 16tli inst., and your statement 
of account. 

Votre lettre du 16 crt., par devers nous, ainsi que votre relev4 de 
compte. 

Tenexnos a la vista su carta feolia 16 del corriente y su estado de 
cuenta. 

We must apologize for the delay in replying to yours of. 

Nous vous prions de nous pardonner le retard mis k r4pondre k votre 
honor^e du, 

Les rogamos nos perdonen la demora en contestar su escrito del. 

Your esteemed favour of the 16th has been forwarded to me here. 
On m’a fait suivre ici votre estim4e lettre du 16. 

Su estimada carta del 16 me ha sido reexpedida aquh 

Your letter of the 18th ult. to hand. 

V"otre lettre du 18 dooul4 en main. 

Es en nuestro poder su apreciable del 18 del ppdo. 

We were very glad to receive your letter of the 16th inst., enclosing 
order for. 

Nous avons reQU, avec un vif plaisir, votre lettre du 10 crt., renfermant 
une commande de. 

Hemos recibido con sumo gusto su carta del 16 del crte,, inoluyendo 
pedido por. 

In accordance with your instructions. 

Selon VOS instructions. 

De acuerdo con sus instrucciones. 

We have to acknowledge receipt of your favour of. 

Nous vous accusons reception de votre honorde du. 

Acusamos recibo de su apreciable del. 

Without any of your favoiirs to acknowledge. 

Sans nouveUe de votre part. 

Sin ninguna suya a que referirme. 

On receipt of this letter. 

Au rcQu de cette lettre. 

A1 rocibo de la presente. 

Please be good enough. 

YeuiUez ^tre assez bon. 

Sirvanse tener la bondad. 

Please let us have. 

Yeuillez nous envoy er. 

Sirvanse enviarnos. 

Please quote us. 

Yeuillez nous coter. 

Sirvanse cotizamos. 

Please accept our best thanks for your letter of. 

YeuiUez recevoir nos sinc^res remerctments pour votre lettre du, 
Sirvanse aceptar nuestras m^s expresivas gracias por su atta. del. 
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We confirm our last respects of the 16th inst., and* 

Nous vous conflrmous notre derni^re lettre du 16 crt., ofc. 
Oonfirmamos nucstra anterior del 16 del corriento, y. 

Reverting to our letter of the. 

Nous rcifdrant notre lettre du. 

Refiri6ndonos de nuevo a nuestra carta del. 

Please refer to our letter of the. 

Veuillez vous r6f6rer k notro lettre du. 

Sfrvanso hacer referencia a nuestra carta del. 

On the 16th August last we wrote you soliciting your agency. 

Le 16 aoht dernier, nous vous avons dcrit aollicitant votre repre- 
sentation. 

El 16 de Agosto ppdo, les hemos escrito soHcitando su representacidn. 

Tour letter of the 25th ult. has crossed ours of the 24th. 

Yotre lettre du 25 dcouM s*est croisde avec la ndtre du 24. 

Su carta del 25 del ppdo. se cruz6 con la nuestra del 24. 

Further to our letter of yesterday's date. 

Faisant suite h notro lettre datt^e d'hior. 

Como contirxuaci6n a nuestro escrito de ayer. 

Confirming our letter of yesterday’s date. 

Oondrmant notre lettre soua date d’bier. 

Ooniirmando nuestra carta do ayer. 

We are taking advantage of a mail leaving this evening to. 

Nous profitons du courtier do co soir pour. 

Aptovochamos el correo que sale esta noche para. 

I wish to put a proposition before you. 

Je suis ddsireux de vous faire une proposition. 

Deseo someterle una proposici6n. 

If you are unrepresented in this market, would you consider. . . . ? 
Au cas oh vous ne aeriez paa reprdsentds sur cette place, peut-^tre 
consid(5rcriez vous. . . . ? 

^Si Yds. no est^n representados en este xneroado, considerian 
Yds. . . .? 

Not having received any reply to my letter of the 18th inst., I now 
enclose copy. 

N’ayant pas obfcenu de rdponse h ma lettre du 18 courant, j’en joins 
ici une copie. 

No habiendo recibido contestacidn a mi carta del ISjdel corriente, le 
envio ad junto una copia de la misma. 

We wish to write you a few lines on the subject of. 

Nous ddsu'ons vous (Retire ces quelques lignos au sujet de. 

Besoamos oscribirles xmas cuantas Ifneas sobre. 

We take the liberty of writing to ask whether. 

Nous prenons la liberty de vous ^crire adn de vous domander si. 

Nos tomamos la liberbad de esoribirlos para preguntarles si* 
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We herewith beg to send you our account up to. 

Oi- joint nous avons Thonneur de vous presenter notre compte 
jusqu’au. 

Adjunto tenemos el gusto de remitirles nuestra cuenta haata. 

Please excuse our not replying to your letter of the 4th ult. ere this, 
but circumstances beyond our control delayed us. 

Veuille25 nous excuser de n’avoir pas r^pondu plus t6t ^ votre lettre 
du 4 ^coul6, mais des circonstances fortuites nous en ont emp^ch4. 

Sirranse dispensarnos no haber contestado aun su carta del 4 del 
ppdo. mes, pero cirounstancias ajenas a nuestra voluntad nos lo 
impidieron. 

We thank you for your favour of. 

Nous vous remercions de votre honor^e du. 

D4mosles las gracias por au atta. del. 

Your invoice amounting to £6 6s. Od. reached me to-day, 

Votre facture s’^levant k £6 6s. Od. m’a 4t4 remise aujour<J*hui. 

He recibido hoy su factura cuyo importe asoiende a L,6 6s. Od. 

Your letter of the 8th inst. only reached me to-day, 

Votre lettre du 8 crt. ne m’est parvenue c[u’aujourdhui. 

Su carta del 8 del crte. Ileg6 hoy a mi poder. 

This is to inform you that. 

Nous avons Thonneur de vous informer que. 

Tenemos el honor de comunicarle. 

The present serves to inform you. 

Par la pr^sente nous tenons k vous faire savoir (informer). 

Por la presente tenemos el gusto de participarles. 

We duly received your correspondence down to the 29th ult., and 
confirm ours as per copies herewith. 

Nous sommea dhment en possession de votre correspondance jusqu’au 

'.4.29 4coul4, et oonfirmons la n6tre suivant copies ci-jointes. 

Acusamos recibo a su correspondencia hasta el 29 del pr6ximo pasado 
reoibida a su debido tiempo, y confirmamos la nuestra segdn copias 
adjuntas. 

We wish to draw your attention to. 

Nous d^sirons attirer votre attention sur. 

Nos permitimos llamar su atencidn aceroa de. 

I have delayed replying to your letter of the 6th inst. until I was in 
a position to. 

J’ai attendu avant de r4pondre votre estim^e du 6 crt., afiln d’etre 
k m6me de. 

Antes de conbestar a su atta. de fecha 6 del cte., he esperado a estar 
en condiciones de poderlo haoer. 

Your cable of the 8tli informs me that. 

Votre cUble du 8 crt. m’informe que, 

Por su cable de fecha 8 del cte* me informo. 
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We note from your letter of. 

D^aprfes votre lettre du . . . nous notons. 

For su carta de feclia . . . quedamos impuestos. 

This confirms our cable of. 

Oeci condrme notre cS/ble du. 

Esto confirma nuestro cable del. 

Having returned yesterday from a short holiday in tlio country. 
Bentr6 hier d’mi court congt^. h la campagne. 

Kegresado ayer de unas cortas vacaciones en el campo. 

We are greatly surprised at. 

Nous sommes grandement s^^rpris que. 

No 8 sorprende on grande lo que. 

We were agreeably surprised at. 

Agrdablement surpris de. 

Hemoa sido agradahlemente sorprendidos por lo que. 

As you are probably aware, 

Comme vous le savez probablement. 

Oomo ya probablemente conocer^n. 

Having been recommended. 

11 nous a 4t6 recommandd de. 

Nos ha sido rocomendado. 

As we liave not yet had the pleasure of business relations. 

Comme nous n’avons pas encore on lo plaisir do nous trouver en 
relations d’affaires avec vous, 

Como quiora que no homos tenido adn ol honor de entablar relaoiones 
de negooios con Vds. 


CLOSING PHRASES 

PHRASES POUR TERMINER UNE LETTRE 
PEASES FINALES 

Yours faithfully. 

Agr(§ez, Messiem^s, nos salutations empress^es. 

Nos reiteramos de Vds. attos. ss., q.e.s.m. (attos., abreviacidn de: 
atentos; s.s., de: seguros servidores: q.e.s.m., de: que estrechan 
su mano). 

Yours truly ; We remain, Yours truly ; We remain, dear Sirs, Yours 
truly. 

Nous vous prdsentons, Messieurs, nos salutations empress4es. 

Nos reiteramos de Vds. attos* ss. ss. q.e.s.m. 

Yours obediently 5 Yours respeotfoILy; Your obedient servants. 
Agrdez, Messieurs, nos respootueuBes salutations. 

Nos reiteramos de Vds. attos. ss. ss. q.e.s.m. 

Awaiting the favour of your reply. 

Dans Tattente de votre rdponse* 

Bn espera de su amable respuesta, 
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Soliciting a contirfuance of your favours. 

SoUicitant la continuation de vos ordres. 

Esperando vernos favorecidos de nuevo con sus pedidos. 

Apologizing for the omission. 

Nous exousant de remission. 

Sirvanse excusarnos la omisidn. 

Trusting you will let us have a favourable reply. 

Dans I’attente d’une rdponse favorable. 

En espera de una respuesta favorable. 

Regretting our inability to accept your proposal. 

Regrettant rimpossibilitd dans lac[nellc nous nous trouvons d^accepter 
votre proposition. 

Lamentando vernos en la imposibilidad de aceptar su proposioidn. 

We commend our draft to your kind protection, and. 

Nous recommandons notre traite k votre bon accueil, et. 

Nos permitimos recomen dar su buena acogida a nuestra lebra, y. 

The favour of your kind orders will be esteemed. 

Nous apiu'dcierons la faveur de vos ordres. 

Agradeceremos nos favorezea con sus pedidos. 

Thanking you for your past support, and hoping for its continuance. 

Vous romerciant de Tappui que vous nous avez donnd dans le passd, 
et dans Tespoir de vous le voir continuer. 

Agradecemos el ax)oyo que se ha servido prestarnos en el pasado no 
dudando que continuaiA favoreci^ndonos de la misma ma-nera en 
el porvenir. 

Yours very truly. 

Nous vous oHrans, Messieurs, nos irfes smokies salutations, ow, Nous 
vous prdsentons, Messieurs, nos bien sinckes salutations. 

Somos sincoramente deVds. atios. ss. ss., q.e.s.m., o, Buyos attos. ss. 
ss., q.o.s.m. 

We have pleasure in remaining, Yours faithfully. 

Dans cette agr^able attente, nous vous pr4sentons, Messieurs, nos bien 
sinckes salutations. 

Quedamos como siempre suyos attos. ss. ss., q.e.s.m. 

With our best wishes for your success with this line, We remain. 

Avec tons nos meilleurs voeux pour le succ6s qui doit couronner vos 
eHorts en faveior de la marque, Nous vous pr^sentons, Messieurs, nos 
salutations ompress^es. 

Deseamos sinceramente que el ^xito oorone sus esfuerzos en favor de 
la marca y en esba espera quedamos suyos ss. ss. 

We shall bo glad to receive your news, and remain, Yotus faithfully, 

O’esb avec plalsir que nous recevrons de vos bonnes nouvelles, et 
nous vous prions d'agr^er, Messieurs, nos salutations distingudes. 

Esperamos con interds sus amables noticias y entretanto nos suscri- 
bimos suyos attos. ss. ss., q.e.s.m. 
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Awaiting your reply in due course, We. 

Dans Taitente de Totr© r^ponse eu temps utile, nous. 

Bsperando tener en tiempo oportuno su respuesta, quedamos de 
Vdes. attos* ss, S8., q.c.s.m. 

With our thanks in anticipation, We are. 

Avec nos remerciements anticipds, nous vous prions d’agrder. 

Con gracxas antioipadas quedamos suyos attos., ss. ss., q.e.s.m. 

Belying on your usual care. 

Comptant sur voa bons soins. 

Confiando en su buen celo. 

Trusting you will grant me an appointment. 

Dans Tespoir que vous voudrea hien m^accorder une entrevue. 
Confiando se sirva concederme una entrevista. 

Awaiting your reply, We are, Yours faithfully. 

Dans Tattente de votro r^ponse, Nous vous prions d’agrder. Messieurs, 
nos salutations distingudes. 

En espera de su respuesta, quedamos de Yds. attos. ss. ss., q.e.s.m. 

Please wire reply to-morrow. 

YeuOleTi t^ldgraphier votre rdponse d^s demain. 

Sirvase telegrafiar su contestacidn desde mahana. 

Your prompt attention to this matter will oblige. 

Nous votis serions obliges si vous vouliez bien vous occuper prompte- 
ment de cetie affaire. 

Le agradecerlamos so ooupara activamente de esbo asunto. 

We shall be glad to hear further from you. 

Nous sommes ddsireux d’avoir de plus amples details. 

Nos interesaria recibir mds detaUes* 

Wo shah revert to this matter at a later date. 

Nous reprendrons ce sujet uno date ultdrieure. 

Yolveremos sobre el particular en fecha oportuna. 

Please let us hear from you in due course. 

Yeuillez nous 4orire en temps voulu. 

Sirvase escribirnos a su debido tiempo. 

Please be good enough to let us have your cheque by return. 

Yeuillez nous envoy er un cheque par retour du courrier. 

Sfrvaae enviarnos cheque a vuelta de correo. 

If we do not hear from you by return, we shah place the matter in 
the hands of our solicitors. 

Sans r^ponse de votre part par retour du courrier, nous nous adres- 
serons h qui de droit lou nous remettrons Tahaire entre los mains 
d^un avou4). 

Oaso de no obtener sus noticias a vuelta de correo pondremos el 
asunto enmanos denuestros procuradores (o de nuestros abogados). 

Always at your service, We are, etc. 

Toujours k votre service, nous, etc. 

Biempre a sus drdenes, quedamos, etc. 
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Hoping to hear favourably from you in the matter. 

Dans Tattente d’une lettre favorable ^ ce sujet. 

En la espera de sus noticias favorables al asunto. 

We trust these samples will meet with your approval and that orders 
will follow. 

Dans Tespoir que ces 4chantillons vous int^resseront et que des com- 
mandes suivront. 

Oonfiando que las muestras seran de su agrado, quedamos en espera 
de sus podidos. 

Trusting that this explanation will be satisfactory, and that you will 
be able to favour us with your continued orders. 

Croyant cette explication suffisante, nous esp^rons bien une continu- 
ation de VOS ordres. 

Juzgando sean sufloientes estas explicaciones, esperamos la continua- 
ci6n de sus pedidos. 

Awaiting the favour of your order, which will receive our immediate 
attention. 

En attendant le plaisir de vos ordres, qui reoevront notre prompt© 
attention. 

Esperamos sus gratoa encargos que merecerAnnuestramejor atencidn. 

Please let us have your answer promptly. 

Eaites-nous tenir promptement votre rAponse. 

Sirvanse darnos a conocer cuanto antes su respuesta. 

Have you any outlet for these goods? 

Avez-vous un d6bouoh4 pour ces marohandiaes? 

^ Tienen Yds. salida para estas morcanolas? 

Awaiting your instructions to ship. 

Nous attendons vos instructions pour romborquement. 

Agxrardamoa sus instrucoiones para efectuar el embarque. 

Thanldng you for giving tis a trial, and assuring you of our best 
services at all times. 

Vous remerciant de Pessai que vous nous faites, et vous assurant 
dordnavant de nos services ies meillenrs. 

Agradecemos la oportunidad que nos ban brindado y asegurAndoles 
nuestros mejores servicios para lo sucesivo. . , . 

Trusting that events will justify this course of action, and assuring 
you of our best attention to your interests at all times . . . 

Dans Pespoir quo les dvdnements justifieront nos actes, nous vous 
assurons que nous agirons toujours an mieux de vos intdrdts. 

En la esperanza de que los aconteoimientos justidquen nuestros actos, 
ofrecomos desde luego, nuestro mejor deseo de actuar siempre de la 
mejor manora en favor do sus intereses. 

We are pleased to have been able to serve you. 

Heureux d’avoir pu vous dtro utiles. 

Oelebrando haberles side litiles. 
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Your prompt reply will oblige. 

Nous vous serous recouuaissauts d’uno prompte r^ponse. 

Le agradeceremos su prouta respuesfca. 

We trust that this slight coutretemps will not cause a break in our 
relations. 

Nous espdrons que ce contretemps ne nuira en rion h nos relations. 

Esperamos que este ligero contratiempo no serA obst^culo a nuestras 
relaciones. 

Of course tills quotation is subject to the fluctuations of the market, 
so we hope to receive your deflnite order shortly. 

Cette cotation est naturellement sujetto aux fluctuations du marched : 
nous GSp(^rons done, sous pen, recevoir votre ordre ferme. 

Esta cotizacidn queda sujeta a las fluctuaciones del mercado: asi 
pues, esperamos recibir en breve, su orden en flrme. 

Trusting to be favoured with your commands. 

Dans Tattenie de vos ordres estim^s. 

En espera de sus gratos encargos. 

Thanking you for your kind support, and hoping for a continuance 
of same. 

EspiSrant que vous nous continuerez votre appui commo par le pass<^. 

Esperando soguirA. prest^ndonos su ayuda como hasta ahora. 

We take this opportunity of calling your attention to our revised 
price-list. 

Nous profltons de cetto occasion pour attirer votre attention Bur 
noire nouveau prix-courant* 

Aprovochamos osta oportunidad para llamar su atencidn sobre 
nuestros aotuaJes prooios. 

Trusting that this item will be of interest, and awaiting the favour of 
your reply. 

Nous espdrons que cet article vous Intdressera, ct attendons le plaisir 
de vous lire. 

En la creencia de que este articulo le ha do intoresar, esperamos el 
placer de sus noticias. 

We shall gladly welcome a visit from you, when we will have 
great pleasure in showing you om various departments. 

Nous serious heureux de vous montrer nos diverses sections si vous 
vouliez bien nous honorer d’une visite. 

Nos seria grato mostrar a Yd. nuestros divex^sos departamentos, si 
Yd. so dignara honrarnos con una visita. 

We enclose a post-card for reply. 

VeuiUoz trouver oi-joint une cai*te pour la rdponso. 

Sirvase enoontrar adjunto tarjeta postal para la respuesta. 

Eindly let us know your decision as early as possible. 

Yeuillez nous communiquer votre d<§oision le plus tdb possible. 

Sirvase comunioarnos su resoluoidn ouanto antes. 
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Wishing yon the compliments of the season, 

En vous pr^sentant nos compliments de bonne ann^e. 

DeseAndoles tin felia AS .0 Nuevo, 

With our best wishes for a Happy and prosperous New Year, 

Aveo nos meilleurs voeux de Nouvel An. 

Con nuestros mejores deseos para el Nuevo Aho, 

Awaiting the pleasure of yotir further news, 

Dans Tattente de vous lire. 

En la espera de bus noUcias. 

Kindly let us Icnow if you concur in this arrangement. 

Ayez la bont6 de nous fairs savoir si vous agr^ez cet arrangement. 

Sirvase oomunicarnos si el presents arroglo es de su conveniencia. 

We therefore await yotu? explanation of this matter, and remain. 

Nous attendons votro explication h ce sujet, et vous prions d’agr^er, 
Messieurs, nos salutations empress^es. 

En espera de sus noticias sohre el particular, nos reiteramos, etc. 

Thanking you, We are, Yours faithfully, 

En vous remerciant, nous vous prions d*accepter, Messieurs, etc. 

DAndolos las mAs expresivas graoias, quedamos auyos attos,, etc. 

Thanking you in anticipation. 

Vous remerciant A Tavanco, 

Oon graoias aniicipadas. 

Thanking you again for your communication, and assuring you that 
we shall be happy to reciprocate when the occasion arises. 

Vous remerciant encore de votre communication, et vous piriant de 
croiro gue noxiB agirons de mtoe pour vous, si Toocasion s’en 
pr6sente, 

Una voz mds agradecemos sus noticias y tengan la seguridad de que 
estamos a la reclproca si llega el caso. 

Belying upon your usual discretion, and giving you this information 
without any responsibility on our part. 

Nous Comptons sur votre habituelle discretion, au sujet du renseigne- 
^^ment que nous vous donnons, sans aucune responsabilit4 de notre 
part. 

Confiamos en su discrecidn habitual en cuanto al informe que nos 
es grato suminisirarles sin ninguna responsabilidad de nuesbra 
parte. 

Apologizing for the trouble caused you. 

Nous excusant de Fennui que nous vous causons. 

Eaperando disoulpen la moleatia que les ocasionamos. 

If you cannot agree, then, of course, we must bear the loss. 

Si nous ne pouvons nous mettre d’aooord, les frais (les pertes) seront 
A notro charge. 

Si no podemos Hegar a un aouerdo los gastos (las p4rdidas) serdn d© 
nuestra cuenta. 



SECTION III 

CIRCULARS 

Caroular letters may be divided into three x^riiicipal classes. Firstly, 
those that announce a modiftcation in the llrm^s procedure, address, or 
organization. ; secondly, those that are really sales letters ; and thirdly, 
those that have for object the solicitation of agencies, or special 
representations . 

In the following pages, various types of each class of letter have been 
given, including follow-up letters which will serve as useful models for 
stimulating business with old customers. 

SECTION III: CIRCULAIRES 

Les lettres-circulaires peuvent se diviser en trois groupes principaux. 
Fremi^rement, les lettres q[ui annonceiit uue modification dans la 
mani^re do proedder d*une maison de commerce, xm changement 
d*adrGSBe, ou d^organisation ; deuxi^mement, cellea qui sont rdollement 
des lettres de rdclaine, et troisidmomout, cellos qui out pour objet une 
demande d’agenoo ou de reprdsentation. 

On trouvora plus loin quelques exeitiplos de cea trois difEdrontes 
Bortes de lettres, y compria des modfelos do lettres de continuation 
propres it susciter lea achats d’ancions clients. 

SEGGION III: GXRGULAEES 

Ijas cartas circulares puedon dividirse en ires grupos iirincipalos, 
Primeramente, las cartas exue anunciaii una inodiflcacidn en la mauera 
de procodor de una casa de comercio, un cambio do domioilio o de 
orgonizacidn ; segundo, las q,ue roalmonto son cartas de propaganda, 
y tercero, las qua tienon por objoto una solicitud de agenda o de 
representacidn. 

MAs adelante damos ejemplos de estas tres olases do cartas, compren- 
diendo tambidn cartas de continuacidn propias para suscitar compras 
de los antiguos clientea. 


10. LETTER ACCOMPANYING GOODS SENT ABROAD 

Dear Sir, 

We have pleasure in informing you that we have dispatched your 

esteemed order No. ... to the Doclcs for sMpment per as. “ 

^ The goods are fully insured, and wo trust they wiU arrive in good 
condition, and will open up to your entire satisfaction. 

We would remind you that goods should be examined on avrivali to 
ascertain if any damage has occurred in transit. Any claim lodged must 
be notified to Lloyd^s Agent within 10 days of the arrival of the goods, 
and a Survey Report obtained, the coat of wMch is recoverable in 

28 
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addition to the claim* This report should he sent to us, together with 
the Insurance Certificate, a copy of the Invoice, and the Bill of Lading, 
and we will claim on your hehalf to the Insurance Company* 

We trust, however, that in your case such steps will not become 
necessary. 

Your esteemed orders are greatly appreciated by us, and we hope 
you will continue to favour us with the same generous support that you 
have accorded us in the past. 

Always at your service, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


10. LETTRE AOOOMPAGNAKT DBS MABOHANDISES 
EXF^lDlSlES A L^BTRANGER 

Messieurs, 

Nous avons Thonneur de vous informer que nous avons exp^di^ 
votre estim^e commande N® . . . aux Docks oh eUe sera embarqu4e 
sur le ss. 

Les marchandises sont compl^tement couvertes par Passurance. 
Nous esp4rons qu’elles arriveront en bonne condition, et qu’au d^ballage 
vous les trouverez k votre enti^re satisfaction. 

Nous nous permettons de vous rappeler que les marchandises doivent 
^tre examinees dds leur arrivie afin de voir si elles ont endommag^es 
pendant le transit. Les reclamations, s*il y a lieu, doivent 6tre notiflees 
au Lloyd dans les 10 jours qui suivent rarriv6e, avec un rapport d’ ex- 
pertise, le cofit duquel est recouvrable en sus de Tassurance. Oe rapport 
doit nous dtre envoyd en m^me temps qu’une copie de la faoture, et 
une copie du connaissement. En possession de ces divers documents, 
nous redamerons, en votre nom, k la Oompagnie d’ Assurance, Nous 
espdrons toutefois qu’aucune de ces demarches ne sera n^cessaire. 

Dans I'espoir que vous voudrez bien nous continuer des ordres 
toujours appr^ci($s, nous vous prions, Messieurs, de oroire k nos senti- 
ments ddvouds. 


10. OABTA OIE.OULAR AOOMPAjSTANDO IAS MEEOANOfAS 
EXPBDIDAS AL EXTBANJERO 

Muy Sres. nuestros : 

Tenemos el honor de informarles que hemos expedido su grata orden 
N^ . , , a los tinglados en donde ser4 embarcada en el ss. “ . . . . ” 

Las mer canolas est^n aseguradas a todo riesgo. Oreemos llegar^n en 
buenas condioiones y que, ya desembaJadas, dar^n a Vdes. satisfacci6n. 

Nos permitimos recordarles que las mercanclas deben ser examlnadas 
tan pronto ohren en au poder con el fin de poder apreciar si han sufrido 
alguna averla, durante el trayecto. Las reclamaciones, si hubiera lugar 
a efeotuarlas, deberlan ser notiftcadas al Lloyd dentro del transcurso 
de los 10 dias siguientcs al arribo, con un rapport perioial, cuyo coste 
serla cobrable adem4a del seguro. Bste rapport debe sernos enviado 
al propio tiompo que ima copia del certificado de seguro, una copia de 
la factura y una copia del conocimiento. Ya en nuestro poder estos 
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dooximeatosj procederemos a reclamai’ en nombre de Vds. a la CompaEla 
Aseguradora. No obsbauie, confiamoB eu qiie niaguna de esfcas diligen- 
ciaa sea necesaria. 

No dudando segiiiremos vi4udonos favorecidos por sus gratae drdenes, 
quedamos como siempre de Vds. attos. y ss. ss., 

q, e. s» 


SALES LETTERS 

LETTRES DE VENTE 
CARTAS DE VENTA 

11. FROM TOY MANUFACTURERS 

Dear Sirs, 

Encouraged by the great interest displayed in aeroplanes by the 
modern boy, we have introduced toy aeroplane construction outfits. 
The parts, made of xnetal, sprayed with aluminium paint, contained in 
these outfits, enable a boy to build a number of models of difierent 
types of aeroplanes. 

The outiits are presented in very attractive blue cartons, and manuals 
of instructions are enclosed showing different types of aoroi)lanes that 
can be built. 

It is proposed to have a s(;ries of such outfits: at present wo are 
producing No. 1 and No. 2 outfits, and they will bo ofiored at 16s. and 
20s. respectively, subject to the usual discounts. 

When you havti had an opport^inity of examining the now aeroplane 
construction outfits, wo shall be interested to have an expression of 
opinion on them. 

Yours faithfully, 


11. EABRICANTB DE JOUETS 

Messieurs, 

Encouragds par le grand intdr^t quo Tenfant moderne porte aux 
aeroplanes, nous avons lane 4 des b cites de jouets de construction 
d’a4roplanes. 

Les dif[4rentes parties (faites de m4tal reconvert d^une pulverisation 
d© peinture d^alximinium) renferm4es dons des boites, permettent k 
renfant de construire des modMes des difidrents types d^adroplanes. 

Oes jouets sont prdsentds dans de forts jolies boites de carton bleu 
et dea manuels de construction y sont joints, expHquant les diCfdrents 
aeroplanes qni pouvent too eonstruits. 

Nous nous proposons d’ avoir deux sdries de ces jeux : pour le moment 
nous fabrlquons dea botbes de construction N^ 1 et N^ 2, qui seront 
ofiortes aux prix do 16a. la promidre et 20s. la second©, aveo nos 
csoomptoB habituels. 

Dds quo vous aurez ou Toccasiou d^oxaminer ces nouvellcs construc- 
tions d’adroplanes, ilnous intdresserait d’avoir votre opinion ii^leur sujet. 

Yeuillez agrder, Messieurs, nos salutations distingudes. 
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11. FABRICANTES DE JUaUBTES 
Muy Sres. nuestros : 

Alentados por el gran interns que en el nine despiertan los aeroplanes, 
hemos lanzado al mercado cajas de aeroplanos desmontables, para 
jnguete. 

Las diferentes piezas (hechas de metal pulverizado con pintnra de 
alnininio) acondicionadas en cajas, permiten al nino construir modelos 
de diferentes tipos de aeroplanes. 

Estos jnguetes son presentados en cajas mny 'bonitas, de cart6n aziil, 
conteniendo tambi^n manuales de constriiccidn explicando los diferentes 
aeroplanos que pueden ser construidos. 

ISTos proponemos tener muohas series de estos juegos : de momento 
fabricamos cajas de construccidn lSr° 1 y 2, que seran ofrecidas a 
los precios de 15s. y 20s. respectivamentej con nuestros descuentos 
habituales. 

Nos agradarla conocer su opinidn sobre la construccidn de estos 
aeroplanos, tan pronto hayan tenido ocasidn de examinarlos. 

Les saludamos atentamente y quedamos suyos attos, ss. ss., 

q.e.s.m. 


IS. FROM WINE EXPORTERS 

Dear Sirs, 

We have pleasure in bringing our name before you as exporters of 
best quality sherries. In addition to our stocks here, we have large 
quantities available in Paris and London, which we can ofEcr at very 
reasonable prices. 

When you are next buying, we respectfully suggest you favour us 
with particulars of your requirements, to enable us to submit o.i.f. 
prices, which we are confident will save you money on your purchases. 
Assuring you of our best attention at all times, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


12. BXPORTATEURS BE VINS 

Messieurs, 

Nous avons Thonneur de voua faire savoir que nous sommes exporta- 
teurs des meilleurs crus de Jerez. En plus des grandes quantit^s en 
caves ici, nous avons, ^ Paris et Londres, de grands stocks que nous 
pouYons ofirir h dos prix avantageux. 

Au moment de placer vos prochaines commandes, si vous nous 
donnez quelquos d(5tails sur ce que vous ddshez, nous vous passerons 
line liste de prix c.a.f., qui vous feront r^aliser une grande dconoxaie. 

Nous tenant toujours ^ votre onbi^re disposition, nous vous prions 
d*agr6er, Messieurs, nos salutations distingu6es. 





S2 BUSINESS LETTERS ANTI) DOOUMENTS 

12. EXPOBTADOBES DB VINOS 
Muy Sres. nuestros : 

Tenemos el honor de poner en. su conocimiento que soinos oxporkidores 
de los nxejores vinos cosccliados on Jerez. Adenids de las grandes 
cantidadcs quo tenemos aqni on bodega, tenemos tambic'm grandes 
stocks on Paris y Londros, quo xiodcmos ofrecer a procios ventajosos. 

A1 colocar sns prdximos X3edid(js, si nos dan Yds. algnnos detalles de 
lo qne descan, les remitiremos iina lisia de preoios c.i.f., que les proixor** 
cionardn economias de consideracidu. 

Estamos como siempre gustosos a su completa disxxosicidn, y aprove- 
chamos esta oportunidad para ofrecernos una vez mds de Yds. attos. 
S3. SS., 

q* e. s. m. 


13. PROM PAINT AND VARNISH MANUFAGTIIRERS 

Bear Sirs, 

We should like to bring to your notice our various paints and varnishes, 
which we liave been supplying for years to merchants at Buenos Aires, 
axul other markets. Assuming that you are occasional buyers of similar 
products, we should welcome your inquiries when you arc next in the 
market. 

Apart from our activities as paint inanuracturora, wo are also oil 
blenders and rciiners, and are in a position to oflcr you Marino Oils, 
Motor Gila, and Greases, on particularly favourable terms. Incidentally 
we may mention that wo are supplying these products to the leading 
Steamship Companies. 

Upon hearing from you we shall bo happy to send you samples and 
quotations of our products of interest, when we hopo to convince you 
that your advantage lies in obtaining yoxir supplies from us. 

Yours faitlxfully, 


18. FABBIOANTS DE PEINTUBES ET YEBNIS 

Messieurs, 

D^sireux de vous faire connaitre les peinturos et vernis que notre 
maison fournit dopuis de nombreuses anndes aux commerQants de 
Buenos Ayres et d^ailleurB, et peasant que vous 6tes de temps d autre 
acheteurs de produits similaires, nous serions heureux de vous donner 
des renaeignements, pom* le cas oh vous d^sireriez vous fournir chez nous. 

En plus de la fabrication des peintures et vernis, nous somnaes 
rafaneurs et imSlangeurs d'huiles, ct pouvons fournir toutes qualit4s 
d^huiles et graisses pour moteurs ot machines maritlmea k un prix tr4s 
avantageux. Tnoidemment, nous mentionnons que nous comptons parmi 
notre oliontMe, les i^lus grandes Compagnies de Navigation. 

An regu de voire r^ponse, nous vous envorrons aveo plaisir les 4chan- 
tillons et prix des produits vous int4rossant, lesquels vous oonvainoront, 
nous Tespdrons, des avantages que vous trouverez chez nous. 

Agr4ez, Messieurs, nos salutations empresados. 
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13. FABBIOANTES DE PINTUBA^ Y BABNIOES 
Muy Sres. nuestros : 

Deseosos de hacerles conooer las piniiicas y barmces que niiestra casa 
suministra dosde hace muchos anos a los comerciantes de Buenos Aixes 
y otras plazas, y creyendo que, de cuando en cuando, son Vds. com- 
pradores de productos similares, tendrlamos mucho gusto en darles ioda 
olase de informaciones, en el caso de desear Vds. proveerse en nuestra 
casa. 

Adem4s de la fabricacidn de pint^iras y barnices, nos ocupamos 
tambidn de refineda y mezcla de aceites y podemos suministraiies toda 
clase de aceites y grasas para motores y maquinaria maritima, a un 
precio ventajoso. IncidentaJmente hacemos mencidn de que contamos, 
entre nuestra clientela, las Oompanias in4s importantes de ISfavegacidn. 

A1 recibo de su contestacidn enviaremos a Vds. con muclio gusto las 
muestras y precios que les interesen, y que conyenceran a Vds., asi lo 
esperamos, de las ventajas que encontrar4n en nuestra casa. 

Nos ofrecemos de Vds. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


14. FROM PIPE MANUFACTURERS 

Bear Sirs, 

We baye noticed in the Mercantile Guardian that you are buying 
general merchandise, and as we believe that there should be a trade 
for some of our productions in your town, wo beg to bring to your 
attention particulars of our latest patent — 

Patent Sleeve Pipes 

These pipes are specially constructed to avoid the dangerous action of 
nicotine, and are dtted with an inner sleeve which collects the poison. 
The bore can be made wide or fitted with a vulcanite mouthpiece as 
required. 

Price: 22s. 6d. per dozen f.o.b. Liondon, invoice less 3|% cash 
discount. 

Trusting this line interests you, and thanking you in anticipation of 
your reply, 

We remain. 

Yours faithfully, 


14. PABRIOANTS BE PIPES 

Messieurs, 

En parcourant le Mercantile Guardian^ nous avons relevd votre nom 
parmi les n^gociants en gdndral. Croyant que vous pourriez order pour 
nos produits, un ddbouchd dans votre vide, nous avons I’honneur de 
vous soumettre les ddtails de notre plus rdcent brevet — - 
Pipes anti-nicotine (brevetdes) 

Ces pipes, spdcialement construites pour dviter Taction ndfaste de la 
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nicotine, sont munies d^un tuyau int6rie\ir special dans lequel s^emma- 
gasine la nicotine. L’orifice pent en 6tre scion la convenance enti^re- 
ment onvert on garni d’nne embouolxure en vulcanite. 

Oes pipes sont fournios an prix de 22s. Cd. la douzaine f A b, Londres, 
factures aveo remise de 3J% an comptant, 

Dans Tespoir que cet article vous mt^rossera et dans Taitente de vos 
nouvelles, nous vons prions d’agr(^er, Messieurs, nos salutations 
emprcss^cs. 


14. FABRICANTES DE PIPAS 
Muy Sres. nueatros : 

Deyendo el Mercantile Guardian liemos Uevado nuestra atGnci6n al 
nombre de Vds. entre los negociantes en general. Creyendo podrian 
proourarnos un buen mercado de consume de nuestros productos en 
esa plaza, tenemos el honor de someterles los detaUes de nuestra patente 
mds reciente : 

Pipas anti-nicotina (patentadas) 

Estas pipas, construidas espedalmento para evitar la accidn nefasta de 
la nicotina, estdn provistas de un tubo interior especial en el que se 
almacena aquol vonoiio. El oriilcio puedo sor segdn convenga entera- 
menie abicrio o provisto do boquilla vulcanizada. 

Esias pipas son suministradas al procio do 22 b. Od. por docena f.o.b. 
Londres, factiiras con dcsouento do 3J% para pago al contado. 

Oonfando lea interesord este arUcxilo, y on ospera do sus siempre 
gratae noticias, aproveolunxios la oporbumdad para reiterarnos de Vds* 
attos. 8S. BS., 

q, c* B. m* 


16. PROM GENERAL TRADER 

Dear Sirs, 

We are indebted to the Chamber of Commerce here for your address, 
and take this opportunity of introducing ourselves as exporters of all 
kinds of Malayan produce. 

TERMS 

All orders to be accompanied by an irrevocable letter of credit placed 
•with any local bank. 

REEEREHOES 

Our references are of London and Singapore. 

Awaiting your esteemed inquiries, and assuring you of our best 
attention at all times, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 
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16. NilGOOIANTS BN GBN^IRAL 

Messiem's, 

O’est ^ la Ohambre de Commerce d’ici que nous sommes redevables 
de votre nom et adresse, ce qui nous donne roccasion de nous faire 
connattre ^ vous comme exporfcateurs de produits malais. 

MOPE DE PAIEMBKT 

Toute commande doit ^tre accompagn^e d’une lettre de credit 
irrevocable dans n’importe quelle banque, en notre vBle. 

BEEEBENOES 

ISTos references sont : 

de Londres ei Singapore, 

Dans l^attente de vos commandes apprdcides, et vous assurant de 
nos bons services en toute occasions nous vous prions d’agrder. Messieurs, 
nos salutations empress^es. 


15. NECOOIAOTES EN GENERAL 
Muy Sres. nuestros : 

Es a la 04mara de Comer cio de aqui, a quien debemos el conocer au 
nombre y direcoidn, lo que nos da ocasidn de hacernos conocer de Vds. 
como exportadores de produotos malayos. 

CONDICIONES PE PAGO 

Todo pedido deber4 ser acompaflado de una caria de cr^dito irrevoca- 
ble en cualquier Banco de nuestra Ciudad. 

REEERENCIAS 

Nuestras referoncias son ; de Londres y Singapore. 

En espera de sus estimados pedidos y asegur^ndoles nuestros mejores 
deseos de complacer a Vds. en todo momento, aproveohamos osta 
oportimidad para ofrecernos de Vds. attos, s.s. ss., 

q. e. s. m. 


16. STIMULATING BUSINESS WITH OLD CLIENTS 

Pear Sirs, 

You will be interested, we are sm^e, in our new season’s literature, 
and, accordingly, we have pleasure in sending herewith our latest 
catalogue containing illustrations and full particulars of our motor-cars. 

In addition, we are sending our current list of spare parts. The sale 
of our cars leads inevitably to a demand in later years for accessory 
parts, and as you are not at present carrying a representative assortment 
of parts, we strongly recommend you to do so, and thus derive advantage 
from this important side of the business. Illustrations and details of 
the display cabinets we loan to dealers who carry suitable stock are 
given on page 12 of our 19 . . selling service booklet. 

Trusting that your car business will continue to make satisfactory 
progress during the ensuing season, 

We are, 

Yours faithfully, 
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16, POUB STIMULEE LES AFEAIEES AVEO LES 
ANOIENS CLIENTS 

Messieurs, 

Pensaul qxio cela voxxs mtdressora, nous avons riionnenr de vous 
envoyer, noire dernier catalogue conienant des illusiraiions et cl ('‘tails 
de nos automobiles. 

Nous y joignoBS une lisle de pi6ces de rochange. La ventc de nos 
voiiures entraine indvitablement, au bout de quclques anndes, une 
dcmande de pieces accessoires ; comme vous n’aveK pas, jusqu’i^ present, 
d’assortimeiit de ces pieces, nous vous conaoillons vivement de vous en 
appro visionner, aiin de profiter des avantages qui ddcoxilent de leur 
vente. La page 12 do la brochure “service de venio’’ vous donnera les 
ddtails et les reproductions des armoircs d^expositlon que nous prMons 
aux clients dont les stocks sont approprids. 

Nous espdrons quo votre conamerce d^automobiles continuera k 
prospdrer duranb la saison xH’oohaine, cfc vous prions d’agrder, Messieurs, 
nos salutations bien einedres. 


16. ESITMULANDO NEGOOIOS CON ANTIGUOS 
OLIENTES 

Muy SroR. ntiestros : 

Teiiomos el honor de onviarles, on la esperauKa de que habrA de 
interesarlt»s, miestro Viltimo caWdogo contoniendo ilusfcracioncs y dotalles 
de nuoHtros autorndviles. 

AdjxintamoB en dl tambien una lista de piezas de recambio. La venta 
do riuoatros (u>c}ios llova consigo inevitablcmento, al cabo do algunos 
ahos, una domauda do x)inzas accosorias ; como no eBt4 Vd. surbido de 
estas pifjzas, nos perniitimos aconsojarles encarccidamento de hacer 
provisidn de ollas, con el Hn de aproveohar las venta j as que bu venta 
proporciona. En la pAgina 12 del rolleto **Bervicio de venta,** hallarAn 
Yds, los dotalles y reproducciones de los armarios de exposicidn que 
presiamos a los clientes cuyas existencias son apropiadas. 

Tenemos la creencia do que su comercio de automdviles continuarA 
prosperando en la temporada prdxima. Aprovechamoa la oportunidad 
para suacribirnos nuevamento de Yds. attos. ss. ss., 

q. e. 8. m. 


FOLLOW-UP LETTERS 

LETTRES EN SfiRIE 
CARTAS EN SERIE 

17. BtJYINa AGENTS 

Dear Sirs, 

Borne months ago we addressed yoxi on the subject of appointing us 
as your buying agents in London to look after all your purchases of 
goods from Europe. The interest which oux' letter aroused in other 
circles loads us to revert to the subject again, in case this matter was 
overlooked by your good selves. 
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The reputation of England for quality stands as high to-day as ever, 
and the vogue for English goods is increasing. We drew attention 
to the service we ofiEer as overcoming the difficulty which many Over- 
seas firms experience in the lack of a House in London to protect their 
interests. It is obviously difficult for firms overseas, by correspondence 
with English and Continental Manufacturers, to have their requirements 
properly attended to. We therefore again venture to suggest the 
advisability of appointing us not only your Buying Agents, but as your 
London Office. Our terms for effecting' purchases for you, attending to 
sliipping, and all your other requirements, are a commission of 6% 
only. The service we render in return is to purchase your goods 
at best possible prices, supply you with the actual manufacturers* 
invoices, and give you advantages not only of a first- class London House 
as your representatives, but also the use of a London Office. Our 
efficient buying organization enables us to buy more keenly tlian 
we think is possible for you, and the saving more than compensates for 
the buying commission. 

We trust you will reconsider the matter, and would suggest as a test 
that you send us a specification with the prices you are at present 
paying, and we shall by retmm maU send you a note of the prices at 
which we could purchase the same goods for you. 

We look forward to hearing from you, and assuring you of our best 
care and attention at all times. 

We remain, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


17. AaENTS-AOHETBIJBS 

Messieurs, 

II y a quelques mois, nous vous avons approch^s vous proposant de 
nous choisir comme agents-acheteurs k Londres afin que nous nous 
ocoupions de tons vos achats de marchandises en Europe, Lfint^r^t 
que notre lettre a 4veill6 dans d*autres maisons nous am^ne k reprendre 
CO sujet, au cas oh il n’adrait pas eu votre attention. 

En ce qui concerne la. ,qualit6, la renommde de I’Augleterre est 
toujours aussi pr46minente et la vogue des articles anglais sans cesse 
grandissante. Nous tenons k vous faire remar quer que notre service 
4vite rdcueil que cr4e, pour boaucoup de maisons 4trangdres, le manque 
k Londres, d’uno maison charg4e de leurs int4r4ts. 

II est naturellement difficile pour les maisons d*outre-mer, d’obtenir 
par correspondance, avec les fabricants, soit d’Angleterre soit du 
Oontinent, que leurs exigences regoivent Tattention demand4e. Nous 
vous rdexposons done Tavantage de nous designer, non seulement comme 
agents-acheteurs, mais aussi, comme vos correspondants k Londres. 
Nos conditions pour effectuer vos achats, nous occuper de leur emharque- 
ment et de toute autre chose ndeessaire sont seulement de 6% . 

Les services rendus en retour sont: Tachat de vos marchandises aux 
prix les plus avantageux, vous faire tenir les originaux des factures des 
fabricants et vous faire jouir des avantages, non seulement d’ avoir, 
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comme repr(^sentants, imc bonno, maison anglaise mais aussi, mi bureau 
pmiiculier k Londres, 

Notro organisation exportc nous perinet certainemeut d’acheter plus 
avaniageusenient qu*il ne touh sorait possible de le faire ei riScononde 
obiomie coinpcnserait amplomont noire commission- Nous sommes 
cortains quo vous consi{i<lrercz k ik niveau ceito affaire oi vous sug- 
g(^rorons, k tiivo doouraentairo, do nous envoy or un devis, avec les prix 
que vous payez ^ pr(^seni et, par retour du courrier, nous vous forons 
tenir line note des prix auxquels nous pourrions acheicr, pour vous, 
les mtoes marchandises. 

Dans raitento de vos nouvelles nous vous r6ii^rons 1’ assurance 
inaltt^rablcj de nos meillours soins et attentions* 


17. AGENTES COMPBADOBES 
Muy Sres. nuestros : 

Hace algunos meses nos dirighnos a Vds. sobre el asnuto de que nos 
nombraran sus Agentes de compra en Londres jiara efcctuar la compra 
de todas sus mercanclas para Europa. El inierds que nuestra carta 
desperbd en oiras iiartes nos induce a volvcr oti'a voz sobre ol asunto, en 
el oaso de qu<i esta materia pudiora habor side doscuidada por Vds. 

La re]nitaoi6n do Inglaierra, i)or su calidad, pernianece lioy tan alba 
como siemjire, y el iiso de arUculos inglcses va en auinento. Nosotros 
prestamoH aicnicidn al servicio que ofrecemos para veneer las dificulbadcs 
quo exx^eriinentan mmdio.s Cfisas de Ulimmarinos por la falta de una 
casa en Londres que proteja sus intoreses. Es evidentemenie diCioil 
para las casas de Ultraniarinos el que sus drdenes scan debidamente 
atendidas por correBpondeucia por los fabricanies ingleses y del Conti- 
nente. Por consiguiiTito nos atrovemos a indicarloa la convonienoia de 
que nos nombron no s61o su Agento de Oompras, sino sus Offeinas en 
Londres. Nu(*stras condioiones para efectuar las compras para Vds., 
aiender los ombarques, y iodas sus dem^s drdones son solamenie de un 
5 por oiento de comisidn. El servicio quo nosotros les prestariamos en 
compensacidn es, comprar sus mercancias a los mejores precios, propor- 
cionarles los precios actuales de los fabricantcs y dar a Vds. preponde- 
rancia, no tan solo como una casa de primer orden en Londres, sino como 
sus Bepresentantes. Nuestra eliciente orgatdzacidn de compras nos 
permits comprar mks ventajosamente que lo que Vds. pudieran hacorlo, 
y el aborro recompensa en demasia la comisidn de compra. 

Esperamos que Vds- considorarAn de nuevo este asunto y nos permit! - 
mos indicarles como pruoba, el que Vd$. nos envien una nota con los 
precios que pagan actualmonte, y a viielia de correo nosotros les en- 
viarfamos una nota do los precios quo nosotros podrlamos ob boner por 
los mismos arbioulos. 

Esperamos reoibir sus amablcs notlcias, y aaogixramos a Vds. que en 
todo ’ tiempo proBtaromos a sus drdenes nuestro mejor cuidado y 
atonoidn. 

SuyoB attos. ss. ss., 

q. e. s. m- 
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18. SENDING CATALOGUES TO STIMULATE BUSINESS 
WITH OLD CLIENTS 

Dear Sirs, 

Knowing from your letter of the 13th May last that you will be giving 
consideration this month to your requirements of our products, we are 
sending herewith particulars of your purchases last year, believing that 
the information will he of assistance to you. 

The attached circular contains details of the whole of our new 
products, and when used in conjunction with the illustrated catalogues, 
will give you particulars of the complete range of our specialities for 
19. .. 

In cultivating business in our goods with interest and activity, you 
may be assured always of our support, and we look forward to increasing 
business with you this year. 

Awaiting your news and instructions, 

We are, 

Yours faithfully, 


18. ENVOI DE CATALOGUES POUB BENOUEB liES 
RELATIONS OOMMEBOIALES 

Messieurs, 

Votre lettre du 13 mai dernier nous ayant appris que, durant ce 
moiS"Ci, vous allez prendre note des articles de notre fabrication dont 
vous avez hesoin, nous vous envoyons adn de vous facihter ce travail, 
une note des achats <iue vous nous avez faits Tan dernier. 

La circulaire et les catalogues illustr^s ci-joints se complHent Tun 
r autre et vous renseigneront sur les details de notre ligne complete de 
sp^cialitds pour 19 . . . 

La vente de nos articles demeurant active et int^ressante, notre aide 
vous restera acquise ; nous anticipons avec plaish de nouvelles affaires 
avec vous cette ann4e. 

Dans I’attente de vous lire et de recevoir vos instructions, nous 
vous prions d’agr^er, Messieurs, nos salutations empress^es. 


18. BNVlO DE CATlLOGOS PARA SUSOITAR COMPRA8 
DE LOS ANTIQUOS OLIBNTES 

Muy Sres. nuestros : 

Habiendo tenido conocimiento por su atta. de 13 de Mayo dltimo de 
que durante oste mes tomarian nota de los articulos de nuestra fabrica- 
ci6n que necesitan, con el fin de facilitarles este trabajo, les remitimos 
una nota de las oompras que nos hicieron el aho pasado. 

En conjunto, la circular y los cat^logos ilustrados, informar4n a 
Vds. con todo detalle de nuestro orden complete de especialidades 
para 19 . . . 
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Peraistiendo activa e inieresante la venta de miestros ariiculos, les 
quedaiA graxijeada nuestra ayuda ; anticipamos con gusto la perspectiva 
de mievos negocios con Vds. este auo. 

Bsperando tener el giisto de vemos favorecidos por sub gratas noticias 
e instrucciones, aproveuliainoa la ocasidn para reiterarnos nuevamente 
de Vds. attos. ss. ss., 

q. e, s. m. 


19. TO CUSTOMERS WHO HAVE CEASED ORDERING 

Dear Sirs, 

In casting a retrospective glance througli our accounts for the past 
.year, we observe tbat we have not been favoured with your esteemed 
orders for several months. 

Assuming tbat you are still in the market for the class of goods we 
manufacture, we venture to ask you to be good enough once more to 
give us an opportunity of quoting you. 

Should you liave any cause for dissatisfaction with our service or 
goods, we should be grateful if you would lay your case before us, when 
we would do our utmost to give yoxi satisfaction. Perhaps the question 
of price has been instrumental in causing you to place your orders 
elsewhere, In this case, you will liud that vahies have fallen, and to-day’s 
quotations are distinctly lower than when we last had the xileasiue of 
supplying you. 

Wo should Ideally fool obliged to you for a reply to this letter. 

Yours faithfully, 


19. A DEB OLIEN'PB CiTJI ONT DIBOONTINUlS LEURS 
COMMANDES 


Messieurs, 


Jetant un coup d’oeil rdtrospectif sur nos comptes de Tan dernier, 
nous observons que nous n’avons pas eu Thonneur de recevoir de 
commande de votre maison durant ces demiers mois. 

PrdBumant que vous dies toujours aoheteurs des marchandises que 
nous fabriquons, voulez-vous nous donner encore une occasion de vous 
envoyer nos prix ? 

Si vous avoz sujet de vous plaxndre de nos marchandises ou de nos 
services, nous vous serions obligds de nous le fairo savoir, aHn quo nous 
puissions vous donner, Pavenir, toute satisfaction. 

Au cas oh la question do prix aurait dtd cause du placement do vos 
commandes ahlexors que ohea nous, vous trouvereas, suite de la 
baisse, une diftdrence notable, entre nos prbe d’^ prdsent, et ceux 
faoturds lors de votre dernidre commande. 

Une r6ponse k cette lettre nous obligerait boauooup. 

YeuiUez; agrder, Messieurs, nos salutations distingudes, 
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19. A LOS OLIENTES QUIENBS HAN DBSISTIBO DB 
ENVIAB, PBDIDOS 

Muy Sres. miestros : 

Bchando una ojeada retrospeotiva sobre nuestras cuentas del afio 
dltimo, obaervamos que no heraos tenido el bonor de recibir pedido 
alguno de su casa durante estos dltimos meses. 

Presumiendo contindan Vds. siendo compradores de las mercanofas 
que fabricainos, les agradeceriamos nos dieran una ybz m4s la ocasidn 
de darles nuestros precios. 

Si tienen Yds. motivo de queja, bien sea de las mercanclas o de 
nuestros servicios, veriamos con agrado so tomaran la molestia de 
bac^rnoslo saber con el dn de que en lo sucesivo pudidramos darles 
satisfaccidn, 

Bn el caso de que el baber pasado sus pedidos a otras casas obedezca 
a la cuestidn de los precios j observardn Yds., a causa de la baja, una 
diferenoia notable entre nuestros precios actuales y los faoturadoa on 
ocasi6n de su liltimo pedido. 

Celebrariamos vernos favorecidos con la contestaci6n de Yds. a la 
presente. 

Aprovecbamos esta oportunidad para susoribirnos nuevamente de 
Yds. sus mas attos. ss. ss., q. e. s. m. 


ORDINARY CIRCULARS 

CIROULAIRES ORDINAIRBS 
OIROULARES GENERALES 
20. ANNOUNCING INCREASE Of CAPITAL 

Bear Sirs, 

Wo beg to inform you that although our partnership was extended 
for a considerable period only as recently as April last, it has now 
undergone a further important change. 

We are, in fact, changing the style of the firm, on accomt of the 
increase in the various branches of our family, from a private firm to a 
share company; at the same time we have raised our capital from 
fs. 900.000 to fs. 4.600.000, However, this increase of capital has only 
been made hy the present memhers of the firm, no outside shareholder 
having been admitted. Thus it remains more than ever the very old 
family concern it has always been, and still retains its old traditions of 
honesty and business integrity. 

The name of the frm remains — 

Brands Bucrois (Heirs) 

We hope that the happy relations which have existed between us in 
the past will continue, and we remain, 

’ Yours faithfully, 

Our partners are — ■ 

Mr. S. Smith, who will sign: 

Mr. A. Adeler, who will sign; 

Mr, B. Buorois, who will sign; 
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20. ANNONgANT UNE AUGMENTATION BE CAPITAL 
Messieurs, 

Nous avons Vlxomieur cle vons informer que noire Socidtd, ddjk 
prorogue cn date du ler avril dernier, pour une fort longue pdriodo, 
vieni do subir une imi)orfcante modification. 

En. effet, par suite de raceroissemeni des diverses branches do notro 
famille, nous sommes passds de la forme ^‘eu nom colleoiif’^ k, celle 
commandite par actions/' Nous avons dgalement portd noire 
capital de frs. 900.000 k frs. 4.500.000 5 mais comme cette augmentation 
de capital a dtd uniquemont faite j>ar les associds actuels, aucun dldment 
dtranger n’a dtd admis dans notre aflaix^e, qui reste plus que jamais la 
ires ancienne flrme famUiale, conscrvant intactes ses vieilles traditions 
do loyautd et de probitd commerciales. 

La raison socials domeure : 

Les Hdritiera de Frangois Bucrois. 

Nous espdrons que nos bonnes relations continueront comme par le 
passd et nous vous prdsentons, Messieurs, Fassurance de nos sentiments 
les plus distinguds. 

Les Gdrants de notre Socidtd sont ; 

Monsieur B. Bmith, qui signora; 

Monsieur A. Adder, qxii signera ; 

Monsieur F. Dxxcrois, qui signera : 


20. ANUNOTO BE AUMENTO DE CAPITA!. 

Muy Sofiores nuostros : 

Tenetnos el honor de informarles que miostra .Sociedad, ya prorrogada 
cn focba 1 de Abril prdximo pasado, por un largo perlodo, acaba de 
cxporimentar una importante modiHeacidn. 

A conscouoncia, on efecto, do la prolongaoidn de las ramas do nuestra 
familia, hemos pasado de la forma *‘on nombre coleotivo” a la de “en 
comandita por accionos. ” Igualmento nuestro capital ha sido aumcn- 
tado de frs. 900.000 a frs. 4,500,000 ; pcro, Como esto aumento ha sido 
llevado a cabo por los asociados actuales, ningiin elemonto extraho 
ha sido admitido en nuestro negooio, que queda, m4a que nunca, la 
mds antigua firma familiar conservando intactas sus viejas tradiciones 
de honradezi y probidad comeroiales. 

La razdn social sigue siendo ; I 

Horederos de Francisco Bucrois. 

Oonflamos en que nuestras buenas relaciones ser4n sostenidas como 
hasta ahora y aprovocliamos la oportunidad para susoribirnoa nueva- 
mento de Vda. atios. y bs. ss., 

q. e. 0 . m. 

Nuestros socios son : 

Seflor Don B. Smith quion flrmar4: 

Sehor Bon A. Adeler qmen drmar4 : 

Sehor Bon F. Bucrois quien hrmar4 ; 
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21. RECONSTRUCTION OF FIRM ON RETIREMENT OF 
PARTNER 

Dear Sirs, 

We beg to inform you that our Senior Partner, Mr. W. Fisher, who, 
owing to iLL-health, has for some time past been unable to take an active 
part in the affairs of this business, retired definitely from the firm on the 
31st May. 

His son, Mr. Robert L Fisher, has been admitted a partner, as from 
the 1st June. The style of the firm, therefore, will remain the same. 

We trust that the confidence you have always placed in us will in 
no way he affected by the changed arrangements, and, taking this 
opportunity of thanking you for your past support. 

We remain, 

Yours very truly, 


21. RECONSTITUTION D^UNE SOCIETY) APRES 
QU'UN ASSOOIE S’EST RETIRE 

Messieurs, 

Nous avons l^honneur de vous informer que notre principal associ^ 
Monsieur W. Fisher, ne pouvant plus, pour raisons de sant4, prendre 
une part active dans les afiaires de notre maison, s’est d^finitivement 
retire le 31 mai. 

Son fils, Monsieur Robert I. Fisher, a 6t6 admis comme associ^ des 
le ler juin. Par ce fait la raison sociale reste la m§me. 

Nous osp6rons <pio la confiance qu© vous avea ©n nous, ne se trouvera 
altdr^o d*aucune fagon par ce changemont dans la direction, et profitons 
de cetie occasion poxrc vous remeroier de I’aide que vous nous avez 
accorddo i)ar le passd, 

VeuiUez agrder, Messieurs, nos salutations empressdes. 


21. BBOONSTITUOI6N DB UNA SOOIEDAD DESPUBS 
UB HABEB8B BBTIBADO UN ASOOIADO 

Muy Sres. nuestros : 

Tenemos el honor de informarles que nuestro principal asociado 
Sefior Don W. Fisher, no pudiendo ya, por razones de salud, tomar una 
parte activa en los negocios de nuestra entidad, se ha retirado definitiva- 
mente el 31 de Mayo. 

Su liijo, Sefior Don Robert I. Fisher, ha sido admitido como asociado 
a partir del 1 de Junio, quedando por este heoho en pie la misma raz6n 
social. 

No dudamos de que la confianza con que vienen honrtodonos no 
ser4 alterada por este camhio en la du’eceidn, y aprovechamos la ocasidn 
para testimoniarlos nuestro agradeoimiento por la ayuda que nos ban 
prestado. 

Beitor^ndonoa a sus gratas drdcnes, quedamos como siempre bus 
m4s attoSf y afmos. ss. ss., 


q. e, s. m. 
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22. CHANGE OP ADDRESS 

Dear Sirs, 

Will you kindly take note that we liavo moved into our new works, 
and that all future communications should be addressed as above. 

As a matter of interest, we oncloso a coloured pamphlet illustrating 
the new building, and you will see that wo have moved out into the 
country, the installation standing on a site of 60 acres. Every modern 
device foz^ health and cleanlmess in the preparing of liigh-class food 
products has boon insiallod, and we can claim in all sincerity that the 
new works are equal in this respect to any food factory in the world. 

We ave, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


22, CHANGEMENT D’ADBESSE 

Messieurs, 

Veuillez jzrondre note du transfert de nos ateliers dans de nouveaux 
bA^iimonts et quo toutos communications futures doivent 6tre a<lress^es 
comme ci-dessus. 

Pensant que cela vous intt^roasora, nous vous envoyons une brochure 
illustr(^o en couleurs, de nos nouvollea usines. Vous verrez que nous 
sommea iiistall<5s maintonanb en ploino campagne, notre installation 
s^dtendant sur uno superflcie do 24 liectaros. 

Nos usincB sonfc itmnies de tons appareils et inventions modtumes, en 
ce qui concerno la propretd la plus mdticulouse dans la preparation de 
produits alimontaires de choix et la santd do nos employes. 

Nous sommes d*aflfirmer, on touto sinedritd, que sons cos rapports, 

nos usines peuvent se compai*or avantagemsemenfc Ai n*importo quelles 
autres du mdme genre, dans le mondo entier. 

Veuilloz agrder, Messieurs, nos salutations omprossdos. 


22, CAMBIO DE DOMIGIDIO 
Muy Sres. nuestros : 

Sirvanse tomar nota que hemos trasladado nuestros talleres a nuevos 
edificios, debiendo en lo sucesivo dirigir toda comunicacidn a la direc- 
oi6n arriba mencianada, 

Oreyendo pueda interesarles, les envlamos un folleto ilustrado en 
colores de nuestras fAbricas actuales. PodrAn ver Yds, que estamos 
ahora instalados en pleno campo, extendidndose nuestra instalacidn 
sobre una superfloie do 24 hoctAreas. 

Nuestras fAbricas estAn dotadas de todos los aparatos e inventos 
modernos por lo quo a la limpiem ruAs metioulosa en la preparacidn de 
produotoa alimenticios de prhnora calidad y la salud do nuestros 
emploados so roflere, Podomos muy bion declarar sinceramente quo 
bajo este aspecto nuestras fAbricas pueden compararse vontajosameiite 
con cualquler oira del mismo ramo del mtmdo entero. 

De Yds. atentamento ss. ss„ 


q, e, s, m. 
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23* CHANGE IN PAETNERSHIP— DOUBLE CIRCULAR 

First Part 
Dear Sirs, 

Referring to the attached circular, I have to inform you that as from 
to-day I shall continue the business of the old-established firm of 
Seller & Maurice for my own account. 

I hope that you will favom me with the same confidence which you 
have always placed in the old firm. 

Please note signature at foot. 

Yom’s faitlifuUy, 

Second Part 
Dear Sirs, 

We beg to advise you that Mr. Seller has decided to retire from 
partnership, being desirous of taking a well-earned rest. 

Consequently the firm will go into liquidation on the 31st December, 
and from that date Mr. Maurice wiU contiuue to conduct the business 
for his own account. 

This retirement will in no way afiect the arrangements of the business, 
which win continue its affairs as iu the past. 

Thanking you for the confidence which yon have always shown us, 
and which we trust you will transfer to Mr. Maurice, 

We are, 

Yoms faithfully, 


23. OHANGEMENT D^ASSOOlfi: OIROULAIRE EN 
DEUX PARTIES 

Preniiire partie 
Messieurs, 

Me rdf^rant ^ la circulate ci-contre, j*ai rhonneur de vous informer 
partir de ce jour, je prends on mon nom personnel, la suite de 
Tancienne Socidtd Seller et Maurice, dont je coutinuerai les affaires. 

J’espfere que vous voudrez bien m^accorder la m§me confiance quo 
vous accordlez h raucienno maison. 

En vous priant de prendre bonne note de ma signature, je vous 
pr^sente, Messieurs, mes salutations distingu^es. 

PeuxUme partie 
Messieurs, 

Nous avons I’honneur de porter k votre connaissance que, d^sicant 
gofiter un repos bien gagii6. Monsieur Seller a d6cid6 de se rether de 
notre maison. 

En consequence, notre Boci4t4 sera dissoute le 31 d^cembre courant, 
et ^ partir de cette date, Monsieur Maurice g^rera notre Maison pour son 
propre compie. 

Cette retraite ne modiftera en rien la marche de la maison, qui con- 
tinuera sea affaires comme par le passd. 

En vous remerciant de la couilance que vous nous avez toujours 
t4moign4e, nous vous prions de la reporter sur Monsieur Maurice. 
Vexfillez agr4er, Messieurs, nos salutations distingu^es. 
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23. OAMBIO DB FIEMA: CIRCULAR BOBLE 
Primera Parte 
Miiy Sres. mios : 

Reflri('»ud()mo a la circular adjurita, iengo cl honor de informarles que 
a pariir de hoy, iomo a mi iiombre la conlinuidad de la antigua Sociedad 
Seller y Mauricio, siguien<l<^ sus negocios. 

Espero me favorccerArx Vds, con la misma confianza con que han 
honrado la aniigua casa. 

Rogandoles ioxnen nota de mi lirma, aprovecho esta oportunidad 
para iestimoniarles mi consideracidn mis disiinguida y saludarles 
atenfcamentOj s.s,, 

q. e. s, m. 

Segiinda Parte 
Muy Sres. uuestros : 

Tencmos el honor de poner en an conocimicnto que ©1 Sehor Seller, 
deseando gozar de un reposo bien merecido, ha decidido reiirarse de 
nueslra casa. 

Oonsccxionteiucnio, nucstra Sociedad se disolverxV el 31 de Diciembre 
corriente y a ])ariir do osta fecha el Sehor Mauricio regeniara nuestra 
casa por su propia cuonta. 

Esle rciiro no modificard on modo algxxno la maroba de la casa, la 
dial coniinuar4 sus ncgocioR como vcnia haciendo. 

I)ilndol(;H micsiras m^s cxprosivas gracias per la confianaa que 
Biempro nos han tosUmoniado, esperamoa se aervirdn lionrar con la 
misma al Sofior Mauricio. 

Nob roiieramoB una yoy, mtVs de Vds. altos, ss, as., 

q. e. B. m. 


24. ADVISXM DISMISSAL OP CLERK 

Dear Sirs, 

The present serves to advise you that Mr. N. Sutton, who has been 
our out-door roprosentativo and visiting clerk for the past hvo years, 
left our service on the 30th ultimo, and has no longer any authority 
to board steamers, solicit orders, or act on our behalf in any way. 

His assistant, Mr. Richardson, who usually accompanied him when 
on shipping business, has been appointed in his stead, and is empowered 
to effect vessels’ clearances, etc., in our name. 

Yours faithfully, 


M. RENVOI D’UN EMPI^OYlS 

Messieurs, 

Par la prdseiitc, nous desirous vous faire savolr que Monsieur N. 
Sutton, qui a employd par nous comme repr^sentant au-dehors, 
pour visiter les navires, durant les cinq derniferes ann4es, a quitted notre 
emploi, le 30 6coul6, etn’estplus autoris6, d’aucune fa^on, k se presenter, 
en notre nona, sur les navires. Nous avons nomm4 sa place, Monsieur 
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Ricliardson, Temployd qui le secondait, comme seul autoi?is6 par nous, 
^ effectuer les expeditions et autres transactions affdrentes anx navires. 
Yeuillez agr6er, Messieurs, nos salutations empress4es. 


24. LA DIMISION DB UN EMPLEADO 
Muy Sres. nnestros : 

For la presep-te nos permitimos poner en su conocimiento que el 
jSenor W, Sutton, empleado por nosotros como representante nuestro en 
el exterior para visitar los buques, durante esios cinco tiltimos afios, 
ha dimitido en su cargo el 30 del ppdo., no estando ya antorizado en 
manera alguna para presentarse en los buques en nuestro nombre. 
Para reemplazarle, hemos nombrado al Senor Bichardson, el empleado 
que le secundaba, como dnico autorizado por nosotros para efectuar 
las expediciones y demds transacciones inherentes a los buques. 

Suyos attosp ss. ss., 

q. e. s. m. 


25* STOCKTAKINe 

Dear Sirs, 

As our financial year terminates bn the 31st March, we should feel 
obliged if you would be good enough to send us, as soon as possible 
after that date, a statement of your, account with us, so that same may 
be verified with our books. 

Thanking you in anticipation, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


25. INYFNTAIBB 

Messieurs, 

Comme notre exercice se termine le 31 mars, vous nous obligeriez 
beaucoup, en nous envoyant le plus t6t possible aprbs la date mentionnbe, 
xm relevd de compte afin que nous puissions le verifier aveo nos hvres. 

Avec nos remerciements anticip^s, recevez. Messieurs, nos sincbres 
salutations. 


26. INYENTABIO 

Muy Sres. nuestros : 

Cerrando nuestro ejcrcicio contable en feoba 31 de Marzo, les que- 
darlamos agradecidos nos cnviaran Yds., a la mayor hrevedad despu<5s 
de la fecha mencionada, un extracto de cuenta con el fin de poder 
yerificarlo confronUndolo con nuestros libros. 

Anticiptodoles nueatras m^s expresivas gracias, quedamos como 
siempre suyos attos. ss. ss., 


q. e. s. in. 
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AGENCIES 

AGENCES 
AGENCIAS 

26. PURCHASING AGENT 

Dear Sirs, 

If you are not already represented in. Bilbao, I venture to inquire 
whether you would be pleased to accept me as pm’cliasing agent for 
this territory. 

I am in touch with the principal buyers in your lines, and can assure 
you that there is a splendid held for the disposal of your products. 

To assist you in coining to a decision, I have pleasure in appending a 
list of firms whom I represent here, and who, X feel sure, will be pleased 
to reply to any inquiries from you concerning me. 

Awaiting the pleasure of your esteemed reply, 

I remain, Gentlemen, 

Yours faithfully, 


26. AOHETEUR A LA COMMISSION 

Messieurs, 

Si vous n*6tes pas d6jit repr(5senti^s k Bilbao, serioz-vous disposi^s 
m’accepter comme agent aolietour la comtaission ? 

Je Ruis en relations avec lea principaux: ach(»,teurs de cotte viUo, et 
puis vous assuror que vous y trouverez un magniflque d(Sbouch4 pour 
VOS produits. 

Afin do vous aider h prendre uno di^cision favorable, je joins h ceci 
une liste das maisons que j*ai rhonnemr de repr<!'‘Benter. Cos maisons, 
j*en Buis certain, se forojat un plaisir do rdpondro h touto domande de 
rensoignomenis. 

Dana Tespoir de vous lire, je vous prio d^agrder, Messieurs, mes 
salutations distmgu{Ses. 


20. AGBNTB COMPRADOR A 00MISI6N 
Muy Sres. mios t 

Si no cst^n Vds. ya representados en Bilbao, i estarian Yds. dispuestos 
a aceptarme como agente comprador a comisidn ? 

Estoy en relaciones coa los principales compradores de esta ciudad 
y puedo asegurarles quo este serin un excelente mcrcado de consume 
para sus productos. 

Con el fin do ayudarles a tomar una docisidn favorable, adjunio a la 
presentc una lista de las casas quo tengo el honor do represontar. No 
dudo do que diohas casas daiAn gustosos a Yds. los informes que les 
pidioron. 

Esperando su gi‘ata respuesta, quedo de Yds. atto. s.s*, 

q. e. s. m. 
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21 . SOLICITINa AGENCY 

Bear Sirs, 

I have noticed that small consignments of butter raatnifactured by 
you occasionally reach, this port, and find an excellent market here. 

Apparently you are unrepresented, and it therefore occurs to me that 
if you had a regular agent here, your business would be considerably 
increased. 

There would certainly be an advantage in confining your consign-* 
ments to one fii’m, and naturally I should be more alert to promote 
your interests than firms wiio at present only import butter for their 
own private needs, and are unconcerned as to the brand they are 
importing. 

My terms would be: 5% commission, account sales to be rendered 
within 15 days of receipt of butter. Sundry petties for postage, etc., for 
your account. 

I beg to refer you to the Bank of for particulars of 

my commercial and financial standing. 

Trusting to receive a favourable reply, 

I remain, G-entlemen, 

Yours faithfully, 


27. SOLLIOITATION B’AGENGE 

Messieurs, 

J’ai remaxqu^ que les petites consignations de beurre de votre marque, 
qui arrivenl de temps ^ autre dans ce port, se vendent tres facilement. 

Vous n’avez apparemment aucun repr^sentani ici ; il me semble que 
si vous aviez un agent r(^gulicr, vous pourricz accroitre votre chifire 
d’affaires. Ce serait un avantage pour vous de consigner tons vos 
envois h une seule maison ; pour ma part, je m’occuperais plus s^rieuse- 
ment de vos intt^r^ts, que les maisons important du beurre de n’im- 
porte quelle marque pour suffire aux besoins du moment. 

Les conditions seraient; 

5% Commission: un relev6 des ventes vous 4tant envoys 15 jours 
apr4s reception du beurre. Les d6bours divers pour frais de timbres, 
c&bles, etc., restant ^ votre charge. 

Pour tous renseignements, quant ^ ma position financiers et com- 
merciale, veuillez vous r(5f6rer k la Banque de 

Bans I’attente d’une r^ponse favorable, je vous prie d’agr^er, 
Messieurs, mes salutations empressdes. 


27. SOLIOITANBO AGENOIAS 

Huy Sres. mi os : 

He observado que las pequehas consignaciones de manteca de su 
marca que Hogan de tiempo en tiempo a estc puerto, se venden muy 
f^cilmonte. 

Aparentemente, no tionen Vds. ninghn representante aqui: me 
parece que si tuvieran un agente regular, podrian Vds. aumentar el 
volumen de negooios. Seria una ventaja para Vds. el consignar todos 
sus onvios a una sola casa. Por mi parte, me ocuparia m4s seriamente 
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de BUS interesos que las casas quo importan maniGca do cualquier 
raarca para salvar las necesidades del momento* 

, Las condicioiies sedan ; 

6% do comisidn; \ma rclacidu do las vontas soda ouviada a Vds* 
16 dias dospuds do la recepciOix de la morcaiicla* Los desembolsos 
efectuados eii cuncepto de gastos d(3 sellos, cablogramas, etc., sei'ian a 
cargo do Yds* 

Para obioner iiiformes de mi situacidn dnanciora y comercial, rudgoles 

se sirvan dirigirse al Banco 

Confiando recibir nna contesiacidn favorable, me suscribo suyo atto. 

S.S., 

q. e. s. m. 


38. PROVISIONAL REPLY TO FOEEGOINO 

Dear Sir, 

We dtdy received your letter of tbe 6th inst., applying for our agency 
at Genoa. Before we can reply definitely, we need to take up your 
references. 

You will therefore hear from us again towards tlie end of July. 

In the meantime please let us know if you would accept a commission 
of 3% , which is the usual rate for our agents abroad* 

Yours faitlifully, 


28. BlilPONaijl PKOVlSOIilU A LA PRlSOlilDBNTE 
Monsioxir, 

Nous avons dfimcnt regu votre lettre du 6 courant, ixous demandant 
la ropr^Heniation de noire inaison pour (^Snes. 

Noxxh avons commxxniqu(5 avco la Banquo do (Xue vous noxis 

aveVi doniK^e coitimo rdffn’ouco, et vous onvorrons une rdponse definitive 
vers la fin do juillot. 

Entre'-tenips, veuillex nous faire savoii' si voxis acceptoriez une com- 
mission dc 3%, taux habituol accord^ ill nos agents T^tranger. 

Bectwex, Monsieur, nos sinc^res salutations. 


28. BESPUESTA PROVISIONAL AL ANTEBIOB 
Muy Sr. nuestro : 

Hemos reoibido dobidamonto six carta del 6 corriente, solioitando 
nuostra represo3itaci6n en G4nova. Nos homos comunicado con el 
Banco ........ quo nos did Vd. como refcrencia y darernos a Vd. una 

contestacidn dofinitiva a fines do Julio. 

Entretanto, lo agradecerlamos xxos Ixaoiora saber Yd. si aceptaria una 
comisidn de 3%, tasa habitual concedida a nuesiros agentes en el 
oxtranjero. 

Lo saludan atontamenie, ss. ss., 


q. e. s. m. 



OIBOULABS 


61 


29. FINAL REPLY 

Bear Sir, 

The manager of the British Bank haying spoken of yon in 

very complimentary terms, we are pleased to inform, you that we are 
willing to appoint you as our agent at a commission of 3% on sales. 

We enclose a formal agreement for a period of five years, terminahle 
on either side at any time with six months’ notice, the agreement to 
come up for revision at the exphy of the five years. 

We concur in your suggestion to meet you with travelling expenses. 
We shall therefore allow you £3 monthly, which you may deduct from 
your Account Sales. 

Your first order will leave per ss. ” saitmg hence on the 0th 

prox. We shall efiect insurance at this end in accordance with your 
telegram of the 27th July. 

For your information the market is dull, and there is a tendency for 
prices to drop, 

We await your further orders with great interest, and anticipate 
a long series of pleasant relations with your esteemed firm. 

We are, dear Sir, 

Yours faithfully, 


29. BISPONSE BISFINITIVE 

Monsieur, 

Le Birecteur de la Ban<iu6 Anglaise nous ayant tr^s haute- 

ment parl6 de vous, nous nous faisons un plaisir de vous informer (jue 
nous vous avons nomin4 agent pour nos produits avec commission de 
3% sur les ventes. 

Vous trouverezs, oi»joint, un contrat en bonne et due forme pour une 
dur4e de cmd. ans, chacune des parties restant fibre de r^sUier le contrat 
h> n’importe (Quelle datd, et sur prdavis de six mois. A Texphation de sa 
durde, ledit contrat sera revisd. 

Nous sommes d’accord avec votre suggestion de prendre h notre 
charge une part de vos frais de ddplacement ; nous vous allouerons de 
ce fait £3 par mois, ^ ddduire de votre compte de ventes, 

Votre premiere commande partira sur le ss. “ ” le 6 du mois 

prochain. L’assurance sera efiectu4e ici comme vous le demandez par 
votre tdl^gramme du 27 juillet. Pour votre gouverne, le marchd est 
terne et les prix ont une tendance la baisse. 

Dans Tassurance de nouveaux ordres et de relations cordiales avec 
votre maison, nous vous prions d’agrder, Monsieur, nos salutations 
distingu^es. 


29. RBSPtJESTA DEFINITIVA 

Muy Sr. nuesiro ; 

El Director del Banco IngMs hahiendo hablado de Vd. cn 

t^rminos halagadores, tenemos el honor de informarle que le hemos 
nombrado agento de nuestros productos con una comisi6n de 3% sohre 
las ventas. 
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Adjunto le remitimos nn coiitrato en la buena y debida forma por un 
pcriodo do cinco auoH, quodando libre cad a uxia do las partes de rescindir 
el contrato en cuakjuior foclia, con preaviso do seis moses. El contrato 
sera rovisado al cxpirar su dtira(ddn. 

Esiamos do atniordt) con su sagosUdii d(3 Lonifir a laiostro cargo nna 
parte de sus gastos dt» desplazaiuionto \ on oste conccpto Ic abonariamos 
£3 por mes, a dodncir d(‘, sn cuonta do vc^ntas. 

Su primer x)edido saldra xhu* el ss. “ ” el dia 6 del mes prdxL 

mo. El seguro so tdectuaiVi acpii tal conxo Vd. lo ixido por ku tolegrama 
del 27 de Juli(j. Para Bii gobierno, (d moreado esta decaf do y los precios 
tieitden a la baja. 

Conliando recibir rna^vos pedidos y ien(‘r cordiales relaciones con su 
casa, aproveobanioH la (>i)ortiinidad j>ara lestimoniarle nuestra considera- 
ci6a mas distingiiida y saludarlc atentamenie, ss. ss., 

q. e. s. m. 


30. PROVISIONAL REPLY 

Dear Sirs, 

■Wo have to acknowledge iH*ceix’>t of your letter of tlio SOtb ult., and 
have given yotir xxroixoaal U) act for us in 'Valencia o\ir most careful 
attention. 

Mr. T’rowbridgfi, unfortunaiKdy, will not, be in T^ondon until the 
8th/9th so we must ask you to h^ave (bo matter in ab(‘yance for a few 
days, as wo would naturally wisli t(j consult liini on ilu? matter* 

Yours faithfully, 


30. m?irONHE PROVISOIEE 

Messieurs, 

Nous vous accueotiR rc^ccq'xtion do votro lottre du 30 (^coul<^., ot do la pro- 
position quo vous nous faites do travaillcr yonv nous i\ Valence. Monsieur 
Trowbridge no devant malheureusement pas rentrer Londres avant 
le 8 on le 0, nous nous voyons forces do laisser VaUaire en suspens 
jusqu’apr^s Pavoir consxiltd* 

Recevez, Messieurs, nos sineferes salutations. 


30. BESPUESTA PROVISIONAL 
Muy Sres. nuestros : 

Lea acusamos recibo do su atfca. de 30 del ppdo., y do la proposioidn 
quo noa bacon do trabajar para noaotros on Valencia. No debiendo, 
desgraciadamento, regresar ol Sr. Trowbridge a Lonclres antes del 8 6 9 
del ertor, nos vomos obligadoa a dejar ol asunto on cartera hasta haberlo 
consul tado. 

Salddaialos atontamonto sus afmos. ss. ss., 

q« e. s* m. 
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31- ACCEPTINa PROPOSITION 

Dear Sirs, 

Reverting to our letter of the 3rd inst., we have now had an oppor- 
txmity of speaking to Mr. Trowbridge respecting your kind offer to 
represent us in Valencia. 

His report being perfectly satisfactory, we are inclined to agree to 
your proposal, and therefore suggest that an agreement should be 
entered into, whereby you accept our sole agency in Valencia for a 
period of twelve months, with a commission of 7-J-% , any oversale to 
be credited to you. 

Should you be willing to act as Del Credere Agents, we would be 
willing to increase your commission to 10% , 

We should expect you to insist on clients making prompt payment 
of their accounts. In exceptional cases, we might sanction 30 days' 
credit, but our business is based on cash payments ; that is one of the 
reasons why we can always eliminate competition. 

Perhaps you would he good enough to let us have youx views on the 
matter, and any remarks concerning the peculiarities of the trade at 
yours, with which we are but little acquainted. 

We wOl then go into the subject more carefully, and shall prepare an 
agency agreement for you to sign, 

Looldng forward to a long and mutually profitable connection with 
your goodselves, 

We remain, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


31. DEMANDS DE REPRESENTATION AOOEPTEE 
Messieurs, 

Reprenant le sujet de notre lettre du 3 courant, nous avons eu 
Toccasion de parler ^ Monsieur Trowbridge de Toffre que vous nous 
faites de nous reprdsenter k Valence. 

Son rapport dtant enti^rement satisfaisant, nous sommes disposes k 
agrder votre proposition. Nos conditions sont les sulvantes : 

Durant une annde vous vous engagerez ^ Stre nos seuls agents ^ 
Valence, avec une commission de 7J-%, les surventes k votre credit. 
En quanta d’ agents se portant duoroire votre commission serait 41ev6e 
an taux de 10%. 

II vous faudrait insister auprfes des clients pour obtenir paiement 
compiant. Dans des cas exceptionnels, nous accorderions 30 jours de 
credit, mais toutes nos transactions out comme base le paiement au 
comptant, condition primordiale qui nous permet d*41iminer toute 
concurrence. 

Veuillez ^tre assez aimables pour nous donner vos vues ^ ce sujet et 
nous mettre au courant, s’il y a lieu, des conditions particuli^res du 
marchd de votro place, que nous ne connaissons pas. 

Nous 6tudierons alors Taffaire plus k fond et prdparerons un contrat 
d^agence potu? votre signature. 

Dans Tattente de relations int6ressantes entre nos deux maisons, 
nous vous prions d’agr^er, Messieurs, nos salutations distingu4es. 
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31. AOEPTANDO DEMAND A DE X^EPBEvSENTACI6n 
M uy Sres. nuostros : 

Con reforenoia a lo iraiado en nuesfcra carta del 3 crte., hemos tenido 
ocasidn de hablar con el Sefior Trowbridge de la oferfca qne Vds. nos 
bacea para repreaontarnos cn Valencia. 

Sieado favorable su informaciOn, eatamos dispaestos a aceptar la 
proposicidn de Vds. Niiestras condicionea aon laa siguientes : 

Que, por im perlodo de xin axio, se comprometan Yds. a ser mieslroa 
dnicos agentea en Valencia, con una comisidn. do 7|% llevando las 
sobrevenias a su crddito. En calidad de ageutcs responsables, su 
comisidn seria aumentada a la tasa do 10% . 

Tendrlan Yds. cine insisiir cerca de los clientes para obtener page 
al contado. En casos excepoionales concederiamos 30 dlas de orddito, 
pero todas mxesiras transacciones tienen como base el pago al contado, 
condicidn i^rimordial qne nos pormito eliminar toda competencia, 

Les agradecerfataos so sirvierau Yds. darnos six punto de vista al 
respecto y, si hay lugar a ello, ponernos al conienbe de las condiciones 
particulares del mercado de six plaza, q.xie nosoti'os desconocemos* 
Estudiariamos exitoncos el asunto mas a fondo y preparariamos un 
contrato do Agoncia, para six firma* 

Oondando on qixe las rolaciones de nuestras flmxas aean interesantes, 
qiiedamos de Yds. attos. ss. ss., 

q. G. s. m. 


PHRASES FOE CIRCULARS 

PHRASES POUR OIRCULAIRES 

ERASES PARA CIROUJARES 

Please find enclosed our prico-current. 

Yeuillez trouver ol-joint notro prix-couraxit. 

Sfrvanse encontrar adjunto nuestro listlu de precios* 

We have to-day admitted into partnership Mr^ B, 

En date do ce jour Monsieur B. est enbrd comme assooi4 dans nobre 
tone* 

Con fecha de hoy ontrd a formar parte, el Sr. B. de nuestra firma, como 
socio. 

We tahe the liberty of offering you our services* 

Yeuilloz nous exouser de la liberty que nous prenons en vous proposant 
nos services. 

Sirvanso exousarnos la libertad que nos tomamos al ofrecerles nuestros 
servioios. 

The name of the firm will romahi as previously. 

La raison sooiale no subira aiicun changement* 

La raz6n social no suTriiA cambio algimo* 

Please note how moderate our prices are. 

Yeuillez notor combien nos prix sent avantageux. 

Sirvanse apreciar lo ventajoso de nuestros preclos. 
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In consequenco of tho retirement of our Mr. P. 

Par sxdte de la retraite de notre Sieur P. 

Como conseouenoia de haberse retirado nuestro Senor P. 

Kindly note the new firm’s signatures at foot of this letter. 

Yeuillez prendre note des nouvelles signatures de notre maison, appos^es 
en notre fin de Icttre. 

Sirvanse tomar nota de laa nuevas firmas de nuestra casa, estampadas 
al final de la presento. 

For reference please write to. 

Quant aux references vcuillez vous adresser 
En cuanto a referencias sirvanse dirigirse a. 

Messrs. X. & Y. arc undertaldng the liquidation of this business. 

MM. X. & Y, sont les liquidateurs de cette affahe. 

Los Sres. X. So Y. son los liquidadores de este asunto. 

We allow a discount of 3% for prompt cash discount. 

JSTous allouons un escompte de 3% centre paiement comptant. 
Ooncedemos un descuento de 3% por pago al contado. 

Having decided to dissolve our partnership. 

Ayant d^cidd do dissoudre notre association. 

Habiendo decidido disolver nuestra sooiedad. 

The eldest son of our senior partner has been admitted a member of the 
firm. 

Le fils aind de notre principal associd vient d’entrer comme associd. 

El liijo mayor de nuestro principal asociado entra a formar parte como 
Bocio. 


As from the we are taking over the business of. 

A parbir du nous roprenons les alfaices de. 

A parbir de * reanudaremos los negocios de. 


All our transactions are based on net cash payment. 

Toutes transactions an comptant, 

Todas las transacciones son al contado. 

Our representative, Mr. B. T,, has now left our service. 

Notre reprdsentant, Monsieur B. T., nous a quittd. 

Nuestro representante Sr. B. T. ha dejado de presfcarnos sus servicios. 

We have appointed in his stead, 

A sa place, nous avons nommd. 

En su sustitucidn hemos nomhrado a. 

We wish to draw your attention to the enclosed circular. 

Nous ddsirons attirer voire attention sur la circulaire ci-jointe. 
Deseamos llamar su atencidn sobre la circular adjunta. 

We have agreed to amalgamate into one concern the three houses 
doing business here. 

Nous avons rdsolu de rdunir en une seule les trois maisons d’ici qui 
s’occupent de. 

Hemos acordado fusionar en una sola las tres casas que aqui se ocupan 
de. 
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My business lias been purcbased by Messrs. 

Ma maison vient d’etre acbet^e par Messieurs. 

Mi casa acaba de ser adquirida por los Sres. 

All accounts both due and receivable have been taken over by them. 
Tons les comptes dhs et k recevoir ont dt6 repris par eux. 

BUos han tornado a su cargo todas las cuentas de active y pasivo. 

As weh as all our liabilities. 

Ainsi que tons nos engagements. 

Asi como todos nuestros compromises. 

We are not responsible for contracts entered into after 

Nous ne serons pas responsables de contrats eHectu^s apres le 

No seremos responsables de los contratos efectuados despues de 

We take this opportunity of thanking you for your kind support in the 
past, and soliciting the favour of its continuance in the future. 

Nous vous remercions de Taide que vous nous avez accord4e et vous 
prions de bien vouloir nous la continuer k ravenir, 

Agradecemos la ayuda que se han servido prestarnos hasta la fecha y 
les rogamos sigan prestandola en el porvenir. 

The new company, under the style of .... . will carry on the business 


of. 

La nouvelle compagnie, sous la raison sociale de continuera les 

aflaices de. 

La nueva compahia, bajo la raz6n social de continda los negocios 

de 



SECTION IV 

ORDERS AND THEIR EXECUTION ; INVOICES 

1. OiiBBRS. Under this heading twenty-one letters are given. There 
are examples of letters covering the rec[uisition, the acknowledgment, 
and the execution of orders ; others embodying complaints regarding 
delays, unsatisfactory references, and incomplete deliveries. 

Goods that are definitely ordered are usually required immediately ; 
time being an important factor in dealing with orders, correspondence 
must not be prolonged. 

2. Invoices. The letters given in this section are mostly routine 
letters, and being without much technical importance only a few 
examples are given. 


SECTION IV: COMMANDES ET LEUR EXECUTION; 

EACTURES 

1. Goioiandes. Sous cotte rubrique nous ins4rons vingt-et-une 
lettres. Oes examples comprennent la demande, kaccusd de reception 
et rexdcution de commandes ; d’autres traitent de reclamations con- 
cernant des deiais, des references insuffisantes et des livraisons 
incompietes. 

On compte gdneralement recevoir de suite les marchandises com- 
manddes definiiivemoni ; il faut done dviter toute perte de temps et ne 
pas prolonger inutilement la correspondancc. 

2, 1?ACT17IIES. Les lettres dans cette section sont presque toutes des 
lettres sterdotypees sans grande importance technique, aussi n'en 
donnons-nous que pen d’exemplea. 


SECCICN IV: PEDIDOS Y SU EJECUCION; 
EACTURAS 

1. Pedidos. Oon este encabezamiento insertamos veintiuna cartas. 
Pstos ejemplos comprendenla demanda, el acuse de recibo y la ejecucibn 
de los pedidos ; otras tratan de reclamaciones referentes a los plazos de 
entrega, a referencias no satisfactorias y a suministros incompleboa. 

Se confia generahnento recibir las mercancias tan pronto estas hayan 
sido pedidas en firme ; conviene, pues, .evitar perdidas de tiempo y no 
prolongar infiiilmente la correspondencia. 

2. Factoras. Las cartas en esta secci6n son casi todas impresas, 
sin mucha importancia tdenica, dado lo que, s61o damos de ellas pocos 
ejemplos. 
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Z2. ACKNOWIiSDaiNS ORDER ADVISINO DISPATCH 


Dear Sirs, 

The present serves to advise you that your esteemed order for biscuits 
was dispatched yesterday per ss, “D from Liverpool. 

We have pleasure in handing you advance copy of our invoice, 
amounting to £89 8s. 6d. The remaining documents -will reach you 
through the intermediary of the Banlc Ltd., as usual. 

W© commend to your kind protection our 30 days’ sight draft for 
£89 8s. Od. and, with our thanks, 

We remain, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


32. ACCUSANT BEOBPTION B’UNE OOMMANDE ET 
BN AVISANT L’BXPEDITION 

Messieurs, 

La pr(5s6nte a pour but de vous informer q.ue votre commande de 

biscuits a ^t6 envoy^o de Liverpool hier par le ss. ‘‘D ” 

Nous avons Thonneur de vous envoyer ^ Tavance copie de notre 
facture, dont le montant s’^l^ve ^ £89 8s. Od. Commo de coutume les 
autres documents voxis parviondront par rintermddiaire de la Banque 
Ltd. 

Nous vous prions de faire bon accueil 6. notre traite 30 jours de vue, 
pour la somme de £89 8s. 6d., et, aveo nos remorcitnents, vous prions 
d’agr4er, Messieurs, nos slnctres salutations. 


32. AOUSANDO BBOIBO DB UN PBDIDO Y 
AVIBANDO SU BXPBDI0I6N 
Muy Sres. nuestros ; 

La presente tiene por objeto informarles que su pedido de bizcochos 
ha sido expodido en Liverpool ayer, por el ss. ” 

Tenemos el honor d© enviarles por anticipado copia d© nuestra 
faotura, ouyo import© es de L,89 8s. 6d. Como de costumhre, los dem4s 
documentos Hegar^n a manos de Vds. por mediacidn del Banco 
Ltd. 

Bncarecdmosles atiendan nuestra letra a 80 dias vista, por L,89 8s. 6d. 
y d^ndoles por ello nuestras gracias, quedamos como siempre de Yds. 
attos. ss. S3,, 

q. e. s. m. 


88. ORDER FOR HARDWARE 

Dear Sira, 

W© confirm our letter of the 18th ult., since when we have received 
yours of the 22nd. 

Comparing your prices with those of your competitors we find the 
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aluminium saucepans are prohibitive ; we agree, therefore, to take all 
the items contained in our order of the 10th ult., with the exception 
of the saucepans, which, owing to the urgency with which these goods 
are req^uired, we are obtaining elsewhere. 

Being desirous of taking advantage of your offer of an additional 
1% for cash with order, we have pleasure in enclosing our draft for 
£200, and any difference either way can be settled by debit or credit 
note. 

Please send us a short cable when goods are dispatched, and be good 
enough to expedite the order. 

Yours faithfully, 


S3. COMMANDE DB QUINOAILLERIE 

Messieurs, 

Nous vous confirmons notre lettre du IS 6could; deptds cette date 
nous avons re^u la v6tre en date du 22. 

Sur comparaison de vos prix avec ceux de vos concurrents, nous 
trouvona trop ^levd le prix des casseroles d’aluminiuna ; nous convenons 
done de prendre tous les articles mentionn^s dans la comniande oontenue 
dans notre lettre du 10 4coul4, k I'exception des casseroles, que, vu 
Purgence, nous commandons ailleurs. 

Aiin de prendre avantage de votre offre d’un escompte additionnel 
de 1% , pour paiement accompagnant la commande, nous avons le 
plaisir de vous inclure notre traite pour £200, la diS^rence, pour ou 
contra nous, pourra ^tre r^gl4e par note de d4bit ou credit. 

Veuillez nous envoyer un c^ble lors de I’envoi de la marchandise 
et §tre assez aimables pour dormer ^ cette commande rme prompte 
attention. 

Agrdez, Messiem's, nos salutations distingu^es. 


33. PEDIDO DB QDINOALLBBfA 
Muy Sres. nuestros : 

Confemamos nuestra carta del IS pasado ; entretanto hemos recibido 
la suya de fecha 22. 

Oomparando los precios de Vds. con los de sus competidores, encon- 
tramos el precio de las cacerolas de aluminio demasiado elevado; 
convonimos, pues, tomar todos los artioulos mencionados en el pedido 
de nuestra carta del 10 ppdo., exoeptuando las cacerolas, que dado su 
urgencia pedimos a oira casa. 

Oon el hn de aprovechar la ventaja del 1% de descuento adicional 
por pago adjunto al pedido, tenemos el gusto de incluir nuestra 
letra de L,200, la direrencia en m4s o en menos podrA liquidarse por nota 
de d4bito o de cr^dito. 

Los encarecemos nos envien un cable cuaudo tenga liigar la expedicidn 
de la mercancia y den una pronta ejecucidn a este pedido. 

Nos stiscribimos suyos attos. ss, ss., 

q. e. s. m. 
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34. SOLICITING ORDERS— ROPES 

Dear Sirs, 

We beg to draw your kind attention to our High Quality Manilla 
and Steel Wire Rope, and we should very much appreciate an inquiry 
from you when you are next requiring supplies. 

We manufacture every description of Hemp and Wire Rope for 
shipping, fishing, and other purposes, and whilst our qualities are 
recognized as excellent, our prices are lower than those of other 
manufacturers . 

We should be pleased to quote you keen prices, c.i.f. Durban, for 
any description of rope required. 

Thanking you in anticipation for your kind reply, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


34. SOLLICITATION D'ORDRES — OlBLES 


Messieurs, 

Nous nous permettons d’attirer votre attention sur nos ctbbles de tr^s 
bonne quality, ManUle et Acier ; il nous serait trts agrdable de recevoir 
VOS commandes la prochaine fois que vous en aurez besoin, 

Nous sommes fabricants de tous genres de cables d^acier pour bateaux, 
p^che et autres utilities, et en plus de notre quality extra bien connue, 
nos prix sont bien phis has que tous ceux des autres fabricants. Nous 
serions tr&s heureux de vous coter nos meilleurs prix c.a.f. Durban pour 
n’importe quelle catdgorie do cables dent vous pourriez avoir besoin. 

Avec nos remorciements anticip^s pour votre aimable r^ponsc, nous 
vous prions d’agr^er, Messieurs, nos salutations empressdes. 


34. SOLIOITANDO REDID OS — CARLES 
Muy Sres. nuestros : 

Nos permitimos llamar su atencidn aceroa de nuestros cables de alta 
calidad, Manilla y Acero, y mucho nos agradaria recibir sus encargos 
en la primera oportunidad de un suministro. Somos fabricantes de 
toda clase de cables de acero, para buques, pesca y otras aplicaciones, y 
a pesar de la excelencia de nuestra calidad bien reconocida, nuestros 
precios son los m^s bajos entre los de otros fabricantes. Muoho nos 
agradaria cotizar a Yds. nuestros me j ores prccios o.f.s. Durban, para 
oualquier clase de cables que precisaran. 

Con gracias anticipadas por su amable respuesta, quedamos suyos 
attos. ss. ss., 


q. e. s. m. 
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35, SOLICITING ORDERS— CANNED VEGETABLES 

Dear Sirs, Canned Engush Fresh Vegetabies 

Alter making tke most exhaustive tests over a number of years, we 
have now pleasm,*e in ofiering Fresh English Vegetables, packed in 
hermetically sealed tins, at prices which we feel confident will enable 
you to introduce these goods to your customers* 

It is recognized that English produce is of particularly fine flavour, and 
for excellence of q[uality cannot be surpassed. 

The dietetic value of vegetables needs no emphasis from us, and we 
would suggest therefore that with these new lines there is the possibility 
of materially increasing the volume of your sales by making a special 
display in your store of our English Vegetables. 

Among the Hotels, Clubs, Hospitals, Colleges, and other institutions 
there should be a good demand, apart from the sales for private 
consumption. 

To enable you to make a trial of these lines, we are prepared to pack 
assorted cases at the standard case rates. 

The enclosed leaflet is descriptive of oxir Vegetable Canning Factory. 
Your attention is also directed to revised prices for our Californian 
Fruit Salad, in tins and jars. 

Awaiting your valued orders, ™ 

We remain, 

Yours faithfully, 


35. SOLLICITATIONS D^ORDBES — OONSEBVES DE 

lSigumbs 

Messieurs, Oonsbbvbs db Legumes Fbais Aitglais 

Apr^s de longues experiences durant plusieurs ann^es, nous avons 
aujourdTiui le plaisir de vous ofCrir des 14guraes frais anglais, clos 
hermeti(iuement en boites de fer-blano sceI14es, ^ des prix defiant toute 
concurrence et vous permettant faoilement I’introduction de ces pro- 
duits parmi votre clientele. 

II Gst dejA reconnu que les produits anglais ont un ar6me special et 
sont de <iu^te excellente et ne peuvent etre surpasses, 

En ce qui concerne la valeur alimentaire des legumes, n n’eab pas 
necessaire d’en faire I’eiogo et c^est pour cette raison que ces nouveaux 
produits sont tout designes pour augmenter considerablement vos 
ventes si vous desirez vous specialiser dans cette branche. 

II est indiscutable que les hdtels, cercles, hdpitaux, colleges et autres 
institutions pourraient en conaommer de grandes quantites, en dehors 
des ventes aux consommateurs particuliers. 

Afiti de vous faciliter le moyen de rdaliser un essai de nos nouveaux 
produits, nous sommes disposes ^ vous faire parvenic un assortiment 
oomplct, en une oaisse, au mSme prix que les caisses normales, ne conte- 
nant qu’une olasse par caisse. 

Le prospectus ci-joint vous donnera tous les renseignements neces- 
saires sur notre fabrique de conserves vegetales. Nous appelons aussi 
votre attention sur nos nouveaux prix de salade de fruits de Californie, 
en holtes et vases. 

Dans Tattente de vos bons ordres nous vous prions d'agreer, Messieurs, 
nos salutations empressees. 
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35. SOLIOITANBO PEDIDOS — OONSEBVAS VEGETALBS 
Muy Sres. nuestros : 

CONSERVAS BE VEGETABES ErESCOS INGLESES 

Despn^s de detenidas experioncias durantG iin buen mlmero de anos, 
tenemos hoy el placer de ofrecories vegetales frescos inglesesj envasados 
herm4ticamente en latas selladas, a precios que tenemos la seguridad 
habrin de facilitar a Yds. la introduccidn de tales productos entre su 
clientela. 

Es bien sabido que los productos iugleses tienen una aroma especial y 
excelencias de calidad que no XDuedon ser igualadas. 

El valor alimenticio de los vegetales no precisa que lo encarezcamos 
y creemos, por lo tanto, que con estos nuevos productos brindamos a 
Yds. la oportunidad de un aumento real de ventas especializ^ndose en 
las ventas de nuesiroa vegetales ingleses. Es indudable que puede 
existir una respetable demanda entre los hoteles, clrculos, hospitales, 
colegios, y demas instituoiones, aparte de las ventas naturales entre el 
consumidor privado. 

A fin de facilitar a Yds. el medio de reahzar una prueba de nuestros 
nuevos productos, eatamos dispuestos a proporcionarles en una caja 
un surbido completo, al mismo precio que para las cajas normales de 
cada clase. 

El folleto adjunto ilustra a Yds. acerca de nuestra fdbrica de conservas 
vegetales. Llamamos asimismo su atencidn acerca de nuestros nuevos 
precios para eiisaladas de frutoa de Oalifornia en latas y tarros. 

En la espera de sua gratas 6rdenes, quedamos suyos attos. ss. ss.^ 

q, e. s. m. 


36. REMINDER OF FORMER BUSINESS WITH XMAS 
GREETINGS 


Dear Sirs, 

Tinneb Ebxjits 

We send you our cordial Xmas greetings, and very best wishes for 
success and increasing prosperity in the coming year. We look forward 
in particular to an expansion of the branch of your business in which 
we have a common interest. 

Yours faithfully. 


86. RAPPEL D’AFFAIRES ET SOUHAITS DE NOEL 
Messieurs, 

Conserves be Fr.tjits 

Nous sQTYimes heureux de vous envoyer nos cordiales felicitations ^ 
Voccasion des f^tes de No^l ainsi que nos voeux les plus sino^res pour la 
prosp4rit4 et la bonne marche de vos affaires durant Tann^e qui vient. 

Pour votre gouveme nous vous rappelons que nous sommes partiou- 
li^rement int6r0ss4s dans Textension du secteur d’affaires dans lequel 
nos int4r6ts sont communs. 

Nous vous prions d’agr^er, Messieurs, nos salutations empress^es* 
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36. UN REOORDATOEIO DE NBGOOIOS CON 
FELIOITAOIONES DE PASOUAS 
Muy Sres. nuestros : 

Pbutas bn Conserva 

Nos complacG enviar a Vds. nuestra cordial felicitaci6n de Pascuas 
y mejorcs deseos de prosperidad y aumento de negooios para el ano 
proximo. 

Para su gobierno, por nuestra parte estamos pariicularmente interesa- 
dos en la mayor expansidn de aquel sector de negocios en el cual 
estamos ambos interesados. 

Quedamos como siempre suyos attos. ss. ss., 

q, Q. s. m. 


37. ENCLOSING CONTRACT FOR SIGNATURE 

Pear Sirs, 

We confirm our telepbonic conversation of tMs morning, whereby 
you agreed to purchase from us, at the undermentioned prices, the 
goods stipulated below, for shipment in early spring next year — 

100 cases Bartlett Pears at 8s. per dozen. 

200 cases Portuguese Sardines (100s X J) in olive oil at 34s. per 
case. 

100 cases Ilawaian Fines at 6s. per dozen. 

100 cases OaUfornian Apricots at 6s. 6d. per doz. 

We enclose conhract note in duplicate signed by us, and we should 
be glad if you would please return one copy to us duly completed with 
your signature. 

Yours faithfully. 


37. ENVOI DE FAGTURE POUR SIGNATURE 
Messieurs, 

Nous vous confirmons notre conversation tf^l^phordque de ce matin, 
par laquelle vous vous engagiez h acheter ohez nous, aux prix mentionn^s 
ci-dessous, les marchandises suivantes, livrables au d^but du printemps 
prochain : 

100 caisses Poires “Bartlett*^ ^ 8s. la douzaine. 

200 caisses Sardines Portugaises (100 X i) enhuile d’olive h 34s. la 
caisse. 

100 caisses Ananas d’Hawai k 6s. la douzaine. 

100 caisses Abricots de OalLforme ^ 6a. 6d. la douzaine. 

Nous vous envoyons sous ce pli note du contrat en double exemplaires, 
aign^e par nous ; nous vous serious tr^s obliges si vous vouliez bien 
nous renvoyer une des copies dhment revStue de votre signature. 

Veuillez agr^er, Messieurs, nos salutations empress^es. 
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37. INOLUYENDO OONTEATO PABA FIBMAE 
Muy Sres. nuestros : 

Coafirmataos nuestra conversacl6ii telef6mca de esta mafLana, por la 
oual se han compi’omeiido Vds. a comprarnos, a los preoios que a 
continuacidn mencionamos para siiministro a priucipios de la primavera 
prdxima, las mercancias siguieutes : 

100 cajas Peras ‘^Bartlett*’ a 8s. la doeena, 

200 cajas Sardinas Portuguesas (100 X J) en aceite de oliva a 34s. 
la caja. 

100 cajas Pinas de Hawai a 6s. la doeena. 

100 cajas de Albaricoques de Califoi^nia a 6s. 6d. la doeena. 

Adjunto les remitimos nota del contraio eu doble ejemplar, drmada 
por nosotros. Les agradeceriamos nos enviaran una de las copias 
debidamenie cmnplimentada con su firma. 

De Yds. attos. ss. ss.j q. e. s. m. 


88. ACKNOWLEDGINa ORDER ; ENCLOSING INVOICE 

Dear Sirs, 

Please accept our best thanks for your letter of the 29th September, 
enclosing order for — 

12 chests Dooars at 8d. por lb, 

12 chests Broken Pekoe at Is, 2d. per lb, 
c.i.f. Oslo. 

We shall he shipping this parcel from Rotterdam, by the ss* 
Bmensherh which leaves that port on the ISili inst. 

Enclosed please find our invoice amounting to jfillO. Copy of the 
Bill of Lading wiU reach you by ship’s box, and we shall send you a 
further copy with the Insurance Certidoate, etc*, by first mail hence 
after the Bmensherya departure. 

Thanking you again for your kind patronage, and trusting that this 
trial order wiU give you full oonfidenoe in both our willingness and 
ability to aiSord you every satisfaction, 

We are, dear Sirs, 

Yours faitlifuUy, 


38. accuse de reception D’UNE COMMANDE : 
RENEERMANT FACTURE 

Messieurs, 

Nous vous remeroions de votre lettre du 29 septembre, des plis de 
laquelle nous avons separ4 la commande suivante ; 

12 caisses **Dooar” h 8d. la lb. 

12 caisses ** Broken Pekoe” ^ Is. 2d. la lb. 
c.a.f. Oslo. 

Nous vous enyerrons cette partie, de Rotterdam par le ss, JRavmskerk 
qui quitte ce port le 16 crt. 
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Vous trouverez Indus notre facture dont le montant s’d^ve k £110. 
Une copie du connaissement vous parviendxa par le nayire ; nons vous 
en enverrons uu deuxi5me exemplaire, ainsi que la police d^assuranoe, 
etc., par lo premier courrier partant d’ici apr^s le depart du Ravenakerk. 

Yous remerciaut pour votre clientde, et espdrant qu’elle uous restera 
acquise par cet essai, qui vous couvaincra des soins et de rattention 
apport^s a vos ordres, nous vous prions d’agr^er, Messieurs, nos saluta- 
tions empressdes. 


38. AOUSANDO BEOIBO DE UN PEBIDO : INCLUYENDO 

EAGTUBA 

Muy Sres. nuestros : 

Les agradecemos su atta, de 29 de Septiembre, de la que liemoa 
separado el siguiente pedido ; 

12 cajas ‘‘Dooar’* a 8d. por Ib. 

12 cajas “Broken Pekoe’’ a Is. 2d. por lb. 

Oslo. 

Les enyiaremos esta partida de Botterdam por el ss. Ravenskerh que 
sale de esie puerto el 3 6 cte. 

Adjunto encontrar^n Yds. nuestra factura que importa L. 110. 
Llegard a manos de Yds. por medio del vapor una copia del conoci- 
miento; les enviaremos un segundo ejcmplar asi como la p61iza de 
seguroj etc., por el primer correo que zarpe despuds de la salida del 
Ravenskerh^ 

Agradeciendo poder contar entre nuestra clientela a su respetable 
flrma y esperando que este ensayo recabard* su coniianza en nosotros 
por el esmoro y atencibn preatadas a sus drdenes, aproveobamos esta 
ocasibn para suscribirnos de Yds. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


39. SOLICITING ORDERS ; LETTER HEADINGS 

Dear Sirs, 

You win see from the enclosed samples of High Class Embossed 
Letter Headings that we have been favoured with orders from many 
prominent firms in the Overseas markets, amongst whom it is 
generally conceded that our service is very competitive. 

Conditions never were more favourable than now for dealing with, 
this country. To meet the intense competition that exists in the Export 
Markets our plant has been thoroughly modernized, and we claim that 
you are unablo to obtain better work or more competitive rates in any 
other quarter. 

Outstanding stationery such as this will be found a great help in the 
development of your business, and it' you will let us have samples of 
what you are now using we will be pleased to submit sketches with 
quotations showing how inexpensive this attractive work is. 

Awaiting your kind reply, 

Wo are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 
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39. SOLLIOITANT DBS COMMANDBS: D’ENTETES DE 
LETTBES 


Messieurs, 


Veiiillez trouver ci- joint ties ^chantillons de tont premier clioix 
d’entStes de lottrcs en relief. Vous remarqnerez, d’apr^s les noms des 
maisons qui y figurent, que diverses jflrmes importantes d*outre-mer 
nons ont confix dcs conmaandes; elles conviennent que notre travail 
est tout fait supiSrieur. 

Les conditions 6conomiques n’ont jamais plus favorables qu’ac- 
tuellement pour trailer des affaires avec notre pays. Afin de faire face k. 
r^norme concurrence qui existe en exportation, notre outillage a 
compl4temenl modernist et nous sommes certains qu’il vous sera 
impossible d’obtonir, ailleurs que cbez nous, un travail plus soign4 et 
des prix plus avantageux. 

Bes fourniturcs de bureau aussi parfaites que celles 4cbantlllonn4cs 
vous seront d’un grand secours dans le d4veloppement de votre clientele. 
Aussi, nous ferons-nous un piaisir, si vous vouliez bien nous faire tenir 
des exemples d\i papier k en*t^te dont vous vous servez, de vous sou- 
mettre des modeles avec apergu de nos prix, afln que vous vous rendiez 
compte des prix avantageux et du cachet do notre travail. 

Dans Tattente de votre r4ponse, nous vous prions d’agr4er, Messieurs, 
nos salutations diatingu4es. 


39. SOLIOITUD DE PEDIDO: MEMBRETBS DE 
OABTAB 


Muy Sres. nucstroa : 

Por las muestras que adjuntamos de Membretes en relieve, de 
primera calidad, para cartas, iDodr^n Yds. ver que hemos sido favoreoidos 
con pedidos de las principales casas del negocio de ifftramarinos, entre 
las cuales es admitido nuestro servicio como bastante compctente. 

Las condiciones nunca ban side m4s favorables que ahora para 
comerciar con este pais. Para haoer frente a la competencia existente 
en el negocio de exportaoi6n hemos modiffcado enberamente nuestra 
f4brica, y nosotros creemos que Yds. no podrtln obtener trabajo y precios 
mds oompetenies, en cualquior otra regidn. 

Papelerias tales como estas prestar^n una gran ayuda en el desarroHo 
de sus negocios ; y si Yds. nos envlan muestras de las que est4n uaando 
actuahnente, iendremos mucho gusto enremitirles dibujos e indicaciones 
para mejoras, junto con nuestras cotizaciones, demostrando lo baraio 
que es este atractivo trabajo. 

En espera de sus amables noticias nos suscribimos suyos attos. ss. ss.. 


q. e. s. m. 
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40. ACCEPTING ORDEE : SOLICITING FURTHER BUSINESS 

Dear Sirs, 

We beg to acknowledge receipt of yota' letter of the 7tli ult., and 
thank you yery much for the trial order therein enclosed. 

We will be pleased to give this order our best attention, and will 
supply all we can against same by the fii'st available steamer from 
Liverpool. 

You do not state any prices against the various items, but you can 
rest assured we will invoice at rock-bottom prices. In this instance, 
and also in the case of any future orders you may kindly favour us with, 
until further notice, we shah arrange to draw upon your goodselves at 
sight through the Bank in exchange for BOls of Lading. 

We have had a sound working experience of exporting to Australia, 
and we feel confident that we shall be able to give you every satisfaction 
in the execution of your orders. There may be many other lines in 
which you will be interested, and we should esteem it a favour if you 
would please give us an opportunity of quoting you. In such instances, 
please let us know the quantities required, and we wiU endeavour to 
give you c.i.f. prices. 

Yours faithfully, 


40. AOCLPTANT IJNE COMMAJ^-DE ET EN 
SOLLIOITANT D’AITTBES 


Messieurs, 

Nous avons Thonneur de vous accuser reception de votre lettre du 
7 ^could, et vous remeroions vivement pour Tordre qu’eUe contient. 

Nous aurons plaisir d’y donner nos meilleurs soins et vous enver- 
rons tous les articles qu^it nous sera possible de rdumr par le premier 
vapeur en partance de Liverpool. 

Vous ne faites mention d’aucun prix dans votre liste, mais vous 
pouvez dtre assures que notre facture sera 4tablie aux prix les plus 
avantageux. Pour cette commande et aussi, pour celles que vous serez 
assez aimables de nous passer ^ ravenir, nous tirerons sur vous, contre 
remise du connaissement, un effet ^ vue par Tentremise de la Banque 
de 

Nous avons une tr^s grande experience de Texportation en Australie, 
et sommes certains de vous donner toute satisfaction dans Texecution 
de VOS ordres. 

II y a certainement beaucoup d*autres lignes de produits dans les- 
quelles vous serez intei»esses et nous serious heureux d’avoir une occasion 
de vous envoyer nos prix. Faites-nous savoir les quantit^s et nous 
tllcherons de vous donner des prix c.a.f. 

Veuillez agr4er, Messieurs, nos salutations empressdes. 
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40. ACEFTANDO UN PEDIDO Y SOLICITANDO OTBOS 
Mny Sres. nuestros : 

Tenemos el honor de aciisar recibo de su aita. de 7 del pasado y lea 
damos nuesfcras mds expresivas gracias por cl pedido que la acompahaba* 
Tendremos mnclio gusto en ejeoutarlo con nuestro mayor esmero y 
les enviaremos todos los artlculos que nos sea posible reunir por el 
primer vapor que saiga de Liverpool 

No hacen Vds. mencidn do ningdn. precio en a\x lista, pero pueden 
tener la completa seguridad de que estableceremos nuestra facfcura a 
los precios mas ventajosos. Para este mismo y tambidn para los 
sucesivos con que nos honren, libraremos un efecto a la vista, contra 

entrega de oonocimiento, por mediaci6n del Banco de 

Hemos adquirido gran experiencia en la oxporfcacidn a Australia y 
estamoB seguros de dar a Vds. satisfaccibn en la ejeoucidn de sus 
6r denes. 

Hay seguramente muohas otras clases de productos que interesarfan 
a Vds. y celebrariamos tener la ocasidn. de enviarles nuestros precios. 
Hdgannos saber las cantidades y procuraremos darles precios o.i.f. 

Suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


41. MANUFACTURERS ACCEPT ORDER, SELECTION OP 
WHICH IS LEFT TO THEM TO MAKE UP TO A 
CERTAIN AMOUNT 

Dear Sirs, 

We acknowledge with thanks your letter of 1st July, and are very 
glad to receive your instructions for a new supply of our products. Xt 
gives us great pleasure to be of service to you in compiling a selection 
of our specialities, and we have done this on the lines suggested by you. 

On the accompanying sheet, we give you particulars of the goods 
which we propose to send ; you may rely upon our including an appro- 
priate selection of everything. 

When these goods are ready, which we expect will he within seven 
days, we shall apply to your London agents for instructions, sending 
them our invoice as usual. 

It is gratifying to us to have evidence of your continued interest in 
handling our specialities, and you may be assured always of our cordial 
support in the efforts you make to develop business in them. 

Trusting that the shipment will reach you in good time, and that 
you will have a very successful season, 

We are, dear Sirs, 

Yours obediently, 
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41, FABRIOANTS ACOEPTENT OOMMANDE, lA 
selection et preparation be LAQUELLE 

EST LAISSEE ENTRE LEURS MAINS 

Messieurs, 

Nous vous accusons reception de vofcre lettre du ler juillet, pour 
laquelle nous yous remercions et sommes lieureu:^ de receyoir yos 
instructions pour une nouvelle commande de nos produits, 

II nous est agr^ablo de pouvoir vous ^tre utiles en pr4parant une 
selection de nos sp^cialit($s, ce que nous avons fait selon les donn^es 
indiqu(^es par vous, 

Sur la feuille ci-jointe, vous trouverez les details des marchandises 
gue nous nous proposons de vous envoyer; vous pouvez compter sur 
un choix complet d’articles. 

Nous espdrons avoir les marchandises prates d*ici une semaine, et 
nous nous adresserons ^ vos agents de Londres pour les instructions, 
leur envoyant notre facture comma de coutume. 

L*int6rdt gue vous portez ^ nos sp4cialit4s nous donne grande satis- 
faction ; vous pouvez done §tre assures de notre collaboration cordiale 
dans les efforts gue vous faites pour d^velopper leur vente. 

Bans Fespoir gue cette cargaison vous parviendra 4 temps et 
gue vous aurez une saison productive, croyez-nous, Messieurs, voa 
d^vou^s. 


41. FABRIOANTES AOEPTANDO PEDIBO, LA SELECOKJN 
BEL CUAL SE BEJA EN SUS HANDS ASf COMO 

su preparaoi6n 


Muy Sres, nuestros : 

Acusamos recibo a su atta. del 1° de Julio, gue agradecemos y nos 
complace mucMsimo recibir instrucciones de Vds. para un nuevo pedido 
de nuestros productos* 

Oelebramos muy de veras poder series dtiles preparando una seleccidn 
de nuestras especialidades, lo gue hemos hecho segdn sus indicaciones. 

En la boja adjunta encontrar^n los detalles de las mercancaas que nos 
proponemos enviarles; pueden Vds. contar con un surtido complete 
y escogido de articulos. 

Oondamos tener preparadas las mercanefas dentro de una semana, y 
nos dirigiremos a sus agentes de Londres para las instrucciones, envito- 
doles nuestra factura como de costumbre. 

El interns gue demuestran en favor de nuestras especialidades nos 
satisface mucMsimo. Pueden, pues, contar Vds. con nuestra cordial 
colaboraci6n en los esfuerzos gue hacen para desarrollar su venta. 

Oonflando gue este envio les llegar4 en tiempo oporiuno y gue tendr^n 
una temporada productiva, nos suscribimos gustosos de Vds, attos. 

BS, SS., 


g, e. s. m. 
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42, SOBICITINa ORDERS ; SENDING PRO FORMA 
INVOICES 

Dear Sirs, 

We are taking the liberty of enclosing herewith alternative pro 
forma invoices on which we are ofXering a particularly attractive dis- 
count. They have been compiled very carefullyj and cover our range 
of bar chocolates and tablet chocolates. 

In addition to the bonbons you have been previously receiving, the 
two former have been only recently introduced, and in compiling these 
pro forma invoices we had in mind the question of assisting our friends 
by the suggestion of what we hope may prove suitable cxuantities for a 
trial order. 

In order farther to assist our many friends with such trial orders, 
we have, as you will note, oUered particularly attractive discounts. 
These are applicable only until the Slst October next. 

AU the lines we have enumerated will be found specially suitable for 
Overseas Trade and we confidently recommeiid these lines to you 
trusting that you will take advantage of the special offer we are now 
making you. 

Yours faithfully, 


42. SOLIJCITANT DBS OOMMANDES; ENVOI DB 
PAOTlTREvS SIMULEES 

Messieurs, 

Nous nous permettons de vous envoyer chjoint dcs factures simul(5es, 
sur leaquelles nous vous offrons un escompte particuliferement tontant. 
Elies out dtd 4iablies tr6s soigneusement et comprenneni) les chocolats 
en barres et en tablottea. 

En plus des bonbons que vous avez regus, ces deux sortes de 
chocolat sont des nouveaut^s ; c*est avec Tintention de lour faciliter la 
sdlection de raisonnables quantitds d’essai que nous avons pr6par6, 
pour nos clients, ces factures simuldes. 

Afin de favoriser davantage notre nombreuse clientMe par ces com- 
mandes d’essai, nous allouons, comme vous le remarquerez, des remises 
intdressantes. Oes remises n’auront coius que jusqu’au 31 octobre 
proohaln. 

Toutes les sortes 4num4r4es sont sp^cialement propres h, la vente 
dans les pays d’outremer et nous pouvons los recommander en toute 
conffance. 

Dans I’espoir que vous prendrez avanbage de cette offre exception- 
nelle, croyez-nous, Messieurs, vos bien d^vouds. 


42. SOLIOTTUD DE PEDIDOS; ENVfO DE PACTURAB 
SIMDLADAB 

Muy Sres. nuestros i 

Con la presente tenemos el gusto de adjuntarles unas facturas simu- 
ladas en las cuales les ofrecemos desciientos especiales. Ellas han sido 
reoopiladas cuidadosamente, y se reiieren a nuestras pastillas de choco- 
Jate 7 chpQo)aj>e corriente, adem^s de los bombones que Yds. han estado 
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recibiendo anteriormente. Los dos primeros ban sido introdncidos 
recientemente y al recopilar estas factiiras simtiladas bemos tenido la 
idea de ayudar a nnestros amigos por lo que nosotros esperamos pnedan 
resultar cantidades necesarias para una orden de ensayo. Con el bn de 
ayudar a nnestros mucbos amigos con tales drdenes de ensayo nosotros 
liemos ofrecido, como Vds. podrAn notar, descuentos especiales. Estos 
regirAn solamente hasta el 31 de Octubre pr6ximo. 

Todos los articnlos que bemos enumerado son especialmente conve- 
iiientes para el negocio de Ultramarinos, y particularmente les reco- 
mendamos estos artlcnlos, conftando que Yds. se aprovecbarAn de la 
oferta especial que les bacemos, 

Suyos attos. ss. ss., 
q. e, s. m. 


43. OEDERING LEATHER PURSES 

Dear Sirs, 

We duly received the samples of leather purses promised by your 
traveller, and should be glad if you would send us the following — 

3 doz., etc. 

all less 33J% discount. 

This is only a trial order, and if, as we hope, sales are brisk, we shall 
send you a further substantial order before Xmas. 

Can you stamp our name on a sample purse and send it to us with 
this lot, mentioning the price? We should require one gross of these as 
gifts if price is right. The name should be on the bottom or back of the 
purse, so as not to bo too conspicuous. 

Awaiting your reply, 

We are, 

Yours faithfully, 


43. OOMMANDES DE PORTE-MONNAIE DE OUIR 
Messietirs, 

Nous avons dhment regu les dchantiUons de porte-monnaie de cuir 
que nous avait promts votre voyageur. VenHlez nous envoyer les 
modules ci-dessous: 

3 douzaines, etc. 
le tout moins 33J% escompte. 

Oeoi n’est qu’une commando d’essai, et si, comme nous Pesp^rons, 
oes articles se vendent bien, nous vous en passerons une autre plus 
importante avant la Noel. 

Pouvez-vous marquer le nom de notre maison but un porfce-monnaie 
et nous I’envoyer avec les prix, joint A la commande ci-desaua ? Nous 
aurions besoin d’une grosse de ces articles si le prix en est avantageux. 
Le nom devrait se trouver an dos ou au bas du porte-monnaie afln de 
ne pas trop attirer Tattention. 

Dans Tattente de votte rAponse, nous vous prions d’agrder, Hessieura, 
nos salutations empress^es. 
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43. PEDIDO DE POBTAMONBDAS DE OUERO 
Muy Sres. nitestros : 

Hemos reoibido debidameni© las miiesiras de portamonedas d© cuero 
qiie nos habia promeiido su viajante. Siryanse enyiarnos los modeloa 
signientes ; 

3 docenas, eic. 

todo menos 33|-% de descuento. 

Este no ea mds que un pedido de ensayo y si, como esporamos, tienen 
estos articiilos buena venta, les pasaremos otro mds importante antes 
de Navidad. 

({Pucden Vds. marcar ol nombre de nuesira casa en un portamonedas 
y enviamoslo con los precios, junto con el pedido detallado mds arriba ? 
Necesitariamos una gruosa de estos articulos si el precio os ventajoso. 
El nombre deberla de maroarse en el dorso o en la parte baja del porta- 
monedas con ol fln do que no llame demasiado la atencidn. 

En espera de su gx^ata respuesta, nos suscribimos suyos attos. ss. ss., 


q. e. s. m. 


44. DIFFICULTIES OWING TO EXCHANGE FLUCTUATIONS 

Dear Sirs, 

Referring to the telegrams exchanged between ixs, and to your 
fayours of the 26th July, 6th and 7th inst., w© are pleased to inform 
you that we have put on ordei’ — 

1. The wines ordered by your cable of the 7th August. 

2. Your order No. 378. 

We will also order the hies, which are the subject of your letter of the 
17th ult. 

We shall endeavour to have these orders executed as completely as 
possible, and, whatever happens, we will invoice these goods at the best 
possible rates applicable when goods are ready. 

For the rest, please note that our tariSs formally stipulate that our 
prices are understood to be ^^variations excepted,** 

You win agree that it is quite impossible, especially in present 
circumstances, to notify yoxx by cable of ©very alteration in prices which 
may occur. 

In conclusion, please endeavour to secure the oonhdonce of our 
customers: we will always fill their orders at lowest possible prices 
comp,atible with the situation. 

Always at your service, 

We are, 

Yours faithfully. 
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44. DIEEICULTES A CAUSE DES FLUCTUATIONS 
DU CHANGE 


Messieurs, 


Faisant suite aux cables que nous avons 4cbang4s et k vos estim4es 
des 26 juillet, 6 et 7 courant, nous avons Tavantage de vous informer 
que nous avons mis k execution — 

Les vins commandj^s par voire cS-ble du 7 aodt. 

2°. Votre commande No. 378, 

Nous vous procurerons aussi les classems, objet de votre pr6c4dente 
lettre du 17 juillet. 

Nous nous efforcerons de faire executor vos ordres de fagon aussi 
complete que possible, et vous appliquerons en tout dtat de cause les 
meilleurs corns qu'il sera permis de pratiquer lors de la noise en route 
des marcbandises. 

Pour le surplus, veuillez bien remarquer que nos prix-courants 
stipulent formellement que nos prix s’entendent “sauf variations/’ 

Vous admettrez aussi, qu’il est compl^tement impossible, surtout 
dans les circonstances actuelles, de vous notifter par c^ble tons les 
cbangements de cours qui so produisent. 

En r6sum6, invitez nos clients k nous faire conQance; nous leur 
ferons tou jours des prbc aussi bas que la situation nous le permettra. 

Bien d4vou^s k vos ordres, nous vous prions d’agrder, Messieurs, nos 
salutations empress4es. 


4:4. DIFIOIJLTADBS A OAIJSA DE LAS FLDOTUAOIONBS 
DEL OAMBIO 

Muy Sres. nuestros, 

Refiridndonos a los cables cruzados y a sus attas. de fecba 20 Julio, 
6 y 7 del crte., oompldcenos informarles que hemos puesto en ejecuoidn : 
1®. Los vinos pedidos por su cable del 7 de Agosto. 

2°. Su pedido N® 378. 

Les facilitaremos tambidn los clasiflcadores, objeto de su anterior carta 
dol 17 de Julio. 

Nos tomaremos todo el interns para bacer ejeoutar sus drdenes de la 
manex'a mks completa posible y les apbcaremos en todo momento los 
mejores cursos que nos sea posible practioar al expedir las mercanclas. 

Por lo dem4s, tengan bien en cuenta que nuestros listines estipulan 
formalmente que nuestros precios se entienden ‘‘salvo variaoiones.” 

Tambi4n comprenderAn Yds. que nos es completamente imposible, 
sobre todo en las circunstancias actuales, notiflcar por cable todos los 
cambios del curso que se produzcan. 

En resumen, traten de que nuestros clientes tengan confianza en 
nosotros ; en todo momento les aplicaremos los precios mAs bajos que 
la siiuaoidn nos permlta. 

Atentamente a sus drdenes, quedan como siempre de Yds. sus mAs 
afmos. ss. ss., 

q. 6. s* m. 
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45. NOT ACCEPTINO ORDER OWINO TO INCREASES IN 

PRICE 

Dear Sirs, 

“We duly received and thank you for your kind order for glassware 
contained in your letter of the 10th inst. 

We respectfully point out that you have inserted the prices figuring 
in our 19 . . catalogue, whereas, owing to recent financial disturbances 
in Europe, we have been compeUed to raise our prices 20% all round. 
If you stiU wish us to execute this order at the increased prices, please 
be good enough to cable us “agree increase 20%,’’ when we will im- 
mediately give orders to the factory for the consignment to be 
prepared- 

Regretttng the delay and any annoyance to wliich you may have been 
put, 

We remain, 

Yours faithfully. 


45. NON-ACCEPTATION D’UNE COMMANDE DUE A 
L’AUOMENTATION DES PRIX 

Messieurs, 

Nous avons Men regu votre lettre du 10 crt., contenant la commande 
de verrerie, et vous en remcrcions. 

Nous vous ferons respectueusement remarquer que vous avez ins6r6 
les prix qui figuraient au catalogxie de I’ann^e 19 , . , et que, par suite de 
l’ias(^curit4 financiere europdenne, nous nous sommes vus forces de 
majorer nos prix de 20% sur tons nos ax'ticles. 

Si vous ddsirez, malgr4 cette augmentation, quo nous executions votre 
commande, veuilloz avoir la bontd do nous oltbler “acceptons majora- 
tion 20% D5s la reception de ce ctlble, nous passerons votre com- 
mande L la fabrique afin qu’eUe puisse Aire preparAo. 

Regrettant le delai et I’ennui que ceci pent vous avoir caus^, nous 
restons, Messieurs, attentifs vos ordres. 


46. NO A0BPTA0I6n DB ITN PBDIDO POE. AUMBNTO 
DE PBEOIOS 

Muy Sres. nuestros ; 

Obra en nuestro poder su atta. del 10 crte., acompafiando pedido de 
cristalerla, que agradecemos. 

Respetuosamente debemos hacerlea observar que han insertado los 
precios que figuraban en el cat^ogo del ano 19. y que, debido a la 
inseguridad finanoiera europea, nos hemos visto obligados a aumentar 
en un 20% todoa los articulos. 

Si a pesar de este aumento desean Vds. que ejeoutemos su pedido, 
les rogamos ee sirvan enviarnos un cable diciendo “aceptamoa aumento 
20% Tan pronto reoibamos este cable, pasaremos su pedido a la 
f^brioa, para quo estd preparada. 

Lamentando esta demora y molestias que haya podido causarles, 
quedamos atentamente a sus gratas drdenes, attoa. ss. as*, 

q. e. s. m. 
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46. INCREASE OF 20/30% ON ACCOUNT OF EXCHANGE 

Dear Sirs, 

We acknowledge receipt of your cable of the 22nd inst., and confirm 
ours of this date, as follows — 

“IMPOSSIBLE WRITING'* 

Really, the crisis through which we are passing at the moment is causing 
the utmost difficulties in our supplies, and we are obliged somewhat to 
restrict export orders. Moreover, we cannot give the slightest guarantee 
as to prices. Very probably, we shah have to put a dollar tariff into 
force. 

In any case, you must count on an increase of from 20/30% on the 
latest tariff prices. This is only an indication, and is without con- 
firmation on our part. 

Under these circumstances, we would ask you to let us know if we 
may execute your order by reducing the quantities : we will endeavour 
to do so as little as possible, invoicing at lowest prices. 

Always at your service, 

Yours faithfully, 


46. MAJORATION DE 20/30% A CAUSE 
DU CHANGE 

Messiems, 

Nous VOU8 accusona reception de votre ofi^ble du 22 courant, et vous 
confirmons le n6tre de ce jour, ainsi con§u : 

“IMPOSSIBLE EORIYONS” 

Bn effet, la crise que nous subissons actueUement provoque les plus 
grandes difficult6s dans nos approvisionnements et nous oblige ^ 
restreindre quelque pen les demandes pour Texportation. De plus, 
nous ne pouvons prendre le motndre engagement quant aux prix. Tr6s 
probablement m6me allons nous aussi, cotcr en Dollars. 

De toutes fagons, il faut enviaager k ce jour tme majoration de 20/30% 
BUT les demiers cours pratiques; ceci ^ titre de simple indication et 
sans engagement de notre part. 

Dans ces conditions, nous vous prions de nous faire savoir si nous 
pouvons ex^cuter votre ordre en r4duisant les quantit(^s; nous nous 
efforoerons de le faire do faQon aussa restreinte que possible, et aux prix 
les plus avantageux. 

D4vou6s k VOS ordres, nous vous pr^sentons, Messieurs, nos saluta- 
tions empress^es. 
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46. AUMENTO DB 20/30% A CAUSA DEL 
CAMBIO 

Muy Sres. nuestros : 

Les acusamos reoibo a su cable del 22 crte. y confirmamos el nuestro 
de hoy, que dice : 

‘‘IMPOSIBLB ESORIBIMOS** 

Bn efecto, la crisis que estamos sufriendo aotualmente provoca 
grandes dificultades en nuestros abastecimientos y nos obliga a restringir 
un pooo los pedidos para exportacidn. Ademds, no podemos compro- 
metemoa en lo rads ininimo en cuanto a precios. Hasta es muy probable 
que demos las cotizacioncs en Ddlares. 

De todas naaneras, bay que prever hoy dia un aumento de 20/30% 
sobre las dltimas cotizaciones practicadas. Bsto simplemente a titulo 
de indicacidn y sin compromiso por nuestra parte. 

En estas condiciones, rogdmosles nos informen si podemos ejecutar 
su pedido reduciendo las cantidades ; nos esforzaremos de hacerlo de 
la manera mds restringida posible, al mejor precio. 

Siempre a sus drdenes, suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


47. DELAY IK EXECUTING^ ORDER ; ASKING FOR 
REFERENCES 

Dear Sir, 

We are in receipt of your favour of the 28th ult., enclosing an order 
for a weighing machine No. 118, at ^30, payment by 3 months’ draft. 

Wliilst thanking you for this order, we would respectfully remind 
you that you have omitted to give us references, without which we 
regret we cannot grant you throe months* credit. 

Ajs we have not had the pleasure of doing business with you hitherto, 
we must ask you to be good enough to give us bankers* references, or 
to express your willingness to pay cash for the machine on receipt of 
invoice. 

Meanwhile, we remain, dear Sir, 

Yours faithfully, 


47. DBLAI dans la LIYBAISON D*UNE OOMMANDEt 
DEMANDE DE RBBIiIRENCES 

Monsieur, 

Nous sommea en possession de votre estimde du 28 4coul4, renfermant 
\me commande d’une bascule automatique N® 118, valeur £30, paie- 
ment par traite, d trois mois de vue. 

Tout en votis remerciant do la commande, nous regrettons d*avoir d 
vous rappeler que voua avcz omis de nous dormer des r4f4rences, sans 
lesquelies, il nous est impossible de voua accorder trois mois de credit. 

Comme nous n’avons pas encore eu le plaisir de faire des aftalros avec 
vouB, nous vous prions soit, de nous envoyer vos r4f4rencGS bancaires, 
soit de vous engager d payer la machine au regu de la faoture. 

Bntretemps, nous vous prions d*agr4er, Monsieur, nos salutations 
distingu4es. 
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47. PLAZO EN EL SUMINISTEO DB UN PEDIDO ; 
UBMANDA DE REFEEENOIAS 

Muy Sr, nuestro : 

Obra en nuestro poder su grata de 28 ppdo., acompanada de un 
pedido para una bascula autom4tica N° 118, valor L. 30, pago por letras 
a 90 dlas vista. 

A1 agradecerle su grato pedido, debemos al mismo tiempo recordarle 
quG ba omitido Vd. daruos sus referencias, sin las cuales nos es 
imposible concederle tres meses de cr^dito. 

Como todavia no hemos tenido el gusto de tratar negocios con Vd., 
le rogamos nos envie sus referencias bancarias, o bien se comprometa 
Vd. a pagar la nadquina al recibo de la factura. 

Bntretanto, nos suscribimos suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


48. REFUSAL TO EXECUTE AN ORDER OWING TO 
UNSATISFACTORY REFERENCES 

Bear Sirs, 

Replying to your letter of the 21st ult,, we very much regret to inform 
you that we must decline to execute your order except for cash payment. 

In arriving at this conclusion we trust you will not judge us unneces- 
sarily harshly, but it is our established practice not to open credit 
accounts abroad unless orders are accompanied by Bankers* references. 

If you will be good enough to let us have your cheque by return for 
£60 10s. 6d., as per pro forma invoice herewith, we shall see that the 
goods in question are dispatched immediately. 

We are, 

Yours truly, 


48. EBPUS D*ACOEPTEE OOMMANDE A CAUSE DE 

eBeBeences peu satiseaisantes 

Messieurs, 

En r^ponsG votre lettre du 21 6coul4, nous avons le regret de vous 
informer que nous ne pouvons ex4cuter votre commande que centre 
payement comptant. 

Nous esp4rons que vous ne “nous jugerez pas trop d^favorahlement, 
mais c*esb un principe 6tahli chez nous, de ne pas ouvrir de credit k 
l*4tranger, si les ordres ne sont pas accompagn^s de r^f^rences 
bancaires. 

Si vous voulez ^tre assez aimables pour nous faire parvenir, par retour 
de courrier, votre chdque pour la valeur de £60 10s. 0d,, selon facture 
simul^e oi~jointe, nous vous enverrons imm^diatement les marchandises 
en question. 

Veuillez agr4er, Messieurs, nos salutations empress4es. 
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48. NO ACEPTANDO PEDIOO POB BBPEBENOIAS 
INSATISEACTOBIAS 

Muy Sr. nuesiro : 

En coniestaci6ii a su atta. del 21 ppdo. sentimos tener quo informarle 
que no podemos ejecutar su pedido mas que contra pago al contado, 
Oonflamos en que no nos juzganl Vd. desfavorablemente, poro tenemos 
aqul la costumbre de no abrir cr^ditos en el extranjero de no ir los 
pedidos acompanados de referencias bancaiias. 

De servirse Vd. enviarnos a vuelia de correo su cheque por valor de 
D.60 10s. 6d,, segdn factea proforma adjunta, enviaremos a Vd, 
inmediatamente las mercancfas de referenda. 

Nos suscribimos suyos attos. ss. ss., 

q, e. s. m. 


49. COMPLAINT REGARDING ORDER 

Dear Sirs, 

We duly received the six oases of propelling pencils, fountain pens, 
and other stationery sundries which you sent us per SS. Hawaian in 
execution of our order No. 118 of the 28th August last, but very much 
regret to inform you that the goods are not at aU in accordance with 
samples sent us. 

The fountain pens, for example, appear to be from a different factory 
altogether, and bear no resemblance whatever to those shown on the 
cards in our possession. It would appear as if the order had become 
mixed up with that ot some other firm, as even the numeration of the 
items does not agree with our order. 

Herewith we beg to hand you a list of the goods received, and would 
ask you to make immediate investigation to ascertain what has occurred 
in this instance. 


Had tlxis been our first transaction with you, we should have had no 
other recourse but to refuse payment of your draft, but as we know from 
several yeara^ dealings with you that tMs matter will soon be rectified 
we shall meet your bill when presented, as it is our principle never to 
refuse a draft if we can possibly avoid it, but we siiall expect an immedi-' 
ate reply and satisfaction given to our claim. 

Meanwhile we are debiting you with the value of this invoice, and 
expenses, and hold the goods here at your disposal. 

We really fail to comprehend how you should have executed this 
order in a manner so contrary to your usual procedure. 


Awaiting your news, 


We are, dear Sirs, 


Yours faithfully, 


49. RECLAMATION OONOBBNANT OOMMANDE 
Messieurs, 

Nous sommes en possession des six caisses de porte-mrnes, plumes- 
reservoirs et divers autres articles de papeterie que vous nous aveas 
envoy^s par le SS. Bawaian^ en execution de notre commande No 118 
du 28 aofit dernier, mais regrettons de vous informer que les marchan- 
dises ne sent aucimement conformes aux ^ohantillons que nous avions 
re^us de vous. 
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Les plumes-r4servoirs, par exemple, semMent Stre d’une provenance 
completement diS^rente et ne ressemblent en. rien ^ celles q.u*annoncent 
VOS cartes d’dclaantillons. II semUle ciue noire commande a did ra51ee ^ 
celle d^un autre client, car le num^rotage m§me n’est pas d*accord avec 
notre commande. 

Nous vous envoy ons ci- joint une liste des marchandises regues et 
von^ demandons d’enqueter imm^diatement afin de savoir ce ^ni s’est 
passd. 

Si ceci avait notre premiere transaction aveo vous, nous n’aurions 
eu d’autre recours que de refuser lo paiement de voire traite, mais 
comme nous savons, par dift4rentes affaires avec vous, que cette erreur 
sera promptement rectifi4e, nous rdglerons votre effet ^ sa presentation, 
notre prmcipe 4tant do ne jamais refuser de traite si cela pent 4tre 
4vit4. Nous attendons une rdponse immediate, nous annongant enti^re 
satisfaction k ce sujet. 

Entretemps, nous vous ddbitons de la valeur de cette facture et des 
frais, et tenons les marcliandises A votre disposition. Nous ne pouvons 
comprendre comment il se fait que nos ordres aient 4t4 ex4cutds d*une 
fagon si contraire ^ votre habitude, 

Dans I’attente de vos nouvelles, nous vous prions d’agr4er, Messieurs, 
nos salutations empress4es. 


49. bbolamaoi6n sobbb pbdido 
M uy Sres. nuestros : 

Obran en nuestro poder las seis cajas de portaminas, plumas-fuentes 
y diversos otros articulos de papeleria que nos han enviado Vds. por el 
SS. Hawaian en ejecucidn de nuestro pedido N° 118 del 28 de Agosto 
dltimo, pero sentimos tener que informarles que las mercancias distan 
mucho de ser coxno las muestras que hablamos recibido de Yds. 

Las plumas-fuentes, por ejemplo, parecen ser de procedencia com- 
pletamente distinta y no se parecen en nada a las que anuncian bus 
cartulinas de muestra. Parece que nuestro pedido ha side mezolado 
con el de otro cliente, pues la numeracidn no est4 tampoco de acuerdo 
con la nuestra. 

Les remitimos adjunto una lista de las mercancias recibidas y les 
rogamos investiguen inmediatamente lo que ha ocurrido. 

Si esta hubiera sido nuestra primera transaccidn con Yds. no habria- 
mos tenido otro recurso que rehusar el pago de su letra, pero como ya 
sabemos por diferentes negocios con Yds., que este error sera rectificado 
prontamente, haremos efectivo su efecio a la presentacidn, aiendo 
nuestro prinoipio el de no rehusar nunoa una letra si ello puede ser 
evitado. 

Esperamos una contestacidn inmediata anuncidndonos algo satis- 
factorio a este respeoto. 

Entretanto les adcudainos en cuenta el valor de esta factura y gastos 
y tenemos la mercancia a su disposicidn. 

No llegamos a comprender como puede haberse dado el caso do que 
nuestras 6rdenes hayan sido ejecutadas de una manera tan contraria 
al h4;bito de Yds. 

En espera de sus noticias, quedamos de Yds* attos. ss. ss.* 

q. e. s. m. 


7-(ba.i5) 
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dO. ANOTHER COMPLAINT 

Dear Sirs, 

Oa the 23rd September last we sent you an order for toys, acknow- 
ledged by you on the 26fch of the same month. Since then we have had 
no word from you as to the execution of this order. 

This is putting us to great inconvenience, as, of course, the toys are 
required for sale during the festive season, and our shop display is 
being held up on this account. 

We therefore write definitely to inform you that if the cases of toys 
do not arrive here by the 20th inst., we shall refuse delivery of the 
order, as after that date they will be useless to us. 

Trusting that you will be at least able to effect delivery of part of 
our order by the date stipulated, 

We remain. 

Yours faithfully, 


60. AtTTBB ElJlOLAMATION 

Messieurs, 

Nous vous avons envoys le 23 septembre dernier une commande de 
jouets, dont vous nous avez accusd reception par lettre en date du 26 du 
m^me mois. Dopuis lora, nous n’avons re^u aucune nouvelle au sujet 
de Tex^cution de cat ordre. 

Ceci nous contrarie beaucoup, ces jouets ay ant 616 sp^cialement 
commandos pour 6tre mis en vente durant les f6tes de Noel et du 
Nouvel An, ot leur d(Sfaut, en nous empSchant de prdparcr nos dtalagos, 
retard© la vente. 

Nous tenons ^ vous informer que si lea caissos de jouets no sont pas 
arrivdes ioi, au plus tard le 20 orb., nous refuserons d*en prendre livraison, 
car apr^s cette date, les jouets ne nous seront plus d’aucune utilitd. 

Espdrant que vous serez k mdme d^effectuer Tenvoi, sinon du tout, 
au moins d*une parbie de la commande, avant la date stipulde ci-dessus, 
nous vous prions d’agrder. Messieurs, nos salutations distingudes. 


60. OTBA EBOLAMACION 


Muy Sres. nuestros : 

Les hemos enviado el 23 de Septiembre dltimo un pedido de juguetes, 
del que nos han acusado recibo por carta de fecha 26 del looismo mes. 
Desde entonces no homos recibido ninguna noticia roferente a la ejecu- 
ci6n de este pedido. 

Bsto nos tiene muy contrariados, ya que han sido pedidos para 
ponerse a la venba dmante las ffestas de Navidad y Aho Nuevo, y la 
falta de ellos nos impide preparar nuestros escaparates y, de oonsiguiente, 
retardan nuestras ventas. 

Debemos informarles que si las cajas de juguetes no nos llegan a lo 
m^s tardar el dia 20 del actual, nos veremos obligados a dejarlas de 
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cnenta, ya que despu^s de esta fecka los jugueies no tendran para 
nosotros ninguna utilidad. 

Confiando en que podr4n efectuar el envlo, si Men no en su totalidad, 
en parte, antes de la fecha estipnlada mas arriba, nos reiteramos de 
Vds. attos. SB. SB., 

e. s. 


51. FOLLOW-UP LETTER 

Dear Sirs, 

We are sorry it has not been our pleasure to execute your valued 
orders since the initial shipment in April last year, but trust this con- 
signment proved upon arrival to be perfectly satisfactory. 

Prices have been steadily falling for several years, and appear now 
to have reached their lowest possible level. We are submitting for 
your consideration specially reduced quotations as per attached list. 

Your further orders would be very much appreciated and receive 
our careful attention. 

Yours faithfully, 


61. LETTBE DE BAPPEL 

Messieurs, 

Nous regrettons beaucoup d’etre priv4s du plaisir d’ex^outer vos 
estim^es commandos depuis ie premier envoi que nous vous avons fait 
en avril de I’ann^e pass4e, envoi qui, nous Tesp^rons, vous sera par- 
venu ^ votre entik'e satisfaction. 

Les prix ont baissd durant plusieurs ann^es et paraissent etre arrives 
aujourd’hui k leur niveau le plus bas, 

Nous vous soumettons des prix exceptionnellement r4duits suivant 
liste ci-jointe. Vos commandes venir seront toujours tres appr^ci^es 
et feront I’objet de notre meilleure attention. 

Nous vous prions d’agr^er, Messieurs, nos salutations empress^es. 


61. OABTA BECOBDATOBIA 
Muy Sres. nuestros : 

Lamentamos habernos yisto privados del placer do ejeoutar sus 
estimados encargos a partir del primero que nos fu6 grato cumplimentar 
en Abril del pasado aho, pero creemos que este envio Uegaria a entera 
satiafacci6n de Vds. 

Los precios ban venido cayendo durante varies ahos y parecen haber 
Uegado hoy a su nivel m4s bajo posible. Les sometemos para au con- 
sideraoidn, cotizaciones, especialmento reducidas, segiin lista adjunta. 
Sus pedidos sucesivos serto siempre muy apreciados y merecer4n 
nuestra mejor atencidn. 

Quedamoa suyos atentos ss. ss., 


q. e. s. m. 
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52 , SETTLING CLAIM RE MISSING BOTTLES IN SHIPMENT 

OF WINE 

Dear Sirs, 

We beg to inform you that we have just received a settlement of 
your claim for missing bottles ex shipment of the dth November last 
per SS. P r. 

Value of 3 cases each of 24. bottles, frs. 414. Giving value of each 
bottle of Vermouth, frs. 5.76. 

20 bottles missing at frs. 6.76 , . . frs. 115 

Cost of survey certificate » . . . ,, 21.50 


„ 136.60 

We are crediting you in current account with this amount. 
Always at your service, 

We are, dear Sirs, 

Tours faithfully, 


52. E.SGLBMBNT D’UNE BlilOLAMATION SUB DBS 
MANQUANTS DANS UNB EXPEDITION DB VIN 
Messieurs, 

Nous avons I'avantago de vous informer que les assureurs viennent 
de nous r(^glcr, pour votre compte, le montant dcs manquants ci-apr^s : 

Exp<§dition du 4 novembre 19. . par vapour P r. 

Les 3 caisses de 24 bouteilles (^talent assurdes pour fx^s. 414, ce qui 
porte la valeur dhxne boutoOle de Vermouth frs. 6,76. 

20 bouteilles manquantes ^ frs. 6,76 . . frs. 116 

Cofit du ceriificat d'avarics 21,60 


„ 130,60 

Nous porLons cette somme votre credit. 

Toujours d4vou(is vos ordres, nous vous pr<5sentons, Messieurs, nos 
salutations empressees. 


62. LIQUIDAOI(3n DB UNA BBOLAMAOI 6 N DB BOTELLAS 
BALTANTBS BN UNA BXPBDIOI(3n DB VINO 
Muy Sres. nuestros t 

Tenemos el gusto de informarlcs que los asoguradores acaban de 
liquidarnos por cuenta de Vds. el importe de las botellas faltantes, 
segfin el siguiente detalle : 

ExpediciOn del 4 de Noviembre de 19. . por el vapor P. . . . . .r. 

Las 3 cajas de 24 botellas estaban aseguradas por frs. 414, despren- 
di^ndose, pues, que el valor de una botella de Vermouth es defrs. 6,76. 
20 botellas faltantes a frs. 6,76 . . , frs. 116 

Coste del certificado de averias . . . „ 21,60 


„ 136,60 

Abonamos, pues, en su cuenta la repetida cantidad. 

Reiter^ndonos a sus gratae 6rdenes, quedamos de Vds. attos. y sb. ss., 

q. e. s. m. 
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53. SE!iIDXNa PRO FORMA INVOICE PRIOR TO OBTAININO 

ORDER 

Dear Sirs, 

We tliank you for your esteemed inquiry of the 16tli August, and 
enclosed "we have pleasure in submitting our pro forma invoice for the 
various items enumerated. 

You will note that the discounts vary from those given in your list, 
all being subject to 40%, and not 25% as stated, whilst we allow 3J% 
discount for cash instead of 3%. 

We are unable to quote for the “Pratt’’ type model de luxe toy 
motor, as we have discontinued the manufacture of this particular 
type ; nor can we quote foi’ the “ Juvenile “ cycles with pneumatic tyres 
as this line is also outside our scope. The “Magic” car also has been 
discontinued from our list for some time, but we are substituting the 
“Beware” model, which we think will be equally suitable. 

Delivery f.o.b. English port, interior packing free. Outer cases 
charged cost price. Terms cash 2J% monthly or 31-% prompt. 

We enclose herewith two copies of our latest wheel toy lists 
illustrating all the models for which we are quoting. 

Yours faithfully, 


53. PAOTUEE SIMULEE AVANT L’OBTENTION DE 
LA OOMMANDE 


Messieurs, 


Nous vous remer cions de votre lettre du 16 aoht, ct vous remettons 
ci-joint par facture simul^e, les renseignements demand^s pour les 
divers articles ^num4r6s. 

YeuiUez noter que Tescompte di^ere de celui de votre lettre, le tout 
4tant sujet ^ 40% et non 25% d’escompte; nous allouons aussi 3|% 
d’escompte au comptant au lieu de 3%. 

Nous avons suspendu la fabrication des jouets autos de luxe type 
“Pratt,” et ne pouvons pas vous donner de prix pour les bicyclettos 
“Juvenile,” ^ pneus, car cette ligne n’eat pas de noire ressort. 

L’auto “Magic” a depuis quelque temps d4j^, retiree de notre 
catalogue; h, sa place, nous avons substitu4 le modMe “Beware” qui 
ost ^galemeni rccommandable, 

Rendue fAb. port anglais, la marchandise est emball4e sans frais 
dans les caisses intdrieiires, Les caisses ext^rieures sent faotur^es au 
prix de coht. Termes : 2^% d’escomptc pour paiement mensuel, ou 
S|% comptant. 

Nous vous envoyons deux copies de nos derniers catalogues de jouets 
siir roues ; los modMes dont nous vous donnons les prix y sont illustr^s, 

YeuiUez agr^er, Messieurs, nos salutations distingii^es. 
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63. BNVfO DB EAOTURA SIMULADA ANTES DB 
LA OBTENOI6 n del PBDIDO 
May Sres. nuestros : 

Les damoa las gracias por su atta. del 16 de Agosio y les remitimos 
adjunto, por medio de la faotara simulada, los datos pedidos sobre los 
diversos aa^ticuLos enumerados. 

ObaervarAn Vds. qtie el descxiento difiere del de su carta, estando 
todo aujeto a un 40% y no a un 26% de descuento ; conccdemos tam- 
bi^a 3J% de descuento para page al contado en vez de 3%. 

Hemos interrumpido la fabricacidn de los juguetes autos de lujo tipo 
“Pratt” y no podemos darles precios para las bicioletas “Juvenile” con 
neumaticos, pues esti'ua fuera de nuestra competencia. 

El auto “Magic” ha sido ya retirado de nuestro cat^logo hace algdn 
tiempo, susUtuy<^ndolo por el modelo “Beware,” igualmente digno de 
recoraendar. 

Suministrada f*o.b. puerto ingles, la mercancia es embalada sin 
gastoa, en cajas interiores. Las cajas exteriores son facturadas al 
precio de coste* Condiciones : 2|% de descuento por pago mensual, 
o 3|-% al contado. 

Les enviamos dos copias de nuestros dltimos catdlogos de jxiguetes 
montados sobre ruedas, flgurando en ellos ilus trades los modelos de los 

a ue les damos precios. ^ a 

^ Be Yds. attos. hb. ss., 

q. o. s. in. 


64. ADVISING SHIPMENT AND ENCLOSING DUPLICATE 
SET OF DOCUMENTS 

Dear Sirs, 

Enclosed w© beg to hand you further Bill of Lading, together with 
second copy of invoice, also insurance certidcate, for goods as per your 
esteemed order which has been shipped per SS. Biaffra* 

Original documents have been sent you by the shipping company, 
which we trust you have received safely. 

We enclose herewith our statement of account, amounting to 
£20 7s. 6d.., for which amount we are drawing a sight draft upon you 
through Messrs. B, Co., of your City, as usual. 

Yours faithfully, 


64. AYISANT L*EXPEDITI0N BT BEMETTANT 
sErie de documents en BUPLIOAT 

Messieurs, 

Veuillez trouver ci- joint un duplioata du connaisaement, de notre 
facture, ainsi gue du certidoat d’assurance pour les marchandises, gue 
sur Vos ordres, nous avons exp^di^es sur le SS. Biaffra^ 

Lea documents originaux vous ont 4t6 envoy4s par la compagnie 
maritime j nous esp^rons gu’ila vous sont dteient parvenus. 

Nous joignons ^ oeci notre relev6 de compte gui sMl^ve k £26 7a. 6d. ; 
oomme de coutume, nous tirons sur vous, 4 rue, par I’entremise do Mes- 
sieurs B. Co. de votre ville, pour le montant de cette somme. 

■ Veuillez agrder, Messieurs, nos salutations distingu4es. 
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64. AVISANDO LA BXPEDICI6n Y RBMITIBNDO 
DUPLICADO DE D0CUMENTACI6N 
Muy Sres. nuesiros : 

Adjunto acompafiamos iin duplicado del conocimiento, de nuestra 
factnra, asi como del cerfcificado de seguro para las mercancfas que por 
orden de Vds. hemos expedido en el SS. Biajfra. 

Los docuraentos originales les han sido enviados por la compania 
marltima. Confiamos que liabran Uegado dcbidamente a su poder. 

Anadimos a esto nuestro extracto de cuenta que acusa un total de 
L. 26 7s. 6d. j como de costumbre libramos a la vista por mediacidn 
de Sefiores B. y de su plaza, por el montante de esta suma. 

De Yds. attos. ss. ss., 

q. e, s. m. 

65. OEDBR NOT ACCEPTED OWING TO INCREASE IN 

COST DUE TO EXCHANGE 

Dear Sirs, 

We have pleasure in acknowledging receipt of your letter of the 3rd 
inst., enclosing a cheque on the Or^^dit Commercial de France, Marseilles 
Branch, for : frs. 760, for which we thank you, and which we are placing 
to your credit in account. 

We would inform you that on account of the increases in prices 
arising from the fall in exchange, we are filling orders at present without 
guarantee of price or date of shipment. Our to-day's price for Vermouth 
is frs. 96 per case of 12 bottles, without guarantee. 

Below we give you a proforma invoice, which will show you the value 
of 12 cases at this price. In confirming yom* order, please let us have a 
supplementary cheque for approximately frs. 486, in accordance wibh 
our statement. We shall then forward the 12 cases as soon as possible. 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 

66. OOMMANDB NON-AOOEPTISB PAR SUITE D’UNE 
AUGMENTATION DE PRIX DUB AU CHANGE 

Messieurs, 

Nous avons Tavantage de vous accuser reception de votre lettre du 
3 crt., renfermant un cheque sur le Credit Commercial de France ^ 
Marseille, de frs. 750, dontnous vous remercions, et que nous portons 
k votre crddit. 

Nous vous informons que, par suite de la hausse provenant de la orise 
des changes, nous notons maintenant les ordres sans engagement de 
prix et de date d'exp Edition. Notre prix actuel pour le Vermouth est 
de frs. 96 la caisse de 12 bouteOles, sans engagement. 

Nous vous donnons ci-apr^s une facture simul4e, qui vous fera 
oonnattre le montant de 12 caisses de donze bouteihes k oe dernier prix. 
Vous voudrez bien, en nous confirmant votre command©, nous adresser 
uno remise compl4mentaire d© frs. 486 environ, suivant notre d4compte. 
Nous vous exp4dierons ensuite les douze caisses demand^es, aussitOt 
que possible, 

Dans Dattente de vous lire, nous vous prdsentons, Messieurs, nos 
salutations empreas^es. 
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66. NO AOEPTANDO UN PEDIDO FOR AUMENTO 
DE PEECIOS 

Muy Sies. nuestros : 

Tenemos el gusto de acusarles rocibo de su atta. del 3 del orie., adjun- 
tando uu chec^ue sobre el Credit Oominercial de France, de Marsella, 
por : 

frs. 750,*“, 

por el que les damos las gracias, y que les abonamos eii cuenta. 

Les informamos que, como consecuencia del alza resultante do la 
crisis de los cambios, tomamos ahora nota de los pedidos sin compro- 
miso de precio y de feclia de expedicidn. Nuestro precio acttial ea de 
frs. 96 la caja de 12 botellas de Vermutli, sin compromiso. 

Adjunto les rexnitimos una factura proforma, que lea dar4 el imports 
de 12 cajas de 12 botellas, a este liltimo precio. Esperamos do su 
amabilidad que, al mismo tiempo que la confirmacidn de su pedido, se 
servir^n. Vdes. hacemos una remesa complementaria de frs. 485 aproxi- 
madamente, segrln nuestro estado. Despu^s, expediremos las doce 
cajas pedidas, tan pronto nos sea i^osible. 

Pendientes de sus amables noticias, quedamos de Vdes. attos. y 
afmos. 8B. ss,, 

q. e. a. in. 


PRO FORMA INVOICE 

12 cases, each of 12 bottles Vermouth, a,t 96 frs. each , frs, 1,162. — 


Leas Discount 2% . , . . . . „ 23.05 


frs. 1,128.95 

Bill of Lading. 3.60 

Weighing and Customs Dues . , . . . 7.20 

Hooping Wires at frs. 0.40 . . . . . 4.80 

Insurance, breakage, and War Risks approximately , „ 40. — 

Freight, approximately . . . . , . 60. — 


frs. 1,234,56 


FACTURE SIMUL^IE 

12 caisses, chacune de 12 bouteilles Vermouth ^ frs. 96 


la caisse fra. 1.162, — 

Moins Escompte 2% , . . . . . „ 23,05 


frs. 1.128,96 

Connaissement 3,60 

Sbatistique et p^age . . . . , • „ 7,20 

Cerclage fll de fer k 0,40 4,80 

Assurance casse et guerre, environ . . . . „ 40, — 

Fret, environ . • . . . . . 60, — 


frs. 1.234,66 
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EACTURA PROFORMA 

12 cajas Vermutli, de 12 botellas c/u, a frs. 96 la caja . frs. 1.162,— 
Menos Descuento 2% , . ' . . , . 23,06 


frs. 1.128,96 

Oonocimienio . . . , . . . , , 3,60 

Estadistica y peaje , . . . > . . , ,, 7,20 

Colocacidn de alambre a 0,40 , . , , , ,, 4,80 

Segui ‘0 de rotura y guerra, aproximadataente . . „ 40, — 

Flete, aproximadameiite . . . . , . 50, — 


frs. 1.234,66 


56. COMPLAINT RE OVERCHARGES 

Dear Sirs, 

We liavo to-day met your draft amounting to £118 in settlement of 
invoice for hardware per SS 

The goods have opened out well, and we are pleased with the packing 
and care with which the order has been executed. 

Nevertheless, we must express our disappointment and surprise at 
the overcharges figuring at the foot of your account. Packing and 
forwarding” to docks is entered at £6 10s.; Insurance at £3; Com- 
mission 6% ; and there is an additional amount of £9 8s. entered as 
“10% surcharge” all of which in our opinion are' quite excessive. 

We must point out that we are receiving similar articles from other 
sources, and we have never paid to your competitors amounts approach- 
ing those mentioned above. 

This being our first transaction with you, we must ask you to consider 
making us a considerable rebate, as otherwise wo shall be compelled 
to place our future orders elsewhere. 

Yom?s faibhfully, 


66. RECDAMATION conobrnant surcharges 

Messieurs, 

Nous avons honors aujourd’hui votre traite s’^levant £118, en 
r^glement de votre faotore de quincaillerie re^ue par le SS 

A Touverture des caisaes la marchandise a 4t6 trouv<5e en excellent 
(itat; nous sommes tr6s satisfaits de I’emhaUage ainsi que du soin 
apport^ h rex4ontion de la commande. 

Cependant, nous avons 4prouv6 une grande contrariety h la lecture 
des frais indiqu4s au has de la facture. A notre surprise, I’emhallagG et 
le port juBqu’aux docks s*414vent h £6 10s. ; ^assurance ^ £3 ; la com- 
mission h 5% ; en plus, il y a un ohiffre additionnel de £9 8s. entr4 sous 
la ruhriquo de 10% de surcharge. A notre avis ces frais sont excessifs. 

Nous vous ferons remar quor que nous recevons des articles similaires 
d’autres sources, et que nous n* avons jamais pay 4 k vos concurrents 
des sommes aussi 41ev4es que ceUes mentionn4es plus haut. 
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Ooimne ceci est notre premiere transaction avec voiis, nous vous 
demanderons de considdrer s’il vous est possible de nous faire une 
reduction, substantielle sans laquelle nous serous forcds de placer nos 
procbaines commandes en d’autres mains. 

VeuiUez agr(§er, Messieurs, nos salutations empressdes. 


56. REOLAMAOI 6 N BEFERENTE A BEOABGOS 
Muy Sres. nuestros : 

Hemoa atendido hoy su letra de cambio por L. 118 en liquidacidn 
de su factura de quincalleria reoibida por el SS 

Abiertas las oajas, la mercanoia se ha encontrado en excelente estado ; 
estamos, pues, muy satisfechos del embalaje y del esmero en la ojecucidn 
del pedido. 

No obstante, hemos experimentado una gran contrariedad al ver los 
gastos quo figuran al pie de la factura. Con la natural extraheza por 
nuesfcra parte, el embalaje y el porte hastalos docks se elevan a L. 6 10a., 
el seguro a L. 3, la comisidn a un 6%. AdemAs do todo esio hay una 
cifra adicional de L. 9 8s. insertada bajo la riibrica, de 10% de rccargo. 
A nuQstro modo de ver estos gastos resultan exoesivos. 

Debemoa hacerlos observar que recibimos articulos similaros de otros 
abastecedores y nunoa hemos pagado a los compeiidores do Vds. 
sumas tan olevadas como las mencionadas mds arriba. 

Oomo esta es nuestra primera transacoidn con Yds., Ics rogamos 
consideren la posibilidad de hacernos una reduccidn substancial, sin la 
cual nos veriamos obligados a pasar nuestros pedidos a otra casa. 

De Vds. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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These are special letters such as emanate from Spain and the Canary 
Islands, and, whilst they are not suggested as models, for the most 
part they are copies of actual letters which have heen used in this trade. 
Much of the material must be familiar to fruit merchants ; it is never- 
theless hoped that dealers corresponding in a foreign language may 
profit from the examples given. 


SECTION V; NlSOOCE DB BRUITS 

Ces lettres sont distinctes et proviennent de la P^ninsule Ib^rique et 
des Canaries. Bien qu’elles no soient pas donates comme exemples, 
eUes sont pour la plupart des copies de lettres vdritables envoy^es ^ ce 
sujct. Bien que leur donn^e doive dtre familiars aux exportateurs 
espagnols, il est b, souhaiter qua les marchands correspondant dans une 
langue dtrangere les trouveront utiles. 


SECCION V: NEGOGIO DE BRUTOS 

Estas cartas son distintas y prooeden de la Peninsula Ib4rica y 
Canarias. Aunque no sean dadas para modelos, son en su mayoria 
copias de cartas verdaderas cursadas a este respecto, Aunque su 
confeccibn sea familiar a los exportadores espanoles, es de desear que 
los comerciantes correspondiendo en una lengua extranjera los Juzguen 
litiles. 


57. REPLY TO SUSAK LETTER aiVING TERMS 

Dear Sir, 

We duly received your letter of the 16th inst., asking us to quote 
you for Canary bananas, c.i.f. Susak, and have pleasure in giving you 
hereunder the present prices free on quay here, for the quality you 
require — 

D.O. D.xa. D.XXG. TB.XO. TR.XXO. 

Ftas. 40 45 60 44 49 

To these figures you should add Ptas. X per crate in order to obtain 
the c.i.f. quotations. 

Prices are at present firm, with tendency to rise. 

With regard to the terms of sale, we regret that as we have not had 
the pleasure of doing business with you hitherto, we cannot accept 
payment against documents, but should prefer you to open an irrevoc- 
able credit in a Las Palmas bank in our name to enable us to ooUocb 
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against shipping doctiments. Should you require to receive, say, 100 
crates, we suggest you deposit Ptas, 5,000, and we will render a complete 
statement to you when shipment is effected. 

With regard to the quaUty of the fruit, we may say that we only 
deal in the very best class bananas, and as you are probably aware 
our mark always carries a premium wherever sold. 

Awaiting your nows, 

We are, dear Sir, 

Yours faitlifully. 


57. riSponse a UNE LETTRE DE SUSAK AU SUJET 
DES PRIX 

Monsieur, 

Nous avons dhment regu votre Icttre du 16 crt., nous demandant de 
vous coter pour les bananes des Canaries, Nous avons le plaisir de 
vous donner ci-dessous les prix sur quai depart pom' la quality exig^e : 

D.U. D.XG. D.XXG. TB^XU. TB.XXU. 

Ptas. 40 45 50 44 49 


A ces chiffres il vous faut aj outer Ptas. X par cage afln d’obtenir les 
prix c.a.f. 

Les prix sont fermes avec tendance la hausse. 

En ce qui concerne leg conditions de vente, n^ayant pas eu jusqu^h 
present lo plaisir de travailler avec voua, nous regrettons ne pouvoir 
accepter le paiement contre documents mais pr^f(irerions vous voir 
ouvrir, on notrc nom, dans une banque de Las Palmas un credit irrevoc- 
able, nous permettant de toucher contre les documents d*exp6dition. 

Si vous 4tie!a d^sireux do recovoir, disons, 100 cages, il vous faudrait 
effeotuer, k Las Palmas, un d6p6t de Ptas. 6.000 ; uno analyse ddtaiUde 
vous soraii envoy(5e lors de Texp^dition du fruit. 

Quant la quality do la marohandise, nous pouvons affirmer que nous 
ne nous occupons que de bananes de tout premier ohoix et comme vous 
le savez certainement, notre marque Pemporto sur toute autre, n’importe 
oh elLo ost vendue. 

Dans Pattente de vous lire, nous vous prions d'agr^er. Monsieur, nos 
salutations distingudes. 


67. BBSPUBSTA A UNA CARTA DE SUSAK DANDO 
PREOIOS 

Muy Sr. miestro ; 

Hemos debidamente recibido su carta de 16 del corriento, pididndonos 
cotizaciones para pldtanos de Canarias, c.f.s. Susak. Tenemos el gusto 
de darle mks abajo los precios actuales, libre muelle aqui, para la 
calidad exigidaj 

D.U. D.XG. D.XXG. TR.XG. TR.XXG. 

40.-“ 46,— 60, — 44, — 49, — ptas, 

A esias cifras deberd/ Vd. ahadir pesetas X por huacal, a fin de obtener 
los precios c.s.f. 

Los precios son firmes actualmente con tendencia a alza. 
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Oon referenda a las condiciones de venta, sentimos no poder aceptar 

pS'go contra docnmentos, debido a que no bemos tenido el placer de 
trabajar con sn respetable casa. Asi pues, px^eferimos que Vd. abra 
a iiuestro nombre, eii un Banco de Las Palmas, un crddito irrevocable, 
a lin de permitnnos cobrar contra la presentacidn de documentos de 
embarques. 

Si Vd. deseaba recibir, por ejemplo, 100 huacales, sugerimos depositase 
pesetas 6000 y nosotros le enviaremos un estado completo, cuando se 
efectiie el embarque. | 

En cuanto a la calidad de la fruta, podemos decirle que exportamos 
solamente pldtanos de la mejor calidad y sin duda Vd. sabr4 que nuestra 
marca lleva siempre una ventaja sobre las demds, obteniendo en to do 
memento me j ores precios, donde quiera que se efeetde la venta. 

Bn la espera de sus amables noticias, quedamos de Vd. afmos. ss. ss., 

q. e, s. m. 


58. ORDERING TRIAL SHIPMENT 

Dear Sirs, 

Your name has been given to us by our good friends, Messrs. Peabody 
of this city, as exporters of bananas and tomatoes of best quality. 

We should be glad to receive a trial shipment of bananas, and, to 

this end, have opened a credit in your name at the Bank at 

Las Palmas, up to £300, for payment against the following documents — 

1. Bin of Lading covering 260 crates (doubles). 

2. Insurance Certificate. 

3. Invoices in triplicate. 

Please make up a representative shipment of the various sizes, 
selecting only the very best quality fruit. The result of the first sale 
will determine whether we continue this business or not, so please give 
the matter your best attention in om mutual interests. 

We shall expect a short cable from you when shipment is effected, 
thus — 

BANANAS SAN MATEO 

Awaiting your news, 

We remain, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


68. COMMANDE D’ESSAI 

Messieurs, 

Messieurs Peabody, nos amis en cette ville, nous ont donnd votre 
nom comme exportateurs de bananes et de tomates de tout premier 
choix. 

Nous serious heureux de recevoir, k titre d’essai, une cargaison de 
bananes. Nous avons done, dans ce but, ouvert un credit de £300 k 
la Banque de ...... ^ Las Palmas. Le paiement sera fait contre les 

documents suivants: 

1. Connaissement afferent ^ 260 cages (doubles). 

2. Oertificat d’assurance. 

3* Factures en triple exemplaire. 

Veuillez faice un chargement comprenant des tallies diverses, mais 
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seulement en belle qualitd. Du r^sultat de noire premiere vente d4pen- 
dra la ooniinuation on non de cetie affaire. Auesi vous prions-noua d’y 
apportcr tons vos soins dans noire intdrdt mutuel. 

Nous attendons un cS.ble lorsque le chargemeni aura offectu^, 
ainsi couqu : 

“BANANES SAN MATEO*’ 

Dans Tattenie de vous lire, nous vous prions d’agrder, Messieurs, nos 
salutations cmpress(ies. 


58. PEDIDO DE ENSAYO 

Muy Sres. nuestros : 

Nuestros amigos de <^sta, los Sres. Peabody, nos recomiendan a Yds. 
como exportadorcs de pl4tanos y tomates de primera calidad. 

Deseariamos, pues, recibir un lote a titulo do ensayo, a cuyo fln hemos 
abierto un cr^dito a su favor de Libras 300, por mediacidn del Banco 

de en Las Palmas. El pSigo tendr4 lugar contra entrega de los 

documentos siguientes; 

1. Conocimiento de embarque relative a 260 huacales (dobles). 

2. Fdliza de seguro. 

3. Pacturas por triplicado. 

Sirvatisc efectuar eae embarque a base de una clasificacidn surtida 
pero de buena calidad. Del resultado de nuestra x)rimera operacidn 
depended que continuemos o no estos negocios. Es por eUo que en 
boneiicio de nuestros mutuos intereses Ics recomendamos su mejor celo. 

Tan pronto haya sido efectuado el embarque esperamos curson un 
telegrama concebido aai: 

“FLATANOS SAN MATEO” 

En la espera de aua amables notioias, quedamos suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


69. REPLY TO THE FOREGOINO 

Dear Sirs, 

We were very pleased to receive your esteemed favour of the 1st 
inst., ordering a trial shipment of 250 crates of first-* quality bananas, 
and informing us that you had opened a credit in our name at the 
Bank here. 

This we have verified, and as there is a steamer sailing to-morrow 
we are packing your fruit immediately. Herewith please find copy of 
BiB of Lading. 

Our mark is at a premium, as we pay farmers Ftas. 2,00 per bunch 
over current rates for their choicest fruit. We are convinced, therefore, 
that you will he very satisfied with Ihis consignment. 

We shall cable you as requested on steamer’s sailing, and shall then 
send you a copy of our invoice, and insurance certificate. 

Flease accept our best thanks for the confidence reposed in us, and, 
looking forward to a continuance of your esteemed custom, 

We remain, dear Sirs, 

Yours faithfully, 
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69. RSiPONSE A LA PRECEDENTS 

Messieurs, 

Nous VOU8 remercious de votre estim^e lettre du ler crfc., de la coxa- 
maude d’uu chargement d’essai de 250 cages doubles premiere quality, 
et de I’avis que vous avez ouvert un credit k notre nom 5/ la bauque de 

...... ici. 

Sur verification, le tout est exact, et nous vous envoyous d6s demaiu 
le fruit demand^, un vapeur ^tant en partance pour votre port. Veuillez 
trouver ci- joint copie du connaiasemont. 

Notre marque fait prime, car nous payons aux cultivateurs Ptas. 2,00 
de plus par regime que le prix courant, afin d’obtenir leur plus belle 
quality. Nous sommes done convaincus, que vous serez enti^rement 
satisfaits de notre envoi. 

Nous vous c^blerons, comme vous le demandez, an depart du navire, 
et vous enverrons un exemplaire de notre faciuro, ainsi qu’une copie du 
certiflcat d’ assurance. 

Becevez nos vifs remerciements pour la conSance que vous nous 
avez t^moign^e. Dans Tespoir de vous compter parmi nos clients 
r^guliers, nous vous prions d’agr4er, Messieurs, nos sinceres salutations. 


50. BBSFUESTA A LA ANTEBIOR 
Muy Sres. nuestros : 

Agradecemos su atento escrito de fecha 1 del actual, con un pedido 
de ensayo de 250 huaoalos dobles de pl^tanos de primera calidad, 
inform4ndonos a la vez, baber abierto un cr^dito a nuestro nombre en 
el Banco de 4sta. 

Gestionando lo necesario, aproveebamos la salida de un buque para 
eae destine, que tendr4 lugar mabana, para embaroar la fruta pedida. 

Slrvanse encontrar adjunto, una copia del conocimiento de embarque. 

Para su gobierno, el erddito de nuestra maroa se basa en el beobo de 
que paguemos a los coseoberos basta Ptas. 2,00 de m4s por racimo 
sobre los precios corrientes, con el fin de obtener la mejor calidad. 
Estamos, puea, seguros de que conseguiremos darles completa satiafac- 
ci6n con nuestro envio. 

Oonforme a sus deseos, lea cablegrafiaremos a la salida del buque y 
les enviaremos un ejemplar de nuestra factura y copia del certificado 
de seguro. 

Damos a Yds, las gracias mis expresivas por su prueba de confianza, 
y, en la espera de poderles contar entre el grupo de nuestra cbentela 
habitual, quedamos suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


60. FRUIT AGENCIES 

Dear Sirs, 

We have pleasure in informing you that we have commenced business 
in this city as Fruit Export Merchants and Purchasing Agents. 

Both partners having a wide and varied experience in the trade, we 
are convinced that we are in a position to cater for our customers in 
the most effective manner. 
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You, of course, do not know this firm, ao we would refer you, in case 
you are interested in the importation of Spanish Fruits, to the Banco 

of tliis town, or to the Ltd., either of wixich, we feel 

sure, will speak highly of us, as our individual commercial reputa- 
tion was well established in this town before this partnership was 
constituted. 

The enclosed price-list will aoctuaint you with present market rates. 
Is there any item in which you are interested? If so, wc should be glad 
to receive your inquiries, when we would quote you, if required, by cable. 

Our terms are as follows; 6% buying commission, you to bear 
expenses of correspondence and telegrams; we to charge you with 
only the exact amounts paid out to farmers, and to pass on to you any 
discounts and allowances we may obtain, 

Credit to be opened in’ our name one week before shipment, said credit 

to be placed in the Banco to be drawn against shipping 

documents. 

Trusting that we may soon be favoured with the pleasure of serving 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


60. AG-ENCES DE FRUIT 

Messieurs, 

Nous avons Thonnetir de vous informer que nous venous de nous 
installer dans cebte ville pour y faire lo commerce de fruits comme 
exportateurs et acheteurs ^ la commission. 

La tr^s grande expeirience qu’ont nos deux associ^s dans cotte 
branche, nous permettra d*ex^cxiter en tous points et fidMement los 
ordres de notre clienttslo. 

Comme vous ne connaissez pas notre maison, et si vous ^tes inb^ress^ 
dans ^importation do fruits d’Espagne, nous vous donnons comme 

r6f4ronces la Banque de cette ville, ou Ltd. 

NTmpoi'te lequel de ces dtablissements vous donnera sur nous, nous 
n’en doutons pas, des renseignoments de tout premier ordre, car notre 
bonne rdputation commeroiale et personnelle dtait ddj4 dtablie avant 
que cette raison sooiale soit constitute. 

La hste oi-jointe vous mettra an courant des prix du marcht. Au cas 
oh quelque article vous intdresserait, nous serious trts heureux de vous 
dormer des renseignements, et mtme, s’il y avait lieu, de vous coter 
par c^ble. 

Nos conditions sont les suivantes : 5% commission d^achat, les frais 
de correspondance et ttldgrammes ttant h votre chai’ge. Nous vous 
dtbiterons du total exact payt aux cultivateurs, vous faisant btntfioier 
de tout esGompte et toutea remises h nous accordts. Un erddit k notre 
nom devradtre ouvert hurt jours avant la date 4 laquello la marchandise 

doit ttre chargde. Ledit erddit placd bk la Banque de nous 

sera payd oontie documents. 

Espdrant avoir sous pen le plaisir de vous compter parmi notre 
honorable clientele, nous vous prions d^agrder, Messieurs, nos salutations 
empressdes. 
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60, AaSNOIAS DE EBUTOS 
Muy Sres. nuestros : 

Xenemos el honor do informarles quo acabanaos de esiablecernos en 
esta cindad, para hacer comercio con frntos en calidad de exportadores 
7 compradores a comisi6n. 

La larga experiencia que poseen nuestros dos asooiados en este ramo, 
nos permitira ej ecu tar al pie de la letra las drdenes de nuestra olientela. 

Como no conocen seguramente nuestra casa, y por si se interesan 
Vds. por la imporfcacidn de frutos de Espafia, les damos como refer- 

encias el Banco de esta ciudad, o el Ltd, No 

dudamos de que cualquiera de estos establecimientos dard sobre 
noaotros informes de primer 6rden, ya que nuestra buena reputaoidn 
comercial y personal estaba ya bien sentada antes de constituirse esta 
raz6n social. 

La lista adjunta pondra a Vds. al corriente de los precios del mercado. 
En el caso de interesarse Vds. por algdn articulo, les dariamos infer- 
maciones con mucho gusto y, si a ello hubiera lugar, les cotizariamos por 
oablegrama. 

Nuestras cotidiciones son las siguientes i 5% comisidn de compra, 
gastos de correspondencia y telegramas a su cargo. Les adeudaremos 
el importe total exacto pagado a los coseoheros, haciendo beneficiar a 
Vds. de todo descuento o rebaja que nos fueran conoedidos. ITna 
semana antes de la fecha en la cual la mercancia deba cargarse, deberi 
abrirse un erddito a nuostro nombre. Dicho erddito, depositado en el 
Banco deber4 sernos pagado contra documentos. 

Esperando tener el gusto en breve de poder contar a Vds. entre 
nuestra honorable olientela, aprovechamos esta ocasibnparatestimoniar- 
les nuestra consideracibn xn^s distinguida y saludarles atentamente 
como sus m4s afmos. as. ss., 

q. e. s. m. 


61. POLLOW-UP LEXTER 


Dear Sirs, 

Prom the past records of this company it is interesting to learn thab 
we had the pleasure of supplying you with wood for packing fruit. 

It is a matter of concern, however, to the writer that we have not 
been favoured with repeat orders, which indicates that you are pur- 
chasing elsewhere, perhaps on account of cheaper prices. 

Should this be the case, please be assured that following our recent 
re-organization our present production is perfect, and our prices 
compare very favourably in competition. 

Your reply, with which we hope to be favoured, will have the personal 
attention of the writer. 

Yours faithfully, 


S— (La.x5) 
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61. LBTTRE BE RAPPEL 

Messieurs, 

Selon les archives de cette compaguie nous avons, auparavant, eu le 
plaisir de vous fournir du bois pour Pemballage de fruits. 

Nous regrettons toutefois q,ue ces commandea n’aient pas suivies 
par d’autros, ce qui indique que peut-Stre par suite de prix moins ^lev^s 
vous achetez ailleurs. 

Si tel est le cas, nous pouvons vous assurer que par suite de la rdcente 
reorganisation de notre compagnie nous sommes en mesure de fournir 
un bois parfait et ^ des prix ne redoutant aucune concurrence. 

Dans Tespoir que vous voudrez bien nous envoyer une r4ponse qui 
recevra notre attention personnelle, veuillez agr^er, Messieurs, nos 
sinc^res salutations. 


61. CARTA REOORDATORIA 
May Sres. nuestros : 

For los archivoa de esta Oompahia vemos que hemos tenido el placer, 
en tiempos pasados, de suministrar a Vds. madera para el embalaje de 
frutos. 

Lamentamos que sus pedidos no hayan sido seguidos p{>r otros, lo 
que indica que quizes a conseouencia de precios menos elevados coznpran 
Vds. a otra casa. 

En este caso, podemos asegurarles que la reoiente rGorganizaci6n de 
nuestra Compafila nos permit© suministrarles madera buenisima a 
precios que no admiten competeneia- 

Esperando vernos lionrados con su grata respuesta que ser4 objeto 
de nuestra xnejor atenoidn, les saludamos atentamente y quedaznos 
como siempre, sus mds afmos. ss* ss., 

q. e. s. m. 


6S. DECLININft AGENCY 

Dear Sirs, 

We are in receipt of your favour of the 23rd ult., and have perused 
the booklet which you sent us describing your products. 

Whilst thanking you for your courtesy in offering us your represen- 
tation here, we regret we cannot accept same, as the articles you 
mention are, you will realize, quite out of line to us as fruit exporters. 

We refer you, however, to Sres. E. B. y Oia., who, we are sure, would 
make excellent agents. They stock such products as you describe, and 
their financial position is sound. 

Always at your service, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 
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Messieurs, 

Nous sommes en possession de votre lionorc^e du 23 (^coul4, et avons 
parcouru la brochure d^criyant vos produits. 

Tout en vous remerciant de TofCre de representation que vous nous 
faites, nous nous voyons forces de la decliner; etant exportateurs de 
fruits, les articles que vous mentionnez ne sont pas de notre ressort. 

Nous vous recommandons toutefois Messieurs N. B. y Cia., qui 
seraient certainement pour vous d’excellents agents. Ils s’occupent 
de produita similaires k ceux que vous annoncez et leur situation dnan- 
cifere est sdre. 

Toujours vos ordres, noxts vous pr<§sentons, Me9sieiu?s, nos bien 
sinc^res salutations. 


62. RBHUSANDO LA AGENOIA 
Muy Sres. nuestros; 

Obra en nuestro poder su atia. del 23 ppdo., y hemos leido el folleto 
descriptive de sus productos. 

A1 mismo tiempo que agradecemos su oferia de representacibn, 
sentimos vernos obligadoa a reohazarla ; siendo exportadores de frutos, 
los articulos que nos mencionan salen del radio do nuestro negocio. 

No obstante, les recomendamos los Sres. F. B. y Oia., que seguramente 
serian para Vds. agentes excelentes. Dichos senores se ocupan de 
productos como los que nos comunican y su situacidn financiera es s6lida. 

Quedando a su disposicidn muy gustosos, aproveohamos esta ocasidn 
para ofrecernos de Vds. attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


63. LAS PALMAS FIRM WRITES CIRCULAR TO LONDON 
HOUSES IMPORTING FRUIT IN ORDER TO OBTAIN BUSINESS 

Dear Sirs, 

For some years I have been dealing in fruit shipments from these 
Islands to the United Kingdom, and am desirous of opening up new 
channels of business. Knowing that you are receivers of important 
quantities of bananas, I have taken the liberty of addressing you these 
few lines in the hope that you may be willing to place a trial order with 
me for a small initial consignment. 

During the winter months I ship mostly tomatoes. My plantations 
are considered amongst the finest in the Islands, and the fruit produced 
second to none. I have also a sound working experience of exporting 
to the U.K., and feel confident that should you be able to utilize my ser- 
vices you would never regreb having done so. 

If you care to refer to Messrs of Liverpool, they wiU, I 

am sure, be only too pleased to give you any information concerning 
me which you may require, as I have been shipping to their consign- 
ment for the past twelve years. 

It is an appreciable privilege for me to send you this letter and the 
reception you accord ifc will undoubtedly be manifested in the answer 
which I trust shortly to receive from you. 

Yours truly, 
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63. MAJSON ERUITIERE DE LAS PALMAS ENVOIE 
LETTRES OIRCULAIRES A DES PIRMES 
LONDONIENNES SDOOUPANT DE LTMPORTATION 
DE PRfJIT 

Messie-urs, 

Dopuis pltisieurs anru^es je m’occupe de Tenvoi au Royaume 
Uni do fruits de nos lies, et d<5su*e ouvrir de nouveaux deljouch^s. 
Ayant api^ris qne tous receveK d’importantes quantit^s de bananes, je 
me suis permis dc vous adresser ces quelqnes lignes dans Tespoir que 
vons voudrez bien ijlacer chez moi, i\ titre d’essai, une commande pour 
une petite consignation initiale. 

Durant les niois d’hiver, je m’occupe principalement de tomates. 
Les plantations que j’exptnto sont classics parnii les nieilleures des 
Canaries et ie fruit produit cst des plus apprdcM. J’ai une experience 
pratique de Pexporfcaiion au Royaume Uni et suis certain que s’il vous 
4tait possible d’utiliser incs services, vous ne le regrettoriez pas. 

Si vous ddsirez prendre des rdf6reuces, MM de Liverpool 

se feront certainement un plaisir de vous donner sur moi toutes les 
informations que vous x3fmrriez ddsirer, car j’ai exjxidi^ du fruit tb leur 
consignation durani les douze demi^res ann<f‘es. 

d’ai grand x>laisir ^ vous envoy er cette lebtre ; la reception que vous 
lui aurez accordee sc fora jcnir dans les tormes d(i la rt'q^onse que j’esp^re, 
sous pen, recevoir de vous, 

Yeuillez agrdeis Messieurs, lues salutations distingu^es* 


03. UNA EIHMA DE LAS PALMAS DIRIGE UNA. 
CARTA CIRCULAR A CASAS DE LONDRES IMPOR- 
TADORAS DE PRUTOS CON EL PIN DE ENTRAR 
EN NEGOOIOS 

Muy Sres. mios : 

Desde hace varies anos me ocupo del envio de frutos de nuestras 
Islas al Reino Unido, deseando intensificar mis actividades en tal 
sentido. Sabiendo que Vdes. rcciben importantes cantidades de 
pMtanos, les dirijo las presentes Pneas con la esperanza de que Vdes. se 
decidan a pasarme al^n pedido de ensayo o envio en consignacidn. 

Durante los meses de invierno me ocupo principalmente de tomates. 
Las plantaciones que poseo estdn clasidcadas entre las mejores de 
Oanarias, y el fruto que producen es de los m4s apreciados. Poseo una 
exporienoia pr4ctica de la exportacidn al Reino Unido y estoy seguro 
que si Vdes. decidioran utilizar mis servioios no tendrian motive para 
arrepenticse. 

Si desean Vdes. obtener mis referencias, creo que los Sres 

de Liverpool, tendrdn muebo gusto en ixiformarles de todo aquello que 
pueda interesarles en relacidn conmigo, toda vez que trabajamos en el 
comercio de frutos durante los dliiinos doce anos. 

Ha sido para mi muy grato dirigirles la presente carta, y su respuesta 
prestdndome su conformidad confio no se liar4 esperar. 

Quedo suyo atto. ss., q. e, s. m. 
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84. REPLY FROM LONDON FIRM TO SELL ON COMMISSION 

ONLY 

Dear Sir, 

In reply to your letter of the 8th inst., we hasten to inform you 
that we are certainly interested in the reception and sale of fruit from 
your territory, but only as brokers. 

If, therefore, you desire to send us shipments for sale on a commission 
basis, we shall be only too pleased to give the matter our best attention. 

Our charge is 6% on net proceeds with Account Sales in respect of 
each consignment. 

Perhaps you will be good enough to let us know if these arrangements 
meet with your approval. 

References x. x. x. 

Yours faithfully, 


64. RfiPONSE D*IJNE MAISON LONDOOTENlSrE, 
N’ADTORIQANT LA VENTE QDE SUB COMMISSION 

Monsieiu?, 

En r^ponse ^ votre estim^e du 8 crt., nous nous empressons de vous 
faire savoir que nous sommes certainement int^ress^s dans la reception 
et la vente de fruit de vos parages, mais seulement en consignation. 

Si, done, vous 6tes d^sireux de nous faire des envois pour la vente 
la commission, nous ne serons que trop heureux d’^tudier soigneusement 
Taiffaire. 

Notre taux de commission est de 5% sur le b^n^fice net aveo relev4 
de ventes k chaque consignation. 

Vous aurez peut-Stre la bont^ de nous faire savoir si ces arrangements 
ont obtenu votre approbation. 

R6f6rences x. x. x. 

Veuillez agr^er, Monsieur, nos salutations empress^ea. 


04. RESPDESTA DE DNA OASA DE LONDRBS PARA 
LA VBNTA A OOMISI6n 

Muy Sr. nuestro : 

En contestacidn a su estimada carta de 8 erte., cdmplenos informar 
a Vd. que estamos en efecto interesados en la recepcidn y venta de 
frutos de ese pals, si bien tan s61o a base de comisi6n. 

Asl, pues, si Yd. se decide a consignarnos algdn lote para su venta, 
nos serA muy grato ocuparnos del asunto con nuestro mejor interns. 

Nuestro tipo de comiai6n es de 6% sobre el producto Hquido que 
resulte de la cuenta de venta correspondiente a cada consignaci6n. 

Bsperamos ae servir4 Yd. darnos a conocer si un arreglo de esa 
naturaleza puede convenirnos. 

Para referencias puede dirigirse a : 

XXX 

Quedamos suyos attoa. ss. ss., q. e. s. m. 
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65. QUOTATIONS FROM VALENCIA 


Dear Sirs, 

We have pleasure in quoting you for Valencia oranges, etc., for 
shipment within ten days — 

8* cL 


Oranges half cases 240*s 

„ „ „ 300*9 

„ „ „ 460*s 

,, ,, „ 604’s 


,, ,, ,, 604*9 . . . 13 6 ,, 

Onions 4*s . . .93,, 

„ 6*9 . . . 11 3 „ 

There is a great demand here at present for white fruit 


7 6 c.i.f. London 

8 9 „ 

9 6 „ 


of good quality. 


Extra quality fruit is scarce and the demand is causing a rise in prices. 
Blood ovals continue limited and quotations show no change. 


Yours faithfully, 


66. COTATIONS DE VALENCE 

Messieurs, 

Nous avons le plaisir de vous donner les prix des oranges de Valence, 
etc., h emharquer durant les prochains dix jours — 

s. d. 

Oranges dcmhcaisses 240*s . .76 c.a.f. Londres 

,, 9 , ,, 300 s . .89,, ,, 

„ » 460’s . .96,, „ 

,, 9 , ,, 604 s . . 13 6 ,, ,, 

Oignons 4*8 . .93,, „ 

,, S*s . . 11 3 

II exisie en ce moment une grande demand© d*oranges jaunes de 
bonne quality. Le fruit de quality sup(?rieure est rare ot la demand© 
produit une hausse dans les prix. L*orango sanguine ovale est rare et 
ses prix ne montrent aucune variation. 

Vouillez agrder, Messieurs, nos salutations empressdes. 


66. OOTIZAOIONES DE VALENCIA 
Muy Sres. nuestros : 

Nos es grato hjar a Vds. nuestros precios de naranjas de Valencia, 
etc., para embarqne dentro la prdxima deoena. 


Naranjas medias cajas 240 unidades . 

s, 

7 

d. 

6 

c.s.f. Londres 

»9 

s> ' 

„ 300 

ti * 

8 

9 

)) f ) 


it 


ti • 

9 

6 

it It 

9> 

it 

„ 604 

t) * 

IS 

6 

ti tt 

OeboUas 


No, 4 

, 

9 

3 

3f tt 



No. 6 

- 

11 

3 

It J> 


En estos mementos exist© una gran detnanda de naranjas ordinarias 
de buena calidad. El fruto do calidad superior os escaso y la demanda 
da lugar a un alza de precio. La uaranja oval sangulnea cscaaea y el 
precio no acusa variacidn. 

Quedamos suyoa attos. ss. ss., q, e. s, m. 
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60. LONDON AGENT ADVISES VALENCIA FIRM RE 
MARKET CONDITIONS 

Dear Sirs, 

We note from your letter of the 12th. inst., that the market at yours 
is firm, with tendency to rise. Here in London the demand is also 
improving for white fruit of good quality. Prices have risen from 6d. 
to Is. 6d. per hox. Although there has been a considerable quantity 
of Valencia oranges on the max'ket this week, with the animation which 
existed the better quality fruit was soon taken up. 

We consider you should endeavour to increase the quantities shipped 
during the next few weeks and should be glad if you would cable us 
on this point. 

For your information JaHas are also selling well at 9s. to 9s. 9d, for 
144’s and 11s. 6d. to 13s. 9d. for small fruit. 

The inquiry for onions is very good and rates are showing a. tendency 
to harden. 

Tours faithfully, 


. 66. UN AGENT DE LONDRE8 INFORME SON EEPRESENTANT 
A VALENCE SUR LES CONDITIONS DU MARCHE 

Messieurs, 

Selon votre lettre du 12 crt. nous notons que votre march6 est ferme 
avec tendance ^ la hausse. Ici sur place h, Londres, la demande marque 
une amelioration pour le fruit jarme de bonne qualitd. Los prix ont 
augments de 6d. Is. 6d. par caisse. Bien qu*il y ait eu de considerables 
arrivages d’oranges de Valence durant la semaine, Inanimation du 
marche a promptement fait ecouler le meUleur fruit. 

Nous considerons que vous devriez tocher d’augmenter les quantites 
k embarquer durant les semaines suivantes et apprecierons Tonvoi d*un 
teiegramme k ce sujei. 

Pour votre gouverne, les JaiSas aussi se vendent bien: de 9s. ^ 
9s. 9d. pour les 144’s ; le fruit plus petit realise de 11s. 6d. 13s. 9d. 

Quant aux oignons, la demande est bonne et les prix marquent une 
tendance ^ s’affermir. 

Agreez, Messieurs, nos salutations distinguees. 


66. UN AQ-BNTE DE LONDRES TNFORMA A UNA 
FIRMA DE VALENCIA DE LA SITUACI6N DEL 
MERCADO 

Muy Sres. nuestros : 

Anotamos segdn su carta de 12 crte., que la situaci6n de ese mercado 
es flrme con tendencia al alza. Aqui sobre la plaza de Londres la 
demanda es activa para la fruta de tipo ordinario de buena calidad. 

Los precios aumentaron de 6d. a Is. 6d. por caja. A pesar de que 
han habido arribos considerables de naranjas de Valencia durante la 
presente semana, la animacidn del mercado ha permitido dar pronta 
salida a las mejores calidades. 
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Nos perTTiitimoB recomendarles traten de aiimentar las caniidades a 
embarcar durante las prdximas semanas, y agradeceremas el envio de 
sus notioias telegrMcas sobre el particular. 

Para su gobierno, las Jalfas se vcndeii tambidn bien do 9a. a 9a. 9d. 
la 144 unidades. El fruto mas pequeno se vende de lls. 6d. a 13s. 9d. 

Bespecto a. cebollas, la demanda es buena y los procios tieuden a 
afirmarse. 

Suyos atbos. ss. ss.. q. e. s. m. 


67. MARSEILLES EIBM SOLICITS BUSINESS AS 
RECEIVERS AND SELLERS ON COMMISSION 

Dear Sirs, 

Por some years T have been in practice at Marseilles as Courtier 
Fruitier Asserment^ and as I notice that you are sending regular 
quantities of fruit to this port, on consignment, I am desirous of 
soliciting your representation here. 

Besides attending to the disposal of fruits which reach me from all 
sources, I conduct regular auctions of fruit, as you will see from the 
enclosed leaflet advertisement. 

I should be particularly interested in receiving the largest sized 
bananas, and if you are disposed to make a trial shipment of 100 crates 
in accordance with the following specification, I think I could obtain 
for you better prices tlian you are at present making. 

25 D.G, 26 D.GU, 26 D.GGG, 26 Tr. GG. 

Monthly settlements would be eiTected; commission 5% on the net 
proceeds obtained. 

You may refer to the following addresses conceiming my standing 
and commercial reputation, should you so desire, 

Messrs. X, of 

Messrs. Y, of 

Awaiting the pleasure of hearing from you, 

I am, 

Yours faithfully, 


67. UNE MAISON MARSEILLAISE DE VENTES AUX 
BNOHfiBBS BT A LA ORIBB OHBBOHB DB NOTJVBAIJX 

CLIENTS 

Messieurs, 

Depuis plusieurs ann4es, je suis install^ k Marseille comma Courtier 
Fruitier Asserment4, et, ayant remarqu4 que vous envoyez r^guli^re- 
ment rme quantity de fruit en consignation je viens soUiciter votre 
representation dans notre ville. 

En plus de la vente courante des fruits qui m’arrivent de toutes 
XDarbs, je tiens des enoh4res k la cri6o comme vous le verroz dans la 
brochure ci-jointe. 

Je serais partiouli6remont int4ress4 ^ connaitre vos regimes de 
bananes lea plus grands, et si vous 4tiez d4oid4 k me faire un envoi 
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d’essai de 100 cages, selon les spdcificatioiis qui suivent, je oroia ^tre ^ 
m5me de vous obtenir de meilleura prix que oeux que vous recevez en 
ce moment. 

25 D.a, 25 D.G.G., 25 D.G.G.a, 25 Tr. G.G. 

Des paiements mensuels seraient effectii4s, une commission de 6% 
sur les b6n4fices nets m’4tant due. 

En ce qui concerne ma situation et ma reputation commeroiale, vous 
pouvez, si vous le d4sirez, vous adresser ^ MM 

En attendant le plaisir de vous lire, je vous prie d’agr4er, Messieurs, 
mes salutations empress4es. 


67. UNA FIRMA DE MARSELLA SOLIOITA NEG-OOIO 
OOMO REOEPTORES Y VENDEDORES A LA OOMISI(5n 

Muy SeSores mios ; 

Durante varios anos me lie estado dedicando, en MarseUa, ala prActica 
de los negocios de corretaje de frutos, y estando informado de que Vdea. 
estan embarcando regularmente cantidades de cierfca importancia a 
este Puerto en consignaci6n, me es grato solicitar su representacidn en 
4sta. 

Adem^s de atender a las ventas de las diversas partidas de frutas que 
me llegan de origines distintos, soy subastador, segdn puede verse en el 
folleto de anunoio que adjunto. 

Estoy particularmente interesado en recibir pl4tanos de gran tamafio, 
y si Vdes. estA;n dispuestos a hacer Un embarque de 100 liuacales de 
acuerdo con la siguiente clasificacidn, creo que estoy en condiciones de 
poder obtener mejores precios que aquellos que Ydes. alcanzan en la 
actualidad. 

26 a.G., 26 GG.G., 25 GGG.G., 26 Triple G.G. 

Las iransferencias de fondos ser4n efectuadas mensualmente, siendo 
a comisidn de 6% sobre los llquidos netos obtenidos. 

Si lo desean pueden dirigirse a las siguientes fixmas comerciales, las 
que les informaran de mi reputacidn comercial. XXX. 

Aguardando el placer de su respuesta, quedo suyo atto. ss., q. e. s. m. 


68. REPLY AGREEING AND STATING TERMS 

Dear Sn, 

We are very interested to receive your kind o:ffer to represent us at 
Marseilles, for the sale on commission of fruit from tbese Islands. We 
are taking up your references, and provided they arc satisfactory we 

intend to make a trial shipment of 100 crates per ss. iif which is 

scheduled to sail from this port on the 16th inst. 

We accept your terms but would ask you to keep expenses down to 
the minimum, as our experience is that the profit is often swallowed up 
by the charges incurred. You will not include delivery to clients, as it 
should be understood that such expenses will be for their account. 
Also, please note that payment of the fruit should be made on delivery, 
no allowance for whatever reason to be made after the sale. Fruit 
must not remain at the Customs depot after five days, when it should 
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be sold at auction at our risk, sales to be effected at the Customs and 
Octroi depots. 

You will be hearing from us again shortly, and we shall telegraph 
you when the first shipment leaves for yours. 

Yours faithfully, 


68. riSponsb affirmative DONNANT LES 
CONDITIONS 

Monsieur, 

Votre offre de nous reprdsenter, k MarsoUlo, pour la vonte k la com- 
mission de fruits provenant de ces lies, nous a vivement int^ressds. Bi 
les r^f^rences que vous nous avcz donn4es sent satisfaisantes, nous 

sommes ddcidds k faire un envoi d^essai de 100 cages par lo ss. M , 

dont la date de ddpart est fixde au 16 de ce mois. 

Vos conditions nous conviennent, mais nous vous prierons de rdduire 
les frais au minimum, car selon notre experience le bdndfice est bien 
sou vent englouti par les depenses encourues. II est entendu que les 
frais de livraison seront a la charge du client. Veuillez aussi prendre 
note que le fruit devra dtre payd k sa livraison ot qu’aucune rdclamation, 
sous quelque prdtexte que ce soit, no sera admise aprds la rdcoption. 
Le fruit ne devra pas §ire laiasd plus do cinq joui-s a VentropOt des 
Douanes; passd ce ddlai le fruit devra dire vendu la cride k nos 
risques, la vente devant en dire effeotude iJi. P entrepot des Douaircs ou 
de r Octroi. 

Nous communiqiierons de noiiveau avec vous sous peu et vous 
tdldgraphierons lors du ddpart de ce premier envoi. 

Veuillez agrder. Monsieur, nos salutations disbingudea. 


68. RBSPUESTA CONVINIBNDO Y FIJANDO 
CONDIOIONES 

Muy Sr. miostro : 

Nos es grato informarle que su oforta para ropresentarnoa on la plaza 
de Marsella para la venta de fmtos de cstos islas en prinoipio nos inte- 
resa. Si las referencias que Vd. nos ha dado rosultan satisfactorios, 
estamos decididos hacer un envlo de ensayo de 100 huacales por el 

vapor M cuya focha de salida est4 anunciada para el 16 de 

este mes. 

Sus condioionos merecen nueslra conformidad, si bien le rogamos 
reduzca los gastos al minimiun, ya que nuestra experiencia nos ha 
demostrado que muy a menudo los beneficios son absorbidos por los 
elevados gastos. No debe Vd. inoluir los gastos de entrega a un 
cliente, quedando entendido que dichos gastos son de cuenta de aqu41. 
Slrvase asimismo tomar nota de que los frutos deben pagarse a su 
entrega, no acept^ndoso ninguna reolamaoi6n bajo rdngiin pretexto que 
no ser4 admitida despu^s de la venta. 

Los frutos no deber^n dejarse por mds de cinco dias en las Aduanas. 
Transcurrido dicho plazo, los frutos deberdn ser vendidos por Vd. en 
subasta por nuestra cuenta, y dichas ventas se efeotuardn bien en los 
almacenes de Aduana o de consumoa. 

En breve, tendrd Vd. nuevas noticias nuestras y ya le telegrafiaremos 
cuando tenga lugar el primer embarque. 

Suyos abbos. ss, sa., 
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89. SENDING TRIAL SHIPMENT FOR SALE ON COMMISSION 

BASIS 

Dear Sirs, 

I duly received your letter of the 16th inst., and confirm my cable 

of to-day ^s date advising shipment per ss. M,' of 100 crates of 

bananas as per specification mentioned below — 

XS— 20, G— 40, QO—IO 

I regret the poor specification, but at present larger fruit is unobtain- 
able except at exaggerated prices. Please do your best to secure good 
retiims for the above, and cable me the net amount of your remittance, 
after deducting your commission and expenses. 

If the result is satisfactory I shall be forwarding you a further con- 
signment in 15 days’ time, when I hope to be able to send a better 
specification. 

Yours faithfully, 


69. ENVOI D’UNE EXPEDITION D’ESSAI POUR VENDEE 
A COMMISSION 

Messieurs, 

J’ai bien re^u votre lettre du 16 crt., et vous conflrme mon c&ble 

d’aujourd’hui vous anuongant I’embarquement sur le ss. M de 

100 cages de bananes selon classification ci-dessous : 

XM*— 30, XX— 20, G— 40, GG— 10 
Je regrette que cettc specification soit si pauvre mais, en ce moment, 
le fruit de grande taille ne s’obtient qu’^ des prix oxag^r^s. 

Faites de votre mieux pom? vendre avantageusement ce fruit et 
cS^blez-moi le montant net de cette vente, deduction faite de votre com- 
mission et des frais. 

Si lo rt^sultat est satisfaisant, je vous ferai dans quinze jonrs une autre 
consignation qui sera, je I’espere, d’une plus belle classification. 
Veuillez agr^er, Messieurs, mes salutations empressdes. 


69. HAOIENDO UN EMBARQUE DE ENSAYO PARA 
VENDER A LA 00MISI6N 

Muy Sres. mio : 

Acuso recibo a su carta de 16 del actual, y oonfirmo mi cable de hoy 

anuncid.ndoles el embarque por ss* M de 100 huacales de bananas 

segdn clasiflcacidn siguiente : 

XM. — SO : Ex.Ex, — 20 : Gigante 40 : Gig. Gig. 10 

Siento que la clasiflcacidn sea tan baja pero en estoa mementos la 
fruta de peso no puede adqnirirse nada mAs que a precios exagerados. 

No dudo pondiAn su mejor voluntad con el fin de alcanzar un 
res\iltado ventajoso de esta fruta, rog4ndoles se sirvan cablegrafiarme 
el liquido obtenido despu4s de deduoir su comisidn y gastos. 

Si el resultado fuera satisfactorio, enviar^ dentro de quince dias 
una nueva consignacidn, la que incluiria seguramente una mejor clasifi- 
cacidn. 

Suyo atto. ss., 


q. e. s. jn. 
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70, REPLY RE OUT-TURN OF FRUIT IN LONDON WITH 
REMITTANCE 

Dear Sir, 

We confirm our telegram of this morning advising dispatch of cheque 
value £46, in final settlement of the enclosed Account Sales in respect 
of 100 orates of bananas sent per ss. M 

In some crates the fruit was in poor condition, owing to damage by 
sea water, and there was also a large proiDortion of ripe fruit. In addi- 
tion to this, prices were slightly lower than those of last week and the 
specification, as you have already admitted, was a poor one. 

We trust you will not be discouraged by this out-turn, but that you 
will give us a fair trial with a good specification, and we hope that the 
fruit wiU arrive in better condition. 

Yours faithfully, 


70. RfiPONSE RELATIVE A UNE LIQUIDATION DE 
FRUITS A LONDRES AVEO REMISE 

Monsieur, 

Nous vous Gonflrmons notre t^l6gramme de ce matin annon^ant la 
mise au oourrier dhm cheque d’une valeur de £46, pour liquider le 
compte de ventes ci-joiut, concernant 100 cages de bananes envoy 4es 
sur le ss. M 

Dana certaines cages le fruit (itait en mauvaise condition, ayant 4t6 
ablmd par feau de mer; il y avait aussi une grande proportion de 
fruit miir, De plus, les prix 4taient l^g^rement plus bas quo ceux de 
la semaine pass^e et la classification, comme vous Tavez vous-m6me 
admis, 4tait malheureuse. 

Nous esp4rons pourtant ne pas vous voir d4courag4 par ce rdsultat 
et que vous voudroz bien faire encore un essai plus favorable avec du 
fi'uit de plus grande taille qui arrivera cn meilleure condition. 

VeuiUez agr4er, Monsieiir, nos salutations distingu4es. 


70. BESPUBSTA BBLATIVA A EN LfQEIDO DE FBUTOS 
BN LONDBBS Y OOBBBSPONDIBNTB BBMESA 

Muy Br. nnestro ; 

Confirmamos nuestro telegrama de esta matiana anunciando nuestro 
envio de un cheque por valor de L.46 imports llquido de nuestra cuenta 
de venta adjunta, relativa a 100 cajas de bananas embarcadas por 
vapor M 

En algunas cajas el fruto llegd en malas condioiones, habiendo sido 
mojado por agua de mar. Tambi4n lleg6 una gran proporcidn de fruta 
madura; ademAs, los precios estaban ligeramente mda bajos que ios 
de la semana pasada, y la clasificacidn, como Vd. mismo declard, era 
bostante mala. 

Oonaideramos, por tanio, que Vd. estimard. justo este resultado, y 
que B6 deoidird haoer otro onsayo mds favorable a base de fruta mayor 
que Uegue en major condicidn. 

Buyos^attos. ss. ss., q* e. s. m. 



SECTION VI 

BILLS OF EXCHANGE, ETC. 

Bills, or Drafts as they are often called, are known under the name 
of Documentary Credit, and form one of the principal items of a foreign 
exchange banker’s business. 

Besides the Bill of Exchange, with duplicates drawn on the foreign 
importer, which, of course, will not be honoured for some months 
(often until the goods exported are sold), the exporter who wishes to 
discount the bill must attach to it all the documents which constitute 
the history of the case, i.e., the Bill of Lading, the Marine Insurance 
Policy, the Invoice, and the Consular Certificate, etc. 

The form of a foreign bill usually di:Kers from an inland bill in that 
the former is drawn in sets, with first, second, and sometimes a third 
of exchange. Also, the usance, i.e. the time for payment, is variable in 
foreign bills according to the arrangements between customer and 
client. 

When a foreign bill is dishonoured, protest is necessary. Examples 
of foreign hills, acceptances, and protests are given in this section. 


SECTION VI: LBTTRES DE CHANGE, ETC. 

Les eJdets ou traites comme on les appeUe g^n^ralement, sont connus 
sous le nom d’effets dooumentaires, et ferment une des principales 
branches d’affaires des banc^ues s’occupant de cr(^dit (Stranger. 

En plus de la traite en duplicat, tir4e sur I’imporfcateur stranger, 
traite qui ne sera honor^e qu’au bout de quelques mois, etmtoe souvent 
seulement apres revente des marchandises, Texportateur qui desire 
escompter la traite, doit y joindre tous les documents qui 4tablissent la 
propri4t4 de la marchandise. C’est-^-dire le Connaissement, la Police 
d’ Assurance Maritime, la Copie de Eacture, le Certificat Oonsulaire, etc. 
La forme d’une traite sur I’^tranger, diff^re d’une traite pour I’int^rieur 
du pays, par le fait qu’elle eat dmise en double ou triple exemplaire 
num^rotd: premiere de change, deuxieme, etc., et que IMch^ance en 
varie selon les arrangements passes entre le vendeur et son client. 

Lorsqu’une traite sur r4tranger n’est pas honor4e, il est n4cessaire 
de la faire protester. Des exemples de traites sur 1’ stranger et de protSts 
sont donn4s dans cette section. 


SECOION VI: LETRAS DE CAMBIO, ETC. 

Los efectos o letras como generalmente se Uaman, son conocidos con 
el nombre de efectos documentales y constituyen una de las principales 
ramas de negocios de los Bancos que se ooupan del cr4dito extranjero. 
Adem4s de la letra por duplicado extendida a cargo del importador 
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extranjero, letra que no ser4 atendida hasta dentro de algunos meses, 
y a meniido hasta s61o despu^s de haber revendido las morcancias, el 
exporfcador qne desea descontar la letra debe adjuntar a la misma todos 
los doctunentos qne esiablecen la propiedad de la mercancias. Ea decir, 
el Oonocimiento, la P61iza de Seguro Maritimo, la Oopia de la Factura, 
el Certificado Consular, etc. La forma de una letra sobre el extranjero 
difiere de una letra para el interior del pais por el heclio de ser extendida 
en doble o triple ejemplar numerado : primcra de cambio, segunda, etc., 
y que el vencimiento varia segdn los convenios entre el vendedor y su 
cliente. 

Cuando una letra sobre el extranjero no es atendida, es neoosario 
hacerla protestar. En esta seccidn se dan ejemplos de letras sobre el 
extranjero y de protestos. 


ACCEPTANCES 

An acceptance is invalid unless it complies with tbe following 
conditions — 

(a) It must bo written on the Bill and be signed by the drawee. 
The mere signature of the drawee without any additional words Is 
sufiicient. 

(t) It must not express that the drawee will peidbrm his promise by 
any other means than the payment of money. 

An acceptance may he qualified, as follows — 

(а) Conditional, i.e. which makes the bill payable on a condition 
therein stated; 

(б) Partial, i.o. which limits the agreement to pay in a named portion 
of the amount for which the bill is drawn ; 

(c) Qualified as to time ; 

(d) Acceptance by some, but not all, of the drawees ; 

(fi) Local acceptance, e.g. ** accepted payable at the London and 
County Bank, Lombard Street, only’\ 


Examples oe Acceftanobs, m EKaniSH- 
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ACCEPTATIONS 

L’acceptation d’une traite n’est valable que si elle est faite dans les 
conditions snivantes : 

(а) Elle doit §tre iusorite sur Teffet et sign4e par le tir4. La simple 
signature du tir6 sans aucuns mots additionnels est sufQsante. 

(б) II ne doit pas y figurer que le tir6 s’acquittera de sa promesse par 
d’autres moyens que le paiement en especes. 

line acceptation pent etre qualifide comme suit : 

(а) Conditionnelle : si la traite est payable sous certaine condition 

qui y est dnoncde. 

(б) PartieUe; si Tobligation de payer est limitde h. une 

certaine partie de la somme pour laquelle 
TefEet est tird. 

(c) Qualifide (1) en ce qui concerne sa durde. 

(2) Une traite pent avoir plusieurs tirds, et peut 
dtre acceptde par quelque-uns, sinon par 
tous les tirds. 

{d) Acceptde localenient: lorsque Peffet n*est payable que dans un 

endroit ddsignd. 


Examples d* Acceptations en Pbanpais 



AOEPTAOIONES 

Una aceptacidn carece de valor a menos que estd hecba de aouerdo 
con las siguientes condiciones ; 

а) BebeiA estar escrita sobre el efecto y firmada por el librado. La 
mera firma de dste, aunque no tenga otras palabras adicionales, es 
suficiente. 

б) En eUa no se podrd. liacer constar que el librado podr4 cumplir su 
promesa de abono por otros medios que por el pago en efeotivo. 
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Una aceptaci6n podr4 ser calificada de las signientes maneras: 

a) Oondicional. — Cuando el pago del gko se efeotuarA bajo alguna 
condicidn en 41 indicada. 

t) Parcial. — Cuando la obligacidn de pago queda limitada a parte 

de la cantidad poi* la que el efecto ha sido extendido. 

c) Oalificada. — En cuanto a su dnracidn. 

2® For estar aceptada por uno y no por todos aquellos 
individuos a cargo de quienes se ha extendido el 
efecto. 

d) Localizada. — Cuando la aceptacidn se hace para pagar en un sitio 

deierminado. 


Ejemplos db Aceptacionbs en Castellano 





BILLS OF EXOHANG-E 


111 


ENDORSEMENTS 

An endorsement must be written on the bill, and signed by the 
endorser. In general, the signature alone is placed on the back, or, if 
there be insufficient’room on the bill, then on an annexed paper styled 
an “allonge,” and this is sufficient. 

A partial endorsement is useless as a negotiation, and the signature 
of one of several parties (not being partners) to whose joint order the 
bill is payable would also be of no effect, unless such party is authorized 
by the others to act in this matter for them. 


Bxampuss of English Endobsements 






b 


ENBOSSEMENTS 

Un endossement doit §tre inscrit sur I’effet et sign6 pai' Tendosseur. 
En g4n(^ral la signature seule est appos^e au verso de Veffei, ou, s’il n’y 
a pas Buffisammeni d’espace sur Teffet, la signature se place sur un 
feuillet-annexe appel6 “allonge,’’ ce qui est suffisant. 

TJn endossement partiel est nul comme n6gociation: Test aussi la 
signature de Tune des diverses parties (non-associ4e) ^ I’ordre desquelles 
la traite est payable conjointement, moins qu’elle n’ait 6t6 autoris^e 
par les autres k agir pour olles en I’affaire. 

9— (La.jg) 
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ExHHPiBis d’Endossembints FBAirgAie 


Ill I 

a a« 6 


UNDOSOS 

El endoso debe escribirse sobre el efecto y estar firmado por el 
endosante, En general, la firma se coloca en el dorso y, si no hay sitio 
suflciente en el efecto, ee firxnar^ en nna hoja adicionaL 

TJn endoso parcial, como negooiaoidn, es nnlo; iguahnente lo es la 
Anna de nna de las partes, aislada (a menos que sea asociada), si no 
estd. autorizada para eUo por los dem4s copartlcipes* 

db Endosos -m Espa^^ol 
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AVAL 

This word, which is the same in French and Spanish, moans the 
Guarantor, or ‘‘backer” of a bill. He incurs the same liabilities as an 
endorser does to a holder of a bill in due course. 

Tile method of guarantee is either to write certain words on the Bill 
to the eSect that the person named is willing to guarantee the payment 
of the bill in the event of the drawee defaulting, or a special document 
is drawn up and attached to the bill as in the following examples — 
Aval on the Bill 



AVAL 

Ce mot d^signe le tiers qui garantit un effet de commerce. II encourt 
envers le d4teneur 6ventuel de l’e:Ket) les mtoes responsabilit4s que 
Tendosseur. La m^thode de garantie consiste soit d^^crire quelques 
mots sur la traite k refiet que la personae d^sign(ie accepte d^en garantir 
le paiement dans le cas oil le tird ferait ddfaut, soit de rddiger un docu- 
ment; special attachd k I'effet comme dans ies exemples qui suivent — ■ 


Aval sub l'Effet 
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AVAL 

Con esta palabra se designa al teroero que garantiza nn efecto 
comer cial. Se constituye ante el tenedor eventual del efecto en respon- 
sable del endosante. La garantia se puede hacer, o eacribiendo sobre 
el efecto su aceptacidn de pagar en el caso de que el librado no lo biciera, 
o bien, extender un documento especial adicionado al efecto, como en 
los ejemplos qxie siguen a contimiaci6n : 


AvAi* SoBKB Bh Efecto 



Aval by Separate Docuhbnt 

JSnglish 

1 hereby certify myself responsible for guaranteeing payment of the 
attached draft, accepted by P. Williams, Esq., and drawn by Messrs. 
A. Rodriguez Hnos. of this town, at 60 days, for Ftas. 3,000, to the order 
of Mr. P^rez Molina. 

Valencia, 3rd May, 19. , 

N, Nogal, Mayorquina, 16. 

French 

Par la prdsente je me porte garant du paiement de I’effet ci- joint, 
accepts par Monsieur P. Williams, tird par MM. A. Rodriguez Hnos. 
de cette place, k 60 jours, pour la somme de Ptas. 3.000, k Tordre de 
Monsieur P^rez Molina. 

Valence, le 3 mai, 19. . 

N, Nogal, Mayorquina, 16. 

Spanish 

For el presente aval, me constituyo en garantizador de la leira de 
cambio que con esta fccha ha aceptado el Sehor P. Williams girada 
por los Sres. A. Rodriguez Hnos. del comercio de esta plaza, a aesenta 
dias de plazo, por Tres Mil Pesetas y a la orden del Sehor P6rez Molina. 

Valencia, 3 de Mayo de 19. . 
N. Nogal, Mayorquina, 16. 
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BILLS OF EXCHANGE 

Two Examples of English Bills of Exchange, drawn on foreign 
clients — 

(a) 



No. 646 £800 LONDON, 14th October 19, . 

At SIGHT pay this 6rst of exchange (Second and Tliird of the same 
tenor and date unpaid) to Messrs. Jacobsen & Cie, or order, 
Eight Hundred Pounds, value in account. 

STAMP 

8/0 

To Messrs. Colman Fr^res, W. Richardson. 

Lyons, France. 
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Dbdx Exemfles db Tbaitbs, bn Ebancais 

(a) 

No. 9640 Bruxelles, le 29 aoOt 19. , 

B.P. ff. 1,176,--. 

A TRBNTB JOX7BS do date d’acceptation veuillez payer par ce 
mandat a Tordre de la Banque of British West Africa, Ltd., T6ii6riff©, 
la Bomm© de Millo, Cent soixaute seize francs fran 9 ais valeur foumie 
en marchandiaes quo passorez suivant avis de 

Sooidtd 

A Messieurs et Ci©., La Direction 

Sainte Croix de T6n6rifCo. 

jh) 

Maraeille le 20 juillet, 19. . FBANOS 6.000,— 

A SOIXANTE JOURS de vue payez contre cette premiere de change 
(seoonde et troisi^me ne V^tant) & Vordre de Monsieur Raymond 
Roger, la sommo de Cinq Mille Francs, valeur re^ue en marohandisea, 
que-passerez & mon compte suivant avis. 

N. Nabi-Daniel. 

A Monsieur Orandguillot, 
h ANVERS. 
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BJEMPIiOS DE LbTRAS BE CaMBIO, LlAMABAS TAHBI]6k GIBOS, BN 
ESPAf^OB 

(a) 


No. 1.202 BARCELONA, 11 de Octubre de 19. . 

BOB BESETAS 694, --- 

A ooho cifas vista se servirA V. pagar por esta primera de oambio, 

no habi^adolo heobo por la 2^., a la orden de Sres. Alfaro y Snos., 

la oantidad de Quinientas Noventa y Cuatro Pesetas, valor en 

ouenta que sentarA Vd. en cuenta segOn aviso de S.S.S. 

Almacenos Qenerales, M. MARTINEAU 

a “X” 

SIN GA8TOS. 


(ft) 


No. 636 POR FRANCOS 8.000 

BUENOS AIRES, ARGENTINA. JuUo 19 de 19. . 

BANCO DM LA NAOlON ABOMNTINA 
A sesenta dias vista, sir vase Vd. inandar pagar por esta Primera 

de oambio (no habiAndolo heoho por la Segunda o Tercera) a la orden 

de Los Sres. Ploton y Valle, la oantidad de Ooho Mil Francos, valor 

recibido en efeativo, que oargardn en cuenta. 

Por el Banco de la Naci6n Argentina 
F. Berton B. Milles 

A1 Credit Lyonnais, Gerente Contador 

Paris. 
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PROTESTS 

There are two different kinds of protests, the one applying to non- 
acceptance of drafts, and the other dealing with non-payment of drafts. 
An example of the latter follows. 

Eobm of Protest of a Bill on Non-pay3vd5nt 

On the day of One thousand nine hxindred 

and 

at the request of O.D., the hearer of the original Bill of Exchange, 
whereof a true copy is on the other side written, I, A.B., Notary Public, 
did cause due and, customary presentment to be made of the Original 
Bill unto O.D. (and by whom the same is accepted, if the hiU has been 
accepted), and payment being thereupon demaxided, he answered that 
it would not he paid. 

Wherefore I, the said A.B., acting as a Notary Public at the request 
aforesaid have protested, and by these presents, do protest against 
the drawer of the said Bih, and all other parties thereto, and all 
others concerned for exchange, re-exchange, and all costs damages 
and interest, present and to come, for want of payment of the said bill. 

Thus protested in the presence of E.E., and G.H., witnesses. 

(L.S.) Signed. 


pbotEts 

On distingue deux sortes de prot^ts ; le prot^t faute d’acceptation, 
et le prot^t faute de paiement. Oe dernier seul nous int<^,rossant, nous 
en donnona une formule ci-dessous. 

PBOTfiT Faute de Paiement 

L^an mil neuf cent trente deux, le jeudi mai, 

En presence et assists de Notaire, k sou8sign4, 

M. Jean-B., n(^.gooiant, demeurant ^ .et qui ^lit domicile 

en r^tude de Tun des notaires soussign^s 

S’est transports au domicile pris et indiqu6 par le billet ci-apr6s 

(^noned Chez M. I.L., marohand de nouveaut^s, demeurant ^ 

oh, dtant et parlant ^ sa personae (ou son commis ainsi ddclar4), 

II lui a pr^sent^ le billet dhment timbr^, dont la teneur suit : 

Note* Copier litt4ralement le billet ou la lettre de change, les besoins 
et les endossements. 

Et M. J.-B., a somm4 et interpell6 M. I.L,, en parlant comme dessus, 
de pr^sentement lui payer la somme de Mille Cent franca, montant 
dudit billet. 

M. I.L. (ou le commis de M. I.L.) a r^pondu 

M. I.L., somm^ de signer, a dit qu*il le irouvait inutile. 

Laquelle r^ponse M. J.-B. a prise pour refus de paiement. Bn con- 
sequence, il a protests du renvoi dudit billet aux garants et de son 
recours contre tons endosseurs, faisant reserve de tons ses droits et 
actions pour les exercer contre qui il appartiendra. 

Dont acte requis par M. J.-B. et ^ lui oefcroy^ pour servir et valoir ce 
que de raison. 
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Fait et pass4 au domicile sus-indiqu^ de M. I,L., les jour, mois, et an 
ausdits. 

Bt apr^s leottire, M. J.-B. a sign4 avec le notaire ces pr^sentes, dont 
copie, sign4e dndit notaire, a 4t4 laiss4e ^ M* I.L, en parlant comme 
ci-dessus. 

Le cofit des pr4sentes est de 


PROTBSTOS 

Bxisten dos clases de protestos ; uno por giros no aceptados y el obro 
por giros impagados, A continuacidii damos un ejemplo de este liltimo 
caso. 

Pbotbsto dej Lbtba for Falta db Pago 

En la Ciudad de Valencia, a de de . . . * . Ante mi 

D Notario del Colegio de esta Capital, vecino de la misma, ha 

comparecido D de este comercio y vecindad, oomo aparece 

en la cddula de empadronamiento que cxMbe, expedida en 

bajo tal6n ndmero y presentado una letra primera de cambio 

con el sello inutilizado, correspondiente a su importe, segdn el Beal 
decreto sobre uso del papel sellado, para su protesto por falta de pago, 
mediante no haberlo hecho en el dia de ayer la persona a cuyo cargo 
estA girada, y el tenor de dicha letra dice as! ; 

(Se copiarA literalmente, con sus endosos y aceptaoidn si la tuviere.) 

Ooncuerda con dicba letra, la cual ya protests por falta de aceptacldn 
en de los corrientes, a que me remito. 

Bn su virtud, siendo las dos de la tarde, me oonstitui en casa de 

D y le requeri al pago de la expresada letra, y enterado con- 

test6 que no lo veriflcaba; por falta de fondos del librador (o por la 
raz6n que diere). 

Bn su consecuencia protests dicha letra con la conminacibn de gastos 
y perjuicios que se ocasionaron e interesos por au falta de pago, haciendo 

a favor de D reserva de los derechos que le competan contra 

quien haya lugar. 

Con lo que termina esta acta, que firma dicho Sr a quien 

entregu4 copia, Be todo lo cual doy fe. 


BILLS AND ACCEPTANCES 
EPFETS ET ACCEPTATIONS 
LETRAS DE CAMBIO Y ACEPTAOIONES 
71. FOREIGfN DEALER TO LONDON AGENT 

Dear Sirs, 

ss, “Oldhampton** 

We enclose herewith Captain’s draft value £S6S 10s. 6d. at 16 days’ 
sight, which we have endorsed to your goodselves. 

Will you please have same presented for acceptance and payment, 
and credit proceeds to our account in due course ? 

Our thanks in anticipation. 

Yours faithfully, 
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71. UN NEGOOIANT a l’Etbanger Eorit a 
SON AGENT A LONDBBS 

Messieurs, 

SS. “OliDHAMPTON” 

Teuillez trouver ci-joiut la traite du Oapitaine, ^16 jours de vue, pour 
la sonnUe de £268 10s. 6d., que nous avons endoss^e h votre nom. 

Ayez la bont^ de la faire presenter pour acceptation et paioment et 
de porter, en son temps, ^ notre credit le montant regu. 

Aveo nos remerciements anticipds, nous voua prions d^agr^er, 
Messieurs, nos salutations empress^es. 


71. OOMEROIANTE EIST EL EXTRAISTJEKO ESCRIBE 
A SU AGENTE EIST LONDBES 

Muy Sres. nuestros : 

8S, *‘OU)HAMPTON’' 

Adjunto moluimos giro flirmado por el Capitin del vapor arriba 
mencionado por valor de L. 2.68 10a. 6d., a quince dlas vista, que bemos 
endosado a Yds. 

Agradeceriamos de su amabilidad lo presentasen para su aceptacidn 
y pago, acreditandonos dicha suma en nuestra onenta. 

Con nuestras graoias antioipadas noa reifceramos attos y afiEmos. ss. sa., 

q. e. s., m. 


7a. BANKING CORRESPONDENCE 

Dear Sirs, 

Yoxiv remittance No. 112 
frs. 1,480 — 3 days sight 

This draft has been refused, the reason being ^*not in conformity.^’ 
We telephoned the drawees, asking them for their explanation of 
this refusal, and we received the reply that the invoice contained an 
amount of frs. 200 for Consular Fees which should not have been 
charged to them. 

Please send instructions. 

Yours faithfully. 


72. OORRESPONDANOE BANOAIBE 

Messieurs, 

Votre remise No. 112 
frs. 1.480 — 3 jours de vue 

Get effet a refus6 aveo le motif ‘^Pas d’accord.” 

Nous avons t616phon<S aux tir6s, pour leur demander des explications 
au sujot de ce refus, et il a ^te r^pondu (lue la faoture oompronaib fra. 200 
de droits consulaires qui ne doiyenl pas §tre ^ leur charge. 

VeuiUez nous passer vos instruedons. 

Agr^ez, Messieurs, nos salutations empress^es. 
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72. OOBBESPONBENOIA BAKOABIA 
Muy Sres. nuestros: 

Su reraesa No. 112 de frs. 1.4:80 
3 dlas vista 

Bste giro La side rehtisado, por no ser conforme, 

Hemos telefoneado a los librados, pidi^ndoles una explicaoidn por ello, 
habiendo reoibido la contestacidn de qne la faefcura correspondiente 
contiene un total de frs. 200 por dereebos consulares que no debieron 
cargarles. 

En espera de sns instrucciones, quedamos de Vds. attos. y aflmos. as. bs. , 

q. e. s. m. 


73* ANOTHER EXAMPLE 

Dear Sirs, 

We confirm onr letter of the 12th inst., and have received your 
favour of the 6th inst. 

You enclose a draft on Paris for frs. 9,000 which we are passing to 
your credit after clearance, under advice, and in accordance with your 
instructions. Shipping documents are attached to this draft. 

Whilst we always give our best care to collections entrusted to us, 
we decline all responsibility where documentary bills are concerned. 

Tours faithfully, 


73. AUTBE EXEMPBE 

Messieurs, 

Nous vous confirmona notre lettre du 12 courant, et eommes en 
possession de votre honor4e du 6 ort. 

Yous nous remettez un efEet documentaire sur Paris de frs. 9.000, dont * 
nous soignons Tencaissement k votre credit, sous avis, apr4s rentr4e, en 
nous conformant k vos instructions. Get ofifet est accoinpagii4 de ses 
documents d^embarquement* 

Bien que nous apportions toujours nos meilleurs soins aux reoouvre- 
menta qui nous sont confi4s, nous d4clinons toute responsabilitd pour 
lea enoaissements documentaires. 

Agr4ez, Messieurs, nos salutations exnpress4es. 


73. OTBO EJEMPLO 

Muy Sres. nuestros : 

Oonfirmamos nuestra carta del 12 del erte., y acusamos recibo de la 
suya del 6 del mismo mes. 

El giro que Vds. nos incluyen sobre Paris de frs. 9.000 lo pasaremos 
al cr4dito de su apreciable cuenta una vez hayamos reclbido el aviso de 
conformidad, de acuerdo con sus instrucciones. Los documentos de 
embarque van incluidos en este giro. 

Siempre ponemos nuestro mayor celo en los cobros que se nos confian 
evitando toda responsabilidad en cuanto se refiere a esta clase de 
documentaciones. 

De Yds. attos. y aflEmos. ss. ss., 


q. e. s. tn. 
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74. FROM BANK : COLLECTIONS 


Deox Sirs, 

We beg to acknowledge receipt of your letter of the 24:th nit., enclosing 
the undermentioned draft for collection, in accordance with our con- 
ditions and stipulations. Credit will be passed to you when this draft 
has been collected. 

We desire to draw your attention to the fact that as there are no 
bonded warehouses in West Africa, all goods covered by Documentary 
Bills remain in the steamship companies’ warehouses, or in the Customs 
depots, at senders’ risk and expense, and uninsured against fire. 

After a maximum period of six months, the Customs Authorities 
take it upon themselves to sell by auction any goods not lifted, and the 
proceeds of sale go to the benefit of the Colony, the rightful owners 
having no claim to indemnity. 

We do not rmdertake to complete Customs declarations, nor to 
effect transit operations for third parties. 

Yours faithfully, 

Draft on Casablanca £260 at 16 d/s against acceptance. 


74. DE LA BANQUE : ENOAISSEMENTS 


Messieurs, 

Nous av'ons I’honneur de vous accuser reception de votre lettre du 
24 (icoul6, nous remettant pour Tencaissement, aux conditions et sous 
les reserves portdes bu notre tarif, I’efiet d4fcaiU4 ci-dessotis. Nous vous 
en donnerons credit apr^s rentr^e. 

Nous attirons votre attention sur le fait qu’il n’existe pas d ’entrepots 
en Afrique Occidentale, et, dans ces conditions, toutee les marchandises 
relatives aux efiets dooumentaires en soufirance, restent dans les maga- 
sins des Compagnies de Navigation, ou dans ceux de la Douane, aux 
frais, riscLues, et perils des exp4diteurs, et sans ^tre couvertes centre les 
risques d’incendie. 

Apr^s un d41ai maximum de six mois, la Douane se reserve le droit 
de faire vendre aux encheres publiques les marchandises non retirees 
et le produit de la vente est attribu^ k la Colonie, sans aucune indemnity 
pour les propri^taires r^els. 

Nous ne nous chargeons pas de remplir de formaliids doiiani^res, 
ni d’effeotuer les operations de transit pour compte de tiers. 

Veuillez agr4er, Messieurs, nos salutations empressdes, 

Effet sur Casablanca £260 ^ 16 jours de vue centre acceptation. 
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74. LETRAS BE OAMBTO : ACBPTACIONES 
Muy Sres. nuestros : 

Acusamos recibo de su atta. del 24 ppdo., eu la q^ue nos incluyen el 
giro abajo mencionado, para su cobro de acuerdo con las condioiones 
estipnladas por nosotros. Acreditarenios su imporfce en su estimada 
cuenta tan pronto se haya cobrado. 

Beseamos llamar su atencidn sobre el particular de que, no babiendo 
Depdsito de Aduana en el Africa Occidental, todas las mercanoias que 
vayan cubiertas por documentos bancarioa quedan en poder de los 
Almacenes de las casas consignatarias o en los Dep6sitos de Puerto 
Franco, siendo a riesgo y cuenta del embarcador, ademas de no ser 
asegurable contra incendios» 

Despu^s de un periodo m^ximo de seis meses, las Autoridades de 
Aduana se incautan, vendi4ndola en Subasta Pdblica, de cualquier 
mercanoia que no baya side retirada dentro do los seis meses, y el 
resultado de la venta pasa a engrosar los beneficios de la Colonia, no 
teniendo los duefios dereebo alguno a reclamacidn ni a indemnizacidn. 

Nosotros no nos bacemos cargo de declaraciones de Aduanas ni de 
efectuar operaciones de trinsito para tercoras personas. 

Be Vds. attos y afmoa ss. ss,, 

q. e. s. m. 

Giro sobre Casablanca L. 260 ; a 16 dlas vista contra aceptacidn. 



SECTION VII 

HIRE-PURCHASE AND MAIL-ORDER 


1. Hibb-pubchase!. Hire-purcliase itself is a feature of the present 
generation, and forms a most important part of some businesses. In 
the sale of motor vehiclGS, for instance, the adoption of hire-purchase 
arrangements has made very rapid progress, and has assumed such 
proportions that large insurance companies are now interesting them- 
selves, together with finance corporations, in assisting merchants with 
the financial responsibilities involved. 

A hire-purchase Clearing House has been established in London for 
the benefit of traders. The object of the Clearing House is to pool 
information, and to create a National Hire-purchase Register. They 
also issue status reports, collect accounts, trace absconders, repossess 
goods, and give legal advice. 

Certain specimen letters are given in the ensuing section, which 
pertain to this class of business. 

2. MAin-oKDBB. Mail-order is the name given to commercial trans- 
* actions which ate brought to a conclusion by correspondence alone, or 

by correspondence plus advertising. The subject is most interesting 
and important. 

Very considerable progress has been made during the past decade 
by mail-order firms, especially in the United States, where some 
establislunents are conducting businesses with annual turnovers 
approaching one hundred million dollars. 

The main difference between maU-order and ordinary correspondence 
is that the former are longer letters, composed in simpler style, with 
more explanations. The letter is really a talk about a product or 
proposition, couched in easy-fiowing language, calculated to induce 
the recipient to lend Ms attention, and eventually to accept the article 
or scheme proposed- 

The letter should be a fine effort, specially compiled for each group 
of prospective customers — whether farmers, school-teachers, business 
men, etc. The writer of mail-order letters should know how to appeal 
to persons of all tastes and characters. 


SECTION VII: LOOATION-VENTE ET VBNTE 
PAR CORRE8PONDANCE 

1. Location- VBNTB. La location- vente est un syst6me caract4- 
ristique de la pr^sente g6n6raUon et forme une tr^s importante partie 
de certaines affaires. Dans la vente d^automobiles, par exemple, 
Tadoption de la location- vente a fait de grands progr^s et a atteint de 
telles proportions q.ue de grandes oompagnies d^aseurances, avec la 
coop4ration de soci4t4s financi^res prot^gent maintenant les marchands 
contre les risques financiers encourus. 

m 
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TJn bureau de liquidations pour les ventes ^ paiements ^cheionn^s 
Tient de s’ouvrir ^ Londres pour le service des commer^auts. Le but 
de ce bureau est de rassembler les renseignements et de cr6er un regiatre 
de location-ventes. 

Oe bureau publiera des rapports sur la position des affaires, se 
chargera de la rentrde des crdances, de ddcouvrir les clients en fuite, de 
renbrer en possession des znarcliandises et de donner des conseiis de 
jurisprudence* 

Quelques lettres-sp^cimen appartenant k ce genre d’affaires sont 
donn^es dans cette section. 

2. V3SNTB PAB. CoBROESPONDANOp]. La vente par correspoudance est le 
nom donn4 aux transactions commerciales, conolues uniquement par 
correspondance ou par correspoudance et publicity, Le sujet est tree 
important et int^ressant* 

Des progres considerables ont faits durant ces dix derni^res anuses 
par les maisons se d^diant ^ la vente par correspondance, surtout aux 
Stats-TJnis, oil certains de ces 4tablissements r^alisent annueUement un 
oMffre d’affaires de pr^s de cent millions de dollars. 

La difference essentielle entre la vente par correspondance et la 
correspondance ordinaire, reside, en ce que la premiere demande des 
lettres plus longues, de style plus simple, et fournissant des explications 
plus d6taill4es. Cette lettre est r^ellement une causerie au sujet d’un 
produit ou d’une proposition, ^crite dans un langage facile, dans le 
dessein d’inciter le r4ceptionnaire 5. y prater attention et ^ accepter 
4ventueliement I’article ou le projet propos4. 

line lettre de cette sorte doit ^tre bien ^tudi^e et compil^e sp^ciale- 
ment, pour obaque groups de clients en perspective, qu’iis soient 
fermiers, maitres d’<^cole, homines d’affaires, ou autres. 

Le r^dacteui* de lettres de vente par correspondance, doit savoir 
s’adresser aux gens de caract^re et de gout des plus divers. 


SEOOION VII: VENTAS EN DEPOSITO Y VENTA 
POR COBRESPONDENCIA 

1. Vbntas ejn DEPdsiTO. El sistema de ventas en depdsito, caraote- 
ristico de la presente generacidn, constituye una parte importantfsima 
de ciertos negocioa. En la venta de automdviles, por ejemplo, la 
adaptaoidn de las ventas en depdsito ha hecho grandes progresos y 
aloanzado tales proporciones que grandes compahias de seguros, con la 
cooperacidn de sociedades financieras, protegen, en la actualidad, a los 
comerciantes contra los riesgos flnanoieros inourridos. 

En Londres acaba de abrirse una Ofioina de Liquidaoiones para las 
ventas a plazos, al servicio del comercio. El objeio de esta odcina es 
archivar toda clase de datos y orear un registro de ventas en dep6sito. 

Esta oficina publicar^ informes sobre el estado de los negocios, se 
encargar4 de la percepci6n de los cr^ditos, desoubrir4 a los clientes que 
intenten eludir sus compromisos, recobrar4 las mercancias y dar4 toda 
clase de consejos judiciales. 

En esta seccidn se insertan algunas cartas-modelo pertenecientes a 
este g6nero de negocios. 
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2. Venta pob Cobbespondencia. Se da el nombre do venta por 
coiTespoudencia a las transacciones comerciales llevadas a cabo dnica’- 
mente por correspondencia o por correspoudencia y pnblicidad. Esta 
materia es inuy interesante e importante. 

Durante estos diez dltimos anos s© ban hecho progresos considerables 
por las Casas qne se dedican a la venta por correspondencia, aobre todo 
en los Estados Unidos donde algunos de estos establecimientos realizan 
anualmente una cifra de negocios de cerca de 100.000.000 

La diferencia esencial entre la venta por correspondencia y la corres- 
pondencia ordinaria consiste on que la primera exige cartas mds 
largas, de estilo tads sencillo y con explicaciones mds detalladas. Esta 
carta es realmente una conversacidn con motive de un producto o de 
una proposicidn escrita en lenguaje fdcil con objeto de inducir al receptor 
a prestarle atencidn y a aoeptar eventualmente el artfculo o el proyeoto 
propuesto. 

Una carta de esba naturaleza debe estar bien estudiada y recopilada 
especialmente para cada grupo de clientes en perspectiva, ya sean 
granjeros, maestros de escuela, hombres de negocios, etc. 

En la redacoibn de las cartas de ventas por correspondencia es necesa- 
rio saber dirigirse a las gentes de caracteres y gustos mds diverges. 


75. HIRE-PURCHASE 

Bear Sirs, 

I confirm interview witb yom? representative to-day, and now enclose 
catalogue of furniture marked with those articles which I am desirous 
of receiving from you on the hire-purchase system. 

Please find attached cheque value £12, being deposit of £10, and first 
instalment of £2 as arranged with your goodselves. 

I should be glad to receive the contract for signature and the furniture 
at your convenience. 

Yours faithfully, 


75. LOCATION- VENTE 

Messieurs, 

Je vous confirme la conversation que j'ai eue aujourd'hui avec votre 
repr^sentant. Je vous renvoie le catalogue annotb se rdfdrant aux 
meubles que je desire aoheter d temperament. 

Veuillez trouver oi-joint, un cheque de £12 en paiement de la garantie 
de £10 et du premier versement de £2, comme convenu avec vous. 

J e TOMB serais recoimaissant de me faire tenir le contrat pour signature, 
ainsi que les meubles, dbs que cela vous sera possible, 

VeuiUez agr^er, Messieurs, mes salutations empressbes. 
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75. VBNTAS EN DEP(3SITO 

Muy Sres. mlos : 

Tengo el gusto de conflrmarles la conversacidn que he tenido hoy con 
su representante y de devolverles el cat41ogo habiendo marcado en 41 
los muebles que deseo comprar a plazos. 

Adjunto se servir^n encontrar un cheque de L. 12 en pago de la 
garantla de L. 10 y de la primera entrega de L. 2, segdn hemos 
convenido. 

Mucho les agradeceria me enviaran, lo antes posihle, los muebles y 
el contrato para firmarlo. 

De Yds. aSo att^ s. a., 

q. e. s. m. 


76. FROM DEALER TO FINANCE COMPANY RE WHOLESALE 
OR STOCKINO PLAN 

Dear Sirs, 

We confirm our previous correspondence respecting the twenty-five 
motor-cars which we propose to take into stock, and now enclose hire- 
purchase agreement duly completed. 

Enclosed also we have pleasure in handing you cheque value £1,180, 
being 26% of the value of these cars, as per attached list, plus £1 per 
cent on the guaranteed amount as agreed with your goodsolves. We 
also enclose separate Bills of Exchange in respect of each car, as 
collateral security. 

We hereby undertake not to part with any of these models or allow 
them on the road without first indemnifying you by retirmg our Bill of 
Exchange in respect thereof. 

Awaiting your news, 

We are, 

Yours faithfully, 


76. LETTBE D*UN MAROHAND A UNE OOMPAGNIE 
EINANCIERE, relative a L* ACHAT D’AUTOMOBILES 
PAR PAIEMENTS EOHELONNES 

Messieurs, 

hTous conflrmons notre correspondance pr4c4der)te concernaui les 25 
automobiles que nous nous proposons d*acheter et vous envoyons 
ci- joint les contrats dfiment compl4t4s. 

Nous vous remettons auasi un cheque d’une valeur de £1.180, soit 
25% de la valeur totale des autos, selon la valeur indiqu4e sur la 
pr4sente liste, plus £1 % sur la somme garantie, comme convenu. 

Nous vous envoyons aussi des traites pour chaque auto respective- 
ment, comme garantie suppl4mentaire. 

Nous nous engageons k ne nous d4faire d’aucuue de ces autos, ni d’en 
mettre aucune en circulation, sans vous avoir pr4alablement indemnis^s, 
en retirant la traite qui la garantit. 

Dans Pattente de vos nouvelles, nous vous prions d’agr4er, Messieurs, 
nos salutations empress4es. 


10— (Laas) 
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76. OABTA DB NBOOCIANTE A UNA COMPaMA 
EINANCIBBA PARA OOMPBAS A PLA20 DE 

automCviles 

Muy Sres. nucstros : 

Les confirmamos nuestra precedente correspondeacia concerniente a 
los 26 autoin6viles que nos proponemos comprar y les enviainoa, 
adimito, los coniraios en regia. 

Tguahnente, los remiiimos un cheque de L. 1.180, o sea el 25% del 
valor total de los autos segdn el valor indicado en la presente lista, mis 
L. 1 por cieiito sobre la suma garantizada, segdn se ha convenido. 

Tambi4n les ennamos, como garantia auplomentaria, los giros 
correspondientes a cada coche. 

Nosotros no>s comprometemos a no desprendernos de ninguno de 
estos autos ni ponerlos en ciroulacidn sin haberles previamente indem- 
joizado retirando el giro que lo garantiza. 

De Vds. alios, attos. ss, ss., 

q. e. s. m. 


77. FROM HIRE-*PUECHASE COMPANY TO FINANCE 
CORPORATION 

Dear Sirs, 

3 V Motoh-oahs Nos. 200,112/4: 

With further reference to our previous correspondence under this 
heading, by which you have agreed to purchase the above-mentioned 

motor-cars for us from the V Company, value £660, to be covered 

by hire-purchase agneements with our customers, we shall be glad to 
receive your proposal forms for these transactions as soon as possible. 

We are pleased, to inform you that we have practically disposed of 
the cheapest model, the prospective purchaser having promised to 
deposit the stipulated 25% with us to-morrow. This sum, we shall, of 
com^se, pass on to your goodselves together with the agreement when 
signed, for yoiu? acceptance and approval. 

Attached we beg to hand you references from the client in question, 
which we have no doubt you will find satisfactory. Wo have made 
independent inquiries ourselves, and find our client enjoys a splendid 
reputation locally, having been a schoolmaster in tiiis district for the 
past 21 years. 

Yours faithfully, 


77. LETTED D’UND OOMPAUNIB DE LOOATION-VDNTES 
A UNE SOOI^TlS FUSTANOlJJEE 

Messieurs, 

3 Automobiles “Y ” Nos. 200.112/4 

Nous r4f4rant plus amplement la correspondance 4chang4e entre 
nous sous cette ent^te, par laquehe vous avez convenu d’acheter pour 
nous, de la Compagnie V. .... . les autos raentionn4es ci-dessus, dontla 

valeur de £660 sera couverte par des contrats de location-vente aveo 



HIRE-PUBOHASE AND MAIL-ORDER 


129 


nos clients, il nous serait agr4able de recevoir vos formules pour ces 
transactions aussitdt q.ue possible. 

Nous croyons avoir, pour ainsi dire, vendu le module le meilleur 
rnarchd ; Taclieteur probable ayant promis de nous verser domain les 
26% de garantie exig4s. Cette somme vous sera naturellement envoy^e 
en m§me temps que le contrat de venbe, ddment sign^, pour votro 
acceptation et conformity. 

Veuillez trouver, ci- joint, les ryf4rences sur le client dont il s*agit ; 
nous ne doutons pas que vous les trouviez satisfaisantes. Nous avone 
nous-mdmes fait mae enqudte et avons trouv^ que notre cUent jouit, 
localement, d’une reputation irryprochable ; il a maitre d’dcole dans 
le district durant vingt et un ans. 

Agr^ez, Messieurs, nos salutations distingudes. 


77. CARTA DB UNA OOMPAiJfA DBDIOADA A VBNTAS 
BN DBP6 sITO DIRIGIDA a UNA 800IBDAD PINANOIBRA 

3 AuTOiMCdvii^iES “Y Nos. 200.112/4 

Muy Sres. nuestros ; 

Rcfiri^ndonos, de nuevo, a nuestra precedente correspondencia bajo 
este mismo epigrafe, y por la cual bemos convenido comprar a la 

Oompania V los autos arriba mencionados, cuyo valor de 

L.660 se cubrir4 por contratos de ventas en depdsito con nuestros 
clientes, sirvanse enviarnos sus fdrmulas para estas transacciones tan 
pronto como sea posible. 

Nos place informarles que ya tenemos practicamente vendido el 
modelo mds barato, babi^ndonos prometido el probable comprador 
entregarnos manana, segdn se ba estipulado, el 26% de garantia. Esta 
suma les ser^^, naturalmente, enviada junto con el contrato de venta, 
debidamente firmado, para su aceptacidn y conformidad. 

Adjunto se sirvirdn encontrar las roferencias sobre dicbo cbente que 
no dudamos les sean satisfactorias. Independientemente, nosotros 
bemos, por nuestra cuenta, procurado informarnos iambiyn, compro- 
bando que nuestro cbente goza, en la iocalidad, de una reputacidn 
irreproobable, babiendo sido maestro de escuela en el distrito durante 
veinte y un abos. 

Quedamos de Yds, affos. attos, ss. ss., 

q. e. s. m. 


^8. FROM INSURANCE COMPANY TO FINANCE CORPORATION 

Dear Sirs, 

We are in receipt of your letter of tbe 28 tb inst., whereby you asL 
us to issue a policy covering certain of your hire-purchase transactions 
with tbe X. Motor Company, 

Tbe references from intending purchasers together with tbe hire- 
purchase agreements which you Idndly sent us are being scrutinized, 
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and in the meantime we are sending our representative Mr* E. Smithson, 
to discuss with you the terms on which we can accept this business. 
He wiU call at your office on Thursday the 31st inst., at 10 a.m. 

We enclose a standard hire-purchase agreement which, we insist, 
should be utilized by all corporations to whom we issue policies in 
respect thereof. 

Yours faithfully, 


78. I.ETTBE D’UNE OOMPAGNIE D’ASSURANOES A UNE 
SOCIEtE FINANOlfiRE 

Messieurs, 

Nous sommes en possession de votre lettre du 28 crt., par laq[uelle 
vous nous demandez de dressor une pohce d’assurance, couvrant certaines 
transactions en location- vente avec la maison d’automobiles “X.** 

Les rtifdrences des cheats probables, ainsi (lue les contrats de vente 
q.ue vous avez eu la bont(^ de nous envoyer sont ^ P4tude en ce moment. 
Notre repr^sentant, Monsieur E. Smithson, se rendra entre-temps chez 
vous, afin de discuter les conditions auxquelles nous pOTivons accepter 
cetie affaire. II se pr^aentera k votre bureau jeudi le 31 crt. k 10 h. du 
matin. 

Nous vous joignons un contrat-type de location- vente dont doivent 
se servir, nous insistons sp(^oialement sur ce point, toutea les compagnies 
auxquelles nous acoordons des polices couvrant ces transactions. 

Yeuillez agr^er, Messieurs, nos salutations empress^es. 


78. OAETA DE UNA OOMFANIA DE SEGUEOS A UNA 
SOOIEDAD EINANOIERA 

Muy Sres. nuestros : 

Acusamos recibo de su atta. 28 del cbe., por la qua nos piden que 
extendamos una pdliza de seguros para cubrir ciertas transacciones de 
ventas en depdsito con la Casa de Automdviles “X.” 

Las referenoias de nuestros probables clientes, asf como los contratos 
de venta que Yds. han tenido la amabilidad de enviarnos estto, por 
ahora, somotidos a estudio, Entretanto, nuestro x^epresentante, Sr- E. 
Smithson, les har4 una visita con el objoto de discutir con Yds. las 
condiciones en que podamos aceptar este negocio, estando en sus 
oficinas el Jueves, 31 del corriente, a las 10 de la mahana. 

Les adjuntamos un modelo de contrato de ventas en depdsito del que 
deberAn servirse, e insistimos espeoiahnente en este punto, por ser el 
modelo utilizado por todas las compafhas a las que concedemos pblizas 
que cubran estas transacciones. 

De Yds. atos. y attos. ss. ss., 


q. e. s. m. 
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79, FROM FINANCE COMPANY TO DEALER RE STOCKINa 

PLAN 

Dear Sir, 

We desire to acknowledge and thank yon for yonr favour of the 12th 
inst., enclosing cheque value £1,180 and hire-purchase agreement in 
respect of 25 motor-cars. 

Arrangements with the M Company have been completed 

to-day, and they have promised immediate delivery of all the cars. 
They should therefore be in your possession during the course of this 
week. 

We shall hold the Bills of Exchange which you forwarded to us as 
collateral security, against each car, as arranged. Yon have omitted 
to accept these Bills, and we should be glad if yon would please com- 
plete them and send them to us by return of post. 

Yours faithfully, 


79. LETTRB D’lTNE OOMPACNIE PINANOIERE A UN 

nEgooiant d^automobiles, belatiye a des 

PAIEMENTS EOHELONNES 

Messieurs, 

Nous vous accusons reception et vous remercions de votre estim^e 
du 12 crt., contenant un cheque d’une valour de £1.180 et les contrats 
de location-vente concernant vingb-cinq automobiles, 

Les arrangements avec la compagnie M ont 6t6 terminus 

aujourd’hui et la Compagnie a promts de vous faire imm^diatement 
parvenir toutes les autos. Elies seront done en votre possession durant 
le courant de la semaine. 

Nous conserverons les traites que vous nous avez envoydes comme 
garantie suppl^mentaire, comme convenu. Vous avez omis d^accepter 
ces traites: nous vous serious done obliges si vous vouliez bien les 
compldter et nous les rdexpMier par retour de courrier, 

Agr^ez, Messieurs, nos salutations disUngu4es. 


70. OABTA DB TTNA OOMPA^ffA PINAISTOIBRA A TTN 
NBGOOIANTB OONOBRNIBNTB A OOMPBAS A PLAZOS 
DB ABTOMdvILBS 

Muy Sres. nuesbros ; 

Tenemos el gusto de aousarles recibo y darles las graoias por su 
estimada 12 del erbe., conteniendo un cheque de L. 1,180 y los con- 
tratos de ventas en dep6sito concernientes a 25 autom6viles. 

Los arreglos con la Oia. M han terminado hoy, habi^ndoae 

comprometido dioha compania a enviarlea inmediatamente los coohes 
que estar^n, pues, en su poder dxirante la present© semana. 

Segdn se ha convenido, nosotros conservaremos los giros que Vds. nos 
han enviado como garantia complementaria. Como Vds. han omibido 
el aoeptar estos giros les agradeoerfamoa se slrvieran oompletarlos y 
devolvdrnoslos a vuelta de correo. 

Quedamos vnestros affos. attos. ss. ss., 

q, e. s. m. 
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80. REPLY TO No. 75 


Dear Sir, 

We acknowledge and thank yon for yonr favour of the 16th inst., 
with cheque enclosed value £12, as deposit and first instalment oS hire- 
purchase furniture value £70. 

Enclosed we beg to hand you agreement for signature, from which 
you wiU observe that 29 monthly payments of £2 are necessary to 
complete the transaction. 

The furniture is being assembled, and will be dispatched to you to- 
morrow by our express delivery service. 

We wish you to realisje that we greatly appreciate the confidence 
which you have manifested in our firm by opening an account with us, 
and trust that this will be the precursor of considerable future business 
to our mutual satisfaction. 

Yours faithfully, 


80. BfiPONSE AU No. 75 

Monsieur, 

Nous voua accusons reception et vous remercions de votre estim^e 
du 16 crt., contenant un cheque do £12 en garantie et premier versement 
sur les meubles en locatlon-vente, d’une valeur de £70, 

Yous trouverez; inclus le contrab demandant votre signature et vous 
noterez quo vingt-neuf paiements mensuels de £2 sont n4cessaircs pour 
terminer la transaction. 

Nous rassemblons les meubles qui vous seront envoy^s d^s demain 
par service express. 

Nous apprdcions hautement la conflance que vous nous avez accord(5e 
en ouvrant un compte chez nous et espdrons qu’il sera Poocasion 
d^autres transactions importantes conduites h notre satisfaction 
r^cLproquc. 

Nous vous prions d’agrder, Monsieur, rassurance de notre haute 
consideration. 


80. RESPUESXA AL No. 75 


Muy Sr. nuesbro : 

Le aousatnos recibo y damos las graoias por su estimada 16 del cte., 
conteniendo tm cheque de L. 12, por la garantia y primer plazo de los 
muebles comprados en depdsito y cuyo valor es de L. 70. 

Adjunto enoontrara el oontrato pendiente de su drma y observard que 
se necesitan veinte y nuevo pages mensuales de L. 2 para terminar la 
transacci6n. 

Estamos preparando los muebles que le serdn enviados desde mahana 
por el conducto mda rdpido. 

Apreciamos altamente la oonhanza que nos ha concedido al abrir esta 
cuenta que confiamos serd preoursora de otras transaociones importantes 
siempre a nueatramutua satisfaccidn y quedamos su afEos. y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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Dear Sir, 

You need a rest, a cliange of view, a sea-trip, bringing new thoughts 
to your mind. You must force yourself to leave behind you the worries 
and troubles which are seeking to disturb your peace of mind. 

Then decide now to take a trip to “La Belle France. “ There will be 
memories that will be yours for life — dim and vanished yesterdays that 
are woven into the vivid fabric of to-day. You will see ISTimea, that was 
Roman before Ohrist ; the Temple of Diana, and through the crumbling 
streets this “ Goddess of the Moon“ stUl haunts the sliadows. You will 
see the Loire country, whose chateaux form a picture around every 
corner. There is Brittany, with its quaint headdresses, and whose 
women ceremoniously follow the celebrated “pardons” through the 
streets ; Falalse, the birthplaco of William the Conqueror, Le Touquet 
for golf; Deauville for the Grand Prix, and Biarritz, then Chamonix, 
where the cold blue river leaps out of the glaciers and freezes into 
millions of fantastic shapes ; Juan les Pins and the whole Riviera ; and 
we must not omit the famous ernes of Vichy, Brides, or Contrex^ville. 

Remember that the citizens of the world are not made at home; 
they are born while travelling. Write to us now and let us plan your 
itinerary. 

You will enjoy it — ^thousands of others do. 

Yours very truly, 


81. LA PROPAGANDE TODBISTIQDB 

Monsieur, 

Vous avez besoin de repos, d*un changement d’ambiance, d*une 
croisifere vous apportant de nouveaux aujets d’int^r^t. Faitea-vous 
violence s’il le faut, afin de laisser derri^re vous les soucis et les tracas 
qui tendent h, vous enlever toute satisfaction* 

D^cidez-vous dfes maintenant k entreprendre un voyage en Prance. 
Vous y trouverez un souvenir inoubliable des jours ^teinta d^antan; 
e’est sur leur trame imponderable que se tisse le brocart des jours 
nouveaux. Vous verrez Mmes, vDle romaine d’avant notre ^re et son 
temple d^oh Diane la d^esse, par sa magique lumi^re d*argent, liqu4fle 
les ombres qui rampent autour des vieiHes muraiUes. Vous verrez la 
Loire dont les chateaux forment k chaque sinuosity, un tableau enchan- 
teur. Aussi la Bretagne, oh les femmes aux coifEes monacales se rendent 
d4votement aux Pardons ; Falaise, le berceau de Guillaume le 
Oonqudrant, Le Touquet, moderne rendez-vous de golf; Deauville 
pour le Grand Prix, Biarritz puis Chamonix oh le fleuve froid et bleu 
bondit hors des glaciers qui le retiennent en mille formes frigides et 
fantastiques ; Juan les Pins, toute la Riviere, sans omettre les fameux 
Thermes de Vichy, Brides et Oontrex4ville. 

Rappelez-vous que Ton ne deviant pas citoyen du monde en restant 
au coin du feu : on le devient en voyageant. Slcrivez-nous sans tarder 
et nous vous tracerons un itin^raire. Vous en serez enchants. Des 
milliers d^autres le sont. 

Nous avons Thonneur d’etre, Monsieur, vos tr^s d4vou4s serviteurs. 
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81. PROPAGANDA TURfSTiCA 

Muy Sr. jiTiestro : 

Vd. tiene necesidad de descanso, de un cambio de ambieute, de un 
Yiaje que le repoi*te mievos motives de interns. Si fuese necesario, 
esfudreese iin poco y abandon© las proocupaciones y molestias que a 
diario periurban su tranquilidad, 

Decidase cuanto antes a emprender nn viaje a Erancia. Alii encon- 
trard nn recuerdo inolvidable de apacibles momentos sobre cuya trama 
imponderable se teje el brocado de los nnevos dias. Yer^ Nimes, cindad 
romana anterior a nnestra era, su templo de donde Diana la diosa, con 
su mdgica Inz platina diluye las sombras que se arraatran junto a 
las vie j as mtir alias. Yer4 el Loira cuyos castiUos famosos forman en 
cada sinuosidad un cuadro enoantador. Tambi^n. la Bretafia, de mujeres 
cubiertas de codas monacales que van devotamento a los “Per domes.*’ 
Falaise, cuna de Guillermo el Conquistador; Le Touquet, para los 
aficionados al golf; Deauville, con el Grand Prrs:; Biarritz y luego 
Chamonix, donde el rio azul y Mo salta por fuera de los glaciarea de 
hiolo y se congola nuevamente en millones de formas fant^stioas ; Juan 
les Pins y toda la Riviera, sin omitir las famosas aguas termales de 
Vichy, Brides y Oontrexoville. 

Hay que tener en cuenta que los ciudadanos del mundo no se for jam 
en casa, sino viajando. Esoribanos sin tardar y le trazaremos un 
itinerario. en la seguridad de que, como miliar es de otros, quedar4 Vd, 
encantado de ^1. 

En esta espera, quedamos sus afinos. y attos. sa. as., 

q. e. s, m. 


S2, THE FEMININE ELEMENT 

Madam, 

In every woman there is an inborn desire to appeal pleasantly to 
others. Many are the ways in which tliis desire can be expressed or 
made more elective. Rich perfume plays a very important part in the 
modern woman’s daily toilet, and the elfect produced by a delicate 
and fragrant perfume is far-reaching. The feminine personality is 
brought out in the intense and unforgetting impression produced hy a 
persistent and discreet perfume. 

The “Nuib ’* is such a scent. A drop or two only suffice to 

surround one with the most delicious aroma imaginable ; a scent which 
brings back dreams of hours of exquisite bliss. 

Please try the sample we are sending you herewith. Surely you will 
agree that it is the finest scent you know. This sample is free. We 
should like to send you one of our new patent stoppered bottles. The 

cost is only This is a very rare perfume, chosen from the 

sweetest smelling flowers. Your friends will all be wondering what is 
the secret which compels attraction and admiration — -the attractive 
aroma of this wonderful scent. 

With our best wishes, we remain, 


Yours truly. 



HIRB-PUROHASB AND MAIL-ORDER 13S 

82. L’SJLEMBNT EBMININ 

Mada.me, 

Obaque femme a le d^sir ian6 de plaire. Beaucoup de moyens existent 
par lesquels ce d4sir pent s’exprimer et s’ext^rioriser. Les parfuma 
exquia jouent ua r61e important dans la toilette jonrnali^re de la femme 
moderne et Veffet produit par un parfom d^licat et suave est extra- 
ordinaire. La personnalit^ feminine se r^v^le dans I’intense et inoubliable 
impression produite par un ar6me persistant et discret. 

Kotre parfunx “Nuit ** a ces qualit^s. Une on deux gouttea 

suffisent pour vous envelopper d’effluyes d’une suavity inimaginable ; 
d*une senteur qui fait renaltre les rSves d^lieures exquises. 

Ayez la bont^S d’essayer r^chantUlon que nous vous envoyons avec 
ceoi. Vous conviendrez certainement que c*est le parfum le plus 
recberch4 que vous connaissiez. Get ^chantiUou est gratuit. Nous 
airaerions vous envoyer un de nos fiacons avec boucbage special. Le 

prix en est de francs, C’est un parfum rare, extrait d’un cboix 

de fleurs de senteur exquise. Vos amies se demanderont quel est le 
secret qui force Inattention et radmiration; secret qui reside dans 
I’ardme encbanteur de ce merveiUeux parfum, 

VeuiUez agrder, Madame, avec nos compliments, Tassurance de notre 
haute consideration. 


82. EL ELEMBNTO EEMENINO 
Muy Sra. nuestra : 

Toda mujer tiene el deseo innato de agradar. Hay muchas maneras 
por las cuales este deseo puede expresarse y exteriorizarse. Los per- 
fumes exquisitos juegan un papel importantisimo en la diaria toilette 
de la mujer moderna y el efecto producido por un perfume delicado y 
suave es extraordinario. La personalidad femenina se re vela ^en la 
iniensa 0 inolvidable impresi6n producida por un aroma persistente y 
discreto. 

Nuestro perfume “Nocbe ** reune esias cualidades. XJna o 

dos gotas bastan para envolveiia en un aroma de insospecbada suavidad 
que bar4 renacer los ensuenos de deliciosos instantes. 

Sirvase probar la muestra que le adjuntamos. De seguro convendrA 
en que es el perfume m4s logrado que Vd. conoce, Esfca muestra es 
gratuiba. Para nosotros seria un placer enviarle uno de nuestros frascos 
con tapadera especial, ouyo preoio es de ptas. Se trata de un 

raro perfume exbraido de una selecci6n de flores del m4s exquisite olor. 
Sus amigas se pregunbar4n en que oonsiete el secreto que atrae la aten- 
ci6n y la admiracidn de todos ; secreto que reside en el aroma encantador 
de este maravilloso perfume. 

En el entrebanto, quedamos de Vd., respetuosamenbe, afmos. y attoa. 
ss. ss., 


q. b. s. m. 
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83. TO THE MUSIC LOVER 

Madam, 

You, as a music lover, can appreciate the value to your family of an 
instrument which will produce without stirring from your chair, and 
with just one flick at a small lever, all the best music possible. Our 
radio set X gives you all this, and more. 

The comments on the day’s news ; the children’s hour ; a wealth of 
education and entertainment await you on the air. And it is all yours 
without any trouble or fatigue. 

The advantages of the gloriously-toned instrument X are a 

hundred-fold. Firstly there is the relaxation you and your husband 
enjoy after long hours of toil; the ease with which the instrument is 
played whilst lazily enjoying your evening rest; the excellence of 
musical renderings, guaranteed by the special soundboard which makes 
low notes spread out easily and high ones reach your ears with the same 
brilliance of the original, and finally the value of the instrument itself, 
in polished mahogany, with clawed Jacobean feet — a cabinet-maker’s 
work of art. 

Why put oft until* to-morrow what you can do to-day? Consult your 
husband to-night, and write to us immediately. Make your choice 
from the two models at and respectively, and begin to 

enjoy the easiest, laziest, way of spending whole evenings in complete 
rest and happiness. 

We are expecting to hear from you. 

With compliments we remain, 

Yours truly, 


83. A L’ AMATEUR DE MUSIQUE 

Madame, 

Youfl, qui ^tes amateur de musique, pouvez apprdcier la valeur 
qu’aura pour votre famille un instrument, qui produira I’aide d’un 
simple levior et sans que vous ayez m^me besoin de quitter votre fauteuH, 
toute la meilleure musique possible. Notre appareil, la radio “X,” 
vous donnera tout ceci et plus. 

Les oommentahes sm^ les nouvelles du jour ; I’heure des enfants ; un 
tv^BOT d’ Education et d’amnsement, attend dans Tether. II vous 
appartiendra sans travail ni fatigue. 

Les avantages de I’instrument “X,” au son merveilleux, sont mul- 
tiples. D’abord la distraction pom* vous et votre mari apr^s les heures 
p^nibles du travail, la facility avec laquelle I’instrument joue pendant 
que vous vous d^lassez, 1’ excellence de i’ex^cution musicale garantie 
par la table de r^sonnance sp(ioiale qui permet aux notes graves de se 
propager ais^ment et aux notes aigues de parvenir ^ votre oreille avec 
tout r4clab de Toriginal. Dc plus, la valeur intrins^que de I’instrument, 
qui est d’acajou, avec pieds de griffon dans le style “Jacobsen” — une 
oeuvre d’art d’4b6mste. 

Pourquoi remettre k demain co que vous pouvez fatre aujourd’hui? 
Oonaultez votre mari ce soir et ^crivez-nous immddiatement. Ohoisissez 
entre les deux modMes dont les prix xespectifs sont . et . et 
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commencez ^ jouir du moyen le plus facile, le plus engageaut, de passer 
de longues soirees dans la qui4tude et la joie. 

Esp4raiil recevoir de vos nouvelles, avec nos compliments nous vous 
prions d’agr4er, Madame, nos salutations respectueuses. 


83. A LA AFICIONABA A LA MtTSIOA 
Muy Sra. nuestra : 

Yd. que es aficionada a la mdsica podra apreciar el valor que tendria 
para su familia un instrumento que produzoa, con ayuda de una simple 
palanca y sin tener siquiera que mo verso de su asiento, la mejor mdsica 
posible. Nuestro aparato, la radio le proporcionard esto con 

creces. 

Los comentarios sobre las noticias del dia, la bora dedicada a los 
niSos : un verdadero tesoro de educacidn y entretenimiento, le esperan 
en la atm6sfera. To do esto le pertenecora sin trabajo rd fatiga. 

Las ventajas del aparato “X,’’ de maravillosa sonoridad, son mdl- 
tiples. Por lo pronto, la distraccidn para Vd. y su marido despu4s de las 
penosas boras de trabajo, la facilidad con que el aparato funciona 
mientras que Vd. descansa, la excelencia de la ejecuci6n musical 
garantizada por el cuadro de resdnancia especial que permiie a las notas 
graves propagarse f^oilmente y a las agudas Uegar a sus oidos con todo 
su original esplondor. Por otra parte el valor intrinseco del aparato, 
de caoba con pata de garra en estilo “ Jacobino,*’ una verdadera obra 
de arte en ebanisteria. 

(iPara qu4 dejar para mabana lo que pueda haoer hoy? Oonsulte a 
su marido esta misma noche y escribanos inmediatamente . Elija entre 

los dos modelos cuyos precios respectivos son de L y L y 

empiece a gozar del medio m4,s f4oil y atractivo de pasar las largas 
veladas en la quietud y la alegria. 

Bn la espera de bus noticias, quedamos sus afmos. y attos. ss. ss., 

q. b. B. m. 


84. SAFES AND SAFE-FILES 

Dear Sir, 

People would think you a poor sort of business man if you failed to 
insure your stock and fittings. But you have assets probably far more 
valuable than these, which are not insured, because no insurance 
company would cover them — ^your outstanding balances. 

If all your records were destroyed by fire how many of your out- 
standing accounts could you collect? No more than 30%, according to 
statistics. This would probably involve you in a loss running into many 
thousands of pounds. 

As a rule nothing is done to protect papers except to keep them in 
steel safes which keep out flames hut do not keep out heat Remember, 
paper becomes charred and illegible when subjected to temperatures 
higher than 300 degrees Fahrenheit. 
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Our safes and safe-files are certified by independent authorities, as a 
result of scientifically conducted furnace tests, to afford their contents 
definite and known protection against fire, heat, water, fall, and impact. 

Write now for prices. The cost to you will be less than the insurance 
on your stock or fittings, during the next ten years. Your ledgers and 
records after a fire would be worth thousands of pounds. Avoid the 
risk of having them completely destroyed by writing to us to-day. 

Yours faithfully, 

The text of this letter is taken from an advertisement by Library Bureau, 
Ltd., 1 Leadenhall Street, London, E.C.3. 


84. OOFPRES FORTS ET ARMOIRES A ARCHIVES 
Monsieur, 

Tout le monde vous trouverait un bien pauvre homme d'affaires si 
vous n^gligiez d’assurer votre stock et votre ameublement. Cependant 
vous avez un aciif, dont la valeur est probablement plus grande, qui 
n'est pas assure, paroe qu'aucune compagnie d'aasurances ne voudrait 
le couvrir ; ce sont vos comptes ^ d4couverb. 

Si toutes VOS archives dtaient d^truites par un incendie, de combien 
de ces dettes pourriez-vous obtenir le paiement? Pas plus de 30% 
selon les statistiques. Oeoi vous occasionnerait tme perta probable de 
plusieurs milliers de francs. 

06n4ralement, il n’est rien fait d’autre, pour prot4ger les documents, 
que de las enfermer dans un coffre-fort d'acier qui ne laissent pas passer 
les flammea mais n'exclut pas la chaleur, N'oubliez pas que le papier 
noircit et deviant Oliaible quand il ost expose des temperatures plus 
($lev4es que 300 degr^s Fahrenheit, 

Nos coffres forts et armoires archives, apr^s avoir 4t4 soumia, d’une 
fa^on scientlfique, k T^preuve de fournaises, ont 4t6 certiflda, par des 
autoritds d4smtdress4es, comme pouvant fournir ^ leur oontenu une 
protection d^termini^e et reconnue contre la feu, la chaleur intense, I'eau, 
les chocs, et les chutes, 

Demandez nos prix. Leur cofit vous sera moins 41ev4 que I'assurance 
durant dix ans, de votre stock ou objets mobiliers. Vos livres et dossiers, 
apr^s un incendie, auraient pour vous une valeur de plusieurs milliers de 
francs. iSvitez le risque de leur perte totale en nous ^crivant aujour- 
d’hui mSme. 

VeuiUez agrder, Monaiem% nos salutations empress4es. 


84. OAJAS DE OAUDALES Y AROHIVADORES 
Muy Sr. nuesbro : 

Todo el mundo tendria un concepto muy pobre de Vd. como hombre 
de negooios, si no se preocupara de asegurar su stock y su mobiHario. 
Ahora bien, Vd. tiene un active, cuyo valor es probablemente mayor y 
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que no est^ ase^urado, porque ningmia compafiia de seguros querria 
cubrirlo ; y este activo lo constituyen sus cnentas en descubierto. 

Si todos sus arcMvos fuesen destruidos por un incendio, ^de cu^ntas 
de estas deudas podria obtener el pago? Segdn las estadlsfcicasj esfca 
cifra nunca excede del 30%, Esto le ocasionaria una p^rdida probable 
de muchos miles de pesetas. 

Generalmente, para proteger los documentos, no se liace ofcra cosa que 
encerrarlos en una caja de caudales de acero que no deja pasar las llamas ^ 
pero que no impide el color ^ No olvide que el papel ennegrece y se haoe 
ilegible cuando estil' sometido a temperaturas superiores a 300 grados 
Fahrenheit* 

Lc hacemos saber que nuestras cajas de caudales y archivadores, 
ban obtenido certificados de autoridades independientes, despu^s del 
resultado de unas pruebas cientificas heohas en hornos, para demostrar 
la proteccibn deflnitiva y conooida de su contenido, contra fuego, calor, 
agua, calda e impaotos. 

Pida nuestros precios. Su costo le ser4 menos elevado que el seguro 
durante diez ahos de su stock o de su mobiliario, Sus hbros y archives, 
despubs de un incendio, tendrian para Vd. un valor de muchos miles 
de pesetas. Evite el peligro de su pbrdida total escribibndonos hoy 
mismo. 

En esta espera, quedamos sus aHmos. y attos, ss, ss., 

q. e. s. m. 


85. ICE-FLANTS 

Gentlemen, 

You undoubtedly are interested in knowing that for many years it 
has been our aim to perfect the most practical and simplified clear raw 
water ice-making systems and accessories, and as a result of our efforts 
we have had the privilege of furnishing complete installations for the 
clarification of ice to more than 4,000 plants aU over the world. 

Being vitally concerned with the operation of yonr Ice Works, you 
should give proper consideration to our systems, and for this reason 
we ask whether you will permit us to submit specifications and prices 
on the system that may be best adopted to your freezing tank. We feel 
sure that our equipment contains everything needed for the successful 
and economical manufactm*e of transparent ice, and that it offers 
incontestable advantages over all other designs. The initial cost is 
extremely low. It will enable you to produce ice of matchless quality, 
extraordhaarily appealing to the consuming public. You will save 
money and at the same time rapidly increase sales. 

It is indeed a very appreciable privilege for the writer to send you 
this letter and the reception that you will accord it will undoubtedly 
be manifested in the answer that I hope we will receive from you soon. 

Yours very truly, 
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86. EABBIQUES DE QLAOB 


M^saietirs, 

Yous serez cerbainement int6ress6s d’apprendre que depuis plusieurs 
ann^es nous cherchions ^ perfectionner et h> simplifier les systemes les 
pins pratiques pour la fabrication de glace d’eau courante, ainsi que 
leurs accessoires et sommea arrives, apr^s nos travaux, k outHler com- 
pl^tement des instaUationa pour la clarification de la glace dans plus 
de 4.000 fabriques de tons pays. 

Les operations de votre fabrique de glace tous concernant essentielle* 
ment, il vous serait utile d’^tudier attentivement nos divers systemes : 
dans ce but, nous vous demanderons de nous permettre de vous soumettre 
lea details et prix du syst^me qui nous parait etre le plus adaptable ^ 
votre reservoir de congdlation. Nous sommes certains que notre 
outiUage comprend tout ce qui eat nt^cessaire la fabrication dconomique 
et avantageuse de glace transparente et qu*il present© une aupdriorit4 
incontestable sur tous les autres modules. 

Le codt initial en dtant excessivement bas, il vous sera possible de 
fabriquer une glace de qualitd sans 4gale, que le consommateur appr^- 
ciera graudement. En mime temps, vous pratiquerez une dconomie et 
augmenterez certainement vos ventes. 

Nous avons grand plaisir ^ vous envoyer cette letire : la reception 
que vous lui accorderez se manifestera dans les termes de la rdponsc que 
nous espdrons, sous peu, recevoir de vous. 

Dans cette attente, nous vous prions d'agrier, Messieurs, nos saluta- 
tions empreaslea. 


86. PLANTAS DE HIELO 

Muy Sres. nuestros ; 

Sin duda, Yds. ban de eatar interesados en saber que por muchos afios 
bemos tenido la idea de perfecoionar del modo mds prAotico y simpM- 
oado la m4quina para bielo cristal y accesorios, y como resultado de 
nuestros esfuerzos bemos conseguido dotar de insfcalaciones complefcas 
para la clariftcaci6n del bielo a mAs de 4000 plantas en todo el mundo. 

Estando Yds. interesados en el fnncionamiento de su f4brica de bielo, 
deben prestar atencidn a nuestro sistema, y por esta razdn nos dirigimos 
a Yds. por si desean que les enviemos una relacidn de los precios de 
nuestra maquinaria que mejor pudiera adaptarse a su tanque belador. 
Eatamos seguros de que nuestro equipo contiene todo lo necesario para 
obtener buenos resultados y economlas en la fabricacidn del bielo 
cristal, y de que ofrece grandes ventajas sobre los demis modelos. El 
precio inicial es extremadamente bajo. EHo le permitix4a producir 
bielo de incomparable calidad y que aeria extraordinariamente del 
agrado dal pdblico. Yds. aborrar4n dinero y al mismo tiempo aumen- 
tar4n sus ventas r4pidamente, 

Es vordaderamente un honor para nosotros el enviar a Yds. esta 
carta, y la acogida que Yds. muestren a ella ser4, sin duda, reflejada en la 
respuesta que esperamos recibir de Yds. en feoha no lejana. 

Suyos attos. ss. ss., 

q, 0 . a. m. 



SECTION VIII 

NEWSPAPER ADVERTISEMENTS 

The chief characteristic of newspaper adyortisements is that they 
must be concise. The very fact that the space utilized by an adyertise- 
ment is so costly compels advertisers to delete much of what they want 
to say, and to abbreviate the remainder. Here are some examples. 


SECTION VIII: ANNONOES POUR LE8 JOURNAUX 

La qualitd dominante des annonces est la concision, Du fait mtoe 
de la valeur de I’espace utilisd par une annonce, l’amion 9 ant se trouve 
forc^ de r4duire ce qu’il yeut dire k sa plus simple expression. Void 
quelques exemples. 


SEOCION VIII ; ANUNCIOS EN LOS PEBICDICOS 

La calidad dominante de los anuncios es la concisidn. For el hecho 
mismo del valor del espacio utilizado por un anuncio, el anunciante se 
ve obligado a reducir lo que quiere decir a su mds senoilla expresidn. 
He aqui algunos ejemplos. 


AGENCY AND COMMISSION TRADE ; Copenhagen, Denmark 

Important agency house seeks representation of foreign manufacturers. 

AGENCE ET COMMISSION: Copenliague, Danemark 

Agence bien introduite ddsire reprdsenter pour le Danemark quelques 
fabriques importantes. 

AGENOIA Y OOMISI6N: Oopenhague, Dinamarca 

Casa de Agendas bien introducida desea enoargarse de la Agencia de 
algunas f4brioas importantes para Dinamarca. 


Lancashire, England 

Manufacturers’ Agent, with intimate knowledge of industrial Lanca- 
shire, wishes to act as commission agent for firm of repute. 

Lancashire, Angleterre 

Agent, ayant une profonde connaissance de I’industrie du Lancashire, 
ddsire reprdsenter Maisons bien connues, ^ base de commission. 

Lancashire, Inglaterra 

Representante de Manufactureros, muy introducido en el distrito 
industrial de Lancashire, desea representaciones a base de comisidii. 
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Prague, Czechoslovakia 

Prominent firm seeks agencies of industrial articles. 

Prague, Tch^cosloyaquie 

Maison importante demande representation d^articles industriels. 
Praga, Ohecoeslovaquia 

Casa importante aolicita representacidn de articulos para la industria. 


Bombay, Br. India 

Well-eatablished Indian agency-drm, with offices at Bombay, Cal- 
cutta, Madras, Lahore, Rangoon and Colombo (Ceylon), seeks repre- 
sentation for automobile accessories and parts, cycle accessories, 
electrical goods and hardware materials. 

Bombay, Indes Angl. 

Maison de representation aux Indes, bien introduite, ayant bureaux 
^ Bombay, Calcutta, Madras, Lahore, Rangoon, et Colombo (Ceylan), 
desire recevoir reprtSsentation d^aocessoires d^automobhes et pieces 
d6tach4es, fournitures pour cycles, articles pour I’^lectricit^, quin- 
caillerie. 

Bombay, India BritA^nica 

Importante agencia india, con odcinas en Bombay, Oalcuta, MadrAs, 
Lahore, Rangodn y Colombo (Ceylan) buBca agendas de piezas y 
accesorioa de autoin6viles, bicioletaa, articulos eldctricos y ferreterfa. 


Calcutta, Br. India 

Well-established firm, doing extensive import-business, seeks con- 
nections with manufacturers of half-tone process materials, zinc and 
copper plates. 

Calcutta, Indes Angl. 

Maison d^importation, bien introduite, faisant d*importantes afiahes, 
desire nouer relations avec fabricants de produits pour la reproduction 
en demi-ton sur cuivre et zinc. 

Oalcuta, India BritAnica 

Oasa establecida con extensa importaoidn desea relacionarse con 
fabricantes de materiales empleados para la reprodiiccidn en medio- 
tono de cobre y zinc. 

Calcutta, Br. India 

Old-established well-connected firm seeks agencies of chemicals in 
bulk, metal-alloys, ornaments, paints, varnishes and perfumery. 

Calcutta, Indes Angl. 

Maison ancienne et infiuente cherche agence ; produits chimiques en 
masse, alois mAtalliques, ornements, couleurs, vernis et parfumeries. 

Oalcuta, India BritAnica 

Antigua casa infiuyente solicita agencias de productos qulmicos en 
bmto, aleaciones de metales, omamentos, pinturas, barnices y 
perfumeria. 
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Oslo, Norway 

Agent very well introduced in the Norwegian market seeks repre- 
sentation of first-class wine and spirit drins. Best references given. 

Oslo, Norv^ge 

Agent tres bien introduit sur le marchd norv^gien desire repr^senter 
quelq.ues bonnes maisons de vins et spirituenx. fourniea. 

Oslo, Norvega 

Agente bien intro duoido on el meroado noruego desoa encargarse de 
la Agencia de algunas buenas casas de vinos y licores. Mejores refe- 
rencias disponibles. 


Copenhagen, Denmark 

First-class old-established firm with excellent connections and up-to- 
date organi25ation throughout Scandinavia, desires connection with 
manufacturers of essences, to take over the agency for Denmark, 
eventually also for the other Scandinavian countriest 

Oopenhague, Danemark 

Maison de premier ordre, ^tahlie depuis longtempa, ddsire entrer en 
relations avec bonne maison aiin de se charger de sa representation 
pour le Danemark, eventuellement pour tons les pays scandinaves. 
Poss^de d’excellentes relations et une organisation modeme dans toute 
la Scandinavie. 


Oopenhague, Dinamarca 

Casa de primer orden antigua desea relacionarse con una buena 
entidad comercial para representarla en Dinamarca y eveniualmente 
en otros palses escandinavos. Tiene excelentes relaciones y una organiza- 
cidn moderna en todos los territories de Escandinavia. 


Tientsin merchants inquire for samples of boards, news-prints, and 
packing papers competitive with German and Scandinavian makes. 

Com m ergants de Tien-tsin ont besoin d’4chantillons de carton, cartoline 
et papier d^emhallage en concurrence produits allemands et 
scandinaves. 

Comerciantes de Tien-tsin precisan muestras de cartones, cartulinas y 
pap el de embalaje en competencia con productos similares alemanes 
y escandinavos. 

Particulars of small totally-enclosed petrol engines of IJ, 2i, 3J, and 
5 h.p., are invited by important agricultural machinery dealers in 
New Zealand. 

Importante maison de Nouvelle Z41ande se d^diant ^ la vente de 
machines agricoles, s’int4resserait h petits moteurs de gazoline et 
enti^rement cuirasses, de 2^, 3j, et 5 h.p. 

Importante casa de Nueva Zelanda dedicada a la venta de maquinaria 
agricola, se interesa per motores de gasolina, pequexios y totalmente 
acorazados de 1^, 2^, 3 J y 5 h.p. 


ii— (La.is) 
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Additional agencies in lines suitable to the Turkish market are required 
by a Smyrna representative, who reports an increasing demand for 
British goods. 

Repr^sentant dtabli Smyrne, vendant en tr^s grande quantity des 
articles britanniques, shnt^resserait ^ d’autres similaires pour les 
marches de Turquie. 

Representante establecido en Esmirna, vendedor en gran esoala de 
articulos brit^nicos le interesan otras representaciones de artlculos 
adecuados para los mercados de Turquia. 


ICaraohi importers with London buying house wish to hear from makers 
of nails, tacks, holts and nuts and tinned provisions. 

Importateurs de Karatchi, ayant ime maison d*achat k Londres, d^sirent 
entrer en relations avec fabricants de pointes, petits clous, vis et 
boites de conserves. 

Importadores de Karraohl, con casa compradora establecida en Londres 
desean entrar en relaciones con fabricantes de tachas, tachuelas, 
tornillos y latas de conservas. 


In consequence of the death of one of the owners, an old-established 
piece goods import house in Shanghai oilers its goodwill and valuable 
marks for sale. An opportunity to acquire a 'usoful footing. 

En raison du ddo^s d’un des propri(^tairos d’une ancienne Maison 
importatrice dtablie k Shanghai, on oEvq sa propridt6 et ses marques 
de fabrique. O^est une excelleute affaire de rapports commeroiaux. 

For fallecimiento de uno de los propietarios de una antigua casa 
imx^ortadora establecida en Shaugai, ofrece su propiedad y marcas 
a la venta. Es una buena oportunidad para adquirir una buena base 
de negocios. 


Kobo merchants wish to represent an English maker of woollen suitings 
and to appoint agents abroad for the sale of their Japanese wares. 

Oommergants de Kobe d4sirent repr^senter fabricant anglais de v^te- 
ments de laine, et notnmer agents ^ 1’ (Stranger pour la vente d’articles 
du Japon. 

Comerciantes de Kobe desean representar fabricante ingles de vestidos 
de lana y nombrar Agentes en el exterior para la venta de articulos 
* del Jap6n. 


The representation of a good dentifrice and of shaving soap, perfumery 
and the like is sought by a well-established agent in the West Indies. 

Agent bien introduit aux Antilles est mt6ress4 pour la representation 
d'un bon dentifrice, de savon ^ barbe, parfumerie et tons articles 
similaires. 

Agente bien intro ducido en Las Antillas se interesa por la representacidn 
de un buen dentifrico, jabdn de afeitar, perfumeria y similares. 
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A change is contemplated by the head of a department with 20 years 
connection in the export of sundries to India and other markets. 

Chef de d6partement, avec 20 ans de pratique dans Texportation pour 
ITnde et d’autres marches, d^sirerait changer de situation. 

Jefe de departamento con 20 ahos de prActica en la exiDortacidn para 
la India y otros mercados desearia cambiar de situacion. 


Old-established Scotch Whisky merchants would accord exceptionally 
advantageous terms to first-class agents in East Africa and Rhodesia, 

Commer^ants de whisky (§cossais, Atablis depuis longtemps, accorde- 
raient representation avec avantages exceptionnels h Maison de tout 
premier ordre 4tablie dans I’Afrique Orientale et dans la Rhodesie. 

Antiguos comerciantes de Whisky escoces concederian representacidn 
en condiciones de ventaja excepcionales a flrma de primera claae 
establecida en Africa Oriental y Rhodesia. 


An agent in Piraeus wishes to hear from exporters of cotton, woollens, 
etc., for sale in Greece. 

Tin agent au PirAe desire entrer en communication avec exportateurs 
d’articles de coton, laine, etc., pour vendre en Gr^ce. 

Gn agente en el Pheo desea entrar en comunicacidn con exportadores 
de articulos de algoddn, lana, etc., para vender en Grecia. 


A Gibraltar firm seeks an agency for electric motors — 76 periods, 110 
and 220 volts. 

Maison 4tablie k Gibraltar desire representation de moteurs Alcoiriques 
de 76 pAriodes, 110 et 220 volts. 

Casa establecida en Gibraltar desea representaci6n de motores eli^ctricos 
de 76 periodos, 110 y 220 voltios. 


Manufacturers who wish to enter the Central American markets invite 
replies from agent in Guatemala City. 

Eabricants d^sireux de s^introduire dans les marches de VAmdrique 
Centrale, demandent k entrer en relations avec Agent de la Oapitale 
de Guatemala. 

Fabricantes deseosos de intro ducirse en los mercados de America 
Central solicitan entrar en relacionea con Agente en la Capital de 
Guatemala. 
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Experienced agents in Bridgetown, Barbados, would undertake the 
representation of a British bedstead manufacturer. 

Agents experiment's et bion intro duits k Bridgetown, Barbade, se 
chargeraient de la representation d’un fabricaut anglais, d© lits. 

Agentes experimenfcados y bien iniroducidos en Bridgetown, Barbados, 
tomarian la representacidn de fabrioante ingles de camas. 


Wanted for India by person now in London, the agency of makers of 
good class earthenware and china table services. 

Personne se trouvant actuellement ^ Londres d<5sire representation 
pour I’Inde de fabricauts accrdditds d ’articles pour la table, faience 
et services cn porcelaine de Chine, 

Persona q.ue se encuentra actualmenie en Londres desca representaoidn 
para la India de fabricantes acreditados de articulos para mesa, de 
loza y porcelana. 


Old-established London merchants seek agencies in silks and cotton 
piece goods on behalf of their own houses in Australia. 

Commer<?ants dtahlis depuis longtemps it Londres d4sirent rei)r6senta- 
tion do soieries et articles de coton, pour leurs Succursales d’Australie. 

Antiguos comercianies establecidos en Londres desean representacidn 
en sederias y articulos de algoddu eu sus sucursales de Australia, 


Shanghai agents of standing wish to hear from g(;od makers of woollen 
piece goods and sulbings of all weights including tropicals. 

Agents dtablis h Shanghai, df'sirent entrer en communication avec de 
hons fabiicants d’articles do laines, et d’habillements de tons genres, 
y compris tropicaiix, 

Agentes establecidos en Shangai desean entrar en comunicacidn con 
buenos fabricantes de articulos de lana y de vestir de todas clases, 
incluso tropicales. 



SECTION TX 

COLLECTION AND ADJUSTMENT LETTEES 

The object of collection letters is to secure payment of overdue 
accounts as quicldy as possible. At the same time, the customer’s 
goodwill, if it has any value, must be retained. This is the task to be 
accomplished by the collection department of a business. 

With adjustment letters, the settlement must be made in such a 
manner that the customer sees the reasonableness of the seller’s point 
of view, in order that the goodwill of the company shall not suffer. 
On the other hand, as adjustments mean a direct loss to a company, 
care should be taken when making settlements involving monetary 
returns or replacements. 


SECTION IX: LETTEES DE EECOUVEEMENT 
ET D^AERANGEMENT 

Le but de ces lettres est d’assurer aussi rapidement que possible le 
paiement de comptos en souflerance. Cependant, si la clientele en vaut 
la peine, il faut faire en sorte de ne pas la perdre. O’est Ik la t§.che qui 
^choit au service de recouvrement d’une maison de commerce. 

Les redressements doivent en ^tre faits d’une fagon telle, que le client 
se rende aux raisons qui d^terminent le point du vue du vendeur, afin 
q\ie la clientele de la maison ne souffre pas. D’ autre part, comme les 
arrangements sonfc toujours une perte pour la compagnie, ils doivent 
tee effectuds avec grand soin, surtout lorsqu’il s’agit de rembourse- 
ments mon^taires ou de r emplacements. 


SECCICN IX : CARTAS DE RECOBRO Y OONVENTO 

La finalidad de estas cartas es la de asegurar tan r^pidamente como 
sea posible el pago de cuentas en suspense. No obstante, si la clientela 
merece la pena, hay que procurar no perderla, Bs la tarea que incumbe 
al servicio de recobros de una casa de comerclo. 

Los arrcglos deben hacerse de forma tal que el cliente se rinda 
ante las razones que determinan el punto de vista del vendedor, con el 
fin de que con ello no saiga perjudicada la clientela. For otra parte, 
como los arreglos siq^onen siempre una p(^rdida para la compahia, tienen 
que scr llevados a cabo con sumo cuidado, sobre todo cuando se trata 
de reembolsos monetarios o reemplazos. 
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148 


BUSINESS LETTERS AND DOCUMENTS 
86. COLLECTION LETTER 


Dear Sir, 

We feel sure you will not mind our bringing to your attention the 
amount shown in the enclosed statement. Owing to the fact that the 
account is nearly twelve months old, it has doubtless escaped your 
attention. 

We wish all customers to have the advantage of the special discounts 
we have recently introduced, so we are prepared to allow you 2J% 
ofC this account if settled within seven days. 

Incidentally, we should like you to see our latest importation of 
jewellery. Wo tliink it will interest you. Will you favour us with a 
call? 

Yours truly, 


86. LETTRE DE REOOUVREMENT 

Monsieur, 

Nous sommes persuades ciue vous ne nous en voulez pas d’attirer 
votre attention sur le total du relev<i de compte oi- joint, 

Du fait <iue ce compte date de pr^s d’une anndo il a probablement 
4t4 oublid. 

Comme nous tenons beaucoup h ce quo tons nos clients puissent jouir 
d*un tarif special d’escompte que nous venons d’introduire, nous 
sommes prepares b, vous allouer 2 J% de rabaia sur cotte facture si elle 
est r4gl(Se dans les sept jours. 

Nous aimerions aussi vous aoumcitre notre nouvel collection de 
bijouterie qui vous int^ressorait certainement ; veuillez nous honorer 
d*une visite. 

Dans cette attente, Monsieur, nous demeurons vos bien d(ivou^s. 


86. OARTA DE REOOBRO 

Muy Sr. nuestro : 

Estamos seguros de que no habra de molestarle el que Uamemos su 
atencidn sobre el importe del extracto de cuenta adjxmto. 

Por el hecho de que esta cuenta data de cerca de un aho, ha sido ya 
probablemente olvidada. 

Como tenemos muoho inter(is en que todos nuestros clientes puedhn 
disfrutar de una tarifa especial de descuento que acabamos de introducir, 
eatamoa dispuestoa a conoederle 2^% de rebaja sobre esta factura de 
hacerse ofectiva dentro do siete dias. 

Tendrlamos igualmente mucho gusto on enseharle el nuevo surtido 
de joyeria que le interesaria seguramente. Sirvase honrarnos con una 
visita a tal efeebo. 

Nos suscribimoB entretanto, suyos attos. ss. ss-, 


q. e. s. m. 
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S7. FINAL LETTER 

Dear Sir, 

We herewith beg to hand you statement of your account as at the 
31st July, 19. showing a balance in our favour of frs. 1750. 

Our previous advices concerning settlement of this account having 
remained unanswered, please note that if we do not receive a settlement 
by return of post we shall be obliged to ask our collection department 
to put the matter in the hands of our solicitor. 

Yours faithfully, 


87. DBBNISBB LBTTBB 

Monsieur, 

Nous vous faisons tenir ci- joint le relevd de votre compte arrets au 
31 juillet 19 . . , se soldant en notre faveur par : frs. 1760. 

Nos reclamations antdrieures au sujet du reglement de votre solde 
dtant resides sans effet, nous vous prions de noter qu^^ ddfaut de rdgula- 
risation de votre compte par retour de courrier, nous nous verrons obligds 
de charger notre service de contentieux de vous assignor en recouvre- 
ment de notre crdauce. 

Veuillez; agreer, Monsieur, ^expression de nos sentiments trds 
distinguds. 


87. TJLTIMA OABTA 

Muy Sr. imestro : 

Ad junto le enviamos el estado de nuestra cuenta, en 31 de Julio de 
19. con un saldo, a nuestro favor, do frs. 1760. 

Como nuestras precedentes reclamaciones con motivo de este asunto 
han quedado sin efecto, sirvase tener en cuenta que, si a vuelta de 
correo no liquida este saldo, nos veremos obligados a poner cl asxinto 
en manos de nuestro procurador. 

De Vd.'^afmos. y attos. ss. ss. 

q. G. s. m. 


88. FROM A OROCEE 

Dear Mr. 

In the majority of cases our customers pay us promptly, and when 
they do not, it is usually a matter of having overlooked it. 

We are sm’e that this friendly little reminder will be accepted in the 
same good spMt in which we are sending it and that a remittance will 
be forwarded promptly. Thank you. 

Yours truly, 
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88. D’UN ISPIOIER 

Oher Monsieur 

Nos clients ont g4n6ralement Thabitude d’effectuer promptement le 
paiement de leurs comptes. S’ils ne le font pas c’est probablemeni par 
erreur ou pai' oubli. 

Oe petit mot de rappel vous est envoys amicalement : venilless done 
1’ accepter dans le m^me esprit et effectner le paiemont sans plus de 
d 61ai. 

En vous envoyant nos remerciements anticipds, 

Nous demeiu’ons, Monsieur, vos bien d6vou4s serviteurs. 


88. DE UNA TIENDA DE COMESTIBLES 
Distinguido Senor 

Nuegtros clientes tienen generalmente la costumbre de efectuar sin 
demora el pago de bus cuentas. Si no lo bacen es probablemente por 
error o por olvido. 

Bate pequeno recordatorio le es enviado amigablemente ; sirvase, 
pues, aceptarlo con el mismo espiritu y efectuar el pago sin niAs demora. 

Con gracias aixticipadas. quedamos suyos atentos, ss. ss., 

q. e. s, m. 


89. LAST LETTER (FROM COLLECTION AGENCY) 

Dear Sirs, 

The “Maquina” typewriting Company has placed in our hands the 
enclosed statement of the amount they claim you are under contract 
to pay. 

They state that they have fulfilled their part of the agreement, but 
that in spite of repeated urgings you have failed thus far to fulfil your 
part. 

As intermediaries of many years* experience in adjusting difierences 
between business men, we have found that frequently there is a mis- 
understanding of the terms of agreement, and in taking this matter 
up for our client we hope you will trust us to act on your behalf also 
(without charge to you), and thus assist in bringing about a settlement 
on a basis of goodwOl and friendship. 

We know it is our client *s intention to treat you with the utmost 
fairness, for they are favourably known in the business world. We 
infer that it is your intention to treat them hoirourably, for it seems 
hardly likely that, for so small an amount, anyone would wish to forfeit 
his self-respect and the respect of those with whom he deals. 

We invite you to write mb fully and frankly. If there is any reason 
why the acooimt should not or cannot be paid, please let us know and 
your letter will have the utmost consideration. 

We trust you will, by your early reply, show your appreciation of 
our efforts to bring about a prompt settlement that will be fair and just 
to each party* 

Yours faithfully, 
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89. derniEre lettre (D’une agence be 
RECOUVREMENT) 

Messieurs, 

La Compagnie “Maquina*’ a remis entre nos mains le relevd, envoys 
ci-joint, des sommes reclam^es par elle et que, par contrat, vous Stes 
tenus do lui payer. 

Bile affirme pour sa part s’^tre conform^ en tous points aux stipula- 
tions mais quo jusqu*^ prdsent vous avez ndgligd de le faire. 

Ayant, pendant de nombreuses anndes, servi d’intermddiaires dans 
les litiges entre homines d’affaires, nous avons observd que souvent les 
termes du contrat sont mal interprdtds. Bien que nous chargeant de 
cette affaire pour notre cliente, soyez assures que nous prendrons soin 
de vos intdrets (sans frais aucuns pour vous) afin d’arriver k conciliation. 

Nous savons que notre cliente a I’intention de vous traiter dquitable- 
ment, car cette compagnie est honorablement connue dans les affaires, 
et nous prdsumons que vous avez Pintention de la traiter de meme, car 
il aemble improbable que pour une somme si peu importante, on se 
rdsolve k perdre I’estime et le respect dcs gens avec lesquels on est en 
relations. 

Nous vous invitons done k nous dcrire en toute franchise une lettre 
ddtaUlde. S’il existe quelque raison pour laquelle cette somme ne doit 
ou ne pent etre payde, veuillez nous en faire part et nous la prendrons 
en considdration. 

Nous espdrons que vous nous obligerez en nous rdpondant sans 
tarder, ddmontrant ainsi votre appreciation des efforts que nous faisons 
afin se rdgler dquitablement ce diffdrend. 

Veuillez croire que nous sommes toujours ^ votre disposition et 
agrdez nos salutations les plus distingudes. 


89. tTLTIMA CARTA (DE UNA AGENOIA DE OOBROS) 

Muy Sres. nuestros : 

La Oompania ‘‘Maquina” ha puesto en nuestras manos el extracto, 
remitido adjunto, de las cantidades por elta reclamadas y que, segdn 
contrato, estdn comprometidos a hacerle efectivas. 

Afirma que por su parte cUa ha cumplido en todos los puntos las 
estipulaciones y que Yds. hasta el momento han dejado de hacerlo. 

Habiendo, durante muchos anos, servido de intermediaries en los 
litigios entre hombres de negocios, hemos observado que a menudo los 
tdrminos del contrato son mal interpretados. Aunque nos encargamos 
de este asunto por nuestra clienta, confien en que defenderemos igual- 
mente sus intereses (sin gasto alguno para Yds.) con el fin de llegar a 
una conciliacidn. 

Sabemos que nuestra clienta tiene la intenoidn de tratar a Yds. 
equitativamonte, pues esta Gompahla es conocida honor ablemente en 
el comercio y presumimos que Yds. piensan tratarla de la misma forma, 
puea parece improbable que por una cantidad tan poco importante se 
tome la resolucidn de perder la estimacidn y el respeto de gentes con 
las ouales estamoa en relaoiones. 

Invitamos, pues, a Yds. a escribirnos con toda franqueza una carta 
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detallada. Si existe alguna razdri por la oual esta cantidad no debe o 
no puede ser pagada, parfcicipennosla Yds. y la tomaremos en 
consideracidn. 

Confiamos nos complacer^ con una contestaoidn sin demora, demos- 
trando as! su apreciacidn de los esfuerzos que bacemos con el dn dc 
arreglar eqnitativamento esta diferencia. 

Quedamos de Yds. aitos. bs. ss., 

q. e. s. m. 


90. ADJUSTMENT LETTER 

Dear Sirs, 

Your letter of the 26th inst., enclosing cheque value £26 19s. in 
settlement of our invoice dated Stli June reached us this morning. 
Enclosed please find receipt. 

We would draw your attention to the fact that the cash discount of 
3J% which you have deducted is only allowable when accounts are 
met within ten days, whereas you have had this account in your 
possession more than two months. 

We are therefore debiting you in account with £1 Is. wrongly 
dediicted, and shall add this amount to your next invoice. 

Yours faithfully, 


90. LETTKE DAKBANUEMENT 

Messieurs, 

Votre lettre du 26 coiu'ant contenant un cheque poui* la somme de 
£26 19s. en paiement de notre faoture en date du 8 juin nous est par- 
venue ce matin, Vo'yis en trouverez le re^u ci-inclus. 

Noxis devons vous faire remarquer que Teacompte de 3J-% que vous 
avez dt^duib n^est applicable qu^aux comptos pay^s dans les dix jours 
qui suivent la livraison ; il s*est ^could deux mois avant que le vOtre 
ne soit r<§gl^. 

Nous portons done k votre d^bit la somme de £1 Is. d^duite par erreur 
et ajouterons cetbe somme ^ votre prochaine facture. 

Yeuillez agr^er, Messiem?s, nos salutations empress^es. 


00. CARTA DE OONYENIO 

Muy Sres. nuestros : 

Hemos recibido, esta malaana, su carta del 26 del cte. conteniendo 
un cheque de L.26 19s., en pago de nuestra factura fecha 8 de Junio. 
Adjunto encontrar^ii el oorrespondiente recibo. 

Nos permitimos indicarles que el desouento de 3J% que Yds. han 
deducido es apli cable solamente a las cuentas que son satisfechas 
dentro de los 10 dias que sigueu a la fecha de la entrega, liabiendo 
pasado dos meses antes de que la siiya haya sido liquidada. Por 
consiguiente, hemos cargado en su cuenta la cantidad de L.l Is., 
deducida por error, y anadiremos eata» suma en su prdxima factura. 
De Yds. afinos. y attos. sa. ss., 

q. e. s. m. 
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91. UNPROFITABLE BUSINESS 

Madam, 

Our adjustment department has brought to our notice your com- 
plaint regarding a pair of silk gloves purchased from us a month ago. 
It is quite evident that the gloves have been worn, and we regret that 
under the circumstances we cannot accept any responsibility for their 
present condition. They are being retm'ned to you to-day. 

On referring to your account we observe that practically every item 
sold to you proves unsatisfactory. This, you can quite realize, is very 
unpleasant for us, and we write to say that henceforward we shall expect 
you to examine all goods before taldng delivery. We shall then insist 
on declining to take back any goods or to make any allowances. 

Yours faithfully, 


91. AFFAIRE PEU LUCRATIVE 

Madame, 

Notre bureau des r(§clamations a porfcd notre connaissance votre 
plainte en ce qui concerne une paire de gants de soie que vous avez 
achetii ohez nous voici un mois. D^apr6s leur condition il est 4vid0nt 
que les gants ont 616 port6s et nous ne pouvons, d, notre regret, accepter 
de responsabilit6 poui* r4tat d^usure dans lequol iLs se trouvent. Nous 
vous les r4exp6dions aujourd’hui mtoe. 

Bn revisant votre compte, nous obscrvons que pour ainsi dire, chaque 
article qm vous a 6t6 vendu ne vous a pas convenu. Vous vous rendrez 
compte que ceci est tr^s ddplaisant pour nous, aussinous vous prierons 
de bien vouloir ^ Tavenir examiner les marchandises avant de les 
accepter. De cette fa^on, E nous sera impossible d’en examiner la 
reprise ou de vous accorder une rdduption. 

Agr4ez, Madame, nos salutations empress4es. 


91. NBGOCIOS ESTlilEILBS 

Muy Sra. nuestra : 

Nuestro departamento de reclamaciones nos ha comunicado su queja 
ooncerniente a un par de guantes de seda que Vd. nos comprd hace un 
mes. Es evidente que los guantes han sido usados y en estas condiciones 
sentimos macho no poder aceptar ninguna responsabilidad por el 
estado actual en que se en 9 uentran. En vista do ello, se los devolvemos 
hoy mismo. 

A1 revisar su cuenta, hemos observado que ni uno solo de nuestros 
articulos, por asf decMo, ha merecido su satisfaecidn. Esto, coino Vd. 
comprenderdj, nos es muy desagradable, de tal forma que nosotro.s le 
rogamos, que en lo sucesivo, se strva examinar debidameiite los articulos 
antes de aceptarlos. Be esta manera nosotros no podriamos permitir su 
devolucidn o concedcrle una rebaja. 

Quedamos de Vd. afmos. y attos. ss. ss., 

q, b, s. m. 



154 


BUSINESS LETTEBS AND DOCUMENTS 


92. ADJUSTMENT 

Dear Sir, 

We are in receipt of your favour of the lat inat., concerning your 
subscription to our magazine. Our records show that you paid two 
years’ subscription in September, 19.., so that the current year’s 
subscription is two months overdue. 

We regret that you should have been inconvenienced by the non- 
receipt of the magazine during the past two months. This was due to 
an error on the part of our mailing clerk, which we very much regret. 

By this mail we are sending you the two missing numbers, and 
should be glad to receive your cheque for the current year’s subscription 
at your convenience. 

Yours faithfully, 


92. ABBANQEMENT 

Monsieur, 

Nous sommes en possession de votre estini6e du ler courant au sujet 
de votre abonnement ^ notre revue. 

D’apr^s nos livres vous avez effectud par anticipation en septembre 
19 . . le paieinent de deux anndes d’ abonnement ; Tabonnement de 
I’annde en cours cst de deux mois en retard. 

Nous rogrettoi^s I’ennui que vous a caus^, durant deux mois, I’inter- 
ruption de 1’ envoi de la revue. O’dtait une erreur de la part de l’employ4 
charg4 des envois; nous la d<§plorons vivement. 

Par cG courrier nous vous onvoyons les deux num6ros manquants et 
serous heureux de recevoir votre cheque pour rabonnement en cours 
dans un ddlai quo vous auroz I’amabilit^ de rendre aussi court que 
possible. 

Veuillez agrdor, Monsieur, nos salutations empress^es. 


02. OONVENIO 

Muy Sr. nuesfcro : 

Acusamos recibo de su atta. 1*^ del cte. relaoionada con su suscrip- 
ci6n a nuestra revista. 

Seg^ln nuestros libros, Vd. ha efectuado antioipadamente, en Sep- 
tiembre de 19 . . , el abono de dos anuaJidades, de manera que la suscrip- 
ci6u del corriente aho ileva dos meses de reti’aso. 

Hemos aentido verdaderamente la molestia que le ha causado la 
interrxipci6n, durante dos meses, del envio de nuestra revista. Ha sido 
un error, por parte del onipleado onoargado de los envios, que nosotros 
deploramos vivamente. 

I^or este correo le enviamos los dos ndmeros que faltan y mucho le 
agradeceriamos so sirviera enviamos un cheque, por la suscripoidn 
corriente, a su m/is pronta convenieucia. 

Quedamoa su afmos. y attos. ss. sa., 

q. e. s. m. 
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93. RECTIFYINa COMPLAINT 

Dear Sir, 

Please accept our thanks for calling our attention to the poor service 

you received at the hands of our station-master at in connection 

with the dispatch of 10 car-loads of bicycles to New York last week. 

We very much regret the inattention you received and are taking 
steps to prevent a recurrence of such procedure. 

You will understand that we appreciate your custom, and are ready 
to do our utmost to be of service to you. 

Yours truly, 

93. LETTBE DONNANT SATISFACTION A UNE JUSTE 

bSiolamation 

Monsieur, 

Nous vous remercions d^avoir attird notre attention sur le service 

ddfectueux donnd la semaine dernidre par le chef de gare de 

k Toocasion de Venvoi sur New York de 10 wagons de bicyclettes. 

Nous regrettons vivement le peu d’attention qu’il vous a marqud et 
prenons des mesures pour que ce fait ne se renouvelle pas. 

Nous tenons k conserver votre clientele et sommes prdis k vous rendre 
tous les services possibles. 

Nous restons, vos ddvouds. 


93. REOTIFIOAOI6n de UNA BECLAMACION 
Muy Sr. nuestro : 

Mucho le agradecemos el habernos Uamado la atencidn sobre el 
defectuoso servicio prestado, la semana pasada, por el Jefe de Estacidn 

de con motive del envio a Nueva York de diez vagones de 

bicicletas. 

Hemos sentido vivamente esta falta de atencidn y tomamos las 
medidas neoesarias para que este hecho no se repita. 

Tenemos un verdadero interds en conservar su clieniela y estamos 
dispuestos a prestarle todos los servicios posibles. 

Quedamos suyos afmos. y attos. ss. ss., 

q, e. s. m. 


94. COMPLAINT 

Dear Sirs, 

’ For the past four months our account has been confused, presumably 
owing to similarity of names, with that of anotlier of your clients. 

Our previous complaints regarding goods not purchased by us, but 
wrongly debited to our account, have been adjusted after some unneces- 
sarily long correspondence and delay. 

Now we find that we have been debited with a suite of furniture 
which we neither ordered nor received. 

As we have pointed out these errors on two previous occasions we 
are really at a loss to understand why the confusion continues. We 
should really appreciate yom? remedying this matter forthwith ; we do 
not wish to have to refer to it again. 


Yours faithfully, 
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94:. reclamation 

Messieurs, 

Duranb oes q^uatre dernicrs mois, x>robaMemoiit par suite d’homonyme, 
notre compte a confondu avec celm d*un autre do yos clients. 

Nos reclamations precedcntes an sujet de marohandises non adietdes 
par nous, mais portees par erreur sur notre factiire, ont did rdgldes aprds 
un long dcliange de correspondance et nn ddlai inutile. 

Maintenants nous trouvons notre ddlbit un ameublement que nous 
n’avons ni command^, ni re^u. 

Oomme nous avons, ddj^ deux fois, fait constater d’autres erreurs, 
nous ne poUYons oomprendre pourquoi cette confusion continue. Nous 
vous serious obliges d’y porter remdde ruie fois pour toutes. 

Agrdez, Messiem’s, nos salutations empressdes. 


94. EBCLAMA0I6n 

Muy Sres. nuestros: 

Durante estos dlttnios cuatro meses, debido scguramente a una 
semejanza de nombres, nuestra cuenta ha sido confundida con la de 
otro de sus oUentes. 

Nuestras prccedentes reclamaoiones con motivo de mercanclas que 
nosotros no habiainos comprado pero que, por error, figuraban en 
nuestra factura, ban sido liquidadas desj;)uds de un largo iutercambio de 
corrospondencia y de una imitil p«Srdida de tiempo. 

Ahora nos enconbramos con que ban cargado en nuestra cuenta un 
mobdiario que ni bemos comprado ni recibido. 

Como quiera que por dos voces les hemos llamado ya la atencibn 
sob re estos errores no nos podemos explicar por qu6 continda esta 
confusidn. Mucbo les agradeceriamos que pusieran un remedio que 
terminara de una vez para siempre con ostas corxCusiones. 

De Yds. afmos. y attos. sa. ss.j 

q. G. s. m. 


96. ADJUSTMENT 

Dear Sir, 

We have receiv'ed your letter of the 26tb inst., enclosing a letter 

from your customer, the Dairy Co., regarding the second-hand 

slicing machine ■which we sold to you in October last. 

This machine carried no guarantee when sold as a second-hand article, 
and was purchased subject to approval on inspection, though there 
was, of course, the natural understanding that it should give a reason- 
able amount of wear. 

Your customer states that the sheer is useless, and you confirm this. 
Although there is no real obligation on our part to reimburse him over 
the sale of a second-hand machine, yet we are willing to adjust the 
matter, if this meets with the approval of your customer and of your 
goodselves, by making an allowance of 30% on the sale of a new slicing 
machine. 

Yours faithfully, 
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96. ARRANGEMENT 

MonBieiir, 

Nous sommes en possession de votre estim^e du 26 orb., contenant 

la lettre dn client, Dairy Oo., pour lequel nous vous avons 

Tendu en octobre dernier la macliine ^ couper d^occasion. 

Oette macliine vendue d’occasion, n’dtait pas garantie et a 4t6 
achet^e apres inspection, II 6tait cependant naturellement entendu 
qu’elle fournirait encore un usage raisonnable. 

Votre client declare que la machine est inutilisable, ce que vous 
confirmez. Bien que nous n*ayons aucune obligation r^elle d’effectuer 
un remboursement sur une machine d’occasion nous sommes d^sireux, 
si cela vous agr4e ainsi qu’A votre client, de rdgler oe diSdrend en vous 
allouant une remise de 30% sur le prix d 'achat d’une machine neuve. 

Veuillez agrder, Monsieur, nos salutations empressdes. 


95. ARREGLO 

Muy Sr. nuestro : 

Hemos recibido su atta. 26 del cte., incluyendo una carta de eu 

oliente, Dairy Co., concerniente a la m^quina de cortar, de 

segunda mano, que nosotros hemos vendido en Octubre ditimo. 

Esta m^quina, de ocasidn, no estaba garantizada, y fu6 comprada 
despu^s de inspeccionarla. Desde luego se sobreentendla que todavia 
podria prestar un servicio razonable. 

Su cliente declara y Vd. confirma que la m^quina estd inservible. 
Aunque nosotros no tengamos la obligacidn de efeotuar ningdn reem- 
bolso sobre la venta de una mdquina de segunda mano, estamos dis- 
puestos, si esto satisface a Vd, y a su cliente, a conceder un descuento 
del 30% sobre el precio de xma mdquina nueva. 

De Vd. quedamos afmos. y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


96. REPLY TO A COMPLAINT 

Dear Sirs, 

We are in receipt of your favour of the 11th inst., enclosing survey 
from engineer and drawing showing alterations to cover of machine, and 
note of expenses, We feel sure that you will quite appreciate our 
position when we say that it is practically impossible for us to guarantee 
that two unmaohiaed surfaces shall coincide, especially as one is the 
top of the piston and the other the cylinder end. 

We should perhaps have advised you that a certain amount of fitting 
may be required, and we are always naturally anxious that all our 
replacement parts shall be able to be fitted without any alteration. 
We do not consider, however, that it was necessary for a surveyor to 
be called in for such a simple matter as this, bait in order to help you 
as far as possible, we should like to put forward a proposal that we will 
bear half the cost of the alteration to the new cover, viz. £2 10s., and if 
you will agree to tliis, we will credit you with same on the next lot of 
fittings you order from us. 

Yours faithfully, 
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96. REPONSE a UNE RECLAMATION 

Messieurs, 

Nous sommes en possession de votre esiim4e du 1 1 courant, contenant 
le rapport d’ingenieur ainsi qu’un plan des alterations efCectuees au 
couvercle de votre machine et la note des frais ‘ occasionn4s. Nous 
sommes certains que vous vous rendrezi compte de notre position, car il 
nous est pratiquemeni impossible de garantir que deux surfaces non 
pr4par4es, coincident, surtout quand Tune est le haut du piston et 
Tautre le bout du cylindre. 

Nous aurions peut-§tre du vous avertir qu’un certain travail d’ajusie- 
ment aerait n6cessaire, bien que nous prenions tout soin de ce que nos 
pieces puissent etre poshes sans alt4ration pr^alable. Nous consid^rons 
qu’il n’^tait pas n^cessaire d*appeler un expert pour un cas aussi simple ; 
cependant, afin de vous donner satisfaction dans la mesure du possible 
nous vous offrons k supporter la moitid des frais que vous avez 
forces d’encourir, soit £2 10s. En cas d’acceptation de cette offre, nous 
porterons cette somme votre credit but la prochaine commande que 
vous nous passez pour des pieces de rechange. 

Veuillez agr^er, Messieurs, nos salutations empresa^es. 


96 BE8PUBSTA A UNA REOLAMAOIOn 
M uy Sres. nuestros : 

Hemos recibido au atta. 11 del cte., incluyendo el informe del ingeniero 
y el piano de las alteraciones efeotuadas en la cubierta de la mA.quina, 
con la nota de los gastos ocasionados, Tenemos la seguridad de que 
Vds.se dar4n perfecta cuenta de nuestra posicidn, puesto que es prActica- 
mente imposible garantizar que dos superficies no aparejadas coincidan, 
sobre todo, cuando una de ellas est^ en lo alto del pistdn y la otra en el 
extreme del oilinclro. 

Quizes liubi frames debido advertirles que serf a conveniente hacer 
algdn trabajo do ajuste, aunque nosotros procuramos por todos los 
medios posibles que nuestras piezas puedan ajustarse sin alteraciones 
previas. Nosotros juzgamos que no era preciso llamar a un perito 
para un caso tan sencillo ; sin embargo, con objeto de dar a Vds. la mayor 
satisfacoidn posible, estamos dispuestos a sufragar la mitad de los gastos 
que Vds. se ban visto obligados a hacer, es dectr, L.2 10s. En caso de 
aceptacidn de esta oferta, nosotros les acreditaremos esta suma en el 
proximo pedido de piezas de recambio que Vds. nos pasen. 

Quedamos sus afmos. y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


97. CRITICIZma ADJUSTMENT 

Dear Sirs, 

We have for aclmowledgment your favour of the 14th inst., and in 
reply to the first paragraph we would state that we cannot share your 
point of view in that it is practically impossible for you to guarantee 
that two pieces of machinery shall coincide. When we order a spare 
part from you, we should like to feel that you have the details of our 
motors registered in your office files, and that you can lay hands upon 
the exact spare parts for the particular motors supplied us. 
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We have other machinery here supplied some years before the War 
by a German firm, and even now on applying to them for certain spare 
parts we experience no difficulty in fitting same on arrival. 

We wish to emphasize the importance, from our point of view of 
being able to rely on our spare parts. It might quite conceivably happen 
in the future that, in the event of a piece of machinery not being of the 
exact dimensions required, we would lose the contents of our refrigerator, 
owing to the engines being inadequate to work the plant. This, you will 
quite understand, is a very serious matter, and we nat\u?ally wish to 
be covered against any emergency. In the case in point, the cylinder 
top was certainly constructed for another model, and as the alteration 
in our opinion was an important one, we deemed it expedient to call 
in the ser^i.ces of a surveyor. We note, however, that you consider his 
services were unnecessary, and thank you for agreeing to bear half the 
co.st of the alteration to the cover, viz. £2 10s, 

You have an order pending with us for spare parts, so we would be 
glad if you would deduct this sum from the amount of your invoice in 
order to settle the matter. 

Yours faithfully, 


97. CRITIQUE D’UN ARRANGEMENT 

Messieurs, 

Nous vous accusons reception de votre estim^e du 14 courant, et en 
rdponse h son premier paragraphs, nous devons vous dire que nous ne 
pouvons partager votro opinion, qu’il est pratiquement impossible de 
garantir que deux pieces de macMnerie s’ajustent exactement. Quand 
nous commandons chez vous une pi^ce de rechange, nous aimerions 
savoir que les details de nos moteurs sont conserves dans vos dossiers 
et que vous pouvez trouver les pieces de rechange propres k la machine 
fournie par vous. 

Nous avons d’autres machines achet4es en AUemagne avant la guerre, 
et mtoe ^ present, en commandant chez eux certaines pieces de rechange, 
nous n’6prouvons aucune difiaoult<S k les assembler. 

Nous insistons particuli^rement sur I’importance pour nous de recevoir 
des pieces qui nous donnent toute s4curit4, sinon, il pourrait arriver 
que, par la faute d*uno pi^ce n’ayant pas les dimensions voulues, les 
machines ne pouvant fonctionner de maniere adequate, nous perclions 
la totality des marchandises contenues dans notre frigorifique. Oeci, 
vous en conviendrez, est une raison tres s4rieuse et natureUement nous 
voulons nous sentir h Tabri d’un tel risque. Dans le cas en question, le 
haut du cylindre ^tait certainement construit pour un autre module, et 
comme k notre avis Talt^ration 4tait de haute importance, nous avons 
trouv4 bon d’appeler un expert. 

Nous prenons note de ce que ses services ne vous semblent pas avoir 
4t4 n4oessaires et vous remercions de votre consentement k partager 
avec nous la moiti4 des frais, e’est-^-dire £2 10s. 

Vous avez pour nous, en ce moment, une commande en suspens ; 
vous nous obHgericz si vous vouliez d4duti?e du montant de la facture 
la somme ci-dessus afin de clore cette affaire. 

Veuillez agrder, Messieurs, nos salutations empress4es. 
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97» REPAROS A UN ABREGLO 
Muy Sres. nuestros: 

Acusamos recibo cle su atia. 14 del cte. y eu respuesta a su primer 
epigrafcb, tcnemos cixie dccirle qtie no podemos compartir su opinion de 
qtie sea pxvicticamente iinposible el garanikar que dos piezas de maqui- 
naria cuiiicidan esaciamentc, A1 encargarlcs una pieza de recambio nos 
gustai'ia saber que Vds. conservau en. sus archivos los detalles de nues- 
bros moioi'cs, lo que les permitiria encontrar exacbamente la pieza de 
recambio propia a la maqiiina servida. 

Nosotroa toiiemos otras mdquinas compradas eu Alemania antes de 
la guerra y todavia, eu la aciualidad, al poduies ciertas piezas de re- 
cambio iio encontrainos ninguna diflcultad para ajustarlas, 

lusistimos Sijbre la grandisiina importaucia que tiene para nosotros 
el que las piezas que rccibamos nos den absoluta seguridad, puesto que 
podria suceder que por la falta do una pieza que no tuviera las dimen- 
sioues descadas las inaquixias no pudieraii funcionar de manera adecuada 
y perdic^xmos la totalidad de las mercancias depositadas en nuestro 
frigorifico. Como Vds. comprenderA.u, esta es una raz6n muy seria y 
nosotros deseainos, naturalmente, evitar este riesgo. En el caso presente 
la x:)arte alia del cilhulro iue, sin duda, construida por otro modelo y, 
coxno a nuestro i')arecer, la alteracion era de gran importancia, liemos 
oreido oporbimo llamar a un perito. 

TIcmos tornado buona nota de que Vds. no ban considerado necesarios 
estus servicios y que estd-n dispuestos a compartir con nosotros la initad 
do los gasios, es decir, L.2 10s. ; por lo que les damos las gracias. 

Como Vds. tienen on la acbualidad un pedido loendiente para nosotros, 
lea agradeceriamos sc sirvieran deducir del montantc de la facbura la 
suma arriba indicada, con objeto do liquidar este asunto. 

De Vds, afmos. y attos. ss. ss.. 


q. e. s. m. 
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INSXIRAKCE 


A book in itself could be written on this subject alone, so wide is the 
field which correspondence on insurance matters can cover. Insurance 
from the shipper’s point of view and the steamship owner’s, claims under 
fire policies, with suitable suggested replies, and a few other general 
insurance letters are included in the following pages. 


SECTION X: ASSURANCE 

Un livre entier pourrait ^tre 4crit rien que sur ce sujet, tant est grand 
le champ qui comprend les afiaires d’assurance. Assurance efiectut^e 
par le vendem?, Tarmateur: reclamations sur police contre I’incendie, 
avec rdponses appropri^es, et quelques autres lettres d’assurance 
g4n6rale sont inoluses dans les pages qui suiveni. 


SECCION X : SEGURO 

Un libro entero podria escribirse s6lo sobre este asunto, ya que es muy 
grande el campo que comprende los asuntos de seguro. Seguro hecho 
por el vendedor, el armador : reclamaciones sobre pdliza contra incendio, 
con contestaciones apropiadas, y alguna^ otras cartas de seguro general 
se incluyen en las siguientes p4ginas. 


98. APPLICATION POR INSURANCE OP GOODS WAREHOUSE 

Dear Sirs, 

We are desirous of insuring the contents of our provision depot where 
we usually have stocked upwards of £10,000 worth of cased goods, 
wines, etc. 

The warehouse is situated alongside the Quay at Hay Wharf, and 
borders the YauxhaU Road on the North Side. 

We presume you wOl requne to inspect the Warehouse and contents 
prior to giving a rate: our Store Manager will be pleased to see your 
representative and answer any questions between the hours of 9 to 12 
and 2 to 6 daily. 


Yours faithfully, 
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98. DEMANDS D’ASSUEANOE D’UN ENTREPOT 
DE MABOHANDISES 

Messieurs, 

Nous desirous assurer les stocks de marciiaiidises, viu, etc., conteuus 
dans notre entrepSt, dont la valeur s’61evo k plus de £10.000, 

L 'entrepot longe le quai de Hay Wliarf et touche la Vauxhall Road 
du c6t0 nord. II vous sera probablement nOcessaire d'inspecter Ventre- 
p6t et sou contenu, avant de nous fixer un taux: notre directeuj* se 
fera un plaisir de recevoir votre reprtSsentant et de lui fournir tons les 
renseignements ni^cessaires, n’importe quel jour, entre 9 et 12 ou entre 
2 et 6. 

Nous vouB prions d’agr^er, Messieurs, nos salutations distingu^es. 


98. SOLIOITUD DE SEGURO PARA UN ALMAOEN 
DE MEEOANOfAS 

Muy Sres, nueetros : 

Tenemos el propdsito, de asegurar el contenido de nuestro depdsito 
de provisiones en el cual tenemos normalmente aimacenadas alrededor 
de unas L. 10.000 de mcrcancias de articulos envasados, vinos, etc. 

El almac^n esta situado junto al muelle en Hay Wharf y prdximo al 
camino de Vauxhall al Norte del niismo. 

Suponemos que Vds, precisar4n inspeccionar el almacdn y sxi con- 
tenido antes de darnos ol tipo de prima ; nuestro encargado de almac^n 
tendr^fc mucho gusto en recibir su agente y contestar cuantas preguntas 
se le hagan de 9 a 12 de la manana y de 2 a 6 de la tarde en oualquier 
dia h^bil. 

Suyos attos. ss, ss., 

q. e. s. ni. 


99. immim warehouse istocks 

Dear Sirs, 

Our representative had the pleasure of calling upon you yesterday 
and examined the position of your warehouse, the stocks to be insured, 
etc., as requested in your favour of the lOth inst. 

If, as you have already verbally assured us, you will have the cased 
petrol removed from the warehouse, we shall be pleased to cover your 
entire remaining stocks up to £10,000 at per miUe. 

Provided this meets with your approval please let us have by return 
an approximate list of articles which are usually stored in the warehouse 
in question. 

It was also verbally agreed between our representative and your 
store manager that he would have an up-to-date fire hose installed on 
the premises. Without some such means to combat a small local fire, 
we would not, of course, agree to quote you such a low premium. 

Awaiting your definite order to cover. 

We are, dear Sirs, 

Yotu’s faithfully, 
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99. ASSURANT CONTENU D»UN MAGASIN 

Messieurs, 

Notre repr^sentant, qui a eu le plaisir d’etre re^u par vous hier, a 
examine la position de votre magasin, les stoclcs ^ assurer, etc., comme 
vous nous le demandiez dans votre lettre du 10 crt. 

Si, comme vous eii avez convenu verbalement, vous faites 
retirer les caisses d’essence du magasin, il nous sera possible de couvrir 
les stocks restants, jusqu’^ concurrence de £10.000, au taux de 2^ par 
mille. 

Au cas oti cette proposition recevrait votre approbation, veuiUez 
nous faire parvenir par retour une liste approximative des articles 
g4n4ralement conserves dans le magasin en question. 

Dans la m§me conversation, votre chef-magasinier s’est engag4 a 
pourvoir les locaux d’^ine lance d’incendie moderne. Ne disposant 
d’auouns moyens pour combattre un foyer local d’incendie, il nous 
serait compl^tement impossible de vous coter un taux aussi peu 41ev6. 

En attendant la reception de votre ordre ferme d’assurer, nous 
restons, Messieurs, vos d^vou4s serviteurs. 


99. ASBQURANUO EL CONTBNIDO DE UN ALMAO]fiN 
Muy Sres. nuestros : 

Nuestro representante, que ba tenido el placer de visitarles ayer, ha 
examinado la posici6n de six almac^n, stocks por asegurar, etc., segdn 
nos lo pedian Vds. en carta 10 del cte. 

Si, segiin ban convenido ya verbahnente, Vds. retiran del almac6n 
las cajas de gasolina, nos ser4, entonces, posible cubrir los stocks res- 
tantes basta L. 10.000, con la prima de por mil. 

En el caso de quo esta proposicidn sea aprobada por Yds. sirvange 
enviarnoH, a vuelta de correo, una lista aproximada de los articulos 
que generalmente guardan en el almac4n en cuestidn. 

En la misma converaacidn el jefe de almacdn se comprometid a dotarlo 
de un moderno aparato de incendio, pues, sin medios a su alcanoe para 
poder combatir un foco local, nos seria completamente imposible 
cotizarles una prima tan baja. 

En la espera de reoibir su orden definitiva para bacer el seguro, 
quedamoB de Vds. afmos. y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


100. ASKING FOE RATES 

Dear Sirs, 

Please let us know the rate per cent which you would accept for 
insurance of regular shipments of Champagne from Bordeaux and 
Marseilles to the Argentine, including all risks, i.e. breakage, pilferage, 
and total loss. 

Shipments would be effected by fastest passenger steamers. 

Yours faithfully, 
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100. DEMANDE BE TAUX 

Messieurs, 

Youa nous obligeriez en nous faisant savoir k quel taux vous assureriez 
des cargaisons r^guli^res de vins de Champagne, exp^dides de Bordeaux 
et Marseille, jusqu'en Argentine, tous risques, c.-6.-d. oasse, vol et perte 
toiale, dtant converts par i’assurance. 

Les envois aeraient eHectu^s par les navires passagers les plus rapides. 
VeuilloTi agrtSer, Messieurs, nos salutations empress^es. 


100. SOLIOITANDO TABIEAS 
Muy Sres, nuestros : 

Les rogatnos se sirvan Informarnos el tipo de prima % que Yds. 
aplicarlan al seguro de emharques regulares de ohamp4n desde Burdeos 
7 Marsella para la Argentina, incluyendo todo el riesgo, esto es : rotnra, 
robo y pdrdida total. 

Los embarques serf an efectuados per buques de pasaje de los m4s 
r^pidos. 

Suyos attos. ss. ss,, 

q. e. B. m. 


101. REPLY TO FOREGOINO 

Dear Sirs, 

In reply to your letter of the 6th inst., we agree to cover the Insurance 
on all your sliiiJmenis of Champagne, irrespective of the class of carrying 
vessel, at £8 8s. per cent, less 2 for no claim bonus. 

The policies would be issued in London, and premiums payable here 
prior to the goods being sent alongside. 

Claims will be settled at port of destination. You will also attach 
the Insurance Policy to the Bills of Lading covering shipment of the 
goods. 

We refer you for further details to the conditions endorsed on our 
policies, of which herewith specimen. 

Yours faithfully, 


101. bEponse a la pb:So^idente 

Messieurs, 

En r^ponse k votre lettre du 6 courant, nous acceptons d’assurer 
tous VOS chargements de vins de Champagne, sans tenir compte du 
tonnage et de la cat^gorie du navire transporteur, au taux de £8 8s. 
pour cent, moins 2J% de franchise. 

Les polices seraient prdpardes Londres, et les primes payables ici, 
avant l^envoi A quai des marchandiaes, 

Les rdolamations seraient rdgldes au port de destination. Yous 
devriez joindre la police d’assurance au oonnaissement relatif aux 
marohandises* 

Pour de plus amples ddiails, veuillez vous rdfdrer aux conditions 
dnonodes sur le specimen de nos polices que vous trouverez ci-inolus. 

Yeuilless agrder, Messieurs, nos salutations distingudea. 
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101. RESPUESTA A LA ANTERIOR 
Muy Sres. nuesti^os : 

En contestaoiOn a bu carta del 6 del corrieate, aceptamos el seguro 
de todos BUS embarques de Ghampdn, sin distincidn de clase de biique 
qne efectde el transporte, a L.8 8s. %, menos 2J-% de franquicia. 

Las p61izas serian establecidas en Londres y las primas pagaderas 
aqni, antes de embarcarse las mercancfas. 

Las reclamaciones deberian presentarse en los pnerfcos de destine. 
Vds. deberian tinir per lo tanto las p61izas de seguro a los conocimientos 
de embarque relativos a las mercancfas. 

For lo que se refiere a otros detalles nos atenemos a las demds con- 
diciones que aparecen en el rcspaldo de nuesiras x’^dlizas de las cuales 
adjuntamos un ejemplar. 

Suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


102. CLAIM MADE THBOUaH LONDON AOENTS 

Dear Sirs, 

ss. ” 

On taking delivery yesterday of the 300 bales of paper which you 
shipped to us per the above-named steamer, we found that practically 
the whole consignment was damaged by sea-water. 

From Lloyd’s Survey, which we enclose herewith, you will see that it 
is estimated that of the 300 bales only 30 are unsoiled, although 80 
are damaged on the surface only, contents being in good condition. 
The remainder are useless. 

We enclose our account for £500, which please claim on the insurance 
company, and be good enough to send us your cheque in due course 
when settlement is effected. 

Thanldng you in anticipation, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


102. RECLAMATION EAITE PAR LINTERMEDIAIRE 
B’AG-ENTS A LONDRES 

Messieurs, 

ss. “W ” 

A la rt^ception du chargement des 300 baffes de x^apier embarqu^es 
par vous sur le vapeur mentionn4 ci-dessus, nous avons trouv6 la 
consignation presque totalement avarice par I’eau de mer. 

D’apr^s le rapport de Lloyd oi-inclus, vous verrez que des 300 balles, 
seulement 30 sont en bon 6tat, 80 autres sont ablm4es superficiellement, 
rint^rieur 4tant intact. Le reste est inutilisable. 

Nous vous envoyons notre compte pour £600 ; veuillez r^iclamer cette 
aomme h^la compagnie d’assurance et Stre assez aimables de nous envoyer 
votre cheque lorsque le r^glement de la reclamation aura dUment 4t4 
effectud. 

Avec nos remerciemonts anticip6s, nous vous prions d’agr4er, 
Messieurs, nos salutations empress^es. 
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102. reolamaoi6n eormulada for AOENTES 

EN LONDRES 


Muy Sres. nuestros : 

s.s. “IF 

Al hacernos cargo ayer de las 300 balas de papel que ban embarcado 
Vds. para nosotros, en el v/ cuyo nombre citamos mds arriba, vemos que 
prdcticainenle ioda la consignacibn ba sido averiada por el agua del mar. 

Segdn pericia del Lloyd, que adjiintamoa, podran Yds. apreciar 
que de las 300 balas solamente 30 cstdn desempanadas ; no obstante, 
hay 80 que s61o ban sido averiadas superficialmente, conteniendo 
mercancia en buenas condiciones. El resto es inutilizable. 

Inoluxmos nnestra cuenta por L.500, que rogamos roclamen a la 
Compabia do Seguros, y conflamos se serviran Yds. enviarnos su cheque 
en debida forma, cuando el acnerdo haya sido tornado. 

Anticipdndoles las gracias, qxiedamos como siempre de Yds. attos* 
ss. ss., 

q. e, s. m. 


103. APPLICATION FOR FLOATING! POLICY 

Dear Sirs, 

Please quote us your best rate for a Floating Policy of £10,000, to 
cover shipments of hardware mamifactxired by us, consigned to mer- 
chants in the River Plato. We anticipate effecting shipments by 
steamers of the Royal Mail liine. 

At the same time please let ns know what additional rate would be 
chargeable should any isolated shipments be made by cargo steamers 
of an inferior tonnage and statizs to the Royal Mail Line. 

Yours faithfully. 


103. DEMAND E DE RENSEIGNEMENTS ATJ SUJET 
D’UNE POLICE FLOTTANTE 

Messieurs, 

Yeuiliez nous coter votre taux le plus avantageux pour une police 
fiottante de £10.000 couvrant les chargements de quincaillerie fabriqube 
par nous et consignbs k des ndgociants de La Plata. Nous avons I’inten- 
tion d’effectuer ces chargements sur des navires de la Royal Mail, 
N^Ayez la bontb de nous faire savoir, en m^me temps, quel tarif addi- 
tionnel serait demand^, si un chargement isold 4tait eFectub sur un 
bateau cargo de tonnage infbrieur k ceux de la Royal Mail. 

Yeuillez agrber, Messieurs, nos salutations empressbes. 


103. p6liiza flotante 

Muy Sros. nuestros ; 

Les rogamos nos comuniquen la prima mks ventajosa para una 
Pbliza Flobante por L.10.000 para oubrir los embarques de ferreteria 
fabjjlpada nosotros y oonsignada a oomerciantos do La Plata. 
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Anticipamos a Vds. (lue efectuamos los embarques por los vapores de 
la Mala Beal. 

A1 mismo tiempo les rogamos nos infonnen cual seria la prima adicional 
que nos recargarian si b3ci4ranios algiin embarqne aislado por los 
vapores de carga de tonelaje inferior a los de la Mala Real. 

Suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


104. REPLY TO FOREaQING 

Dear Sirs, 

Replying to your favour of yesterday, we have pleasure in quoting 
you the rate of 6s. per cent for a Floating Policy to cover hardware 
goods shipped direct to the River Plate by Royal Mail Liners, and 9s. 
for shipments made occasionally by outside vessels of smaller capacity 
and ijower. 

If these rates are acceptable, please complete and return to us the 
enclosed form. 

Yours faithfully, 


104. rEponse a la prEcedente 

Messieurs, 

Ell r^ponse il votre esbim^e d’hier, nous avons le plaisir de vous coter 
le taux de 6s. % pour une Police Elottante assurant les ohargements 
de quincaiUerie effectuc^s directement sur La Plata par des navires de 
la Royal Mail et 9s. %, pour ceux effectuds iaol4ment sur des navires 
de moindre tonnage. 

Si ces taux vous agrdent, veuillcz remplir et nous retourner la 
feuille ci-joiute, et agr(ier, Messieurs, nos salutations empress^es. 


104. BESPUESTA A LA ANTERIOR 
Muy Sres. nuestros : 

Contestando a su atta. de ayer, nos oomplacemos en cotizar a Vds. 
la prima de 6s, por ciento para la Pdliza Elotante para cubrir articulos 
de forreteria ombaroados directameiite a La Plata por la Mala Real, 
y 9s. para embarques hechos ocasionalmente por otros vapores de 
capacidad y potencia inferior. 

De merecer su aceptacidn estas primas, les rogamos completen y nos 
devuelvan el adjunto formulario. 

Suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


105. LETTER FROM SOLICITORS RE INSURANCE POLICY 

Dear Sirs, 

We have duly examined your insurance policy No. 1,008,218, in so 
far as the measure of indemnity is concerned, and confirm the under- 
writers* statement that the amount due to you, owing to your being 
considerably underinsured, is £100 only. 
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The policy is an ‘‘open’’ one, and as you have admitted that the 
goods insmed were valued at £10,000, whilst the insured value placed 
on them by your goodselves is only £1,000, their contention that you 
have yourselves acted as “inaxirer” for the uncovered amount — £9,000 
— is correct. The adjustment of loss, in these cases, is made on the 
insured value only, and as you will see from the following, you are only 
entitled to £100. 


Aino\mt of insurance . 
Value of Goods . 
Amount underinsured . 

Measure of indemnity 

Amount due under claim 


TOT = 

3/lOth of £1,000 


£1,000 

£10,000 

£9,000 


£ 100 . 


Wo regret that yoix should not have consulted us on the matter 
before taking out the policy in question. Should you desire our assist- 
ance Avith regard to the remaining policies in view of this unfortunate 
experience we place ourselves unreservedly at your disposal. 


Yours faithfully. 


105. LETTER DES AVOUES EXPLIQUANT L’OBJET 
D’UNE POLICE D’ASSUEANCE 

Messieurs, 

Nous avons soigneusemcnt examine votre police d’asam'ance No. 
1.000.218, quant au taux d’indemnit^ et confirmons la declaration des 
assureurs, fixant la somme qui vous est due h £1 00 soulement, car votre 
assurance est tr^s inf Moure h la valear r^elle de la inarchandise. 

La police est di^couvcrt” et comme vous avez aduiis que les 
marchandises aasur^es ont (^t4 4valu46s ^ £10.000, tandis que la valeur 
pour laqxxolle vous los avez assur6es n’esi que de £1.000, les assureurs 
pensont, aveo raison, que vous ^tes vous-mtoes votre propre assureur 
pour le reliqiiat de la somme. 

Dans de pareils oas, le caloul de Tindemnltd n'est bas4 que sue la 
valeur assur^e: vous vous convaincrez d*apr6s ce qxxi suit, que vous 
n*avez droit qu’^ £100. 

Total de Tassurance 

Valeur des marchandises ..... 

Montant non-assur6 ...... 

Taux d’indemnit4 == 1/10 

Montant de la rMamation de 1/10 de £1.000 = £100 

Nous regrettons que vous ayez omis de nous consultor, ce sujet, 
avant de signer la police en qxxestion. Si, k la suite de cette f^oheuse 
orrour vous ddsiriez nous consultor au sujet des polices reatantes, nous 
noxis mettons ^ votre enti^re disposition. 

VoxxiUez agr6er, Messieurs, Vassurance de notre considdration 
distingixde. 


£1.000 

£10.000 

£9.000 
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105. OABTA DE ABOG-ADOS BXPLIOANDO EL OBJETO 
DB UNA P(3LIZA DB SBGUBOS 


Muy Sres. nuestros : 

Hemos oxaminado cuidadosamente su p61iza de segnros N° 1.000. 218, 
en cuanto a la cuanfcia de la indemaizacidn y coafirmamos la declaracidn 
de los asegniradores qiie fija la cantidad que seles debe eu L.lOO solamente, 
puesto qne su seguro es muy inferior al valor real de la mercancia. 

La p61iza esid “en descubierto,*’ y como Yds. ban admiUdo que las 
mercancias aseguradas ban sido valorizadas en L. 10,000, mientras que 
el valor por el cual las ban asegurado no es mds que de L.1.000, ©1 
razonamiento de los aseguradores de que Yds. se convierten en sus 
propios aseguradores por la cantidad en descubierto esid completamente 
justificado. 

Como en tales oasos el cdlculo de la indemnizacidn no se basa mds 
que en el valor asegurado, Yds. se convencerdii, por lo que sigue, de 
que no tienen dereobo m4s que a L.lOO. 

Total del seguro ....... L.l.OOO 

Yalor de las mercancias . « • . . L.IO.OOO 

Montante no asegurado ..... L.9.000 

Tasa de indemnizacidn ~ 1/10 


Montante de la reolamacidn de 1/10 de L.l.OOO . L.lOO 


Sentimos que Yds. bayan omiiido el consultarnos con este motivo 
antes de firmar la p61iza en cuestidn. Si como consecucncia de este 
desagradable incidente, Yds. creen oportuno consultarnos sobre las 
p61izas restantes, quedamos, desde luego, a su entera disposioidn. 

Sus affos. y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


106. 974 BAGS RICE EACH 1 CWT. INSURED FOR £1,948 

Dear Sirs, 

We duly received yom' letter of tbe 16tb inst., enclosing Survey 
Report and account from your Argentine client Sres. Rodriguez y Cia., 
amounting to £14 8s. in respect of 64 bags of rice damaged by sea-water 
during transit. 

As tbe above claim does not amount to tbe required Memorandum 
percentage (3%) on tbe insured value, we are not liable to make good 
tbe loss under the pobcy, and herewith return your client’s claim. 

Yours faithfully, 


106. 974 SACS RIZ OHAOUN 1 CWT. YALEUR 
ASSUREE £1.948 

Messieurs, 

Nous avons dbment regu votre lettre du 16 courant, contenant le 
rapport d’avaries, ainsi que la facture de votre client d’ Argentine, 
Sres. Rodriguez y Cia., facture qui s’dldve k £14 8s. pour avaries caus^es 
par I’eau de mer k 54 sacs de riz durant le transit. 

Comme ladite reclamation ne s’^l^ve pas au pourceutage requis par 
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le memorandum etabli F.P.A. franchise (3%) sur la valeur assuree, nous 
ne soxnmes pas tenus de rembourser le dommage et vous retournons la 
reclamation de votre client, 

Veuillez agrder, Messieurs, nos salutations empreasees. 


106, 974 SAOOS, 0/U 1 CWT„ DE ABROZ ASEGUBADOS 
FOB L.1,948 

Muy Sres. nuestros : 

Hemos recibido su atta. 16 del cte.^ confceniendo la relacidn de las 
averlas asi como la factura de sus clientes de la Argentina, Sres. Rodri- 
guez 7 Cia., que se elera a L,14 Ss. por los daflos causados por agua 
del mar en 64 sacos de arroz, durante la travesia. 

Como dicba reclamacidn no alcanza el porcentaje (3%) requerido por 
el Memorandum eatablecido, sobre el valor asegurado, no nos creemos 
obligados a reembolsar el perjuicio y les devolvemos la reclamacidn del 
cliente. 

De Vds. affoB. y attos. ss, bs., 

q. e. s. m. 


107, INSURANCE : FROM LAWYERS RE INSURANCE POLICY 

CONDITIONS 

Dear Sirs, 

Replying to your letter of tlie 19th inst., if your client’s policy had 
contained the clause “average payable on each 10 bags” and the whole 
of the damaged bags were discharged from the carrying steamer 
together, at the end of the discharge operations, the claim would have 
been adjusted as follows — 

974 bags rico insured for £1,948, i.e. 97 series of 10 
bags per sorie insured each for £20 per aerie . . £1,940 

1 tail serio insured (4 bags) ..... 8 


£1,948 

Damage fixed as follows — 

Sound value . • • 30s. per cwt. 

Xlsimaged ,, • • • 26 b« ,, ,, 

Loss . . . . . 4s. „ „ — 13,33 per cent 

64 bags damaged — 6 whole series • - , * £100 

4 bags ..... 8 

£108 

13,33% of £108~~-£14 8s. 

which sum woxild have been recoverable from the underwriters. As, 
however, the policy does not mention any average claxxse other than 
the “memorandum” the amount is not, under the circumstances, 
recoverable. 

Yours faithfully, 
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107. AVOCATS EXPLIQUENT CONDITIONS D’UNE 
POLICE D’ASSURANOE 

Messieurs, 

En r^ponse votre lettre du 19 crt., si la police d’assurance de yotre 
client, avait contenu la clause “ayaries payaliles sur chaqiie dizaine 
de sacs” et que tons les sacs ayari4s aient d4barqu4s ensembles du 
navire, ^ la fin du d^cbargement, la rdclamation aurait 4tablie 
comme suit- — ■ 

974 sacs de riz assurers pour JB1.948, en 97 series de 10 

sacs, assures par series, chacuue £20 par s6rie . £1.940 

plus 1 s4rie de 4 sacs assur^e poxir ... 8 


£1.948 

Les ddg^ts auraient de ce fait, dxds de la fagon s\uvante 
64 sacs de riz avarids — 

ou 6 sdries completes assur<^es pour 
plus 4 sacs assures pour ..... 


£108 

Valeur de la marchandise saine 30s. par cwt. 

„ „ „ „ ayari^e 26s. „ „ 


perte . 4s. „ „ —13,33% 

13,33% de £108— £14 8s. 

somme qui eut recouvrable des assureurs. La police ne mentionnant 
aucune clause sp^ciale autre que ‘‘memorandum,’’ la reclamation n’est 
done pas fond4e. 

Nous yous pr^sentons, Messieurs, nos salutations respectueuses. 



107. ABO&ADOS EXPLICAN CONDIOIONES DE UNA 

pOliza 

Muy Sres. nuestros : 

Tengo el gusto de referirme a su atta. 19 del cte. Si la p61iza de 
seguroB de su cliente hubiera contenido la clausula de “averlas paga- 
deras por cada 10 sacos” y todos los sacos averiados hubieran sido 
desembarcados juntos del vapor, al terminar las operaciones de des- 
carga, la reolamacidn se hubiera establecido como a continuacidn se 
expresa — 

974 sacos de arroz asegurados por L. 1.948 en 97 
series de 10 s/ asegurados, por series, cada una por 

L.20 L.1.040 

ademis una serie de 4 s/ asegurada por ... 8 


L.1.948 
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Los danos, por consigniente, se hubieran fijado de la siguiente 
manera — 

6d sacos se arroz averiados, o sea, 

5 series compleiaa aseguradas por • . . LJOO 

m4s 4 sacos asegurados por . . « * 8 


L.108 

Valor de la mercancia sana . 30s. p/cwt. 

, , „ , 3 „ averiada 26s. , , , , 


Pdrdida , . . . 48. „ „ —13,33% 

13,33% de L.108— L.14 8s. 

suma que hubiera sido cobrable de los aseguradores. Como quiera que 
la p61iza no monciona otra cldusnla especial sin ser “memorandnm/’ 
bajo esias circnnstancias, la reclamacidn es infundada. 

De Yds. affos. y attos. ss. bs., 

q* e, s. m. 


108. INSTRUCTIONS FROM INSURANCE COMPANY 

Dear Sirs, 

In tilie course of eacb year a number of claims are presented to us 
from many of yoiir customers in various parts of the world dealiug in 
sugar cargoes, and as in many instances it is obvions that they are 
unfamiliar with the technicaliUes of insurance, we are taking the 
liberty of addi^essing you these few lines, asking you to be good enough, 
in our mutual interests, to circularize them, passing on the following 
information — 

Delay in settlement of claims can be avoided by the production of 
the following documents — 

1. InsTirance Policy. 

2. Bill of Lading. 

8. Shipping Invoice. 

4. Survey Report. 

In addition, when the damage to be assessed cannot be agreed by 
the surveyor and the assured, and a public or forced sale ensues, a copy 
of the account sales in question, duly testified, should be forwarded 
together with the claim. 

Also, in the case of important claims, a copy of the Captain’s protest, 
if made, and a letter of subrogation should be attached. 

Production of the above documents wiU assist us in adjusting claims, 
and will avoid subsequent disputes and the considerable delays inevit- 
able where overseas clients are concerned. 

Thanking you, 

We are, 

Yours faithfully, 

108. INSTRUOTIOOT D’UNE OOMPACNIE D’ASSUBANOE 
Messieurs, 

Dans le courant de chaque ann4e, de nombreuses reclamations, 
traitant de ebargements de sucre, nous sont envoy4es de diverses 
parties du monde par vos clients. Comme dans beaucoup de cas, il est 
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Evident qae ces clients ne sont pas familiarisds avec la pratique de 
Tassurance, nous prenons la liberie de vous adresser ces quelques 
lignes, vous demandant d’etre assez aimables, dans notre mutuel 
int^r^t, de leur faire terdr les informations suivantes : 

I)es d<Slais dans I’ajustement des reclamations peuvent 6tre ^vit^s 
par la production des docrimenfcs suivants : 

1. Police d’assurance. 

2. Connaissement. 

3. Pacture. 

4. Certificat d^expertise. 

De plus, lorsque Inexpert et Tassur^, ne pouyant s’entendre sur le 
montant des reparations, il s’en suit une vente forcde oii publique, une 
copie du compte des ventes en question, dfiment ceriifide, doit accom- 
pagner la reclamation. 

Aussi, dans les cas d’importantes rdclamations, il faut, s*il y a lieu, 
faire flgurer une copie du profit du cai)itaine et une iettre de subrogation. 

La production des documents mentionnds ci-dessus, nous sera d^irn 
grand secours pour I’dtude des rdclamations et dvitera ainsi des 
contestations subsdquentes et des ddlais, inevitables, loraqu^il s^agit 
de clients d’outre-mer. 

Agrdez, Messieurs, nos salutations empressees* 


108. INSTBUCCIONES DE UNA OOMPANIa DE 
SEOUBOS 

Muy Sres. nuestros : 

Todos los afios es tamos recibiendo de sus clientes de diversas partes 
del mundo, reclamaciones sobre cargamentos de azdcar y como en 
muohos casos es evidenbe que dicbos clientes no estdn famHiarizados 
con la pr^ctica de los seguros, nos tomamos la Ubertad de dirigirles 
estas lineas para que se sirvan, en nuesbro mutuo interls, dar a ellos 
las siguientes observaciones ; 

Los aplazamientos en la liquidacidn de las reclamaciones pueden 
evitarse por la exhibicidn de los documentos siguientes ; 

1. P61iza de seguros. 

2. Conocinaiento. 

8. Pactura. 

4. Peritaje. 

Por otra parte, cuando el perito y el asegurado no pueden ponerse de 
acuerdo sobre el montante de las reclamaciones, y tiene lugar una venta 
pdblica o forzada, debe acompanar a la reclamaoi6n una copia, debida- 
mente certificada, de dichas ventas. 

'Tambiln, en caso de reclamaciones de importancia, es necesario, si 
bay lugar a ello, bacer figurar una copia del protesto del Capit^n y una 
carta de subrogacibn. 

La exbibicidn de los documentos arriba mencionados nos serA de 
gran utilidad para la liquidacidn de las reclamaciones y evitaiA las 
subsiguientes disputas asi como los aplazamientos inevitables cuando 
86 trate de clientes de Ultramar. 

Les antioipamos las gracias y quedamos de Vds. affos- y attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 



SECTION XI 

SHEPFIHa CORRESPONDENCE ; AVERAGE 

1. Shipping. Shipping has so many phases that it would be well-nigh 
impossible to show a representative selection of every class of letter 
that might be written under this heading. The examples given are 
suggestive of those most frequently used between sliipping firms, their 
agents, correspondents, and clients. Being an important subject no 
less than twenty examples of typical shipping letters follow. 

2. Avbragh. Average is either general or particular. General 
Average arises when sacrifices have been made, or expenditure incurred, 
for the preservation of a sliip, its cargo, or freight, from some peril of 
the sea or from its effects. It implies a subsequent contribution, from 
all the parties concerned, rateably to the value of their respective 
interests, to make good the loss thus occasioned. Particular average 
signifies damage or partial loss happening to a ship, goods or freight, 
by some fortuitous or unavoidable accident. It is borne by the parties 
to whose properly the misfortune has occurred, or by their insurers. 


SECTION XI; GORRESPONDANOE MARITIME; 
AVARIES 

1. CORBESPONDANOB Mabitiime), Le commerce maritime a tanb de 
phases, qu’il serait presque impossible de donner un ohoix, repr^sentani 
toutes les diverses sortes de lettres que Ton pourrait placer sous cette 
rubrique. Les exemples donnas ici, nous sont sugg4r4s par les lettres 
^chang^es le plus fr(§queinment enire les maisons maritimes, leurs 
agents, leurs correspondants, et leurs clients. Oomme ceci est un sujet 
important, nous faisons suivre vingt lettres typiques de correspon- 
dance maritime. 

2. Avabies. Les avaries sont soit grosses ou communes, soit par- 
tielles ou sp4ciales. Les avaries communes sont des d^penses pour 
pertes occasionn^es par un sacrifice volontaire fait pour sauver un 
navire ou sa cargaison (fret) et auxquelles chaque int^ress^ contribue 
i)roportionnelloment k la valeur du navire, de la cargaison, ou du 
montant du fret. Les avaries partielles sont des dommages resultant 
d*une perle parlielle du navire, de la marcliandise, ou du fret, causae 
par un accident fortuit et inevitable. Biles sont support6es par les 
parlies losses ou par leurs assureurs. 


SECOldN XI: CORRESPONDENCIA MARfXIMA; 
AVERfAS 

1. OoRRBSPONDENciA MarItima. B1 comercio marllimo tiene tantas 
fases que seria casi imposible de hacer una eleccidn representando todos 
los diversos modelos de cartas que podrlan colocarse bajo esta rdbrica, 
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Los ejemploB dados aqui nos son sugeridos por cartas (jue se cruzan 
m4s frecuentemente entre las casas marltimas, sus agentes, sus oorres* 
ponsales y sus clientes. Como esto es un iema importaniej damos a 
continuacidn veinte cartas tlpicas de correspondencia maritima. 

2. AvBRfAS. Las averfas son gruesas o comunes, paroiales o especi- 
ales. Las averias comunes son gasios por pc^rdidas ocasionadas por 
un sacrificio voluntario heckos para salvar un buque o su carga- 
mento (flete) y a los cuales cada inieresado contribuye proporcional- 
meiite al valor del buque, del cargamento, o del importe del fiete. Las 
averias parciales son danos resultantes de una p^rdida parcial del 
vapor, de la inercaucia, o del flete, causada por un accidente fortuito e 
inevitable. Son a cargo de las partes iuteresadas o de sus aseguradores. 


109. LETTER PROM OWNERS TO AGENTS APPROVING 
WORK DONE 


Dear Sirs, 


Wo duly received your letter of the Ist inst., since when our ss. 
C has arrived safely. 

The repairs carried out by you have been inspected by our super- 
intendent, and by the chief engineer at the shipyard here, and their 
verdict is very satisfactory. We certainly congratulate you on making 
a very good job of a difficult piece of repair work. 

We are having the whole of the damaged forepoak removed, including 
the cementing put in at Casablanca, and are replacing new plates all 
round. 

Again thanking you for the excellent work carried out at your port, 


We remain, 


Yours faithfully, 


109. LETTRE DES ARMATEURS AUX AGENTS D’lTN 
NAVIRE, DONNANT LETTR APPROBATION DE 
QUELQTJES REPARATIONS QDI ONT EtE 

eppeotuEes 

Messieurs, 

Nous avons ddnient re^u votre lettro du ler crt., depuis lors, noire 
ss. C, . . . . . est aiTiv4 k bon port. 

Les reparations effectu4es par vous ont 4t4 inspeotdes ici par notre 
superintendant, ainsi que par ring^nieiir en chef du chantier; leur 
verdict est tres satisfaisant. 

Nous vous ffilicitons sinc^remenb, car vous avez inen4 h bien des 
reparations fort difficiles. 

Nous faisons compl4tement enlever la partie d^avant endommag4e, 
ainsi que le ciment pos4 ^ Casablanca, ct renouvellerons les plaques 
tout autour. 

Vous remerciant encore pour votre excellent travail, nous vous prions 
d’agr4er, Messieurs, nos salutations distingu4es. 


3:3"-{La.i5) 
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109. CARTA DE LOS ARMADORES A LOS AGENTES 
APROBANDO LAS RBPARAOIONES EEEOTUADAS 

Muy Sres. nuestros, 

Acusamos recibo a su alia, carta de fecba del actual} habieudo 

llogado ontretanto shi novedad iiuestro ss. C 

Las reparacioues efectuadas ban sido inspeccionadas por nuesiro 
inspector y por el Ingeniero jefe de los astilleros, siendo su veredicto 
de conformidad. Nos coinplaceuios on felicitar a Vds. por baber 
llevado a feliz t^miino reparaciones tan dificiles, 

Es tamos desmontando to da la parte de proa, inoluyendo la parte de 
cement o puesta en Casablanca, to das las cuales estamos reponiendo 
con nuevas plancbas de acero. 

Damos a Vds. las gracias una vez m^s, por el exoelente trabajo 
efectuado y nos suscribimos suyos attos, ss. ss., 

q. e. s. m. 


110. ACCIDENT : OWNERS SEND OUT CHIEP 
SUPERINTENDENT 


Dear Sirs, 


ss. PI 


We are in receipt of your letter of tbe 25ib ult., enclosing account 
for work done to date on our above-named steamer. 

We note you consider it impossible to refloat the vessel, owing to the 
dangerous position she occupies on the rocks, and the enormous bottom 
damage. 

We are sending out our chief superintendent to examine the position 
of the vessel and to report to us. He will have power to abandon her 
to the underwriters if he judges accordingly. The representative of 
the underwriters accompanies him, and in case it is determined to 
abandon the vessel, he will assume the direction of the salvage, and 
you will make your subsequent arrangements with him. 

In this case, of course, your account with us will have to he made 
up to the date that the underwriters take over. 


Yours faithfully, 


110. ACCIDENT; LES ABMATEURS ENVOIENT UN 
SUPERINTENDANT EN OHEE 


Messieurs, 


ss, PI 


Nous sommes en possession de votre lettrc du 25 dcoul^ qui contient 
le compte du travail eilectu4, jusqu^^ cette date, sur le navire sus- 
nommd. 

Nous notons que vous consid4rez qu’il sera impossible de renfiouer ce 
navire, par suite de la position dang4reuse quT occupe sur les rochers 
et des grands d^giits dans la car^ne. 
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Nous envoyons notre surintendant pour examiner la position du 
navire et nous en fairc un rapport ; il sera muni des pouvoirs n^cessaires 
pour abondomier le navire aux assureurs, s’il le juge bon. 

Le repr(iaeiitant des assureurs I’accompagne et, au cas oti Ton d4cide- 
raifc d’abandomier le navire, c’esfc lui qui prendra la direction du 
sauvetage, et vous devrez faire vos arrangements avcc lui. 

Dans ce cas, naturellement, votre coropte avoc nous devra ^tre arr^t4 
•k la date k laquellc les assureurs prendront charge, 

Veuillez agr^er, Messieurs, nos salutations empreasdes. 


110. ACCIDENTB: LOS ARMADOBBS ENVfAN UN 
INSPECTOR 

Muy Sres. nuestros : 

ss. PZ 


Aousamos reoibo a su atta. carta de 25 del ppdo. conteniendo la 
ouenta del trabajo efectuado hasta la feclia en el vapor arriba men- 
cionado. 

Anotamos que ser4 imposible poner a flote dioho navio debido a la 
posicibn peligrosa que ocupa sobre las rocas y a las grandes averias 
que tiene en el fondo. 

Enviamos un inspector qvie examine la posicibn del navio y 
nos haga un informe detallado, el cual estard debidainente autorizado 
para abandonarlo a los aseguradores si lo estiina necesario. Esie 
ser^ acompaiiado por un representante de la Compania de Seguros 
que tomara a su cargo la direccibn del salvamento en el caso que se 
decida abandonarlo, debiendo Vds, hacer los arreglos consiguientes 
con bl, 

En este caso, por supuesto, su cuenta con nosotros deberb. ser cerrada 
en la fecha en que los aseguradores lo tomen a su cargo. 

Quedamos atentamente suyos ss. ss,, 

q. e, s. m. 


111. STEAIVIER’S ARRIVAL 

Dear Sirs, 

ss. Flecy 

We beg to apprise you of the arrival of your above-named steamer 
yesterday at 10 a.m., and of her sailing for Rotterdam at 4 p.m., after 
bunkering 200 tons of Welsh coal. 

We confirm our cable as per coi^y herewith, advising vessePs move- 
ments. 

The account for coal will reach you direct from the contractor’s 
agents. Our disbursements account will follow by next mail. 

Always at your service, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 
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ill. arrives B’UN VAPEUR 


Messieurs, 

ss. Flecy 

Nous avons le plaisir de vous annoncer Tarriv^e hier 10 lieures de 
votre uavire sus-mentionnd et de son depart pour Rotterdam, A 16 
heures, apres avoir pris 200 tonnes de charbon gallois. 

Par la copie ci-jointe, nous vous confirmons notre cable, vous avisant 
des mouvements du vapeur. 

Le compte du charbon vous sera envoyd directement par les agents 
des contractants. Le relev6 de nos d^bours vous xjarviendra par le 
prochain courrier. 

Croyez-nous, Messieurs, toujours votre service, et agr^ez nos 
salutations empressdes. 


Ill, LLEGADA DE UN VAPOR 
Muy Sres. nuestros : 

ss. Flecy 

Nos es grato informar a Vds. que ayer a las 10 de la manana ha Uegado 
el vapor arriba mencionado, habiendo salido para Rotterdam a las 4 
de la tarde, despu^s de haber tornado 200 toneladas de carbdn de Gales. 

Conlirmamos nuestro cable scgdn copia adjunta, informandoles de 
las maniobras del vapor. 

La cuenta del carbdn les scr4 rcmitida diroctamente por los agentes 
de los contraiadores. El extracto de nuestros gasios lo enviaremos por 
el prdximo correo. 

Nos suscribimos como siemx>re, suyos attos. ss. ss., 

q. 0. s. m. 


112, OFFER OF FREIGHT TO SHIPOWNERS 

Dear Sirs, 

We have a parcel of 600 tons of sulphate of ammonia in bags of 
100 legs, each winch we are desirous of shipping to Santa Cruz de 
TenerifCe. 

Gan you inform us if and when you will have a steamer loading for 
tliis destination, and the rate of freight for the above-mentioned cargo ? 
Awaiting your reply, 

We remain. 

Yours faitlifully, 


112. OEERE DE FRET A AHMATEURS 

Messieurs, 

Nous avons urt lot de 500 tonnes de sulphate d’ammoniaque en sacs 
de 100 kgs. chaoun, quo nous d^sirons embarquer pour Sta.-Cruz de 
T4n4rifCe. 

Pouvez-vous nous renseigner s’il y a un navire en charge pour cette 
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destination, k quelle date, et le taux du fret pour la cargaison ci-dessus 
d4sign4e ? 

Dans Tattente dc votre r4ponse, nous vous prions cVagr4er, Messieurs, 
nos salutations empressdes. 


112. OFEBTA DE ELETE A LOS ARMADOBES 
Muy Sres. nuestros: 

Tenemos un lote de 500 toneladas de Sulfato de Amonlaco en sacos 
de 100 kgs. cada uno, los cuales deseamos embarcar para Santa Cruz 
de Tenerife. 

Agradeceremos a Yds. se sirvan informarnos cuando tienen un vapor 
de carga para dicho destine, asi como la tarifa de llete para este carga- 
mento. 

Pendientes de su amable conlestacidn, nos suscribimos suyos aitos. 
ss. ss., 

q. e. s, m. 


118. REPLY TO THE FOREOOINa 

Dear Sirs, 

Replying to your inquiry of the 8th inst., we are pleased to inform 
you that our ss. A . is presently loading for the Canaries whence 

she will proceed, via certain Spanish Ports, on or about the 20th inst. 
The freight rate for sulphate of ammonia is per ton. 

We should be pleased to take the cargo yon mention provided you 
give us definite advice by the 12th inst. We presume you will arrange 
for the sulphate to be packed in double bags, as usual. 

Awaiting your reply, ^ 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


113. REPONSE a la pbEcEdente 

Messieurs, 

En r4ponse k votre demande de renseignements du 8 orb., nous avons 

le piaisir de vous informer que nobre ss. A prend chargement 

pr4sentement poiu? les lies Canaries, oh il se rendra, via certains ports 
Espagnols, le ou vers le 20 crt. 

Le taux du fret pour le sulphate d’ammoniaque esb de £2 la tonne, 

Nous accepterions avec piaisir le chargement mentionii4, k condition 
que vous nous donniez une rdponse ddflnitive pour le 12 crt. Nous 
supposons, que comme de coutume, le sulphate sera cmhaU4 dans des 
sacs doubles. 

Dans I’attente de vous lire, nous vous prions d’agreer, Messieurs, nos 
salutations empress^es. 
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US. EESPUESTA A LA OAETA ANTEEIOR 


Muy Sres. nuesiros ; 

Eu coiitesiaci6n a los informes que solicita eii sti carta de 8 ctes., 

nos es grato manifcstar a Vds. quG nuestro ss. A est4 tomando 

carga actualmente para las Tslas Canarias, hacia donde se dirige via 
ciertos puertos espanoles, sobre el 20 del cte. 

La tarifa de flete para el Sulfato de Amoniaco es de L.2 — la tonelada. 

Aceptaremos con gusto dicho cargamento, a condicidn. de que nos 
den una respuesta definitiva antes del dla 12. Suponemos que conio 
de costumbre, el amoniaco estara embalado en sacoa dobles. 

Pendientes de sus amables noticiaa, nos suscribimos atte. suyos 
39. sa., 

q. e. s. m. 


114. MBNTIONINa GOODS LOADED, ENCLOSING 
DISBURSEMENTS ACCOUNT 


Dear Sirs, 

We have pleasure in advising you of the arrival yesterday at 7 a.in. 
of your ss. J^rigo and of her sailing at 3 p.m, after carrying out the 
foEowing operations — 

DiscHAJRaE. 200 tons of maize and coffee were discharged, without 
incurring overtime charges, or differences of any kind regarding 
quantities. 

Loax>ing. 56 tons of general cargo were loaded for Oslo, whence 
the vessel proceeded after quick dispatch. 

We enclose herewith our account for sundry disbursements, amount- 
ing to £108 Os. lOd., and have to advise having drawn upon your 
goodselves for this amount at 3 days’ sight, a.s usual, through the inter- 
mediary of our London bankers. 

Commending our draft to your kind protection, 

We remain, dear Sics, 

Yours faithfully, 


114:. OABGAISON TEEMTNEIE, REMISE OOMPTE 
DE DEBOURS 


Messieurs, 


Nous avons le plaisir de vous aviser de ramv(^e de votre ss. Frigo 
hicr k 7 heures, et de son depart k 35 heures, apres les operations 
ci-dessous : 


DJiiCHAnaEMBNT. 200 tonnes de mals et de cafe furont ddehargees, 
sans frais suppldmentaices de travail, et difference d’aucune sorte 
sur les quantites. 

OHAnaBanuNT. 55 tonnes de chargement general furent mises k bord 
pour Osld, port sur lequel le navire prit route apr^s prompte expedition. 
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Veuillez trouver ci-joint notre compte de d^bours, s’dlevant k £108 
Os, lOd., somme pour laqueUe nous avous, suivant Thabitude, tird sur 
Tous k 3 jours de vue par rintermddiaire de nos banquiers de Londres. 

Nous vous prions, Messieurs, d’accueiUir favomblcnicnt notre traite ei 
de nous croire, vos bion ddvouds. 


114. OARGAMENTO EMBARCADO : ENVfO DE CUENTA 
DE GASTOS 

Muy Sres. nuestros : 

Nos es grato informar a Vds, de la llegada de su ss. Frigo ayer a las 
7 de la manana, asi como de su salida a las 3 de la tarde despuds de 
haber efectuado las operaciones siguientes: 

Desoabga. Se descargaron 200 toneladas de maiz y do cafd, sin 
gastos suplemcntarios por Jornales ni diCerencias de ninguna clase 
en cuanto a las cantidades. 

Oahga. Fueron ombarcadas 55 toneladas de carga general, para 
Oslo, Puerto liacia donde se dirige el navio tan pronto Imya despachado. 

Sirvanse ballar adjunto nuestra ciuenta de gastos por un total de 
L.108 Os. lOd., suma por la cual hemos gii'ado a su cargo a 3 dias 
vista, segdn costumbre, por mediacidn de nuestros banqueros eji 
Londres. 

Esperando se servican atender dcbidamente dicho giro, nos suscribi- 
mos Buy os attos. sa. as., 

q. e. s. m. 


116. WINE FOR CASABLANCA 

Dear Sirs, 

Hei^ewitli we beg to hand you one copy of Bill of Lading referring to — 
D.D.S. 34 cases wine — ^930 kilogs. sent by Messrs. Cartean & Cie., 
of Beaune. 

This consignment has been handed over to the Pinillos line for 
shipnaent by steanaer Bbro which is due to leave for Casablanca on the 
24th July, 

Please, therefore, take delivery from the agent of the steamer at 
Casablanca. 

Insurance against all risks is covered by us. In case of average or 
pilferage chargeable to the Insurance Company, you should call in 
Mr. P. R., postbox No. ... at Casablanca. 

Yours faithfully, 


115. DIJ VIN POUR CASABLANCA 

Messieurs, 

Nous avons Thonneur de vous remettre sous ce pli un exemplahe 
du connaissoment relatif k — 

D.D.S. 34 caisses vin: 936 kilos d’envoi de Messieurs Oarteau et 
Cie k Beaune. 

Get envoi a 4t4 remis k la ‘'Linea Pinillos” pour 6tre embarqu4 sur 
vapeur Ehro devant partir le 24 juillet pour Casablanca* 
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Vous voudroz bien, en consdquence, vous en procurer bonne livraison 
aupr^s du consignatatre do ce navire k Casablanca. 

Assurance couverie par nos soins centre tons risques. En cas d’avaries, 
ou de manquants, k la charge des Assureurs, vous voudroz bien faire 
intervenir Monsieur P. E.j boite Postale No it Casablanca. 

Veuilicz agr^or, Messieurs, nos salutations empreasc^^es. 


115. VINO PARA CAvSABLANGA 
May Sres. nuestros; 

Nos es grato remitirles adjunto una copia del conociiniento de 

D.D.S. 34. cajas de vino: 936 kilos enviadas por los Sres. Oarteau «& 
Oie de Beaune. 

Este envio ha sido remitido a la linca Pinillos para- ser embarcado 
por v/ “Ebro que partmi. el 24. de Julio para Casablanca. 

Les rogamos, por consiguiente, se sirvau reclamar la mercancia a 
los Agentes del vapor en Casabla-nca. 

Hemos heoho asegurar la mercancia contra toda clase de riesgos, 
siendo las averias o faltas a cargo de la Compahia Aseguradora, en 
cuyo caso deberin Yds. entrevistarse con el Sr. P.R., Apartado N® 
. , Casablanca, 

Quedamos atte, auyos ss, ss., 

q. e. s. m. 


116. HOMEWARD FREIGHT 

Dear Sirs, 

ss. TF 

We confirm our cable of this date as per copy enclosed herewith, 
advising you of this vessers arrival, to discharge a full cargo of Welsh 
coal for Messrs. W. & Co., Ltd. 

She was berthed immediately on arrival, and operations will com- 
mence to-morrow. 

Regarding homeward freight, we mentioned in our cable that an 
opportunity of 15a. per ton was offering for the United Kingdom, and 
we have your cabled reply asking us to obtain something better. This 
was an extremely low offer, we admit, and we hope bo be able to do 
better in a day or bo, and will then wire you again. 

Always at your service, 

We are, 

Yours faithfully. 


116. FRET DE RETOUR 

Messieurs, 

ss. W 

Nous vous Gonffrmons, par copie ci-jointe, notre c^ble de co jour, 
vous informant de Parriv^e de ce nay ire pour d^barquer un chargement 
complet de oharbon gallois destine k Messieurs W. et Cie Ltd. 

Le navire est mouiI16 k quai et les operations de d^chargement com- 
menoeront demain. 
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En ce qui conceme le fret pom» le voyage de retour, nous mentioniions 
dans notre c^ble, qu’xme off re de 15s. par tonne a 4t^ faite pour un porfc 
anglais : nous avons regu par c^ble votre rdponse nous demandant de 
vous trouver de mciUeures conditions, Le prixj nous en convenons, 
est escessivement bas; nous pourrons peut~§tre trouver inieux d’ici 
un ou deux jours, et vous c^blorons de nouveau, 

Toujours k VOS ordres, nous vous prions d*agrte% Messieurs, nos 
salutations empress^es. 


116. FLETE PABA VIAJE DE BEGRESO 

Muy Sres. nucstros : 
ss. TV 

Oortflrmamos nuestro telegrama de hoy segiin copia adjunta, infor- 
m^ndoles de la Uegada de este navio para desembarcar un cargamento 
do carb6n de Gales destinado a los senores W. Co, Ltd, 

El vapor fu(5 amarrado desdo su llegada y las operaciones de desoarga 
comenzar4n manana. 

For lo que se refiere al fleto para el viaje de regreso, ya inform4bamos a 
Vds, en nuestro telegrama que habiamos recibido una oferta para un 
Puerto ingles a 15s. la tonelada, liabiendo recibido su respuesta reco- 
mendandonos tratomos de obtener mejores ofertag. El precio, desde 
luego, es bastante bajo y tenemos la esperanza de pocler obtener algo 
mejor dentro de uno o dos dias, en cuyo caso les telegradaremos 
nuevamente, 

Siempre a sus 6rdenes, nos suscribimos suyos attos, ss. ss,, 

q, e. s. m. 


117. RATES OF FREIGHT 

Dear Sirs, 

Kindly quote us rates of freight to Bio de Janeiro on the following — 

300 tons corrugated iron in crates, 

200 tons cement in barrels. 

Also please give us the name of a steamer which could accept this 
cargo on or about the 20th inst., mentioning at which shed she will load. 

Yours faithliilly, 


117. TADS DE FBET 

Messieurs, 

VeuiUez avoir Tohligeance de nous coter les taux de fret jusqu’^ Bio 
de Janeiro pom’ ce qui suit — 

800 tonnes de t61e ondul4e en claire-voies. 

200 tonnes de ciment en barrils. 

Ayez la hontd de nous donner aussi le nom d’lm vapeur qui accepterait 
cette cargaison le 20 courant ou vers cette date, ainsi que le No. du 
hangar d’ou s’effcctuerait le chargemenfc. 

VeuiUez agr^er, Messieurs, nos salutations empress^es. 



184 


BUSINESS LETTEES AND DOCUMENTS 
117. TAEIEA DE ELETE 

Muy Sres. nuestros s 

Agradeceremos a Vda. se sirvan darnoa sns tarifas de fiete, hasta 
Bfo de Jaaeiro, para los artfcizlos siguientes : 

300 toneladas de planchas de aoero ondiilado. 

200 toneladas de cemenio en barriles. 

Les agradeceremos igualmente nos indiquen el nombre del vapor que 
podra cargar esta meroancla sobre el dla 20 del corriente, asi como el 
ndmero del iinglado en el cual se efectuar^ el embarque. 

Quedamos atte. suyos ss. ss.. 

q. e. s. m. 


118. REPLY TO FOREGOING 

Dear Sirs, 

In reply to yonr esteemed favom’ of tbe 3rd inst., we can accept the 
cargo you mention at 17s. 6d. per ton to Eio de Janeiro. 

Our ss. now receiving cargo, will close for loading at 6 p.m. 

on tlie 28tb inst., shed No. 6. Please *pbone us before tbe 16th inat., 
if you wish us to reserve this space in tbe above vessel. 

Yours faithfully, 


118. kEponse a la fej&oEdente 

Messieurs, 

En r^ponse k votre honorde du S ort., nous avons le piaisir de vous 
faire savoir que nous acoeptons le ohargement dont il s’agit pour Eio de 
Janeiro, an prix de 17s. 6d. la tonne. 

Notre ss. B charge ces jours-oi au hangar No. 8 ; les optSrations 

se termineront le 28 courant k IS Iieures. 

Ayez robligeance de nous t^l4phoner avant Ic 16 crt., si vous ddsirez 
que nous r^servions de la place sur ledit navire. 

Veuillez agr^er, Messieurs, nos salutations empress^es. 


118. EESPUESTA A LA PEEOEDENTE 
Muy Sres. nuestros: 

En contestacidn a su atta, carta de feoha 3 del cte., nos es grato 
manifestarles que podemos aceptar el cargamento a que se refieren 
en su citada, para Eio de Janeiro, al precio de 17s. 6d. — la tonelada. 

Nuostro ss. est4 oargando en estos dias en el tinglado ndm. 6, ter* 
minando las operaciones ol 28 ctes., a las 18 boras. 

Si desean les reservemos ol espacio suTioiente en dicbo navio, les agrade* 
ceremos se sirvan telefonearnos antes del dia IQ. 

Quedamos atte. suyos ss. ss., 


q. e. s. m. 
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119. REFRIGERATED CARGO 

Dear Sirs, 

We confirm telephonic conversation of to-day whereby we informed 
yon that we are unable to accept the parcel of 20 tons of frozen meat 

in our as. which sails on the 28th inst., for Rio de Janeiro 

and Dakar, as we had booked her refrigerated space as far back as the 
10th inst. 

Nevertheless, we can oi^er you sufficient space on the ss. Cor , , . . 
which sails for Rio de Janeiro and Dakar on the 16th pros. Our offer 
will remain open for three days, as we are fast filling orders for her 
refrigerated space, although only in small quantities. 

Trusting this date and vessel will meet your requirements, 

We remain, dear Sirs, 

Yoms faitlifully, 


110. OARGAISON ERIGORIEIEE 

Messieurs, 

Nous vous confirmons notre communication tdl(^pboniqne de cc jour, 
par laquelle noxis vous informions que, faute de place, il nous sera 
impossible d’accepter les 20 tonnes de viande cong^ke, dans notre ss. 

M qui part le 28 crt. pour Rio de Janeiro et Dakar, tout 

Tespace frigoriff^^ ayant retenu depriis le 10 crt. 

Nous pouvons cependant vous offrir sufffsamment d’espaco sur le 
ss. Cor .... qui fait route sur Rio do Janeiro et Dakar le 15 du mois 
prochain. Cette off re n’est valable que pour trois jours, car il nous 
arrive raindement des ordres de retenir Pespace frigorifi6, bien qu*en 
pe bites quantit^s, 

Dans Tespoir que le navire et sa date de depart vous conviendront, 
nous vous prions d^agrder, Messieurs, nos salutations empress^es. 


119. OABGAMENTO PARA REERIGERADOR 
Muy Sres. nuestros : 

Oonfirmamos nuestra conversaoidn telefdnica de hoy informandoles 
de la imposibilidad en que nos enoontramos de aceptar el lote de 20 
toneladas de carne congelada, para cargar en nuestro ss. M. . . . que 
partira sobre el 28 del cte., con destino a Rio de Janeho y Dakar, toda 
vez que el espacio frigorifico de dicho buque habia sido retenido ya 
desde el dfa 10, 

No obstante, podemos ofrecerles espacio suflciente en el ss. Cor. . . . 
que saldr4 para Rio de Janeiro y Dakar el 16 del pr6ximo mes. Esta 
oferta es valedera solamente por tres dias, pues constantemente reoi- 
bimos ofertas para nuestros eapacios frigorlffcos, aunque en pequenas 
cantidades. 

En la espera de que este navfo y fecha convendrM a sus intereses, 
nos sioscribimos atte. suyos ss, ss., 


q. e. s. m. 
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120, COAL CHARTER 

Dear Sirs, 

Wo have ciiartered tlie ss. ” for 6,000 tons of Welsh coal, 

to arrive at your port on or about the 28tli prox., from Cardiff, 

Enclosed we beg to hand you copy of charter-party, also coal Bought 
Note. 

This vessel may require to get away before her due sailing date, in 
which case dispatch money may be offered you. 

The freight will he ]3ayab]e by your handing the Master a draft in 
favour of his owners at 15 days’ sight, less discharge expenses. Please 
wire the approximate amount when the account is closed. 

Yours faithfully, 


120, VAPEUB AEEBi^TlS AVBO OARGAISON DE 
OHAEBON 


Messieurs, 

Nous avons affr^te le ss. pour 6.000 tonnes de charbon 

du Pays de Galles et il doit arriver dans votre port le, ou vers le 28 
du mois prochain, venant de Oardif. 

Vous trouverez ci-joint copie de la charte-partie ainsi que le billet 
d’achat du charbon. 

Le navire anticipera peut-^tre son depart; dans ce cas, une prime 
d* expedition vous serait offerte. 

Le fret sera payable par une traite 415 jours de vue 4 faveur des arma- 
teurs moins les frais de d^chargement ; la traite sera remise au Oapitaine. 

Yeuillez nous faire savoir t41^graphiquement le montant approxi- 
matif 4 la clOture du compte, et agrdez, Messieurs, noa salutations 
empressdes. 


120. I'LETAMENTO DE CARBON 
Muy Sres. nuestros: 

Hemos fletado el ss. ” con 6.000 toneladas de carbdn 

del Pais de Gales, que llegard a ese Puerto sobre el 28 del prdximo mes, 
precedent© de Oardif, 

Sirvanse hallar adjunto oopia del contrato de fietamento, asi como 
nota de compra del carb6n, 

El buque partira probablemente antes de la fecha sehalada, en cuyo 
caeo recibir^n Yds. la prima extra a que haya lugar por pronto despacho. 

El flete ser4 pagado por giro a 15 dias vista a favor de los armadores, 
deduoiendo los gastos de deacarga. Esta orden deber4n entregarla al 
Oapit4n. 

Bogamos a Yds. so sirvan oomunicarnos por teldgrafo el montante 
aproximado del cierre de cuenta y nos susoribimos suyos attos. ss. ss., 


q. e. s, m. 
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121. EEPORma COAL SALES 

Dear Sirs, 

Oonfirming our cable of this date, we enclose details of coal sales 
during the past week, sliowmg bow our stocks hare become rapidly 
depleted. 

We should be glad if you could charter a coUier for immediate sailing 
with 5,000/6,000 tons of Welsh coal. 

Our commitments for the next month amount to 2,000 tons, and our 
stock, as you will see from the report, barely covers that amount, and 
there is little likelihood of our being able to borrow from friends, as 
stocks all round are low. 

Your wire wiQ be appreciated advisiug booking. 

Yours faithfully, 


121. VENTES DE OHABBON 

Messieurs, 

OonOrmant notre c^ble de ce jour, nous vous envoyons lo ddtail des 
ventes de charbon de la semaine derrdere attestant la diminution 
rapide de notre stock. 

Vous nous obligeriez en affrdiant un navire charbonnier et en le 
faisant partir immddiatement avec 5.000/6.000 tonnes de charbon du 
Pays de Galles. 

Nous pr4voyons une vente certaine de 2.000 tonnes durant le mois 
prochain. Notre stock, comme vous le verrez d’apres Ic rapport, est 
k peine de cette (juantit^: or, il n’y a aucune probability q.ue nous 
puissions emprunter, car tous les magasins de charbon sont a court. 

VeuiUez nous faire tenir de vos nouvelles par tdldgramme, et agr^er, 
Messieurs, nos salutations distingudes. 


121. INFOEMBS SOBBB VENTAS DE 0ARB6N 
Muy Sres. nuestros : 

OonOrmamos nuestro telegrama de hoy y adjuntamos nota details 
de nuestras ventas de carbdn en la pasada somana, demostrando cuan 
r4pidamente han disminuido nuestras existencias. 

Agradeceremos a Vds. se sirvan iletar un barco carbonero que parta 
inmediatamente con 6,000/6.000 toneladas de carbdn del Pals de Gales. 

Prevemos una venta de 2.000 toneladas para el prdximo ines y nues- 
tras existencias, como Vds. pueden ver por el informe adjunto, apenas 
si alcanzan esta cifra, habiendo pocas probabhidades de poder pedir 
prestado puesto que las existencias de los aknacenes en ^sta son escasas. 

Agradeceremos a Vds. se sirvan contestarnos por telegrama y nos 
susoribimos como siempre, suyos attos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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123. CARGO OF FUEL OIL 


Dear Sira, 

The present serves to advise you that our ss, will call 

at your port on or about the 20th prox,, to discharge a full cargo of 
approximately 8,500 tons of fuel oil. On the completion of her discharge 

operations, she will proceed to for orders. Please inform the 

master accordingly. 

We are particularly anxious that this vessel be given a quick turn- 
round, and should be glad if you would inform the Installation Manager 
to this effect. 

You will provide the vessel with Dutch, British, and American 
documents. 

Yours faithfully, 


122. OABGAISON DE MAZOUT 

Messieurs, 

Nous tenons vous faire savoir par cette letbre que notre as. 

** passera dans votre port le 20 prochain, ou vers cette date, 

l^our ddbarquer un ohargement complet d’approximativement 8.500 
tonnes de mazout. D^s quo le navire sera d6charg4, il coxitinuera sur 
• ou le capitainc trouvera des ordres. VeuiUez done Ten informer. 

O’est pour nous uno question spdoialement imporbante de ne pas 
voir retenir le navire au delh. des ddlais in4vitables, et vous prions de 
communiquer nos d6sirs au directeur de Tinsballabion de mazout. 

Teillez aussi ^ ce que le navire soit muni de documents hollandais, 
anglais, et amdricains. 

Veuillez agr4er. Messieurs, nos salutations empress^es. 


122. CAHaAMENTO DE AOEITE PESADO 
Muy Sres. nuestros : 

Nos es grato comunicar a Vds. por medio de la presente que nuestro 

ss. llogar4 a ese Puerto sobre el 20 del proximo mes 

para descargar un oargamenbo de aproximadamente 8.500 toneladas 
de aceite pesado. Desde que hay a terminado la desoarga continuarA 

haoia donde el capitan recibira drdenes, rog^ndoles se 

sirvan informarlc en tal sentido. 

Estamos particularmente interesados en que el buque regrese lo m4s 
pronto posible y les agradeceremos se sirvan comunicarlo asi al Director 
de las instalaciones de aceite pesado. 

Les rogamos igualmente se sirvan ouidar de quo el barco sea provisto 
de documentoa holandeses, ingleses y americanos. 

Quedamos atte. suyos as. ss., 

q. e. s, m. 
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Dear Sirs, 

Under our contract with tlie Petroleum Company, Ltd., we 

have arranged that OTir ss. “ ” shall bunker 8,000 tons of 

Diesel Oil at your port during the next twelve months, in approximately 
12 liftings, whilst on her passage to and from the River Plate. 

The jflrst call will be on or about the 16th prox., when she will lift 
1,000 tons, or as req.uired by the Chief Engineer. 

We shall be glad if you will do your utmost to expedite the dispatch 
of this vessel. 

Yours faithfully, 


123. OONTRAT POUR 12 MOIS 


Messieurs, 

Nous avons contractd avec la Cie Ltd., pour que notre ss. 

“ Vienne s’approvisionner de 8.000 tonnes d’huile Diesel 

dans votre port durant les 12 mois prochains, en approxtmativement 
douze escales, lors de ses x^a^ssages en route pour La Plata et au retour. 

La premiere escale aura lieu vers ou le 16 du mois prochain, date k 
laquelle le navire prendra 1,000 tonnes, ou la quantity qui est n4ces~ 
satre au Chef M4canicien. 

Veuillez faire exp^dier ce navire aussi promptement que possible, et 
agr^er, Messieurs, nos salutations ompress^es. 


123. OONTRATO DE 12 MESES 
Muy Srea. nuestros ; 

Hemos celebrado un contrato con la Cia Ltda,, con el fin 

de que nuestro ss. ‘‘ pueda aprovisionarse de 8.000 toneladas 

de aceite Diesel en ese Puerto durante los 12 pr6ximos meses, en las 
32 esoalas, aproximadamente, que hard, en sus viajes de ida y regreso 
a La Plata. 

La primera escala sera sobre el 16 del prdximo mes, en cuya feoha 
tomard i.OOO toneladas de aceite Diesel, o la cantidad que estimo 
necesaria el Jefe de Mdquinaa. 

Rogamos a Vds. se sirvan despachar el barco io antes posible y nos 
susoribimos atte, suyos ss. ss,, 


q. e. s. m. 
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124. GENERAL AVERAGE 


Dear Sirs, 

SH. N 

We confirm onr cable of even date, to the effect that we wish you to 
obtain a rateable contribution of 10% from the receivers of all merchan- 
dise discharged at your port ex the above-named steamer. She has 
had an accident which will involve general average, and the contribu- 
tion has to be made to assist in covering expenditure incurred in the 
joint preservation of the ship and cargo. 

You will please give a “ deposit receipt” to each consignee, and when 
all the sums due have been collected please send us your cheque on 
Marseilles for the total amount, with a complete list of the amounts 
collected. 

Yours faithfully. 


124. AVAEIE QBOSJSE 


Messieurs, 

ss. iV 

Nous vous conflrmons notre t414granmie de mtoe date, vous faiaant 
savoir que nous d^shons quo vous obteniez une contribution propor- 
tionnelle de 10%, des ri^ceptionnaires de toute marchandise d4charg4e 

dans votre port, provenant du ss. N Ce navire a souffiert une 

avarie grosse ei cetfce contribution est nf^cessaire afin de couvrir les 
frais encourus pour la preservation commune du navire et de sa 
cargaison, 

Yeuillez donner k chaque conaignataire un requ de ” contribution 
provisoxre”j lorsque toutes les contributions seront rentr^es, ayez la 
bonte de nous envoyer un cheque sur Marseille pour leur montant, ainsi 
qu’une liste complete des sommes pergues. 

Nous vous prions d^agr^er, Messieurs, nos salutations distingudes. 


124. GBAN AVEBfA 

Muy Sres. nuestroa : 

ss. N 

Conhrmamos nuestro cable de esta misma fecha a los efectoa de que 
se sir van Ydea. obtener de los receptores de todas las mercancias 
descargadas en su puerto por el buque arriba mencionado, una derrama 
de 10%. 

Dicho buque ha sufrido un accidente que supone la oxistencia de 
averia gruesa, y dioha derrama es para atender a los gastos en que se ha 
incurrido para el salvamento del buque y de la carga. 

Ydes. se servirdn extender los correspondientes recibos por depdsito 
para cada destinatario, y una vez hayan hecho efecUvas todas las. 
caniidades adeudadas deberjin remesarnoslas en cheque sobre Marsella 
con una lista completa de los importes percibidos. 

Suyos atentos ss. ss., 


q. e, s. m. 
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Dear Sirs, 

as. iV 

We beg to advise having duly carried out the instructions contained 
in your favour of the 28th ult,, and now enclose herewith the conaplete 
file of Average Bonds*’ signed by all consignees of cargo. 

Yours faithfully, 


126. OOMPKOMIS D’AVARIES 

Messieurs, 

ss. iV 

Nous avons le plaish de vous faire savoir que nous avons dhment 
suivi les instructions contenues dans votre estinuie du 28 dcoule et 
joignons k ceci, le dossier complet des “ reconnaissances d’avarie grosse ” 
sign4es par les r^ceptionnaires de la cargaison. 

Veuillez agrder, Messieurs, nos salutations empress (ies. 


125. OBDiaAOIONES DE AVERfA 
Muy Sres. nuestros ; 

ss. iV 

Cdmplenos informar a Vdes. que habiendo seguido ias ins true clones 
oontenidas en su atenta de 28 del prdximo pasado, adjuntamos hoy a 
la presente la colecoidn completa de documentos suscritos por los 
divoraos receptores del cargamento reconociendo su conformidad con 
la aveda. 

Suyos atentos ss. ss., 

q, e. s. m. 


126. ENCASHMENT OF AVERAGE CONTRIBUTIONS 

Dear Sirs, 

ss. iV 

Reverting to your letter of the 28th March last concerning the 
General Average suffered by the above-named steamer, we beg to 
state that we have now collected the 10% contributions requested 
therein, and are crediting you with the sum of Ptas. 41,018.60, as per 
list herewith. 

Yours faitlifully, 


126. ENCAISSEMENT DE CONTRIBUTIONS D’AVARIES 
Messieurs, 

as. iV” 

Nous r4f4rant ^ votre lettre du 28 mars dernier concernant les 
avaries grosses souffertes par le navire mentioimd ci-dessus, nous avons 
14— (La.i5) 
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rhonneur de vous aviser que les contributions de 10% out 4t4 per^ucs 
par nous, selon vos ordres: nous vous cr4ditons de la somme de 
Ptas. 41.018,60, dont la liste oi-jointe contient le detail. 

Vemllez agr^er, Messieurs, nos salutations empress4es. 


126. DEERAMA FIJADA BN 10%, COBRADA 
Muy Sres. nuostros : 

ss. A 

Bedri^ndonos a su carta del 28 de Marzo dltimo relativa a la averfa 
general declarada en el buque arriba mencionado, ciimplenos informarles 
que hemos percibido el importe de la derrama ftjada en un 10% en 
virtud de lo oual abonamos a Vdes. en cuenta la suma de Ptas. 41.01 8,60, 
segdn relacidn ad junta. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. e, s. m. 


Dear Sirs, 


W, LIEN ON CARGO 

ss. iV 


We have a lien on all cargo discharged at your port for contributions 
due in respect of General Average owing to certain damage suffered to 
steamer’s machinery through a broken propeller en route. The Average 
Adjusters have not yet fixed upon the amount of contributions due 
from each consignee, so we would ask you to release the cargo to the 
consignees on their signing an “Average Bond” or document whereby 
they agree to pay such amount of General Average as shall ultimately 
be found to be due. 

We shall be glad to hear from you when these instructions have been 
carried out. 

Yours faithfully, 


127. DROIT DB GAGE SUE LA OARGAISON 

Messieurs, 

ss. W 

Nous avons un droit de gage sur toute cargaison d4barqu4e dans 
votre port en raison de contributions, dues pour avarie grosse, consecu- 
tive 4 une avarie de la machine caus4o en cours de route par la 
rupture de I’hdlice. 

Les commissaires d’avaries n’ont pas encore flx4 le montant de la 
contribution impos4e aux consignataires, aussi, nous vous serious 
obliges de ne d^livrer la marchandise aux r^ceptionnatres que centre 
signature d’une reconnaissance d’ayarie grosse on d’un document par 
lequel ils s’engagent k payer la cotisation d’avarie grosse qui sera 
4ventuellemeiib diablie et qifi leur sera r4clam4e, 

Nous serous heureux de vous lire d^s que nos instructions auront 4t4 
suivies. 

Veuillez agr4er, Messieurs, nos salutations empress4es. 
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127. DERBCHO DB RETENCI 6 N SOBRB EL CARGAMENTO 
Muy Sres. nuestros : 

BS. iV 

Tenemos un. derecho proferente en la totalidad del cargamento 
descargado en su puerto a los efectos de la derrama correspondienie a 
la averia general deolarada con motivo del dafio snfrido por la maqiiina 
del buque a causa de la rotura de li41ice en viaje, Los liquidadores de 
la averia no han fijado todavla el importe de esa derrama que corres- 
ponde pagar a cada receptor. En virtud de lo cual Vdes. s61o deberan 
entregar la carga a los receptores a cambio de la firma de nn documcnto 
reconociendo la existencia de la averia y su conformidad a pagar el 
total que resulte de la derrama una vez aprcciada en su totalidad. 

Agradecerenaos sus noticias ddndonos cuenta de haberse cumpli- 
mentado estas instrucciones. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. e. s. m. 


128, OWNERS EXPLAIN NATURE OP AVERAGE 
CONTRIBUTION 

Dear Sir, 

ss. jV 

In reply to yoin^ letter of yesterday asking what was tlie exact nature 
of tbe payment we requested from you in respect of the above-named 
vessel, we have to inform you that this is your contribution, as one of 
the recipients of cargo carried by this steamer, towards the extraordin- 
ary expenditure properly incurred at and after the accident for the 
joint preservation of the vessel and the cargo. 

In due course we shall advise you as to what proportion of the sum 
contributed will be refunded to you. This will depend upon the assess- 
ment placed upon the damage by the average adjusters at port of 
destination. 

Yours faithfully, 


128. AHMATEURS EXPLIQUENT la RAISON DE LA 
DEMANDE D^UNE CONTRIBUTION 

Monsiertr, 

ss. iV 

En r4ponse k votre lettre en date d’hier, nous’ demandant de pr^ciser 
la raison du paiement que nous vous demandons d’elfectuer concernant 
le sus-dit navire, nous vous informons que, en votre quality de con- 
signataire de cargaison apportee par ce navire, la sommo mentionn^e 
hier est votre part obligee des contributions destm^es k couvrir les 
frais extraordinaires, justement encourua, pour la preservation du 
navire et de sa cargaison. Ces frais sont supporfc4s 4quitablemenfc par 
tons les r4ceptionnaires, 

Nous vous ferons savoir, en son temps, quelle proportion de la somme 
contribute vous sera rembourste. Cela dtpendra du taux ttabli par 
les dispacheurs au port de destination. 

Veuillez agrc^r, Monsieur, nos salutations distingudes. 
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128. ARMADORES EXPLIOAN LA RAZ6N DB LA 
DEMANDA DE DBRRAMA 

Muy Sr. nuestro : 

ss. N 

En corLtestaci6ii a su carta de ayer solicitando aclarcmos la raadn 
del pago qne reclamamos en relaci6n con el buque arriba mericionado, 
cdmplenos informar a Yd. que se trata del importe do la derrama que 
le corresponde como uno de los receptores del ca.rgamento que conducia 
esie buque en virtud de los gastos extraordinarios incnrridos, durante 
7 despu6s del accxdente, para la seguiidad del buque y de su oargamento. 

A su debido tiempo nos &eva grato informar a Yd. en que proporcidn 
doberemos reembolsarle las cantidades con que ahora contribuye. 

JSsto dependar^ de la tasa que establezcan los liquidadores en el 
puerto de destine. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. 0 . s. nx. 


PHRASES FOR SHIPPINO CORRESPONBENC® 
PHRASES POUR CORRBSPONDANOB MARITIME 
ERASES PARA OORRESPONDBNOIA MARITIMA 

She is classed A.l, at Lloyd’s. 

Le navire est cot6 au Lloyd comme A.l. 

El barco est4 clasldcado en el Lloyd como A.l. 

After loading, the vessel proceeds to Liverpool. 

Cargaison faite, le navire se rend ^ Liverpool. 

Bespuds de cargar, el barco va a Liverpool. 


Our ss. will call at your port feom .... 

Notre ss. “ ” touchera votre port venant de .... 

Nuestro v/p “ ” tocara en ese puerto procedente de . . . . 


After leaving your port she will sail for .... 

Bn quittant votre port le navire fera route sur .... 

A1 dejar ese puerto, el barco liar4 ruta haoia .... 

We dnd on examination of yom account against our ss. ” 

that .... 

Apr^s examen de votre compte pour noire ss. nous trouvons 

que .... 

ITna vez examinada su cuenta sobre nuestro v/p hemos 

encontrado que .... 

We hope that you will do aU in your power to arrange .... 

Nous esp^rons que vous ferez tout votre possible pour arranger .... 

Esperamos que Yds. liar^n todo lo posible para que el asunto se 
resuelva .... 

Your instructions have been most carefully attended to. 

Yos instructions ont 4t6 suivies point par point. 

Sus instrucoiones han side seguidas al pie de la letra. 
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The Captain decided to suspend work, in order to submit the matter 
to you, and await your instructions. 

Be Oapitaine d4cida de cesser le travail ahn de vous soumettre Patoire 
et d’attendre vos instructions. 

El Capitan ha decidido suspender el trabajo con objeto de consultar a 
Vds. y esperar sus instrucciones. 

Your ss. “ ** arrived on the 20th inst. with a damaged propeller. 

Le navire “ ” de votre Compagnie est arrivd ici le 20 crt. avec 

une avarie d’h^lice. » 

El barco de su Oompahla ha llegado aqul cl 20 del corriente 

con averia en la hdlice. 

With engine trouble. 

Avec une avarie de machine, 

Con averia en la mdquiua. 

With motor trouble. 

Avec une avarie de moteur. 

Con averia en el motor. 

With boiler trouble. 

Avec une avarie de chaudi^re. 

Con averia en la caldera. 

In order to land a sick ofdcer (man). 

Afin de d^barquer un offlcier (un homme) malade. 

Con objeto de desembarcar a un oficial (un hombre) eufermo. 

He was discharged into hospital here. 

Le malade est entr4 k Vhdpital ici. 

El enfermo ha ingresado en el hospital aqui. 

The sick man will be repatriated as soon as he is discharged from 
hospital. 

Le malade sera rapatri^ d^s sa sortie de I’hOpitaL 

El enfermo ser^ repatriado tan pronto como saiga del hospital. 

We thank you for appointing us your shipping agents at this port. 
Nous vous remercions de nous avoir nommd vos agents maritimes dans 
ce port. 

Les quedamos muy agradecidos por habernos nombrado sus consig- 
natarios en este puerto. 


Our ss. ** will call at yours on or about the 16th inst. 

Notre ss. ” touchera votre port le ou vers le 16 crt. 


Nuestro v.p. “ Regard a ese puerto el 16 del orte., o en fecha 

aproximada. 

Her draught is 28 feet. 

Son tlrant d’eau est de 28 pieds. 

Su calado es de 28 pies. 

Can she enter port safely? 

Peut-il entrer facHement dans le port? 

(j Puede entrar sin riesgo, en el puerto? 
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Steamers’ bortlas liere at high tide can admit vessels drawing up to 
feet, and at low tide feet. 

Les places ^ q.uai admettent h mar^e haute des iiavii’cs d’un tirant 

d’eau de pieds, et h, mar^e Tbasse d’un tirant d’eau de 

pieds. 

A marea alta pueden atracar al mxielle navios de un calado de 

pies y a marea haja de un calado de ..... pies. 

Has this vessel any accommodation for .... 

Oe navire a-t-il de la place pour • . . . 

(5 Tiene oste barco alojamiento para .... 

Passengers, Fruit on deck, Cargo belween-decks, Cargo in hold ? 

Passagers, Fruits sur le pont, Oargaison dans I’entrepont, Cargaison 
dans la cale ? 

Pa-sajeros, Frutas sobre ciibierta, Garga en el entrepuente, Carga en la 
bodega ? 

What is her capacity in cubic feet for grain? 

Quelle est sa capacity en metres cubes pour c^reales ? 

^ Oudl es su capacidad, en metros cdbicos, para cereales? 

Will she be detained en route at any intermediate ports? 

Fera-t'd escale en route ^ des ports iiiterniddiaires ? 

i Harii escala, en ruta, en puertos de transiio ? 

She has a full cargo of .... 

II a une cargaison compl6te de .... 

Tiene un cargamento completo de .... 

She will be able to take .... 

II pourra prendre .... 

Podria tomar .... 

Passengers, Packages on deck, Tons in the hold, Tons in ’tweendecks. 

Passagers, Colis sur le pont, Tonnes dans la cale, Tonnes dans I’entrepont. 

Pasajeros, Bultos sobre cubierta, Toneladas on la bodega, Toneladas en 
el entrepuente, 

We beg to advise you of the arrival this morning of your ss. ” 

Nous avons I’honneur de vous faire part de I’arrivde, ce matin, de votre 
ss. ” 

Tenemos el honor de anunciarles la llegada, esta mahana, del v/p 

li a 


Your ss. ‘‘ ” arrived at 6 a.m. to-day. 

Votre ss. ” eat arrive ^ 6 heures du matin aujourd’hui. 

FI v/p ” ha Uegado hoy a las 6 de la mahana. 


She was moored to a buoy. 

II a 6t6 amarr4 k une bou4e. 

Ha sido amarrado a una boya. 

Her cargo operations wore commenced immediately, 

Les operations de chargement ont 4t4 commenc^es immddiatement. 
Las operaeiones de carga han comen^sado inmediatamente. 
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Her coaling and discharge were finished at 6 p.m. 

Les souies et lo d^chargement ont 6t6 terminus k 18 heures. 

El carboneo y descarga ban terminado a Las 6 de la tarde. 

iSTo night work is permitted at this port, so operations were suspended 
at dusk, 

Le travail de nuit, n’^tant pas permis dans ce port, les opdrations ont 
suspendues k la tombde du jour. 

Como el trabajo nocturno est4 proliibido en este puerto, las operaoiones 
han sido suspendidas a la caida de la tarde. 

The Captain cabled you, also to the charterers, announcing his safe 
arrival and asking for orders. 

Le capitaine vous a cSibl6 ainsi qu’aux affr^teurs, annon^ant son arriv^e 
et demandant des instructions. 

El capit4n les ha ielegrafiado, asf como a los fietadores, aiiunciando su 
Uegada y pidiendo instrucciones. 

We duly handed your cabled instructions to the Captain to proceed 
to . . . 

Vos instructions, revues par cS.ble, de faire route sur . . . ont dfiment 
remises au Capifcaine. 

Hemos trasmitido al capitan sus instrucciones telegrdflcas de dirigirse 

a . . . . 

Enclosed is the Captain’s receipt for the instructions. 

Vous trouverez ci- joint le re^u du Capitaine pour les instructions (lui 
lui furent remises. 

Ad junto ejicontrardn el recibo del Capitdn por las instrucciones dadas. 

The Consul here informed the Captain that - . , 

Lo Consul ici a fait savoir au Capitaine que ... 

El Consul aqui ha comunicado al Capitdn que . . . 

The Captain was superseded by the Chief Mate, who having a Master’s 
Certificate, will take the steamer to . . . 

Le capitaine a 4t6 remplacd par le second, qui, dtant en possession du 
certificat de Capitaine, a pris commandement du navice qu’U dhige 
sur . . . 

El Oapitdn ha sido reemplazado por el Segunclo, quien, como tiene el 
titulo de Oapitau, ha tornado el mando del barco que dirige hacia . . . 

Expenses were incurred in connection with . . . 

33 es frais ont cncourus en cette affaire . . . 

Este asunto ha ocasionado gastos . . . 

Clearance, Customs Hues, Bill of Health, Consular Fees. 

Pratique, Droits de Houane, Patente de Sant*^, Droits Consulaires. 

Hespaoho, Herechos, de Aduana, Patente de Sanidad, Derechos 
Constdares. 

Pilotage, Mooring Fees, Quay Dues, Buoy Dues. 

Pilotage, Droits d’amarrage, Droits de quai, Droits de boude. 

Practioaje, Derechos de amarre, Derechos de muelle, Derechos de boya. 

The crew’s wages were paid. 

Les gages de I’dquipage ont 4t4 pay^s. 

Se han pagado los salaries de la tripulaoi6n. 
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Tlie Hospital account amounted to B. . . and was paid by us. 

Les fraia de PHdpital s’^levaient tiB. . , ot out ^t6 pay6a par noiis. 

Los gastos del Hospital se elevan a L. . . . y ban sido pagados por 
nosotros. 

Tbe dispatch was efiected^witb the utmost speed. 

L’exp^diLion a 4t6 faite aussi promptement que possible. 

El despacho se ha hecho con toda la rapidez posible. 

Overtime was incurred amounting to . . . 

Dos hcures suppl4mentairos encourues se montent . . . 

El suplemento por boras extraordinarias asciende a . . . 

The goods you sent to our care for the Master were duly loaded. 

Les marchandises que vous ave^ adressdes 4 nos bons soins pour lo 
Oapitaine ont 4t4 dteient embarqu4es. 

Las mercanoias que Vds. ban anviado, por nuestra intermediacidn, 
para el 0apit4>n, ban sido debidamente embarcadas. 

The case of machinery reqiiired by this vessel was loaded as soon as 
she was cleared inwards. 

La caisse de machines d4mand4e par ce bateau a 4t4 embarqude 
imm4diatemeut apr4s visite de la Sant^. 

La caja de in4>quinas pedida para este baroo fu4 ombarcada inmediate- 
mente despu4s de la visita de la vSanidad. 

Sbe had to work under quarantine. 

Le travail a 6t6 eflPcctu4 le navire 4tanfc en quarautaine. 

El trabajo se efectud estando el barco en cuarentena. 

Eumigation was necessary before a clean Bill of Health was granted. 

II a 4b4 n^cGSsaire de fumiguer le navire adn d’obtenir une patenie de 
sant4*notte. 

Ha sido necesario fumigar el barco para obtener la patente limpia de 
sanidad. 

The coaling agents loaded 200 tons of Welsh coal. 

Les agents charbonniers ont embarqud 200 tonnes de charbon gallois. 
La compahia carbonera ha embarcado 200 toneladas de carb6n de 
Gales. 

We supplied her with her requirements of . . . tons. 

Nous avons fourni au navire stir demands . . . tonnes. 

Hemos provisbo al barco de las ... toneladas pedidas. 

Totas of coal, Enel Oil, Diesel Oil, 

Tonnes de charbon, Mazout, Huile Diesel. 

Toneladas de carb6n, Aceite crudo, Aceite Diesel. 

With fresh provisions and ice, fresh water. 

Avec des provisions fraJohes et de la glacc, d'eau douce. 

Con hielo y provisiones frescas, de agua duloe. 

9he is waiting orders. 

Le navire attend des ordres. 

Jll barco espera drdenes. 
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The supply of oil fuel has been contracted. 

La fourniture de mazout a 4t6 contract^e. 

El suministro de petrdleo orudo ha aide contratado. 

Win be settled direct. 

Sera rdgl6 directement. 

Sera pagado dircctamente. 

We enclose receipt for the oil supplied, the water taken, the coal loaded. 
Nous vous remeitons ci-joint regu pour, le inazout fourni, Teau prise, 
le charbon erabarqu4. 

Les adjuntamos recibo por, el petrdleo crude suministrado, el agtia 
tomada, ol carb6n ombarcado. 

After ballasting in the roads, she sailed at , . . 

Apr^s avoir ballastd en rade, le navire est parti . . . 

Desput^s de haber lastrado eii rada, el barco ha salido a hxs . . . 

Your ss. returned to-day at 3 p.in. to land 3 stowaways. 

Votre ss. “ ’’est rentrd aujourd-hui k 15 heurcs pour d4bar(iuer 

trois clandestins. 

El v/p “ ” ha vuelto hoy a las 3 de la tarde para desembaroar a 

tres polizones. 

We trust you will l^e pleased with the quick dispatch. 

Nous esp^rons que vous appr<^cierez la prompte expeidition. 

Creemos que estardn Yds. satisfechos con el rapido despacho del barco. 

The gross freight obtained is . . , 

Le fret brut obtenu est de . . . 

El flete bruto obtenido es de ... 

We entirely filled her refrigerated space. 

L^espace frigorifi4 a 4t6 enti^rement rempli. 

Hemoa llenado por completo la frigorfdca. 

The charterers' agents loaded her. 

Les agents des affr4teurs I'ont chargd. 

Los agentes de los fletadores lo han cargado. 

We are in touch with owners' agents. 

Nous sommes en rapports avec les agents des armateiirs. 

Estamos en contacto con los Agentes de los armadores. 

The company decline to receive this cargo on board their vessel owing 

to . . . 

La oompagnie refuse de recevoir ^ bord ce chargement k cause de . . • 

La compahia rehusa recibir a bordo este cargamento debido a . . . 

Freights are advancing. 

Les taux des frets sont en hausse. 

Los tipos de fllete aumentan. 

The Charter-Party calls for . . . 

La Oharte-Partie rdclame . . . 

El contrato de fetamento reclaxna . . . 
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Freight will be settled with the Captain* 

Lo fret doit ^tre arrange avec le Oapitaine. 

El flete debe ser ajustado con el Oapit^n. 

Betnrn tickets are available for passengers at a reduction of 25%. 

Dea billets d’aller et retour, aveo une reduction de 26.% , sont disponibles. 

Hay disponibles billetea de ida y vuelta con un descuento de 25%. 

As you insisted on her getting away by the 10th at latest, we reluctantly 
had to turn away a small amount of cargo. 

Oomme vous insistiez pour ^ue le navire parte le 10 crt. au plus iard, 
nous avous malheureusement forces de refuser un petit charge- 
ment. 

Como Vds. insisten en que el barco saiga el dla 10, a mas tardar, des- 
graciadamente nos liemos visto obligados a rehusar un pequeho 
cargamento. 


Our ss. “ will require 300 tons of fuel oil at your port. 

Notre ss. ” prendra 300 tonnes de mazout dans votre port. 

Nuestro ss. “ ” tomard 300 toneladas dc aceite pesado en ese 

Puerto. 


Please give the vessel quick dispatch. 

Veuillez faire toiite diligence pour Pexp4dition du navire. 

Kogamos a Vds. se sirvan despacbar el navio prontainente. 

After loading her requb’ements of oil fuel, she will proceed to Hamburg 
to discharge her cargo. 

Apr6s s*Stre approvisionn6 de mazout, le navire fera route sur Hamhourg 
pour y d4oharg6r sa cargaison. 

Despu4s d© aprovisionarse de aceite pesado, el navio seguixA hacia 
Hamburgo donde descargaiA su cargamento. 

This vessel is on time-charter, and we are very anxious that bunkering 
operations should be speedily carried out. 

Le navire est contracts k forfait, et nous sommes anxieux quhl fasse ses 
Bontes le plus rapidement possible. 

El Barco est4 fletado por tiempo detenninado y estamos muy inter©- 
sados en que las operaciones d© oarboneo se efeotiien con la maxima 
rapidez. 

You win provide this steamer with Dutch, British and American 
documents. 

Vous procurcrez ^ ce navire des documents hoUandais, anglais, et 
am^ricains. 

Vds. procurar4n proporoionar al vapor dooumentos holandeses, ingleses 
y ameriqanos. 

The Coal to he supplied should be Welsh. 

Le oharbon k fournir doit toe du Pays de GaUes (gallois). 

El earbdn a entregar deber4 ser del Pais de Gales. 
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We should be obliged if you could arrange for night bunkering as she 
will require 1,000 tons of coal, and we wish operations to be carried 
out as speedily as possible. 

Nous vous serious obliges si vous pouviez vous arranger pour quo le 
navire fasse ses soutes la nuit, car il doit prendre 1.000 tonnes de 
cliarbon et nous desirous que les opdrations se fassent dans ie d^lai le 
plus court. 

Les agradeceriamos consiguieran contratar el carboneo durante la 
noche por las mil toneladas de carb6n quo precisa y quisi4ramos que 
estas operaciones se efectuaran lo mds rapidamente posible. 

Please inform us at what price fresh water can be obtained at 

for our ss. “ ” expected to arrive in February next with 400 

tourists. 

Veuillez nous faire savoir le i?rix de Teau douce d notre ss. 

y dtant attendu en fdvrier avec 400 touristes. 

Les agradeceremos se sirvan informarnos el precio del agua dulce en 

punto de esoala de nuestro ss. “ ” el mes de Febrero 

prdximo con 400 turistas. 

Our ss. ’’ will call at your port to take a cargo of oil from ss. 

’’ whence she will proceed South to the whaling areas. 

Notre ss. “ ** escale dans votre port pour prendre un chargement 

de mazout du ss. “ “ : il suivra cnsuite vers le sud pour la 

zone de pSche des baleines. 

Nuestro ss. “ ” hard escala en ese puerto para iomar aceite pesado, 

y tomard la ruta del Sur para dirigirse a la zona de la pesca de las 
' ballenas. ^ 

She will require Welsh coal, Durham coal, Pocahontas coal, fresh 
water, oil fuel. 

Il prendra du charbon Gallois, charbon Durham, charbon Pocahonta, 
eau douce, mazout. 

Tomard carb6n de Gales, Durham, Pocahontas, agua dulco y aceite 
pesado. 

The vessel will be consigned to you but will bunker from Messrs 

our coaling contractors. 

Le navire vous sera consignd, mais prendra le charbon chez Messieurs 
nos contracieurs de charbon. 

El vapor ird a su consignacidn y tomard oarbdn de oasa de los Sres. 
nuestros contratantes de carbdn. 

We require to know whether there are any difficulties in the way of 
steamers bunkering oil fuel at your port. If two or three arrived at 
once, would there be any appreciable delay to one of our vessels, or 
can bunkering be carried out simultaneously ? 

Nous ddsirons savoir s’O. existe des difficultds pour les navires qui 
s’approvisionnent de mazout dans votre port. Si deux on trois navires 
arrivaient ensembles, notre navire souffrirait-il retard appreciable, ou 
les diffdrents navires pourraient-ils faire leur provision simulfcandment? 

Les agradeceremos nos informen si exiaten algunas dificultades en ese 
puerto para aprovisionarse los vapores de aceite pesado. Caso de 
Uegar al miamo tiempo dos o tres barcos, (J sufrird el nuestro alguna 
demora, o podran todos aprovisionarse simultaneamente? 
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The preparation of the general a<verage adjustment is being* carried out. 

Le preparation dn rapport g4n4ral d’avarie est eu conrs. 

Se estd preparando ol resuirien general de la averla. 

The adjustment of the amount of rateable contributions will be made 
immediately. 

Le taux des contributions proportionnelles sera dress6 immddiatement. 

La derrama se fijarA inmediatamente. 

Please cause all consignees to sign an average bond. 

VeuilleK faire signer, chaque r^ceptionnaire, une reconnaissance 
d*avaries communes. 

Sirvanse obtener de los receptoros la oonformidad con la averia comdn 
declarada. 

The general average contribution is fixed at 10%. 

La contribution pour avarie grosse est fix4e h 10%. 

La derrama ha sido fljada en un 10%. 

You are not concerned with the average contributions as the accident 
occurred aftei’ the vessel left your port. 

Les contributions d’avaries ne vans concement aucunement, Paccident 
ayant eu lieu apr^s qiie le navire avait quilts, votre port. 

Vdes. no estan afectados por la derrama toda vez que el smiestro ocurrid 
despuf^s que el bixque salid do sn puerto. 

The consignees of oax'go at yoixi* port are those who should contribute 
in this case. 

Dans ce cas, ce sont lea consignabaires de votre port qui ont h contribuer. 

En tal oaso los recoptores de sn puerto son los qxxe dobcn contribuir. 

When freight is paid in advance the contribution is borne by the 
owners of the cargo. 

Quand le fret est payd par anticipation, la contribution est supporbde 
par lea propridtahes du cargo. 

En los oasos en que el fiete ha sido pagado por antioipado la derrama 
Gs a cargo de los propietarios de la mercancla. 

Eoreign law differs from English law in this particular. 

Les lois dtrang^res different des lois anglaises en ce cas particulier. 

Las leyes extranjeras dtfieren sobre este particular de las leyes inglesas. 

The rateable contribution is due from all parties interested in. 

La contribution proportionnelle est due partoutos les parties intdressdes. 

La derrama proporcional debe ser heoha efeotiva por todas las partidas 
interesadas. 

All voluntary expenditee incurred for the preservation of the ship and 
cargo is subject also to general average contribution. 

Tons les frais volontairement encourixs pour la preservation dxi navire 
et de son ohargement sent sujets k la contribution d’avaries communes. 

Todos los desembolsos voluntariamente acordados para la salvacidn del 
buque y de su cargamento est^n tambi4n sujetos la contribucidn 
comdn por aveda. 
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We do not consider the loss of her propeller as general, bnt as particular 
average* 

Nous ne consid^rons pas la perie de I’hdlice comme avarie grosse, maia 
Gomme avarie partictdik’e. 

No consideramos la p6rdida de h^lice como averia gruesa sino como 
averia parcial. 

You must not include the expenses of warehousing the cargo in your 
claim, 

II ne faut pas comprendre dans votre rf^clamation les frais d’emmagasi- 
nage de la maroliandise. 

No deben Vdes. incluir los gastos de ahnacenaje del cargamento en su 
reclamacidn. 

It must have been apparent that a tow would have involved us in 
greater expense. 

II 4tait Evident qu^un remorquage nous aurait cause de plus grands 
frais, 

Bs evidente que un remolque hubiera significado mucho mayor gusto. 

These expenses cannot be allowed as they were not made for the 
common safety of the several interests, 

Ces frais ne peuvent figurer car ils n’ont pas faits pour la sauvegarde 
des int^r^ts communs. 

Bstos gastos no pueden admitirse toda vez quc no fueron producidos 
por la seguridad comhn de todos los intereses. 

As owners we have a lien on all the cargo discharged here for the 
contributions due in respect of the general average. 

Comme armateurs, nous avons un droit de gage pour contributions 
dues par suite de Vavorie grosse sur toute cargaison d4cbarg4e ici. 

Como armadoresj tenemos el derecho sobre las mercaudas descargadas 
aqui a los efeotos de la derrama correspondieute por averia. 

You may release the cargo on the underwriter's guarantee that the 
general average contributions will be paid. 

Yous pouvez d41ivrer la cargaison sur la garantie des assureurs que lea 
contributions d^avaries communes seront payees. 

Pueden Ydes. entregar la carga bajo la garaniia de los aseguradores 
que cubren el riesgo de averias cuyas derramas seran pagadas. 

Please give consignees a deposit receipt. 

YeuiUess donner aux consignataires xm ro^u de nantissoment. 

Sirvaae dar a los receptores un recibo por dopdsito. 

The amount, being quite a considerable sum, will be paid into a bank 
in trustees^ names, 

Le total, qui forme une forte grosse somme, sera d4pos4 dans une 
banque an nom des administratems, 

B1 total, trat^ndose de sumas considerables, sera depositado en un 
banco a nombre de los liquidadores. 
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Two trustees will be named, one by us, and one by tbe consignees. 
Les deux administrateurs seronfc norQm4s, I’un par nous, 1’ autre par les 
COB-Bignataires. 

Ser4a nombrados dos liq(.uidadores, imo por nosotros, y otro por los 
receptores. 

By tbe average bond each consignee agrees to pay such amount of 
general average as may be apportioned. 

Par la reconnaissance d'avarie grosse chaque consignaiabe s’engage h 
payer telles sommes que la commission d’avaries jugora addquates, 
Por el reconocimiento de la avoria gruesa cada receptor se compronxete 
a pagar las sumas que los liquidadores de la averia juzguen adecuadas. 

It is impossible to estimate the amount of damage at this juncture. 

II esl impossible, jusqu*^ present, d'estimer la valeur des di^gats. 

Bs imposible, por el momento, apreciar al valor de los desperfectos. 

We have arranged for a Lloyd’s (Bureau Veritas) survey to be held. 
Kous faisons faire une expertise par le Lloyd {Bureau Veritas). 

Hemos solicitado un peritaje del Lloyd (Bureau Veritas). 

A survey has been held. 

Une expertise a eu lieu. 

Se ha hecho un peritaje. 

Herewith we heg to hand you copy of survey repoi't. 

Nous avons Phonneur de vous faire tenir une copie du rapport d’expert. 
Tenemos el honor de adjuntarles una copia del peritaje. 

From which you will observe that the extent of the damage is . . . 
D’apr^s lequel vous verrez que I’diendue du dommage est . . . 

Por lo que podrd.n comprobar que el extenso de la averia es . . . 

The following recommendations were made . . . 

Les recommandations suivantes out 6t4 faites . . . 

Se han hecho las siguientes recomendaciones . . . 

The following work has been put in hand . . . 

Les travaux suivants ont 6t6 entrepris . . . 

Se han emprendido los siguientes trabajos . . . 

Om’ work has comprised the following repairs to . . . 

Nos travaux ont compris los r4parations suivantes ^ . 

Nuesbros trabajos han eomprendido las siguientes reparaciones en . . . 

Engines, Boilers, Motor, Propeller, Propeller shaft, Port-holes, Lifeboats. 
Aux Machines, aux Ohaudi^res, au Moteur, I'Hdlice, PArbre de 
PH41ice, aux Hublots, aux Oanots de Sauvetage. 

En las M4quinas, en las Calderas, en la H41ice, en el Arbol de la H41ice, 
en los Portilios, en los Botes de Salvavidas. 

The cargo will have to be discharged here. 

La cargaison devra ^tre d4barqu4e ioi. 

B1 cargamento deber4 ser desembaroado aqui. 
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The cargo is forbmiately undanaaged. 

La cargaison n'a soiiifert heureusemeut auciine avarie. 

Afortunadamente} el cargamento no lia sufrido ninguna averia. 

After discharging the cargo we find that httlo damage has "been done 
hy sea-water. 

Apr^a d^chargement, nous avous trouvd que la cargaison n’est que 
Idg^rement abtmde par Teau de mer. 

Despuds de descargar, liemos encontrado que el cai'gamento no estA 
mas que ligeramente estropeado por agua del mar. 

All articles recovered have been collected by us and a sale wiU shortly 
take place. 

Tous les articles recouvrds out etd rassemblds par nous et une veiite 
aura lieu sous peu. 

Todos los articulos recobrados ban sido reiinidos por nosotros y la 
venta tendrA lugar en breve. 



SECTION XII 

FOREIGN CONTRACTS AND AGREEMENTS 

It is impossible to lay down any definite principles to assist tbe 
correspondent with regard to the compilation of commercial documents 
which would be applicable in English, French, and Spanish, as the laws 
of the three countries diSer in seyeral respects. 

There is, however, one important point to remember, viz. that the 
reader should not attempt to prepare the documents of a partnership 
or limited company without the assistance and guidance of a qualified 
practitioner. 

The principal object, therefore, of the inclusion in this section of the 
various notarial and other documents is to give the reader, in broad 
outline, some guidance as to the class of document required in business, 
and of their contents and purpose. 

When an agent is to be appointed to represent a company, it suffices 
that one side should make the offer, and the other the acceptance. This 
may be done either verbally or ia writing. If in writing, the subject 
matter may be in letter form, or drawn up as a proper contract. 

Contracts must be made perfectly dear, especially when drawn 
between parties of different nationalities, or when drawn up in the 
language of one country with a view to being wholly or partly performed 
in another. 


SECTION XII: CONTRATS ET ACCORDS AVEC 
L’ETRANGER 

II est mpossible de poser des principes fixes en ce qui concerne 
rdaboration d’actes de commerce en anglais, franQais et espagnol 
car les lois de ces pays different sous bien des rapports. 

Tin point sur lequel n nous faut insisier particulii^rement est oelui-ci ; 
ne pas essayer de r<^diger soi-m§me, sans Paide et les oonseils dhm 
homme de loi, les documents d ’association ou de soci^t6 commercial e. 

Le but que nous poursuivons en ins(^rant dans cette section quelques 
actes notaries et d’autres ordinaires, se rapportant k des contrats, est 
de dormer au lecteur xme id(^.e sommaire du genre de documents n^ces- 
saires en affaires, de leur composition et de leur utility. 

Quand un agent doit Stre nomm6 pour repr^senter une compagnie, ' 
il suffit que Pune des parties fasse Poffre at que Pautre Paccepte, ce qui 
peut^^tre fait verbalement ou par ^crit. Si P affaire se r^gle par 4crit, 
le sujet pent en toe trait4 sous forme de lettre ou r4digd comme un 
contrat. 

Les contrats doivent 6tre d’une clart^ parfaite, surtout quand les 
parties contractantes aont de diff ^rentes nationalit^s ou qu’ils sont 
r^dig^s dans la langue d’un pays pour servir enti^rement ou partieUe- 
ment dans un pays d’autre idiome. 
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SECCION XII: CONITKATOS Y CONVEXIOS CON 
EL EXTERIOR 

Es imposible poner principios fijos cn lo que se refiere a la elaboraci6n 
de documentos de comercio en ingl4s, francos y espanol pues las leyes 
de estos paises se diferencian en muchos aspectos. 

Un punto sobre el que tenemos que insistir particularmente es ^ste. 
No iutentar redactar uno mismo sin la ayuda y los consejos de un 
hombre de leyes los documeutos de asociacidn o de sociedad comerciaL 

El fin que perseguimos insertando en esta soccidn algunas actas 
notariales y otras ordinarias, con relaci6n a contratos, es de dar al 
lector una idea sucinta del g^nero de documeutos necesarios en los 
negocios, de su composicidn y de su utilidad. 

Cuando un agente debe ser nombrado para rei)resentar una compafiia, 
basta que una de las partes haga la oferta y que la otra la acepte, lo 
que puede hacerse verbabnente o iDor escrito. Si el asunto se trata por 
escrito, puede hacerse en forma de carta o redactado como un contrato. 

Los contratos deben ser de una claridad perfecta, sobre todo cuando 
las partes contratantes son de diferentes nacionalidades o que son 
redactados en la lengua de un pais para servir entera o parcialmente 
en un pais de otro idioma. 


EXAMPLE OP AGENCY AGREEMENT BETWEEN BRITISH 
COMPANY AND OVERSEAS AGENT 

AN AGREEMENT 

made the 10th day of November, 19, . between Eeatherstone & Co,, 

Ltd., whose registered office is at , Glasgow (hereinafter called the 

Company) of the one part and Richardson & Co. of Buenos Aires 
(hereinafter called the Agents) of the other part WHEREBY IT IS 
AGREED as follows — 

1. The Company agree to employ the Agents and they agree to serve 
the Company as Agents for the sale of the Company’s whisky in Buenos 
Aires (hereinafter called the said territory). The agency shall com- 
mence as from the 1st November, 19 . . , and may be terminated at any 
time by either party giving to the other one month’s notice in writing. 

2. The Agents shall not accept or execute orders for or sell or deliver 
any of the goods supplied by the Company outside the said territory 
without first obtaining the written consent of the Company. 

3. The Company will sui)ply said goods to the Agents in cases only 
in such quantities a.s the Agenbs shall require and the Company shall 
be reasonably able to supply and at prices to be from time to time fixed 
by the Company. The terms of payment for all goods supplied by the 
Company to the Agents shall be net cash against documents in London 

and all payments wiU be made throiigh Messrs. X The 

Company will be under no responsibility for any delay or failure or 
difficulty of transport or other circumstances beyond the Company’s 
control. 
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4. The Agents shall not at any time during the currency of this 
Agreement he at liberty to sell transfer assign or otherwise dispose of 
the benefit of this Agreement without the written consent of the 
Company first had and obtained and the Agents shall not act as Agents 
for any other person firm or company or engage or be interested or 
concerned either dicectly or indirectly in the manufacture sale or 
distribution of goods of a like character to those specified in Clause 1 
hereof save for and on account of the Company. 

5. The Agents shall during the subsistence of this Agreement at all 
times and from time to time use their best endeavours to sell and 
promote the sale in said territory of the Company’s goods hereinbefore 
specified and the Agents shall sell such goods at prices from time to 
time approved by the Company, Any profit which the agents may realize 
by the resale in the said territory of said goods purchased by them from 
the Company shall belong to them and any loss incurred in such resale 
or in connection with the Agency shall be borne by them. The Agents 
shall out of their own moneys pay all out-goings and expenses which 
they may incur in connection with or in carrying on the Agency, 

6. The Company will from time to time supply to the Agents such of 
their advertising materials as they in their absolute discretion shall 
think fit. 

7. Upon the expiration or sooner determination of this Agreement 
as the case may be the Agents shall furnish to the Company a list of 
all orders obtained by them and not then executed and shall hand over 
to the Company or as they may direct any advertising materials or 
other articles or things in the possession or control of the Agents be- 
longing to the Company and the Company may at the discretion of the 
Directors refuse to execute any orders from the Agents after the date 
of notice of termination. 

8. The Agents shall report to the Company fuUy and regularly every- 
thing of importance in connection with the Agency and shall give to 
the Company any information in relation thereto which the Company 
may from tune to time require and shall carry out the general instruc- 
tions and directions of the Company in relation to the Agency. 

9. Provided always that if the Agents shall commit any breach of 
this Agreement or shall become bankrupt or insolvent or enter into 
any composition or arrangement with their creditors or go into liquida- 
tion or in the opinion of the Directors of the Company shaE not be 
diligent in the discharge of their duties as such Agents then and in any 
of such cases the Company shall be at liberty to summarily terminate 
the Agency without notice. 

10. It is clearly understood that the Agents shall have no power to 
pledge the Company’s credit or to bind the Company by contract or 
otherwise. 

11. This agreement does not affect supplies made by the Company 
to the Navy Army and Air Force Canteens in London. 

12. This Agreement shall be construed according to English Law. 

In WITNESS whereof the Company and the Agents have set their 
hands the day and year first above written, 

Richardson & Co. EEATHEBSTONE & CO* 
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models DE OONTRAT: SOOIExE BN COMMANDITE 

FOBMULB adoptive PAB la OhAMBEE DES NoTAIRES DE Pabis 

PAR-DFVANT MO 

Furent presents ; 

MM. CHABLES COURTOIS ET ADOLPHE COUBTOIS fr^res, 
demeiirant b, 

associ^s pour T exploitation de la fabrigne dont il va ^tre parl4, 
et 

M. JEAIST-B^jNS} BEATJLIBU, banquier, demeuraut i5b 

Lesquels ont dit que la prosp4rit6 croissante de la fabrique de papiers 

peints exploit4s par MM. Courtois, et situ6e k 

leur ayant fait d^sirer de s’adjoiadre nn associ4 qui fournicait des fonds 
en commandite pour donner plus de d4veloppeinent k lexirs operations, 
M. Beaulieu a offert de verser, k ce titre, dans leur Soci4t4, un capital 
de 100.000 francs, et les comparants ont, en consequence, arr4t4 les 
conditions suivantes : 

Art. ler. 

II y aura soci6t4 entre MM. Courtois freres et M. Beaulieu, pour 

Fexploitation de la fabrique de papiers peints, situ4e k 

et appartenant k MM. Courtois. Elle sera en nom collectif 4 F4gard de 
MM. Courtois, et en commandite seulement k Tigard de M. Beaulieu, 
sous la raison Courtois Freres et Compagnie. 

Abt. 2. 

Sa dur4e est flx4e ^ neuf ann4es cons4cutives, ^ partir du ler septembre 
courant. 

Le si4ge de la soci4t4 sera ^ dans les lieux occup4s par la 

fabrique. 

Abt. 3. 

Le fonds social est de 200.000 frs. 

MM. Courtois apportent k la 80oi4t4, pour la somine de 100.000 fr., 
et cbacun par moiti4, la jouissance et les produits de ladibe fabrique 
qui leur appartient en commun, les diff^rents outils, ustensils et eifets 
mobiliers servant ^ son exploitation, plus les marchandises fabriqu4es 
et non fabriqu4es existant en magasin, d’apr^s F^tat estimatif qui a 
4t4 fait du tout, et qui demeure ci-annex4, apr4s avoir 4t4 certifid 
veritable, et sign6 par les parties, en presence des Notaircs soussign^s. 

M. Beaulieu fournit, pour sa mise sociale, la somine de 100.000 fr., 
qui a 4t4 d4j4 versee par lui dans la soci4t4 en esp4ces de monnaie, 
ainsi que MM. Courtois le recoimaissent. 

Abt. 4.. 

Cette mise de fonds produira au profit de chaque associd, et selon la 
somme vers4o par lui, des int6r4ts k (5 pour 100, par an, payables de 
trois en trois mois. Et les fonds que Fun ou Fautre des associ4s pourrait 
verser dans la socidtd, au del^ de sa mise sooiale, du consentement des 
autres associ4s, seront port4s k son compte courant et lui produiront 
4galement des int<ir4ts k 6 pour 100, mais ne lui donneront auoun droit 
au partage des b4n4fi.ces. Ces fonds ainsi versus ne pourront tee rebir^s 
que six mois apr^s un avertissement. 
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Abt. 5. 

MM. Couriois auroni seuls la gestion et la signature de la soci4t4, 
mais ils ne pomTont faire usage de cette signatiu'e que pour les affaires 
de la soci^t^s inscrites sur les registres, peine de tons dommages et 
int^r^ts. 

Les operations de la soci4t<^ seront constatdes par des registres tenus 
dans les formes l^gales et selon les usages du commerce. 

M. Beaulieu pourra prendre communication de ces registres et de 
tons documents, touies les fois que bon lui semblera. 

Abt. 6. 

Les charges de la soci4t4 sent principalement — 

1. Le loyer des lieux occup^s par la fabrique, et des bittimonts 
d'liabitation, fix6 h 6.000 fr. par an; 

2. Les frais de voyages faits pour les affaires de la soci6t6, les appointe- 
ments des commis et employes ; 

3. Les contributions de patentes et autres. 

MM. Courtois seront log^s aux frais de la soci4t^. 

Art. 7, 

II sera fait tons les ans, dans le courant de septembre, un inventaire 
g^n^ral de Tactif et du passif de la soci^t^. II sera transcrit sur un 
registre pariiculierj ienu cet effet, et sign^ par les trois associ4s qui 
pourront en retirer chacun un double 4galement signd par tous les 
associ^s. 

Les b^iidfices resultant de Tinventaire appartiendront ^ chacun de 
MM. Courtois pour un tiers, et M. Beaulieu, seulement pour le dernier 
tiers ; les pertes, s’il y en a, seront support6es par eux dans la meme 
proportion, sans que, dans aucuii cas, M. Beaulieu puisse ^tre engage au 
delS de sa mise de fonds. 

Art, 8 . 

La dissolution de la socidt6 pourra ^tre demand^o par Tun ou Fautre 
des associ6s, dans le cas oh la soci4t^ serait en perte de plus du tiers de 
son capital. 

Abt. 9 

Le d(^c^s de M. Beaulieu n’apportera aucun ebangement k la pr^sente 
soci4t6, qui continuera avec ses h^ritiers et repr^seutants, comme avec 
lui-m^me. 

En cas de d^ces de Fun de MM, Courtois, le survivant aura seul 
la gestion et administration de la soci6t4, qui continuera avec les 
h4ritiers et repr^sentants du pr6c6d^, lesquols seulement ne seront plus 
que de simples commanditaires, et alors les b^n^fices seront r4partis 
de la maniere suivante : 

Cinq douzi^mes au survivant de MM. Courtois ; 

Trois douzifemes {ou un quart) aux h^ritiers et rex3r4sentanta du 
premier do MM, Courtois ; 

Et toujours quatre douzi^mes {ou un tiers) 4 M. Beaulieu. 

Ledit survivant aura aussi seul droit aux avantages qui vont ^tre 
stipule, notamment 4 la propridbd enti^re do Fdtablissement. 

Si MM. Courtois venaient tous deux 4 d^c^der, la socititd serait 
dissoute de plain droit, et il serait proc4d6 4 sa liquidation. 

M. Beaulieu serait, de droit, chargd de cette liquidation, si cela lui 
convenait. 
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Art. 10. 

A Texpiration du terme pour la soci4t4, MM. Oourlois conserveroni 

leur ^tablissemeut pour restimation qui lui est donuee dans F^fcat 
ci-annex6, efc ils auront la faculty de conserve!* aiissi touies les marchan- 
dises fabriqu^es ou non fabriqu6es qui pourront se trouver en magasin, 
pour le prix qui eu sera dxt§ ^ I’amiable entre les parties, et, a leur 
d^faut, par exx)erts. 

Les sommes qu’ils pourront devoir ^ M. Beaulieu seront payables 
dans le d61ai d’une ann^e, avec rint(§rdt, seulement k 6 pour 100, jusqu’au 
remboursement, depuis le jour de la dissolution. 

Les valeurs de portefeuille et deniers comptant seront partag4s 
entre les associ^s dans la proportion de leurs mises sociales. 

Et la liquidation sera faite par MM. Oourtois, qui devront en rendre 
compte tons les six mois k M, Beaulieu. 

Art. 11. 

Les parties conviennentj comme condition, de rigueur, que, dans 
aucun cas, et pour quelque cause que ce soit, il ne pourra ^tre reqiiis 
d’apposition de scell4s ni d’inventaire, soit la requete des associ4s 
eux-memes, soit ^ celle des hdritiers et representants d’eux ou de leurs 
Spouses. 

Art. 12. 

Toxites les diflSc!ilt4s et contestations qui pourraient s’^lever relative- 
inent Texc^cution des pr<5sentes entre les associds, eux-mtoes, ou avec 
les lidritiers et i‘ex)r4sentants de I’un d*eux, an sujet de la pr^sente 

soci^k^, seront jug(5es par le tribunal de commerce de 

conformdimont k Tart. 634, C. comm. 

Art. 13. 

Une expedition des prdsentes sera d^posde aux grefiEes de la justice 
de paix ct du tribunal de commerce de ; et toutes les publica- 

tions m^cessaires seront faites conform^ment k la loi. A cet eSet, tout 
pouvoir est donn6 au porteur d^un extrait ou expedition des pr^sentes. 

Dont acte *. 

Fait et passe, a etc. 


AUTRE MODSLE DE OONTRAT 

(Cqntra-T-typb Proposiii par l' Association Nationaue des 
VOYAGBUBS ET REPR:I^SENTANTS DU COIMMBRCE EXT^BIEUR) 

ENTRE les soussignds : 

M (fabricant) rue k 

M (repr^sentant) ...... rue ^ 

il a dt4 ^tabli et convenu ce qui suit : 

Abticee Premier. M. (fabricant), confie b, M. (repr^sen- 

tant), qui aocepte, la representation exclusive et g^ndrale de sa maison 
pour le rayon suivant 

Art. 2. M. (fabricant), paiera une commission de 

pourcent sur le montant net des aifaires trait^s dans le rayon de M. 

(repr^sentani), affaires directes ou indirectes. 
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Art. 3. Toutes les affaires direotes ou indirectes de M. (fabri- 

cant) avec la clientele de cette region, seront porfcdes au compte de M. 

(repr^sentant). Copies de la correspondanoe, faotoes, etc., 

envoy^es aux clients devront ^tre remises k M. (reprdsentant). 

II en sera de m§me pour la correspondance avec les sous-agents de ce 
dernier. 

Art. 4, Les commissions prises au corn’s des voyages et de fa^on 

rdguli^re, c’est-^-dire aux conditions remises 4 M. (repr(5sentant), 

seront acquises dans la proportion do UN QUART ^ ce dernier pour le 
cas d’inex^cution des ordres, si cette inex6cution provient du fait ou 

du consentement de M. {fabricant) et ceci avec couverture de ses 

frais de route. 

Art. 6. Toutes les d^penses faites par M. (reprdsentant), dans 

Tint^r^t special des affaires de M. (fabricant) lui seront remboursdes 

par celui-ci. Oeci concerne, sauf conditions spdciales, les tdldgrammes 
et frais de douane des collections. 

Art. 6. M. (fabricant), vereera ^ M. (reprdsentant) sous 

conditions suivantes : une soname de 

comme participation k ses frais de voyage. 

Art, 7. Le compte de commission de M. (reprdsentant) sera 

rdgld trimestriellement sur les dtats ddtaiUds fournis en temps voulu 
par M. (fabricant). 

Art. 8. Le prdsent contrat aura une durde de anndes, k 

dater de Celle des parties qui voudrait le faire cesser k 

la fin de cette pdriode devra un prdavis de six mois Tautre partie. 

Eaute de ce px’davis, les conventions ci-dessus oontinueront de plein 

droit de pdriode en pdriode de anndes, par voie de tacite 

roconduction. Le prdavis devra ^tre dgalement de six mois. 

le 19.. 

Lu et approuvd, Lu et approuvd, 

LE RBPRESENTANT: LE FABRICANT: 

Oe contrat-type est acceptd par les Associations Nationales Frangaises 
et Beiges. 

VENTA DEL DERBOHO DE PROPIEDAD LITBRARIA, 
LIMITADO A UNA BDI0I6n 

OOMPABECBN: 

Don A.B., mayor de edad, casado, autor, etc. 

Don O.D., mayor de edad, editor, etc., 

Ambos son yecinos de esta capital, etc., tienen a mi juicio, la capacidad 
legal neoesaria para formalizar la presente escritura de compra y venta 
del dereoho de un libro. 

DIOEN ; que el compareciente Don A.B., es autor de una obra titulada 
para la publicacidn de la cual ba concertado con el otro 
compareciente Don O.D., el presente contrato de edicidn con arreglo 
a los siguientes 

PACXOS 

1. Don A.B. entrega en este aoto a Don O.D. el manuscrito de la 
expresada obra, el cual, desde este momento corre a cargo y riesgo del 
editor. 
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2. Don C.D. se compromete a editarla en el t^rnoino de 

meses, haoiendo ima tlrada de ejemplares. El antoT tendr^ 

dereoho a intervenir en oUa y a Gsi>ampar en todos los ejemplares im 
sello o contrasefia especial para cerciorarse del ndmero de ejemplares 
editado*. 

3. La propiedad de dicha primera edicidn ser^ de Don C.D., quien 
se obliga a tener siempre ejemplares a la venta en las librerias de Madrid, 
Barcelona, Valencia, y Sevilla, por lo menos, y si en cnalqnier tiempo 
no existieren, por espacio de quince dias, en alguno de los puntos 
indicados, se entendeiA agotada la primera edicidn y podr4 el autor 
proceder a su reimpresidn libremente. 

4. El autor conserva el dereoho de traduccidn. 

6, Como precio de la pi'imera edicidn recibira Don A.B. la suma de 

pesetas, de las cuales le entrega Don C.D pesetas en 

este acto, y las restantes se obliga a satisfacdrselas al terminarse 

la publicacidn o al cumplirse los meses antes establecidos 

al efeoto. 

6. Caso de extravio o destmccidn del manuscrito, no tendrd dereoho 
Don C.D. a exigir de Don A.B, la entrega de otra copia, vinlendo 
obligado, sin embargo, al pago del resto del precio estipulado. 
(Otorgamiento). 

OONTRATA DE OBRAS POR AJUSTE O PRECIO 
ALZADO 

(Oomparecenoia. ) 

DIOEN : que Don d\ieho de un terreno situado en la vega de 

esta Ciudad, partida de junto al camino de tiene 

concertado con el otro compareciente Don la construccidn 

de un chalet en el sitio de dicho terreno que indicat el piano de emplaza- 

miento formado por el Arquitecto Don siendo las condiciones 

de este contrato las sigiiientes : 

1* Don (arrendador o contratista), se obliga a realizar las 

obras de construccidn y suministrar los materiales necesarios, bajo la 
direcoidn t^cnica del nombrado Arquitecto y con sujecidn al piano que 
se une a esta escritura, y del cual firman, adem4s, dos ejemplares los 
otorgantes, y rubricados por el presente Notario, retira uno cada parte. 

2. Ademas de la mano de obra y materiales de todas clasos, son de 

cuenta del contratista Senor el pago de los derechos de licencia 

para edificar y el de los honorarios del Arquitecto nombrado o el que 
designe el propietario, por la direccidn facultativa, inspeccidn y recep- 
ci6n de las obras. 

3. Los materiales seran de la calidad y circunstancias que detalla la 
Memoria adjunta, firmada por el Arquitecto y otorgantes, asi oomo la 
distribucidn de habitaciones, espesor de los muros, altura, pisos y 
demiis condiciones t^cnicas que se ajustaran en todo a la expresada 
Memoria. 

4. Serdn de cuenta del contrattista las indemnizaciones por accidentes 
del irabajo, quedando de su cargo el cumplimionto de las obligaciones 
que reapecto al trabajo en edificaciones impongan las leyes y los regia- 
mentos de Policia. 

6, La recepcidn de la obra, una vez terminada por completo, se 
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verifioara por el expresado Arciuitecto o por el q.\ie en su defecio desig- 
nate el propieiario. Si acerca del cnmplimieiaio do las condicionos se 
susoitaren diPerencias entre el Arquitecto del dueno y el coniratisia, 


se dirimiran por el tambic^n Arquitecto Don al laudo del cual 

se someteu ambps contratanies. 

6. El precio alzado por el cual se obliga Don a la cons- 

Irucoion ea los ic^rminos expuestos, cs el de Pesetas, pagadas 

eii esta forma; 


(plazos, cantidad y vencimiento de cada. imo) 

As! lo otorgan, siendo testigos 

Hechas las advertencias legales, etc. 


ABTl'aULOS DB SOCIBDAD ANCNIMA 
(Comparecencia de los sooios fundadores.) 

DICEN : que para la explotaeidn del invento a que se refiere la patente 

obtenida por Don hart convenido los comparecientes consti- 

tuir una Compania mercantil, en forma anbnima, con sujecidn a las 
prescripciones del C6digo de Oomercio y a los siguientes, 

ESTATUTOS 

Ar-tIculo primbro, Con la denominacidn de “ queda 

constitnida una CompaEia an6nima que se regira por los presentes 
Estatutos, y en cuanto en ellos no estuviere previsto, por las disposi- 
ciones del 06digo do Oomercio. 

AbtIculo segundo. Su objeto es la explotacidn de scgdn 


la patente de invenci6n obtenida por Don que esie senor 

aporta a la Comx^aula. 

ARTfcuLO TBBOBBO. La dui’acidn de la Compania sera de 

anos, a contar desde la feolia de su constitucidn. 

ARTtcuLO CUARTO. El domicilio social se lija en pero las 

operaciones sooiales podran cxtendersc a cualquier obra, xR^blacidn de 
Espana y del oxtranjero* 

AktIcuIjO quinto, El capital social consta de pesetas. 


dividido on acciones, de pesetas cada una. 

ArtIctjlo sexto. Ija Junta general convocada y reunida con 
arreglo a las prescripciones del Cddigo de Oomercio , podra acordar el 
aumento del capital social, asi como la emisidn de obligaciones. 

ABTictJLO si&PTiMo, Las ac clones seran al portador, y completamente 
liberadasj se cortaran de libros talonarios, Iran numeradas correlativa- 
mente y drmadas por el Presidente del Oonsejo d© Administracidn y un 
Consejero, 

ARTfetiLO OCTAVO. Cada accibn es indivisible y da derecho a una 
parte proporcional en el activo de la Sociedad y ©n sus beneficios. 

ARTfouLO HOVENO. La transmisibn de las acciones con todos sus 
dereebos se veriflcara por la simple tradicibn. 

ArtIcuro d:6cimo. La direccibn de la Compania esbara a cargo de 
\m consejo de Adminisbracibn, compuesto de un Presidente, un Vice- 
presidente y Vocales. 

ArtIoulo UNDiiioiMO. El Consejo de Adminisbracibn nombi‘arb> un 
Director Gerente, quien sera el eieoutor de sus acuerdos y tendra todas 
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Us facultades del mismo Consejo, excepto las que (^ste taxa.tivamente le 
Umite. 

Dicho Director Gerente podr4 ser libremeate separado por el Consejo 
de Admimstraoidn. 

Abtictoo BxroDi!)ci3vro. Oorresponde al Oonsejo de Administracidn : 

1. Oomprar y render mercaderias, 

2. Celebrar contratos de todas clases. 

3. Reclamar y cobrar cuantas cantidades se adeudeii a la Oompania. 

4. Representarla en juicio. 

6. Oonferir, en nombre de la misina, poderes de todas clases. 

6. Bjeoutar los acuerdos de las Juntas generales. 

7. Y llevar, en general, la representaciaa de la Sociedad. 

AbtIculo BiiiciMOTJBRCBRo. El cargo del Director Gerente tendr4 

el caracter legal de ua mandato, y por coasiguiente, podra ser limitado 
en sus funciones por el Oonsejo en cualquier tiempo. 

AnTfcuLO d::i&oim:ocxtaiito. La Junta general oxdinaria se rennira 

nna vez al ano, en el dia del mea de que el Oonsejo de Adminis- 

tracidn senale, 

ArtIculo DidiciMOQUiNTO. El Prestdeute y los Vocales del Oonsejo 

se reriovaran por mitad cada a^os. El primer Oonsejo ejercera 

sus funciones anos, cesando entonces el Presidente y la mitad 

d© los Vocales, por sorteo, y la oti’a mitad a los anos siguientes, 

continuando desde entonces la rcnovacidn parcial en la forma dicha. 

ArtIculo Di^ciMOSEXTO. La Oompania podra rounirse en Junta 
general extraordinaria siempre que lo acuerde el Oonsejo o lo solioiten 
accionistas que reprcscnten la cuarta parte del capital en circtilacidn. 

ARTfcuxo Di^icmosi^PTiMO. Las Juntas generales serein presididas 
por el Presidente del Oonsejo de Admiiiistracidn, aotuando de Secretario 
uno de sus Vocales. Cada diez acciones tendr4n derecho a un voto. 
Tanto para solicitar la reunidn de Junta general extraordinaria, como 
para tener voto cn cualquier que se celebre, deboran depositarse UrS 
acciones o sus resguardos, si se hallaren pignoradas o depositadas, en 
el acto de presentarse la solicitud en el primer caso, y con ires dias de 
antelacidn a la reunidn en los demas. Los acuerdos se tomaran por 
mayoria relatlva, y seran vdlidos cualquiera que sea el numero de los 
concurrentes, salvo las disposiciones del Oddigo de Comercio para los 
casos en que exige precisamente la intervencidn de determinada parte 
del capital. 

Articxjlo BthciMO octavo. Los tenedores de las acciones quedan 
sometidos a los presentes Estatutos y a los acuerdos de la Junta general. 

ARTicuLO D^iciiviONOVBNO. La Oompania se disolvera por la p4rdida 
en cualquier balance de un veinticinco por ciento del capital social, 
salvo acuerdo en contrario de la Junta general de accionistas, El 
Oonsejo de A.dmimstraci6n existente al finalizar el plazo o disolverse 
por otra causa la Oompania, ejercer4 las funciones de Comisidn liqui- 
dadora, con arreglo a las prescripciones del 06digo de Comercio. 

En cuyos t4rmmos dejan constitulda la Sociedad an6nima “ 

El compareciente Don aporta a la Oompania la patent© 

obtenida a bu favor. (Descripcidn de la patent e e insercidn del certifi- 
cado que acredite su registro y vigencia.) 

Se estima on pesetas, en pago de las cuales recibira el 

aportante acciones, lubneros al 
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Los otros comparecientes suscriben el resto del capital social, a saber ; 

Don (tantas) acciones por nn total valor de 

Pesetas. 

Don etc., etc. 

Y dando a este acto el car^oter de primera Junta general, declaran 


desde hoy en ejercicio la Compahia y nombran el primer Oonsejo de 
Administracidn, en esta forma 

As! lo otorgan, siendo testigos 

De la certificacidn del Registro general de Sociedades andnimas 
unida a esta escritura, no resulta existente ninguna otra con denomina- 
oi6n iddntica a la adoptada por la CompaBia. 

Quedan hechaa las advertencias de ley y leida, etcetera, etc. 


129, APPOINTING AGENTS 

Dear Sirs, 

We hereby appoint you our sole agent in the following territory — 

Morocco 

(hereinafter called “the territory’*) for the sale to traders of the 
following products — 

Tinned fruit, vegetables, and cereals, and any other products, as 

may from time to time be agreed upon between us. 

The general conditions of the agency are as follow — 

1. The agency shall commence on the 1st April, 19, ♦ , and shall con- 
tinue for one year or until determined as mentioned in clause six. 

2. Your duty will be to use yoiir best endeavours to secure orders for 
us by systematic canvassing, and otherwise by using yoirr influence to 
represent our interests. 

3. We shall pay you a commission of 3% on the net invoice value of 
all goods sold and shipped to your territory. This commission will be 
payable (Quarterly after clients’ drafts have been met. 

4. We agree not to sgU direct to any person residing in the said 
territory without your consent. 

6. You will not without our consent in writing represent or sell any 
products, or be interested either directly or indirectly in any company 
or concern seUiag products of a like nature to any of those wliich we 
export to the territory. 

6. The agency may be terminated at any time by either party giving 
to the other three months’ notice in writing. 

7. The agreement arising out of this offer and its acceptance shall 
be construed to take effect according to English law. 

We shall be obliged if you .will be good enough to complete and sign 
the form of acceptance written at the foot of the duplicate of this 
letter, which is sent herewith, and return the signed duplicate letter 
to us. 

Yours faithfully, 

We hereby accept the Agency within the territory and upon the 
terms and conditions above set out. 

Dated this day of 


19.. 
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129. NOMINATION DAGENTS 

Messieurs, 

Par ce contra! nous vous nommons notre agent exclusif dans^le 
territoire qui suit : 

Maroo 

(que nous appellerons ^ present ^‘le territoire’*) pour la vonte des 
produits ^noncds ci-dessous : 

Conserves de fruits, de legumes et de c4rdales en Iboltes, ainsi que 

de temps ^ autre, d’autres produits dont il sera convenu entre nous, 

Les conditions g^ndrales de Tagence sont les suivantes : 

1. L’agence commencera en date du ler avril 19.., et continuera 
pendant la dur^e d’une ann^e ou jusqu’^ une date d^termin4e par la 
clause six. 

2. Vous vous engagez ^ faire tons vos efforts pour nous assurer des 
commandes autant en visitant syst^matiquement les clients qu’en usant 
de votre influence au mieux de nos int^rte. 

3. II vous sera pay 6 une commission de 3% sur la valeur nette des 
factures de toutes maroliandises vendues et exp6di6es sur votre terri- 
toire. Ladite commission sera payable trimestriellement apr^s que les 
traites des clients auront honor 6es. 

4. Nous nous engageons ^ ne vcndre sans votre autorisation prdalable 
directement ^ aucune personne r^sidant sur votre territoire. 

5. II vous est interdit sans notre consentement 4crit soit de representor 
ou de vendre, soit do vous int^resser directement ou indirectement dans 
aucune compagnie ou affaire vendant des produits similaires ^ ceux que 
nous exportons dans votre territoire. 

6. La terminaison de I’agence peut ^tre effectu4e de part et d’autre, 
k n’importe quelle ^poque, sur pr4avis de trois xnois, par dcrit. 

7. En oas de litige, les diff trends qui pourraient rdsulter de ce contrat 
et de son acceptation seront r6gl6s selon la loi anglaise. 

Nous vous serions obliges de bien vouloir remplir et signer la formule 
d’acceptation 4criie au bas du duplicat de cette lettre, envoyd ci-joint, 
et nous retommer le duplicat muni de votre signature. 

VeuniGz agr4er, Messieurs, nos salutations empress(^es. 

Nous acceptons Tagence dans le territoire aux termes et conditions 
4nonc4s ci-dessus. 

En date du 19 . . 


129. NOMBRANDO AGENTES 
Muy Sres. nueatros : 

Por medio de la presente concedemos a Vdes. nuestra agenda 
exclusiva en el siguiente territorio : 

Marruecos 

(denominado en lo sucesivo “ el territorio”) para la venta de los siguientes 
productos : 

Prutas en latas, vegetales, cereales y cualquier otro producto que 
en lo sucesivo podamos convenir entre nosotros. 

Las condiciones de representacidn son como siguen : 

1. La representacidn comenzar^ en primero de Abril de 19. con- 
tinuando durante un affo, o segdn se determina en la clausula 6. 
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2. Vdes. se comprometen a prestar su mejor colaboracida para obtener 
pedidos para nosotros por medio de visitas continuadas, o en su defecto, 
empleando su mejor induencia en favor de nuestros intereses. 

3. Nosotros pagaremos a Vdes. una comisidn de 3% sobre el importe 
neto de la factura de todas las mercancias vendidas y embarcadas 
para ese territorio. Esta comisidn ser^ pagada trimestralmente una 
vez pagados i)or la olientela los giros a si; cargo. 

4. Nosotros nos comprometemos a no servir ventas directas a ningiina 
persona residente en su territorio sin su previo conaentimiento. 

6. Sin nuestro conaentimiento escrito, Vdes. no podr4n representar 
ni vender productos o estar interesados directa ni indirectamente en 
ninguna compadia o negocio del ramo o naturaleza de aqueilos que 
nosotros exportamos a ese territorio. 

6. La representaoidn podrA darse por terminada en cualquier tiempo 
siempre que una parte avise a la otra por escrito con tres meses de 
anticipacidn. 

7. Los acuerdos procedentes de este contrato y su aceptacidn se 
regiran por las leyes inglesas. 

Agradecemos a Vdes. se sirvan ultimar y suscribir la formula de 
aceptacidn escrita al pie de esta carta duplicada, devolvidndonos el 
ejemplar debidamente firmado por Vdes. 

Suyos atentos ss. ss. 

Nosotros* por medio de la presente, aceptainoa la representacidn para 
el territorio, conforme a las condiciones y clausulas arriba estipuladas. 

Eechado en a de 19. . 


X30. LACK OF ORDERS 

Dear Sirs, 

With reference to the contract in force between us whereby 

you hold the exclusive sale of our motor-car tyres in on 

going through our records we regret to note that you have not had 
occasion to import any of our goods for some time. 

We feel sure that there must be a sale for our tyres on your market, 
so are enclosing herewith illustrated matter which we have just pub- 
lished, and hope that this will assist you in creating fresh sales. 

Looking forward to receiving yom^ advices in dne course, 

We I'emain, 

Yours faithfully, 


130. PfiNURIB DE OOMMANDBS 

Messieurs, 

Bn ce qui concerne le oontrat que nous avons avec vous, par lequel 

vous d^tenez la vente exclusive de nos pneus dans la region de 

nous notona avec regret en parcourant nos livres de ventes, que vous 
n’avcz pas eu Toccasion d’importer nos marohandises depuis d4j^ 
quelque temps. 
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II nous semble qu^il doit exister une demande pour nos pneus sur 
Yotre marcke, c^est pourquois afin de vous faciliter uno nouvelle s^rie 
de rentes, nous vous envoyons ci- joint des reclames illustr4es r^cenunent 
publi^es. 

Dans I’espoir de recevoir sous peu de nouveaux ordres, nous vous 
prions d’agr^er. Messieurs, nos salutations distingudes. 


180. ESOASEZ DE PEDIDOS 
Muy Sres. nuestros : 

Bn relaci6n con el convenio que tenemos celebrado con Vdes., me- 
diante el cual disfrutan la exclusiva de venta de nuestros neum4ticos 

para autom6viles en al revisar nuestros libros, comprobamos 

con pesar que Vdes. no ban importado ninguno de nuestros productos 
desde hace algiin tiempo. 

Creemos saber que exists alguna demanda para nuestros neum^ticos 
en su mercado, y por ello les adjuntamos propaganda ilustrada que 
acabamos de publioar, confiando que con la ayuda de la misma les sera 
posible obtener nuevas ventas. 

Bn espera de sus prontos pedidos, quedamos suyos atentos ss. ss., 

q, e. s. m. 


181. NAMING AGENTS 

Dear Sirs, 

We are happy to be able to count you amongst our distinguished 

clientele at and have pleasure in informing you that we have 

recently appointed as agents in your town — 

Mr. Juan Rodriguez Suarez, 

16 OaBe Bravo. 

This new arrangement will certainly be advantageous to you as this 
gentleman’s services will be at your disposal whenever you need any 
of our wines, or even information only respecting stocks available, or 
samples. 

We hope your stocks of our wines ordered last December have become 
exhausted, enabling you to make us a repeat order now. You may 
count upon the shipment receiving the same care as in the past. 

Yours faitlifully, 


131. DONNANT LE NOM D’ AGENTS 

Messieurs, 

Heureux de vous compter au nombre de nos clients, nous avons 
Tavantage de vous informer que, derni^rement, nous avons nomm4 
comme agent de notre Maison sur votre place ; 

Monsieur Juan Rodriguez SuArez, 

16, Oalle Bravo. 

Cette disposition nouvelle aura certainement pour vous quelques 
avantages car, lorsque vous aurez besoin de nos vins ou mtoe seulement 
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de renseignemcnis quelconques sur ce quo nous pouvons vous livrer, 
on xm ^chantillonnage, ce monsieur sera tout 4 votre disposition. 

Nous aimons croire que vos stocks de nos vins se sont 4pids6s depuis 
notre dernier© livraison de d^cembre, ce qui vous permettra d’en 
reuouveler prochainement votr© commande, et, d^avance, vous pouvez 
compter pour leur expedition but les mtoes soins que nous leur avons 
accordds jusqu’alors. 

VeuiUez agr^er, Messieurs, nos sinc^res salutations. 


131. AVISANDO EL NOMBBE DE AG-ENTE 
Muy Sres. nuestros : 

Mucho nos complace poder contar a Ydea. entre nuestra distinguida 

clientela en y nos es grato informarles que hemos designado 

reoientemente como agente en su ciudad a ; 

Sr* Don Juan Bodriguez Su4rez, 

Calle Bravo, 16. 

Eate nuevo arreglo es ciertamente una ventaja para Ydes. ya que 
los servicios de dicho scfior cstaiAn a su disposicidn en cualquier 
momento que Ydes. precisan nuestros vinos, o cualquier informacidn 
aunque s61o sea respecto a existencias disponibles o muestras. 

Condamos que bus existencias de nuestros vinos pedidos por Ydes. 
en Diciembre dltimo estaxAn ya agotadas, debiendo por lo tanto repe- 
tirnos su pedido. Pueden estar seguros de que el nuevo embarque ser4 
atendido por nosotros con igual esmero que los anteriores. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. e. s. 'm. 


132, INCREASING SALES IN ORDER TO OBTAIN NEW 
CONTRACT 

Dear Sirs, 

The trial contract which we entered into with your goodsolves on 
the 21sb January last has not been revised up to the present, although 
the 6th clause stipulated that three months before its termination an 
exchange of letters would determine the measures to adopt regarding 
the setting up of a definite contract. 

We have nevertheless continued to grant you advantages under this 
contract, but this can no longer be continued, except as a temporary 
measure. 

One of our inspectors, Mr, E., will be in your district towards October 
next, and wiU, naturally, pay you a visit ; he will discuss with you the 
conditions under which we can conclude a new agreement. 

Mr. E. will no donht take into account the period during which our 
relations have existed, although since 19. your business has declined 
considerably. We do not wish to hide the fact that you will have to 
make quite a considerable eftort to increase your quota in order to 
obtain a new contract. 

Awaiting your news, and always at your service, 

We remain, dear Sirs, 

Yours faithfully, 
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132. RELEVANT OHIFFRB DE VENTE POUR OBTENIR 
NOUVEAU CONTRAT 

Messieiirs, 

Le contrai d’essai que nous avons sign4 ie 21 janvier dernier, n’a 
pas encore revise, bien que sa 6toe clause stipulait que trois 
mois avant son expiration, un 4cliange de correspondance 4tablirait 
6ventuellement les modifications necessaires k l’4tablissement d’un con- 
trat d4finitif. 

Nous vous avons n^amnoins maintenu les avantages de ce contrat, 
mais ceci ne pent dtre toujonrs envisage, qu’^ titre tout ^ fait 
provisoire. 

Un de nos inspecteurs, Monsieur F., se trouvera dans vos parages 
vers octobre procbain, et vous rendra visite, bien entendu. II discutera 
avec vous des conditions qui nous permettront de conduce une nouvelle 
accord. 

Monsieur F. tiendra dvidemment compte de ranciennet^ de nos 
relations, bien que depuis 19., nos afetces aiont assea sensiblement 
ddclind, Nous ne vous caobons done pas que vous aurez k fouinir un 
s4rieux effort en vue de relever votre chiilre, pour obtenir tm nouveau 
contrat. 

Dans i^attente de vous lire, et d4vou4s 4 vos ordres, nous vous prions 
d’agr^er, Messieurs, nos salutations empress^es. 


132. AUMENTANDO VOLUMEN DE NEGOCIOS CON EL 
FIN DE OBTENIR NUEVO CONTRATO 

Muy Sres. nues^roa : 

El contrato que a titulo de ensayo convinimos entre nosotros el 21 de 
Enero filtimo, no ba sido revisado hasta el presenie, aunque la clausula 
sexta estipula que tres meses antes de su terminaoidn, previo un cambio 
de cartas, se determinar^n las modificaciones que procedan para con- 
siderarse el contrato como definitive. 

Hemos continuado, sin embargo, manteniendo para Vdes. las venfcajas 
de dicho contrato, pero no nos es dado continuar asi nada m4s que como 
cosa temporal. 

Uno de nuestros inspectores, el Senor F., estar4 en 6sa bacia Octubre 
prdximo, y tendr^ naturabnente ocasidn de saludarles. A1 mismo 
tiempo, tratarii con Vdes. las condiciones bajo las cuales podria llegarse 
a un nuevo convenio. 

El Senor F., tendra mny en cuenta el periodo durante el cual se ban 
desarrollado nuestras relaciones, aunque desde 19,., sus negocios 
pareoen baber declinado considerablemente. No queremos ocultar a 
Vdes. el beebo de que precisa bagan un esfuerzo considerable para 
aumentar su volumen de negocios con el fin de obtener el nuevo 
contrato, 

En espera de sus noticias, quedamos como siempre suyos atentos 
ss. $s,, 


q. e. s. m. 
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LETTERS OP INTRODUCTION, INQUIRIES, APPLYING 
FOR SITUATIONS 

1. Letters of Introduction. These are personal letters which 
reqaire to state the object of the introduction, and the identity of the 
person introduced. They should be very brief and specific, 

2. Inquiries. For the purpose of this section an inquiry is a coui^teous 
request soliciting information concerning the fitness of a person for a 
specified post, or a business reference requested from a bank concerning 
an individual or a prospective customer. Such letters and replies must 
be very carefully worded, specific, definite, and truthful. 

3. Applying fob Situations. Everyone is interested in improving 
his condition in life. Usually the first step in securing a position is to 
write a suitable letter of application. This may be solicited — through 
an advertisement — nr unsolicited, as when one hears of a vacancy in 
a company, or when one merely takes a chance that there is an opening, 
having no direct information tliat a vacancy exists. 

Of all the letters one may write, that of greatest importance is 
undoubtedly the letter of appUcation. It must be an attempt to market 
one’s own qualities — a kind of sales letter, Therefore it is essential, 
in order to make a good impression and to challenge attention, that 
the letter should be so well written that it will stand out above others 
which may be before the employer when it is received. 


SECTION XIII : LETTRES DTNTRODUCTION, 
DEMANDES DE RENSEIGNEMENTS, OEERES DE 

SERVICES 

1. Lettbes d Tntboduction. Ces lettres sont personnelles et doivent 
faire mention de Vobjet de I’introduotion et de Tidcntite de la peraonne 
introduite. Elies doivent ^tre breves et au point. 

2. De]MANDEs de Rensbignements, Dans cette section nous traite- 
rons (1) de demandes de renseignements au sujet de Taptitude d’un 
postulant k occuper un emploi d4termin4, (2) de r^f^rences commeroiales 
qui sont aouvent demand^es aux banques sur des particuliers ou des 
clients probables. Ces lettres ainsi que leurs r^ponses doivent ^tre 
completes, precises, v^ridiques et r^digdes avec soin. 

3. Offbes db Sbbviobs. Chacun est d^sireux d’am^liorer sa situation. 
G4n^ralement, le premier pas h> faire pour obtenir une meilleure position 
est d’^crire une lettre afin d’ollrir ses services. Ceux-ci peuvent avoir 

demandes par annonce, ou, peuvent ^tre ofierts spontan^ment soit 
lorsqu’on a entendu parler d’un emploi vacant dans une compagnie 
soit que, sans information pr^alable, on 4cnve dans Vespoir qu’il y ait 
un poste vacant. 

222 
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Do toutes lefctres k 4crire, celie qui a la plus gxaude importance est, 
sans contredit, la lettre de demande d'emploi. Eile doit toe rddig^e de 
faQon montrer avantageusement les qualit^s de celui qui Tdcrit. O’est 
line sorfce de lettre de vente. 

II est done essentiel, afin de order une bonne impression et d’attirer 
Tattention, que la lettre soit tellement bien ecrite qu’elle se ddtacbe 
de celles que le Directeur pourrait d4j4 avoir revues. 


SEOOION XIII: CARTAS DE INTRODUCCIOn, 
DEMANDAS DE INEORMES, OEERTAS DE SERVICIO 

1. Oahtas db iNTBOBtrocK^N. Bstas cartas son personates y deben 
hacer mencibn del objeto de la introduccibn y de la identidad de la 
persona introduoida. Deben ser breves y claras. 

2. DBMAm>AS BE Infobmbs. Bajo esta seccibn trataremos (1) de las 
demandas de informes referentes a la aptitud de un solicitante a ocupar 
un empleo determinado, (2) de referencias comerciales que muy a 
menudo se piden a los Bancos sobre parbioulares o clientes probables. 
Estas cartas asi como las contestaciones deben ser completas, precisas, 
veridicas y redactadas con cuidado. 

3. Ofebtas PE3 Sebvicio. Oada uno de nosotros desoa mejorar su 
situacibn. Generalmente, el primer paso a dar para obtener una 
mejor posicibn es escribir una carta do oferfca de servicios. Bstos pueden 
haber sido solicitados por anuncio o pueden ser ofrecidos espontdnea- 
mente como cuando se ha oido hablar de un empleo vacante enuna com- 
paftfa o que, sin previa informacibn, se escriba con la esperanza de que 
hay a tma plaza vacante. 

De todas las cartas a oscribir, la que tiene mbs gran importancia es, 
sin duda alguna, la carta de demanda de empleo. Tiene que ser redactada 
de manera que resalben las cualidades del que la escribe. Una especie 
de carta de venta. 

Es, pues, esencial, con el fin de crear una buena impresibn y Uatnar la 
atencibn, que la carta sea talmenbe bien escrita que se destaque de las 
que el Director pueda ya haber recibido. 


133, TRAVELLER 

Dear Sirs, 

The bearer of this letter is our traveller, Mr. W. J. Smith, who is 
spending a few weeks in your district. We should be glad if you would 
do all in your power to make his stay as comfortable as possible. 

We should also greatly appreciate it if you could spare an employee 
to accompany him when visiting our clients, this being his first 
acquaintance with your town. 

Thanking you, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


(La.15) 
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133. VOYAGBUR 

Messieurs, 

Monsieur W. J. Smith, qui vous remettra cette lettre, est notre 
voyageur. Son s^jour dans votre ville, oh il se rend pour la premiere 
fois, sera de quelques semaines. 

Yeuillez gtre assez aimahles pour luirendre ce s^jour aussi agr4able que 
possible. Si vous pouviez m6me mettre k sa disposition un employ^ qui 
Taccompagnerait chez nos clients, ce serait une attention que nous 
appr6oierions hautement. 

Avec nos remerciements anticip^s, nous vous prions d^agr^er, Mes- 
sieurs, nos salutations empress^es. 


133. YIAJANTE COMISIONISTA 
Muy Sres. nuestros : 

El portador de esta carta es nuestro viajante el Sr. W. J. Smith, 
quien estd pasando unas cuantas semanas por su distrito. 

Agradeceriamos hiciesen cuanto est6 de su mano para que su estancia 
le sea lo mds grata posible. 

Tambi^n les agradeceriamos muoho si Yds, pudiesen disponer de un 
empleado que le acompahase al visitar nuestra clientela, pues esta es 
la primera vez que recorremos esa plaza. 

Dando a Yds. las gracias m4s expresivas por anticipado, nos reitera- 
mos suyos ss, ss., 

q, e. a. m. 


134. REPRESENTATIVE 

Dear Sirs, 

Allow us to introduce to you the bearer of this letter, Mr. P. Howes, 
the son of one of our travellers, whom we are sending to Spain to perfect 
his knowledge of Spanish. 

He understands book-keeping and has a fair working knowledge of 
Spanish. Whilst he has been with us we have always found him active, 
punctual, honest and of exemplary conduct. 

We therefore trust that you wOi assist himt with the above object 
in view. We should he very pleased if you could employ him yourselves, 
but if you have no suitable vacancy, perhaps you would be good enough 
to recommend Mm to other firms who may require the services of an 
English correspondent or book-keeper. 

Our thanks in anticipation for whatever assistance you may be able 
to afford our young prot4g4. 

Yours faithfully, 


134. EBPBSISENTANT 

Messieurs, 

YeuUlez nous permettre de vous presenter le porteur de cette lettre, 
Monsieur P, Howes, fils d’un voyageur de notre maison. Nons TenvoyonB 
en Bspagne afin qu’il se perfectionne en espagnol. 

n est au courant de la tenue des livres, et poss^de d4j4 assez bien 
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Vespagnol. Dans ses relations avec nous, nous Tavons toujoiirs trouv6 
actif, ponctuel, honnlte et d’une conduite exemplaire. 

Nous esp4rons done qae vous voudrez bien I’aider k cette fin. Nous 
serious heureux si vous pouviez I’employer dans votre maison, mais si 
vous n’avez aucun emploi disponible,peut-etre seriez-vous assezaimables 
pour le recommander ^ une autre maison qui trouverait utiles lea 
services d’lm tenem de livres ou correspondant anglais. 

Veuillez agr4er, Messieurs, nos remerciements antioip^s pour I’aide 
que vous pourrez prater ^ notre jeune proidg^. 


134. EEPEESENTANTE 

Muy Sres. nuestros : 

Eogamosles acepten la presentacidn del portador de la presente, el 
Sr. P. Howes, Mjo de uno de nuestros viajantes, a quien mandamos 
a Espana para perfeccionar su conocimienio del Castellano. 

Oonoce la contabilidad y tiene un conocimiento del castellano bastante 
prdctico. Mientras ha estado con nosotros, siempre le hemos encontrado 
activo, puntual, y de conducta ejemplar y honesta. 

Conflamos que Vds. le auxiliardn en el objective que se propone. Nos 
complaceria mucho que pudleran Yds. utiUzar sus servicios; pero si 
no tienen una vacante apropiada, qiiizas tengan la bondad de reco- 
mendarle a otras casas que necesiten un contable o empleado de corres- 
pondenoia ingles. 

Anticipando las gracias por cualquier auxilio que puedan prestar a 
nuestro joven protegido, nos reiteramos de Vds. atentos y ss. ss., 

q. e. s. m. 


135. CHIEF TRAVELLER 

Dear Sirs, 

We are taking tbe liberty of introducing to you Mr. Richard Saunders, 
the bearer of this letter. He is our chief traveller and is visiting the 
Argentine with a view to studying the requirements of probable clients, 
in order to assist us in marketing certain products hitherto unsaleable 
in your territory. 

Win you please be good enough to indicate to Mr. Saunders the names 
and addresses of dealers in our lines with whom we can trade with 
confidence, and also give him any other information you consider 
appropriate in the circumstances ? 

Any assistance you can render Mr. Saunders we shall regard a personal 
favour, and tender you our sincere thanks in anticipation. 

Yours faithfully. 


135. VOYAG-EUE PRINCIPAL 

Messieurs, 

Nous prenons la liberty d© vous presenter Monsieur Richard Saunders, 
porteur de cette lettre. Monsieur Saunders, le chef de nos voyageuxs, 
visite PArgentine dans le but dMtudier les demandes de clients 4ventuels, 
qui nous permettraient de mettre sur le marchd, des produits qu’il 
nous a 4t5, jusqu*^ present, impossible de vendre dans votre pays. 
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Veuillez avoir Tobligeauce d’indiquer k Monsieur Saunders les noms 
et adresses des ndgociants susceptibles de vendre nos produits ei avec 
lesquels nous pourrions travailler en toute s^curitd, ainsi que toute 
information que vous jugerez utile dans les circonstances. 

Nous consid4rerons comme une faveur personnelle les services qu’il 
vous plaira de rendre ^Monsieur Saunders et, vous remerciant d’avance, 
nous vous prions d^agr(Ser, Messieurs, noa ealutationa diatingu4es. 


135. VIAJANTE PRINCIPAL 
Muy Sres. nuestros : 

Nos tomamos la libertad de presentar a Vds. el Sr. Richard Saunders, 
portador de esta carta, Es nuestro viajante principal y visita la Argen- 
tina con objeto de estudiar las necesidades de clientes probables, con la 
flnalidad de auxiliarnos en llevar al mercado algunos productoa que 
hasta abora no tienen venta en su territorio. 

(j Serian Vds. tan amables que indicasen al Sr. Saunders los nombres 
y direociones de traficantea en nuestros productoa con quienes nosotros 
podamos comerciar en confianza, como asimismo darle cualquier otra 
informaoidn que Vds. consideren oportuna en esas circunstanoias ? 

Nosotros consideramos como un favor personal toda la asistencia que 
Vds. tengan a bien pres tar al Sr. Saunders y les antioipamos las mds 
expresivas gracias por la misma. 

Suyos atentos y ss. ss,, q* e. s, m. 


136. PERSONAL RECOMMENDATION 

Dear Mr, King, 

The bearer, Mr. H. Daniels, is proceeding to Liverpool to interview 
Messrs, S. T. & Co., in the Liver Buildings. As you are in the same 
block of buildings I have taken the liberty of handing Mr, Daniels this 
letter to you, and should be glad if you would do me the favour of 
accompanying him to the S. T. office, and introducing him to Captain 
Richardson, whom you know so well. 

With kind regards and thanks, 

Believe me, 

Yours sincerely, 


186, REOOMMANDATION PERSONNELLE 
Cher Monsieur King, 

Monsieur H. Daniels se rend ^ Liverpool afin d’y rencontrer Messieurs 
S. T. & Co. dans les Liver Buildings, Comme vos bureaus: sont dans le 
m6me immeuble, je prends la liberty do lui remettre cette lettre dlntro- 
duction pour vous et vous serais fort oblig4 si vous vouliez bien me 
faire le plaisir deTaccompagner jusqu^aux bureaux de Messieurs S, T. & 
Co, et de le presenter au Oapitaine Richardson, avec qui vous 6tes si li4. 

Recevez, je vous prie, Monsieur, mes remerciements et salutations. 
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130. RECOMBNDAOI 6 N PERSONAL 
Mi estiiziado Sr. King, 

El porfcador, Sr. H. Daniels, va a Liverpool para tener una eutrevista 
con los Sres. S. T. y Oia., en el ediflcio de Liver. 

Oomo Vds. residen en la miama manzana de casas, me he tornado la 
libertad de entregar al Sr. Daniels esta carta para Vd. ; y me alegraria 
mucho que Vd. Mciese el favor de acompaharle a la oflcina de S. T. y 
Oia, y presentarle al Capitdn Bichardson a qnien tan bien conoce Vd. 

Con mis mas expresivas gracias y saludos afectnosos se reitera de Vd. 
afeotisimo y s.s., 

q. e. 8. m. 


m. TRAVELLER 

Dear Sirs, 

This serves to introduce to you Mr. B. M., our traveller. The object 
of Ms visit is to revive old connections through your kind intermediary, 
and, if possible, to form new ones : in short, to extend our sphere of 
business in your Island. 

Please be good enough to give him every assistance which lies in 
your power, also the benefit of your advice, especially concerning those 
firms whose credit is doubtful. 

We are placing the sum of £100 at Mr. B. M.^s disposal ; this we have 

credited to an account in your name at the bank of and you 

will please hand him any sums required against his receipt. 

Please accept our best thanks in anticipation for the assistance we 
are sure you will give our traveller : this is yet another addition to the 
kindnesses you have so frequently shown us. 

Yours faithfully, 


137. VOYAG-EDR 

Messieurs, 

Cette lettre est pour vous presenter Monsieur B. M., notre voyageur. 
Sa visite a. pour but de renouer, par votre aimable interm^diaire, 
d’anciennes relations et si possible d*en cr(^er de nouvelles : en un mot, 
d'agrandir notre sphere d* activity dans votre ile. 

Veuillez ^tre assez aimables pour lui prater tout I’aide qufil vous sera 
possible, le faisant b4n<iflcier de votre experience, surtout en ce qui 
concerne les maisons dont le credit est douteux. 

Nous plagons la somme de £100 ^ la disposition de Monsieur B. M. ; 

oette somme a 4t6 crddit^e k votre nom k la Banque de Nous 

vous prions de remettre k Monsieur M., centre reQu, les sommes qui lui 
sont n^cessaires. 

Nous vous remeroiona d’avance pour.le concoura que vous voudrez 
bien prater k notre voyageur ; ce sera une autre marque de l^amabilit^ 
dont vous avez fait preuve envers nous en iant d*occasions. 

Veuillez agr^er, Messieurs, nos salutations distingu^es. 
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137. YIAJANTE 

Muy Sres. nuestros : 

Tiene esta por objeto presentar a Yds. el Sr. B. M., viajante miestro. 
El motive de su visita es el de hacer resucitar autiguas relaciones por 
medio de su amable intervencidn, y si es posible, para crear nuevas ; 
en una palabra, para ampliar la esfera de nuestros negocios en su isla. 

Bogamos tengan la bondad de prestarle todo el auxilio que estd en su 
poder, como asimismo favorecerle con el beneficio de su consejo, muy 
especialmente en lo que se refiere a aquellas casas cuyo cr^dito es 
dudoso. 

Hemos colocado la suma de L. 100 a disposicidn del Sr. B. M., las 
cuales bemos acreditado en una cuenta a nombre de Yds. en el banco 

de y les agradeceremos entreguen cualquier suma que necesite, 

contra recibo. 

Bogamos acepten nuestras gracias anticipadas por el auxilio que 
estamos seguros dar4n a nuestro viajante. Esta es una deuda m4s a 
las muebas atenciones que Yds. ban tenido siempre con nosotros. 

Nos reiteramos suyos atentos ss, ss., 

q. e. s. m. 


138. LEDGER-CLERK 

Dear Sirs, 

Please consider me an applicant for tbe position as Ledger Clerk 
advertised to-day in tbe Livev'pool CourriGT. My qualifications for this 
post are — 

(1) Two years business experience witb Messrs. M, & Co. of 

as Ledger Clerk, witb whom I am still employed. 

(2) Shorthand and typewriting speeds 110 and 60 words per minute 
respectively, witb certificates. 

(3) Age 19, height 6 ft* 11 in., health A.l. 

(4) Thorough knowledge of book-keeping, witb Boyal Society of 
Arts Certificate, 1st Glass. 

Tbe reason for my wishing to leave Messrs. M. & Co., is that I can 
see no scope for advancement. 

Will you please give me tbe opportunity of interviewing you, so that 
I may submit further deta.ils which I am sure will interest you ? 

I remain, Gentlemen, 

Yours respectfully, 


138, OOMMIS AU GRAND LIVBE 

Messieurs, 

Yeuillez prendre en consideration cette demande d’emploi pour le 
poate de commis au Grand Livre que vous avez annoned aujourd’hui 
dans le Liverpool Courrier. Mes aptitudes pour ledit poste sont les 
suivantes ; 

(1) Deux ans ohez Messieurs M. So Oie., en quality de commis au 
Grand Livre, ob je suis encore employe* 
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(2) SfcdnograpMe et dactylograpMe, vitesses respectives 110 et 60 
(dipldmes). 

(3) Ag4 de 19 ans, taiUe 6 ft. 11 ins., sant6 parfaite. 

(4) Excellente connaissance de la tenue des livres, avec dipl6me 
de la Royal Society of Arts, Premiere Classe. 

La raison pour laq-uelle je quitte Messieurs M. & Cie, est qu*il ne se 
presents aucune chance d*avancement. 

Veuillez me donner ^occasion de vous voir afin que je puisse vous 
soumettre d’autres renseignements, lesquels, j*en suis sti, vous seront 
d’int^rdt. 

J’ai Thonneur d’etre, Messieurs, votre tr^s d6vou^ serviteur, 


138. AUXILIAR DE MAYOR 

Muy Sres. mios: 

Ruego a Ydes. se sirvan considorar mi solicitnd como aspirante al 
puesto de auxiliar de contabilidad anunciado boy como vacante en el 
Liverpool Courrier. Mis aptitudes y condiciones son las siguientea ; 

(1) Dos anos de experiencia de negocios con los Sres. M. y Oia., 

de como auxiliar de contabilidad, con quienes sigo actual** 

mente empleado. 

(2) Taqulgrafo y mecandgrafo con velocidad de 110 y 50 palabras 
por minufco respectivamente, con certificado. 

(3) Edad. 19 abos: estatura 6' 11^ Salud excelente. 

(4) Oonocimiento complete de teneduria de libros, con diploma de 
primera clase de la Royal Society of Arts. 

La raz6n do mi deseo de dejar la casa de los Sres. M. y Cia. es, mi 
interns de mejorar. 

Si Vdes. me brindaran la oportunidad de celebrar una entrevista me 
serla muy grato someterles los dem^s detalles que estoy seguro babrlan 
de interesarles, 

Suyo atto. ss., 

q. e. s. m. 


139. REPLY TO NO. 188 

Dear Sir, 

Replying to your letter of yesterday’s date, we sbali be glad if you 
will call at this office to-morrow (Thursday) at 10 a.m., to consider 
your application for the post of Ledger Clerk. 

Yours faithfully, 


139. RESPONSE A No. 138 

Monsieur, 

En r^ponse k votre lettre d’hier, nous serons heureux de vous voir 
dans ce bureau demain, jeudi, k 10 heures. Nous consid^rerons alors 
votre demande d’emploi comme commis au Girand Livre. 

Veuillez agr4er, Monsieur, nos salutations empreas^es. 



230 BUSINESS LETTERS AND DOCUMENTS 

139. RESPUESTA AL NtTMERO 138 
Muy Sefior nuestro : 

En con.testaci6n a su carta de feoha de ayer, le rogamos se sirva 
presentarse mafiiana, Jueves, en estas oflcinas a las 10 de la manana, a 
fin de considerar sxi solicitud para el puesto de auxiliar de contabilidad. 
Soiyos attos, ss. ss,, 

e. s, m. 


140. SHIPPING CORRESPONDENT 


Dear Sirs, 

I hereby make application for the position of shipping correspondent 
at Dakar, which you advertised in to-day's Daily Telegraph. 

For the past five years I have been employed at Casablanca as French 
correspondent, being at present on vacation for 3 months, 

I was educated in France and am quite convinced that I have the 
necessary qualifications for the post. The attached data sheet sets out 
the record of my business career, extending over 18 years* 

My present salary is £280 per annum. I should not be desirous of 
vacating my present position, were it not for the fact that, owing to the 
present shipping slump, I have been given to understand that our 
depot may shortly close down. The manager, Mr. W. Wilson, has 
expressed liis willingness to answer any questions concerning me. 

May I have a personal interview? 

Yours obediently, 


140. OOERESPONDANT MARITIME 

Messieurs, 

J'ai rhonneur de postuler I’emploi de correspondant maritime k 
Dakar quc vous ofiErezj dans le Daily Telegraph en date de ce jour. 

Durant les cinq dernik^es ann4es j’ai 4t6 employ^ ^ Casablanca comme 
correspondant fran^ais et suis k present en cong4 de trois mois. 

J*ai fait mes dtudes en France et poss^de toutes lea aptitudes necessities 
par ce poste. Vous trouvorez sur la feuille oi-jointe, des donnies qui 
vous permettront de suivre lea itapes de ma carriire bureaucratique 
durant plus de dix-huit ans. 

Mes appointements aotuels sont de £280 par an. Je ne disirerais 
nullement quitter mon present emploi ; mais k cause de la depression 
dans les affaires maritimes, on nous a fait entendre que notre bureau 
devrait probablement fermer soiis peu. 

Le Directeur, Monsieur W. Wilson, a bien voulu m’ assurer qu'il 
ripondrait k toute demande de renseignements me concernant. 

Veuillez Stre assez aimables pour m'accorder une entrevue. 

J’ai rhonneur d’etre, Messieurs, votre divoui serviteur. 
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140. OOEBESPONSAL MAEITIMO 

Muy Sres. mios : 

Por medio de la presente me es graio solicitar el puesto de corresponsal 
maritimo on Dakar quo anuncian en el Daily Telegraph de hoy. 

Durante los liltimos oinco ahos he estado empleado en Casablanca, 
como corresponsal francos, haMndome actuahnente en vacaciones por 
ti'es meses. 

Pui educado en Francia y estoy, desde luego, convencido de que poaeo 
las necesarias condiciones para el puesto. La hoja de servicioa adjunta 
expresa la relaoidn de mis ocupaciones de negocios durante dieciocho 
ahos. 

Mi sueldo actual es de L.280 por aho. Yo no pensaria en dejar mi 
empleo actual si no fuera que debido a la actual depresidn de los negocios 
de navegacidn se me ha dado a entender la posibilidad de que nnestro 
depdsito tuviera que cerrarse. 

El Director, Mr. W. Wilson, me ha indicado que est4 en la mejor 
disposicidn de contestar las preguntas que se le dirijan respecto a mi. 

(Jpodria obtener peraonalmente una entrevista? 

8uyo atto. as., 

q. e. s, m. 


141. TAKING UP REFERENCES 

Dear vSir, 

With reference to your letter of yesterday, we are pleased to inform 
you that provided your- references are satisfactory we can offer you the 
position of shipping correspondent at Dakar. 

Will you please call here to-morrow at 10 a.m., to discuss the question 
of salary, and to supplement information concerning your qualifications ? 

Yours faitlifully, 


141. VERIEIANT les rEpErenobs 

Monsieur, 

Nous rdf^rant tb votre lettre d’hier, nous avons le plaisir de vous 
informer que, si vos rt^fdrences sont satisfaisantes, nous vous offrons le 
poste de correspondant maritime k Dakar. 

YeuilleK vous rendre ici demain ^ 10 heures pour discuter la question 
d’appointements, aussi pour nous fournir des informations suppMmen- 
taires stir vos capacit4s. 

Agr^ez, Monsieur, nos salutations empressdes. 


141. EXAMINANDO BBPERENOIAS 
Muy Sr. nuestro : 

Refiri^ndonos a su carta de ayer, nos es grato informar a Vd. que 
siempre que sus referencias sean satisfactorias, otorgaremos a Yd. el 
puesto de Corresponsal maritlmo en Dakar. 

Sirvase pasar por aqui mahana a las 10, para tratar de lo referente al 
sueldo, asi como para darnos informes suplementarios respecto a sus 
aptitudes. 

Quedamos atte. suyos ss. ss., 


q* e. s. m. 
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142. MANAGER OF MADRID OFFICE 

Dear Sirs^ 

Mr. W. Atkinson has suggested that I write to you concerning the 
post of Manager for your Madrid office, which will shortly he vacant. 

I am 40 years of age, and have a ten-year record of employment in 
Spanish-speaking countries, having been Manager of the ^^itefield 
Agencies, Ltd., at Barcelona for the past five years, besides five years 
in the Argentine, The Whitefield Agencies carry on much the same 
business as your own, but are shortly being liquidated owing to the 
recent death of Mr. Whitefield. 

My Directors have complete confidence in me. I have had sole charge 
of this £26,000 concern for five years, and have shown increasing profits 
each yoar during that time. I also refer you, by permission, to Mr. 
W. Harden for particulars of my work whilst under Ms directorship in 
the Argentine, Sres of The attached list of par- 

ticulars will furnish you with further details as to my previous career. 

My travelling experience includes visits to France, Belgium, Holland, 
Germany, Denmark, Norway and Sweden, all on behalf of my present 
firm. There I broke new ground on several occasions, securing contracts 
in countries where business previously was unobtainable by corre- 
spondence. 

Whilst in the Argentine, I obtained a splendid knowledge of shipping 
agent’s business in a foreign port, obtaining the position of assistant 
manager. There my duties consisted of supervising the landing and 
storage of coal; the upkeep of lighters, tugs and shore plant, and 
correspondence in Spanish with the Argentine authorities. 

In view of the fact that my contract terminates on the 31st August, 
I should very much appreciate hearing from you before that date. 

Yours obediently, 


142, DIREOTEUB DU BUREAU DE MADRID 
Messiem^s, 

Monsieur W. Atkinson m’a engag4 k vous ^crire au sujet du poste de 
Directeur qui sera vacant sous pea, dans votre bureau de Madrid. J’ai 
40 ana et depuis dix ans ai employ^ dans des pays de langue espa- 
gnole, ces cinq derni^res amides ^ Barcelone cormne directeur deVagence 
Whitefield ; et auparavant cinq ans en Argentine. 

L’Agence Whitefield s’occupe d’affaires stmilaires aux v6tres, mais 
le bureau sera bientOt ferm^ par suite du recent d4c6s de Monsieur 
Whitefield. Je jouis de Tenti^re confiance de mea directeurs, 4tant depuis 
cinq ans seal en charge de cette affaire dont le capital est de £26.000. 
Monsie\ir W. Marden, aussi, m’a autoris4 k me servir de son nom comme 
r4f4rence ; e’est avec plaisir qn’il vous donnera des renseignementa sur 
la fa^on dont je me suis acquittd de mes devoirs lorsque je travaillais 

sous sa Direction obez Sres. de ........ en Argentine. La 

feuille ci-jointe compl4tera vos informations. 

Les voyages d’affaires entrepris pour ma firme aotuelle comprennent 
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des visites en France, Belgique, HoUande, AUemagne, et an Daneraark, 
Norv^ge et Su^de. J’airdussi k nous y ouvrir, par des contrats avanta- 
geux, de nouvelles sources d’affaires qu’il avait impossible d’obtenir 
par correspondance. 

Diirant mon s^jour en Argentine, je me suis compl^tement familiarise 
aveo les affaires de consignation de navires dans on port (Stranger; 
cornme sous-cTief, j’aYais A contrdler Tarrivage et le ddbarquement du 
charbon, la manutention des gabarres k cbarbon, des remorqueurs et 
du matdriel k terre et dtais chargd aussi de la correspondance espagnole 
avec les Autoritds Argentines. 

Mon contrat ici expirant le 31 aofft, je vous serais trds reconnaissant 
de bien youloir me faire parvenir votre rdponse avant cette date. 

Je vous prie, Messieurs, de me croire, votre trds respectueux. 


143. DIRECTOB DE OFIOINA A MADRID 
Muy Sres. mios : 

El Sefior B. Atkinson me ha sugerido dirigirme a Vdes. en relaci6n 
con el puesto de Gerente para sus oficinas en Madrid prdximo a quedar 
vacante. 

Tengo 40 ahos de edad, y de ellos diez emploado en paises de habla 
espahola, habiendo sido Gerente delas WlntefieM Agencies en Barcelona 
durante los dltimos cinco ahos, y otros cinco en la Argentina. Las 
Whiteiield Agencies se dedicaii a los mismos negocios que Vdes., pero 
est4n prdximas a liquidar debido al reciente fallecimiento del Sehor 
Whitefield. 

Mis Directores ban depositado su completa conffanza en mi. He 
tenido a mi solo cargo este negocio de L. 25.000 durante cinco ahos, 
habiendo alcanzado beneficios progresivos cada aho durante este tlempo. 
De la misma manera, debidamente autorizado por el Sr. Marden, pueden 
dirigirse al mismo con el fin de informarse sobre mi trabajo mientraa 
estuve bajo su diceccidn en la Argentina, con los Sres. ..... La adjunta 
relacidn dar4 a Vdes. informes de mis ocupaciones anteriores. 

Mis experiencias de viaje incluyen visitas a Franoia, Bdlgica, Holanda, 
Alemania, Dinamarca, Noruega, y Suecia, todo por cnenta de mi casa 
actual. En ella he abierto nuevos campos de acci6n en diversas ocasiones, 
asegurando contratos en lugares en los cuales antes no se pudieron 
obtener por correspondencia. 

Durante mi permanencia en Argenttaa obtuve espl4ndidos conoci" 
mientos en los negocios de consignaoidn de buques en pueblos extran- 
jeros, alcanzando el puesto de sub-director. En este cargo mi ocupaci6n 
principal era cuidar de las descargas y estivas de carbon y del entroteni- 
miento de gabarras, remolcadores y material de tierra, y correspondencia 
espahola con las Autoridades Argentinas. 

En vista del hecho de que mi contrato terminara el 31 de Agosto 
mucho me agradaria obtener sus noticias antes de dicha fecha. 

Suyo atto. ss., 

q. e. s. m. 
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148. ASKING FOR A REFERENCE 

Deadp Sirs, 

Mr. N. Pearson has applied to us for a position as foreign corre- 
spondent. He states that you employed him for 7 years in a similar 
capacity. 

Would you please let us Imow if you consider him satisfactory for the 
post, honest, punctual, and at the same time we should be glad to 
know the exact reason for his leaving your service. 

Thanking you in anticipation for your reply, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


143. DEMANDB DH BlilFfiBENOBS 

Messieurs, 

Monsieur N. Pearson s’est adress4 k nous pour un emploi de corre- 
spondant stranger. II nous dit avoir occupy un poste similaire dmant 
sept ans dans votre maison. 

Nous vous prions de bien vouloir nous faire savoir s’il a rempli ses 
devoirs ^ votre enti^re satisfaction an point de vue de I’honnet^t^ et 
de la ponctTxalit6, ainsi que la raison exacte q.ui a motivd son depart. 
Veuillez agr^er, Messieurs, nos remerciements anticip4s. 


143. SOLIOITANDO REFERENOIAS 


Muy Sres, nuestros t 


El Sr. N. Pearson se ha dirigido a nosotros solicitando el empleo do 
corresponsal extranjero. Nos indica que ha estado empleado con Vds. 
en un cargo similar durante 7 ahos. 

Les agradeceriamos nos informaran si lo consideran apto para dicho 
cargo, honrado y pimtual; al mismo tiempo desearlamos saber la 
raz6n exacta por la que ba dejado de seguir prestando sus servioios 
a Vds. 

Con gracias antioipadas por su informe, nos reiteramos de Vds, attos. 
y affmos. ss. ss., 


q. e, s. m. 


144. REFERENCE 

Dear Sirs, 

Replying to your letter of the 3rd inst., we have pleasure in stating 
that Mr. Pearson filled the post of foreign correspondent to our entire 
satisfaction. 

He is very intelligent, honest, and punctual, and left us owing to a 
disagreement regarding his salary. We wish we could a^ord to have 
kept him, and wish him well. 


Yours faithfully, 
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Messieurs, 

Em r4ponse ^ votre lettre du 3 crt., nous avons le plaisir de yous 
informer que Monsieur Pearson a ocoupd le poste de correspondant 
stranger ^ notre enti^re satisfaction. 

11 est tr^s intelligent, honn^te, et ponctuel. S’il nous a quittd, ce 
n’est que but une question d*appointeinents. Nous aurions beaucoup 
aun6 §tre k m^me de lui accorder ce qull demandait et lui souhaitona 
beaucoup de bien. 

Agr6ez, Messieurs, nos salutations empress^es. 


144. BEFEBENOIAS 

Muy Sres. nuestros ; 

En contestacidn a su carta del 3 del crte., tenemos el gusto de inCor- 
marles que el Sr. Pearson cubri6 la plaza de corresponsal extranjero a 
nuestra entera satisfaccidn. 

Es muy inteligente, honrado y puntual, habi^udonos dejado por una 
desconformidad por motiyos de su sueldo. Hubit^ramos visto con 
gusto que quedara entre nosotros y deseamos para toda clase de 
prosperidades. 

De Yds. attos. y a^mos. ss. ss,, 

q. e. s. m. 


145. SOLICITINa INFORMATION REGARDING A COMPANY’S 

STANDING 


Dear Sir, 


We have been approached by the Company, of Valencia, 

Spain, who have offered us their agency here. 

Could you, please, inform us by return if this company meets with 
its obligations, and whether it is of long standing, its capital, etc. ; in 
fact, any information wliich would enable us to form an opinion as to 
whether the agency would be worth taldng up or not ? 

With our thanks in anticipation, 

We remain, 

Yours truly, 


146. DEMANDE DE RBNSEIGNBMENTS CONOERNANT LA 
SITUATION EINANOISBE D^UNE OOMPAGNIE 

Monsieur, 

La Oie de Valence, Espagne, s’est mise en rapport avec 

nous pour nous oSrir son agence ici. 

Voudriez-vous bien nous faire savoir par retour du courrier si cette 
compagnie fait face ^ ses engagements, depuis combien de temps elle 
est stabile, son capital, en somme toutes les informations nous permet- 
tant de juger si Tagence vaxit la peine d’etre aocept^e ? 

Avec nos remeroiementa nous vous prions d’agr4er, Monsieur, nos 
salutations distingu^es. 
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146. SOLIOITANDO INPOBMAOI6n SOBRB LA SITUACION 
EINANOIERA DE UNA COMPA^^^A 

Muy Sr. nuestro : 

La Oia de Valencia, Espana, se ha dirigido a nosotros 

ofreci^ndonos su ageiicia en 4sia. 

(jPodria Vd.informamos a vuclta decorreo si dioha Compailia cumple 
con sns obligaciones, si es solvente y cual es su capital, etc.? Cualquier 
otra inforinacibn que nos pudiese dar para formamos una idea de si la 
agenda mereoe la pena de aceptarla, la agradeceriamos grandemente. 

DMdole las graoias anticipadas y en espera de sus valiosas noticias, 
quedamos de Vd. attos. y afimos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


146. REFERENCE FROM BANKERS 

CONFIDENTIAL 
Dear Sirs, 

Replying to your inquiry of the 7th inst., re Ltd., we give 

below, for your private use and without responsibility on the part of 
our bank or manager, a report from our ........ Branch — 

Ltd. Very respectably constituted, have banked with 

us since 1896, and would be considered undoubted for their business 
arrangements. They are publishers of various periodicals, chiefly of 
an artistic description. They are also proprietors of The 

Yours faithfully, 


146. reference BANCAIRB 


OONFIDENTIEL 

Messieurs, 

Bn rdponse ^ votre demande de renseignements du 7 ct,, sur 

Ltd., nous vous donnons ci-dessous, confidentieUement et sans responsa- 
bilitd de la part de la banque et de sa direction, un rapport de notre 
succmmle de 

‘‘ Ltd. Tr^s considdrde. Somunes ses banquiers depuis 1896 

et la probitd de son organisation finanoi^re est indiscutable. Cette 
maison ddite diversos publications pdriodiques, principaloment de 
oaractdre artistique. EUe est aussi propridtaire du 
Agrdez, Messieurs, nos salutations distingudes. 
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146. REFERENCIA BANOARIA 
OONFIDENCIAL 
Muy Sres. nuestros : 

Eu contestaci6ix al informe que solicita en su carta del 7 del actual 

sobi’e Ltd., daremos mas adelante para su uso y sin responsa- 

bilidad de parte de nuestro Gerente o del Banco un rapport do nuestra 
Sucursal de 

Ltd. Oompaniamuy respetable, Clientes nuestros desde 

1896 habiendo sido considerados intachables en sus negooios. Son 
editores de varies periddicos, principalmente de una clase artistica. 

Tambidn son propietarios de EZ 

Be Vdes. altos, y affmos. ss. ss,, 

q. e. s. m. 


147. ASKING FOR REFERENCE 

Bear Sirs, 

We are referred to you by th.e undermentioned firm, witb. wbom we 
intend to do business, provided their reputation and standing is 
satisfactory. 

Will you please be good enough to advise us as to your dealings with 
them, also to what figure you consider we can give them credit ? 

Needless to say, we shall regard your reply as strictly confidential, 
and should be happy to reciprocate at any time should the occasion arise. 

Yours faithfully, 


147. BEMANDE DE REFERENCES 

Messieurs, 

La matson naentionnde ci-dessous, avec laquelle nous d^sirons entrer 
en relations d^afiaires, si sa r(^putation et sa position sont enti^rement 
satisfaisantes, nous a donn4 votre nom comme r4f^rence, 

VeuiUez 6tre assez aimables pour nous renseigner en ce qui concerne 
VOS relations avec elle et nous dire quelle marge de credit nous pouvons 
lui accorder. 

Nous consid^rerons, cela va sans dire, votre rdponae comme stricte- 
ment confidents elle et serons heureux de vous rendre un service semblable 
si Foccasion s’en priisente. 

■Veuillez agr4er, Messieurs, nos salutations disUngu4es. 


147. SOLIOITANBO REFERENOIAS 
Muy Sres. nuestros : 

Se nos reflere a Vds. por la Sooiedad abajo mencionada, con la que 
nosotros nos proponemos haoer negocios, siempre que su reputaoidn y 
estado econdmiep sean satisfactorioa. 

^TendrM Vds. la bondad de informarnos en cuanto a sus tratos con 
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eUos haga refereacia ; como asi tambi^n basta que cifra creen Vds. que 
podemos oonoederles cr^dilo? 

Es innecesario deciiies que trataremos su contestacidn confldencial- 
uiente, y tendriamos sumo gusto en prestarles igual servicio siempre 
qua se ofrezca oporbumdad para ello. 

Sus atentos y affmos, sft, ss., 

q. a. s. ni. 


148. REFERENCE FROM BUSINESS FIRM 

Dear Sirsj 

Your letter of the ist iusb. to hand, requesting us to give you informa- 
tion concerning the firm of Agustin GonQalvea of , Bilbao. 

We have acted as London agents for this firm for many years, and 
know them to be a very respectable house fully meeting all obligations. 
They work on a capital of £26,000. We consider you may grant them 
credit to a considerable amount beyond the £200 you mention. 

We place ourselves at your disposal for any further information you 
may require, and remain, 

Yours faithfully, 


148. KISEISRENOE D»UNE MATSON D’AFFAIRES 
Messieurs, 

En main votre letfcre du ler crt., demandant des renseignements sui* 
la maison Agustta Gonsalves de Bilbao. 

Nous avons agents Londres pour cette maison durant de nom- 
breuses anndes et savons que c’est une maison tr^s estim^e faisant 
toujours honneur ^ ses obHgationa. Son capital est de £26,000. Vous 
pouvez, sans risque, lui aocorder un credit de beaucoup supdrieur aux 
£200 dont vous faites mention, 

Nous nous mettons k votre disposition pour le cas on vous d4aireriez 
d’autres informations et vous prions d’agr^er, Messieurs, nos salutations 
ompressdes. 


148. REFERENOIA DE UNA CASA DE GOMBBOIO 
Muy Sz^es. nuestros : 

Obra en nuestro poder su atta. del 1 del orte., en la que nos piden 
demos zma informacidn conoermente a la firma de Agustin Gonsalves 
de Bilbao. 

Hemos actuado como Agentes de esta casa en Londres por muohoa 
afios y los consideramos como tina firma muy seria que cumple con 
todos aus oomproxnisos. Trabajan con un capital do L.26.000. Juz- 
gamos queYdes.pueden concederle un cr^dito muy superior a la cantidad 
de L.E, 200 que Ydea. indican, 

Nob ponemos a su disposicidn por cualquier otra informaoidn que 
pudiesen necesitar y mientras quedamos de Yds. attos. y affmos. ss. ss., 

q. e. s. m. 
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149. FAVOURABLE REFERENCE 

Dear Sirs, 

Replying to your letter of the 16th inst., we have pleasure in stating 
that Mr. W. Bird was employed by us from 1918 until 1934 as general 
clerk. 

His work commenced with English correspondence, but we soon 
found that he was very capable and intelUgeiit, and conseiiuently gave 
him the management of our correspondence department, and during 
the past three years he has had complete charge of one of oxir subsidiary 
businesses. 

He is most trustworthy, very steady, and a hard worker. We very 
much regret that he was competed to leave us owing to his wife’s health, 
which necessitated his leaving for a wanner climate. 

We shall be pleased to answer any farther questions you may care 
to ask us concerning Mr. Bh?d. We think you can have every conddence 
in him, and we should say he would admirably discharge the duties of 
the post he is now seeking. 

Yours faithfully. 


149. RSJFEBENOE favorable 

Messieurs, 

En rdponse k votro lettre du 16 courant, nous avons le plaisir de vous 
fair© savoir que Monsieur W. Bird a 4t^ employ^ chez nous comme 
correspondant g^n^ral de 1918 ^ 1934. 

Au d4but il s’occupait de la correspondance anglaise, mais, Tayant 
trouv4 tr^s capable et intelligent nous Tavions charg4 de la direction de 
la correspondance. Durant les trois dernieres armies il prit la direction 
d’une de nos branches subsidiaires. 

O’est un homme de condance, rang4 et tr^s travaiUeur. Nous regret- 
tons beaucoup qu’d ait dd nous quitter par suite du mauvais 4tat de 
sant6 de sa femme, qui n^oessitait un climat plus chaud. 

^S^ous serons heureux de r^pondre k toutes autres demandes de 
renseignements concernant Monsieur Bird. Nous sommes convainous 
que voTis pouvez avoir tout© condance en lui et qu’il s’acquittera avec 
succ^s de I’emploi qu’il sollicite. 

VetuHez agr^er. Messieurs, nos salutations empress4es. 


149. REFERENCIAS FAVORABLES 
Muy Sres. miestros : 

En conteatacidn a su aita. carta de fecha 16 ctes., nos es grato mani- 
festar a Vds. que el Sr. Bird ha sido empleado de eata casa desde 1918 
hasta 1934, habiendo ocupado el puesto de corresponsal general. 

A1 principio se ocupaba solamente de la oorrespondencia ingleaa; 
pero habiendo notado que estaba sudcientemente capacitado le con- 
damos la direccidn de este departamento, habi4ndose hecho cargo 
durante los ires dlthnos ados de la direccidn de una denuestr as sucursales. 

Es un hombre de toda oondanza, juicioso y muy trabajador, habiendo 
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sentido muclio que hayatenido que dejar nuestra oasa debido al deiicado 
estado de salud de su eaposa que necesitaba un clima ni4s cdlido. 

Nos ser4 muy grato facilitar a Vds. oualquier otro informe que puedan 
necesitar en relacidn con el Sr. Bird, pudiendo Vds, tener plena con- 
iianza en dicbo senor, en la seguridad de que desempenar^ el cargo a 
su entera satisfaccidn. 

Quedamos atte. suyos ss* ss,, 

q. e. s* m. 


160, BANKER’S REFERENCE 

Dear Sir, 

We are in receipt of your letter of the 3rd inst,, and in reply quote 
hereunder a report on the subject of your inquiry, which we have 
received from our Durban branch, under date 16th May, 19. . 

*‘G*,B,S. & Co. Sole partner Mr. G.B.S,, a respectable man who 
appears to be working up a good business. His account with us is 
well conducted. Engagements are regularly met, and judging from 
the account we consider liim good for ordinary commitments. It is 
quite unlikely that he would enter into any engagement that he could 
not see liis way clear to fulfil, and we regard him a suitable person 
as an agent. 

This information is given without our guarantee or responsibility, and 
should bo considered as private and coniidential. 

Yours faithfully, 


160. RSlEiilRENCES BANOAIRES 

Monsieur, 

Nous sommes en possession de votre lettre du 3 crt., en r4ponse k 
laqueUe nous vous envoyons un rapport re^u de notre succursale de 
Durban en date du 16 mai, 19 . . , traitant de ce qui vous int^resse. 

“Q-.B.S. et Oie. Seul propridtaire Monsieur G-.B.S., homme fort 
estimable qui semble 6tre k la tete d’une tr^s bonne affaire. Son 
compte chez nous est en regie, les engagements sont tenus et d^apr^s 
son compte en banque nous le jugeons convenable pour les affaires 
ordinaires. II n’est gu6re probable qu’il accepts aucun engagement 
qu’il ne pourrait tenir et nous le consid6rons oomme tr^s apte k 
servir d’agent.” 

Cette information n* engage en rien notre responsabilit($. Nous vous 
prions de la consid^rer comme personnelle et confidentielle. 

Veuillez agrder, Monsieur, nos salutations distingu<^es. 



LETIERB 0^' iNl^ROBUOTlOSr, BTtJ. Ui 

160. RBl^BRENOIAS BANOARIAS 
Muy Sr. nuestro ; 

Acusamos recibo a su carta del 3 del actual, en respuesta a la cual 
uos es grato enviarle la resefia rccibida de nuestra sucursal de Durban- 
de foclia 16 de Mayo de 19 . . , tratando de lo que a Vd. interesa. 

“G-.B.S. y Cia. iJnico socio el Senor Q.B.S., persona respetable*- 
que parece esta al frente de un "buen negocio. Sus cuentas con nosotros* 
est^n en regia, y sus compromisos regularmente atendidos. Segdn 
su cuenta bancaria, puede juzgarse bueno para negocios ordinaries. 
Ko es probable que 61 acepte compromisos que no pueda atender, 
consider^ndole nosotros como muy apto para actuar como agente.” 

Esta informacidn la damos sin nuestra garantia ni responsabilidad, y 
debe ser considerada como privada y confldencial. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. e, s. m. * 


161. UNFAVOURABLE REFERENCE 

Bear Sirs, 

In reply to your letter of tbe 16th inst,, we beg to inform you that 
Mr. Smart was in our employ for two years, and was discharged last 
month. For further information we would refer you to his former 
employers. 

Yours faithfully, 


161. BlilP^lEElSrOE BISEAVOBABLE 

Messieurs, 

En r4ponse ^ votre lettre du 16 crt., nous avons Thonneur de yous 
faire savoir que Monsieur Smart a 4t4 employ^ chez nous pendant deux 
ans et qu*il a remerci^ le mois dernier. Pour de plus amples 
informations yous pourriez yous adresser 4 ses patrons ant4rieurs, 
Agr^ez, Messieurs, nos salutations empress^es, 


161. nSTFORMES BESFAVORABLBS 
Muy Sres. nuestros : 

En contestaci6n a su atta. carta de fecha 16 otes., nos es grato 
manifestar a Vds. que el Sr. Smart ha sido empleado de nuestra casa 
durante dos ahos habiendo sido despedido el pasado mes. Para mis 
amplios informes pueden dirigirse a las casas donde ha trabajado 
anteriormente. 

Suyos attos. ss, ss., 


q, e. s, m. 
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m. BANKERS’ REFERENCES 

De»r Sirs, 

We have pleasure in acknowledging receipt of yom* letter oi' the 
11th April. 

In accordance with your request we hasten to forward you herewith 
the information just to hand from a Paris agency in respect of the firm 
mentioned in your letter. 

Please regard this information as confidential; it is given without 
our guarantee or responsibility. 

We are debiting you with 10 frs., being our expenses. 

Yours faithfully, 

“Pbakqois D.E. 

‘‘This company was really commenced in 191S, with the object of 
acting as agents, selling on commission, also direct, to merchants 
whose businesses are situated in the Colonies (Africa, Asia, etc.). 
The person in question is aged 49, owns his own house, but his business 
integrity is indifferently appreciated. He is not straight, and very 
much inclined to leave loopholes in his agreements through which 
he can escape liability. His credit is limited to frs. 10,000 approx- 
mately. Care must be exercised in dealing with him,*’ 


162. RISFISRBNCES BANOAIRBS 


Messieurs, 

Nous avons hhomieur de vous accuser reception de votrc lettre du 
11 avril. 

Gonform4ment k votre demande nous nous empressons de vous 
remettre, ci- joint, les renseignements que nous venons de recueillir 
aupr^s d^une agence de Paris sur la firme mentionn^e dans votre 
pr4cit4e, Vous voudrez bien fairs usage discret de nos communications 
sans notre garantie ni responsabilitt^. 

A votre d4bit: frs. 10, nos frais. 

Veuillez agr^er, Messieurs, nos salutations empresses. 

P&AKgois D.E. 

“Soci4t6 de fait cr44e en 1918 ayant pour objet la representation, 
la commission, et la vente directe aux n4gociants dont les 4tablisse- 
ments sont aux Colonies (Afrique, Asie, etc.) de tons articles. La 
personno dont il a*agit est ^g4e de 49 ans, propri4taire de son immeuble, 
mentalite commerciale ir4s diversement appr4ci4e; tr4s roublarde, 
et tr4s proc6duri4r6. SolvabiUte limit4e 10.000 frs. environ, mats 
bien prendre ses precautions avant de traiter.”’ 
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Muy Sres. nuestros ; 

Nos es grato acusar recibo a su carta fecha 11 de Abril. 

Ooiifornie a sus deseos nos apresnramos a enviarles adjiinto la informa- 
ci6n que acabamos de recibir de nuestra agencia de Paris en relacidn 
con la iirma mencionada en su carta. 

Sirvanse dar a este inforine el car^cter confidencial que le corresponde, 
acept^ndolo adem^s sin garantia ni responsabilidad. 

Debitamos a Vdes. fr, 10, imporfce de los gastos habidos. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. e. s, m. 

‘‘Frajsiqois D,E. 

‘^Esta Sociedad debutd en 1918, con el fin de acbuar oomo agenbes 
vendedores a la comisidn, y tambidn directamente a comerciantes 
establecidos en las Oolonias (Africa, Asia, etc.) . La persona en cuestidn 
cuenba 49 afios de edad ; es propietario del inmuebte que habita, y 
su capacidad comercial es apreoiada de muy diversas maneras. Tiene 
mds de una palabra y con tendencias a dejar buecos quo le permitan 
escapar de los compromisos conbraidos en sus convenios. Su cr^dito 
estA. limitado aproxitnadamente a 10.000 frs. Bebe trabarse de 
negocios con 41 con cierta prevencidn.” 



SECTION XIV 

FINANCE 


The care and consideration with which letters involving the finances 
of a firm are handled is vital to any concern* Bankers^ letters especially 
require great attention, as they often carry much responsibility. 


SECTION XIV: FINANCES 

Les lettres concemant les finances d*une maison doivent ^tre trait^es 
avec soin et management car elles sont d*importance vitale. Les 
lettres de banquiers surtout demaudent une attention toute sp4oiale 
k cause de la responsabHit^ engag^e. 


SECCI6N XIV: FINANZAS 

Las cartas referentes a las finanzas de una casa deben ser confec- 
cionadas con cuidado y miramiento pues son de importancia vital. Las 
cartas de banquoros sobre todo exigen una atencidn muy especial a 
causa de la responsabilidad que rccae. 


163. STATEMENT OF ACCOUNT 

Dear Sirs, 

We revert to the statement of account which we sent you some time 
ago, and from which you will have observed that the balance of your 
account on the 31sb October, 19.., according to our books wa'fe 
£62 Is, 3d. to your debit. 

We should he glad if you would please return the attached printed 

slip to Messrs in the enclosed envelope, indicating your 

agreement, or otherwise, with the statement. 

• This request is addressed to you solely with a view to obtaining a 
strict control of our books at the end of our financial year; please, 
therefore, do not send with your reply, cheques, drafts, or corre- 
spondence on ordinary matters. 

We should ask you to note that the extract of account was drawn up 
on the 31st October, and that no debit or credit since that date figures 
therein ; you will therefore ignore any such operations when replying. 

Yours faithfully, 
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Messieurs, 

Nous r^f^rant au relev4 de compte que nous vous avons envoy4 il y 
a quelque temps, vous aurez reinarqu4 que le solde k votre d4bit en 
date du 31 octobre est, d’apr^s nos livres, de £62 Is. Sd. 

Yeuillez 4tre assez aimables pour renvoyer sous Penveloppe ci-jointe, 

la notice imprimde ^ Messieurs leur indiquant si vous ^tes ou 

non en conformity. 

Si nous vous prions de le faire o’est seulement afin d’exercer un 
contr61e severe sur nos livres k la fin de notre exercice. N’envoyez done 
avec votre r4ponae, aucxm cheque, ni traite ni oorrespondance courante. 

Veuillez prendre note que notre relev4 de compte a 4t4 arr4t4 au 
31 octobre, et qu’aucun d4bit rd credit apr4s cette date n’y figure, 
Veuillez done ne tenir aucun compte de ces operations dans votre 
rdponse. 

Nous vous pr4sentons, Messieurs, nos salutations empress4es. 


153. ESTADO DE OUENTA 

Muy Sres. nuestros : 

Nos referimos al estado de cuenta que oportunamente remitimos a 
Vds., por el que resultaba que en 31 de Octubre de 39. ,, aparecia en 
nuestros libros un saldo a nuestro favor de L. 62 Is, 3d. 

Mucho les agradeceremos que tengan a bien devolver el presente 

impreso a los Sres dentro del sobre adjunto, indicando au 

conformidad o reparos si los bubiese. 

Dirigimos a Vds, esta sdplica, linica y exclusivamente con el fin de 
establecer un control riguroso de nuestros libros en la feeba de nuestro 
Balance General : por lo tanto les rogamos no incluyan con su contesta- 
ci6n, cheques, giros, o correspondencia de orden comercial. 

Bogamos a Vds, se fijen en que el extract© de cuenta fu6 cerrado en la 
fecha arriba indicada, y que ningiin cargo ni abono posterior a dicha 
fecha flgura en 41 ; por consiguiente en su respuesta no deben tener en 
cuenta estas operaciones. 

Con gracias anticipadas, nos reiteramos suyos atentos seguroa 
servidores, 

q. e. s. m. 


154. SUSPENSION OF PAYMENT 

Dear Sirs, 

Important losses made successively during the past six years have 
brought me to the painful necessity of priming you that I cannot 
possibly meet my obligations ; I am consequently obliged, as from 
to-day, to suspend payment. 

As soon as my books are balanced, i.e. within four days at the latest, 
I intend to call a Creditors’ Meeting, with a view to placing before them 
a balance sheet showing the exact state of my affairs with the amount 
of credit available to meet my indebtedness. 
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Until then please suspend proceedings against me ; I am convinced 
that I shall be able to prove to you that my embarrassment emanates 
entirely from events impossible to foresee or prevent. With the suspen- 
sion which I now solicit, I shall easily be able to sell at a good price 
certain valuable deeds, which although at present standing at a 
discount, will no doubt soon improve. 

Yours respectfully, 


164. SUSPENSION DE PAYEMBNTS 

Messieurs, 

le me trouve dans la cruelle n^eessitd de vous annoncer que par suite 
de pertes importantes, essuy^es successivement depuis six ans, je me 
trouve hors d'4tat de faire face k mes engagements, et qu*en consequence 
force m’est de suspendre mes payements A partir de ce jour. 

Aussitdt que la balance de mes livres aura pu 4tre faite, o’est-^-dire 
sous quatre jours au plus tard, je compte convoquer mes cr^anoiers k 
Teffet de leur remettre mon bhan exact qui leur fera connattre les 
ressouroes sm lesqtiolles j’ai lieu de compter pour faire honneur toutes 
mes obligations. 

Jusque-IA, soyez assez aimables pour suspendre votre jugement A mon 
4gard; je me flatte, en efEet, de vous d^montrer que mes embarras 
proviennent uniquoment d^dvdnements qu*il m’4tait impossible de pr4- 
voir ni d^empgcher, et qu’avec les ddlais que je soUicibe, n me sera facile 
de r4aliser avantagousement des valeurs r4elies, mais frapp4es ^ Theure 
qu^n eat d^une d4pr4ciation considdrable qui ne saurait duror longtemps. 

Je suis, aveo respect, Messieurs, votro tr4s obligd serviteur. 


164. SUSPBlSrSlCN DE PAGO 


Muy Sres. mios : 

Importantes p4rdidas sufridas sin mterrux)oi6n durante los pasados 
seis ahos me han colooado en la penosa necesidad de informar a Ydes. 
que no me es posible atonder a mis obhgaciones, vi4ndome de consi- 
guiente obligado en esta feoha a presentar la suspensidn de pagos. 

Tan pronto como termine el balance de mis hbros, a m4iS tardar 
dentro de cuatro dias, proyecto convocar ima junta de acreedores, 
con el fin de sometor a su consideracidn un balance mostrando la 
situaci6n exaeba de mis negocios, y los recursos precisos para no falbar 
a mis obligacionea. 

Mientras eso llega, ruego suspendan todo procedimiento contra mi ; 
estoy oonvenoido que podr4 probar a Vdea. que mis dificultades presentes 
dependen exolusivamente de acontecimientos impoaibles de prever ni de 
evitar. Oon la euspensi6n que actualinente solicito conseguir4 vender 
f4cilmonte y a buen precio cierbos valores realos afectados actualmente 
por una depreciaoi6n que no puede durar mucho tiempo. 

Suyo atento s. s., 

q. e. B. m. 
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155. AUDIT DEPARTMENT 

Dear Sirs, 

Not having received the agreement of account at the 31st March, 19 , . , 
showing a balance in yo\ir favour of frs. 9,761.15, which we sent you 
on the 14:lh April last, we hereby req[uest you to be good enough to 
let us have your conformity, as this information is required by our 
Audit Department. 

If we do not receive your agreement by return of post, we shall take 
it that our figures are correct, on the date mentioned. 

Yours faithfully, 


166. SERVICE DE OONTHOLE 

Messieurs, 

N*ayant pas regu Taccord de votre compte au 31 mars 19 . . , 
pr4sentant ^ cette date un soldo en votre faveur de frs. 9.761,16, dont 
nous Yous avons envoyd Varrlt^ le 14 avril dernier, nous vous prions 
apr^s examen, de vouloir bien nous donner cet accord qui nous est 
n^cessaire pour les besoins de notre service de contrdle. 

Sans r^ponse de votre part par retour de courrier, nous consid4reron.s 
d^accord le soldo de votre compte k la date d’arrSt^ 6nonc4e. 

Agr6ez, Messieurs, nos salutations empress4es. | 


155. SERVIOIO OONTENOIOSO 
Muy Sres. nuestroa : 

No habiendo reoibido la oonformidad a su cuenta situada a 31 de 
Marzo de 19 . . , la cual arroja en dicha fecha un saldo en su favor de 
Frs. 9.761,16, segdn dicha cuenta enviada a Vdes. en 14 de Abril dltimo. 
por medio de la prosente les rogamos se sirvan darnos su oonformidad 
o roparos, toda vez que ese informe nos es precise a los efectos de 
ntiestro departamento de administracidn. 

Oaso de no recibir sus notioias a vuelta do correo, entenderemos que 
nuestro referido saldo meroce su conformidad en la fecha mencionado. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. e, s. m. 


156. FOREIGN AGENT ADVISES FAILURE OF CLIENT 

Dear Sirs, 

On hearing rumours yesterday to the e^ect that Messrs. Richardson 
had gone into banlcruptoy, I instituted inquiries and found this to be 
true. 

Fortunately you have no drafts outstanding against this firm, but 
there is an order, No. 118, dated 16th October, being executed at the 
present moment, and this must, of course, be cancelled. 

This confirms my cable of yesterday. 


Yours faithfully, 
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166, AG-ENT A L’ STRANGER AVISB LA FAILLITE D’UN 

CLIENT 

Messieurs, 

Le bruit a couru Mer que Messieurs Richardson ^taicnt en faillite, 
L’enqu^te faite a d6montr4 que ce bruit 6tait fond4. 

Eorfc heureusement, vous n’avez aucun effet ^ valoir sur cette maison, 
mais il y a la commande N^ 118 en date du 16 octobre, que Ton execute 
en ce moment, et qui doit, cela va sans dire, tee suspendue. 

Oeci, en condrmation de mon ca-blogramme d’hier. 

Yeuillez agr4er, Messieurs, mes salutations distingu^es. 


168. REPRESENTANTES EN EL EXTERIOR ANUNOIANDO 
LA QUIEBRA DE UN CLIENTE 


Muy Sres. mioa : 

En virtud de ciertos rumores ciroulados ayer relatives a la situacidn 
de la casa Richardson indicando que iba a la quiebra, despu4s de 
determinadas gestiones realizadas he comprobado que tales rumores 
eran fundados. 

Afortunadamente, no cxisten de Vdes. giros en ciroulacidn contra 
dichaflrma, si, bien, en cambio, hay un pedido N° 118, feohado en 16 de 
Octubre, pendiente de ejeoncidn en estos momentos, y el cual debe 
naturahnente ser cancelado. 

La presente es en conflrmacidn de mi cable de ayer. 

Suyo atento s. s., 

q. e. s. m. 


157, SOLICITOR’S LETTER RE FIRM’S POSITION 

Dear Sirs, 

Ajs you were unable to be present at the meeting of creditors of 
Mr. P. Clarkson, I am requested to acquaint you with the actual state 
of affairs. 

The meeting took place at 11 a.m, on the 1st inst., and the enclosed 
statement was examined. As you will see this shows unsecured 
liabilities amounting to £1,186, and assets £349. 

No accounts have been prepared since March last, but during the 
intervening period the cash takings amounted to £676. A deed of 
assignment had already been executed in favour of Mr. W. E. Harwood 
of Manchester, and a resolution was passed conftrming the deed. 

A distribution of funds will be made to the creditors at an early 
date. 


Yours faithfuUy, 
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167. LETTBB B’UN AVOUlS EBLATIVB A BA SITUATION 
D’UNB FIRMS 


Messieurs, 


Comme il vous a 414 impossible d’assistor ^ la rdunion des cr4aiiciers 
de Monsieur P. Clarkson, j^ai 4t4 clxarg4 de vous mettre au courant de 
I’dtat actuel des afEaires. 

Ba rdumon a eu lieu ^11 laeiires le ler courant, et le document oi- joint a 
4t4 Tobjet d'un examen. Vous remarquerez que lepassif s’414ve ^ £1.186, 
et Tactif k £349. 

Aucune comptabilit4 n’a 414 tenue depuis le mois de mars dernier, 
mais durant celte p4riode les recettes au comptaut ont 414 de £675. 
Un document d^assignation avail d4j^ 414 4tabli en faveur de Monsieur 
W, E. Harwood de Manchester, et celte d4cision a 414 approuv4e. 

Un paiement aux cr4anoi0rs sera 4f£ecfcu4 k une date assez proche. 

Veuillez agrder, Messieurs, mes salutations empress4es. 


157. OABTA DE PBOOURADOR BELATIVA A BA 
SITT7Aai63Sr DE DNA FIRMA 

Muy Sres. mios : 

Como quiera que Vdes. no pudieron asistir a lareunidn de acreedores 
del Sr. P. Clarkson, he sido requcrido para informarles del actual 
eslado de aquellos asuntos. 

Ba reunidn tuvo lugar a las 11 de la mafiana del dia 1 de los corrienbes, 
habi4ndose examinado el adiunto estado de cuentas. Como Vdes. 
verdn, el pasivo se eleva a B.1.186, y el acllvo a L.349, 

Ba contabilidad est4j detenida en el mes dc Marzo Ultimo, y durante 
este periodo se ha dispucsto de caja por un total de Bibras 676. Con 
anterioridad se habia eatablecido acta designando al Sehor W. E. Har- 
wood, do Manchester, para la direccidn de estos asuntos, y esta decisidn 
ha sido aprobado. 

Muy en breve se hard, xm primer pago a los acreedores. 

Quedo de Vdes. atento s. s., 

q. e. s. m. 


158. CHEQUE DISHONOURED 

Dear Sirs, 

We were very surprised to receive a letter this morning from our 
bankers returning your cheque No, 11,282 value £38 Ss. 9d. marked 
r/d (refer to drawer). 

We intend to present it again for payment in the course of a week, 
from date, and request you to place funds at your bankers^ disposal in 
order to cover this cheque. Otherwise, we*shall have no option but to 
close your account and to place this matter in the hands of our solicitors. 

Yotns faithfully, 
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168. CHEQUE SANS PROVISION 

Messieurs, 

Nous avoxis M tr5s surpris de recevoir ce matin ime lettre de nos 
banquiers nous retourant votre cheque No. 11.282 pour la somme de 
£38 Sb. 9d. avec le mention s/a (sans avis). 

Nous avons Tintention de faire presenter 4 nouveau ce cheque pour 
paiement apr^s d^lai d’une semaine coromen^ant en date de cette lettre. 
Nous vous prions de d^poser une provision en banque afln de couvrir 
ce cheque sinon il ne nous restera qu*4 cldturer votre compte et passer 
Taffaire k im avou4. 

Agr4ez, Messieurs, nos salutations empresades. 


168. CHEQUE EN DESCUBTBRTO 
Muy Sres. nuestros t 

Esta mafiana nos ha sorprendido reoihir una carta de nuestros 
banqueros devolvidndonos su cheque No. 11.282 por la s\ima de 
£38 8s. 9d. con la indicacidn de **devu41vase al lihrador.’^ 

Hemos decidido presentar de nuevo al cobro este cheque, dentro de 
una semana a partir de la fecha de esta carta. Les rogamos, pues, se 
sirvan proveer convenientemente a sus banqueros afin de cubrir el 
imports de este cheque evitdndonos el que, en oaso contrario, tengamos 
que poner el asunto en manos de nuestro ahogado. 

Suyos atentos ss. ss., 

q. G. R. m. 


159. BANKING CORRESPONDENCE 

Dear Sirs, 

We have pleasure in acknowledging receipt of your letter of the 14th 
inst., enclosing cheque value frs. 1,408 on the Westminster Eoreign 
Bank, Paris. 

We are passing this cheque to your credit with the usual reserves, in 
accordance with your instructions. 

With thanks, 

We are, dear Sirs, 

Yours faithfully, 


159. CORRESPONDANOE BANOAIRE 

Messieurs, 

Nous avons Thonneur de vous accuser reception de votre lettre du 
14 courant, nous apportant frs. 1.408 en un cheque sut* Westminster 
Eoreign Bank, Paris, dont nous soignons rencaissement au credit de 
votre compte, sous les reserves d’usage et conform4ment ^ vos 
indications. 

Avec nos remercioments, nous vous prdaentons, Messieurs, nos 
salutations empress^es. 
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169. OOBRBSPONDENOIA BANOABIA 
Muy Sre«. nuestros : 

Nos es grato acusar recibo a su carta de 14 de los corrientes, incluyeado 
chec[ue por el importe de Frs. 1.408, a cargo del Westminster Foreign 
Bank, de Paris, el cual les dejamos abonado en cuenta, salvo bnenfin, 
segdn BUS propias indicacioues, 

Damos a Vdes. las gracias, y nos suscribimos sns atentos. ss. ss., 

q. e. s. m. 


160. MEETING OF CREDITORS 

Dear Sirs, 

I am instructed to inform you that Mr. K. Englefleld bas been unfor- 
tunately compelled to suspend payment. Being desirous of avoiding 
publicity he has requested me to call a meeting of creditors and to 
submit to them a statement of his affairs. 

Could you please make it convenient to attend at my office on the 
Ifith mst., at 11 a.m.? If not, perhaps you could manage to send a 
proxy. Mr. B. Englefield will be present, and intends to make a state- 
ment concerning an arrangement which it is hoped will be acceptable 
to aU those interested. 

If you cannot attend, either in person or by proxy, you may depend 
on my keeping you posted as to the proceedings. 

Yours faithfully, 


160. BlSUNION DBS OB^IANOIERS 

Messiem's, 

J’ai regu Pordre de vous faire savoir que Monsieur B. Englefield s’est 
malheureusement vu dans Pobligation de suspendre ses paiements. 
Afin d^^viter la publioit6, il m^a prid de r^unic sea crdanciers et de leur 
soumottre son bilan. 

Vous serait-il possible de venir jusqu’^ mon bureau le 16 couxant 
vers 11 heures? Si vous n^^tiez pas fibres, vous pourriez peut-§tre vous 
faire repr^senter. Monsieur Englefield sera present et a Pintention de 
faire une proposition au sujet d’lm arrangement qui, nous Pesp4rons, 
paraitra acceptable aux int^ress^s. 

S'il vous est impossible d^assister en personne on d’envoyer un 
repr^sentant, soyez assures que je vous tiendrai au courant dea 
^vdnements. 

Toujours enti^rement vos ox'dres, je vous prie d^agr^er, Messiexu’s, 
mes salutations distingu4os. 


160. EETJNI(3N de aoebbdobes 


Muy Bres. mios .* 

He sido encargado de informar a Vdes. qxie el Sefior B. Englefield 
se ha visto desgraciadamente en la necesidad de suspender pagos. 
Deseoso de evitar publicidad al asunto, me ha encargado convocar a 
BUS aorecdores con el fin de someterles el estado de sus negocios. 
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(J Poddan Yds. hacer lo necesario para acudir a mi oficina el 16 del 
corriente a las 11 de lamanana? De no ser asi, quizes podlan Yds. enviar 
tin apoderado. El Senor Engledeld estard presente, y se propone hacer 
tin estado relative a tin posible arreglo, el cual se confia merecera la 
aceptacidn de todos los intcresados. 

Si Yds. no pudieran asistir en persona o por apoderamiento, estdn 
seguros de qiie me ser^ grato tenerles al corriente de los acontecimientos. 

Quedo atento de Yds. s, s., 

q. e. s. m. 


161. SHIPPING COIWGPANY STOPS PAYMENT 

Dear Sirs, 

'"X’" Shipping Oo., Ltd. 

I confirm my cable of this morning to the effect that the above-named 
company had stopped payment. According to the latest information 
received from Lloyd*s, their affairs are in the hands of the “receiver 

and manager,'^ Mr. P Chartered Acootintant, of 

Basinghall Street, London, B.O. 

You must make no cash advances or supply any coal, etc., to vessels 
of this company coming up from the Plate, without first cabling for 
cover from the receiver and manager. He has been granted £10,000 
with which to continue the business of the company, until present 
contracts are concluded. Thus, expenses to enable steamers to reach 
their destinations will be sanctioned, but it is very doubtful whether 
any existing debts will be met. 

Fortunately, you are not heavily involved. There is only a small 
account amounting to £9 10s. 6d. for disbursements against the ss. 

Ch Perhaps you could collect this in cash from the Captain 

of the vessel when he calls upon you on the 6th prox. 

Please keep me advised by cable of any development, and I will 
do the same. 

Yours faithfully, 


161. OOMPAGNIE DE NAYIGATION SUSPEND PAIEMENT 
Messieurs, 

“X” COMPAGNXB DB NAVIGATION 

Je vous confirme mon cibble de ce matin vous avisant que cette com- 
pagnie a suspendu ses paiements. D’apr^s les derniferes informations 
regues du Lloyd, les affaires sont entre les mains du Syndic Monsieur 

P Oomptable asserment^ de Basinghall Street, 

Londres, E.O. 

Ne faites auoune avance d’argent et ne fournissez rien aux navires 
de cette compagnie, venant de La Plata, sans cltbler prdalablement pour 
garantie au Syndic qui a £10.000 k sa disposition pour continuer les 
affaires de 3 a compagnie jusqu'^ Texpiration des oontrats en cours. De 
cette fagon, los d^penses permettant aux navires d^arriver ti destination, 
seront approuv<^ea, mais il est douteux que les dettes existantes soient 
paydea. 
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Heureusement vous n^^tes pas ti’es touches r il n^y a qu’un petit 

compte de £9 IDs. 6d. pour d4boiirs contre le ss. Ch Vous 

pourriez peut-^tre percevoir oette somme du capitaine du navire 
lorsqu’il touchera votre port le 6 du mois proohain. 

Veuillez me tenir au couraut par c^ble, de la situation; je ferai de 
m4me ^ votre 4gard. 

J^ai rhouneur d*4tre, Messieurs, votre respectueux servltexir. 


161. SUSPHNSldN DB PAGOS DB UNA CfA. MAEfTIMA 
Muy Sres. mios ; 

“S” CoAiPAi^fA Ltda, 

Coufirmo mi cable de esta ma^ana, relative a la suspensidn de 
pagos de la Oompafiia epigraflada. Segdn los dltimos informes reci- 
bidos del Lloyd, sus negocios ban sido puestos en manos del sindico 
Senor P., contable jurado de en Basinghali Street, Londres, 

B.O. 

No deben Vdes. bacer ningdn. anticipo en efectivo, ni suministros de 
carb6n, etc., a buques de esa Compafiia prooedentes de Bio de La 
Plata sin antes cablegrafiar para cubrirse del sindico, ifiste ba sido 
garantizado con Diez Mil Libras con las cuales continuarA los negocios 
de la Oompania hasta la expiracidn de los presentes contratoa. Asi 
pues, los gastos precisos para permitir a los barcos llegar a sus destinoa 
ser4n aprobados, pero dudo de que scan atendidas las demds deudas 
existentca. 

Por fortuna, esta suspensidn de pagos no afeota a Vda. muy de Ueno. 
Hay dnicamente una pequeba cuenta de deaembolsos que importa 

L. 9 10a. 6d. con cargo al ss. Ch Quizes Ydes. podrian cobrar 

esa cantidad del Capitdn del buque cuando aqu41 baga escala en 4aa el 
prdximo dia 5, 

Sirvanse tenerme al corriente por cable del transcureo de todo y 
yo bar4 igual. 

Suyo atento a. s., 


q. e. s. m. 
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EN&LISH, FRENCH, AND SPANISH TABLES OF 
WEIGHTS AND MEASURES 

The Metric System of weights and measures is used exclusively in 
France, and to a large extent in Spain, and a systemi called the Imperial 
System is used in the United Kingdom. 

Metric weights and measures are permitted under English law, but 
are not compulsory. Metric measures are used exclusively in certain 
trades and in various branches of British engineering, and especially in 
the construction of motors and aeroplanes. 

In England, business quotations are always made in terms of the 
Imperial measures, which are as follow — 

Length : Inch, foot, yard, fathom, pole, chain, furlong, mile. 

Surface : Square inch, square foot, square yard, square rod (pole or 
perch), acre, square mile, 

Solids : Cubic inch, cubic foot, cubic yard. 

Capacity ; Gm, x^mt, quart, gallon, peck, bushel, quarter, chaldron. 

Weight: Grain, dram, ounce, pound, hundredweight, ton, ounce 
Troy. 

These measures, which at times confuse English people, are even more 
difdcult for foreigner to understand, which makes it necessary to give 
full details of the tables. 

In Spain there is also a system of weights and measures which, with 
simple variations, resembles the Imperial System. Comparison tables 
will be found at the end of the chapter. This system was introduced 
into North and South America in the sixteenth and seventeenth 
centuries. 

Gold, silver, platinum, and jewels are weighed by Troy (by which 
system the pound is equal to 12 oz.). Grammes used in Troy, Apothe- 
caries’, and Avoirdupois measures are equal in England, France, Spain, 
America, and almost every other country, but the carat varies. In the 
United Kingdom the ounce with which jewels are weighed is divided 
into 161| carats. In ordinary transactions the Troy ounce equals 160 
carats of diamonds. 

British chemists use the Apothecaries’ measure in the preparation of 
medicinal prescriptions, but their purchases and sales of drugs are made 
by Avoirdupois. 

The pound and the ounce in Apothecaries’ Measure and the Troy 
equivalents are the same, but their divisions and subdivisions are 
different. 

Thermometer Equivalents* The Fahrenheit scale is in general use 
in England, although the Centigrade thermometer is often used for 
scientific purposes. The B^aumur thermometer is not used in Great 
Britain, but is much used in Europe. 

The table given shows the equivalent temperature in relation to each 

S64 
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scale. To convert} Centigrade degrees to Fahrenlieit degrees, multiply 
by 1*8 ; to convert Fahrenlieit to Centigrade, divide, ^by 1*8, 

Note, Freezing point is 32 degrees Fahrenlieit, and 0 degrees Centi- 
grade. Therefore, 32 must he added or subtracted. 

Example, To convert 20° C, to F. = 20 X 1*8 + 32 = 68° F. 

To convert ~ 6° 0, to F. - 6 X 1-8 + 32 = 23° F. 

To convert 60° F. to 0. = 60 - 32 -r 1*8 = 10° 0. 


SECTION XV 

TABLES DE POIDS ET MBSURES EN ANGLAIS, 
FRANgATS ET ESPAGNOL 

Le syst^me m^trigtue des poids et mesures est le seul reconnu en 
France, et sert dans une grande partie de I’Espagne; un syst^me 
portant le nom de syst6me Imperial ” est celui usit6 en Angleterre. 

La loi anglaise permet I'emploi du Systfeme M6triqne des poids et 
mesures mais n© limpose pas, Les mesures mdtriques servent exolusive- 
ment dans certains metiers et dans diverses branches de m^canique, 
sp^cialement dans la construction de moteurs et d*a4roplanes. 

En Angleterre, les mesures sont toujours donates en termes de 
Mesures Imp4riales qui sont les suivantes ; 

Longueur : Inch, foot, yard, fathom, pole, chain, furlong, mile. 

SuPERFiciE j Square inch, square foot, square yard, square rod (pole 
ou perch) , acre, square mde. 

SoLiDES : Cubic inch, cubic foot, cubic yard. 

Capacit]^ ; Grill, pint, quart, gallon, peck, bushel, quarter, chaldron. 

Poids : Grain, dram, ounce, pound, hundredweight, ton, ounce Troy. 

Ces mesures que parfois les anglais m4mes trouvent complexes le sont 
encore plus pour les dtrangers, ce qui nous am4ne ^ en donner les tables 
d^une fa^,on d4taiU(^e- 

Bn Espagne, il y a aussi un syst^me de poids et mesures quiressemhle, 
avec quelques simples changements, au system© Imperial. "Une table 
de comparaison so trouve ^ la fin de ce chapitre. Oe syst^me fat introduit 
dans les deux Am4riques durant les 164me et 174me slides. 

L’or, I’argent, le plattne et les pierres pr4cieuses sont pes4s par le 
systfeme ‘*Troy” (syst^me dans lequel la livre est de 12 onces). Les 
grammes **Troy” d’Apothicahe et de Commerce sont les m^mes en 
Angleterre, France, Espagne, et Am4rique, et dans presque tons les 
autres pays, mais le carat varie. Dans le Eoyaumo-XJni Vonce qui sert 
tb peser les pierres pr^cieuses est divia4e en carats 161|. Bans les 
transactions courantes Tonce “Troy 4quivaut ^ 160 carats de diamant. 

Les pharmaciens anglais se servent, pour la preparation de leurs 
prescriptions m4dicales, des mesures d’Apothicaire, mais les ventes et 
achats de medicaments s’efEectuent selon les poids du commerce. Le 
livre et Fonce des mesm^es d’Apothicaire et du “Troy sont identiquea, 
mais leurs divisions et subdivisions sont diff4rentes. 

ThermomUre. L’4oheIle Fahrenheit est d’usage courant en Angleterre 
bien qu© Ton se serve du Thermom^tre Centigrade dans les recherchea 

i8-~(La.i5) 
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scienUfiquos, Le Thermom^tre R4aumur, bien qu’il ne serve pas en 
Angleierre sertbeaucoup en Europe. 

La table quo nous doiinons expose 1’ Equivalent de temperature 
relative k chaque Ecbelle. Pour convertir les degrEs Oentigrades en 
degrEs Fahrenheit, multipliez par 1,8 ; pour (ionvertir les Fahrenheit en 
Centigrade, divisez par 1,8. 

Remarque, La tempErature de la glace Etant de 32 degrEs Fahren- 
heit et de 0 degrE Centigrade, il sufdt done d’aj outer ou de soustraire 
32 degrEs. 

Rxemple, Pour convertir 20® 0. ^ F. = 20 X 1,8 + 32 = 68° F. 

Pour convertir - 6° C. ^ F. =:^ - 6 X 1,8 -j- 32 ==5 23° F. 

Pour convertir 60° B\ ^ 0. = 60 - 32 *” 1,8 = 10° O. 


SECCION XV 

TABLAS DE PESOS Y MEDIDAS EX INGL;eS, 
ERANClfiS Y ESPAKOL 

El sistema mEtiico de pesos y medidas se usa exclusivamente en 
Francia y de cierto modo en Espaha, y en el Reino Unido el sistema 
llamado “Imperial.*’ 

El empleo de los pesos y medidas mEtricos es permitido bajo la ley 
inglesa, pero no es compulsorio. Las medidas mEtricas se usan sin 
restriccidn alguna en ciertos ramos de la ingenierla britdnioa y especial- 
inente on la construcciEn de Motores y Aeroplanos. 

En Inglaterra, las cotizaciones siempre se hacen bajo el modelo de 
Unidades BritEnicas, conocidas bajo el nombre de “Pesos y Medidas 
Imperiales.” Las medidas autorizadas son las siguiontes : 

LongitUD : Inch, foot, yard, fathom, pole, chain, furlong, mile. 

SupERFicrB: Square inch, square foot, square yard, square rod 
(pole o perch), acre, square mile. 

SomDBZ ; Cubic inch, cubic foot, cubic yard. 

Oapaoidad ; GUI, pint, quart, gallon, peck, bushel, quarter, chaldron. 

Pbso : Grain, dram, ounce, pound, hundredweight, ton, ounce Troy. 

Estas medidas, que a veces confunden al inglEs, confunden aun 
todavia mEs a otras gentes. Per esta razEn y por ser muy neeesario 
para lograr de ello un exacto conocimiento, a oontinuaciEn damos 
amphos y minuciosos detalles de las tablas de medidas. 

Existe on Espaha un sistema de medidas y pesos que salvo algunas 
pequehas variaciones, es igual al Imperial del Reino Unido. Al final 
de este capitulo se encontrarE>n tablas de comparaciEn, para dar a 
conocer las pequehas variaciones de adaptaciEn. 

El oro, Plata, platino y joyas se pesan por el sistema Troy (sistema 
de pesos cuya unidad es la libra de 12 onzas). Los granos de Troy, 
Apothecary y Avoirdupois son iguales, y lo mismo en Inglaterra, 
Francia, Espaha, AmErica y en casi todos los otros paises; pero ol 
quilate varia. En el Reino Unido la onza con que se pesan las joyas 
se divide en 161^ quilates. En el negooio ordinario la onza Troy ^ 150 
qxulates de diamantes. 
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Los farmao^uUcos brit^nioos usan la medida Apothecary en la 
preparaoidn de las medioinas, pero compran y venden sus drogas por 
el peso Avoirdupois. 

La libra y onza de los Farmac^uticos y la libra y onza Troyj son lo 
mismo, pero diferentemente dividida y subdividida. 

JEJquivalentes de los Terryi^metros, La escala Fahrenheit est^^ en uso 
general en Inglaterra no obstante de que el termdmetro Centigrade se 
emplea frecuentemente para fines cientificos. El termdmetro Beaumur 
no se emplea en la Gran Bretaha ; pero se usa mucho en el Oontinente 
de Buropa. 

La tabla que damos a continuaci6n muestra las temperaturas equiva- 
lentes con relacidn a cada uua de las tres escalas : para convertir grades 
Oentigrados a grades Fahrenheit, multipliquese por t ,8 ; y para convertir 
Fahrenheit a Oentigrado, dividase por 1,8. 

Notese hien* El punto de Oongelacidn es 32 grades F. y 0 grades O. 
Por consiguiente, habra qne anadir o substraer 32. 

Ejeniplo* Para convertir 20“ 0. a F. ~ 20 X 1,8 + 32 = 68° F. 

Para convertir - 6° C. a F. = - 6 X 1,8 -}- 32 = 23° F. 

Para convertir 60° F. a C. 60 - 82 -r- 1,8 = 10° 0. 


COMPARISON OF ENGLISH AND SPANISH WEIGHTS AND 
MEASURES’^ 

OOMPABAISON DES POIDS ET MESUBES ESPAGNOLS 
ET ANGLAIS 

IDBNTIDAD DB LOS PESOS Y MEDIDAS BSPAffOLBS 
1 INGLBSBS 

Spanish English 

Length (Longxjexjb, Longitud) 

12 pulgadas = 1 pie 12 inches = 1 foot 

3 pies =; 1 vara 3 feet ==i 1 yard 

SUHFAOB (STJPERFICrE, CUADRADA) 

144 pulgadas ouadradas = 1 pie cuadrado 144 aq. inches = 1 sq. foot 
9 pies cuadrados — 1 vara cuadrada 9 sq. feet — 1 sq. yard 

VoLTOiB {Volume, Volujmen) 

1.728 pulgadas cdbicas — 1 pie cdbico 1,728 cubic inches = 1 cubic foot 
27 pies cdbicos = 1 vara cdbica 27 cubic feet = 1 cubic yard 

Weight (Poros, Peso) 

16 adarmes — 1 onza 16 drams = 1 ounce 

16 onzas — 1 libra 16 ounces — 1 pound 

100 libras = 1 quintal 112 pounds == 1 owt. 

20 quintales — 1 tonelada 20 cwt. = 1 ton 

* By kind permission of the publishers of Trctde and Travel Publications 
— Amiario de la Oran Breta/iia. 
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Sparvhli English 

Liquids (OAPAcri^, LIquidos) 

4 copas == 1 cuartilia 4 giUs =s i pi^t 

4 cuarfciHas — 1 azmnbre 2 pints = 1 quart 

8 azumbres =» 1 ctotara 4 quarts = 1 gallon 

16 cdntaras = 1 moyo 

Dk-y Goods (Oapaoit^j, Abidos) 

4 ocbavos ==s 1 cuartiHo 

4 cuartillos = 1 celemin 

3 celemines=5 1 cuartilia 

4 cuartillas «== 1 fanega 

General {G3i)N]&ral, General) 

1 adarme =5 1'014 drams 
1 onza 1*014 ounces 

1 libra = 1*014 pounds 
1 quintal = 101*4 pounds 
1 tonelada ™ 1*014 tons 
1 celemin 1*02 British gallon 
1 cuartillo = 1*02 British quart 
1 pulgada = 0*914 inch 
1 pie ==: 0*914 foot 
1 vai'a = 0*914 yard 


2 pints = 1 quart 
8 quarts — 1 peck 
4 pecks = 1 bushel 


METRIC WEIGHTS AND MEASURES WITH IMPERIAL 
EQUIVALENTS 

POIDS BT MESUBBS MJSTBIQUES AVBO LBUES JSQTJIVA- 
liENTS DANS LB SYSTEMS IMPBEIAL BBITANNIQDE 
MBDIDAS Y PESOS MBTEIOOS OON SDS EQUIVALBNOIAS 
IMPBBIALES 

Length (Longueur, Longitub) 1 

10 millimetres = 1 centimetre 

10 centimetres =5=^ 1 decimetre 

10 decimetres = 1 metre 

10 metres — 1 decametre 

10 decametres = 1 hectometre 

10 hectometres 1 kilometre 

Length (Longueur, Longitud) 2 

12 inches 1 foot = 30*48 centimetres 

3 feet = 1 yard == 91*44 centimetres 

2 yards = 1 fathom = 1*829 metres 

6^ yards — 1 pole, or rod = 6*03 metres 

4 poles or 22 yd. == 1 chain 20*12 metres 

40 poles or 220 yd. ^ 1 furlong = 201*17 metres 

8 furlongs or 
1,760 yd. 


= 0*3937 inch 

=== 0*3281 foot 

= 1*0936 yards 

== 1*9884 poles 

— 0*4971 furlong 

== 0*6214 mile 


1 mile 


1*609 kilometres 
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Whighx (Poros, Peso) 

10 milligrams 

= 1 centigram 


0*1643 grain 

10 centigrams 

== 1 decigram 

e=i 

1*6432 grains 

10 decigrams 

= 1 gramme 

= 

16*4323 grains 

10 grammes 

= 1 decagram 


6*6438 drams 

10 decagrams 

= 1 hectogram 

= 

3*6274 ounces 

10 hectograms 

— 1 kilogram 


2*2046 pounds 

10 Idlograms 

— 1 myriagram 

=r= 

1*6747 stones 

10 myriagrams 

= 1 quintal 


1*9684 cwt. 

10 quintals 

= 1 tonne 


0*9842 ton 

Capacity (Capaoit:^, Aribos) 1 

10 millilitres = 1 centilitre 


0*0704 gin 

10 centilitres 

= 1 decilitre 


0*1759 pint 

10 decilitres 

== 1 litre 

== 

0*8799 quart 

10 litres 

“ 1 decalitre 

r=; 

2*1997 gaUons 

10 decalitres 

== 1 hectolitre 

= 

2*7497 bushels 

Capacity (OAPAoiTifi, Aridos) 2 

8*66 cubic inches = 1 gill 


0*142 litre 

4 gills 

= 1 pint 


0*668 litre 

2 pints 

= 1 quart 


1*136 litres 

4 quarts 

= 1 gallon 


4*646 litres 

2 gallons 

^ 1 peck 


9*092 litres 

4 pecks 

~ 1 bushel 

=: 

36*37 litres 

8 bushels 

= 1 quarter 


2*91 hectolitres 


CtJBIO MbASTTBBJS (MbSTOES O0BIQTTES, MBDIDAS OtolCAS) 

1 cubic inch — 16*387 cubic centimetres 
1 cubic foot 2 = 28*317 cubic decimetres 
1 cubic yard = 0*764 cubic metres 

Surface Measure (Mesure be SupebeioeSj Medida Ouaebada o be 
TsRRBi^O) 

144 sq. inches = 1 sq. foot — 9*2903 sq. decimetres 

9 sq* feet — 1 sq, yard = 0*8301 sq. metre 

30J sq. yards = 1 aq. rod = 25*29 sq, metres 

40 sq. poles =» 1 rood — 10*117 ares 

4 roods or 

4,840 sq. yds. «= 1 acre = 0*4047 hectares 

640 acres = 1 sq. mile — 269 hectares 

Avoibbupois Weigrt (Poibs, Peso, ** Avoirdupois”) 


27 Troy grains = 

1 dram 

= 1*772 grammes 

16 drams — 

1 ounce 

= 38-36 


16 ounces = 

1 pound 

== 463-69 

13 

14 pounds = 

1 atone 

=s 6*85 kilogrammes 

28 pounds = 

1 quarter 

= 12-7 

>» 

100 pounds = 

1 cental 

= 45-369 

3 » 

112 poimds 

1 hundredweight 

= 60-8 

31 

20 cwt. 

(hundredweights) = 

1 ton 

= 1,016 

33 
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Tboy Weight (Poids, Peso, “Troy”) 

24 grains (gr.) = 1 pennyweight (dwt.) 

20 pennyweights = 1 ounce (oz.) 

12 ounces (5,760 gr.) — 1 pound (lb,) 

100 pounds (lb.) = 1 cwt. 

Apothecaries’ Weight (Poids, Peso, “Apothecaries’”) 

20 grains = 1 scruple (9 ) 

3 scruples == 1 drachm (3 ) 

8 drachms = 1 ounce ( 5 ) 

12 ounces — 1 pound (lb.) 

British Paper Measure (Mesurb de Papier Anglais, Mbdida de 
Papbl BritInico) 

Writing paper 24 sheets = 1 hand : 480 sheets = 1 ream 

Papier ^ lettres 24 feuilles = 1 main : 480 feuilies — 1 rame 

Pap el de esoribir 24 hojas = 1 mano : 480 hojas = 1 resma 

Printing paper 616 sheets — 1 ream 

Papier d’imprimerie 616 feuilles ==: 1 rame 

Papel de imprenta 616 hojas = 1 resma 

Thermometer Scales (SIchelles Thermom^itres, Esoalas 

TERMdMETROS) 








SECTION XVI 

COMMERCIAL DOCUMENTS 

In the following section, examples of Powers of Attorney and other 
commercial documents are given, in English, French, and Spanish. 

In the compilation of such documents, the services of a lawyer will 
prove economical in the long run, leaving the Secretary free to pursue 
liis normal duties, and absolving him from the possibilities of making 
expensive legal mistakes. 


SECTION XVI 

DOCUMENTS COMMERCIAUX 

A la section suivante, nous indiquons quelques examples de pouvoirs 
et autres documents commerciaux, en anglais, frangais et espagnol. 

Dans la composition de tels documents, les services d’un avoud 
seront, & la longue, plus 6conomiques: le Secretaire restera lihre de 
continuer ses occupations normales et ne courra pas le risque de faire 
des erreurs cohteuses. 


SECOICN XVI 

DOCUMENTOS COMERCIALES 

En la secoidn que sigue, damos unos ejemplos de Poderes de procu- 
radores, y otros documentos comerciales, en ingles, frances y espahol. 

La redacoidn de estos documentos no es fAcil, y ser4 mas eficaz y 
econdmico, a la larga, solicitar los servicios de un abogado. Asi, el 
Secretario o persona interesada en asuntos de esta indole, c[uedar4 
Hbre para continuar sus ocupaoiones y no correr4 el riesgo de cometer 
errores legales costosos por falta de asesoramiento juridico. 
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ENGLISH POWER OP ATTORNEY 

To AXIi TO WHOM mESB PRESENTS ShALIi OOME 

send greeting. 


Whereas 


Now These Presents Witness that the said 

do hereby appoint of. 

his true and lawful Attorney for. and in his name or other- 
wise, and on his behalf to 

And Generally to do, perform, and execute all and every such act 

and acts, deed and deeds, in and about the premises as 

the said shall think proper as 

fuUy and effectually to aU intents and pxxrposes whatsoever as the said 

might or could do if 

personally present, and also to substitute and appomt any person or 

persons to act under or in the place of the said 

in all or any of the mfxtters aforesaid, and every such substitution at 

pleasure to revoke, the said hereby 

agi’eeing to ratify and confirm whatsoever the said 

or his substitute or substitutes shall lawfully do or cause to be done in 
or about the premises by virtue of these presents. 

In Witness whereof the said 

has hereimto set his hand and seal the day of 

in the year of our Lord One Thousand Nine Hundred and Thirty 

Signed, Sealed, and Delevered*] 
in the presence of ( 


.L.S. 
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POUVOIR DE PROCURATION 

Pab Dbvant efc son coU^gue, notaires h, 

Bonssign4s. 

PaT PriIisbnt Monsieur Richard Lanson, ancien n4gociant, demeurant 
^ rue No 

Lequel, a, par ces pr^sentes, constitu4, pour son Manda- 
taire sp4ci^, 

Monsieur Frangois Ducroia, demeurant k 

departement de 

Pour G4rer et administrerj tant activement que passivement, 

toutes ses affaires commerciales, et notamment sa maison 

de commerce de 4taTblie k 

En consequence, toucher et recevoir, toutes les sommea 
qui sont ou pourront 6tre dues au constituantj ^ tel 
titro ou pour teUe cause que ce soit ; entendre d^hattre, 
clore et arreter tons comptes, en fixer les reliquats, les 
payer ou recevoir ; 

Continuer et faire toutes les operations du commerce 
du constituant, aoheter et vendre toutes marchandises, 
se charger de toutes commissions et fournitures, passer 
tous marches, les exf^cuter, sousorire tons billets k 
ordre, eiKets de commerce et autres engagements, ttrer 
et accepter toutes traites et lettres de change, signer 
tous endossements et avals, recevoir, payer et arrSter 
tous comptes comants ct autres, faire tous prot6ts, 
d^nonciations, comptes de retour, signer tous mandats 
sur la banque de France, sun tous banquiers et autres, 
signer la correspondance ; 

De toutes sommes regues donner quittances et d4oharges, 
faire mainlevde et consentir radiation de toutes inscrip- 
tions, oppositions et autres emp^chements, avec ou sana 
paiement ; 

Retirer de la post© ou de tous roulages et messageries 
les lettres, caisses, paquets et ballots charges ou non 
charges k I’adresse du constituant, se faire remettre 
tous ddpdts, donner du tout d4charge. 

(Note) (Ajouter les pouvoirs relatifs aux faillites et aux pour- 

suites, si besoin en est.) 

Dont acte, fait k etc. 



264 


BUSINESS LETTERS AND DOCUMENTS 


PODER GENERAL MERCANTIL 


(Oompareoenoia) 

Otobqa : 

Que confiera poder a Doa mayor de edad, etc*, para que 

administre y rija los asuntoa raercantiles del poderdante j venda y 
compre mercaderfas ; firme faoturas, pdlizas y conooimierLtos ; libre, 
endose, avale, intervenga, acepte, cobre, y descuente letras de cambio 
y demas documentos de giro ; formnle cuentas de resaca ; reqniera 
protestos por falta de aceptacida o de pago ; apruebe o impagne cuea- 
tas ; retire caatidadea coasigaadas a nombre del aiaadaate ea el Baaco 
de Espafia o ea caalqaier establecimieato de crc^dito o particalar, 
firmaado al efecto taloaes de oueata corriente, cheques y demas docu- 
inentos, y en general, perciba cuaatas sumas se le adeuden o le perteaez- 
caa por cualquier titulo ; retire do las Admiaistraciones de Correos 
cartas, certificados, giros postales y valores declarados ; abra la corres- 
poadeacia, firme la del maadaate y Ueve sus libros oomerciales con 
arreglo a la ley ; levante protestas de averla ; transfiera, en forma legal, 
los crdditos no endosables ; contrate seguros contra riesgos de transporte 
terrestre o marltimo y otros, contra incendios o accidentes del trabajo, 
firmando las pdlizas o documentos correspondiontes, y cobrando, en su 
caso, las indcmnizaciones ; represent© al i)oderdante en las suspensiones 
de pages, concursos y quiebras de sus deudores, asiationdo a las juntas, 
concediendo espcras, nombrando sindicos y administradores, aoeptando 
o rechazando las x'>roposicionea del deudor, las cuentas de los adminis- 
tradores y la graduaoidn de erudites ; admita en pago de deudas 
cesiones de bienes de cualquier claae ; transija derechos y acciones, 
sometiendo su decisidn, si asi lo estima, al juicio de Arbitros o de ami- 
gables componedorea, y, en general, practique, respecto a los negocios 
mercantiles del mandante, cuanto 4ste podria hacer por si, pues para 
todo le faculta y promete estar por lo que ejecute. 

(Testigos y otorgaroiento) 
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(1) Name of person 
signing the Certi- 
ficate. 

(2) Insert the 
words; “partner,” 
“manager,” 

“chief clerk,” or 
“principal 
official,” giving 
tank as the case 
may he. 

(3) Name and 
address of manu- 
factnrer(8) or 
supphftr(s) 

(4) Name of 
manulacbnrer(s) 
or supplier(s). 

(5) Name of party 
or parties to 
whom articles 
are in voiced. 

(Q) Insert in 
words, at length, 
the total value 
of invoice. 


CERTIFICATE OF ORIGIN 


Form: of Oebottfioatb to obtain a rebate of Oiistoms 
Duties on goods and articles, the growth, produce, or 
manufacture of the United Kingdom, when made and 
signed hy a person other than an individual manu- 
facturer or supplier. 


I (1) hereby certify 

that I am (2) of (3) 


the 


manufacturer (s ) 


supplier (s) 
this Certificate on behalf of the said 


of the articles included, and sign 
manufacturer (s ). 


supplier (s). 

I have the means of knowing, and I do hereby certify 

that this Invoice from the said (4) 

to (6) 

amoixnting to (6) 


is true and correct, and that aU the articles included in 
the said Invoice are hona fide the growth, produce or 
manufacture of the United Kingdom, and that a sub- 
stantial portion of the labour of that Country has 
entered into the production of every manufactured 
article included in the said Invoice, to the extent in each 
article of not less than one-fourth of the value of every 
such article in its present condition, ready for export to 
the Gape Colony. 

Signed 

Dates this day of. 19 


NOTJEJ. The instructions on the margin should he carefully 
ohserved when making this Certificate. 


The above form is used when shipping goods to Gape 
Colony. The forms used for other British Possessions 
vary slightly. 
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CERTIFICAT D’ORIGINE 

Nous, Consul de France 

OerUfions, d’apr^s les connaissements et autres documents qui nous 
out M produits, que les marchandises d^sign^es oi-apr6s, savoir : 


pesant ensemble kilogranunes : 

Chargees par M 

exportateur, demeurant on oetie viUe, h destination de M 

demeurant h le 

BUT le vapeur de la Oompagnie ; 

Sont bien des produita originairea de 

En foi de quoi, et pour servir et valoir ce que de raison, nous avons 
d41ivr4 le pr^ent certifloat, ^ la demande de Texportateur susnomm^. 

le de 193. . .. 


Le Consul de Franco. 
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CERTIFICADO DE ORIGBN 

Consulado General de Espafia 
en la 

RepiiMca Argentina 

El C6n'81o:4 Gbnbral db Espana en ia IlEPtJBniOA 
Aboentina 

Oertipico : qae Bon 

Pcoductor o labricante 

Apoderado de domiciliado en 

NogocJftnte matriculudo 

lia declarado ante mi bajo su responsabilidad, que las mercanofas 
designadas a continuacidn, son de origen y de fabricacidn de la Naci6n 
Argentina, segdn los documentos fehaoientes que me ban sido preaen- 
tados por el expedidor. 

Estas mercancias son enviadas a la consignacidn de Don 

comerciante o industrial en 

porelbuque 


Niimoro y Clase de 
los Bulfcos 

Marcas y 
Numeragidn 

Peso Bruto y Neto 
en Kllog. y Valor 

Desisnacidn de las 
Mercanclas 

i 





Asi lo declaro bajo mi responsabilidad, 

Buenos Aires, de de 19. 


BUENOS AIRES 

N® de ordon 

Articulo d© tarlf a 

Derechoa $ cts , '% 

Imp.tran3._„__„ * 

Peoha 


Bn £e de lo cual, expido el presente en Buenos 
Aires, a de de 19 
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NOTICE OF PETITION IN BANKRUPTCY 

In thb High Court oir Justice, 

Chancery Division, 

Companies Court, 

Mr. Justice 

In the Matter of Ltd. 

and 

In the Matter of The Companies Act, 1929. 


Notice is Hereby Given that a Petition for the Winding Up of the 

above-named company by 

the High Court of Justice was, on the day of. 193.. 

presented to the said Court by 

of 

And that the said Petition is directed to be heard before the Court 
sitting at the Royal Courts of Justice, Strand, London, W.0.2, on the 

day of. ....193 and any Creditor or Contributory 

of the said Company deshous to support or oppose the making of an 
Order on the said Petition may appear at the time of hearing in person 
or by his Counsel for that purpose ; and a copy of the said Petition 
will be furnished to any Creditor or Contributory of the said Company 
req^uiring the same by the undersigned on payment of the regulated 
charge for the same. 

Dated this day of 193 

Signed 

Address 


This notice should be inserted in the Gazette. 



COMMEBOlAIi BOCUMENl’S 




CONTRAT D’UNION 


Pab Dbvant Me 

PUBENT Pui&SENTS — 

Fr^d^ric OhndeaTi, licencid en droit, demeurant k 

agissant comme raandataire de M. Charles Ravette, marohand 

de soieries et de rubans, demeurant k suivant sa 

procuration pass6e, etc., et entieremeat sp(^ciale k I’effet de rdalisor 
la cession de biens qui fait Tobjet des pr4seates ; 

Le brevet original de laquelle procuration, 14galis4 par 

etc., est demeur6 ci-annexd, apr^s avoir dt4, par M. Ohudeau, 
certifi4 vdritable, et sign4 en presence des notaires soussign^s, 
d’tjnb part 

Bb MM. (d6nommer les cr^anciers) 

Tons cr^anciers dudit Sieur Ravette, d’Aptre Pabt. 

M. Ohudeau, audit nom, a expose aux cr^anciers r^unis que des 
portes successives et considerables, 4prouv4ea par M. Ravette, etc, 
(rendre compte de toutes les formalitds qui ont remplies), 

Et que, dans cette position malheureuse il ne lui restait d’autre 
parti ^ prendre que d’o^rir k aes cr fanciers la cession de tons ses 
biens, pour obtenir sa lLb4raiion definitive et la liberty de sa 
persomie ; co que M. Ohudeau, en sa qualiid de mandataire, propose 
auxdits or4anciers. 

Les cr6anciers, communication prise de nouveau du bilan, et des 
renseignementa fournis par les syndics provisoires, ont r4solu 
d’accepter la cession, qui leur est ofierte; en consequence les 
comparants ont arr§t4 ce qui suit : 

(Indiquer ici tous les details de Tabandoniiement.) 

Les cr4anciers sus-nomm^s consentent d^ailleurs, toutes les 
parties, que mention des pr^sentes soit faite sur toutes pieces que 
besoin sera, par tous notaires et offlciers requis. 

Fait et pass4, etc., 
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FORM OF REPORT OP SURVEY OF VESSEL 

We hereby certify that pursuant to the Order of Survey to us 
addressed, we have this day been on board the British Steam- (Motor, 

or sailing-) shi^j of 

Master, and have carefully surveyed the state of the fore- 
castle deck, of a leak in the bows, and of the bad condition of the boats ; ' 

We hnd on survey that their complaint is well-founded, and that 
there are several leaks in the forecastle deck. ^ Also that the long-boat 
is much damaged and in an unseaworthy condition. We therefore 
recommend — 

That the portion of the deck before the windlass and under the heel 
of the bowsprit and the wooden ends be thoroughly caulked and that 
the long-boat be properly repaired. 

Q-iven under our hands, this day of 19 

Signed 


MODULE DE EAPPORT D’EXPEETS 

L’an le nous 

experts nomm^s par orclonnanoe de MM. les agents du Bureau Veritas, 

Qti dato du r elf at de visiter, oonform^ment ^ 

TarUcle 225 du Code de Commerce, le navire sur le point 

de prendre charge pour le port de apres avoir prdt4 le 

serment voulu par la loi, nous sommes transporters ^ bord dudit navire, 

actuellement a .dans et avons, 

en presence du Oapitaine et son second, proc4d6 ^ la visit© int^rieui’e et 
ext6rieure ; nous avons reconnu 4tanohe, bien gr46, muni de tons ses 
anores, pourvu de tous objets et re changes ©xig4s par les reglements et 
dans un parfait ^tat de navigability. 

En cons^quenoe nous dydarons que le navire pent, avec toute syem^ity, 

prendre charge et effeotuer son voyage pour 

En foi de quoi nous avons dressy le prysent, et Tavons signy en prysenc© 

du Oapitaine pour le ddposer entre les mains do MM 

Agents du Bureau Vyritas. 

Fait k les jour, mois, et an oi-dessus. 

(Signatures.) 
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FORM OF ORDER FOR SURVEY 

day of. ...19 

To Messrs 

Lloyd’s Agents, 


Dear Sirs, 

I request you will be pleased to issue an Order to competent persons 

to bold a survey on 

for the purpose of ascGrtaining the present state and condition 

and to report to you thereon. 

The charges connected with the Survey will he paid hy me. 

Yours faithfully. 


SURVEYORS' ORDER 

To Messrs 


G-entiemen, 

In pursuance of the preceding request, I beg you will be pleased to 

proceed ; 

and hold the required Survey, and having done so, return to me this 
Order, together with your Report thereon, in writing, under your hands, 
for which this shall be your warrant. 

Given under my Hand and Seal of Office, this 

day of. 19 


SURVEYORS’ REPORT 

Pursuant to tire aforegoing Order unto us directed. 

We, the undersigned, did repair 
at 

and did then and there hold the requhed Survey. And we do accord- 
ingly declare and Report as follows — 

That 

And we do declare that we have hold the aforesaid Survey with such 
care and equity that we are ready and willing to make oath or solemn 
and sincere declaration to the truth and impartiality of these our 
proceedings, if called upon to do so by the competent authority. 

Given under om' hands this day of 

in the year of our Lord one thousand nine hundred and 

Received each for holding the above Survey at this 
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LLOYD'S PLOATINO INSURANCE POLICY 


No, 0. 2456964 


Lloyd's 


This is to Chb-tify -Lhat thery has been deposited with the Committee 

of Lloyd’s an Open Cover effected by Messrs of 

Lloyd’s, acting on behalf of Messrs 

with Underwriters at Lloyd’s, dated the twenty-first day of January, 

193 by which they undertake to issue to Messrs 

duly stamped Floating Policies of Marine Insurance at Lloyd’s to cover, 
up to £5,000 in all by any one steamer, on Chocolate and/or Confec- 
tionery and/or Dried fruit and/or Duty, to be shipped on or before the 

thirty-lirst day of March, 193 , from any port or porta, place or 

places in the United Kingdom, to any port or ports, place or places in 

the World: and that Messrs Export Department 

are entitled to declare against tliis said Open Cover the shipments 
attaching thereto. 

In case of any dispute between the Assured’s customer and Lloyd’s 
Agent, the matter to be referred by the Customer to the Assured’s 
agexit whose name appears at the foot of the Ccrtificaie. 

Conditions as over, W. A. J. B oxford, 

Clerk to the Oommitteo of Lloyd’s. 
Dated at Lloyd’s, 17th August, 19. . 
£100 sterling. 


We hereby declare for Insurance under the said Cover One Hundred 

Founds sterling on a shipment of Chocolate so valued pex» ss. A 

at via Liverpool for South 

America. 


Name of Assured’s Signature of Exporters. 

Agent in port of 
Destination. 


In case of goods awiving damaged notice must be given to the 
Lloyd’s Agent autiioriViCd to settle claims under this Certificate in order 
that he may survey them. 

In the case of goods surveyed or dealt with at a port of distress the 
Notice must be given to the nearest Lloyd’s Agent. 
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LEXTQUE DE TERMES COMMEROTAUX ET 
MARITIMES 

TERMlNOLOGfA COMERCIAL Y MARfTIMA 


Abandomneni 
Abatement 
Abstract 
Acceptance 
Acceptance for 
honour 
Acceptor 

Accommodation bill 

Accompanying 

Accordingly 

In accordanco with 
Account 
Account current 
Extract of account 
Joint account 
To close an account 
Account rendered 
Account sales 
On account of 
Adjustment of 
account 

Adjournment of meet- 
ing 

Adjustment 
Administration order 

Advances 
Ad Valorem duty 
Advertisements 
Advice, letter of 
Without previous 
advice 
Advise, to 
Affidavit 

Affreight, to 


A 

Fbbnch 

Abandon 

Babais 

Relev4 de compte 
Acceptation 
Se porter garant 

Accepteur 

Billet de complaisance 

Accompagnant, 
ci- joint 

En cons4ciuence 
Conformdment ^ 
Comi^te 

Compte courant 
Bxtrait de compte 
Compte demi 
ArrSter un compte 
Compte rendix 
Compte de vente 
A valoir sui’ 
Rectiffcation de 
compte 

Ajournement de re- 
union 
B^glement 
Ordre d’administra- 
tion 

Avances 

Droits Ad Valorem 

Annonccs 

Avis, lettre d’ 

Sans prdavis 

Prt^coniser 

Declaration sous ser- 
ment 
Affreter 


Spanish 

Abandono 

Bebaja 

Extracto de cuenta 

Aceptacidn 

Avalar 

Aceptador 

Pagare (o giro) de con- 
veniencia 
Acompahando, 
adjunto 

En consGcuencia 
Gonforme a 
Cuenta 

Cuenta corriente 
Extracto do cuenta 
A cuenta y mitad 
Oerrar una cuenta 
Cuenta en su poder 
Cuenta de venta 
A cuenta de 
Ajuste de cuonta 

Aplazamiento de re- 
unidn 

Arreglo, ajuste 
Orden de administra- 
ci6n 

Antieipos 

Derechos Ad Valorem 
Anuncios 
Aviso, carta de 
Sin preaviso 

Avisar 

Deolaracidn bajo jura- 
mento o promeaa 
Fletar 
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English 

AlXi’eighimeut, coa- 
tract of 
Agenda 
Agent 

Commission agent 
Broker 

Del Credere agent 
Agreeably to 
Agreement 

Air mail 
Allonge 

Allotment of shares 
Allotment note 

Amalgamation 

Anchor 

Anchorage 

Anchorage dues 
Annexed 
Annuities 
Life annuities 
Ante-date, to 
Application 
Apologize, to 
Apply bo, to 
Appointment 
Approach, to 

Approach with a pro- 
position, to 
Approval 
On approval 
Arbitration 
Arrange, to 
As arranged 

’ Arrival 

Heavy arrivals 
Articles of Association 

Artificial silk 
As follows 
Ab per 
Assets 
Assign, to 
Assignee 
Assignment 
Assurance 
Attention 


Fbenoh 

Contrat d’afEr^toment 
Agenda 

Agent, repr^sentant 
Agent £ la commis- 
sion 

Courtier 
Agent ducroire 
0onform4ment ^ 
Accord, entente, con- 
trat 

Par avion 
Prolongation 
Edpartition d^actions 
Note de ddl^gation 

Fusion 

Ancre 

Ancrage 

Droits d'ancrage 
Annex4, ci-joint 
Annuit^s 

Rente Viag^ro 
Antidater 
Demande 
Faire des excuses 
S’adresser ^ 

Poste, emploi 
Aborder, s’approoher 
do 

Faire des proposi- 
tions (faire) 
Approbation 
A condition 
Arbitrage 
Arranger 

Comme convenu 

Arriv^e 

Gros arrivages 
K6glementation de 
Soci4t4 

Soio artificielle 

Oomnie suit 

Oomme d’apr^^s 

L*actif 

Assigner 

Cessionnaire 

Nomination 

Assurance 

Attention 


Spanish 

Oontrato de fiete 
Agenda 

Agonte, representanto 
Agente a comisidn 

Corredor 

Agente responsahle 
Conforme a 
Acuerdo, convenio, 
contrato 
Via a(5rea 
Prolongacidn 
Reparto de acciones 
Nota para la distribu- 
ci6n 

Amalgamacidn 

Ancla 

Anclaje 

Derechos de anclaje 
Anejo, adjunto 
AnuaUdades 
Renta Yitalicia 
Antefeohar 
Solicitud 

Disculpar, excusar 
Dii’igirse a 
Pucsto, empleo 
Abordar, acercarse a 

Hacor propuestas 

Aprobacidn 
A condicidn 
Aibitraje 
Arreglar 

Como lia sido con- 
verddo 
Llegada 

Qrandes arribos 
Reglamentos de Socie- 
dad 

Seda artificial 

Como sigue 

Segdn 

El active 

Asignar 

Oesionario 

Nominacidn 

Seguro 

Atencidn 
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English 

Pbbnch 

vSpanish 

Attorney 

Procureur, Avou4 

Procuradorj Procura- 



dor do Tribunales 

Power of attorney* 

Pouvoir de procureur 

Poder de procurador 

Auction 

Vente aux ench^res 

Venta a subasia 

Auditor 

Auditeur 

Auditor 

Average (damage) 

Avarie 

Averia 

General average 

Avarie grosse 

Gran averia 

Particular average 

Avarie particuli6rc 

Averia particular 

Average due date 

iSchdance moyenne 

Venchniento medio 

Average policy 

Police d’avaries 

P61iza de averias 

Average adjuster 

Dispacheur 

Perito 

Average bond 

Oompromis d’avaries 

Obligacidn de averia 

Average statement 

R^glement d’avaries 

Beglamento de averias 

Award (legal) 

Sentence arbitrale 

Sentencia arbitral 

Awning deck 

Pont-abri 

Puente bajo cubierta 

Back (of cloth) 

B 

Envers 

Bevds 

Bagging 

Toile d’emballage 

Tela de erobalaje 

Bail 

Caution judiciairc 

Fianza judicial 

Balance 

Solde 

Saldo 

Balance (of order) 

Keliquat 

Balance 

Bcla-nce sheet 

Bilan 

Estado de balances 

Bale 

Balle 

Bala, fardo, bulto 

Ballast 

Lest 

Lastre 

Banana 

Banane 

P14tano 

Banana plantation 

Plantation de bananes 

Plantacidn de pM-tanos 

Orates of bananas 

Cages de bananes 

lEuacales de pldtanos 

Bunches of bananas 

B^gimes de bananes 

Racimos de pl4tanos 

Bank holiday 

Jour fdrid, f^te ic^gale 

Dia festive, fiesta oficial 

Bank overdraft 

D^couvert 

Orddito sobre pagado 

Bank rate 

Taux en boiirae 

Cotizacidn en bolsa 

Bank reconciliation 

Compte d’agrdment 

Ouonta bancaria de 

statement 

bancaire 

compensacidn 

Bankruptcy 

Eaiilite 

Quiebra 

Official receiver in 

Syndic de la faillite 

Sindico de (juiebra 

banlcruptcy 

Public examination 

Tribunal de faillite 

Tribunal de q[uiebra 

in bankruptcy 



Bankruptcy petition 

Demande de mise en 

Solicitud de quiebra 


faillite 


Bankruptcy notice 

Avis de mise en faillite 

Aviso de quiebra 

Barge 

P(^mche 

Lanchdn 

Barratry 

Baiaterie 

Barateria 

BaiTel 

Baril 

Bnrril 

Beams 

Borreaux 

Barrotes, vigas 


Baissier 

Jugador a la baja 

Bearer 

Porteur 

Puriador 

Bearer securities 

Titres an Porteur 

Titulc'kS al portador 

Biassed 

Partial 

Parcial 
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English 

Bill 

Bill of Entry (Cus- 
toms) 

Bill of Exchange 
Sight Bill of Ex- 
change 

Bill of Health 
(clean) 

Bill of Health (foul) 

Bill of Lading 
Bill of Sale 
BUla in hand 

Blank cheq.ue 
Blending (wine) 

Board 
On board 
Board (council) 

Board of Directors 

Board of Trade 

Boiler 
Bona fide 
Bond, in 
Bonded goods 

Bonded warehouse 
Bonds (securities) 
Book-keeper 

Book-keeping 

“Book Post’’ (Printed 
papers) 

Bore (nav.) 

Bottomry 
Bottomry Bond 
Bound for 
Within the bounds 
of possibility 
Bow (nav.) 

Branch (house) 

Brand (make) 

Brasswork 

Breakage 

Breakwater 

Breadth 

Breakdown (of motors) 
Bridge 


Erbnch 

met 

Declaration 

d’entrt^e 

Lcttre de change 
Traite vue 

l^atento de Santti 
nette 

Patente de Sant6 
brute 

Oonnaissement 
Acte de vente 
Valeurs en porte- 
feuiUe 

Cheque en blanc 
Mouillage 
Plancho 
A herd 
Conseil 

ConseiL d’administra- 
tion 

Minist6re du Com- 
merce 
Ohaudi6rc 
De bonne foi 
En entrepdt 
Marchandiso en entre- 
p6t 

Ma,gasins g6n6raux 
Titi^es, obligations 
Compiahle, teneur de 
livres 

Tenue de livres, oomp- 
tabilit^ 

“Papiers d'affaires” 

Has de marde 
Emprunt k la grosse 
Oontrat it la grosse 
A destination de 
Dans la mesure du 
possible 
Avant 
Buccursale 
Marque 
Ouivre 

Casso, rupture 

Brise-latnes 

Largeur 

Panne 

Pont 


Spanish 

Letra 

Declaraeidn de 
ilcgada, 

Giro 

Giro a la vista 

Patente neta 

Patente bruta 

Conocimiento 
Noba de venta 
Valores en cartera 

Cheque en hlanco 
Encabezar el vino 
Tabla 
A hordo 
Consejo 

Consejo de administra- 
oi5n 

Ministerio de Comercio 

Caldera 
De buena fe 
En dep6aito 
Mercancias on depdsito 

Alnaabenes generate 
Titnlos, ohligaciones 
Oontable, tonedor de 
libros 

Tenedurla de libros, 
contabilidad 
“Papeles do negocios” 

Remolino 

Pr^stamo a la gruesa- 
Letra a la gruesa 
Deabinado a 
Dentro de lo posible 

Proa 

Suoursal 

Marca 

Trabajos en cobre 

Kuptiira 

Rompeolas 

Anchura 

Pana 

Puente 
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BNeLISH 

Bring 

Bring to yonr notice, 
to 

British. 

Broadcast (radio) 
Broker 

BiU broker 
Stockbroker 
Shipbroker 
Brokerage 
Brought forward 
Bulkheads 
“Bull” 

Bullion 

Bulk, in 

Bunkers 

Buoy 

Buoyant 

Burgundy 

Business 

Business-like 
To do business 
Old-established 
business 
Buyer 

By procuration 


Call, to (ship) 

Call up capital, to 

Cancelling date 

Oancolling 

Capital 

TTloating Capital 
Trading Capital 

Careen 

Cardboard 

Cargo 

Full cargo 

Cargo of bananas 

Underdeok cargo 

Deck cargo 

Return cargo 


Fuench 

Aniener, apporter 
Portor bb vobre con- 
naissance 
Britannique 
Par radio 
Courtier 

Courtier de cliango 
Agent de change 
Courtier maritime 
Courtage 
Report 
Cloisons 
Haussier 

Argent en lingots 

Bn masse 

Soutes bu charbon 

Bou^e 

Ldger, actif 

Bom'gogne 

Affaires 

Propre aux affaires 
Faire des aHaires 
Ancietxne inaison 

Aclictciir 
Par procuration 

0 

Faire escale 
Faire un appol de 
fonds 

Date d’annulation 

R6siliation 

Capital 

Capital engagd 
Capital (fonds) d('. 
roulemcnt 
Mettre en carene, 
Gardner 
Cartonnage 
Cargaison 

Ohargement com- 
plet 

Ohargement de 
bananos 

Ohargement sous le 
pont 

Ohargement siir le 
pont 

Ohargement de re- 
tour 


Spanish 
Llevar, traer 
Poner en su cono- 
cimicnto 
Britiinico 
For radio 
Corredor 

Corredor de cambios 
Agente de cambios 
Corredor marltimo 
Corretaje, correduria 
Suma anterior 
Propaos, mamparos 
Jugador al alza 
Dinero en lingotes 
En masa 
Carboneras 
Boya 

Ligero, active 

Borgoha 

Negocios 

Versado en negocios 
Hacer negocios 
Antigua casa 

Comprador 
Por procuracidn 


Hacer esoala 

Hacer una Uamada al 

capital 

Feoha do anulaci6n 

Cancclacidn 

Capital 

Capital flotante 

Capital invertido 

Oarenar 

Cartbn 

OargameniiO 

Cargamonto com- 
plete 

Oargamento de pl4- 
tanoa 

Oargamento b a< j o 

puente 

Oargamento sobro 
puente 

Oargamento de ro- 
torno 
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English 
Care of 
Carriage 
Carriage paid 
Carriage free 
Carrier 

Carry forward, to 
Cartage 

Case of dispute, in 

Cash 

Cash, to 

Cash against docu- 
ments 

Cash with order 

Cash in hand 
Cash discount 

Cash a chec^ue, to 

Cask 
Casualty 
Certidcate 
Certificate in bank- 
ruptcy 

Certificate of origin 
Certificate of registry 
Chairman 

Chamber of Commerce 
Charges 

Port charges 
Charter, to 

Chartered Accountant 

Charterer 

Charter-Party 

Charts 

Cheque 

Grossed cheque 
Dishonoured cheque 

Cipher 

Circular 

Circular letter of cre- 
dit 
Claim 

Make a claim, to 

Settle a claim, to 
Claim damages, to 


Prknch 

Aux bons 8oins de 
Port 

Port pay6 
Franc de port 
Porteur, camionxiour 
Eeporter 

Transport, camion- 
nage 

En cas do contestation 
Comptant 
Encaisser 
Paiement contre 
documents 
Argent accompag- 
nant/ commande 
Esp^cos ea caisse 
Escomptepour paie- 
ment comptant 
Toucher un cheque 

Ffit 

Sinistre 

Oerbifioat 

Concordat 

Oertificat d’origino 
Acte de Nationalito 
President 

Ohambre de commerce 
Frais 

Frais de port 
AiTr^ter 

Oomptablo asser- 
ment6 
Afir(iteur 
Charte-partic 
Cartes maritimes 
Cheque 

Cheque barr4 
Cheque sans provi- 
sion 

Langage obifSrd 
Oirculaire 

Lettre oirculaire de 
credit 

Exclamation 
Faire une rXclama- 
Uon 

BXgler une plainte 
BXclamer des dom- 
mages 


Spanish 
A1 cuidado de 
Forte 

Forte pagado 
Forte libro 
Arrioro, carretero 
Llevar a cuonta nueva 
Transporte, camionaje 

En COSO de disputas 

Oontado 

Cobrar 

Pago contra doou- 
mentos 

Dinero acoinparlando 
pedido 
Efectivo 

Doscuento por pronto 
pa-go 

Hacer efectivo un 
cheque 
Barril, tonel 
Siniestro 
Certifioado 
Concordato 

Certifioado de origen 
Oertificado de registro 
Fresidente 
04mara de comercio 
Gastos 

Gastos de puerto 
Fletar 

Bevisor contable 
Fletador 

Oontrato de fletamento 
Cartas de navegacidn 
Cheque 

Cheque cruzado 
Cheque en descubier- 
to 

Lenguaje cifrado 
Circular 

Cai’ta circular do erX- 
dito 

Beclamacidn 

Hacer una reclama- 
ci6n 

Aoallar una quoja 
Fedte dafios y per- 
inicios 
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English 

Olassificatioii (ships) 
Clearance (cusioxns) 

Clearing House 


Clench, to 

Clerk 

Client 

Clinch a bargain, to 
Close, to 
Closing 
Cloth (face) 

Cloth (back) 

Cloth merchant 
Clothing 

Ready-made cloth- 
ing 

Coal, to 

To bunker coal 

Coal bunkers 
Coal hulk 
Coal tar 
Coal, screened 
Coasting 
Collision 

Commercial traveller 

Commission 

Commission agent 

Commitment 

Commodity 

Company 

J‘t)irit Stock OoiKipany 
Limited Liability 
Company 
Company’s risk 

Comparatively 
Compared witb 
Compass 
Compensate, to 
Competition 

To stand competi- 
tion 

Competitor 
Complaint 
Compliance with, in 
Concern, to 
To whom it may 
concern 


Fiusnoh 
Classement 
Acquit de douane, 
Bulletin do sortie 
Banque do virement, 
Banque de compen- 
sation 
Serrer 
Commis 
Client 

Arrdter une vente 
Clore, fermer 
Oldtme, Gonclusiou 
Endroit 
Envers 

N4gociant en tissus 
Habillement 
Confection 

Charbonner 

Souter 

Soutes h charbon 
Ponton h charbon 
Goudron de houille 
Memi pass(^ 

Cabotage 

Abordago 

Commis voyagour 

Commission 

Agent k la commission 

Ordro fermo 

DeniV^o 

Socidt6, compagnio 
Soc. en commandite 
Soc. anonyme 

Aux risques de la 
Oompagnie 
Belativement 
En comparaison de 
Boussole 
D^dommagor do 
Concurrence 

Ddfier la concur- 
rence 

Concurrent 
riainto, reclamation 
Gonformdment k 
Ooncomor 
A tons int^rcssiis 


Spanish 

Clasiflcaci6n 

Despacho 

Banco mercantil, 
Banco de liquidacidn 

Apretar 

Dependiente 

Oliente 

Oerrar el trato 
Clausnrar, cerrar 
Clausura, conclusion 
Derecho 
Rev^s 

Comer ciante de tejidos 
Confecciones 
Trajes hechos 

Oarbonear 

Aprovisionarse de 
pahol 

Pahol de carb6n 
Pontdn carbonero 
Alquitr^n de liuUa 
Carbdn. cribado 
Cabotaje 

Colisidn, abordaje 
Agente viajero 
Comisidn 

Agente a oomisl6n 
Orden exprosa 
G6neros 

Sooiodad, compahia 
Soc. en comandita 
Soc. andnima 

A riesgos de la 
Compahia 
Relativamente 
En comparaci6n con 
Briijula 
Indemnizar 
Competencia 
Desaflar la compe- 
tencia 
Oompetidor 
Quoja, reclamaoidn 
Conforme a 
Ooncernlr 

A todos a los quo 
pertenecerd 
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English 
Ooncerning 
Condition, in good 
Condition, in bad 
Condition, on 
Confirm 
Confirmation 
Conformity 

In conformity with 
Connection 

In this connection 
In connection with 
Consign, to 
Consignment 
On consignment 
Consignee 
Consular invoices 
Contract 
To contract 
Conditions of con- 
tract 

Contractor 
Control, beyond my 

Convenience 

At your earliest con- 
venience 

At your convenience 
Cost 

Cost, insurance, and 
freight (c.i.f,) 

0(ist and freight 
Cost price 
Cotton yarn 
Countermand, to 
Courtesy 
Cover 

Under separate 
cover 

Under registered 
coyer 
Crane 

Crank shaft 

Crate 

Credit 

To credit with 
Credit balance 
Credit note 
Creditor 
Crew 

Crossed cheque 
Crude oil 


French 
A regard de 
En bon 4tat 
En mauvais dtat 
A condition 
Conlirmer, rthbi^rer 
Homologation 
Confoimite 

Conforni(5ment ^ 
Liaison, clientMe 
Sous ce chapitro 
A cet 4gard 
Consigner ^ 

Envoi 

En consignation 
Consignataire 
Factures consulaires 
Contrat 
Contracter 
Cahier des charges 

Fournisseur 
Inddpendant de ma 
volont6 
Commodity 
Aussii6t que vous le 
pourrez 

Sans vous d(^ranger 
Coht, prix 

Cofit, assurance, fret 
(c.aX) 

Coht et fret 
Prix de reviont 
Fn de ooton 
Ddcommandor 
Courtoisie, correction 
Pli 

Soi:^ pli separ4 

Sous pli recom- 
mandd 
Grue 

Arbre h manivelle 
Caisse claire-voie 
Credit 
Or^diter de 
Solde ortiditeur 
Note de erddit 
Crf^ancier 
Etxuipage 
Cheque barrd 
Mazout 


Spanish 
Acerca de 

En buonas condiciones 
En malas condiciones 
Con la condicidn 
ConfirniaiN reiterar 
Confirinacion 
Oonformidad 
Conforme a 
Helacidn 

Sobre este particular 
A este respecto 
Consignar a 
Envio 

En consignacidn 
Destinatario 
Facturas consulares 
Oontrato 
Contratar 
Pliego de condi- 
ciones 
Proveedor 
Contra mi voluntad 

Conveniencia 

A la mayor brevodad 
posible 

Sin molestar a Vd» 
Costo, precio 
Costo, seguro, fiete 
(c.s.f.) 

Costo y fiete 
Precio de coste 
Hilo do algoddn 
Contra orden 
Cortesla 
Pliego 

En pliego por sepa- 
rado 

Bajo sobre certifi- 
cado 
Gnia 

Ejo cigiiehal 
Huacal 
Ci*(idito 
Acreditar 
Saldo acreedor 
Nota de cr(^‘dito 
Acreedor 
Tripiilacidn 
Oheqiie cruzado 
Aceite cmdo 
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English 

Cui'reut mai'kofc rate 

Custom-lioiise 
Cusioms Dues 
Customs Permit 
Customs Tariff 
Customs Warehouse 


Damage, to 
Damages 

To claim damages 

Damaged goods 
Date 

Duo date 

2 months after date 
Under date of 
Day, working 
Days of Grace 
Debenture 
Debit 

To carry t^o any- 
one’s Debit 
Debit balance 
Debt 
Bad debt 
Outstanding d{d)t 
Deceive 
Decision 

To como to a deci- 
sion 
Deck 

Deck-load 
’Tween-decks 
Under-deck 
On deck 
Decline 
Decline, to 
Decrease 

Deduct, to 
Deduction 
Deed 

Deed of iiartnershii) 
Doom, to 

Doom expedient, to 


Fubnch 
Au cour du jour 

Douane 

Droits de Douaue 
I^ermis 

Tarif de Douanc 
Entropdt 


D 

Endommager 
Dommages-intercts, 
avaries, indemnity 
R4clamer des dom- 
magos 

Marchandises avarit-5es 
Date 

Date d’(^cheance 

2 mois d(i date 
En date do 
tl our ouvrable 
Jours de grace 
Obligation, titre, bon 
D('kit 

Porter au debit de 
quelqu’un 
vStddo dc'l^iteur 
D(3ttf3 

iVlauvaiso cr(5anco 
Crt^ance t\ recouvrir 
Induiro eu (jrreur 
D6ciHion 

Prendre un x>arti 

Pont 
Pont^o 
L’eiitrepont 
Sous le pont 
Sur le pont 
Baisae de prix 
tti'e en baisse 
Diminution, dderoiaso- 
mcnii 
Deduire 

Remise, df'diiction 
Acte, (3ontrat 
Acte (I’asKociatiim 
Jugcr 

Jugor i\ propos 


Spanish 

Ootizacion corrionto en 
ol mercado 
Aduana 

Derechoa de aduana 
Quia 

Arancel Aduauero 
Almac^n Aduanero 


Dahar 

Pcrjuicios, averia in- 
demnizacion 
B,eclamar dahos y 
peiquicios 

Mercanclas averiadas 
Fecha 

Eecha de venci- 
miento 

2 moses de fecha 
Con fecha 
Dia lahorahlo 
Dias do gracia 
Obligacidn, tltulo 
D(M')ito 

Adeudar cn cuonta a 
alguien 
Baldo deudor 
Deuda 

Ci‘(^idito male 
Deuda pendionio 
Burlar 
Decisidn 

‘I\Dmar una resolu- 
ci6n 
Puente 

Puente de carga 
Entre puente 
Bajo puente 
Sobre puente 
Baja de precios 
Estar en baja 
Disminiicidn 

Deducir 

Deduocidn, descuento 
Acta, oontraio 
Aci/a do asooiacidn 
Juzgar 

Juzgar a propdBito de 
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English 

Defect inherent in the 
goods 
Defective 
Defer, to 
Deficiency 
Definitely 

Deliver, to 
Delivery 
Delivery order 
Demand, on 

In great demand 

Demurrage 
Demurrage rent 
Department 
Manager of depart- 
ment 
Deposit 

To leave a deposit 
Deposit account 
Depressed 
Derelict 
Derrick 
Design 
Deviation 
DilXerence 
To split the differ- 
ence 
Direct 

To direct attention 
Disappointments 
Disburse, to 
Disbursomonts 
Disbrn’semenis 
account 
Discharge (bill) 
Discharge, the 
Discharge (unload) to 
Discount 
Discount, to 
At a discount 
Dishonour, to 

Dismantled 
Dispatch 
Dispatch, to 
Dispute 

To settle a dispute 
Dissatisfaction 


Febnoh 

Vice propre k la mar- 
chan dise 
D4fectueux 
D^fdrer k 

Insuffisanco, erreur 
D’une manidire d^ber- 
min^e 
Livrer 
Livraison 
Ordre de livraison 
A pr(§sentation 
Trds recherolid 

Surestaric 
S tationnement 
D(^.partement 
Chef de service 

D^p6t 

Ddposer des arrhes 
Compte de d(^p6t 
Faible 

Navire abandonnt^ 
M^t de charge 
Modele 
Deviation. 

DilfdreiiCG 

Partagor le diffd- 
rend 
Diriger 

Appoler r attention 
Ddboires 
Ddbourser 
Ddboiirs 

Oompte de ddbours 

Quittance 
Ddchax’gement, le 
Ddcharger 
Escompte 
Ddduire, escompter 
All deasous du prix 
Laisser protester un 
effet 
Ddsarmd 

Envoi, expedition 
Expddior 
Diffdrend, libige 
Tranebor un difld- 
rend 

Mdcontentement 


Spanish 

Vicio propio de la mer- 
caiicia 
Defectuoso 
Deferir a 
Deficiencia, error 
Do una manera detcr- 
minada 

Suministrar, entregar 
Suministro, entrega 
Orden de entrega 
A presentacidn 

Muy buscado, soHci- 
tado 
Estadias 

Impuesio por estadias 
Departamento 
Jefe de servicio 

Depdsito 

Dojar en depdsito 
Cuenta de depdsito 
Ddbil 

Buque abandonado 
Pico de carga 
Modelo 
Dosviamiento 
Diferenoia 

Partir la. diferenoia 

Dirigir 

Llamar la atencidn 
Oontratiempos 
Desembolsar 
Desembolsos 
Ouenta de desemboleoa 

Finiquito, recibo 
Descarga, la 
Descargar 
Descuento 
Deducir, descontar 
A bajo precio 
Dejar protestar un 
giro 

Desaparojado 
Eiwio, expedicidn 
Expedir, enviar 
Litiiglo 

Traujaar una diferen- 
cia 

Descontento, enfado 
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English 
District Manager 
Diver 
Dividend 
Dock 
Document 
Documentary draft 
Draft (bill) 

Draft (rough copy) 

Draught (depth water) 

Drawback 

Dredger 

Dry dock 

Due 

In due course 
Due date 
Duplicate 
Duplicator 
Duty 

Customs duty 

Export duty 

Import duty 
Duty free 


Earliest convenience, 
at yom 
Early 
East 
Far East 
Near East 
Embargo 

Enclose, to 

Enclosed 

Enclosure 

Endorse, to 

Endorsee 

Endorsement 

Endorser 

Energetic 

Engine 

Engine shoi>s 

Engineer 

Chief Engineer 
Ensuing 


Pbenoh 

Directeur regional 

Scaphandrier 

Dividende 

BaSvSin 

Titre 

Traite,docunientaire 

Traite 

Brouillon 

Tirant (d"oau) 

Prime d'exportation 
Drague 
Oale s^che 
Du 

En temps voulu 
Date d’dcMance 
Duplicata 
Multicopiste 
Droits 

Droits de douane 
Droits d^exportation 

Droits d'hnporba- 
tion 

Franc de port 


E 

Aussitdt qu^n vous 
sera possible 
De bonne heure 
Orient 

Extreme Orient 
Proohe Orient 
Embargo 

Mettre sous pli, ren- 
fermcr sous pli 
Ci~inclus 

Pli sous enveloppe 

Endosser 

Porteur 

Endossement 

Endosseur 

iSnergigue 

Machine 

Ateliers mt^caniques 
Mdcanicion 

Chef m^canicien 
Suivant, prochain 


Spanish 

Director regional 
Buzo 

Dividendo 

Diquc 

Titulo 

Letra documentada 

Letra 

Borrador 

Calado 

Prima de exportaci6n 

Draga 

Dique seco 

B6bito 

En dcbido tiempo 
Fecha de vcncimiento 
Duplicado 
Multicopisia 
Dcrechos 

Derechos de aduana 
Dcrechos de exporfca- 
ci6n 

Derechos de impor- 
taci6n 

Libro de derechos 


Tan pronto le sea 
posible 

Pronto, denko de poco 
Oriente 

Extreme Oriente 
Oercano Oriente 
Embargo de buques 
mercantes 
Poner bajo pliego 

Adjunto 

Pliego bajo sobre 

Endosar 

Portador 

Endoso 

Endosante 

En4rgico 

Mdquina 

Talleres mecAnicos 
Maquinista 

Jefe maquinista 
Siguiente, prbximo 
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English 

Entirely agree with 
you 
Entry 
Error 

Error in calculation 
Errors and omissions 
excepted 
Establislimont 
Estimate 

liough estimate 
Exchange 

Bill of exchange 
Foreign exchange 
Fhst( of exchange 
Rate of exchange 
Exchange is recover- 
ing 

Execute, to 

Execute a deed, to 

Exhibitor 

Expedite 

Exj)onse 

Expenses 

PoCty expenses 
Sundry exx>enHos 
Working expenses 
Experienced in 
Export, to 
Exporter 
Extract 


Fact! 

In fact 

Factor 

Face (of cloth) 
Faced with 
Fail, to (bankrupt) 
Failiue 
Fair 
Fall 
To faU 
To bo faUing 
Falling due 
Far as we can, as 

Fathom 


Fkench 

Abonder dans votre 
sens 
Entr('‘e 
Erreur 

Erreur do calcul 
Sauf erreur cm omis- 
^ sion 

litablissement 

Devis 

Devis approxinuitif 
Devise 

Lettre do cliange 
Devises etrangeres 
Premiere de change 
Taux de change 
Les changes sent on 
reprise 
Exi^.cuter 
Signor un contrat 
Exposant 
Expddier, activer 
D4pens 
Frais 

Menus frais 
Fi’ais divers 
Frais gdiidraux 
InititS h 
Exporter 
Expurtatour 
Extrait 


F 


Fait j 

En efCetj rdellement 

Agent, courtier 
Endroit 
Devant 
Pane faillite 
Faillite 
Foire 
Baisso 
Baisser 
Eire en baisse 
iSchdanco 

Dans la niORure de 
nos moyens 
Brasse 


Spanish 

Completamente de 
acuordo con 
Entrada 
Error 

Error do oalculo 
Salvo error u omisidn 

Establecimiento 

Valoracidn 

Oalculo aproximado 
Cambio 

Letra de cambio 
Divisas extranjeras 
Primera de cambio 
Tasa do cambio 
Los cambios est4n en 
alza 

Ejecutar, hacer 

Fhmar un contrato 

Expositor 

Expedir, activar 

Gasto 

Gastos 

Gastos peciuehos 
(Bl-astos varios 
Gastos gouerales 
Comprobadu en 
Ex})ortar 
Exportador 
Extvacto 


Heebo 

En efecto, efectiva- 
mente 

Agente, corredor 
Derecl\o 
Antes 
Quebrar 

Quiebra, baucarrota 
Eeria 
Baja 
Tiajar 

Estar on baja 
Vencimiouto 
Tan pronto podamos 

Braza 
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English 

Fbencii 

Spanish 

Favoiir 

Faveur 

Favor 

Fender (nav.) 

Defense 

Defensa 

Fetch, to 

Valoir 

Yaler 

File a petition in hank- 

D^poser son bUan 

Depositar su balance 

ruptcy 

Fill (an order)* to 

Completer 

Completar 

Financial year 

Exercice 

Ejercicio 

Fine 

Amende 

Multa 

Fire Insurance 

Assurance contre Tin- 

Soguro de incendio 

Fire-proof 

cendie 

Resistant au feu 

A prueba de fuego 

Firm (business) 

Raison sociale 

Bazdn social 

Firmness 

Fermet6 

Fiimeza, solidez 

First-rate 

De premiere ctualitd 

De primera calidad 

Fitting out (nav.) 

Armement 

Arinamento 

Floating policy 

Police flottante 

P61iza flotante 

Flotsam 

iSpaves dottantes 

Restos flotantes 

Fluctuate, to 

Varier 

Yariar 

Fluctuation 

Fluctuation 

Fluctuacidn 

Follow, to 

Sulvre 

Seguir 

As follows 

Comme suit 

Como sigue 

Foolscap 

Papier telliere, papier 

Papel ( Uamado ) ‘ ‘ tel- 


ministre 

here” 

Forecastle (nav.) 

GaOlard d’avant 

Castillo de proa 

Forward goods, to 

Exp(idier 

Expedir, enviar 

Forwarding agent 

Agent exp^diteur 

Agents expedidor 

Fraud 

Fraude 

Fraude 

Free 

Franco 

Libre de todo gasto 

Free on board 

Franco bord 

A bordo, libre de todo 

Free alongside shii? 

Franco sous palan 

gasto 

Franco al costado del 

Free of charge 

Sans frais 

buque 

Sin gastos 

Free trade 

Libre ^change 

Libre cambio 

Freight payable 

Fret payable 

Flete pagadero 

Freight forward 

Fret payable ^ destin- 

Flete pagadero k des- 

ation 

tine 

Freight paid 

Fret payd 

Flete pagado 

Freight (cargo) 

Ohargement 

Cargamento 

Freight, to 

Affr^ter 

Flctar 

Friction collar (nav.) 

Collier k friction 

Oojinete de friccidn 

Fuel 

Combustible 

Combustible 

Fulfil, to 

Remplir, executor 

Llenar, ejecutar 

FuU 

Rempli 

Llono 

In full 

Intdgralcmcnt 

Intogramente 

Funds 

Fonds 

Fondos 

Funds at disposal 

Disponibilitda 

Fondos disponiblos 

Furlong 

Demi-hectom6tre 

Medio heetdmetro 

Furnisii, to 

Fournir 

Abastecer, proveer 
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Engush 

Q-ain 
Gain, to 
Gauge (nav.) 

Gearj middle 
Gear, low 
Gear, top 
General average 
Gilt-edged securities 
Give an outline of 
Glass (plate) 

Glass, chased 
Glass, cut 
Glut, to 

Go through one’s 
maxi, to 
Gold reserve 
Goodwill 
Gratis 
Gross 

Gross (12 dozen) 
Groxxnd-nuts 
Growth 
Guarantee 
Guarantee, to 


G 

Fbench 
Gain, bdn^fice 
Gagner 
Jauge 

Vitesse en palier 
Vitesse en montt^e 
Vitesse en descente 
Avaries grosses 
Valours de tout repos 
Donuer un apergu de 
Glace 

Verre grav6 
Verre taille 
Encombrer 
D^pouiller son cour- 
rier 

Encaisse or 

ClientMe 

A titre gracieux 

Brut 

Grosse 

Arachides 

Ddveloppenient 

Garantie 

Garantir 


Bpanisii 

Ganancia, benellcio 

Ganar 

Gala 

En sogunda 
En primera 
En torcora o cuarta 
Gran averia 
Valores garantizados 
Dar una idea de 
Oi'istal piano 
Oristal gravado 
Cristal tallado 
Obstruir llenar el paso 
Despachar el eorreo 

Reserva oro 

OUentela 

Gratis, de balde 

Bruto 

Gruesa 

Mauls 

Desarrollo 

Garantia 

Garantir 


H 


Hand, in 

To come to hand 

Hand you, to 
Handling 
Harbour 
Harbour Dues 
Head Office 
Heave to, to (nav.) 

To lie to (nav.) 
Herewith 
High water 
Hold (of ship) 
Holidays 

Home consumption 
Honour, to 

Honoured at maturity 

House (business) 

Hulk 

Hun (ship) 


En main 

Arrivor h destina-' 
tion 

Vous remettre 

Manutention 

Port 

Droits de port 
Si^ge central 
Mettre en panne 
Se tonir en panne 
Oi- joint 
Pleine mer 
Oale 

Jours de f^te 
Oonsommation du 
pays 
Honorer 
Accuoilli t\ son 
dchdance 
Maison 
Ponton 
Ooqtue, corps 


En manos 

Llegar en manos de, 
a destino 
Remitir a Vd. 
Manipulacidn 
Puerto 

Dereclios de puerio 
Oficina central 
Poner al pairo 
Estar a la capa 
Adjunto 
Pleamar 
Bodega 
Di^s festivos 
Consumo nacional 

Honrar 

Oumpllmentado a su 
vencimiento 
Oasa 
Font6n 
Casco, ouerpo 
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English 

Illuminated advertise- 
ments 
Import, to 
Importer 
Imports 
Improvement 
In case of dispute 

In case of need 
In full 
Inactive 
Inadequate 
Inadvertence, by 
Including 
Inclusive price 
Inconvenience 
Increase 
Increase, to 
Incumbent on 

Incur, to 

Expenses incurred 
Indemnity . 

Indent 
Indent, to 
Indorse, endorse, to 
Indorsement 
Indorsee, endorsee 


Indorser, endorser 
Induce, to 

Inflation of currency 
Information 
Inlierent in 
Inquire into, to 


Inquiry office 

To make inquiries 

Insolvent 
Insist upon, to 
Inspect in dry dock 

Instalment 
Instant (date) 
Instrument 


1 

French 

Publicity Imninouse 

Importer 
Importateur 
Importations 
Amelioration 
En cas de contesta- 
tions 

En cas de besoin 
Int^gralement 
Inactif 
Insuffisant 
Par inadvertanco 
Y compids 
Prix k forfait 
Derangement 
A ugmentation 
Augmenter 
Tncombe jY, so faire im 
devoir de 
Encourir 

Frais encoiirus 
Indemnity 
Ordre d’acliat 
Commander 
Endosser 
Endossement 
Porsomie k laquelle la 
lettre de change est 
transf6r6o 
Endosseur 
Engager, ameuer 
Inflation mon4taire 
Eensoignoment 
Propre k 

Faire une enqu4te 


Bureau de renseigne- 
ment 

Prendre des ren- 
seignements 
Insolvable 
Tnsister pour obtenii* 
Visiter jY sec 

Acompte, vorsement 
Oourant 

Document en forme 
14gale 


Spanish 

Publicidad luminosa 

Importar 

Tmportador 

Iniportaciones 

Mejoramiento 

En caso de desacuerdos 

En caso necesario 

tntegramente 

Inactive 

insufleiente 

Por inadveriencia 

Que comprende 

Precio todo incluido 

Molestia, estorbo 

Aumento 

Aumentar 

liicumbe a, tomar a su 
cargo 
Incurrir 

Gastos incurridos 
Indemnizaci6n 
Orden de compra 
Pedir, hacer un pedido 
Endosar 
Endoso 
Endosado 


Endosante 
Encargar, inducir 
Inflacidn monotaria 
Informo 
Propio de 

Hacer una investiga- 
oi6n (una indaga- 
ci6n) 

Ofioina de informes 

Tomar informes de 

Insoivente 
Tnsistir en 

Inspeccionar en vara- 
dero 

A cuenta, entrega 

Corriente 

Escritura 


(La.15) 



288 


BUSINESS LETTERS AND DOCUMENTS 


BNaLISH 
Insure, to 
Insurer 
Insurance 

Insurance company 

Insurance premium 
Insurance rates 
Fire Insurance 

Marine Insurance 
Insured 
Interest 

In your interest 
Interest, compound 
Interest, simple 
Interview 
In transit 
Introduce 

lutroduction, letter oi’ 

Inventory 

Invest, to 

Investment 

Invoice 

Froforma invoice 
Involved 

lOU 


Jettison 
Jetty 
Job lot 
Jobber 

Joint Stock Company 
Judgment 


Keel 

Keel bottom 
“Keep cool“ 

“Keep dry’^ 

Keep posted as to de*- 
volopmonts 


Label 

Lading, Bill of 


French 

Assurer 

Assureur 

Assurance 

Compagnie d’assur- 
ance 

Prime d’assurance 
Taux d ’assurance 
Assurance contre 
Tincendie 

Assurance maritime 
Assur6 
Int^r^t 

Dans VOS iiitdrSts 
Int6rct compos(^ 
Int6ret simple 
Entrevue 
En COUPS de route 
Introduire 

Lottro d’mtroducti<jn 
Inventaire 
Placer sou argent 
Placement de Ibnds 
Facturo 

Facture simult^c 
fitre engaged, ondott^ 

Reconnaissance 


J 

Jet la mor 
Jet(§o 

Solde, lot bon marchd 
Spdculatour 
Compagnie par actions 
Arr^t 


K 

Quille 

Car^ne 

“ Craint la cbalour “ 

“Craint Phumiditd” 

Tenir a\i courant du 
Buivi 


L 

iStiquotto 

Connaisaoment 


Spanish 

Ascgm'ar 

Asegurador 

Seguro 

Compania de seguros 

Prima do segui’o 
Tasa de seguro 

Seguro do iuceudio 

Seguro maritime 
Asegurado 
Inter^^\9 

En su intert§s 
Interes compuosto 
Interes simple 
Entrevista 
En transito 
Tntroducir 

Garta de iiitroduccidn 

Iiiventario 

Invertir 

Inversidn 

Factura 

Ii'actura proforma 
Estar eargado do deu- 
das 

Roconocinuento de 
deuda 


Ecliazdu 

Muollc 

Saldo 

Especulador 
OompaBiia por acciones 
Sentencia 


QuiUa 

Carena 

“Gu4rdes6 en sitio 
fresco 

“Cons^rvese en lugar 
seco*' 

T(mcr al corriemte de 
ios aoontecimiontos 


Etiquota 

Conooimiento 
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Enolish 
Laid up (sliip) 

Land (goods), to 
Landing 
Landing stage 
Launch (nav.) 
Launch, to 
Law 

To go to law 

Lawyer 
Lay-days 
Laying up (ship) 

Leak 

Leakage 

Ledger 

Legal proceedings 

Letter of credit 
Liable 

Liabditias (Balance 
Sheet) 

Liabilities 

Licence 

Lien 

Life Insurance 
Life annuity 
Lighter (nav.) 

Lighterage 
Lightly iDacked 
Line 

These few lines 
Send us a line 

Line of business 

Liner 

Liquidate 

On the same lines 

Liquidation 
List (to port or star- 
board) 

Lloyd’s 
Lloyd’s Bonds 
^ Lloyd’s List 
Lloyd’s Policy 
Iloyd’s Register 
Idoyd’s Survey 
Load, to 
Load line 
Loan 


FaJ2N0H 
D^sarmd 
D^barquer 
D^barquement 
D^barcad^re 
Ohaloupe, vedette 
Lancer 
Loi 

Poursuivre en jus- 
tice 
Avocat 

Joins de planche 
D^sarmer 
Voie d’eau 
Coulage 
Grand hvre 
Poursuites 

Lettre de cr<^dit 

Assujetti 

Passif 

Responsabilitd 

Licence 

Droit de r4tcntion 
Assurance sur la vie 
Rente viag^re 
Chaland, gabarre, 
all6ge 
Gabarrage 
Faible d’emballage 
Ligne 

Ces quelques lignes 
Ecrivez-nous un 
mot 

Gem^e d’afilaires 
Paquebot 
Liquider, solder 
Suivant les m^mes 
directives 
Liquidation 
Gite 

Lloyd 

Rons du Lloyd 
Liste du Lloyd 
Police du Lloyd 
Begistro du Lloyd 
Expertise du Lloyd 
Charger 

Ligne de charge 
Emprunt 


Spanish 
Desarmado 
Desembarcar 
Descarga 
D esembarcadero 
Falda, Ohalupa 
Arrojarse, echarse 
Ley 

Demandar judicial- 
mente 
Ahogado 
Estadias 
Desarmar 
Via de agua 
Hacer agua, derrame 
Libro mayor 
Procedimientos judi- 
oiales 

Carta de cr^dito 

Compromiso 

I*asivo 

Rosponsabilidad 
Autorizacidn 
Dereclio de retencidn 
Seguro de vida 
Renta vitahcia 
Gabarra 

Gabarrajo 
Embalaje d4bil 
Linea 

Unas pocas lineas 
Escribanos unas 
palabras 

G^ncro de negocios 
Transatl^ntico 
Liquidar, saldar 
Siguiendo lasmismas 
normas 
Liquidacidn 
Escorado, falsa banda 

Lloyd 

Bonos del Lloyd 
Lista del Lloyd 
P61iza del Lloyd 
Begistro del Lloyd 
Peritaje del Lloyd 
Cargar 

Linea de carga 
Empr^stito 
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BNGIilSII 

Local 

Lodge a complaint, to 

Log Book 
Log extract 
Looseleaf notebook 

Loss 

Total loss 
Lowest pi'ices 
Lump sum 

Lying alongside 
Lying in the roads 


Machine-made coal 

Machinery 

Mainshaft 

Manager 

Manifest (nav*) 
Margin 
Market 
Market price 
Market rei)ort 

Market value 
Mass production 

Matcf s receipt 

Maturity 

Meanwhile 

Meet our engagements, 
to 

Memorandum 
Merchandise 
Merchant 
Merchant seaman 

Misappropriation 

Miscalculation 

Miscellaneous 

Misrepresentation 

Model 

Money 

Money market 
Beady money 


Fbenoh 
B4gional 
Porter plainte 

Journal do bord 
Extrait du Journal 
Oahier feuhlets mo- 
biles 
Perte 

Perto totale 
Les tout derniers prix 
Somme payde en uno 
fois 

Mouill(i k quai 
Ancr4 en rade 

M 

Noisettes de concas- 
sage 

Outillage, machines 
Arbre priucixjal 
G feint, administra- 
teur 

Manifesto 

Marge 

March6 

Cours du maroln'i 
Oomptti rendu du 
march 0 

Prix dti march6 
l^'abrication on grande 
sfeo 

Bon du second 
iSchdance 
En attendant 
Proedder 4 notre 
dchdance 
Bordereau 
Marchandises 
Ndgociant 

Marin de la marine 
marchaude 
Ddtourncment 
Galcul orrond, erreur 
Mdld, divers 
B^aux rapport 
Moddle 
Argent 

Marchd des capitaux 
Argent oomptont 


Spanish 

Local 

Expresar una reclama- 
cidn 

Diario de a bordo 
Extracto del Diario 
Libreta de hojas sueltas 

Pdrdida 

Pdrdida total 
Lus mds bajos precios 
Suma global 

Airacado al muelle 
Anclada en rada 


Carbon moldoado x^or 
milquina 
Maquinaria 
Arb(jl principal 
Dhotitor, gerente 

Manificsto 

Margen 

Mercado 

Curso del mercado 
Informe del mercado 

Prccio del mercado 
Eabricacidn en sorie 

Bono del primer ohcial 
Eccha del venoimionto 
Entretanto 

Cumplir nuestros com- 
promisoa 
Memoria 
Mercancias 
Comerciante 
Marino mercante 

Expropiacidn 
Error de cdlculo 
Diversos 
False informe 
Modolo 
Dinero 

Mercado de moneda, 
bolsa 

Dinero dispordble 
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BNOlilSH 

Monthly- 

Mooring 

Mortgage 

Mortgagee 

Multicopied 
Mutual consent, by 
Mutually 


Neap Tide 
Need 

In case of need with 

Negligence 

Negotiable 

Negotiate 

Net 

Net proceeds 

Notary 

Note 

Note of hand 
To take note of 
Notice 

Till further notice 

Novelty 
Latest novelty 
Null and void 
Numerous 
Nuts (coal) 


Objection 

Have you any ob- 
jection to 

We have not the 
slightest objec- 
tion 
Obvious 
Occur 

It occurred to me 
Offer, an 
Differ, to 
Offloe 


Fbekch 
Mensuel 
Ancrage 
Hypotheque 
Cr6ancier hypothd- 
caire 

Pass^ au multicopiste 
De grd ^ grd 
MutueUemenb, 
r4ciproquement 


N 

Ban Morte 
Besoin 

Au besoin cheaj 

Negligence 

Negociable 

Negocier 

Net 

Produit net 

Notairo 

Note 

Bdlet k ordre 
Prendre note de 
Avis, avertissoment 
Jusqu^'i nouvel or- 
dre 

Nouveaut6 

Haute nouveaut4 
Nul et non avenu 
Nombreux 
Noisettes 


O 

Objection, di fR cultd 
Vous oppose 2 i-vous 
k 

Nous ne demandoiis 
pas mieux 

ilvident 
Be presenter 

Tj*id^o in’est venue 
line offre 
Offrir 
Bureau 


Spakish 

Meneualmente 

Anolaje 

Hipoteca 

Acreedor hipotecario 

Multicopiado 

For mutuo aouerdo 

Mutuamente 


Marea Muerta 
Necesidad 

Bn caso de necesidad 
vt^ase 

Negligencia 

Negociable 

Negociar 

Neto 

Producio neto 

Notario 

Nota 

Biliete a mano 
Tomar nota de 
Aviso 

Hasta nuevo aviso 

Novedad 

Alta novedad 
Nulo, sin ningdn efecto 
Numeroso 
Carb6n moldeado 


Objecidn 

Tiene Vd. algo que 
013 oner a 

No teneinos nada que 
oponer 

Evidento 

Ocurrir 

Be me ha ocurrido 
Oforba 
Ofrecer 
Oficina 
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English 
Oil fuel 
Oil btinkors 

To load oil 

Cargo of oil 

Old-age pension 
One must take the 
rough with the 
smooth (the good 
with the bad) 
Order, an. 

Order, to 
Out of date 
Outline of, an 
Output 
Outstanding 
Overcharge, to 
Overcharge, an 
Overdraft 

Grant an overdraft 

Overdraw ono^s ac- 
count, to 
Overdue (bill) 
Overdue (ship) 

0 ver-pro duction 
Owner 

Joint-owner 


Pack, to 
Package 

Packages of bananas 
Packing 
Packing case 
Packing extra 

Par 
At par 

On a par with 

Above par 
Below par 
Parcels 
Parity 

Particular average 
Particulars 


French 
Mazout, huile 
Soutes h mazout 

Charger du mazout 

Cargaison de maz- 
out 

Betraite ouvri^re 
II faut s’accommocler 
du pair et de rim- 
pair 

Une commande 

Commander 

P(^rim6 

I7n apergu de 

Production 

Impay6, en suspens 

Surcharger 

IMx trop (^lcv<5 

Ddcouvert 

Accorder un df‘cou- 
vert 

Tirer un. ch^rj[ue sans 
provision 
Eohii 
En retard 

Excessif production 
Propri^taire 
Co-propri6taire 


P 


EmbaUor 
Colis, paquet 
Colis de bananes 
Emballage 
Caisse d*emballage 
Non compris Tembal- 
lage 

Egalitd, pair 
Am pair 

Sur un pied d’^ga- 
lit6 avec 
A prime 

An dcjsaous du pair 
Colis 
Paritt^ 

Avarie particuli^re 
Details 


Spanish 

Acoite combustible 
Tanques do aceite com- 
bustible 

^bmar aceite com- 
InisUble 

Cargamonto de aceit-e 
combustible 
Retiro ohrero 
Prccisa. contbrmarse 
con lo bucno y con 
lo malo 

Un pcdido 
Ordenar, pedir 
Fuera de fcciia 
Un proyecto de 
Producci6n 
Impagado 
Sobrecargar 
Procio elevado 
Dosoubicrto 

Garaiitizar un desou- 
bierti) 

Libmr un cheque en 
descubierto 
Impagado 
Con retraso 
Bobreprodu cci6n 
Propiotario 
Copropiotario 


Embalar 

Paquete 

Huacales de plAtanos 
Embalaje 
Caja de embalajo 
Embalaje extra 

Parejo, par 
A la par 
A1 igual do 

Bobre la par 
Por bajo la par 
Pardos 
Parida»d 

Averla particular 
Detalles 



aLOSSABY OF COMMEBCI^y:^ AND MABITIME TEBMS 293 


English 

Partner 

Partncrsliip 

Passenger 

Patent 

To take out a patent 
Patron 
Patronize 
Pattern 
Payable 

Payable to order 
Payable to bearer 
Payable on demand 

Payee 

Payment 

Payment in full 
Payment in kind 
Payment on account 
In payment 
On payment 
Percentage 
Percentage of ash 
Perils of the sea 
Perusal and return 

Peruse 

Petition 

Piece-goods 

Pier 

Pilfering 

Pilot 

Pilotage 

Please forward” 
Policy (plan) 

Policy (Insurance) 
Life Policy 

Fire Policy 

Pontoon (hulk) 

Port 

Port of entry 
Port wine 
Port of discharge 
Port of loading 
Port of destination 
Porterage 
Position 
In a. position to 


French 

Associ4 

Association 

Passager 

Brevet 

Prendre un brevet 
Protecteur, patron 
Fr(§quenter 
Ecliantillon 
Payable 

Payable tb Tordre de 
Payable au porteur 
Payable k presenta- 
tion 
Porteur 

Paiement, rembourse- 
ment 

Pom solde 
Paiement en nature 
Acompte 

En couverture 
Sur versement 
Tant pour cent 
Teneur de condre 
Fortunes de mer 
Adresser en communi- 
cation 

liire attentivement 
Requite, demands 
Marchandises h la 
pi^ce 
Jetde 
Petit vol 
Pilote 
Pilotage 
“Faire suivre” 
Politique, syat^me 
Police 

Police d^assuranco 
sur la vie 
Police d^assuranoG 
centre rincendie 
Ponton 
Port 

Port d’entr^e 
Vin d’ Oporto 
Port de d^chargement 
Port de ohargement 
Port de destination 
Frais do transport 
Situation 

fltre ^ m5me de 


Spanish 

Socio 

Asooiaci6n 
Pasajero 
Patento 
Sacar patents 
Patrdn 
Patronizar 
Patrdn (de muestra) 
Pagadero 

Pagadero a la orden de 
Pagadero al portador 
Pagadero a su presen- 
tacidn 
Beneficiario 
Pago 

Pago por saldo 
Pago en ospecies 
Pago a cuenta 
En pago 
Contra pago 
Porcentajo 
Porcontajo de ceniza 
Biesgos de mar 
Devolver despuds de 
lei do 
Periciar 
Peticidn 

Gdneros en pieza 

Muelle 

Bateria 

Piloto, prActioo 
Pilotaje, practioaje 
“Hd/gase seguir” 
Politica 
Pdliza 

P61iza de segimo so- 
bre la vida 
P61iza de seguro con- 
tra iticendio 
Chata 
Puerto 

Puerto do destine 
Vino de Oporto 
Puerto de descarga 
Puerto de carga 
Puerto de destino 
Gastos de transporto 
Situacidn 

Bn condioiones de 
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English 

Possible 

Post-free 

Post, by return of 
Postal order 
Power of Attorney 

Practice 

Prejudice 

To my prejudice 
Without prejudice 
Premium 
Premises 

On the premises 
Large premises 
Prepaid 
Price 

Retail price 
Selling price 
Wholesale price 
Price-list 
Primage 

Private and oondden- 
tial 

Pro-forma invoice 

Proceedings 

Proceeds 

Process 

Produce 

Produce (provisions) 
Profit 

Gross Profit 
Net Profit 
Progress 

To report progress 
To make progress 
Progressively 
Prolong, to 
Propeller 
Proportion 

To show a propor- 
tion of 
Proposal 
Prosecutej to 

We intend to provse- 
cute our claims 

Protection 
Protest (navO 

Protest, to (bill) 


French 
iSventuel 
Franc de port 
Par rei,our do courrier 
Mandat poste 
Procuration, pouvoir 
d’avou6 

Goutume, habitude 
Prdvention 
A mon i)rc^judice 
Sans pr(^judice de 
Prime 
Local 

Dans r^tablissement 
Vaste local 
Aflfranchi 
Prix 

Prix do ddtail 
Prix de vente 
Prix de gros 
Frix-courant 
Primage, droits do 
chapeau 

Personnel et confldoji- 
iiel 

Facture simulc^.e 

D6marclu3H, mesures 

Protluit, htinc^lloe 

Mode d’emploi 

Produit 

Denr('‘eB 

B(^n6dcft 

B6nMce brut 
B^}n6fice net 
Progres 

Faire un rapport 
Faire des progr^is 
Au fur et ^ mesui’e 
Jfiierniser 
Hdiice 
Prox)ortion 

Accuser unc ieneur 
de 

Proposition 
Poursuivre en justice 
Nous avons Ihnton- 
tion do revendi- 
quor nos droits 
Bon accueil 
ProtSt (rapport de 
mer) 

Faire un prot^t 


Spanish 

Posible 

Fi^anoo de portes 
A vuelta de correo 
Giro postal 
Poder notarial 

PiAciica 

I^crjuicio 

A perjuicio mio 
Sin perjuicio de 
Premio 
Local 

En el estabiecimiento 
Amplio local 
Pagado 
Precio 

Precio do detaUe 
Precio de venta 
Pi'ecio al por mayor 
Listfn de precios 
Prima, derechos de 
capa 

Privado y oonfidoncial 

Profoi’ma do factura 

Procedimientos 

Producio 

M^todo 

Producio 

Provisioncs 

BoneflcioH 

JRcmeflcios brutos 
Bonoflcios netos 
Progreso 

Hacor una reseha 
Progrosar 
Progresivamente 
Prolongar 
H4Hce 
Pj’oporcidn 

Acusar una propor- 
ci6n de 
Propuesta 

Seguir judioialmonte 
Nos proponemos rei- 
vindicar nuestros 
derechos 
Buena acogida 
X^roiesta de avoria 

Hacer una protesta 
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English 

Prove, to call someone 
in to 

Provisions 
Proxy 
Purchaser 
Purposely 
Put forward 
Push on, to 


Quality 

Quantity 

Quarantine 

Quarter (3 months) 

Quay 

Quota 

Quotation 

Quote, to 


Baft 
Railway 
Railway station 
Raise the duties 
Rate 

At the rate of 
Rate of Exchange 
Raw materials 

Read one’s mail, to 

Ready-made clothing 

Realize, to 

Reasonable 

Rebate 

Receipt 

Acknowledgment of 
receipt 
On receipt of 
Receipted bill 
Receiver (trustee) 
Reciprocal 
Reciprocate, to 
Recommend 
Recovery 

Recourse to, to have 
Redeem, to 
Redeemable 


French 

Mettre quelqu’un en 
demeuro de faire la 
preuve 
Vivros 
iMandataire 
Acheteur 
A dessein 
Emis 
Activer 


Q 

Quality 

Quantity 

Quarantaine 

Trimestre 

Quai 

Quotit6 

Ootation 

Ooter 


Spanish 

Llamar a alguien para 
oomprobar 

Vivcres 

Mandatario 

Comprador 

De intento 

Expuesto 

Activar 


Oalidad 

Oantidad 

Ouarentena 

Trimestre 

Muelle 

Ouota 

Ootizacidn 

Cotizar 


R 

Radeau 
Ohemin de fer 
Gare 

Relever les droits 
Taux 

A raison de 
Oours du change 
Les matitres pre- 
mieres 

Ddpouiiler son cour- 
rier 

Confections 
R^aliser, convertir 
Raisonnable 
Rahais 

Regu, quittance 

Accuse de reception 


Balsa 

Forrocarril 

Estaoidn 

Aumontar los derechos 
Tasa 

A razdn de 
Tipo de oambio 
Matorias primas 

Abrir el correo 

Confecciones 

Liquidar 

Razonable 

Rebaja 

Recibo 

Acuse de recibo 


Au regu de A1 recibo de 

M4moire acquitt6 Eactura con recibi 

Syndic de faillite Sindico de quiebra 

R4ciproque Beciproco 

Agir rdoiproquement Obrar en reciprooidad 
Recommander Recomendar 

Reprise, reconvrement Recuperar 

Recourir Recurrir a 

Raoheter, amortir Amorfcizar 

Amortissable Amortizable 
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English 

Ebench 

vS^PANISH 

Befer, to 

S’en r6f4rer 

Beforirse a 

Beference 

B6f6rencG 

Beferencia 

To have good refer- 

A voir de bonnes ro- 

Tener buenas refe- 

ences 

commandations 

rencias 

In reference to 

A regard de 

Con roferencia a 

Befund 

Bembourser 

Beembolsar 

Befuse responsibility, 

Befuaer toute respon- 

Behusar toda rosponsa- 

to 

sabilit6 

bilidad 

Begister (of ship) 

Begistre maritime 

Begistro xnaritimo 

Begistered 

Becommandd 

Certificado 

Begistored tonnage 

Tonnage olliciel 

Tonelaj© oficial 

Boimburse, to 

Bembourser 

Beembolsar 

Beknbnrsement 

Compte de rembourse- 

Cuenta de reembolsos 

account 

ments 


Belinquish, to 

Abandonner, c4der 

Abandonar 

Bely, to 

Compter sur 

Contar sobre 

Bemit 

Faire une remise 

Bemesar 

Bemittance 

Bemise 

Bemeaa 

Bemoval 

Ddm^nageinent 

Traspaso, mudanza 

Bepairing 

En reparation 

En roparacidn 

Bepaira 

Bdparations 

Beparaciones 

Beport 

Bapport, compte 

Besefia 


rendu 


Bepresentative 

Bepr^sentant 

BeproRontante 

Bequest, to 

Demander, exiger 

Solicitar 

Beqiiire, to 

Avoir besoin de 

Precisnr, rcquerix' 

Bequirement 

Besoin, exigence 

Neceaidad 

Boquisitioned 

B6quisitionn<^ 

Bequerido 

Bespeotfully Yours 

Votre respectiicux 

Bospetuosamciite 


serviteur 

suyo seguro servidor 

Bespeoting 

Touohant, concernant 
Beaponsable 

Befercnto a 

Besponsible 

Beaponsable 

Best assured 

Soyez cerbain(s) 

Est4(n) seguro (s) 

Betail 

I)4tail 

Betallo 

Betail, to 

Vendre au detail 

Vender al detalle 

Betailer 

D4taillant 

Detnllista 

Bise (in price) 

Hausse des prix 

Alza 

Bisk 

B-isque 

Biesgo 

Boads 

Bade 

Badas 

Boads, in the 

En rade 

En rada 

Boll (of ship) 

Boulis 

Bandazo 

Bough calculation 

Oaloul, on devis, ap- 

Cdlculo aproximado 

, 

proximatif 

Boutine of business 

Le train des affaires 

HAbito do negocios 

Budder 

Q-ouvernail 

Gobierno 

Bush hours 

P4riode de prcssc 

Mementos do apuroa 

Safe arrival 

S 

Bonne arriv4e 

Eeliz Uegada 

Safety-valve 

Soupape de sflretd 

V41vula de segxiridad 
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English 

Sailing-ship 

Salary 

Sale 

Sale by anctioti 
Sale, private 
Sale, for 
Sale or return 
Sale, ready 
Saleable 
Salesman 
Salvage 
Sample 
Sample, to 
Sampling 
As per sample 
By sample 
Fair sample 
Satisfactory 
Savings Bank 
Scale 

Scale of charges 
Screened coal 
Screw 

Screw (of ship) 

Script 

Scrupulously 
Seal 
To seal 
Seaman 
Seaworthy 

Security 
Seizure 
Sell, to 
Sell oif, to 
Seller 

Selling price 
Settle by mutual con- 
sent 


Fhhnch 

VolHer 

Appointements 

Vente 

Vente aux enchk^es 
Vente priv^e 
En vente 
A condition 
De bonne vente 
Vendable 
Vendeur 
Sauvetage 
Fchantillon 
Fchantillonner 
lilchantillonnage 
D’apr^s 6chantillon 
Par ^chantillon 
Bon 4ohantillon 
Satisfaisant 
Oaisse d*dpargne 
Echelle 
Tarif 

Menu pass(^ 

Vis 

HdUce 

Actions 

Ponctuellement 

Sceau 

SceUer 

Matelot 

En bon 6tat de navi- 
gabilitd 

Oouverture, garantie 

Saisio 

Vendre 

Liquider, rdaliser 
Vendeur 
Prix de vente 
Bugler de gr4 ^ gr4 


Spanish 

Velero 

Sueldo 

Venta 

Venia en subasta 
Venta on privado 
En venta 
Venta condicional 
Lista para vender 
Vendible 
Vendedor 
Salvamento 
Muestra 

Tomar muestras 
Toma de muestras 
Segdn muestra 
Mediant© muestra 
Muestra corriente 
Satisfactorio 
Caja de ahorros 
Escala 
Tarifa 

Oarbdn cribado 
Tornillo 
H41ice 
Acciones 
Puntualmente 
Sello 
Sellar 
Marinero 

En ostado de navegar 

Garantia 
Embargo 
Vender 
Liquidar 
Vendedor 
Precio de venta 
Arreglar de mutuo 
acuerdo 


Settle (an account), to 
Settle up, to 
Settlement 
Settlement of an 


Solder un compte 
Bdgulariser 
B^glement, solde 
Pour solde du mon- 


Saldar una cuenta 

Begularizar 

Arreglo 

Por saldo del balance 


amount 


taut 


Shade card Carte de nuances Carta de colores 


Share 


Action 


Accidn 


Shareholder Actionnaire Accionista 


Shix?, to Embarquer Embarcar, cargar 

Shlpbroker Courtier maritime Oorrodor maritimo 

Shipbuilder Oonstruoteur de Constructor de buques 

navires 
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Enciltsh 

Shipchandler 

Shipmaster 

Shipment 

Shipowner 
Shipper 
Shipping order 
Shipping, merchant 
Shipping trade 
Shipwreck 
Shipyard 
Shoddy 
Short 
In short 
We are short of 

Short delivery 
Show a marked im- 
provement, to 
Signature (of iirm) 
Sinking fund 

Short dated 
Silk 

Art silk 
Baw silk 
Einished silk 


Erenoh 

Eournissour do na- 
vires 
Oai^itaine 
Embarquement, 
chargement 
Arinateur 
Ohargeur 

Ordre d’expeditioii 
Marine marchande 
Commerce maritime 
Naxifrage 

Ohantier de navirea 

Oamelote 

Court 

En sommo 

Its nous font d^faait 

Mamiuant, coulage 
OSrir uno ameliora- 
tion sensible 
Signature sociale 
Oaisse d*amortisse- 
ment 

A court toi’mci 
Soie 

Sole aHificielle 
Sole gr^go 
Soie onvr^e 


Spanish 

Provoedor do buques 

Oapitdn 

Embarque 

Arniador 

Cargador 

Orden do embarque 
Marina moroante 
Comercio maritime 
Naufragio 
AstUlero 
Pacotilla 
Cnrto 
En Riima 

Es tamos necesitados 
de 

Mermas 

Mostrar una notable 
me j ora 
Eirma so(!ial 
Caja de ainorl4Kaci6n 

A corto j)la/.c> 

Seda 

Soda artiQcial 

Seda <‘.riida 

Seda manufaotm»ada 


Silk yarn 

Soio en fil 

Seda liilada 

Sky-writing 

Publicity a^rienno 

Piiblicidad a4rea 

Slack 

Peu actif 

Pocc) active 

Slacken 

Diminuer, se ralentir 

Ablandarse, descui- 
d(u:so 

Slackness 

Eaiblesse 

Descuido, debilidad, 

Sleeping partner 

Associ^ commandi- 

Socio command^ 


taire 

tario 

Sole right 

Exclusivity 

Exclufliva 

Solicitor 

Avou4 

Prooiuador 

Solvency 

Solvability 

Solvencia 

Solvent 

Solvable 

Solvento 

Somewhat 

Quelque peu 

Un pooo 

Sound 

Solide 

S6Mo 

Spanner 

014 

Llavc 

Screw spanner 

014 ^ molette 

Llavo ingXesa 

Specification 

Description 

Eapeciflcaoidn 

Speed 

0414rit4 

Bapidez 

Standard 

Type, module 

Tipo, modelo 

Standing, commercial 

Position 

Posicidn 

Start a house (firm), 
to 

Statement 

Fonder une malson 

Eiindar una casa 

Belev4 

Estado 
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English 

Ekench 

Sl=*ANISH 

Steadiness 

Fermeid 

Eirmeza 

Steady 

Ferine 

Eirme 

Steam cable 

drelin 

Oaiabrote 

Steamship 

Vapour 

Vapor 

Steering 

Direction 

Gobierno 

Sternpost (of Hhix>) 

litambot 

Oodaste 

Stevedore 

Arrimour 

Estivador 

Steward 

lufcendant 

Intendente, Mayor- 
domo 

Stock 

Provision, existence 

Existencias 

To take stock 

Eaire Finventaire 

Hacer el inventario 

In stock 

En magasin 

En almac^n 

Stock Excliange 

Boui'se 

Boisa 

Stocks 

Titroa 

Titulos, fondos pdbii- 

Storage 

Magasiuage 

cos 

Almacenaje 

Stores 

Approvisionnements 

Provisiones 

Stores (shop) 

Magasins 

Almacenes 

Stow, to 

Arriinor 

Estibar 

Stowage 

Arrimage 

Almacenaje 

Stower (stevedore) 

AiTimeur 

Estibador 

Strand, to 

Echouer 

Encallar, embarrancar 

Strength, on the . . 
of 

Strictly 

. En vertu de 

En virtud do 

Bigouxeusenieut 

Estrictaineiite 

Strike 

Qr6ve 

Huelga 

Strike, to 

Eaire gr^ve 

Declai'arse en huelga 

Striker 

Gr^visto 

Huolgista 

Subject 

Sujet, question 

Objeto, asimto 

Subject to 

Sous la condition de, 

Salvo, bajo la condi- 


sauf 

cidn de 

Substitute 

Oliose qui remplaoe 

Substituto, suplonte 

Sue, to 

Poui'suivre en justice 

Demandar judicial- 
mente 

Suit, to 

Convenir k 

Adaptar, ajustar 

Suitable 

Appropn6 

Couforme, adecuado 

Summary 

P^suin^ 

Besumen, compendio 

SummouB (writ) 

Assignation 

Citacidn 

Sundries 

Divers 

Diversos, varies 

Sundry expenses 

Erais divers 

Gastos varies 

Supercargo 

Subrdcargue 

Sobrecargo 

Supply 

Approvisionnement 

Abasiecimiento 

Supply, to 

Eournir, approvi- 
sionner 

Abastecer, proveer 

Surplus 

Surplus 

Sobrante, exceso 

Survey, a 

Visite, ou exx)erUse 

Peritaje 

Survey, to 

Inspectcr, la»ire une 
expertise 

Examinar, periciar 

Survey Fees 

Erais d*oxperbise 

Dorechos de recouooi- 
jniento 

Surveyor 

Expert, inspecteur 

Perito, inspector 



300 


BUSINESS LETTERS AND DOCUMENTS 


English 

T 

Frenou 

Spanish 

Tackle 

Gr(iement 

Aparejamiento 

Tail-end shaft 

Arbre de Tlidlice 

Eje de heiico 

Tail-shaft 

Arbre porte-hiSUce 

Arbol de la h61ice 

Tare 

Taro, ivraie 

Tara, cizaha 

Tariff 

Tarif 

Tarifa 

Tarpaulin 

Toilc goudronnde, 

Tela embreada, eiice- 

bache 

rado 

Tax 

Impdi 

Impuesic), tribute, con- 


ti'ibucidn 

Telegram 

T61egrainme, d6x)Sche 

Telograma 

Telegraph, to 

T^Mgi’aphier 

Telegraiiar 

Telegraphic address 

Adresse t616graphique 

Du’cccidn tolegrafica 

Telephone, to 

T(§ldphoner 

Telefoncar 

Telephone nnmber 

Numdro tdl<ix)lioni<iue 

Ndmero telefduico 

Tendency- 

Tcindance 

Tendencia 

Tender, a 

OlKre, sotmiission 

Oferta, propuesta 

Tender, to 

Soumissionner 

Ofrecer, someter 

Terms 

Prix, conditions 

Precioa, condiciones 

“This side up 

“Dessus’* 

“Alto’’ 

Through the interme- 

Par Pintermddiaire de 

For mediaci6n de 

diary c»f 

Tide 

Marino 

Marea 

Time of delivery 

D41ai de livraison 

Plazo de entrega 

Timber 

Bois do construction 

Madera 

Timber frame (shix>) 

Gril 

Cuadorna 

Tonnage 

Jauge 

Tonelaje 

Towage 

Kemorquage 

Bemolquo 

Tow-boat 

Ilemorqueur 

Ilemolcadtn* 

Tow-rope 

Oflble de halage 

Gable de remolque 

Trade 

Commerce 

Comeroio 

Export trade 

Commerce d^expor- 

Oomercio de oxpor- 


tation 

tacidn 

Betail trade 

Commerce de ddtail 

Comeroio do detalle 

Wholesale trade 

Commerce de gros 

Oomercio al por 



mayor 

Trademark 

Marque de fabrique 

Marca do f4brica 

Trade price 

Prix net 

Precio neto 

Trade Union 

Association ouvri^re 

Gremio obrera 

Trader 

K4gociant, commer- 

Negociante, oomer- 


(?ant 

ciante 

Transaction 

Transaction, opera- 

Transaccidn, opera- 


tion 

ci6n 

Transfer 

Oosaion, transfert 

Cesibn, transforenoia 

Transferee 

Gessionnaire 

Cesionario 

Transferable share 

Action an porteur 

TitTilo al portador 

Transit, in 

En cours de route 

Bn txAnsito 

Traveller 

Voyageur 

Viajero 

Travelling expenses 

Frais de voyage 

Gastos de viaje 

Treat (negotiate), to 

Traitor, ndgocier 

Tratar, n,egociar 

Typewriter 

Machine h eorire 

M4quina de escribir 
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English 

FiiasjNon 

Spanish 

Typewritten 

Ecrit tb la machine 

Escrito a m^quina 

Typist 

Dactylographe 

Mecan6grafo 

Und ermentioned 

U 

Ci-dessous 

El abajo mencionado 

Undersigned 

Soussign4 

El abajo firmante 

Undertake, to 

Entreprendre 

Emprender, acometer 

Undertaking 

Entrepriso 

Empresa 

Underwriter 

Assureur 

Asegurador 

Underwritings 

Participations finan- 

Participaciones 


ci^res 


Unexpectedly 

Inopindment 

Inesperadamente 

Unfavourably 

Unfavorable 

Desfavorable, adverse 

Unkuown 

Inconnu 

Desconocido, ignorado 

United Kingdom 

Royaume Uni 

Reino Unido 

Unless 

A moins que 

A menos que, salvo 

Unload, to 

Uncharger 

Descargar 

Unloading 

D nchargement 

Descarga 

Unloading expenses 

Frais de dnchargemeut 

Gastos de descarga 

Unsaleable 

Invendable 

Invendible 

Up-to-date 

Moderne 

Moderno 

Upward tendency 

Tendance A la hausse 

Tendencia a la alza 

Urge, to 

Presser, activer 

Activar, dar prisa 

Urgent 

Urgent(e) 

Urgente 

Usance 

Echdance 

Fecba de yencimiento 


Valuable 

Valuation 
Value 
Value, to 
Value received 
Various 

Voucher in support 
Voyage 


Warehouse 
Warehouse, to 
Warrant 
Warrant, to 
Warranted 

Waste 

Waterproof 

Watertight 


Y 

Pr4oieux, important 

Evaluation 
Valeur 
Evaluer 
Valeur regue 
Divers 

Pi6ce justificative 
Voyage, trajet 

W 

Magasin 

Emmagasiner 

Mandat 

Certifier, garantir 
Oertifid, garanti 

D^chet 

Itaperm^able 

Eianche 


Precioso, valioBo, cos- 
toso 

Valuacidn, tasacidn 
Valor, precio 
Valuar, tasar, estimar 
Valor recibido 
Diver SOS, varios 
Documento o pieza jus- 
tificante 
Viaje, trayecto 


Almac4n 
Almacenar 
Decreto, garantia 
Garantizar, autorizar 
Oertiflcado, garanti- 
zado 

Merma, derrame 

Impermeable 

Estanco 
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BNatilSH 

Fbench 

Spanish 

Weight 

Poids 

Peso 

Weakening 

P14chissement 

Flojedad 

Well versed in busi- 

Komx)u aux a:ffiaires 

Versado en negocios 

ness 

Wharf 

Qiiai 

Mnelle 

Wharfage 

Droits de quai 

Derechus de muelle 

Whereas 

Alors que 

Bn tanto que 

Wholesale 

En gros 

Ai por mayor 

Wholesale trade 

Commerce de gros 

Comercio al por mayor 

Winch 

Treuil 

Maquinilla, chigre 

Windlass 

Guindeau 

Molinete 

Wind up, to 

Liquider, cldturer 

Liquidar, saldar, cerrar 

Wireless Telegraphy 

T414graphie sans hi 
“Fragile” 

Telegrafia sin hilo 
“Con Guidado” 

“With care” 

Without previous 

Sans pr4avis 

Sin preaviso 

notice 

Witness 

T4moin 

Testigo, deolarante 

Witness my hand 

Bn foi de quoi j’ai 
Bign4 

De lo que doy fe y 
flrmo 

Worded 

Libell4 

Bedactado 

Worded as follows 

Ainsi congu 

Ooncebido como sigue 

Work 

Travail, ouvrage 

Obra, trabajo 

Working day 

Jour ouvrable 

Dia laboralEe, dia de 
trabajo 

Worlcman 

Ouvrier 

Obrero 

Workmanship 

Main-d’ oeuvre 

Mano de obi'a 

Works 

Usine, fabrique 

Filibrica 

Workshop 

Atelier 

TaUer 

World fair 

Exposition univer- 
seUe 

lilxposici6n universal 

Worsted yarn 

FE de laine 

Ililo de lana 

Wreck 

Bpave 

Buquo perdido 

LEXIQUE DE TERMES COMMERCIAUX ET 
MARITIMES 

GLOSSARY OF COMMERCIAL AND MARITIME 
TERMS 

TERMINOLOGlA COMERCIAL Y MARITIMA 

FuATsrgAis 

A 

Anglais 

Bspagnol 

Abandonner 

To abandon, to re- 
linquish 

Abandonar 

Abandonnor aux as- 

To abandon to the 

Abandonar a los ase- 

surours 

underwriters 

guradores 

Abonder dans voire 

Entirely agree with 

Gompletamento do 

sens 

you 

aouerdo con Vd. 
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FuANgAIS 

Anglais 

Espagnol 

A bord 

On board 

A bordo 

Abordage 

Collision 

Abordaje 

Aborder 

To aijproach 

Acercarse a, abordar 

Acceptation 

Acceptance 

Aceptacidn 

Accepteur 

Acceptor 

Aceptador 

Accompagnant 

Accompanying 

Adjunto, acompafian- 
do 

Enirega a cuenta 

Acoiuptc, vorsement 

Instalment 

Accord 

Agreement 

Acuerdo, convenio 

Accorder un ddcouvert 

Grant an overdraft, 
to 

Garantizar un descu- 
bierto 

Acoueilli i\. son 
6ch4anco 

Honoured at maturity 

Cumplimentado a su 
venoimiento 

Accuse do reception 

Acknowledgment of 
receipt 

Acuse de recibo 

Accuser une teneur do 

To show a proportion 
of 

Aousar una proporcidn 
de 

Acbeteta?} 

Buyer, purchaser 

Comprador 

A condition 

On approval 

A condici6n 

A court terme 

Short-dated 

A corto plazo 

Acquit do douane 

Clearance (Customs) 

Despaoho (aduana) 

Acte 

Deed 

Acta, contrato 

Acte d’asBcjciation 

Deed of partnership 

Acta de asociacidn 

Acte do nationality 

Certificate of register 

Certifleado de registro 

Acto do vente 

BiU of Sale 

Nota de venta 

Aotif 

Assets 

Active 

Actions 

Shares, script 

Acciones 

Actionnaire 

Shareholder 

Accionista 

Activer 

To push on 

Activar 

Action au j)ortour 

Transferable sluirc 

Titulo al portador 

A desscin 

Purposely 

Expresainento 

Administrateur 

Director, manager 

Director, gorente 

Administration, ordro 
d* 

Administration order 

Orden de administra- 
ci6n 

Adrosse tyidgrapliiqiuo 

Telegraiduo address 

Direccidn telegrMica 

Adrosser on communi- 

Perusal and return 

Envio y comunicacidn 

cation 

Affaires 

Business 

Negocios 

Affranclii 

Prepaid 

Pagado 

Affryter 

To charter 

Fletar 

Affryteur 

Charterer 

El que fieta un barco 

Agenda 

Agenda 

Agenda 

Agent 

Agent 

Agente 

Agent ^ la commission 

Commission agent 

Agento a comisidn 

Agent de change 

Stockbroker 

Agente de cambios 

Agent oxpydiicur 

Porwarding agent 

Agente expedidor 

Agent maritime 

Shipping agent 

Agento maritimo 

Agent so i}()rtant dii- 

Del Credere agent 

Agente responsable 

croire 

Agir ryciproquement 

To reciprocate 

Obrar en reoiprocidad 

Ainsi oongu 

As follows 

Ooncetoido oomo sigue 





304 


BUSINESS LETTEBS AND DOCUMENTS 


FUANgATS 

ANQLiUS 

Espaonol 

Ajournement de r6- 

Adjournment of 

Aplazamiento de re- 

iimon 

meeting 

unidn 

A l’(^garil de 

In reference to 

Con referenoia a 

A Tordxe de 

Payable to order 

Pagadero a la orden de 

AU6ge 

Lighter 

“Allonge” 

Gabarra 

Allonge 

Prolougacidn 

Alors q.ue 

Whereas 

En tanto que 

Amelioration 

Improvement 

Mejoramiento 

Amende 

Pine, penalty 

Multa 

Amener 

To bring, to induce 

Uevar, aportar, inducir 

A mon prejudice 

To my prejudice 

A perjuicio mio 

A moina que 

Unless 

Salvo, a menos que 

Amortissal^le 

Redeemable 

Amortizable 

Anoienne maison 

Old-established busi- 
ness 

Antigua casa 

Anorage 

Mooring 

Anclaje 

Annexd 

Annexed 

Adjimto, anejo 

Annonces 

Advertisements 

Anunoios 

Annuite 

Annuity 

To cancel 

Anualidad 

Annuler 

liescindir, aniilar 

Apergu de, un 

An outline of 

Un proyecto do 

Appeler Tattention de 

To call attention of 

lAamar la atencidn de 

«nr 

to 

. 

Appointements 

Salary 

Sueldo 

Approbation 

Approval 

Aprobacidn 

Approprie 

Suitable 

Adocuado, propio, con- 
forme 

Approvisionnements 

Stores 

Vi Veres 

A presentation 

On demand 

A preaentaci6ii 

A prime (au dessus du 
pair) 

Above par 

Sobro la par j 

AracMdos 

0-round-nuta 

Mania 

A raison de 

At the rate <jf 

A raz6n de 

Arbitrage 

Arbitration 

Arbitraje 

Arbre k manivelle 

Crank shaft 

Eje ciguehal 

Arbre de Th^lice 

Tail end shaft 

Bje de hcSlice 

Arbre porte-h61ioe 

Tail shaft 

Arbol de la h(Slice 

Arbre principal 

Main shaft 

Arbol principal 

Argent 

Money 

Dinero 

Argent accompagnant 

Gash with order 

Dinero acompafiando 

commande 


pedido 

Argent comptant 

licady money 

Dinero disponible 

Argent en lingots 

Bullion 

Dinero en lingotes 

Armatour 

Shipowner 

Armador 

Armoment 

Pitting-out 

Armaineiiio 

Arranger 

To arra.nge 

Arroglar 

Arreter une vente 

To clinch a sale 

Detenor una venta 

Arrimago 

Stowage 

Ahnacenaje 

Arrimer 

To stow 

Estibar, ahnaeoixar 

Arrimeur 

Stevedore 

Estivador 

Arriv^e 

Arrival 

liegada 
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PllANgAIS 

Anglms 

Espagnol 

Arrivei* dostinaiion 

To come to hand, to 
arrive 

Llegar a manos de, a 
destine 

Assignor 

To assign 

Asignar 

Association 

Partnership 

Asociacidn 

Association uuvrioro 

Trade union 

Gremio obrero 

Associd 

I’artner 

Socio 

Associd comiuanditaire 

Sleeping partner 

Socio comanditario 

Assujotti 

Liable 

Compromiso 

Assurance 

Insurance 

Seguro 

Assurance contrc la vie 

Life insurance 

Seguro de vida 

Assurance centre Tin- 
cendie 

Fire insm^ance 

Seguro de incendio 

Assurance maritime 

Marine insurance 

Seguro maritime 

Assured 

Insured, policy holder 

Asegurado 

Assurer 

To insure 

Asegurar 

Assureur 

Underwriter 

Asegurador 

Atelier 

Workshop 

Taller 

Atelier m6canic[ue 

Engine shop 

Taller mecAnico 

A titre gracieux 

Gratis 

A titulo de gracia 

Attention 

Attention 

Atencidn 

A tons interesse^s 

To whom it may con- 
cern 

A todos a los que 
perieneceiA 

An bosoiii clicz 

In case of need with 

En caso de necesidad 
v4ase 

Au cas do besoin 

In case of need 

En caso de necesidad 

A\i desBous du pair 

Below par 

Por bajo la par 

Au desBous du prix 

At a discount 

A bajo precio 

Auditour 

Auditor 

Auditor 

Au cour du jour 

Current market rate 

Cotizacidn corrieiite en 
el morcado 

Au fur et tt tnesure 

Progressively 

Progresivamonte 

Augmentation 

Increase 

Aumento 

Augmenter 

To increase 

Aumentar 

Au pair 

At par 

Parejo, par 

Au portour 

Payable to bearer 

Pagadero al portador 

All re^u do 

On receipt of 

A1 recibo de 

AussitOt q.ue vous le 

At your earliest con- 

A la mayor brevedad 

pomrez 

venience 

posible 

Au taux de 

At the rate of 

A razbn de 

“Aux bons soins de** 

*‘Oare of** 

“ AI cuidado do*’ 

Aux risques de la Gie. 

Company*s risk 

A riesgos de la Oom- 
pahfa 

A valoir sur 

On account of 

A oiienta de 

Avancos 

Advances 

Anticipos 

Avant (nav.) 

Bow 

Proa 

Avari6 

Damaged 

Averiado 

Avario grosso 

General average 

Gran averia 

Avario particulik ‘0 

Particular average 

Avoria particular 

AvioUj 

Air mail 

Via a<^rea 

Avis 

Notice 

Aviso 

Avia do miso on faillito 

Banlcruptoy notice 

Aviso de quiebra 
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FRANCA.IS 
Aviss letee d’ 

Avoir de bonnes re- 
commandations 
Avoir besoin do 
A votre convenanco 
Avou6 


Akolais 
Letter of advice 
To have good rofer- 
ences 
Req,uire 

At your convenience 
Attorney, solicitor 


B 


Baisse 

Baisse de prix 
Baisaer 
Baissier 
BaUe 

Banque de virement 

Baraterie 

Baril ■ 

Barreanx 
Bassin 
B^nddce 
B4n^Iice net 
B6n6iice brut 
Besoin 
Bilan 
Bidet 

Bdiet bj ordre 

Billet do complaisance 

Bois de construction 

Bon accueil 

Bon du ler OIBcier 

Bonne amvtf'e 

Bons du Lloyd 

Bonde 

Bordereau 

Bordereau do frais 

Bourgogne 

Bourse 

Boussole, compas 

Brasse 

Brevet 

Britannique 

Brouillon 

Brut 

BuUetin do sortie 
Bureau de rens(3igne“ 
ment/S 


Fall 

Decline in prices 
To fall, to decline 
“Bear” 

Bale 

Clearing House 

Barratry 

Barrel 

Beams 

Dock 

Profit 

Not profit 

Gross profit 

Need, roquiremoiit 

Balance sboet 

Note, ticket 

Note of hand 

Accommodation bill 

Timber 

I’rotoction (of draft) 
Mate’s receipt 
Safe arrival 
Lloyd’s Bonds 
Buoy 

Memorandum 
Memorandum of ex- 
penses 
Burgundy 
Market 
Compass 
Fathom 
Patent 
British 

Draft, rough copy 
Gross 

Clearanco {of ship) 
Inquiry ofdce 


Cabotage 
Cages de bananes 


0 

Coasting trade 
Crates of bananas 


Espagnoi. 

Carta de aviso 
Toner buenas referen- 
cias 

Precisar, requerir 
Min molcstar a Vd* 
Procurador, procura- 
dor de Tribiinales 


Baja 

Baja de i^recios 
Estar en baja 
Jugador a la baja 
Bala, fardo, bulto 
Banco mercantil 
Baratcria 
Barril 

Vigas, baiTotes 
Dique 
Beneficios 
Beneficios notes 
Beneficios brutoa 
Nccesidad 
Balance 
Nota, billote 
Bilkite a inano 
Giro do convcnieucia 
Madera, vigas 
Buena acogida 
Bono del juimer ofioial 
Buena llegada 
Bonos del Lloyd 
Boya 
Memoria 
Memorandum do 
gastos 
Borgofia 
Mercado 
Brdjula 
Braza 
Patente 
BritAnico 
Borrador 
Brato 
DoHpacho 

Odcina de informacl6n 


Cabotaje 

Huaoalos do pMtanos 
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FllANgAIS 

Anglais 

Espagnol 

Oallier t!i feuilles mobiles Loose-leaf notebook 

Libr eta de hojaa sueltas 

OaMer des cbarges 

Conditions of contract 

Oondiciones del con- 
trato 

Oaisse ti claire-voio 

Orate 

Huacal 

Oaisse d’amortissotneni 

Sinking fund 

Caja de amortizaci6n 

Oaisse d’em]>allage 

Packing case 

Oaja de embalaje 

OaisBO d’dpargne 

Savings bank 

Caja de ahorros 

Calcnl approximatif 

Bough estimate 

Oalculo aproximado 

Oalcul errond 

Miscalculation 

OMculo equivocado 

Oalo 

Hold 

Bodega 

Oalo seohe 

Dry dock 

Dique seco 

Oamelot 

Shoddy 

PacotiUa 

Capital 

Capital 

Capital (j«.) 

Capital engagd 

Floating capital 

Capital ilotante 

Oapitsd fonds de roule- 
ment 

Trading capital 

Capital invertido 

Oar^ne 

Keel bottom 

Carena 

Oardner 

To dry dock 

Oarenar 

Oargaison 

Cargo 

Oargamento 

Oargaison do retour 

Return cargo 

Oargamento de retorno 

Oargaison d’huile 

Cargo of oil 

Oargamento de aceite 

Oargaison sous le pout 

Under-deck cargo 

Oargamento bajo 
puente 

Oargaison sur lo pont 

Deck cargo 

Oargamento sobro 
puente 

Carte de nuances 

Shade card 

Carta de colores 

Cartes maritimes 

Charts 

Cartas de navGgaci6n 

Oartonnage 

Cardboard 

0art6n 

Casse 

Breakage 

Buptura 

Oa;Utioii judiciaire 

Bail 

Fianza judicial 

06Uvii6 

Speed, dispatch 

Kapidoz 

Oortificat 

Oortiflcato 

Oerbidcado 

OertiQcat d^’)r]gino 

Oertilicate of origin 

Oortiiicado de origen 

Certifl^ 

Warranted 

Garantizado 

Oertifler 

To warrant 

Garantizar, autorizar 

Oes quelqucs lignes 

These few lines 

Unas pocas lineas 

Cession 

Transfer 

Cesidn, transferenexa 

Gossionnaire 

Assignee, transferee 

Ccsionarlo 

Obaland 

Lighter (nav.) 

Gabarra 

Ohaloupe 

Launch (nav.) 

Falda 

Ohatnbre au Banque 

Clearing house 

Camara o Banco de 

de compensation 


Compensacidn 

Ohambro do Commerce Chamber of Commerce 

OAmara de Comcrcio 

Cbantier do navircs 

Shipyard 

Primage 

AstUloro 

Chapeau 

Prima 

Gharbon 

Coal 

0arb6n 

Charbon do soutos 

Bunker coal 

Oarbbn de pahol 

Ghargement 

Tjoad, cargo 

Full cargo 

Oargamento 

Ohargoment complet 

Oargamento complete) 

Ohargoment do bananes Cargo of bananas 

Oa-rgamento de 
plaianos 
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FBANgAIS 

Anglais 

Espagnol 

Charger 

To load 

Gargar 

Charger du charbon 

To load coal 

Oargar carb6n 

Charger du mazout 

To load fuel oil 

Oargar accite posado 

Oharte-partie 

Charter-party 

Gontrato de lletainento 

Ohaudi^re 

Boiler 

Caldera 

Chef de service 

Junior ofQcei*, man- 
ager of depot 

Jefo de acrvicio 

Cheque 

Cheque 

Cheque 

Cheque barrd 

Grossed cheque 

Cheque cruzado 

Cheque en blanc 

Blank cheque 

Cheque en bianco 

Cheque sans provision 

Dishonoured cheque 

Cheque en descubierto 

Ohemin de fer 

Railway 

FeiTocarril 

Oi-dessoua mentiomui 

Under-mentioned 

Lo aba jo mencionado 

Ci-dessus mentionn^ 

Above-mentioned 

Procitado 

Oi-mclus(e) 

Enclosed lierewith 

Adjunto 

Oi-ioint(e) 

Herewith, annexed 

Adjunto, anexo 

Oirculaire 

Circular 

Circular 

Olassement 

Classification of ships 

Clasificacidn 

014 

Spanner 

Llavo 

014 ^ molette 

Screw spanner 

Liave Inglesa 

Client 

Client 

Olionie 

Clientele 

Goodwill 1 

Oliontela 

OloiBOns 

Bulkheads 

Mamparos 

Oldture 

Closing, winding up 

Clausura, conclusidn 

Oldturer 

To close 

Olausurar, serrar 

016turer un compte 

To close an account 

Liq^iidar una cuenta 

Colis 

Package 

Paquete 

Colis bananea 

Package of bananas 

Hu anal de pMtanos 

Collier k friction (nav* ) 

Friction collar 

Cnjin<'to do friccidn 

Combustible 

Fuel 

OombuBtiblo ] 

Commando 

Indent, order 

Pedido 

Commander 

To order 

Pedir 

Comme convenu 

As arranged 

Como ha sido convoni- 
do 

Segdn 

Comme d’apr4s 

As per I 

Comme suit : 

As follows : 

Como sigue : 

Commerce 

Trade 

Comercio 

Commerce de d4bail 

Retail trade 

Comercio al detalle 

Commerce de gros 

Wholesale trade 

Comercio al por mayor 

Commerce d’exporta- 

Export trade 

Comercio de oxpojrta- 

tion 


oi6n 


Oommis Employee? Empleado 

Commis voyageur Commercial traveller Agente viajero 
Oommissionnaire Messenger, porter Portero 

Oompagnie Company GompaHia 

Oompagnie anonyme Limited Company Compafiia limitada 
Compagnie d’assurance Insurance Company Compailia do seguros 
Gompagnie par actions Joint Stock Company Socicdad en comandita 
Oompiables asser- Chartered Accountants Revisoros contables 
ment^ 

ComptaMo Book-keeper Tenedor de lihros 
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FuANgAIS 

Anglais 

Espagnol 

Comptant 

Cash 

Oontado 

Completer 

To fill (an order) 

Oompletar 

Gompte 

Account 

Ouenta 

Compte k deitii 

J oint accoimt 

A cuenta y mitad 

Oompte coiirant 

Current account 

Ouenta coriiente 

Compte d’agrt'‘mcut 

Bank roconciliatioii 

Ouenta bancaria de 

bancaire 

account 

compensacidn 

Compte de ddbours 

Disbursements account Ouenta de desembolsos 

Compte de d6p6t 

Deposit account 

Cuenta de depdsito 

Compte do vente 

Account sales 

Cuenta de venta 

Compte rendu 

Account rendered 

Cuenta en su poder 

Compte rendu du 

Market report 

Infonne del mercado 

marcli^ 

Compter sur 

Bely upon 

Contar sobre 

Concerxier 

To concern 

Concernar 

Concordat 

Certificate in bank- 
ruptcy 

Ooncordato 

Concui’rence 

Oomixebitors 

Competidores 

Concurrent 

Competitor 

Competidor 

Confections 

Bcady-made clotlung 

Trajes hechos 

Confirmer 

To confirm 

Confirmar 

Conformdment k 

In compliance with 

Oonforme a 

Conformity 

Conformity 

Conformidad 

Connaissement 

Bill of Lading 

Conooimiento 

Conseil 

Board (Council) 

Consejo 

Consoil d*administr£b“ 

Board of Directors 

Consejo do adminis- 

tion 


tracidn 

Conaignataire 

Consignee 

Destinatario 

Consignation 

Oonsigmnent 

Envio, consignacidn 

Consigner jV 

To consign to 

Oonsignar a 

Constructour do 

Bhipbuildor 

Constructor de buques 

navxroB 

Conaommatiori du pays Home consumption 

Consumo nacional 

Contractor 

T\> contract 

Oontratar 

Contrat 

Contract 

Oontrato 

Contrat la grosao 

Bottomry bond 

Emprdstito a la gruesa 

Contrat d^alTrytenient 

Freight contract 

Contrato de fletamento 

Contrat de vente 

Bill of Sale 

Nota de venta 

Contrebande 

Smuggling 

Comercio de contra- 
bando 

Convenance 

Convenience 

Comodidad 

Convenir de 

To suit 

Ajustar, adaptar 

Coque 

Hull 

OAscara 

Cotation 

Quotation 

Ootizacidn 

Coter 

To quote 

Ootizar 

Coulage 

Leakage 

Derrame 

Courant 

Instant (date) 

Corriente 

Oours du change 

Gours du mar<*.hy 

Rato of exchange 

Tasa de cambio 

Market ixiices 

Precios de mercado 

Court 

Short 

Oorto 

Courtage 

Brokerage 

Oorretajej corredurfa 
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FBANgAJS 

ANGIiATS 

Espagnol 

Oourtoisie 

Courtesy 

Cortesia 

Ootirtier 

Broker 

Oorredor 

Courtlier de change 

Bill broker 

Corredor di3 cambios 

Courtier maritime 

Shipbrokor 

Oorredor maritimo 

Ooht 

Cost 

Costo 

Coht, assurance, fret 

Cost, insurance. 

Costo, seguro, fete 


freight 

Costo y fletfi 

Co0.t et fret 

Cost and freight 

“Oraint la chaleur" 

“Keep cool” 

“OuardcRe on sitio 


fresco ” 

“ Oraint rhumiditd’* 

“Keep dry’’ 

“ConsiirveHe en lugar 
seco” 

Or^ance 

Debt 

Deuda 

Or4ance k recouvrir 

Outstanding debt 

Cr4dito recobrable 

Or4ance hypotli4cau’e 

Mortgage 

Hipoteca 

Credit 

Credit 

Or4dito 

ITote do credit 

Credit note 

Kota do erddito 

Crdditer de 

To credit with 

Acreditar 

Or4diteur 

Creditor 

Acrecdor 

Solde or4diteur 

Credit balance 

Saldo acreedor 

D’acoord avec 

D 

In accordance with 

Oonforme a, de aouerdo 



con 

Bactylographe 

Typist 

Mecandgrafo 

Dans la mesuro dxi 

Within the bo\iuds of 

Haski quo podamos 

possible 

possibility 

Has la que podam<.>s 

Dans la mesure de nos 

As far as we can 

moyens 

Bans rdtablissement 

On the premises 

En cl OHtablocimiento 

Dans VOS intdr^ts 

In your interests 

En RU inUn’iis 

B’apr4s dchantillon 

As per sample 

Segdn muestra 

Date 

Date 

Eecha 

Date d’dolidance 

Due date 

Eecha de vencimiento 

D4barcad4re 

Landing stage 

Desembarcadcro 

Ddbarquement 

Landing 

Descarga 

B4bar(iuer 

To land (goods) 

Descargar 

Ddboires 

Disappointments 

Oontratiemj)os 

De bonne foi 

Bona fide 

De bixena fe 

De bonne houre 

Early 

Pronto, dentro de poco 

De bonne venCe 

Beady sale 

F4oil venta 

D4bours 

Disbursements 

Desembolsos 

D4bourser 

To disburse 

Dcsombolsar 

Ddcharger 

To unload 

Descargar 

D4chargement 

Unloading 

Doscarga 

Docket 

Waste 

Morin a, derramo 

Declaration (serment) 

Affidavit 

Declaracidn bajo jura* 



mento 

Ddolaration d^enirde 

Bill of Entry 

Declaracidn de llegada 
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FRANgAJri 

Aj^TGLAIS 

Espagnol 

Bdcompte 

Bisoount 

Descuento 

D(5compier 

To discount 

Bescontar, deducir 

D^conamander 

To countermand 

Contraordenar 

D^coiivcrt 

Overdraft 

Desoubierto 

Dddommager de 

To compensate 

Indemnizar, compensar 

Dtiduire 

To deduct 

Deducir 

D^favorablc 

ITnfavoui’able 

Besfavorable, advereo 

D6feci/ueux 

Befectivo 

Befeotuoso 

B^f^rer 

To defer 

Beferir a 

Bdfier la concurrence 

To stand competition 

Besafiar la competencia 

B^fenso (nav.) 

Fender 

Defensa 

Be gv6 k gr6 

By mutual consent 

For mutuo aouerdo 

B41ai de livraison 

Time of delivery 

Plazo de entrega 

Bemando 

Application 

Solicitud 

Bemande de misc eii 
faillite 

Bankruptcy petition 

Solicitud de quiebra 

Bemande de rouseigiie- 
ment 

Inqxiiry 

Pesquisa, interroga- 
ci6n 

Bemander 

To request, to ask 

Rogar, solicitar 

B^marohes 

Procedure, proceed- 
ings 

Procedimiento 

B6m4nagemenb 

Removal 

Traspaso 

Bourses 

Provisions, commodi- 
ties 

Provisiones 

Bi^pSche 

Telegram 

Telegrama 

Bdpens 

Expense 

Gasto 

Bdpensos 

Expenditure 

Gastos 

Bdposer son bilan 

File a petition in 
Bankruptcy 

Depositar su balance 

Bdp6t 

Bdposor cleB arrhes 

Boposit 

Bepdsito 

To leave a deposit 

Bejar en depdsito 

Bdpoiiillor hoii coumer 

To go through one^s 
mail 

Abrir el correo 

Bdrangcnienb 

Inconvenience 

Molestia, estorbo 

Ddsarmd 

Bismantled, laid up 
(shipping) 

Besarmado 

Bdsarmei* 

To lay up 

Besarmar 

BeacripMon 

Specification 

Especificacidn 

“Bessus’^ 

“This side up” 

“Alto” 

Bdtail 

Retail 

Betalle 

Bdtaillani 

Retailer 

Vendedor por menor 

Bdiails 

Particulars 

BetaUes 

Bdtonmeinejit 

Misappropriation 

Expropiaoidn 

Bette 

Bebt 

Beuda 

Bevant 

Faced with 

Ante 

Bdvoloppement 

Growth 

Besarollo 

Bdviation 

Beviation 

Besvio 

Bovis 

Estimate 

Valoracidn 

Devise 

Exchange 

Cambio 

Bovisos dtrangdres 

Foreign exchanges 

Bivisaa extranjeras 

Biitdrond 

Bisputo 

Litigio 
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Fban^ais 

Dimiauer 

DirecteiU' regional 
Direction 
Dirigep 
Dispache 

Dispacheur 

Disponilbilitds 

Dividende 

Divers 

Document en forme 
Idgale 
Dommage 
Dommage-intdrSts 
Donane 
Drague 
Droits 

Droits Ad Valorem 
Droits d^ancrage 
Droits de chapeau 
Droits de Donane 
Droits d'exportation 

Droits de gabarrage 
Droits dlmportation 

Droits de port 
Droits de quai 
Droits de retention 
Dh 

Dunette 

Duplicat 


Ban morte 

Bchange 

BchantiEon 

Dchantilloimage 

Dchantillonner 

Dch^anco 

Ech^ance moyenne 

Eohelle 

Bchouer 

Eohu 

Ecrit h> la machine 
Effet 

Egalit4 ou pair 
Exnballage 


Ajsfulaib 

To decrease, slacken 

District manager 
Steerage 
To direct 

Average statement, 
assessment 
Average adjustor, 
assessor 

Funds at disposal 

Dividend 

Sundries 

Instrument, deed 

Damage 
Damages 
Customs 
Dredger 
Dues, duty 
Ad Valorem dues 
Anchoring dues 
Primage 
Customs diies 
Export duty 

Lighterage 
import duty 

Port dues 

Wharfage 

Lien 

D\xe 

Poop 

Duplicate 

E 

Neap tide 

Exchange 

Pattern 

Sampling 

To sample 

Date bin falls due 

Average due date 

Scale 

To strand 

Duo 

Typewritten 

BiU 

Par 

Packing 


Espagnou 
Disminucidn, decre- 
mento 

Director regional 
Direceidn, conduccidn 
Dirigir 

Beglaufumto de av’erias 
Perito 

Fondos disponiblea 
Dividendo 
Varies, divereos 
Escritura 

Averin 

Pcrjuicios 

Aduana 

Draga 

Derochos 

Dercchos Ad Valorem 
Dercchos do andajo 
Derechos de prima 
Dor echos do aduana 
Derechos dc exporta- 
ci6u 

DorechoB do gal)arrajo 
Derechos de impor- 
tacidn 

Derechos de pxxerto 
Diu’oohoB de nxnelle 
Dorocjhos dc rotoncidn 
Debido, dovengado 
Toldilla 
DupHcado 


Marea muerta 
Cambio 

Patr6n (de muestra) 
Toma de muestras 
Tomar muestras 
Fecha de venoimiento 
Vencimiento medio 
Escala 

EncaUar, ombarrancar 
Dovengado 
Escrito a mAquina 
Letra 

Parejo, par 
Embalaje 
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FRANgAIS 

Emballer 

Finbargo 

Embarquor 
Embar rj ’iieniont 
Empriinl) 

Bmprunt ^ la grosse 

Eu attendant/ 

Bn bon dtat 
Bn bon ^tat de navi- 
gability 
Bncaisse or 
Bncaiflser 

Bn cas de contestation 
Bncombrer 
Bn consequence 
Bn consignation 
Encourir 

Bn cours de route 
Bn comparaison de 
Bn Goavorture 
Bn date de 
Bndommager 
Bridowsement 
Bndosacr 
Bndosseur 
Bndroit 
Bn ertot 
Bn (sntrepftt 
Bnergiquo 
Bn foi de <iuoi 

Engager 
Bn maganin 
En main 
Bn mauvais dtat 
Bn partance po\ir 
Bn r6paration 
Bn retard 
Bn sommo 
Bn temps opportim 
Bn temps voulu 
Bn son temps 
En tra.nsit 
Entrde 
Entropdts 

Bntroprendro 

Bntropriso 

Bntrevuo 


Anglaxs 
To pack 
Embargo 

To ship, to load 
Sliii^ment 
Loan 
Bottomry 

Meanwhile 

In good condition 

Seaworthy 

Gold reserve 
To encash 
In case of disi)uto 
To glut (market) 
Accordingly 
On consignment 
To incur 
In transit 
Compared with 
In payment 
Under date of 
To damage 
Badorsoment 
To endorse 
Endorser 
Face (of cloth) 

In fact 
In bond 
Energetic 
Witness my hand 

To induce, to engage 
In stock 
In hand 

In bad condition 
Bound for 
Repairing 
Overdue, late 
In short 
In due course 
In due course 
In due course 
In transit 
ISntry 

Customs warehouses 

To undertake 

Undertaking 

Interview 


Brpagnol 

Embalar 

Embargo de buques 
mercantes 
Bmbarcar 
Bmbarqtie 
Emprystito 

Bmprysfcito de averia 
gruesa 
Bntretanto 

En buenas condiciones 
Bn estado de navegar 

Keserva oro 
Cobrar 

Bn case de desacuerdo 

Obstruir, Uonar 

Bn consecuencia 

Bn consignacidn 

Tneurrir 

En trAnsito 

Bn comparaoidn con 

En page 

Con focha 

Daiiar 

Endoso 

Bndosar 

Endosanto 

Derecho 

Efeotivamoiite 

Bn dep6sito 

Bndrgico 

De lo quo doy fo y 
firmo 
Tnducir 
Bn existencia 
Bn manoa 

Bn malas condiciones 
Dostinado a 
Bn reparacidn 
Con retraso 
Bn suma 
Bn debido tiempo 
En debido tiempo 
Bn debido tiempo 
En trdnsito 
Entrada 

Dep6Ritos comerciales, 
almacenes aduaneras 
Bmprondor, acometor 
Bmprosa 
Bntrevista 
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^’RANgATS 

Ai^GLAIS 

Esraonol 

En vente 

For sale 

En vonta 

Envers ^ 

Back (of cloth) 

Hevys 

En vertu de 

On the strength oi‘ 

En virbud de 

Envoi 

Consignmtiui) 

Tilnvfo, consignaciun 

Envoyer 

To send 

Euviar 

Envoy er ci4iicliis(e) 

To send enclosed 

Enviar ad junto 

Epave 

iSpaves flottantcs 

Derelict 

Buque perdido 

Flotsam 

llestoH iiotantes 

Equipage 

Crew 

Tripulacidn 

Erreup 

Mistake 

Error 

Erreur de oalcul 

Miscalculation 

Error dc ciUculo 

Eacompte 

Discf)unt 

Descuento 

Escompte pour paie- 

Prompt cash discount 

Descuento pur pronto 

ment au compiant 


page 

Esp^cea en caisso 

Cash in hand 

Efectivo 

Etablisseinent 

Est'xblishincnt 

Establecimiento 

Etambot 

Stempost 

Codasie 

Etancbe (nav,) 

Watertight 

Estanco 

Eterniser 

To xxrolong 

Prolongar 

Etiqueito 

Label 

Etiqueta 

Etre k merne de 

To be iu a position to 

Eabar on condiciones de 

Efcre en baisse 

To decline, to be 

Estar on baja 


falling 


Evalualion 

Valuation 

Valuacidn, tasacidn 

Evoniiiol(le) 

Possible 

Posible 

Eventuellimxoni 

Possibly 

Eventualmeute 

Evident 

Obvious 

Eviclente 

Exclusivity 

Solo right 

Exclusiva 

Exycuter 

To execute (a deed) 

Ejocutar, haccr 

Exercico 

Financial year 

Ejercicio 

ExistonccH 

Stocks 

Existencios 

Expydiox' 

To forward (goodB) 

Enviar 

Expyditeur 

Shipper 

Cargador 

Expedition 

Slupment 

Embarqno 

Expertise 

Survey 

Peritaje 

Expertise du Bureau 

Bureau Veritas survey 

Peritaje do Bureau 

Veritas 


Vdritas 

Expertise du Lloyd 

Lloyd’s survey 

Peritaje del Lloyd 

Exporter 

To export 

Exportar 

Exposant 

Exhibitor 

Expositor 

Exposition univorsc^Uo 

World fair 

Exposicidn universal 

Extrait do compte 

Extract of account 

Extraoto de cuenta 

Extrait du Journal 

Log Extract 

Extraoto del Diario de 



a bordo 

Extreme Orient 

Far East 

Extremo Orionte 

Eabrica,tion en grande 

F 

Mass production . 

Fabricacidn en serio 

s6tie 

Faoture 

Invoice 

Faotura 
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FilAN(,lAlS 

Facture Cansulaire 
Faible 

Faible d’ciaballage 

Faiblesso 

Failli 

Faillite 

Faire des affaires 
Faire des excuses 
Faire des progr^s 
Faire des propositions 


Antglais 

Consular Invoice 

Depressed (market) 
lightly packed 
Slackness 
Bankrupt 
Bankruptcy 
To do business 
To apologize 
To make progress 
To approach with 


Espagnol 
Factiira vLsado por 
Consnlado 
D(ibil 

Embalaje ddbil 
Debilidad 
Quebrado 
Quiebra 
Hacer negocios 
Disculpar, excusar 
Progresar 
Hacer propuestas 


Faire eacale 

proposals 

To call (ship) 

Hacer escala 

Faire faillite 

To fail (bankrupt) 

Quebrar 

Faire gr^ve 

To strike 

Declarar en huelga 

Faire rinventaire 

To take stock 

Hacer el inventario 

Faire aa provision de 

To take requirements 

Tomar sus necesidades 

soutes 

of bunkers 

de carbbn 

Faire ses soutes 

To bunker 

Aprovisionarse de 

“Faire suivre 

* ‘ Please forward * * 

pahol 

“Hdgaso seguir’^ 

Faire un appol de 

To caU up capital 

Hacer una llamada al 

fonds 

capital 

Faire une enquete 

To inquhe into 

Hacer una investiga- 

Faire une expertise 

To make a survey 

ciun 

Hacer un peritaje 

Faire une r6clamation 

To lodge a claim 

Hacer una reclamaoidn 

Fane un rapport 

To make a report 

Hacer una rcseha 

Fait 

Fact 

Hecho 

Faux rapport 

Misrepresentation 

Falso infbrmo 

Forme 

Steady 

Firms 

Formetd 

Steadiness, firmness 

Firmeza 

Fil de coton 

Cotton yam 

Hilo de algoddn 

Fil do laiue 

Worsted yarn 

Hilo do iana 

l^ldcMsseixient 

Weakening 

Debllitaoi6n,> flojedad 

Fluctuation 

Fluctuation 

Fluctuacidn 

Foire 

Fair 

Feria 

Fonds 

Funds 

Fondos 

Fonder une maison 

To start a firm 

Empezar un negocio 

Fortune de mer 

Perils of the sea 

Biesgos de mar 

Foumir 

To supply 

SupMr 

Fournisseur de navires 

Shipchandler 

Proveedor de buques 

Fragile 

With care 

FxAgil 

Frais 

Expenses 

Gastos 

Frais d’alldge 

Lighterage expenses 

Gastos de gabarras 

Frais do ddeharge- 

Unloading expenses 

Gastos de descarga 

ment 

Frais do port 

Port charges 

Der echos de puerto 

Frais de voyage 

Travelling expenses 

Gastos de via jo 

Frais divem 

Sundry expenses 

Gaslos varios 

Frais encourus 

Expenses incuiTcd 

Gastos incurridoa 
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EilANgAIS 
Fraia goudraux 
Franc do drolls 
Franc de port 
Franco 

Franco t\ Ford 
Franco nous palaii 
Fret 

Frol payable h desti- 
nation 
Fret pay4 
Fat 


Gagner 

Gaillard d’avant 
Gain 

Garaiiti(o) 

Garantir 

Genre d’alTaires 

G^rant 

Gite 

Glace 

Goudron de lionille 
Gouvernail 
Grand Divre 
Grclin 

Grduiontj gr(5(3incat 

Qr^ve 

Gr^vista 

Gril 

Groa arrivages 

Grosse 

Grue 

Giiindeau 


Habilloment 

Hansse de prix 

Haussier 

Haute nouveauta 

Hectometre 

Hdlico 

Homologation 
Honorar 
Hrdle m^re 
Hypoibaque 


Anglais 

Working expenses 
Duty free 
Post free 
Free 

Free on board 
Free alongside slup 
Freight 

Freight forward 

Freight prepaid 
Cask 


G 

To gain, to win 

Forecastle 

Profit 

Guaranteed 
To guarantee 
Dine of business 
Manager 
List (ship) 

Plato glass 
Coal tar 
Buddor 
Lodge!" 

StGcam cable 
Biggiug 
vS trike 
Striker 

Timber frame (ship ) 
Heavy arrivals 
Gross (12 dosneu) 
Crane 
Windlass 


H 

Clothing 
Else in prices 
“ButP’ 

Latest novelty 
Half furlong 
Screw (of ship) 
Condmiation 
To honour (a draft) 
Crude oil 
Mortgage 


EsPAGNon 
Gastos gcnerales 
Libre de dereclios 
Franco do portos 
Libre de todo gasto 
A bordo libre de todo 
gasto 

Franco al costado del 
buquo 
Flete 

Fiete pagadero a des- 
tine 

Flote pagado 
Barril, tonel 


Ganar 

Castillo de proa 
Beneficios 
Garantizado 
Garantir 

G6nero do nogooios 

Director, gcrento 

Escorado, falso banda 

Oristal jilano 

Alquitran de luiUa 

Gobiorno 

Libro mayor 

Oala])rote 

Ai>arejo 

lluelga 

Hiielgista 

Cuaderna 

Graiidcfl arribos 

Gruesa 

Griia 

Molinctej 


Gouiecciones 

Alza 

Jugador al alza 
Alta novedad 
lieot6mctro 
H61ice 

Condrmacidn 
Omnplimentar un giro 
Aoeite orudo 
Hipoteca 
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Fiiancaxs 

11 faut s’acconioder du 
pair et de Timpair 

Ils nous font d^fatii 

Impayd 

Impermeable 

Importateur 

Importations 

Importer 

Imp6t 

Inactif 

Incombe k 

Incormu 

Indemnite 

Iiidemnite pour de- 
tention de marclian- 
dises, ou pour sures- 
taries 

Indep endant do ma 
volonte 


Anglais 

One must take the 
good with the had 

We are short of 

Outstanding, unpaid 

Waterproof 

Importer 

Imports 

To import 

Tax 

Inactive 

It is incumbent upon 
Unknown 
Indemnity 
Demurrage 


EsPAGNOIi 

Precisa conformarse 
con lo bueno y lo 
maio 

Estamos necesitados de 

Impagado 

Impermeable 

Importador 

Importaciones 

Importar 

Derecho 

Inactive 

Incumbe a 

Desconocido, ignorado 

Indemuizacidn 

Estadias 


Beyond my control Contra mi voluntad 


Induire on erreur 

To deceive 

Burlar 

Inflation mondtaire 

Inflation of currency 

Inflacidn monetaria 

Initid 

Experienced 

Comprobado en 

Inopindment 

Unexpectedly 

Inesperadamente 

Inaistor pour obtenir 

To insist upon 

Insistir en 

Insolvable 

Insolvent 

Insolvente 

Inspcctour 

Surveyor 

Perito 

Insuilisance 

Behcioncy 

Doficienoia, error 

Infiniliaant 

Inadequate 

Insudciente 

Intdgralomeut 

In fuU 

Integramente 

Intondant 

Steward 

Mayordomo 

Intdrot 

Interest 

Interds 

Intdret composd 

Compound interest 

Interds compuesto 

lutdrdt simple 

Simple interest 

Interds simple 

Intervallo 

Interim 

Intermedio, interin 

Introduiro 

To introduce 

Introducir 

Invendable 

Unsaleable 

Invendible 

Inventaire 

Inventory 

Inventario 

Jatigo 

J 

Gauge (nav.) 

Vara o sonda p 
aforar 

Jet k la mor 

Jettison 

Echazdn 

Journal du Bord 

Tjog book 

Diario de a bordo 

Jour fdrid 

Bank Holiday 

Dia festive 

Jour (l(\ gi'Uce 

Day of grace 

Dia de gracia 

Jour ouvrablo 

Working day 

Dia laborable 

Jours d(3 fdto 

Holidays 

Dias festivos 

Joins do planche 

Lay-days 

Estadias 


para 
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ai8 

FEANgAIS 

Juger 

Juger hf propos 
Jusqu^iJb nouvel ordre 


Langage chiJKr^ 
Doagage clair 
Laisser protester ua 
efiei 
Largeur 
L6ger (actif) 
L’entrepont 
Les changes sont en 
reprises 

Les matiferes premieres 
Les tout demiers prix 
Lest 

Le train des a^aires 
Lettre oirculaire de 
credit 

Lettre do change 
Lettre de change sur 
F4tranger 
Lettre de credit 
Lettre d’introduotion 
Lettre hypothdcaire 

LiaisoH} on 
Libelld 
Licence 
Ligne 

Ligne de charge 

Liquidation 

liquider 

Lire attentivement 

Liste du Lloyd 

Litige 

livraison 

Livre sterling 

livrer 

Uoyd 

Loi 


Machine ii 4orire 
Machines 
Magasln 
Magaslnage 
Magaslns g^ndraux 


Akolaib 

To deem, to judge 
To deem expedient 
Till further notice 


L 

Cipher 

Plain language 
To dishonour a draft 

Breadth 

Buoyant (markets) 
‘Tweendecks 
The exchange is recov- 
ering 

Baw materials 
The lowest prices 
Ballast 

Routine of business 
Circular letter of 
credit 

Bill of Exchange 
Foreign Bill of Ex- 
change 

Letter of credit 
Letter of introduction 
Letter of Hypotheca- 
tion 

Connected 

Worded 

Licence 

Line 

Load line 

Liquidation 

To sell off, to wind up 

To peruse 

Lloyd's List 

Dispute 

Delivery 

Pound sterling 

To deliver 

Lloyd's 

Law 


M 

Typewriter 

Machinery 

Store, shop, warehouse 
Storage 

Bonded warehouses 


EsPAGNOn 

Juzgar 

J azgar a proi)6ftito 
Hasta nuevo aviso 


Longuago cifrado 
Longuage claro 
Dejar protestar un 
efecto 
Anchura 
Lijero, active 
Entrepuente 
Los Cambios est4n en 
alza 

Materias primas 

Los m^s bajos precios 

Lastre 

H4bito de negocios 
Carta de cr^dito circu- 
lar 

Letra de cainbio 
Letro de cambio sobre 
el extranjero 
Oarta de erddito 
Carta de introduccidn 
Hipoteca 

En I'elacioncs 
Redactado 
Autorizacidn 
Linea 

Linea de carga 

Liquidacidn 

Liquidar 

Leer con intencidn 

Liata del Lloyd 

Litigio 

Suministro 

Libra esterlina 

Suininistrar 

Lloyd 

Ley 


Miquina de escribir 
Maquinaria 
Almac^n 
Almacenaje 
Almacenes generales 
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3^iian(;iai8 

Main-d’cxiuvre 

Maison 

Malentendu 

Mandat) 

Mandat Fosfce 
Maixdataire 
Manifesto 
Manquant 

Manntention 
Marcliandisesj 
Marchandisea ^ la 
pi6ce 

Marcliandises avarices 
Marcha<ndises en d4p6t 
MarcM des capitaux 
Mar4e 
Marge 

Marin do la marine 
marchande 
Marine 

Marine marchande 

Marque de fabriquo 

Marque 

Mdt de charge 

Maielot 

Maturity 

Maxivaise cr(^anoe 

Mazoiit 

M6canicien 

Chef mdcanicien 
Mdcaniquo 
M(^confcontemont) 
Mtooiro acquittd 
Mensuel 
Menu pass4 
Memis frais 
Mefctre en car6ne 
Meiitre en panne 
Mettre quelqu’un en 
demeure de faire la 
preuve 

Mettre sous pli 
Minist^re do Oom- 
merce 

Mode d’omploi 

Module 

Modorno 

MouilUige 

Mouhlage 

MouiUd 


Anglais 
Workmanship 
House (firm) 
Misunderstanding 
Warrant 
Postal order 
Proxy 

Manifest (shipping) 
Shortage, short de- 
livery 
Handling 
Hoods 
Piece goods 

Daintaged goods 
Bonded goods 
Money market 
Tide 
Margin 

Merchant seaman 
Navy 

Merchant shipping 
Trademark 
Brand (make) 

Derrick 
Sailor 
Maturity 
Bad debt 
Fuel oil 
Engineer 
Ohief engineer 
Machinery 
Dissatisfaction 
Bill receipted 
Monthly 
Screened coal 
Petty Expenses 
To careen, to drydock 
To heave to (ships) 
To call in someone to 
prove 

To enclose 
Board of Trade 

Process 

Model 

Modern 

Anchorage 

Blending (of wine) 

Lying (ship) 


Espagnol 
Mano de obra 
Casa 

Interpretaoidn errdnea 

Qarantia 

Giro postal 

Mandatario 

Manifesto 

Merma 

Manipulacidn 
Mercancias 
G4neros en pieza 

Mercancias averiadas 
Mercancias en depdsito 
Mercado de moneda 
Marea 
Margen 

Marino mercante 
Marina 

Marina mercante 
Marca de fdbrioa 
Marca 

Pico de carga 
Marinero 
Yencimiento 
Deuda mala 
Aceito crudo 
Maquimsta 
Jefe maquinista 
Maquinaria 
Desoontento 
Factura con recibi 
Mensualmente 
Carbdn cribado 
Gastos pequenos 
Oarenar 
Poner al pairo 
Apelar al testimonio de 


Poner bajo pliego 
Ministerio de Oomercio 

Mdtodo 

Modelo 

Moderno 

Anclaje 

Encabezar el vino 
Acostado 
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FiiAKVMH 
Mouili^ h quai 
Mouillt^. cti radc 
MulUcopiBte 
Mutuellemeni 


Naufrage 

Nogligeuue 

Ndgociablo 

N(3gociani 

N^5gOGiarits eu ti.sBus 

Nc 5 pas faire Ijou ac- 
cueil k 
Net 

Noisettes 

Noisettes de eoncas- 
sage 

Nombreux 

Nomination 

Non comp™ remhal- 
lage 

Non paiomont 

Notairo 

Note 

Nouvoautd 

Nnl et non avenn 

Nura^ro tdEphoniquo 


Obiection 

Obligation 

Offre 

OflErir 

Of^rir une ameliora- 
tion 

Opposer 
Ordre ftxe 
Orient 
Ouvrage 
Onvrier 


Paiomont centre cloc- 
nmonts 

Paiomont on nature 


Anglaih 

Crying alongside quay 
Lying in ilio roads 
Duidicator 
Mutually 


N 

Sbipwrtick 
Negligence 
Negotiable 
Merchant, trader 
Cloth merchants 

To dishonour 

Not 

Nuts (coal) 
Machine-made coal 

Numerous 

Assignment, appoint- 
ment 

Packing extra 

Dishonouring 

Notary 

Note 

Novelty 

Null and void 

Tolophono number 


0 

Objection 
Debenture 
Offier 
To offer 

To show a marked 
improvement 
To oppose 
Commitment 
Bast 
Work 
Workman 


P 

Paymeixt against doc- 
uments 

Payment in kind 


Bsi’AGNon 
Acostado al niuelle 
Ancladu on rada 
MulUcox)kta 
Mutuamente 


Naul'ragio 
Negligencia 
Negociable 
Comercianto 
Oomeroiantes en teji- 
dos 

Dejar x>rotestar un 
efecto 
Neto 

Oarbdn moldeado 
Carbdn hecho con m4- 
quina 
Numeroso 
Nominacidn 

Bmbalaje extra 

Falta de page 
Notario 
Notu 
Noveclad 

Nulo, sin ningiin elbeto 
Nibnero ttdorOnico 


Objecidn 

Titulo 

Oforta» 

Ofrocer 

Ofrecer una mejora sen- 
sible 
Opouor 

Orden expresa 
Oriente 
Obra, trabajo 
Obrero 


Pago Contra dooumen- 
tos 

Pago en especies 
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Fuak^ais 

l^uino 

‘ ‘ Papierrf d*afTaii’ca ” 
Papier tolli^ire 


Pilotage 

Piloto 

Placemont de fonds 

Placer 

Plainte 

PlanoliG 

Plantation de bauaues 
Pleine mor 

m 

vSoOB CO pli 

Pii Boxia onveloppe 

Plong<3uu 

PoidH 

Police 


Anolair 
Breakdown 
“ Printed Papers ** 
Foolscap 


Pilotage 

Pilot 

Investment 
To invest 
Complaint 
Board 

Banana plantation 
Higli water 
Cover 

Under separate 
cover 
Enclosure 
Diver 
Weight 
Policy 


Espagnol 

Buptura 

“Papeles de negoolos” 
Papel (llamado) **tel- 
li^re*’ 

TransatMntico 
Mediants muestra 
Por inadvertencia 
Paridad 

Por intermediacidn de 

Por procuraci6n 
Por radio 

Por vuelta de correo 
Participaciones 

Parcial 

Multicopiado 

Pasivo 

Parfcir la diferenoia 

Patente sucia 

Patenie limpia 

Patr6n 

Pagadcro 

Peaje, Portazgo 

Lanchdn 

Fuera de fecha 

Momentos de apuros 

Privado y confidencial 

P^rdida 
P6rdida total 
Poco activo 
Faro 

Documento o pieza 
justidcante 
Practicaje 
Practice 
Inversi6n 
Inverttr 
Queja 
Tabla 

Plantaci6n de pl4tanos 

Pleamar 

Pliego 

En pliego por sepa- 
rado 

Pliego bajo sobre 

Buzo 

Peso 

P61i2ia 


Paquebot 
Par 6chaatillf»n 
Par iriadvertance 
Parity 

Par Vinterm^diaire de 

Par procmation 
Par radio 

Par rctour du courrier 
Participations dnan- 
cx^res 
Partial 

Pass6 an multicopiste 
Passif 

Parbager le difCdrond 

Patente do Sant4 bruto 

Patente do 8ant6 nette 

Patron 

Payable 

Pdage 

P6nicbe 

P(5rim(i 

P(^riodo de presse 
Personnel ot conQden- 
tiel 
Perte 

Perte totalo 
Pen actif ; 

Phare 

Pifeco justificative 


Liner 
By saxxiple 
By inadvertence 
Parity 

Tiu’ough the inter- 
mediary of 
By procuration 
Broadcast 
By return of post 
Underwritings 

Biassed 

Multi-copied 

Liabilities 

To split the dlHer- 
ence 

Foul Bin of Health 
Clean BiU of Health 
Hoad, boss 
Payable 
Toh 
Barge 
Out of date 
Bush hours 
Private and confiden- 
tial 
Loss 

Total loss 
Slack 

Liglithouse 
Voucher in support 
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PxiAJSrgAlH 

Anglaim 

Police d^ayaries 

Average policy 

Police d^asaurauce 

Insurance policy 

Police d*assurance 

Life Insurance 

sur la yie 

policy 

Police du Lloyd 

Lloyd’s policy 

Police llottautc 

Floating policy 

t^olitigue 

Policy (plan) 

Ponotuellement 

Borupulously 

Pont 

Bridge 

Ponide ii cluirbon 

Goal hulk 

Port 

Port 

Port de ddcliargement 

Discharge port 

Port d^ontrde 

Port of entry 

Port payd 

Carriage paid 

Porter h> votre con- 

To bring to your 

naissance 

notice 

Porter au ddbit do 

To carry to the debit 
of 

Porter iilaiute 

To lodge a complaint 

Porteur 

Bearer 

Position 

Commercial standing 

Foste 

Post 

Pour soldo 

Payment in full 

Pour solde du montant 

Settlement of balance 

Poiirsuivrti en justice 

To go to law 

Pouvoir 

Power of Attorney 

Prdcieux 

Valuable 

Prdconiser 

'l''o advise 

Prondro 

To tak(} 

Prendre des ronBoigue- 
ments 

To make inciumes 

Prendre un brevet 

';ro take out a ixatcint 

Prendre un parti 

To come to a deoiHion 

Prdsidont 

Chairman 

Premiere de change 

First of exchange 

Prevention 

Prejxtdioe 

Prix forfait 

Inclusive price 

Prix courant 

Price list 

Prix de detail 

Betaii price 

Prix de fabrique 

Trade price 

Prix de gros 

Wholesale price 

Prix de revient 

Cost price 

Prix do vente 

SeUing price 

Prime 

Premium 

Prime d’assurance 

Insurance premium 

Prix trop dlovd 

Overoliarge 

Froedder k notre dolid- 

To meet our engage- 

anoe 

ments 

Proebe Orient 

Near East 


EttPAfiKOL 

P61i»a do averia«5 
Pdliza do segiiroa 
Fdiiza do oeguroB 
Bobro la vida 
rdiiza dol Idoyd 
Fdliza flotaiite 
Poliiica 
Purttualiiiouto 
Puento 
Poutdn 
Puerto 

Puerto do descarga 
Puerto do destine 
Porte pagado 
Poner on su conoci- 
miento 

Pasar al d^bito do 

Exprosar una reclama- 
01611 

Portador 

Posicidn 

Correo 

Pago i^ov saldo 
I?f)r saldo do ciuenta 
Denumdar judicial- 
monte 
Foder 
CostoBo 
Avinar 
Toinar 

Tomar inromicR 

Sacar patento 
Tomar una resolucidn 
Presidento 
Pritnora do cainbio 
Perjuicio 

Prccio todo incluido 
Lista de precios 
Preoio de deialle 
Precio de fdbrica 
Precio al por mayor 
Preoio do costo 
Precio do venta 
Premio 

Prima do stjguro 
Bobrocargar 
Cumplir nueatros com- 
promiaos 
Cercano Oadente 
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Franc^ais 
Procurour 
ProducUou 
Production en masse 
Produit 
Produit a(jt 
Progrds 
Proposition 
Propro ft 

Propre aux affaires 
Propri^taire 
Prot^t 
Provision 
Publicity adrienne 
Publicity lumineuse 


Anglats 

Attorney 

Output 

Mass x^roducbion 

Proceeds 

Net proceeds 

Progress 

Proposal 

Inlicreat in 

Business-like 

Owner 

Protest 

Stock 

Sky-writing 
lUnminated adver- 
tisements 


Espagnol 
Procurador 
Producci6n 
Fabricaci6n en serie 
Producto 
Beneficios netos 
Progreso 
Propuesta 
Propio de 

Propio de los negoclos 
Propietario 
Protesto 
Existencia 
Publicidad a^rea 
Publioidad luminosa 


Q 


Quai 

Quay, wharf 

MueUe 

Qualitd 

Quality 

Galidad 

Quantity 

Quantity 

Gantidad 

Quaranbaine 

Quarantine 

Cuarentena 

Quelque pen 

Somewhat 

Un poco 

Quille 

Keel 

Q\iilla 

Quittance 

Discharge (Bill) 

Finiqnito, recibo 


Receipt 


Quoiitd 

Quota 

Cuota 


R 


Rabais 

Abatement 

Rebaja 

Rachoter 

To redeem 

Amortizar 

Bade 

RiOads 

Radas 


En rade 

Radio t(^Mgrai>hie 
RaLson socialo 

Baisonnablo 
Rapport 
Rapport de mer 
Ras de marine 
Rdaliser 
R^ciproquo 
B^claraation 
R(«,clamer des dom- 
magOB 

Recommandde 

ReconnaiHHfuitto 

Becourir 

Bootiffcation de taux 


In tlie roads 
Wireless Telegraphy 
Firm 

Reasonable 
Report 
Sea report 
Bore (nav.) 

To realize 

Reciprocal 

Claim 

To claim damages 

Registered letter 
TOU 

To have recourse to 
Adjustment of rate 


En rada 

Telegrafla siu hilo 
Raz6n social, casa dc 
comcrcio 
Razonable 
Resena 
Libro de mar 
RemoUno 
Liquidar 

Obrar en reciprooidad 
Reclamacidn 
Pedir dahos y per- 
jnicios 

Carta cerbilicada 
Reconocimionto de 
deuda 
Becurrir a 
Ajusbe de tipos 
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Fbancaxs 

Angtais 

PSPAOKOL 

Be^u 

Becoipb 

Becibo 

Bi^dtictioB. do taux 

Bate reduced 

Tipo rcducido 

B^fdrence 

Bcforenco 

Befcrencia 

Befuaer touto resiion- 

To refusQ all respon* 

Behusar toda respon- 


sibiiity 

nabilidad 

B^gimes de bananos 

Bmiolios of bananas 

Baciuios de jdatanoB 

Regional 

Local 

Local 

Begisire du Lloyd 

Lloyd’s BegLsior 

Begistro del Lloyd 

Bugler de gv6 k gv6 

To setilo by mutual 

Arreglar de nintuo 

consonfc 

acuerdo 

BiSgulariser 

To settle up 

Begulari/iar 

B4itdrer 

To confirm 

Confirmar 

Belatiyement 

Comparatively 

Bclativaniente 

Belov6 

Statement 

Estado 

Belev6 de compto 

Abstract of account 

Extracto de cuenta 

Belover Ics droits 

To raise tlie duties 

Aumeniar los dei^ochos 

Beliquat 

Balance of order 

Balance do pedido 

Bemb oaxsemeut 

Bebate 

Bebaja 

Bombourser 

To refund 

Beembolsar 

Bemiso 

Bemittanco 

Bemesa 

Bemorquo 

Towage 

Beniolqxio 

BemplaQant 

Substitute 

vSubstitutOj Huplente 

Beiaplir 

To fulfil (au order) 

Oompletar 

Bonformer aoxis pli 

To oncloHe 

Boner ba jo pliego 

BenseignomoiitB 

luforinatiiui 

laf<irnU‘H 

Benfce viagoro 

Life Annuity 

lleixUi vitnlicia 

B^paraiions 

Repairs 

Ropaxvicionos 

BoprtfBnniawfc 
Bdpartition d’acbions 

RoproBOiitative 

Beprosentante 

Allotment of shares 

Eoparto do acciones 

Boporb 

Brought forward 

vSuma anlorifir 

Beporior 

T('i carry forward 

Traspasar 

Bepriao 

Bocovory 

Bo(iup<'rar 

Bequ^fce 

Petition, request 

Solicitud 

B4quisitlonu4 

Bequisitioned 

B-oq\xorido 

B4silid 

Cancelled 

Anulado 

B^ailiatiou 

Cancelling 

Oancelaoidn 

Beaponsabilitd 

Besponsibility, 

Besponsabilidad 

liabilities 


B<^8nm4 

Summary 

Besumen 

Betxaites ouvxi^res 

Old-age pensions 

Betiro obrero 

Bigooixetisemenl) 

Strictly 

Bstrictanaente 

Biaque 

Bisk 

Biosgo 

Bompu aux affaires 

Woll-vorsed in busi- 

Oonocido en negocios 


ness 


EouHs 

Boil (of ship) 

Bandazo 

Boyaunae Vni 

TJnjiod Ifingdom 

Boino Unido . 

B^adresser k 

S 

To apply to 

Birigirae a 

Saas prejudice do 

Without prejudice 

Sin perjuioio de 
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FBANgAIS 

Anglais 

Espagnol 

Sans frais 

Free of charge 

Sin gastos 

Bans pri^avis 

Without previous ad- 
vice 

Sin preaviso 

Bans vons d^rangor 

At your convenience 

Sin molcstar a Vd. 

Satisfaisani 

Satisfactory 

Satisfactorio 

Sa\if errcur oti omis- 

Errors and omissions 

Salvo error u omisidn 

sion 

excepted 


Baiivofcago 

Salvage 

Salvamento 

Bcaphandiier 

Diver 

Buzo 

Scean 

Seal 

SeUo 

Bceller 

To seal 

Sellar 

Second (nav.) 

Mate (1st Officer,) 

Primer ofioial 

Be decider 

To settle (determine) 

Begularizar 

Be porter garant 

Acceptance for honour 

Avalar 

S*en r4f6i’er k 

To refer to 

Beforirse a 

Be pri^senter k 

To present one^s self 

Presentarse 

Serrer 

To clench 

Apretar 

Be tenir en panne 

To lie to (ship) 

Oontinuar en averia 

Sentence arbitralc 

Award 

Sentencia arbitral 

Bi^gc Central 

Head Office 

Oficina Central 

Signature Sociale 

Firm^s signature 

Firma social 

Signer nn contrat 

To execute a deed 

Firmar un contrato 

Sinistre 

Casualty 

vSiniestro 

Soci6t(S 

Company 

Sociedad 

Soci6fc4 en commandite 

Joint StOGh Company 

Sociedad en comandiba 

Boci6t6 Anonyme 

Limited Company 

Sociedad andnitna 

Sole artificielle 

Artificial silk 

Seda artificial 

Soie en £11 

Silk yarn 

Seda hilada 

Sole grfege 

Baw silk 

Seda oruda 

Soio oxivr^e 

Finished silk 

Seda manufacturada 

Soldo 

Settlement 

Saldo 

Soldo 

Job lot 

Saldo 

Soldo cr^ditetir 

Credit balance 

Saldo acreedor 

Soldo ddbiteui' 

Debit balance 

Saldo deudor 

Solder un compte 

To settle an account 

Saldar iina cuenta- 

Bolide 

Sound 

Bdlidp 

Solvabilitd 

Solvency 

Solvencia 

Solvable 

Solvent 

Solvente 

Soumission 

Tender 

Oferfca, propuesta 

Sonmissionner 

To tender 

Someter, ofrecer 

Sonmissionnaire 

Contractor 

Contratante, proveedor 

Soupape do sdretfS 

Safety valve 

Yd-lvula de segxiridad 

Sous CG chapitre 

In this connection 

Sobre este particular 

Soxis ce rapport 

In this connection 

Sobre este particular 

Bo^is enveloppe chargee 

Dnder registered cover 

Bajo sobre cortificado 

Sous le pont 

Under deck 

Bajo puente 

Bousaign<'^ 

Undersigned 

El aba jo firmante 

Sonier 

To bunker 

Aprovisionarse de 
pahol 

Boutes 

Bunkers 

Oarboneras 

Soutes k cbarbon 

Coal bunkers 

Pahol de carbdn 
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FllANVAIS 

Boyez certiain{s) 

Sp<5ciila.texir 

Stationiienicnt 

Subi'dcarguo 

Succursaie 

Suivant lew monies 
directives 
Surcharger 

Sujet 
Suivant 
Surestarie 
Sur lo pout 
Sur un pied d*<igalii(^ 
aveo 

Sur versement 
Susceptible de 
Syndic de faillite 


Taat pour cent 

Taro 

Tarlf 

Tarif do douarito 
Taux 

Taxix (rassurance 
Xaux de change 
Taux on hourao 
T416grammo 
T^ldgraphier 
Tdl<5graj>hie sans 01 
T6Mplioner 
T6moin 
Tendance 

Tendance k la hausse 
Teneur de cendre 
Tenir au courant dii 
snivi 

“Tenir au sec*’ 

Tenue do livres 

Tirant d'eau 
Tirer wx oh6(iue Bans 
provision 
Tltre 
Titres 


Anolaib 
Rest assured 
Jobber 

Demurrage rent 
Supcjrcargo 
Branch (of lirm) 

On the same linifw 

To ovorchargCi to 
overload 
Subject 
Ensuing 
l')einurrage 
On deck 
On a x)ar with 

On payment 
Capable of, liable to 
OMcial receiver in 
Bankruptcy^ Recei- 
ver, Trustee 


T 

Pcrceni^ago 

Tarti 

Scale of cJiargoK 
(Justoras tariff 
Bate 

Insurance rate 
Bate of cxcliangc. 
Bank rate 
Telegram 
To telegraph 
Wireless telegraphy 
To telephone 
Witness 
Tendency 
Upward tendency 
Percentage of ash 
To keep posted as to 
developments 
“Keep dry” 

Book-keeping 

Draxighb (tlepth water) 
To overdraw one’s 
account 
Bond, security 
Stoo3i:B (funds) 


Espa^noi. 
Est(^(n) 8eguro(a) 
Especuladur 
Impiresto por ostadlaH 
Sob^(^cargo 
Hucursal 

Bigulcndo las mismas 
normas 
Hobrecargar 

Asunto 

Siguiente, prdximo 

Estadias 

Sobre puenti^ 

Al igual 

Contra page 
Susceptible de 
Slndioo de quiebra 


Port^entaje 

Tam 

'f^irifa 

Tan fa do aduana 
Tasa 

Tasa del H(3guro 
Ourno del cambio 
’Pasa del banco 
Ttdegrama 
Tol<3gra0ar 
Iklegrafia sin hilo 
Telehmear 
Testigo 
Tendenoia 
Tendenoia al alzia 
Porcentaje de ceniza 
Tener al corriente de 
log acontooimientos 
“Consdrvese en sitio 
seco ” 

Toncdurla de libroB, 
contabilidad 
Oalado 

Librar un cliequo on 
deaoubieidio 
Bono, obligacidn 
Fondos pdblicos,titulos 
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Fran^jais 

Anglaib 

Espaqnol 

Titres au porteiir 

Bearer securities 

Titulos al porbador 

Toile d’emballage 

Bagging 

Tela de embalaje 

Toile goiidroniK'^ 

Tarpaulin 

Tela embreada, encera- 



do 

Tonnage 

Tonnage (of ship) 

Tonelaje 

Tonnage olHciel 

Kegistered tonnage 

Tonelaje oficial 

Touchant 

Bespecting 

Beferente a 

Toucher un cheque 

To cash a cheque 

Hacer efectivo un 



cheque 

Traite 

Draft 

Letra 

Traile k vue 

Sight draft 

Letra a la vista 

Traiter 

To treat 

Kegooiar 

Tranclier un diff4rend 

To settle a dispute 

Tranzar una diferencia 

Transaction 

Transaction 

Transaccidn 

Transport 

Cartage 

Camionaje, transporbe 

Tr4s recherche 

In great demand 

Muy soHoitado, bus- 


cado 

Treuils 

Winches 

Maquinilias de cubierba, 



giiinches 

Tribunal de faillite 

Public examination in 

Tribunal de quiebra 


bankruptcy 


Tiimestre 

Quarter 

Trimestre 

Type 

Standard 

Tipo, inodelo 

Urgent (e) 

XJ 

Urgent 

Urgent© 

TJsino 

Works 

F4brica 

Yaleur 

V 

Value 

Valor, precio 

Yfileur 

Value received 

Valor recibido 

Valeurs eu pt)riBreiuUe 

Bills in hand 

Valores on cartera 

Valeurs on tout repoa 

G-ilt-edged securities 

Valores en reserva 

Yaloir 

To fetch, to be worth 

Yaler 

Yarier 

To fluctuate 

Variar 

Yaste local 

Large premises 

Amplio local 

Vedette 

Latmch (nav.) 

Palda 

Yendeur 

Salesman 

Yendedor 

Yendre au detail 

To retail 

Vender al detalle 

Yente 

Sale 

Venta 

Yente aux ench^rcs 

Auction sale 

Venta a snbasta 

Yento priv4e 

Private sale 

Yenta privada 

Yerro grav4 

Chased glass 

Cristal grabado 

Yerre taill^ 

Out glass 

Oristal tallado 

Vice propre k la mar- 

Defect inherent in. the 

Yicio prox>io de la mer- 

chandise 

goods 

cancia 

Yis 

Screw 

Tornillo 

Yisite 

Survey 

Peritaje 
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Feanoaib 

Anglaib 

EsrAGNOT. 

Visiter h sec 

To inspect in dry dock 

Inspecciouar m dique 
seen 

Vitesse en palicr 

Middle gear 

En segiiada 

Vitesse an raont4(i 

Ja>w gtiar 

Eu t<'rcora o cuarfca 

Vitesse on desconie 

Top gear 

l^n priinera 

Voie d’eau 

Jicak 

Via do agua 

Voiles 

Hails 

Velas 

Votre e»Um<^e 

Your favour 

Hu estiniado 

Voyagenr 

Traveller 

Viajante, viajoro 


TERMOLOGIA COMIRCIAL Y MARITIMA 

LEXIQUE DE TE1^MES COMMERCIAUX ET 
MARI'JIMES 

GLOSSARY OP COMMERCIAL AND MARITIME TERMS 


ESPAI^OI. 

A 

FRAKCilS 

Ingles 

A bajo preoio 

An dessous du pidx 

At a discount 

Abajo firmanto 

Houssignd 

Uiidei’signod 

Abandonar 

Abandonner 

relinquish 

Abandono 

Abandon 

Abandonment 

Abasfcticer 

X^otiriur, approvision* 

To furnish, to supply 


nor 


Abastecimienfco 

ApproviBioimomoni 

Supply 

Ablandarse 

Diminuer, so ralentir 

To Hlackon. 

Abogado 

Avocat 

Lawyer 

Abordar 

Aborder 

To approach 

A bordo 

A bord 

On hoard 

Abrir el correo 

D^pouillorson oourrior 

To open ono*fi mail 

Acallar ima q’ucqa 

Disposer une jdainto 

To Bottle a claini 

A cargo do 

Aiix soins do 

Caro of 

Aoarroador 

Oamionneur 

Carriei: 

Accidu 

Action 

Share 

Aociones 

Actions 

Script 

Accionista 

Aotionnaire 

Shareholder 

Acoite crudo 

Huile m6re 

Crude oil 

Aceite pesado 

Mazout 

Oil fuel 

Aceptacidn 

Acceptation 

Acceptance 

Aceptador 

Accepteur 

Acceptor 

Acerca de 

A regard de 

Concerning 

AcompaBiaiido 

Accompagnant 

Accompanying 

A condicidn 

A condition 

On approval 

A oorfco plazo 

A. court terme 

Short-dated 

Acreditar 

Creditor de 

To credit with 

Aoroedor 

Or^anoier 

Creditor 

Acta (contrato) 

Acte 

Bood 

Acta de aaooiaoldn 

Acte d*aBSooiation 

Deed of partnership 

Activar 

Presser, activer 

To urge 
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ESPAffOti 

Active 

A cuenta, entrega 
A cueuia y mifcad 
Acuerdo 

AcuRar iina X)roporci6u 
de 

Acuse de recibo 
Adelanto 

Adeudar en cucnfca a 
alguieci 
Adjimto 
Aduana 
A este respecto 
Agenda 

Agente de comisidn 
Agonte corredor 
Agente de cambios 
Agenie expedidor 
Agente maritimo 
Agente responsable 

Agente viajero 
Ajuste do iipos 
A la mayor brevedad 
posible 
A la par 
‘*A1 cnidado 
A1 igual 

Almac(^n 

AImac6n adiianoro 
Almaconaje 
Almaccnar 
Almacencs generales 
A1 por mayor 
A1 recibo de 
Alta novedad 
*‘Alto’* 

Alq.iiitr4n de hnle 
Alza 

Amalgamacidn 

A menoa que (salvo) 

Amortizable 

Amorbizar 

Amplio local 

Anebiira 

Anola 

Anclajo 

Ante 

Antefeobar 

AnticipoR 


FxiANOlilS 

Actif 

Acompte, versement 
Compto demi 
Accord 

Accuser nne teneur de 

Accuse de reception 
lijmis 

Au d^bit de quelqu’un 

Oi-inclus 
Donane 
A cet 4gard 
Agenda 

Agent k la commission 
Agent courtier 
Agent de change 
Agent exp^diteur 
Agent maritime 
Agent se portant du- 
croixe 

Oommis voyageur 
BeotiBoation de taux 
Aussitdt que voua le 
pourrez 
Au pair 

“Aux bons soins de” 
Sur im pied d*Agalit4 
avec 
Magasin 
Entrepdt 
Magasinago 
Emmagasiner 
Magasias g^ndraux 
En gros 
Au reQU de 
Haute nouveautd 
^^Dessus” 

Goudron de houille 

Hausse des prix 

Fusion 

A moins que 

Amortissable 

Bacheter, amortir 

Vaste local 

Largeur 

Anore 

Ancrage 

Devant 

Antidater 

Avances 


Ingli^s 

Assets 
Instalment 
Joint account 
Agreement 

To show a proportion 
of 

Aclcnowledgment 
Put forward 
To carry to anyone^s 
debit 
Enclosed 
Customs 

In connection with 
Agenda 

Commission agent 
Factor 
Stockbroker 
Forwarding agent 
Shipping agent 
Del Credere agent 

Commercial traveller 
Adjustment of rates 
At your earliest con- 
venience 
At par 
“Care of’^ 

On a par with 

Stores, shop, warehouse 
Customs warehouse 
Storage 
To warehouse 
Bonded warehouses 
Wholesale 
On receipt of 
Latest novelty 
*^This side up” 

Coal tar 
Bise in prices 
Amalgamation 
Unless 
Redeemable 
To redeem 
Large premises 
Breadth 
Anchor 

Mooring, anchorage 
Faced with 
To antedate 
Advances 



330 


BUSINESS LETTERS AND DOOUMBNTS 


Aaiigua casa 

Anualidacles 
Anular 
Antinoios 
Aparcjamiento 
Apelar al teatimonio 
de 

Aplazamiento de re* 
uaidu 

A perjuicio xtiio 
A preaentaci6tt 
Apretar 
Aprobaci6n 
Aprovisionarse de 
pafiol 

A pmeba de fuego 
Arancel aduanero 
Arbitrage 
Arbol de la 3i6Iico 
Arbol principal 
Armador 
Armameiito 
A razdn de 
A ricagos do la com* 
pafifa 
Arroglar 

Arroglar do xwituo 
acxiordo 

Arroglo (coavonio) 
Arrioro 
Arrimaje 
Asogumdor 
Aaegurar 
Asigaar 
Asooiacidn 
Aaooiaci6n obrera 
A su convenicticia 
A sti debido tiempo 
AsfeiJlero 
Atenoibn 
A feitriilo do gracift 
A todoa, a loa q^ita 
portonoootA 
Aumenlar 

Aumentarlos derochoa 
Aumouto 
Autorizacidn 
'Ayalat 
Averift 


b^lANCjSS 
Ancieuae xnaison 

ArmuifcAs 
Annuleis r^^r^iilior 
AnnoiicoB 
Gri^emout 

Motiro quolqii’tin on 
domeiiro do faire la 
prouve 

Ajoiimoment de re- 
union 

A inon xxr^judice 
A pv(isentation 
Sorror 

Approbation 

Souter 


01d*establiBhed buai- 
nena 

Anniiitioa 
To cancel 
Advertisomenta 
Tackle 

To call in someone to 
prove 

Adjonrnmexit of meet- 

ing 

To my prejudice 
On demand 
To olencli 
Approval 
To bunker coal 


B6sistant au feu 
Tarif de douane 
Arbitrage 
Arbro porfce-li61ice 
Arbre principal 
Armateur 
Armoineiit 
A raison do 


Eire*proof 
Customs tariff 
Arbitration 
Tail shaft 
Main shaft 
SliixJowner 
Fitting-out 
At the rate of 


Axix risques de la 
com^xagnie 

At company’s risk 

Arranger 

To arrange 

Il6gler do gr4 it gv6 

To settle by mutual 
consent 

>!iirrangemont 

Arrangement 

Porteixr 

Carrier 

Arritnage 

Stowage 

Afiaurenr 

Insurer, underwriter 

Assurer 

To insure 

Assigner 

To assign 

Asaociation 

Partnerahix:) 

Association ouvri^re 

Trade Union 

A votre convenance 

At your convenience 

En temps voulu 

In due course 

Ohantier de navires 

Shipyard 

Attention 

Attention 

A titre gi’aciouit 

Gratis 

A tons intdresB^B 

To whom it may con- 
cern 

Augmentor 

To increase 

Belover los droits 

To x^aise the duties 

Augmentation 

Increase 

Licence 

Licence 

Se porter garant 

Acceptance for honour 

Avarie 

Average (damage) 
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E8Pa:Sol 
Averla griiesa 
Averia pariiculac 
Avisar 
Aviso 

Aviso, carta de 
Aviso de quiebra 
A vuelta de correo 


Baja 

Baja do precio 

Bajar 

Bajo 

Bajo cubierta 

Bajo sobro certiflcado 

Balance 

Balance de pedido 
Banco mercantil 
Barril 

Barrotes (vigas) 

Benedciario 

Beneflcios 

Bonoficios brutos 

Beneflcios netos 

Billeto a inano 

Bodega 

Bolsa 

Bolsa 

Bono del ler ofioial 

Bonos del Lloyd 

Borgofia 

Borrador 

Boya 

Braza 

Brit^nico 

Brdjula 

Bruto 

Buena acogida 
Buena Uegada 
Buena mueatra 
Bulto 

Buque abandonado 
Buque perdido 
B^xrlar 
Buko 


Oabotaje 
Oaja do alxorros 


Frances 
PrSt a la grosse 
Avario particuli^re 
Pr^coniser 
Avis 

Lettre d’avis 
Avis de mise en faillite 
Par rebour de courrier 


B 

Baisse 

Baisse de prix 
Baisser 
Bn-dessous 
Pont-abri 

Sous pli reconunandd 

Bilan 

Reliquat 

Banque de virement 
Fdt 

Barreaux 
Porteur 
B6n4flce 
B4n6fice brut 
B6n4flce net 
Billet ih ordre 
Gale 
Bourse 
Badeau 

Bon du ler ofdcier 

Bons du Lloyd 

Bourgogne 

Brouillon 

Boude 

Brasse 

Britannique 

Boussole 

Brut 

Bon accueil 
Bonne arriv^e 
Bon 4clianti!lon 
Balle 

Navire abandonnd 
iSpave 

Tnduire en erreur 
Scapbandrier 


0 

Cabotage 
Oaisse d^4pargne 


INGL^JS 
Bottomry 
Particular average 
To advise 
Notice 

Letter of advice 
Bankruptcy notice 
By return of post 


Fall 

A decline in prices 

To fall 

Below 

Awning deck 

Under registered cover 

Balance sheet 

Balance of order 

Clearing House 

Cask 

Beams 

Payee 

Profit 

Gross profit 
Net profit 
Note of band 
Hold (of ship) 

Stock Exchange 
Raft 

Mate’s receipt 

Lloyd’s bonds 

Burgundy 

Draft (rough copy) 

Buoy 

Fathom 

British 

Compass 

Gross 

Protection 

Safe arrival 

Fair sample 

Bale 

Derelict 

Wreck 

To deceive 

Diver 


Coasting trade 
Savings Bank 
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EsPAiv’uia Riianc6b 

Laja lie ani( n'UzaeiOn C^aiBRo d*am<u'UBsemoiii 

Oaja iin cmbalaje (.^aissc d^emballagc 

Oaladu Timut d*eau 


Calal>rot*3 

Cable <le tcuHjlque 

Oaloulo ai»roximado 

Caldera 

Calidad 

Cdinara do cotnorcio 

Oatiibio 

Canoeluoi6n 

Oaiiiidad 

Capital 

Capital dutaiite 
Capital iiivortido 

OapitJia 
Oarb6tx cribado 
Garb6ii de pafiol 
Carb6n Tnoldoado 
Carbt>aoar 
Carboncras 
Cai*ona 
Oaronar 


Oroliti 

Cable do hall ago 
Calcul ax>i)rc)ximatif 
Ohaiidit>ro 
Q\ialibt§ 

Ohambre do commorce 

Bovisti 

Ri%iliation 

Quaxitit6 

Capital 

Capital engage 
Capital forxds de 
roulemout 
Capitaine 
Memi pass6 
Oharbon do scutes 
Noiaottos 
Soutor 

Boutes ti oharbon. 
Car^no 

Mettro eu car(^iio 


Carga do aueito com** 
bustibhi 
Cargaxnoiito 
Carganionto bajo 
puouto 

Cargai ntinto coi uidcto 
Oargam^uiio do pl4ta- 
uos 

Oargainonto de rotorno 
Oargamonto sobro 
puonte 
Oargar 

Carta circular de ’ 
erudite 

Carta de erddito 
Carta do garantia 
Carta do Introduccibii 
Cartas do navogaciba 
Carta do colores 
0art6n 
Casa 
O^scara 

Castillo do proa 
Oerrar una ouenta 
Oertidoado 


Oargaisoii de ma/jO\it 

Cargaisou, ohargoinent 
Cargaisoxi soxxs le pont 

Oargaistui complHo 
Chargojrucnt de ban« 
auca 

Cargaison de retour 
Cargaison sur lo pont 

Charger 

Lettre circulaire de 
credit 

Koto do credit 
Lettre do garautie 
Lettre d*introduction 
Cartes marltimes 
Carte de nuances 
Cartonnago 
Maison 
Cogue 

Gaillard d*aYant 
Arr^ter un compte 
Oertifioat 


Sinking fund 
Racldng case 
Draught (depth of 
water) 

Steam cable 
Tow rope 
Hough estimate 
Boiler 
Quality 

Chamber of Commerce 

Exchange 

Cancelling 

Quantity 

Capital 

Floating capital 
Trading capital 

Shipmaster, Captain 
Screened coal 
Bunker coal 
Kuts (coal) 

To bunker coal 
Bunk<irs 
Reel bottom 
To careen, to dry- 
dock 

Cargo of fuel oil 

Cargo, freight 
Under-dock cargo 

Full cargo 
Cargo of bananas 

Return cargo 
Deck cargo 

To load 

Circular letter of credit 

Credit note 
Letter of guarantee 
Introductory letter 
Charts 
Shade card 
Cardboard 
Hoxiso (busiiaoBs) 

HuU 

Forecastle 

To close an account 

Oortidoate 
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iNGLliJS 

OprUfieaclo do origou 

Certificat d’origino 

Certificate of origin 

Cortificado do registro 

Acte de nationality 

Certificate of registry 

Gesidii 

Cession 

Transfer 

Ceaionario 

Cessionnaire 

Assignee, transferee 

Circular * 

Circiilaire 

Circular 

Citaciun 

Assignation. 

, Summons 

Olasilicacida de buque 

Classement d^un na- 
vire 

Ship’s classification 

Ciausura 

Cldture 

Closing 

Glausurar 

Gioro, farmer 

To close 

Cliente 

Client 

Client 

Clicniela 

ClientMe 

Goodwill 

Cobrar 

Encaisser 

To encash 

Gobre 

Guivre 

Copper, brasswork 

Codaste 

liltambot 

Sternpost 

Oojinete de friccidn 

Collier 4 friction 

Tkiction collar 

Combustibles 

Combustibles 

Fuels 

Oomerciante 

Ndgociant 

Merchant 

Comerciante en tejidos 

Ndgociant en tlssus 

Oloth-merohan b 

Comercio 

Commerce 

Trade 

Gomercio al dotalle 

Commerce de detail 

Betail trade 

Comercio al por mayor 

Commerce de gros 

Wholesale trade 

Comercio de exporta- 
ci6n 

Commerce d’exporta- 
tion 

Export trade 

Comercio de imporfca- 
cidut 

Commerce d’importa- 
tion 

Import trade 

OoTuercio maritimo 

Commerce maritime 

Shipping trade 

Coimsidn 

Commission 

Commission 

Gomo La side conve- 

Oomme convenu 

As arranged 


nido 


Como sigue 

Comme suit 

As follows 

Oompahia de acciones 

Oompagnie d’acbions 

Joint stock company 

Compaufa de seguros 

Oompagnie d’assurance 

Insurance company 

Oompensacidn 

Compensation 

Compensation 

Oompetencia 

Concurrence 

Competition 

Oompetidor 

Concurrent 

Competitor 

Completamente do 

Abondor dans votre 

Entirely agree with 

aouerdo con 

sons 

you 

Oompletar 

Compldter 

To fill (an order) 

Comprador 

Acheteur 

Buyer, purchaser 

Oomprobado en 

Initiy ti> 

Experienced in 

Compromiso 

Assujetti 

Liable 

Concebido como eigne 

Ainsi congii 

Worded as follows 

Concornir 

Ooncerner 

To concern 

Concordato 

Concordat 

Certificate in Bank- 
ruptcy 

Con cuidado 

1^’ragile 

With care 

Oonfecciones 

Habillement 

Clothing 

Con feoha 

En date de 

Under date of 

Oonflrmaoidn 

Homologation 

Confirmation 

Oonfirmar 

Confirmer 

To confirm 
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EsPAi^or. 

Coiiflrmar uii argu- 
mento 
Conlbrme a 
Coaforme (adocuado) 
Conrorniidad 
Con la af>mUci6n 
OonocimiGntt) 

Coil referoneia a 
Con rotraso 
CouRejo 

Oonscjo de admiiiis- 
iraoibn 

‘‘Cons(Jrvese en lugar 
seco ’ ’ 

Consignar a 
ConHignaJjario 
Constructor de biuiue^s 

ConsutQo nacional 

Oontabilidad 
Gontablo 
Coritado 
Oontfir sobre 
Continuar en Jivtula 
Contra mi vohintad 

Oontraordonar 
Contra pago 
Oontratar 
Oontratiompos 
Oonirato 

Gontrato de Ilotanunito 
Conbrato de fieti^ 
Conveniencia 
Copropietario 
Oorredor 

Oorredor do cainbio 

Gorredor maritime 

Corretaje 

Oortesia 

Corto 

Oorbo plaao 
Oosto 

Costo y flete 
Oosto y seguro 
Ootizaoidn 
OoU^aoldn en bolsa, 
Ootiaacidn corriente 
en el mercado 
Ootoar 


Confimer un argu- 
ment 

Oonformt^itierit d 
Ax)propn6 
Oenformitd 
A condition 
Connaissnmeiil 
A l’4gard de 
En retard 
Conseil 

Conseil d*4idinmiBtra- 
iion 

‘ ‘ Craint V humiclit(§ ’ ' 

Consigner k 
Consignataire 
Constructeur de na- 
vires 

Consommation du 

CbmptabiUt(^ 
Comptablo 
Comptant 
C?(>mptor Hur 
Se tonir en i>auue 
lnd('»poudant <lo nia 
voloiitc 
Ddcommandor 
Hur versement 
Ooni;ra(jtor 
D6boir(‘H 
Gontivit 
< Jbarbe-partie 
( Jontrat d’affrHeii umt; 
Convonance 
Gopropri4taire 
Courtier 

Courtier de change 
Courtier maritinie 
Courtage 
Oourtoisie 
Court 

A court terme 
Codfc 

Cotlt et fret 
Cotlt et assurance 
Ootatlon 
Taux on bourse 
Au cour du jour 

Ooter 


IngliSs 

T'o (ilincli an argument 

iu conlbrniity with 
Huitabhi 
Conformity 
On condition 
Bill of Lading 
Xu reference to 
Overdue 
Board (Council) 

Board of Directors 

“Keep dry’* 

To consign to 

Consignee 

Shipbuilder 

Homo consumption 

Book-keeping 
Book-keeper 
For cash 
To rely upon 
To lie to (ship) 

Beyond iny control 

'fo conntornuiiid 

On payuiont 

^fo contract 

1 )isap]>oiutiU(M)iB 

Contract 

Ohartcr-I^arty 

F'reight contract 

Convenience 

Joint owner 

Broker 

Bill broker 

Shipbroker 

Brokerage 

Courtesy 

Blxovh 

Short-dated 

Cost 

Cost and freight 
Cost and insurance 
Quotation 
Bank rate 

Current market rate 
To quote 
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Espanoi, 

FuanciSs 

iNGLl^S 

Cr^dito 

Orc^dit 

Credit 

Gr^difco iiidobido 

Mauyaise creance 

Bad debt 

Crddilo roombolsahle 

Cr4ance k recouvrir 

Outstanding debt 

Crcidito sobrc pesado 

I)6couvert 

Bank overdraft 

Cristal gr3.vado 

Verre gravd 

Chased glass 

Cristal piano 

Glace 

Plate glass 

Cristal tallado 

Verre taill4 

Cut glass 

Ouarentena 

Quarantaine 

Quarantine 

Cueiita 

Oompto 

Account 

Ouenta bancaria de 

Oompte d^agr^ment 

Bank reconciliation 

compensacidn 

bancaire 

statement 

Ouoni,a corrientc 

Oompte courant 

Current account 

Ouenta de depdsito 

Oompte de ddp6t 

Deposit account 

Ouenta de desembolsos 

Oompte de d^bours 

Disbursements 


account 

Ouenta do vcnta 

Oompte de vente 

Account sales 

Oumplimentado a su 

Accueilli it son 6ch4“ 

Honomed at maturity 

vencimiento 

ance 


Oumplir nucstro com- 

Proc^der ^notre dcb^- 

To meet our engage- 

protniso 

auco 

ments 

Cuote. 

Quotitd 

Quota 

Ourso del mercado 

Oours du march4 

Market price 


Danar 

D 

Endommager 

To damage 

Draga 

Drague 

Dredger 

De acuerdo con 

D ^accord avec 

In accordance with 

IVddl 

Faible 

Depressed (market) 

Debilitacidn 

Faiblesse 

Blackness (market) 

De'dnto 

Ddbit 

Debit 

Di'- buena fe 

De bonne Coi 

Bona fide 

Decisidn 

Decision 

Decision 

Dcelaracidn bajo jura- 

Ddclaivation sotis ser- 

Affidavit 

mento o promesa 

ment 


Declaracidn de llegada 

D(5claration d’entr^o 

Bill of entry 

Deducir 

D4duire 

To deduct 

Defectuoso 

D^fectueux 

Defective 

Defcnsa 

Defense 

Fender (nav.) 

Deferir a 

D4f6rer k 

To defer 

Doficiencia 

Insuffisance 

Deficiency 

Dcjar en depdsito 

D4poser des arrhes 

To leave a deposit 

Dejar jjrotestar 

Laisser protester un 

To dishonour 

eh'et 


Do lo quo doy fe y 

En foi de quoi j’ai 

Witness my hand 

flrmo 

signd 


Demaiular judioial- 

Poursuivre on justice 

To go to law, to sue 

mcnto 

DepaHamcnto 

D^partement 

Department 

Dependionte 

Commis 

Clerk 


ao pp. 
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Dcpoaiiar su balance 

D6i»osc^r son bilau 

To file fl/ px)UUoii iu 
bankruptcy 

Dey6iiito 

Depot 

Deposit 

De prhnera caiUlad 

De proiniorc quality 

Firat-oIasB, ilrst-rate. 

Derrame 

( bulago 

Loakag(j 

Derecho 

Ernlroit 

Fare (of cloth) 

Derecho do oapa 

Droit de cl\ax>c‘an 

Droit de rt'‘teiitiou 

LT'irnago 

Derecho do reteiicidn 

Lien 

Dereclios 

Droits 

Duties 

Doreohos Ad Valorem 

Droits Ad Valorem 

Ad Vxilorcixx duty 

Derechos de Adxiaua 

Droits de Doxiaue 

Customs Dues 

Derechos de auclaje 

Droits d’ancrage 

Axichoi’agx^ dues 

Derechos de exporia- 

Droits d’exjjorfcabion 

Export Duty 

ci6n 

Derechos de imporl/a- 

Droits d’importatioix 

Import Duty 

ci6n 

Derechos de raxaelle 

Droits de quai 

Wharfage 

Derechos de puerto 

Droits de port 

Port Dues, Harbour 
Dues 

Derechos de reconoci- 

Frain d’oxpertiso 

Survey Fees 

mienfco 

Dosaflar la coinpoteucia 

Dt^der la eouoxxrrouoc 

To stand coinpetitbxu 

Desaparojado 

D6aarm6 

Dismantled 

Desarmado 

D6sarratS 

Laid up 

Desarmar 

Df^sax’tnor 

To lay up 

Deaarollo 

Ddveloppx^meut 

Growth 

Deacarga 

Diibarqxiemoui 

Landing, unloading 

Desoargar 

Ddohargor 

To discharge, to unload 

Deaconooido 

Incomiu 

ITuknown 

Doaconiar 

Dacompter 

To disoouxit 

Doacoiitento 

M(';conttHitnxiieut 

DiHsatisfVictiou 

DosoubiertiO 

Ddcouvert 

Overdraft 

Descuento 

Ksoompte 

Discoutit 

Doscuento por pronto 

iUscompte pour prompt 

Cash discoxuit 

pago 

paiemeat 


Desembarcadoro 

D^barcadi^re 

Landing stage 

Deseoabarcar 

Ddbarqxxor 

To land 

Dosembolsar 

D^bourser 

To disbxu'se 

Desembolsos 

D^boxxrs 

Disbursements 

Desfarorable 

D^farorabie 

Unfavoxzrable 

Despachar el oorreo 

Dt^pouiltoson courrier 

Tt) go through one’s 
mail 

Despaoho (aduanal) 

Bulletin dc sortie 

Clearance 

Dost/liiado a 

En partance pom' ; k 

Bound for, destined 


destination de 

to, consigned bo 

Dofealle 

D6tail 

Retail 

DoMles 


Particulars 

Betener ma venta 

Arri^ber une venbe 

To clinch a bargain 

Deudas 

Botbxw 

Debts 

Be ma manera deter- 

De une inani^re dtV 

DehniUdy 

ndnada 

termla6e 
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Eyi>A>for. 
Desviamiento 
Devolvor dcspues de 
leido 

Bia fchst-ivt) 

Bia labomMe 
Diario di\ a bordo 
Dias de gracia 
Diferencia , 

Dinaro 

Binero acompafiatido 
pedido 

Binoro diBponible 
Biqiie 
Bique seco 
Direccidn telegrafica 
Director, gerente 

Director regional 

Bii'igirse a 

Bisminucida 

Divorsos 

Bividendo 

Bivisas extranjeras 

Biiplicado 


FkancjSs 

Deviation 

Adrossor en communi- 
cation 
J our Xerie 
3’our ouvrable 
Journal de bord 
Jours de grace 
DifCdrence 
Argent 

Argent accompagnant 
commande 
Argent comptaiit 
Bassin 
Gale seche 

Adrosse ti^legrapliique 
Gdrant, Administra- 
tour 

Birocteur regional 
S’adrcsser ^ 
Bismimition 
divers 
Bividende 
Devises dtrang^res 


Echazdn 

ECectivo en oaja 

Elbcto 

Eje cigiu^ilal 

Eje do lu^lice 

Ejecutar 

Ejercicio 

Embalaje 

EmbaJajc ddbil 

Bmbalaje extra 

Em]>alar 

Embarcar 

Embargo 

Embarque 

Emprondor 

Empresa 

Emprdatito 

En almacdn 

En buonas condiciones 

Encallar (ombarrancar) 

Encargar 


E 

Jet h la mer 
Espbces en caisse 
Effet, traito 
Arbre ti manivelle 
Arbre do ITidlice 
Exdciiior 
Exercioo 
Emballage 
Eaible d^embaUage 
Non compris Vembal- 
lage 

Emballer 

Embarquer 

Saisie 

Embarquement, 
chargement 
Entreprendre 
Entroprise 
Eniprtmt 
Eti niagasiti 
En bon Atat 
iSchouer 
Oomma.nder 


Ingl^is 
Deviation 
Perusal and ret/urii 

Bank Holiday 
Working day 
Log book 
Bays of grace 
Difference 
Money 

Cash with order 

Ready money 

Bock 

Dry dock 

Telegraphic address 
Manager 

District manager 
To apply to 
Decrease 

Miscellaneous, sundry 
Dividend 
Poreigix exchange 
Duplicate 


Jettison 
Cash in hand 
Bill, draft 
Crank shaft 
Tail-end shaft 
To execute 
Financial year 
Packing 
Lightly packed 
Packing extra 

To pack 
To ship 
Seizure 
Shipment 

To undertake 
Undertaking 
Loan 
In stock 

In good condition 
To strand 
To order 
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EBI’A^OX. 

Bn caso cio desacuerdo 
Bn cano do necesidad 
Bu comparacidu con 
Bn condicionos de 
Bn confiecuencia 
En consignaoidn 
En dop6siio 
Biidosarito 
Endoaar 
Endoso 

En efectro 

En el eBfcableoimiento 
Endrgico 

En esfcado do navegai* 

En favor de 
En malas condiciones 
En manoa 
En maaa 
En pago 

En pliego por soparado 

En rada 

En rcparaoidzi 

En m 

En auma 

En tanliO quo 

Entrada 

Eu irdtiRiio 

Enlreputaito 

Bntrofcauto 

EnireviHla 

Bn venta 

Bnvlo 

Bn viriixd do 
Error 

Error de c41culo 
Bscala 

Bscrito a mdqnina 
BscriUira 

Bspocnlador 

Esjjecificacidn 

EstablecimieniK) 

Estacidn 

Estadn 

Esiadlafi 

EBtanco 

BatatYioa nocoHitadoB d 
Estar cargado de 
deudas 


BllANGJjJrt 

En caa de conteatation 
Au besoin 
En comparaiaon de 
Etre 4 mrano de 
En cona 6 <iuenoe 
En coneignaUon 
En entrepdlr 
Endossenr 
Endosser 
Endossemeni 

En oflEetj rdellcxnent 
Dans IMtablissoment 
Bnorgique 

En bon de navi- 
gability 
En favour de 
En mauvais 4 tat 
En inninB 
Eu masse 
l-On couv(a‘ture 
vSoxis pli R<‘pai*y 
Un rade 

ryparatit.> 7 i 
Dans voR intyreis 
En soxnnie 
Alors qiie 
Entree 

Eu coxirs do route 
Ti’ontropoxit 
Eu attendant 
Entrovue 
Eu VO11U3 
Envoi 
En vertu de 
Erreur 

Errexxr do calcul 
liiClielle 

Edit a la machine 
Document on forme 
lygale 

Specnlatour 

Description 

iStablissemont 

Gare 

Iiolov6 

Jours de planolio 
Btanclie 

0 l)s lions font dyfaut 
Btrc endotty, engage 


iNOLfiS 

In case of dispute 
In case of need 
Compared witli 
In a position to 
Accordingly^ 

On consignment 
In bond 

Indorser, endcu’ser 
To indorse, to endorse 
Indorsement, endorse- 
ment 
In fact 

On tbe premises 

Energetic 

Seaworthy 

In favour of 

In bad condition 

In hand 

In bulk 

In payment 

Under separate cover 

In the roads 

llopaiidng 

In your ini.ert^st 

In short 

Wlioroas 

Entry 

In transit 

’qVcen-dofdiH 

JMcauwinUi 

Tntiirv i(‘w 

Bor sah* 

Dispatch 

On tlK3 strength of 
Error 

Miscalculation 

Scale 

Typewritten 
Instrument, Deed 

Jobber 
Specilication 
EBtablisliinont 
Railway station 
Htfitement 
I jay days 
Watertight 
Wo aro short of 
Involved 
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Espanol 
Estar eu bixja 
Estar en liuclga 
Est4 seguro 
Estibador 
BsU’ictameute 
Etiquota 
Evoiitualniciito 
Evidenbe 
Examinar 
Exclusiva 
Exciisar 
Exisienoiaw 
Expedir 
Exportador 
Exponioidu universal 
Expositor 
Exp or bar 
Expresamente 
Expresar una recla- 
macidu 
Expropiacidzi 
Extracto 

Extraoto do cuouta 
Extracto del diario de 
a bordo 


FitANct^a 
fitre en baisse 
Etre on greve 
Soye/^ certain 
Arrimeur 
lligoureusement 
Eticiuette 
Evtmtuelleinent 
Evident 
Expertise!’ 

Exclusivity 
Faire des excuses 
Existences 
Activer, expddier 
Exportateui" 
Exposition universoUe 
Exposant 
Exporter 
A dessein 
Porter piainte, 
deposer piainte 
Dytournement 
Extrait 

Relovd de compie 
Extrait da jotnnal d\i 
bord 


iNGLl^S 

To decline, to be falling 

To be on strike 

Best assured 

Stevedore 

Strictly 

Label 

Eventually 

Obvious 

To survey 

Solo right 

To apologize 

Stocks 

To expedite, to forward 

Exporter 

World fair 

Exhibitor 

To export 

Purposely 

To lodge a complaint 

Misax^propriation 

Extract 

Abstract of account 
Log extract 


FAbrica 

Fabricacion en sorie 
Factura 

Factura pru-ibrma 
Facturas consulares 
Falsa banda 
Fabio informe 
Falto de pago 
Fardos 
Favor 
Fecha 

Fecha do anulacidn 
Fecha de vencimiento 
Feria 

Ferrocarril 

Fianza judicial 

Flrma social 

Firmar un contrato 

Finnc 

Firmezii 

Flotador 


F 

Usine, fabriq[ue 
Fabrication on grande 
sdrio 
Facture 

Faoture simulee 
Facturea oonsulaires 
Gito 

Faux rapport 

Non-paiement 

Golis 

Favour 

Date 

Date d’amilation 
Date d^dchyance 
Foire 

Ohemin de fer 
Caution judiciaire 
Signature sociale 
Signer un contrat 
Ferine 
Fermetd 
Affrdtour 


Works, factory 
Mass production 

Invoice 

Pro-forma invoice 
Consular invoices 
List 

M i sr epresentation 

Dishonour 

Parcels 

Favour 

Date 

Cancelling date 

Matuxity, due date 

Fair 

Railway 

Bail 

Signature of firm 
To execute a Deed 
Steady 
Steadiness 
Charterer 
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LKTTBHK AND IXXnJMKNTS 


J^JsrA f^oL 

Metar 

Fieto (ci.r.) 

I^’ieto pngado 
FIcto pagiwlorfi 
FUxciuacFui 
IA>n<loB 

FondoK tU«panibI<is 
IVigil 

F^Vaxico al (tosfcadu d^i 
biifpic 

Franco do purfcoi-? 
Frando 

Fuora do focba 
Funda.r nna oasa 


OabaiTajo 

Oananoia 

Ganar 

Garantla 

Garantia (decroto) 
Garantizai* un dencsu-* 
bierfco 
Garanir/ai* 

Gasto 

Gaatos 

Gastio^j dii doHcarga 
Ga$to« lio pnerto 
Gasit)H d(^ iranflporio 
GafjU>H do viaje 
GantioB gcnoraloB 
GasloB incttrridoH 
Gastos peq,uefloB 
Gafitios varioB 
G4noro do negocios 
GdnoroK 

G4neros on pieza 
Giro postal 
Gobierno 

Gobierno (direcoidii) 
Gran averfa 
Grandes arxdbos 
Grda 
Griiosa 

*‘GoardOHf^ on witlo 
fresco** 


H^biio do nogofiioM 
Hacer agua 


FuanciSb 
Affrdic^r 
Fivt (c.a/.) 

Frot pay*'* 

Frot payable 

Fhictizaiion 

Foiuis 

DisponibilitAs 

T^ragilo 

Frinni sonn palun 

Franc do port 

Frande 

Pdrimd 

Foiiiler xine tna.isoa 


Droits d’ali^go 
Gain, bdiiddcti 
Gagner 

Garantie, converturc 
Mandat 

Accordor iiu ddcmivert 

Ozirtiflcr 

Pdpz^ns 

Frais, ddponsos 
Fj'ais do ddcbargoinont 
Frais do ijort 
Frais d*^ transport 
Frais do voyage 
Frals gcbxiiraiix 
Frais onoourus 
Menus fraxs 
Fmis divers 
Genre d’affaires 
Denrees 

Marcliandisf^s a la pidcc 

Mandat 

Gouvernail 

Direction 

Avarie gnxsse 

Oros arrivagoH 

Glaxo 

Grosso 

‘‘Orxvintla ohalouv’’ 


Lo train dzss adaires 
Faire c*au 


iNGUKH 

To freifdit, to affreight 
Freight (c.l.f.) 

Fj'oighfi paid 
Fndglit p?i.yable 
Fluctuation 
FuiuIm 

Ftxnds at tlLsiiosnl 

With care 

Free alongsiile ship 

Post-free 
Fraxid 
Out of date 
To start a firm 


Lighterage 

Profit 

To make lUHxfit 
Guarantee, security 
Warrant 

To grant an overdraft 

To warrant 
Fxixuisf) 

(1harg(*s, expenses 
Unloading <dmrges 
!*ort (dinrges 
Porterage 

Travelling exxicuHes 
Working (expenses 
Expenses incurrcxl 
1 bitty expenses 
Himdry charges 
line of business 
Commoditiea 
s Piece-goods 
Postal order 
Biidder 
Steering 
Gciioral average 
Eleavy axuivals 
Crane 

Gross (12 dozen) 
^‘Koep cooV* 


Boutiuo oC business 
To leak 
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Hacer ufectivo \m 
clioqiic 

Baeer el inveiiiario 
Hacei' eficala 
Ilacer iiua invcstij^a- 
ci6ii ^ 

Hac<*r inia llanuula al 
cax)iial 

Bacer ne^ocios 
Hacer proimesias 

Hacer nna protesta 
Ha(;er luia reclam acioii 
Hacer xma rcReiia 
‘‘HagfiBG seguir” 
Hasta nuevo aviso 
He rccibido 
Ht^ice 

Hilo de algoddn 

Hilo de lana 

Hipoteca 

Honrar 

Hxjacal 

Hxielga 

Hixelgista 


FjianciIjb 

Toucher an cheque 

Faire I’inventah'e 
Faii’e escale 
Faire xme en<pi^te 


Faii*e des aHaires 
Faire dcs propositions 

Faire an prot§t 

Faare xine rdclamation 

Faire an rapport 

‘‘Faire saivro” 

Jasqu’^ noavel ordre 

J e Biiis en possession de 

H<^lice 

Fil de coton 

Fil de iaine 

Hypotlicqi7o 

Honorer 

Oaissc cY claire-voie 

Grove 

Greviste 


jNGLfCS 

To cash a cheque 

To take stock 
To call (at a port) 
To inqxiire into 


To do business 
Approach with sugges- 
tions 

To protest 
To make a claim 
To report progress 
“Please forward*’ 

Till farther notice 

I am in receipt of 

Propeller, screw 

Cotton yarn 

Worsted yarxi 

Mortgage 

To honour 

Crate 

Strike 

Striker 


Par 

Outstanding, overdue 

Waterproof 
Imi)orts 
Iijaporter 
To import 
Tax 

Demurrage 

Inactive 

Incumbent upon 
To incur 
Compensation 
To conapensate 
To induce 
CJnexpectedly 
Inflation of currency 
Infoimation 
Market report 

To insist upon 

Insolvent 

Surveyor 


Igualdad 

Impagado 

Itnpem\eable 

Iinx>t>rtacioneB 

Imi)ortatlor 

JniX)oriar 

Imx>ueHto 

Impueato por estadias 

Inactivo 

Incumbe a 

Incurrir 

Indemnizacidn 

Indemnizar 

Induch* 

Inesp eradamente 
Inflacidn moiietaria 
Informe 

Informe del nioroado 

Insintir on 
InKolvont(‘ 

Inspector 


3ilgalit(^, pah 
Impay^, en suspens, 
4chu 

Impernidable 

Imporlations 

Imjiorfcatexir 

Importer 

Impot 

Stationnement 
Inaciif 
Inoombe k 
Bneourir 
Indemnity 
Dddommager 
Amener 
Tnopindment 
Inflation mon4tahe 
Benseignement 
Compte rendu du 
marchd 

Jnsiater pour obtenir 

Tnsolvable 

Expert 


Faii’O un ax'jpcl de fonds To call up capital 
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BUBINEBB LETTERS AND DOOUMENTS 


lusuficitiiite 

Integranuiate 

luteiideiiie 

Inter(!*H 

Interims oompu<i>stu 
yitnplc 
lutroihicir 
luvendiblci 
luventaric) 
Irxversidxi 
Inveri;ir 


Jefe do servicio 

J efe maepunista 
Jugador a la baja 
Jiigador al alza 
duzgar a prop6«iio 


Laueba 

Laixchbn 

Laiiohoiuijt^ 

LastiHj 

Lenguaj(^ clfrado 
Lotra, 

Ij<iU'a a 3 a viHla 
Lotra do canibic) 
Loira dooumc^ufcada 
Librar iin c1icu|ug ou 
dOBCubierlo 
Libre cambio 
Libro mayor 
Licitador 
ligero 
Linea 

Lluea do carga 

Liqxiidacidii 

LiqtLidar 

Lisla del Lloyd 

Litigio 

Local 

Llamar la afeoiioLdn 
Idave 

Llave ingtea 
Llegada 


j<''KANri‘;s 

InHuftisant 

lritt'*graloimint 

IiitoiKlaxd 

liiitirefc 

Inifb'oL composiV 
iuiorot Binipltj 
Inirodiiire 
Invoudablo 
Iiivciifcaire 
Tdaci^moni do ftmdy 
Placer sou argout 


Chef do sorvioo 

Obef nit^cauicieii 

Baissier 

Haussior 

JxigtU’ i\ propoB 


L 

Ciud(mp(3 

IVniche 

(Jabiirrago 

Ln.st/ 

Laugag(‘ o.hilTro 
T\*aiU^ 

Trait/o ji wxo 
Lf‘Ur<3 <1(3 obaug<3 
Trails dfxainxiJiii/airo 
TiiMjr mi naiiti 

Xa'oviHion 
Libro ^change 
Grand Livro 
Houmissionuairo 
Lcger 
Ligno 

Ligne <lo charge 

Liqnidatioa 

Liquider 

Linie du Lloyd 

Diffc^rend 

Lc»caL ri'sgional 

App(ilor ratLmUou 

m 

01^ h tiudeito 
ArriVi^Hi 


Ikglks 
I nadc^xoate 
In Ml 
Bi(3\vard 
luUircHt 
Compound 
Him]>lo inlore^fti 
Inkoduco 
IfnBiiloabhx 
Inventory 
Invastmont 
To invest 


Manager of dei)art- 
ment 

Chief engineer 
‘'Boar” 

“Bull” 

To deem <^xi)edient 


Launch 

Barg(i 

Lighterag(( 

IbUhiHl) 

In (dplmr 
Draft (bill) 

Hight bill 
Bill of Ex<dia!igo 
Donunumtary Bill 
To ov(3rdi’aw one’s 
ac<;ount 
Fihjc trade 
Ledger 

Bidder (at auction) 

Buoyant 

Lino 

Loadliue 

liquidation 

To Hell off, tc> liquidate 

Lloyd’s List 

Dmpute 

BrcTuises 

T(i direct attention 
Hjianner 
B(3r<3w Hpa^nuor 
Arrival 
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PjBPAi^'OL 

FKANOf3B 

Inql^js 

Llegar a manos do 

Axaiver k destination 

To come to band 

Idenar 

Bompliis executor 

To fulfil 

Llevar 

Amener, apporter 

To bring 

lioyd 

Lloyd 

Lloyd's 


Maderas vigas 

M 

Bois de construction 

Timber 

Mandataiio 

Mandatab’e 

Proxy 

Manis (cacabuetes) 

Araohides 

Ground-nuts 

Manifiesio 

Manifeste 

Manifest 

Matiipulacidn 

Manutentloii 

Handling 

Mano de obra 

Main-dVeuvre 

Workmanship 

Mdquina 

Machine 

Engine 

Mdquina de escribir 

Machine a dcrire 

Typewriter 

Maquinaria 

Machines, outillage 

Machinery 

Maquinista 

Mdcanicien 

Engineei’ 

Marca 

Marque 

Brand (make) 

Marca de fabrica 

Marque de fabrique 

Trade-mark 

Marea 

Marde 

Tide 

Marea muerta 

Eau morte 

Neap tide 

Margen 

Marge 

Margin 

Marinero 

Matelot 

Beaman 

Marino mercante 

Marin de la marine 

Merchant seaman 


marohande 


Materias primas 

Les mati^rcs preniidres 

Raw materials 

Mecandgrafo 

Baciylographe 

Typist 

Modiante xnuestras 

Par (^ohantiUon 

By sample 

Medio liectdniotro 

Denii-hcctom^ire 

Furlong 

Mejorainiento 

Amelioration 

Improvement 

Mem{>ria 

Bordereau 

Memorandum 

MenHualmente 

Menauel 

Monthly 

Mercado 

Marche'i 

Market 

Mercado de moneda 

March^ des capitaux 

Money market 

Mercancias 

Marchandises 

Merchandise 

Mercancias averiadas 

Marchandises avarices 

Damaged goods 

Mercancias en depdsito 

Marchandises en 

Bonded goods 

entrepdt 

Waste 

Merma (derrame) 

Bechet 

Mermos 

Manquant, coula^e 

Shortage, short deliv- 



ery 

Mdtodo 

Mode d'emploi 

Process 

Ministorio do Comercio 

Miniature du Com- 

Board of Trade 


merce 


Modolo 

ModMe 

Design 

Modemo 

Modeme 

Up-to-date 

Molestia 

Bi^rangement 

Inconvenience 


Moftfcrftr tinft notablo Ofirir une amdliorafcion To sRow a itiatked 

mejom sensible improvement 

MoHnote Giiindeau Windlass 


23A*--‘{La.i5) 
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BUSINEBB TiETTEBB AHD DOCUMENTS 


Espa^ol 

Muelle 

Muestra 

Miilfca 

Multicopiado 

Multicopista 

Mtiliuameate 

Muy ljuscado 


Naufragio 

Necesidad 

Nogligencia 

Negodabla 

Negociante 

Kegociar 

ITogocios 

Noto 

Ko dar buoua acogida 
Komiuaci6n 
No proviBto 
Nos proponomoH 
Nota 

Nota do pedidos 

Notoio 

Novedad 

Ndmoro telefdiUco 
Numtiroao 


Objooldn 
Objeto 
Obligacidn 
Obligacidn de avoria 
Obra (Irabajo) 

Obrar en reoiprocidad 

Obrero 

Obstrube 

Oouxi'ir 

Oferfea 

Ofrecer 

Ofrecor ^sometor) 
Ofreoor xxaa mejora 
s^asible 

Odcbaa do iaformos 
Oportmio 


FHANOi^S 
Joitio, quai 
iScliaiiiillon 
Amondo 

Pasa6 aii mulUcopistHi 

Mutuollumcul;, r(»cip- 
roquomeul 
Tr^a 


N 

Naufrage 

Besoin, oxigenct^ 

Negligence 

Negociable 

Commei'^aiit 

Negocier 

Affaires 

Net 

Non*paicmeiit 

NominfiUon 

Nnl el non avouuo 

Nona av(?nH I'inteufcion 

Note 

Note de fiomman<leB 

Notaire 

Nonvea\ite 

Numdro tebiphoiiiquo 
Nombrmix 


O 

Objection, dlfflcnltd 
Sujct, question 
Obligation, titro, bon 
Oompromis d^avaries 
Trayail, ouvrage 
Agii' rdoiproquement 
Ouvxier 
Enoombrer 
Se presenter 
Otfre, Boumisslon 

omv 

Boumissionner 
Offrir une ameliora- 
tion sensible 
Bureau de ronseigno- 
merits 
Opportun 


lNGLt?JH 

Jetty, pier, quay, wharf 

Sample 

Fine 

Multicopied 

I)upiicat<?r 

Mutually 

In great demand 


Hhipw'reck 

Bequirement, need 

Negligence 

Negotiable 

Trader 

To negotiate 

Business 

Net 

Dishonour 
Assignment 
Null and void 
We intend to 
Note 

Order noU'i 

Notaa^y 

Novelty 

Tolcplioue number 
Numerous 


Objection 
Subject 
Debenture 
Average bond 
Wt')rk 

To reciprocate 
Workman 
To glut (market) 
To occur 
Oflfer, tender 
To offer 
To tender 
To show a marked 
improvement 
Inquiry offfco 

In good time 
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Eqpanol 

Ordea do admini^tra- 
, ci6n 

Orclun de einbartiue 
Ordoa do ontrega 
Orden e^^presa 
Ordeioar 
Orienfce 

Exfcremo O lien to 
Gercano Oriente 


Pagadero 

Pagadero a la orden 
de 

Pagadero al portador 
Pagadero a su presen- 
tacidn 
Pagado 
Pago 

Pago a ouonfca 
Pag<i contra dooumen- 
ios 

Pago on OBpecies 
Pago por saldo 
Pana 

Papel llamado 
“Telliore” 

“ Papoles do nogocios ** 

Paquote 

Parcial 

Paridad 

Partioipa.oioiic8 

Partir la diferencia 

Pasajero 

Paalvo 

Patonte 

Patente bruta 

Patcnte netva 

Patrdn 

Patrdn de mu<*straB 
Pafcronizar 

Fedido 

Podir 

Pedir daflos y porjiii- 
cioB 

P4rdida 
P4rdida total 


Ordre d^administration 

Bon. d’exp6dition 
Bon de livraison 
Ordre ferme 
Commander 
Orient 

Extreme Orient 
Prociie Orient 


P 

Payable 

Payable ^ Pordre de 

Payable au porteur 
Payable k prdsentation 

AHranchi 

Paiement 

Acompte 

Paiemenb centre docu- 
ments 

Paiement en nature 
Pour solde 
Panne 

Papier telli^re 

‘ ‘ Papidres d*afl!aires 
Colis% paquet 
Partial 
Paritd 

Participations 

Partager le diitdrend 

Fassager 

Pa^sif 

Brevet 

Patenie de sanld brute 
Patente do santd nette 
Proteoteur, patron 
iScbantillon 
Frequenter 

Commande 
Commander 
Rdolamer dos dom- 
inagGS 
Porte 

Porte to tale 


INOL^S 

Administration order 

Shipping order 
Delivery note 
Oommitment 
To order 
East 
Far East 
Near East 


Payable 

Payable to order of 

Payable to bearer 
Payable on demand 

Prepaid 

Payment 

Payment on account 
Payment against docu- 
meats 

Payment in kind 
Payment in full 
Breakdown 
Foolscap paper 

** Printed Papers ” 
Package 
Biassed 
Parity 

Underwritings 

To split the difference 

Passenger 

Liabilities 

Patent 

Foul bill of health 
Clean bill of health 
Head, boss 
Pattern 

To patronize, to deal 
with 
Indent 
To indent 
To claim damages 

Loss 

Total loss 
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BUSINESS LmTEllH AND DOOUMBNTS 


Espanoi. 

Perfecci<Sn 

Peritaje 

Peritaje del Lloyd 

Perilo 

Ferjuicio 

Peso 

Peso brato 

Peiicidii 

Pico de capga 

Piessa jusUflcaiile 

Pilotaje 

Piloto 

Plaza de eiiti*ega 
Plautaeidn (o fnica) de 
platanos 
Pleamar 
Pliego 

Pliego bajo sobre 
Pliego de condicionos 
Poco activu 
Poder 

Poder d(* procurador 

PoKiicftt 

I’dliza 

F61iza contra inoendios 

P61iza do avorias 
J^dliza do Kogui'OH sobre 
la vida 

Pdliza del Lloyd 
Fdliza dotanie 
Foxier bajo pliogo 
Poner on su oonooi* 
xnienfco 
Pout6n 

Pontdn cai'bonero 
For bajo la par 
Por saldo do ouenta 
Porcenfcaje 
Poroenfcaje de ceniza 
Por inadvertencia 
Por lo que a esto se 
reftere 

Por inediacidu de 

Por mntuo acuordo 
Por procnracldn 
Por radio 
Portador 
Posicidn 
Posible 


Perfection 

Experfciae 

Expertise du Lloyd 

Expert, dispach(‘ur 

Domniage 

Poids 

Foids brut 

lUWpnUe 

Mkt de charge 

Pi^jco justhicative 

Pilotage 

Pilote 

Dt'dai do livralson 
Plantation do bananes 

Ploino mor 
Pli 

Pli Sous (*uveloi>pe 
Oahier don charges 
P(m aciil* 

Procuration 
P{)\ivoir do procureur 
TNdiUtpn* 

Pvdict^ 

Polic(' triis8Uranci‘ 
coiitri^ Fincendio 
Policii d*avariOR 
Police d^asBUt‘au<io sur 
la vm, 

Polict^ dti Lloyd 
Police ilotfcante 
Uonfernua’ sons pli 
Po)’tox' votro con- 
naiBBanc(^ 

Ponton 

Ponton k oharbon 
En deasoua du pair 
Soldo du montant 
Tant pour cent 
Teneur do cendte 
I*ar inadvertance 
Sous CO rapxxort 

Par I’interm^dlaire do 

De gr6 k gr(S 
Par procuration 
Far radio 
Forfceur 
Position 
l6vontuol(ie) 


Perfection 
A survey 
liloyd’H survey 
Average adjuatoi 
Damage 
Weight 
Groas wenght 
IV*Ution 
Derrick 
Voucher 
Pilotage 
PihJt 

Tinn* of chdivory 
Banana plantation 

High water 

Cover 

Enclosure 

Gonditions of contract 

Slack 

Proxy 

Power of attorney 
Policy (plan) 

Policy (insurance) 

Fire poliiiy 

Average policy 
JJfe policy 

Lloyd’s policy 
Floating policy 
To enclose 

To Ijring to your notice 

Pontoon 
Coal hulk 
Below i)ar 

Settlement of account 
Ferconiage 
Percentage of ash 
Inadvertence 
In this comiecfeion 

Through the inter- 
mediary of 
By mutual consent 
By pmxy 
Broadcast 
Bearer 

Oommoroial standing 
Possible 
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Fkanoi^s 

Coutiiiue (habitude) 
Prix 

Pi’ix tlo gim 
Px’ix da revieut 
Prix de d(‘tail 
JMx de iabiiciue 
Pvix de vento 
Pi’ix du march4 
Pi’ix h, lorfait 
Pj’ix (termus) 

II laut s’accomnioder 
du pair et le rimpair 


Ingles 

Practice 

Price 

AVJiolesale price 
Cost price 
Retail price 
Trade price 
Relliii^ price 
Market price 
Inclusive price 
Terms 

One must take the good 
•with the bad 


H.m»angl 

Frdetica 

Precio 

Pi’ocio id poi" mayor 
Precio de costo 
Pro(*io de detallo 
Pm'ii> ile 51brica 
I’recio di' vtnita 
Precio del lutu’cado 
Precio todo incluido 
Pre<;ioH (coiulicioiies) 
Pr(3cisa coutbrmars© 
Con lo bueno y con 
3o malo 
Precisar 
Frecitado 
Premio 
Fresidoiite 
Presupuesto 
Prima de ex^iortacidn 
Prima de seguros 
Frimera de cainbio 
“Frivado y conflden- 
cial*^ 

Proa 

Procediinientos 
ProcedimunitoH 
judiciales 
Prociiradoi' 
Procurador de tribu- 
nales 
Ih’odiicto 
Produe.to iuAk) 

1 h*od\it;c;idu gh >bal 

Profonna de buitura 

Ih’ogiH'stir 

Prt ^gresivanu ‘.ntti 

ProgroHo 

Prolongaciuti 

Proloiigar 

Pronto 

Fropaos 

Propiotario 

Fropio do 

Ih’opucsta 

ProtoBia de avoria 

Provoeilor 

Froy(3c-tr) de, nti 

Proviwiouiw 

PublUddiul ath’oa 

Fublicidiul Ininiuona 


Avoir besoiu de 

Ci-dessua 

Prime 

President 

Devis 

Prime d’exportation 
Prime d’assurance 
Premiere de change 
Personnel et conh- 
dontieP* 

Avant 

Demarches, mesures 
Poursuites 

Avoue 

Procmexu’, avou(5 

Produit 

Produit net 

Production eu masae 

Factnre aimuh'ie 

Fair© des progres 

Au fur et mesure 

Progres 

Allongn 

iSterniser 

De bonne Ueure 

Cloisons 

Propri^taire 

Propre 

Proposition 

ProtSt 

Fournissour 

Uu aper^u de 

Deur^es 

Publioit6 a^rienne 
l^ublicitd lumineuse 


To require 
Above-mentioned 
Premium 
Chairman 
Estimate 
Drawback 
Insmance premium 
First of exchange 
“ Private and confiden- 
tial” 

Bow (nav*) 
Proceedings 
Legal proceedings 

Holicitor 

Attorney 

Proceeds 
Net proceeds 
IVEass production 
Pro-forma invoice 
To make progress 
Progressively 
Progress 
“Allonge^’ 

To prolong 
Early 
Bulkheads 
Owner 
Inherent in 
Proposal 
Protest 
Contractor 
An outline of 
Provisions 
Sky-writing 
Illuminated advertise- 
ments 
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KSPAf^OI^ 

Puonitj 

Puente cai’gado 
Puerto 

Puerto do <jarga 
Puerto do descarga 
Puerto de destiuo 
Puerto d(' Kalida. 
Puerto franco 
Puerto pagado 
Puesto 

Puntualmonto 


Quebrar 

Queja 

Quiebra 

Quilla 


Bacimos de platanos 
Badas 
Bapidez 
Batoria 
Bazdix Hocial 
Bazonablti 
B-ohaja 
Becibo 
Xieciproco 
Bocla.inacidn 
B(5(daT]finr daiioR y ])er- 
juicioH 
Becomendar 
Beconoeimiontro de 
deuda 
Bocuperar 
BectuTir a 
Bedactado 
Beembolsar 

Beferencia 
Befei'onte a 
Boferiree a 
B.egl8trado 
Bogifftro del Lloyd 
Begisbro niaritimo 
Beglamento 
Beglaraeuto de OrVerias 


PiJANCflrf 

Pont 

Pontd‘e 

Port 

l\>rt do ebargemout 
Port do deeliargeinent 
Port do destination 
Port d’<ULtrdo 
Friine de port 
Port payc 
Poste 

Fonctuoll( ►nxent 


Q 

Paiiv 

Flaintci 

QuiUfi 


P 

Kdgimes d(^ Inuiaiies 
Bade 
eVderitt* 

Petit ycA 
UaiHon Bociab^ 
HaisoxinabU* 

Kal>aiy 

(piiliaiKM* 
Bdeixu’oqno 
Reclamation 
UdcdamcM' dCB dom- 
inagoK 

R.ecoimnambjr 
BcconnaiBBanco 

Reprise, recoiOTcment 

Becoiirir 

Libelld 

Rembourser 

RdfSrenco 

Touclxant, concemant 
S’en rdfe^rer h 
Rccamxnandd 
Rogistre du Idoyd 
Rogistre maritime 
Rcjglonumt 
R^glomont d*avaries 


lN<4n6rf 

Deck 
Deck-load 
IJarljouiN port 
Port of loading 
Fort of dis<iharge 
Fort of (hvstfnatiou 
Fori id (^ntry 
Po-it free 
(Carriage paki 
Ai)poiiitnuaili 
Hcriipxilously 


T(j fail (Iroikrnpi) 
OoTTijilaint 
Bankruptcy 
Keel 


Bunches (d' banaixas 

Roads 

Hp<KMl 

Pilfering 

Finn (IxusinoHs) 

R<‘nwonab]e 

A1 )uti mioni, rib ate 

R(*ceipt 

Ibiciprocal 

Dlaim 

To claim damages 
To recommend 

ion 

Recovery 

To have recourse to 
Worded 

To refund, reim- 
burso 
Reference 
Respecting 
To refer to 
Registored 
3 doyd’s Register 
Registry of shipping 
Adjustment 
Average statement 
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Beglamonto do sooic- 
dad 

Hegulamar 
Holnihaj' i/oda respon- 
sabilidad 
Beino IMdo 
Bcnvindicar mie.stros 
doreehos 
Hcla.iivamonto 
Romosa 
Bomesar 
Bemiiir a Vd. 

Bemolcador 

Beniolmo 

Beiiiolqnc 

Bonta vitalicia 

Bepimicionos 

Beparfco de acciones 

Bepresentaiite 

Beqxiorido 

Beserva Oro 

Bespetuosainente 

Bcsp onsabilidad 

Bespotisidde 

BcBoila 

HesioR dotanb‘R 
BoBiiition 

Uotiro Obroro 
Bov4b (tola) 
BovisoroR contabb's 

Bicflgo 

UioBgo do mar 

BomxjoolaR 

Buptura 


Sacat pateiite 
Saldar una cuenta 
Saldo 

Saldo acreedor 
Baldo d<aidor 
Halvamc^uto 
Halvo (TO)r \i omisidn 

Seda arUi\cia.l 
Soda onida. 


B(^»glcmcntaUou de 
Hoddto 
Begulariscr 
Refuser toiite 
I'eRponsabilite 
Royaume Uni 
Bovendiquer nos 
droits 

Bclativenient 

Remise 

Faille une romiso 
Voiis remettre 

Hemorqxieur 
Bas de marde 
Bomorquage 
Rente viag^re 
Reparations 
Repartition d^actions 
Representant 
Requisitionn6 
Encaisse Or 
Votre respeetneu:s: 

serviteur 

Besponsabilito 

Responsablc 

Rapport 

Epavew ilottantes 
Resume 

Retraite ouvriere 
Env^'ors (dtoiXe) 
Comptables asser- 
m antes 
Risque 

Fortunes de mer 
Brisedames 
Oasse, rupture 


S 

Prendre un brevet 
Solder un compte 
Solde 

Solde crediteur 
Solde d<ibite\ir 
Bauvetage 

Saxif orreur (ni omis- 
sion 

Sole arLificielki 
Boio 


iNGLjilS 

iVrticles of partnership 

To settle up 
To refuse all responsi- 
bility 

United Kingdom 
To claim what is due 
to us 

Comparatively 
Remittance 
To remit 

To hand you, to' send 
you 

Tow-boat, tug 
Bore (nav.) 

Towage 
Life annuities 
Repairs 

Allotment of shares 
B epresentative 
Requisitioned 
Gold reserve 
Respectfully yours 

Liabilities 

Responsible 

Report 

Flotsam 

Summary 

Old-age pensions 

Back (of cloth) 

Chartered accountants 

Bisk 

Perils of the sea 

Breakwater 

Breakage 


To take out a patent 
To settle an account 
Balance 
Credit balance 
Behii/ balance 
Salvage 

Errors and omissions 
excepted 
Artificial silk 
Raw silk 
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fCSPANOL 
Seda hilatla 
Seda mamdacUirada 
Seguu mue.stua 
Seguir 

Sogiiir judicialineaie 
Segui’O 

Soguro de incendio 

Beguro de vida 
Seguro mai'itimo 
Sellar 
Selle 

Seniencia arbitral 
Bill gastos 
Sin preaviBO 

Sin perjuieo de 
Sindicato de quiobi’a 

Siguiemio las iiiismaH 
norinas 
Sigaient<* 

Sltiiacidu 

Bobrauto 

Sobre chIb partbjular 
Sobre la par 
Sobre piKnite 
Bobretjargar 

Bobrecargo 
Bobroprodiiceidn 
Bododad andniaia 
Bodedad an tsomarnlita 

Sooio 

Bocio comandifcario 

Soliciiar 

Solicitud 

Solicitud de qiiiebra 

Bdlido 

Solvoncia 

Solveute 

Bn atenia 

Biicursal 

Bueldo 

Sufrir averlas 
Sujotar 
Stima anterior 
Suma global 


1<'’h ANi ‘i-;s 

Boie im ill 
Boie oiivreo 
O’apreH tMduuitiilon 
Buivre 

Punrmiivrij en jnstico 
Assuranee. 

AsHuraiKJB contiHi 
rinc(*iullB 

AsBiii*an(iB coutre la vie 
AKsuraucc wiaritiiue 
B(adler 
Bta^aai 

B(mtoiice arbitrale 
Sans I'rais 
SanB pnUivis 

Sans prej^idiee de 
Syiulic de la iaillite 

Buivaut loH iiiemeM 
direcUveB 
>Snivaut 
Situation 
Surplus 

Suus oe cha]>itre 
Au (biSHUS du i)air 
Hur 1(* pont 
Snrchargt^r 

Bubna‘argue 
Surprodnetion 
Soobitt* aiionyiiiB 
>Sor.u'*tr^ (Ui (tnumau-* 
dite 
iVasoob'* 

Associt'^ oomniandi- 
taire 

Demandor, cxiger 
Doinan<le 

Demaiide de mise en 
faillite 
Bolide 
Solvabilitd 
Bolvabio 
Voire (^stiimb) 
SuccurHale 
AppointxnontB 
Motiro on pamio 
Bitsceptible do 
Keporb 

Bomnie grosHo 


Bilk yarn 
MiusIkhI silk 
As [Mil* Kumplo 
To Ibllow 
To })ruseeAiie 
InsuraiuMi 
Mro hisurfuiee 

liife itihiiT’anec 

Mariuo insurance 

To seal 

Beal 

Award 

Fr(Hi oT (ihargo 
Without imwious 
notice 

Without prejudice 
Ollidal Keceivor in 
Bankruptcy 
On the same lines 

Ensuing 

Position 

S\n*plus 

In this connection 
Above*, jiar 
On (bick 

To overload, to over- 
charge 
Bui)or<jargo 
Over-production 
limited coniiiany 
Joint stor.k ooinxiany 

Partner* 

Bleeping partner 

To request 
Application 
Bankruptcy petition 

Sound 
Solvency 
Solvent 
Your Vavour 
Branch (house?) 
Salary 
To lioavc to 
Subject to 
Brought forward 
Lump sum 
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ItisPAr^oL 

SuminiHtvar 

Suiniiiintro 

Sufitiifcuto 


Frakcj?:« 

Livrer 

Livraisoii 

OhoRo ((ui rempkice 


Talla 

Tailor 

Talleros mecaiiicoR 
Tail prontf) (iomo 
podamoH 

Tan pronto Ic nea 
posible 

TaiK(ues do aceiie 
comhiisUble 
Tara 
Tavifa 
Taza 

Taza de cambio 
Taza de segiiro 
Tela de omhalaje 
Tela ctnl)read<i (once- 
rado) 

Telofonear 
Telografla Bin hilos 
Telc‘j^’ai3ar 
Telegi'araa 
Tendencia 
Tend(meia a la alza 
Tener al oorrionio de 
low aconiecimientoB 
Toner bu(;naH reforen- 
cias 
IVntigo 

Tipo da oambios 

Tipo 

TiUilo 

Titnlos al portador 
Titnlo al porfcador 
Toldilla 

Toma de muesfcras 
Tottiar aceite cmdo 
Tomar infomes de 

Toniar iiota de 

l\>nelaje 

Tonelaje oUcial 

Trajos hccbos 

Tmtiaporle 

Transail4ntico 

Tranzm' tma dirorencia 


T 

Taillo 

Atelier 

Ateliers nn^caniqnes 
Dans les meBures do 
nos moyens 
Anssitut qu’il vons 
sera possible 
Sontes k mazoui 

Taro 

Tarif 

Tanx 

Tanx de change 
Tanx d^assurance 
Toile d^emballage 
Toile goudronn^ 

Tdlephoner 

T.S.R 

Tdh^grapliier 

Tdlt^graimne 

Tendance 

Tendance h, la liansse 
Tenir an courant dn 
BXiivi 

Avoir do bonnoB 
recommandations 
Tdmoin 

Cours du change 

Type 

Titre 

Titres an portcur 
Action an porteur 
Dunette 
iSobantillonnage 
Charger du mazout 
Prendee des renseigne- 
ments de 
Prendre note de 
tTange 

Tonnage ofdciel 
Confection 
Transi3ort 
Paqnebot 

Tranclier iin diil4rend 


iNGLl^B 
To deliver 
Delivery 
Substitute 


Size 

Workshop 
Engine shops 
As far as we can 

At your earliest con- 
venience 
Oil bunkers 

Tare 

Tariff 

Kate 

Kate of exchange 
Insurance rate 
Bagging 
Tarpaulin 

To telephone 
Wireless 
To telegi^aph 
Telegram 
Tendency 
Upward tendency 
To keep posted as to 
developments 
To have good refer- 
ences 
Witness 

Kate of exchange 

Standard 

Document 

Bearer securities 

Transferable share 

Poop 

Sampling 

To load oil fuel 

To make inquiries of 

To take note of 
Tonnage 

Kegistered tonnage 
Beady-made clothing 
Cartage 
Diner 

To settle a dispute 





